SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pgc lip - Tu do - Hanh phic
TRUONG MAM NON NAM SAI GON

S6: (I/KH-MNNSG Tp. H6 Chi Minh, ngéy(9 thang 9 néim 2023
KE HOACH KIEM TRA NOI BQ
Nim hoc 2023 — 2024

Can cit K¢é hoach s6 5014/SGDDT-TTr ngay 08 thing 9 ndm 2022 ciia S¢ Gido duc va
Pio tao vé viéc huéng dan cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2023-2024;

Cin cir Ké hoach 4748/KH-GDPT ngay 28 thang 8 nim 2023 cta S& Gido duc va Dao
tao vé trién khai Ké hoach Gido duc Mam non nim hoc 2023-2024;

Can cir vao Ké hoach s0 01/KH-MNNSG ngay 05 thang 9 nam 2023 cia Tmo'ng Méim
non Nam Sai Gon vé viéc ﬂurc hién nhiém vy nadm hoc 2023-2024, Trudng Mam non Nam
Sai Gon xdy dyng ké hoach kiém tra n6i bo cu thé nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Kiém tra ndi b trudng hoc 1d mot hoat déng clia don vi nham ra soat, danh gia qua
trinh thyue hién hoat déng; khic phuc, diéu chinh cac ton tai, sai sot cia td chirc, ca nhin
trong viéc thyc hién nhiém vy, trong cong tac quin ly gido duc.

- Xem xét, xir Iy kip thoi céc hoat dgng phat sinh tai don vi, cia cac cd nhén khi ¢6 sai
pham. diéu chinh hoat déng quén ly cho phi hop véi thuc tién, ning cao hiéu qua hoat dong
cua don vi.

- Phong ngira vi pham, kién nghi bién phap xir 1y, kiém diém trach nhiém khi c6 xdy ra
vi pham.

- Dong vién, khuyén khich, khen thuéng, nhin rong dién hinh cac to chirc, ca nhén
hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Yéu cau:

- Cong tac kiém tra ndi b phai di vao thuc chat hoat dong cua don vi, giup d6i tuong
kiém fra thuc hién ding céc quy dinh phap ludt, chi dao, chi rd nhimg diéu da lam duoc,
chua lam duge cia doi fuong kiém tra, Phai ddnh gia duge mirc 46 dat duge trong viée thuc
hién cac nhiém vu.

- N§i dung kiém tra ni bd can lya chon I:rong tim, trong diém, bam st vao ké hoach
va nhlém vu trong tim ndm hoc, tdp trung vao viéc khic phuc céc han ché, thiéu sot, con
virémg mic ciia don vi.

- Chinh x4c, khach quan, cong khai, dén chi, kip thoi; khéng chong chéo vé néi dung,
d6i twong, thon gian kiém tra; khong lam can tré hm;n dong binh thudmg cia doi tuong kiém

fra;lam tot nhiém vy tu vin va thic ddy nhim gép phan nang cao hiéu lyc, hiéu qui cong tic
gido duc.



- Viéc kiém tra phai duge thie hién theo ké hoach hodc khi ¢6 chi dao ciia Thi truémg
dom vi doi véi céc truomg hop cau kiém tra dot xudt.
I. NOIDUNG KIEM TRA
1. Kiém tra cic hoat djng ciia nha trudmng:
1.1 Déi tegng kiém tra: Hiéu truong, Phé Hiéu truong
1.2 N§i dung kiém tra:

- Kiém tra tét céc céc hoat dong gido dyc toan dién trong nha truomg dé dim bio thuc
hién ding tién d, c6 hiéu qua, trong d6 tip trung mét sb noi dung sau:

- Kiém tra trach nhiém cuia ngudi dimg dau: Viée xdy dyng va thue hién ké hoach phat
trién cua nha trudng, cong tac tuyén sinh, phd cdp, Quy ché dan chu co s&, phong chong
tham nhiing, thi dua, thyc hién céc phong trio, cic cude vin dong ciia nganh, viéc sir dung
ngan sach nha nuéc, quy trinh thue hién kéu g0l vién trg, tai tro.

- Kiém tra viéc thuc hién chirc trach nhi¢ém vy dugc phin cdng cia P. Hiéu trudng
trong viéc thuc hién cong tic chim soc nudi dudng va cong tic gido duc.

+ V& cong tac chim séc nudi dudng, gido duc: kiém tra viéc thuc hién tién do thoi
gian, ndi dung chuong trinh ké hoach gidng day, c4c diéu kién bio dim chit lugng day hoc;
kiém tra viéc hop té chuyén mén, kiém tra viéc dinh gia; kiém tra viéc quan 1y, sir dung, bdo
qudn co s& vat chit va cac trang thiét bi day hoc..

+ Ve cong téc quan tri, quan 1y, diéu hanh; kiém tra viée thyc hién chirc trach nhiém vu
clia T6 truéng chuyén mén, tb truémg hanh chinb; kiém tra viéc thuc hién noi quy, diéu 1é
nha trudng; viée trién khai thyuc hién quy ché déin chu trudmg hoc, quy cheé chi tiéu néi bd,
quy ché tiép cng dén; cac quy dinh vé thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, vé phong chéng
tham nhiing; cic quy dinh vé an todn trudmg hoc; céng khai minh bach trong thu, chi va quin
1y tai chinh, tai sin; kiem tra viéc thyc hién cc ché do chinh sach déi véi cong chirc, vién
chirc, ngudi lao ddng, hoc sinh; kiém tra viéc day thém hoc thém...

1.3 HO so kiém tra:

- Quyét dinh thanh lap Ban KTNB;

- K¢ hoach KTNB nim hoc;

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xudt (néu c6);

- Céc bién ban kiém tra, béo céo, thong bao két qua kiém tra, hd so thyc hién cua déi
tugng kiém tra theo cuge kiém tra va thye hién kién nghi qua Théng bao két qué kiém tra:

- Bdo cdo so két va tong két cong tic KTNB.

2. Kiém tra vige thye hién quy ché trudmg hoc:

- Kiém tra ho so Hgi nghj CB-CC-VC diu nim, bién ban hop hoi déng su pham, cic t6
chuyén mén.

- Ho so cong khai céc hoat dong nha trudmg, ngudn ngin sach, thu-chi trong ndm hoc.
- Kiém tra vé vigc phin cong nhiém vy cho CB-GV-NV diu nim hoc.
3. Kiém tra viéc thuc hién nhi¢m vy cia gido vién:
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3.1. Kiém tra vigc thwe hign nhi¢gm vy cu thé cia gido vién nhic sau:

| Thi gian
kiém tra

Noi dung kiém tra

Nguti phu trich

Ngudi kiém tra

Théang
9/2023

Xdy dyng méi
truong chim soc va
gido duc tré

12 nhém 16p

Ban Giam Hiéu
T truong chuyén mén
khoi

Théng
10/2023

Chuyén dé lay tré
lam trung tim -
Giao vién gio1
“Xay dung ké
hoach nu61 dudng,
cham sdc, giao duc
va tdo chic hoat
dong nudi dudng,
chim soc, glao
dU.G”

Nguyén Thj Ngoc Anh (79)
Chéu Thi M¥ Ngoc
Nguyén Thi Nguyét Minh
Phan Pha Na

Nguyén Thi Thoa
Nguyén Thj Théu

Ngo6 Phuong Uyén

Pham Thi Thay

Vo Thy Mai Thao

Nguyén Thi Thanh Thao
Nguyén Thi Tho

Nguyén Thi Tam Binh
Tran Thi Loan

Lé Thj Hién

Ban Giam Higu
T6 truéng chuyén mén
khot

Thue hién t& chirc
gity An

CT2 + M2+ CH2+ L2+
CT3+M3

Thang
11/2023

Giao vién giol
“Xdy dung ké
hoach nuéi dudng,
cham séc, gido duc
vd t6 chirc hoat
dong nubdi dudng,
cham séc, gao
duc”

Tran Thi Nguyét

Vit Thi Thay Duong
Nguyén Thi Bich Thao
Trin Thj Thanh Huong
Pham Th) Dung

Hoang Thi Phirong
Nguyén Thi Ngoc Anh (97)
Phan Thj Hong Ngoc
Bach Thién Kim
Truong Tran Ai Nhi
Nguyén Thi Son Tra
Truong Thi Kiéu Trang

Ban Giam Higu
T6 truéng chuyén mén
khéi

Thye hién t6 chirc

CT1+M1+CH1 + L1+
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CH3 + L3

Thang
12/2023

Kiém tra sinh hoat
to chuyén mén

T6 chuyén mén cip dudng
T6 chuyén mén khéi mim
— Nha tré

T6 chuyén mén khoi Chbi -
La

Ban Giam Hiéu

To chic thi tay
nghé Cép dudng
g101

Nguyen Thj Ca

B Thi Bich Trim
Tram Thj Kim Oanh
Neguyén Thanh Son
Nguyén Phi Song

Ban Giam Higu
Té trudng chuyén mén
khoi

Thang
1/2024 -
02/2024

Xdy dung trudng
mim non hanh
phic; {mg dung
Mindjet dé theo dai
va kiém tra viéc
xday dymg va thye
hién KHGD héng
thang/tudn/ngay

Vi Thi Thuy Duong
Nguyén Thi Tam Binh
Nguyén Thi Tho

V& Thi Mai Théo

Tran Thj Thanh Huong
Nguyén Thi Thoa

Tran Thi Nguyét

Chau Thi My Ngoc
Nguyén Thi Nguyét Minh

Thye hign t6 chirc
gio an

M1 + CH1 + L1 + CT1+
CT3+ CH3

Ban Giam Hiéu
T4 trudmg chuyén mén
khoi

Ban Giam Higu

Tiép tuc du thi tay
nghe Cép dudng
2101

Nguyén Thj Ca

Bui Thj Bich Trim
Tram Thi Kim Oanh
Nguyén Thanh Son
Nguyén Phi Song

Ban Giim Hiéu
T6 trudng chuyén mén
khoi

Théng
3/2024

Xdy dymg truomg
mam non hanh
phic; img dung
Mindjet dé theo di
va kiém ftra viéc
xdy dyng va thuc
hién KHGD hang
thang/tudn/ngay

Nguyén Thi Nguyét Minh
Tran Thi Loan

Hodng Thi Phuong

Phan Pha Na

Nguyén Thi Ngoc Anh (79)
Truong Thi Kiéu Trang

Lé Thi Hién

Pham Thj Thuy

Thyc hién t& chic
g0 an

M5 CH2 12 4 C T2+
M3+ L3

Ban Giam Hiéu
T6 truémg chuyén mén
khoi

Ban Gidm Higu




Théng Xdy dung truong | Nguyén Thi Ngoc Anh (97) | Ban Gidm Higu

4/2024 mdm non hanh Nguyén Thj Son Tra T6 truéng chuyén mon
phuc; ﬁllg dung Nguyén Thj Bich Thio khoi
Mindjet dé theo ddi | pp - Thi Héng Ngoc
va kiém tra wiéc Bach Thién Kim

xdy dymg va thyuc R B
hién KHGD hing | Tromg Trin Ai Nhi
thing/tudn/ngay | N0 Phuong Uyén
Nguyén Thi Théu

3.2 Ngi dung kiém tra:

- Vé phim chit chinh tri, dao dirc, 161 séng, y thirc ky ludt,

+ Nhan thirc tu tuémg, chinh trj, chip hanh phép ludt ciia nha nude, chip hanh quy
ché chuyén mén, ndi quy nha tnromg, dam bao chat hrong ngay giér cong lao dong.

+ Pao dirc, nhén céch, 16i séng, v thirc d4u tranh chong céc biéu hién tiéu cyc, su tin
nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan, tinh than doan két, tinh trung thyc trong
cOng tic, quan hé dong nghiép, thai 46 phuc vu nhan dan va hoe sinh.

- Kiém tra viéc thyc hién nhiém vy chim séc nuéi dudng va gido duc tré:

+ Viéc thye hién quy ché chuyén mon: Kiém tra hd so s6 sach va cic hd so khac c6
lién quan cua gido vién.

+ Viéc ddi mdi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra danh gia (KTPG)

- Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu dugc giao: cong tic chi nhiém (viéc vin dong
duy tri si sél, trang tri lop, viéc sir dung, bao quan d6 dim g, d6 choi, sach cua hoc sinh, cong
thc vé sinh, céng téc phéi hop...)

- Kiém tra viéc rén luyén k¥ ning cho tré.

3.3 Ho so kiém tra:
a. Cac loai hd so gido vién dugc kiém tra:
- Ké hoach CS-GD tré chu dé, chu diém}’tuﬁnfng&y
- S6 theo ddi tré
- S5 BDTX cé nhan (ty hoc); ké hoach BDTX ca nhan
b. Céc ho so cia nhén vién dugc kiém tra
- K¢ hoach cong tac ca nhén (bao gom ké hoach nim hoc, hoc ky, hang thing thé hién
nhimg cong viée cAn lam, céc giai phap, két qua dat duge.
- $6 hop hoi
- Céc ho so so sach thude nghiép vu quén ly
c. Thoi gian s6 ldn kiém tra
- Péi voi gifo vién:
+ T chuyén mén ti thiéu 01 lin/thang va kiém tra d6t xuat khi c6 yéu ciu.




+ Hiéu truéng, Phé hiéu truéng kiém tra 01 lin/gido vién hoc ky va kiém tra dot xudt
khi ¢é yéu cau.
- Doi véi nhén vién:
+ T4 kiém tra 01 lan/thang va kiém tra dot xuat khi c6 yéu cau.
+ Hiéu truéng kiém tra 02 1in/nim va kiém tra dot xudt khi c6 yéu céu.
3.4. Kiém tra chuyén dé:

- Kiém tra thyc hién viéc “Hoc tip va lam theo tim guong dao dic Ho6 Chi Minh”,
cudc vin dong “méi thay co gido 1a mot tim guong dao dirc tw hoc va sing tao”.

- Kiém tra viéc thyc hién chuyén dé “Xiy dyng truéng mdm non ldy tré lam trung
tdm”; “Xay dyng ké hoach nudi dudng, cham séc, gido duc va td chirc hoat ddng nudi
dudng, chim séc, gido duc”; phat trién van dong, gido duc dinh dudng va VSATTP.

- Kiém tra viéc sinh hoat té chuyén mén, viéc bdi dudng thuéng xuyén vé chuyén
mon nghiép vu.

- T6 chirc hoat déng chim séc gido dyc tré trong nhém 16p

- Day tré mot s6 quy tic {mg xir trong trrdéng mam non.

- Sinh hoat t6 chuyén mén hinh thirc bdi dudng chuyén mén hiéu qua.

- Phét trién chwong trinh gido duc nha truong trong CSGD mam non.

- Phong chong va xit 1y tai nan thuong tich cho tré.

- TO chirc hoat ddng gio duc theo hrdng trii nghiém cho tré trudng trong chim séc
gido duc mim non.

4. Kiém tra hoat djng cua t6 chuyén mén, t6 hinh chinh

4.1 Kiém tra hoat djng ciia by phin

- Kiém tra hoat déng to chuyén mén it nhat 1 thang/1 lin, riéng t& hanh chinh c6 bd
phén cép dudng ngoai 1 théng/1 1an thi kiém tra thudng xuyén va dot xuat vé cong tic ché
bién mén an.

- Kiém tra ho so céc 16 chuyén mon, td hanh chinh

- 86 bién ban ghi chép hop ciia to.
- K& hoach hoat déng cua t6 (tuén, thang nam hoc)
- Ké hoach kiém tra.
- Ho so ban tr.
Thoi gian - : e ety
Gtk %ra N¢i dung kiém tra Nguoi phu trich Neudi kiém tra
Thang 9/2023 | Thye hién nhiém vu bép | Nguyén Thi Ca Ban Gidm Hiéu
trudmg
Théng 10/2023 | Thyc hién nhi¢m vy NV | Trim Thj Kim Oanh | Ban Giam Hiéu
Cap dudng |
Théng 11/2023 | Thyc hién nhiém vy NV | Bui Thi Bich Trim | Ban Gidm Hiéu ‘
Cép dudng




Théng 12/2023

Thye hiégn nhi¢m vu NV
Cép dudng

Nguyén Thanh Son

Ban Giam Hiéu

Théang 1/2024

Thue hién nhiém vu bép
trnurdmg

Nguyén Thi Ca

Ban Giam Hiéu

Thing 02/2024

Thye hién nhuém vu NV
Clip dudng

Trdm Thj Kim Oanh

Ban Giam Higu

Théng 3/2024

Thyc hién nhiém vu NV
Cap dudng

Bui Thi Bich Tram

Ban Giam Hiéu

Théng 4/2024

Thyuc hién nhiém vy NV
Cép dudmg

Nguyén Thanh Son

Ban Gidm Hiéu

Thoi gian
Kiém tra

N§i dung kiém tra

Nguoi phu triach

Ngudi kiém tra

Thing
9+10/2023

Thye hi¢n nhiém vy xédy
dimg thyc don tuyén
truyén dinh dudng cho
tré dén PH

Thuc hién céng tic quy
trinh bép 1 chiéu

100% nhén vién cip
dudng.

Theo lich duge phén
cong

Ban Giam Hiéu

Théng 11/2023

Thuc hién cong tic quy
trinh bép 1 chiéu

Thyc hién nhiém va NV
Cap dudng

Theo lich dugce phén
cong

100% nhén vién cip
dudng

Ban Giam Hiéu

Thang 12/2023

Thye hién cong tic quy
trinh bép 1 chiéu Thuc
hién nhiém vy NV Cap
dudng

Theo lich dugc phén
cong

100% nhin vién cp
dudng

Ban Giam Hiéu

Théang
01+02/2024

Thyre hién nhiém vu NV
Cap dudng

Thye hién nhiém vu bép
truéng

Thyre hién nhiém vy NV
Cap dudng

Thi tay nghé cép dudng

Theo ca niu
Nguyén Thj Ca

Tram Thj Kim Oanh
- Nguyén Thanh Son
100% nhén vién cap
dudng

Ban Giam Higu

Thang 3/2024

Thyc hién nhiém vy bép
trudng

Nguyén Thj Ca

Ban Giam Hiéu

Thang 4/2024

Thyc hién nhiém vu NV
Cap dudng

Bii Thj Bich Trim-
Nguyén Phi Song

Ban Giam Hiéu




4.2 Kiém tra hoat djng ciia by phdn vin thu, ké todn, thi qup, y té:

- Vigc thye hién cdc quy dinh vé cong tic vin thr, hanh chinh: Quén ly vin bdn di,
dén, lru tri, cip nhit thong tin, soan thdo viin ban; hé ﬂléng hé so (ho so tuyén sinh, hd so
cdc ky thi, hd so kiém tra, danh gié gifo vién va nhan vién, hd so thi dua, khen thuémg, ky
lut...), sb sach lién quan ( sb nghj quyét, s quan ly tai sin, sb theo ddi cong vin di, dén...),

- Viéc cong khai thi tuc hanh chinh.

- Kiém tra viéc thyc hién "Pdy manh (mg dung céng nghé théng tin”. (Ho so lwu ciia
Ban giam hiéu nha tnromg, ho so va két qua hoat dong thuc chit cia déi ngi ...).

- Kiém tra viéc thyc hién ty kiém tra tai chinh, ké toan: viéc huy déng, sir dung cic
nguon kinh phi do dan va cic t6 chirc déng gop: (Ho so hwu ciia Ban gidm hiéu nha truomg;

ho so va hoat dong ciia ké todn, thi quy, s6 chdm &n cia gido vién...).
1. KE HOACH KIEM TRA CAC BQ PHAN

B¢ phan Ngudi phu trich
Thivi gian | dugc kiém | Noi dung kiém tra Ngudi kiém tra
tra
K& hoach y té hoc
dudmg.
Y té Ho so dau nim. Truong Thi Thao Nhi
Cong tiac phong ey |
’[hﬁng bénh, phf}ng dich. Ban Giam Higu
9+10/2023 R
Nhin viéq | COng tic dim bao | NEuyen Thi Be Bay
- v ¥ = 2 A
phuc vu vé sinh ding quy Lé Ha1 Yen
dinh phong chng | Nguyén T. Bich Phuong
dich Nguyén T. Ngoc Phugng
Nhén vien | Pam bao vé sinh Pham Tl.l}'ét Nga
nuéi dudng | trong va ngoai 16p | Chau Thi Kim Lién
hoc Ngb Thj Bé Lan
Nguyén T Ngoc Phugng
Nhén vién | Dam bdo an toan Nguyén Thi Bé Ba
phuc vu | truémg hoc. gtg i y
T M truomg xanh ;‘f i o
én T. Bich Phugn idm Hié
11/2023 guy = £ | Ban Giam Hiéu
Nhién vién | Dim bio vé sinh | Trdn Thi Kiéu Trang
nudi dudng | trong va ngoai 16p | Nguyén Thj Hing
hoc L& Thi Duyén




Nhéan vién
Tai v

H6 so tai chinh, hd
so tién dn cla tré,
quy tién mat; luu
cong van theo quy

Tran Thj Kim Thoa
DPinh Thi Ngoc Mudi
Triin Thi Nhung

nh
%‘:}323 a Ban Gism Hiéu
o ' | Nguyén T. Kim Phung
Nhan vién | Bdm bio vé sinh | .oy i Nooc Tram
nudi dudng | trong va ngodi lép SR
hoc Pham Thy Sau
Kiéu Hong Lién
£
.. | Pdm bio vé sinh | Pham Tuyet Nga N .
Nhﬁ.n M trong va ngoai 16p | Chéu Thj Kim Lién Ban Gism Hi¢u
nud1 dudng b
oc Ngd Thj Bé Lan
Nhén vién Ngb Vin Diing
Théng bdo vé ;ﬁ;;:zc Snftoan Nguyén Vin Ut Nhj
01+02/2024 Hoa Anh Phii
Nguyén Thi Bé Bay Ban Giam Hiéu
: Lé Hai Yé
Nhén vién VE ok mot Gadng : en
Phyc vu Nguyén T. Bich Phugng
Nguyén T. Ngoc Phugng
Nguyén T. Kim Phung
Trin Thi Kiéu Trang
Nguyén Thj Hing
N Lé Thj Duyén
nudi duomg | trong va ngodi lép | ot 8R
hoo DPinh Thi Ngoc Trim
3+4/2024 Kiéu Héng Lién EanCiam thu
Ngb Thj Bé Lan
Chédu Thj Kim Lién
Nguyén Thj Bé Bay
Nhinvién | Vé sinh  moi | Lé Hii Yén
Phuc vu | truémg, cdy xanh | Nguyén T. Bich Phuong

Nguyén T. Ngoc Phuong




Nhén vién | Ho so liu trit céng | Tran Thi Nhung
vin thy | viin di, dén

1. Kiém tra cic hoat djng ciia tré:

- Kiém tra né nép , 1€ gio tré

- Kiém tra vé sinh, k¥ ning ca nhén tre

- Kiém tra chat huong bira in

- Kiém tra sirc khoe, mirc d§ ting truémg.

- Kiém tra ho so tré.

- T chirc kiém tra chét lugng dinh ky 3 1an /nim (vao thang 9, thang 01 va théng 5
theo chwong trinh gido duc mam non. Tir két qua d6 1am co s& xem xét danh gia mirc o
chuyén bién vé chit lugng chim séc gido duc cia gido vién, cia td mdt cach chinh xéc,
khach quan

2. Kiém tra cong tic quan Iy:

- Kiém tra cong tac cac hoat djng clia nha trudmg, ban hanh cac vin bdn ndm hoc.

- Kiém fra viéc thuc hién cac hiréng din trong nim hoc.

- Kiém tra viéc quén 1y phéin céng CB-GV-NV.

- Kiém tra viéc sir dung nguon thu tai don vi.

- Kiém tra cong tic quan Iy, khai thac db ding, trang thiét bj, co s& vit chat.

- Kiém tra céng tac luu cac loai ho so, vin ban

3. Céng the tiép dén, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va phong chéng tham nhiing

- Thye hién ding quy trinh Ludt tiép cong din (Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay
26/6/2014 clia Chinh phit Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu cia Luit tiép
cong dan. Thong tu 07/2011/TT-TTCP ngiy 28/7/2011 ciia Thanh tra Chinh phu huéng din
quy dinh tiép cong din). Thoi gian tiép cong dén vao thir su hang tuan (Lich tiép cong din
dwoc cong khai rng réi tai bing cong khai cia nha trudmg).

- Gii quyét chim dirt, kip thoi cac don thu trong pham vi quyén han ciia dom vi (néu
c6) va céc kién nghi ciia CB-GV-NV va phy huynh nha truémg.

IV. PANH GIA XEP LOAI SAU KIEM TRA

- Sau kiém tra, ngoai viéc nhan xét, danh gia vu diém, nhugc diém mét cach ky ludmg,
dua ra cac kién nghi, dé xuét cac ngi dung cho d6i tuong kiém tra phai thuc hién, kiém tra
vién xép loai mitc 49 hoan thanh cac ni dung theo 4 mic: Tot, Kha, Trung binh, Kém. Cac
mAu bién ban tuy theo nfi dung kiém tra.

- Kiém tra hoat déng su pham cia gido vién vin dung cic vin ban Quy dinh vé Chuin
nghé nghiép gido vién mam non (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BGDDT
ngay 22/01/2008 cua B¢ GD&DT).

V. TO CHUC THU'C HIEN:

1. P6i véi Ban kiém tra ngi bo:



- Thanh 1§p Ban kiém tra ndi bd (c6 QP kém theo)

- Ban kiém tra ndi bd xdy dung ké hoach kiém tra, Hi¢u truémg phé duyét ké hoach
kiém tra trong ndm hoc

- Thye hién ddy di ho so kiém tra

* Ho so kiém tra ndi bd cia don vi:

» Quyét dinh Thanh 1ip Ban kiém tra ndi bd

» Ké hoach KTNB niim hoc

e Quyét dinh va Ké hoach kiém tra dot xuit néu c6

« Céc bién ban kiém tra, béo cio, thong bao ket qua kiém tra, ho so thyuc hién cia déi
twong kiém tra va thyre hién kién nghj qua thong bao két qua kiém tra.

* Ho so cu thé timg ndi dung trong kiém tra ndi bo:

» Bién ban kiém tra

» Ké hoach tién kiém tra cia t6 dwgc phin céng kiém tra

* Béo céo két qua

e Céc tai liéu thu thip trong qué trinh kiém tra, céc bién ban kiém tra v cdc tai liu thu
thip dugc phai sip xép theo ndi dung kiém tra, théi gian kiém tra

e Thong bao két qua kiém tra cua Thi truomg don vi

2. D6 v6i th chire vA ¢4 nhiin trong nha trudmg:

- Ché do béo cdo dinh ky giri vé co quan Thanh tra So

» Quyét dinh thanh lgp ban KTNB va Ké hoach KTNB trudc ngay 30/9/2023,

» Bio céo so két cong tic KTNB hoc ky 1 tnrée ngay 20/01/2024,

» Biio céo tong két cong taic KTNB niam hoc va két qua ty danh gid chim diém thi dua
trudc ngay 01/6/2024.
* Dia chi gin bdo cdo: https://thanhtra hem edu.vn {muc ‘BAO CAO™). Thyc hién béo cdo
dot xudt khi c6 vin dé phire tap hodc khi duge yéu cau.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bj trudomg hoc nim hoc 2023-2024. Céng tac kiém
tra ndi bd la yéu cau bat bude, dé nghi cac t6 trién khai thyc hién nghiém tic. Trong qué
trinh thue hién, néu c6 gi virdng méc cin bdo cio Ban gidm hiéu dé dwgc gidi quyét./,

Noi nhin:

- Phong thanh tra So( d@é Bdo cdo);
- Phong GDMN Sé GDPT;

- Tdp thé CBGVNY (thuc hién);

= Lwu: VT,




