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UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sé: 636/GDPT-TCNS Tdn Binh, ngay 23 thang 5 nam 2022

Hudng dan thue hién chuyén cong tac
vién chire tai cac don vi sy nghi¢p cong ldp
va ra soat nhu cdu bién ché nam 2022

Kinh giri: Thii trudng cdc co so gido dyc cong lap

. CAN CU PHAP LY

Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh v& tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

Nghi dinh 127/2018/Nb-CP ngay 21 thang 9 ndm 2018 cua Chinh phu quy
dinh trach nhiém quan ly nha nudc vé gido duc; Thong tu s6 12/2020/TT-BGDDT
ngay 22/5/2020 cua B Gido duc va Dao tao hudng dan chuc nang, nhiém vy,
quyén han cua S¢ Gido duc va Dao tao thude Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc
thuéc Trung wong, Phong Gido dyc va bao tao thugc Uy ban nhan dan quén,
huyén, thi xa, thanh phé tryc thude tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thude
Trung uong;

Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021 cua Uy ban
nhén dan thanh phd H6 Chi Minh ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung, st dung
va quan ly cong chirc thude thdm quyén quan ly cua Uy ban nhan dén thanh phé
Ho Chi Minh;

Cong van 6 279/NV-TC ngay 06 thang 5 ndm 2022 cua Phong Noi vu vé
viéc gop y du thao hudng dan ra sodt, ding ky va thyc hién ho so thuyén chuyen
cong tac nam hoc 2021-2022.

L. CHUYEN CONG TAC POI VOI VIEN CHUC

P& théng nhat thuc hién chuyén cong tac doi vai vién chire nganh Giao duc
va Pao tao, Phong Gido dyc va Dao tao c6 y kién hudng dan nhu sau:

1. P6i tugng

- Vién chirc dang cong tac trong cac don vi sy nghiép gido duc cong lap
thude thim quyén quan ly ctia Uy ban nhén dan quan Tan Binh;

- Vién chirc dang cong tac trong cac don vi sy nghiép giao duc cong léap tai
cac quan, huyén, thanh phé khac thudc thanh phd Hb Chi Minh;
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- Vién chirc dang cong tac trong cac don vi sy nghiép gido duc cong lap tinh,
thanh phd truc thude trung wong khac;

- Ngoai ra, xem xét chuyén cong téc vién chirc dbi véi mot truong hop khac
déc biét do yéu cau kién toan doi ngu vién chire tai cac co so gido duc tryc thudc
hogic do sap nhap, chia tach, thanh 1ap hogc giai thé don vi... do Trudng phong
Gido duc va Dao tao phdi hop Trudng phong Noi vu tham muu Cha tich Uy ban
nhan dan quan Tan Binh quyét dinh.

'A " A K A r
2. Diéu kién chuyen cong tac
- Co6 pham chat dao duc va ly lich 16 rang;
- bam bao du strc khoe dé thuc hién nhiém vy;

- Co6 trinh d§ chuyén mén phu hop véi quy dinh vé tiéu chuan chirc danh
nghé nghi¢p hién hanh doi véi cac cap hoc mam non, tiéu hoc, trung hoc co so;

- Co thanh phan ho so day du, ding theo quy dinh va thuc hién ding cac
budce cia quy trinh chuyén cong tac;

- C6 02 ndm lien ke tai thoi diém chuyén céng tac duge Thu truong co quan
danh gia, xép loai hoan thanh tot nhiém vu trd lén (theo phiéu danh gia vién chic
hang nam);

3. Cac trudng hop Vién chire khong thwe hién chuyén cong tac
- Dang xem xét xur ly ky luét hodc dang thi hanh ky luét;

- Dang bi truy ctu trach nhiém hinh su, dang chap hanh quan 4n, quyét dinh
vé€ hinh su cua Toa an.

- D4 co don cam két phuc vu lau dai trong cac huyén ngoai thanh cta thanh
pho hodc tai don vi.

- Con vay von ngan hang c6 lién quan don vi dang cong tac;

- Chua thyc hién day da nghia vu dén bu chi phi dao tao, boi dudng;

- Pang trong thoi gian nghi theo ché dé (bénh hodc thai san);

- Pon vi tiép nhan khong con bién ché hoic khong cé nhu cu nhan su.

4. Thanh phan hd so thuyén chuyén

4.1. Poi véi cde truong hop chuyén céong tic giita cdc don vi thude tham
quyén quan Iy ciia Uy ban nhin déan quan Tan Binh

- Don ding ky chuyén cong téc co v kién déng y cua Thu truong co quan,
don vi noi dang cong tac (theo mau dinh kém);
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- Cong vin cua co quan, don vi c¢d y kien dong y tiép nhan néu rd vi tri chirc
danh nghé nghiép don vi c6 nhu cau bo sung;

- Ban chinh So yéu ly lich c6 dan anh, dong déu giap lai tlen hinh va trén
cac trang, co xdc nhan cua Thu truéng don vi (theo mau Thong tu s6 07/2019/TT-
BNV ctia Bd Noi vu) khong qué thoi han 06 thang tinh dén ngay nop hd so;

- Bén sao ¢6 chirng thyc van bang, chimg chi phi hop theo tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép va vi tri viéc lam;

- Ban sao c¢o ching thyc quyét dinh tuyén dung vién chirc va quyét dinh b
nhiém chuc danh nghé nghiép d6i vai vién chc;

- Ban sao quyét dinh luong hi¢n huong;

- Gidy chung nhan strc khoe c6 két luan du strc khoe cong tac, do co quan y
té co tham quyen cép theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngdy 06
thang 5 nam 2013 cua B§ Y té hudng dan kham strc khoe (trong vong 6 thang tinh
dén thoi diém ndp ho so);

- Phiéu danh gia, phéan loai vién chic 02 ndm hoc lién ké tai thoi diém
chuyén cong tac.

4.2. Déi véi cic truwong hop ngodai quin Tan Binh cé nhu cdu chuyén
cong tic dén Uy ban nhén dan quin Tdn Binh: Bén canh thanh phan ho so nhu
quy dinh tai mue 4.1. ¢ trén, phai c6 cong van dong y cho chuyen cong tac cua Uy
ban nhan dan quan, huyén hodc cua co quan chu quan truc tiép d6i vai cac don vi
khac.

Xl r.e r ) X A r 2 e r o A
4.3. Péi véi cdic trwong hop chuyén cong tic ra khéi cac don vj thujgc
thiim quyén qudn Iy ciia Uy ban nhin dan qudn Tan Binh

- Thu truéng don vi noi vién chirc dang cong tac co nhu cau chuyén di don
vi khéac c6 y kién dong y guri vé Phong Gido duc va Dao tao dé tham muu vén ban
dong y cho vién chirc chuyén di.

- Thanh phan ho so chuyén cong tac vién chire thyc hién theo quy dinh cua
céc co quan, don vi ma vién chirc c¢6 nhu cau chuyén dén.

"A

A ,
5. To chire thye hi¢n

5.1. Vé quy trinh thye hign

- Bude 1: Vién chic lam 01 bd ho so xin chuyén cong tac voi thanh phén ho
so nhu dad hudng dan & trén.
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- Bude 2: Nop 01 bd hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quian Tan Binh
(86 97 Trudng Chinh, phuong 12, quan Tan Binh) thong qua 6ng Thai Hoang Huy,
chuyén vién trong gi hanh chinh.

- Bude 3: Phong Gido duc va Pao tao phdi hop cac don vi lién quan theo
quy dinh xem xét, thim dinh ho so gti Phong Noi vu dé trinh Chu tich Uy ban
nhan dan quan quyét dinh.

- Bude 4: Phong Noi vu tham muu Chu tich Uy ban nhan dan quan théng
béo két qua tiép nhan hoic khéng cé nhu cau tiép nhan cho timg trudng hop cu thé.

- Bude 5: Vién chirc sau khi cé Quyét dinh chuyén céng tac vé& don vi méi
thyc hién chidm dut hop déng tai don vi cii, ky két hop dong lam viée vé6i don vi
mai va ndp 01 bd hd so quéan ly vién chtrc theo quy dinh.

5.2. Thoi gian xem xét chuyén cong tic vién chire

- No6p ho so: dén hét ngay 01/6/2022

- Xem xét va giai quyét hd so: Tur ngay 01/6 dén hét ngay 10/06/2022

- Thoi gian ban hanh Quyét dinh chuyén cong tac: du kién thang 7/2022.

2.6, Luu y

- Hb so khong day du theo quy dinh, khong ding thim quyén sé khéng dugc
tiép nhan va giai quyét.

- Dé tranh thét lac, ban sao hd so nén duge sao y trén kho gidy Ad, sap xép
hé so dung theo thir tu quy dinh (tai muc 4.1).

- Cac loai hd so 1a ban sao phai ¢ ching thue & co quan c6 thdm quyén.

- S6 lugng hd so: 02 bd (01 bd ndp vé Phong Gido va Pao tao theo dung
thanh phan theo muc 4.1 cta ké hoach nay; 01 bo hd so chuyén vé don vi méi sau
khi ¢6 Quyét dinh chuyén cong tac).

I11. RA SOAT NHU CAU BIEN CHE NAM 2022

Trén co sd két qua tuyén dung vién chirc nganh Gido duc va DPao tao ban
hanh theo Quyét dinh sé 862/QD-UBND ngay 06/4/2022 ctia Chu tich UBND
quan Tén Binh va Ké hoach s6 125/KH-UBND-VX ngay 28/4/2022 cta Uy ban
nhén dan quan Tan Binh vé huy ddng tré ra l6p va tuyén sinh vao céc l6p dau cap
nam hoc 2022-2023.

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi Thu truéng cac don vi thuc hién du kién
nhu cau bién ché niam 2022, thanh phn nhu sau:
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- Vian ban d& xudt sd luong nguoi lam viée nam 2022 cua don vi (duwa trén
nhu cau truong 16p nim hoe 2022-2023) va danh sach nhu cAu bién ché dinh kém
(nop 02 ban),

- Quyét dinh giao chi tiéu bién ché nam 2021 (ban photo) cua don vi;

. Quyét dinh vé viéc phan hang truong hoac diéu chinh phan hang truong
(ban photo) cua don vi,

- Bang luong thang 1 va 5 nam 2022 (ban photo).

Ho so g vé Phong Giao duc va Dao tao théng qua 6ng Thai Hoang Huy,
chuyén vién cham nhit dén hét ngay 01/6/2022.

Trén day la huéng dan thye hién chuyén cong tac dbi vai vién chie va nhu
cdu bién ché nam 2022 cua Phong Gido duc va Dao tao. Dé nghi Thu trudng cac
don vi su nghiép gido duc cong 1ap quan tam thyc hién va chiu trach nhi¢ém vé ndi
dung, tién do cong viée./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu trén; ‘

- TT.UBND/Q; (dé bao cdo)

- Phong NGi vu; (dé& phdi hop)
- BLD P.GDDT;

- Laru: VT, Huy.
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