LIEN POAN LAO DONG TP. HOCHIMINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG QUAN GO VAP Péc lip - Ty do - Hanh phic

Sé: 06/HD-LDLD Go Vdp, ngay 23 thang 8 ndm 2022

HUONG DAN
Cong tic nhén sy Dai hdi Cong doan co's&
nhi¢m ky 2023-2028

Can ct Pidu 1& Cong doan Viét Nam khéa XII; Huéng din s6 03/HD-TLD,
ngay 20 thang 02 nam 2020 cia Poan Chu tich Toéng Lién doan Lao dong Viét
Nam vé thi hanh Diéu 1& Cong doan Vit Nam;

Cin cit Huéng din s6 20/HD-LDLD, ngay 03 thang 8 ndm 2022 cua Lién
doan Lao dong Thanh phé H& Chi Minh vé cong tac nhan sy dai hoi Cong doan co
s& thudc hé théng Cong doan Thanh phé Hé Chi Minh, nhiém ky 2023-2028;

Cin oit K& hoach s6 26/KH-LPLD, ngy 19 thang 5 nam 2022 cia Ban
Thudng vy Lién doan Lao dong quén Go Vép vé viéc td chirc Dai hoi Cong doan
c0 56 tién t6i Dai hoi XI Cong doan quan GO Vap, nhi¢m ky 2023-2028;

Ban Thudng vy Lién doan Lao dong quin huéng dan cong tic nhan sy dai hoi
Cong doan co s&, nhiém ky 2023-2028, nhu sau:

L. Céng téc chuén bj dai hdi
1. Céc buéc chuiin bj cho dai hji

Buéc 1: Ban Chp hanh Céng doan co s¢ khod duong nhiém 1gp ke hoach tb
chitc dai hoi cong doan, néu rd nhitng viéc cn 1am, ndi dung, cdc bude tién hanh
va phan cong trch nhiém cu thé cho timg uy vién Ban Chép hanh.

Buée 2: Béo céo, Xin ¥ kién chi dao clia cdp ty cing cép (noi c6 td chic
Pang) vé to chic dai hoi cong doan va cong tdc nhan sy dai hoi; thong bdo cho
ngudi ding diu doanh nghiép, thi trudng co quan, cac doan thé khéc trong doanh
nghiép, don vi dé phéi hop thyc hién.

Buée 3: Chi dao dai hoi, hoi nghi tir td cong doan, cong doan by phan, Cong
doan co s& thanh vién, Céng doan co sO dé ban ndi dung, chuong trinh hoat dong,
tham gia gép ¥ vao dy théo bao cdo dai hoi cong doan céap triéu tip va vin kién dai
hoi cong doan cép trén; bau t& trudng, té phé cong doan, Ban Chép hanh céng doan
bd phén, Ban Chap hanh Cong doan co so thanh vién, Ban Chap hanh Cong doan co
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s&, bau dai biéu di du dai h¢i cong doan cAp trén tryc tiép (néu dugc phan bd).

2 Noi dung dai hoi

- Thao luén, thong qua bédo cao tdng két cong doan nhiém ky qua; quyét dinh
chi tiéu, phuong huéng, nhiém vu va céc gidi phép nhiém ky méi phit hop véi ¥
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chi, nguyén vong cia doan vién, ngudi lao dong. Cu thé hoa cac chu truong, nghi



quyét clia cap Uy déng cing cp va cong doan cép trén vao nghi quyét dai hoi cong
doan cap minh.

- Tham gia y kién vao dy théo viin kién dai hi cong doan cép trén tryec tiép.

- Tham gia ¥ kién stra ddi, bd sung Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam.

- Bau Ban Chip hanh céng doan nhiém ky méi; bau dai biéu di dy dai hoi
cong doan cap trén (néu duge cong doan cip trén truc tiép phan bd).

- Téng hop kién nghi ciia doan vién, ngudi lao dong vé nhimg vén d lién
quan dén quyén va loi ich hgp phép, chinh dang ctia doan vién, ngudi lao dong va
hoat ddng c6ng doan.

3. Thoi gian dai hoi

- Dai h¢i Céng doan co s¢ dugce t6 chirc va hoan hanh truée 31/5/2023. Thoi
gian dai hdi khéng qua 02 budi.

- Cong doan co s& dugc cong doan cép trén tryc tiép chi dinh dai hoi diém, tb
chirc dai hdi trong thang 12/2022.

* Luwu Y mit so truong hop thoi gian két thiic nhiém ky chénh léch so vdi ké
hoach dai hji cong doan cdc cdp thi thuc hi¢n nhw sau:

- Trudng hop Cong doan co s¢ két thae nhiém ky trude hode sau thoi diém 6
chirc dai hi cong doan cép trén truc tiép ma chua thuc hién diéu chinh nh1em ky
thi cong doan cap tri¢u tap (Cong doan co s¢) c6 van ban kém xac nhén cia cAp iy
(noi c6 t6 chirc bang) dé nghi cong doan cép trén truc tiép quyét dinh dleu chinh
kéo dai hogc rut ngén nhiém ky phi hop voi thoi gian ghi trong ké hoach t6 chirc
dai hdi cuia cap d6. Thoi gian kéo dai hodc rat ngan khong qua 30 thang.

- Truong hop Cong doan co s¢ da diéu chinh kéo dai nhiém ky qué 30 thang,
nhung van két thic sém hon thi td chirc dai hdi tai thoi diém két thiic nhiém ky va

td chirc hoi nghi dai biéu hogic hdi nghi toén thé theo thoi gian ghi trong ké hoach
dai hoi cua Lién doan Lao dong quin Go Vip.

4. Hinh thirc dai hgi: c6 hai hinh thirc
4.1. Dai hdi dai biéu
- Cong doan co s, nghi¢p doan co s& co tir 200 doan vién tro Ien.

- Cong doan co s, nghiép doan co s¢ c6 dudi 200 doan vien nhu'ng hoat dong
phén tén, luu dong, kho khén trong viée t6 chirc dai hoi toan thé thi 6 thé to chirc
dai hoi dai biéu khi dugc Lién doan Lao dong quan GO Vap ddng ¥ béng vin ban.

4.2. Dai hi toan thé doan vién
- Cong doan co sé c6 dudi 200 doan vién.
- Trudmg hop c6 tr 200 doan vién trd 1én, vige té chirc dai hoi toan thé doan

vién do Ban Chalg hanh Cong doan co s& quyét dinh hozc khi c6 qua mot phén hai
(1/2) doan vién dong y dai hji toan thé.



Noi khong du diéu kién tb chuc dai héi theo hinh thirc truc tiép thi tuy theo
tinh hinh thye té Ban Chép hanh clp triéu tap quyét dinh hinh thirc dai hoi tryc
tuyén hoic két hop gifta truc tiép va tryc tuyén khi dugc sy ddng v cua Lién doan
Lao dong quén Go VAp.

5. Cong tic chuin bj nhan sy dai h¢i Cong doan co s&
5.1. Xay dung dé dn nhan sw

Ban Chép hanh Cong doan co s& phén cong Uy vién Ban Chép hanh phy
trach tham muu vé cdng téc nhan sy dai hdi. Néu thy cin thiét, tuy theo quy mo
va dleu kién thyc té, Ban Chdp hanh Céng doan co s& xem xét, quyét dinh thanh
lap tiéu ban nhan sy nhung khéng qua 03 dong chi, gom Chu tich, Pho Chu tich,
Chu nhiém Uy ban Kiém tra (hoic Uy vién Ban Chip hanh phy tréch cong tac
kiém tra).

Xay dung dé 4n nhan sy tip trung vao mot sd ndi dung chu yéu sau:
(1) Pénh gi4 tinh hinh nhén sy Ban Chép hanh Céng doan nhiém ky qua.

(2) Dy kién phuong huéng céu tao Ban Chap hanh, Ban Thudng vu (néu co),
Uy ban Kiém tra va cic chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra Cong
doan co s& nhiém ky méi, trong dé x4c dinh tidu chudn, co ciu, sb lwong Uy vién
Ban Chép hanh nhiém ky méi theo khung quy dinh, bao dém tinh gon, c6 co chu
hop Iy, du nang Iyc dai dién, bao vé quyén va lgi ich hgp phép, chinh dang cua
doan vién, nguoi lao dng.

(3) B4o céo cip uy déng cing cip (néu c6) va Lién doan Lao ddng quin két
qua thyc hién quy trinh gioi thi¢u nhén sy Ban Chép hanh, Ban Thuong vy (néu
c6), Uy ban Kiém tra va céc chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra
Cong doan co s& nhiém ky méi.

Viéc x4y dung dé 4n nhén sy cin phai dugc théo luén dan chi, ky ludng, phat
huy tri tué va tao sy doan két, théng nhét, ddng thuén trong tap thé Ban Chip hanh.

5.2. Yéu ciu xdy dung Ban Chép hanh

- Viéc lya chon, gidi thi¢u nhan sy tham gia Ban Chép hanh, Uy ban Klem tra
Cong doan co s& phai quan triét sdu sdc cac chi truong, nghi quyet cia Dang vé
cong tac can by, Chuong trinh 08/CTr-LDLD, ngay 31/12/2020 cia Ban Thu(mg
vu Lién doan Lao dong Thanh phd vé& “Xdy dung dgi ngii cdn b¢ cong doan co ban
linh chinh trj, phdm chdt dao dirc, ndng luc cong tdc, tinh than trdch nhiém dap
ing yéu cdu, nhiém vu trong tinh hinh méi”

- Kién quyet sang loc, khong dua vao Ban Chép hanh, Uy ban Klem tra cong
doan khoa méi nhiing ngudi ban linh chinh trj khong ving vang; pham chét, ning
lyc, uy tin giam sat; thleu guwong miu, mat doan két, cyc by, bé phai, co hdi; co
biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i song, vi pham nguyén tic tip
trung dén chu; quan liu, cira quyén; thiéu gén bé mat thiét véi doan vién va cén
b0, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong.
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5.3. Tiéu chudn nhin sw tham gia Ban Chdp hanh, Uy ban Kiém tra Céong
doan co s¢ nhiém ky 2023-2028

a. Tiéu chudn nhdn sy tham gia Ban Chdp hanh, Uy ban Kiém tra

- C6 ban linh chinh trj vitng vang, c6 nang lyc, nhi¢t tinh, tim huyet v0'1 hoat
dong cong doan; hidu biét sau v& linh vic nganh, nghé, tinh hinh sén xuét, kinh
doanh, tinh hinh hoat ddng ciia co quan, don vi, doanh nghi€p; cé tinh thin dbi
méi, dam ngh1 ddm lam, ddm chiju trach nhiém, c6 uy tin, dugc dong ddo doan
vién, ngudi lao ddng tin nhiém, c6 phuong phép hoat dong va kha ning doan két,
tép hop dugc dong dao doan vién, cong nhén, vién chirc, lao ddng; c6 tinh thin diu
tranh bao vé quyén va lgi ich hgp phép, chinh déng cta doan vién, cdng nhén, vién
chirc, lao dong.

- Co tinh than trach nhiém; c6 strc khoe dé hoan thanh nhi¢ém vy; c6 dao dtc,
161 s6ng lanh manh, trung thyc, gidn di; ¢6 tinh than dau tranh chong tham nhiing,
lang phi; khong lang phi, tham nhiing va bao che cho tham nhiing.

- Uu tién gi6i thiéu, tmg cir, d cir doan vién c6 thdi gian tham gia cong doan
lién tuc tir mdt ndm trd 1€n, dong doan phi day du, dap tmg tiéu chuin chung va cb
trinh 4§ chuyén mén hogc trinh d¢ tay nghé cao, c6 tinh than doan két, gitip d&
ddng nghiép.

- Péi vé6i Uy vién Ban Thuong vu (néu c6) cin dap g thém tiéu chuén vé
nghiép vu, tay nghé chuyén mén noi trdi; cé kha nang td chirc diéu hanh hoat dong
cua Cong doan co s& dap img yéu cau nhiém vy.

b. Chu tich, Phé Chu tich Cong doan co so

baép tng dly du cac tiéu chuin cia Uy vién Ban Chép hanh Céng doan cling
cp, ddng thdi d4p (g cAc tiu chuén:

- Nhiét tinh, tm huygt, trach nhiém, c6 ning lyc lanh dao, quén ly, diéu hanh
céac hoat dong ctia Ban Chép hanh.

- C6 kha néng cu thé hoa chuong trinh, nghi quyét, ké hoach ctia cong doan cip
trén dé trién khai thyc hién tai co s&; c¢6 ning luc tip hop doan vién, ngudi lao dong.
- Co k¥ ning dbi thoai, thwong lugng; cé ban linh, hiéu biét dic diém tinh

hinh ctia don vi, doanh nghi¢p, c6 kha nang phéi hop tét voi ngudi sir dung lao
dong trong td chirc trién khai cdc hoat dong ciia Cong doan co sd;

- Déi vé6i nhan sy bau chirc danh Chu tich: wu tién gi6i thi¢u, tng cu, dé cir
doan vién 1a can b cong doan (tir t§ pho tré 1én) dap tng ddy du tiu chuén clia
Uy vién Ban Chap hanh néu trén, c6 thoi gian 1am can by cong doan tir 3 ndm tré
1én hozc 12 ngudi c6 thanh tich xuht séc trong lao dong san xuat hoic trong hoat
dong cong doan. Pdi véi Chu tich, Phé Chi tich Cong doan co s& 1a can bo cong
doan chuyén trach phai c6 trinh d§ chuyén mén dai hoc tré 1€n.

Luu y: Truong hop dic biét giao cho Ban Thuong vu Céng doan cdp trén va
cdp iy ciing cdp (néu cd) xem xét quyét dinh.



Trudng hgp Cong doan co s méi thanh 1ap, wu tién gidi thiéu, ing ct, dé
cir nhitng doan vién cong doan tham gia ban vén dong thanh 13p Cong doan co s¢
hogc dang la Uy vién Ban Chip hanh 1dm thoi dép tng ddy da diéu kién, tiéu
chuén néu trén.

5.4. Vé dp tudi nhan sw tham gia Ban Chdp hanh, Uy ban Kiém tra Cong
doan co so nhiém ky 2023-2028

Déi v6i nhan sy 13 can bd cong doan chuyén tréch, nhén sy tai co quan
chuyén trach ctia Pang, doan thé, co quan quéan Iy nha nuée, don vi sy nghiép cong
lap, doanh nghiép nha nudc phai ddp ing yéu cau vé& tudi bd nhiém va gi6i thiéu
img cir theo quy dinh ciia Déang, phép luét ciia Nha nudc va quy dinh cia Téng
Lién doan, trong d6: Do tudi 14n dau tham gia Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra it
nhét tron mdt nhiém ky (60 thdng); 46 tudi t4i cir it nhat phai tir 1/2 nhi¢ém ky (30
thang) trd 1én, tai thoi diém t5 chuc dai hoi cong doan theo K¢é hoach s 179/KH-
TLD, ngay 03/3/2022 ctia Doan Chu tich Téng Lién doan'.

a) [Tudi cdn bj gidi thi¢u veng cu lén @du) = [Tudi nghi huu thyc té ciia cdn
bj theo Nghi dinh so 135/2020/ND-CP, ngéy 18/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tubi nghi huu, Két ludn s 08-KL/TW, ngay 15/6/2021 ctia B Chinh trj vé tudi
bd nhiém, g101 thiu can b tng cur] - [Tubi cia cdn b tai thoi diém dgi hdi cong
doan ciung cdp theo Ké hoach s6 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 clia Poan Chu
tich Téng Lién doan] phai con it nht di mt nhiém ky cong tac (60 thdng).

b) [Tudi cdn by tdi cir nhi¢m ky t#i] = [Tudi nght huwu thuc t¢ ciia cdn by
theo Nghij dinh so 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh v&
tudi nghi huu, Két luan s 08-KL/TW, ngay 15/6/2021 ctia B4 Chinh tri vé tudi bd
nhiém, gioi th1¢u can bg ung cu] - [Tudi cha cdn by tai thoi diém dai hji cong
doan cing cdip theo K& hoach s6 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 cia Poan Chu
tich Téng Lién doan] phai con it nhit 30 thang.

bl) Trudong hop thoi gian cong tac khong con du 1/2 nhiém ky s& do Cong
doan cAp trén tryc tiép va cép Uy ciing cap xem xét quyet dinh. Truong hop 14 Chu
tich Céng doan co s& dwong nhiém, néu khong dh tudi tai cir chirc danh Chu tich
Cong doan co s&, do Cong doan cip trén xin y kién cdp ty cung cip (néu cd) quyét
dinh.

D6i v6i nhan sur tai Cong doan co s¢ trong cac doanh nghi€p ngoai khu vyc
nha nuéc, doanh nghiép cé vbén dAu tu nuée ngoai chi 4p dung céc diéu kién néu
trén d6i v6i cén bd cong doan chuyén trach; cdn bd cong doan khong chuyén trach
thi céin cr vao y klen gioi thi€u tin nhiém cua doan vién va do cép uy cung clp
(néu co), cong doan cap trén truc tlep quyet dinh nhung dam bao tai thoi diém gi6i
thiéu tmg cir 14n ddu tdi da khong qua 70 tubi d6i v6i nam va 65 tudi dbi voi nir.

5.5. Co citu, sé lwong Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién Uy ban Kiém tra
a. Vé co cdu Ban Chdp hanh

| Ké hoach s& 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 ciia Doan Chu tich Téng Lién doan v& t chirc dai hdi cong doan cic
céip tién toi Pai hdi XIIT Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023-2028.
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- Ban Chip hanh Cong doan co s& can c6 sb lu:gmg hop 1y, co cdu dam bao
nhu cAu, tinh dai dién cia doan vién theo khu vue, don vi, bd phén san xuét...Déi
v6i Cong doan co s& trong doanh nghiép, nhat 1a Cong doan co sd tb chirc Pai hoi
bau tryc tiép Chu tich tai dai hoi, uu tién co cdu td truong Cong doan, dam bao ty
1 tir 50% trd 1én so v6i tong so Uy vién Ban Chép hanh; phén ddu c6 3 o tu01 dé
béo dam tinh ké thira, phét tnen bao gom duol 40 tudi, tir 40 den duou 50 tudi, tir
50 tudi trd 1én, quan tdm co chu cén bo tré tudi, can bd nit, phén du c6 ti 18 nix
tham gia Ban Chép hanh dat tir 35% tr¢ 1én. Coi trong co cAu doan vién wu ti tryc
tiép san xuét, 12 ngudi dan toc thiéu sé (noi c6 ddng doan vién dan toc thiéu s6).

- Ban Chép hanh Céng doan co s& dwong nhi¢m ¢4 trach nhiém dy kién co
céu nhan sy Ban Chip hanh khoa m(rl trén co s& sb luong Uy vién Ban Chép hanh
theo khung quy dinh, phan bd dén t cong doan, Cong doan bd phan hodc Cong
doan co s& thanh vién (néu c6), dé 1am cin cir ldy y klen doan vién gidi thi¢u nhan
su tham gia Ban Chip hanh khoa méi trinh dai hdi quyét dinh.

- Cin ctr két qua gi6i thiéu nhan su, Ban Chép hanh khéa duong nhlf;m lyra chon
nhitng ngudi dat ty 1€ gidi thidu cao, 1am co sé trinh ra Dai hoi @& tb chire biu cir.

b. Vé 56 hrong

S6 lugng Uy vién Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra Céng doan co s& thyc
hién theo Huéng dan sb 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 cia Doan Chi tich Téng
Lién doan vé thi hanh Didu 18 Cong doan Viét Nam; Ké hoach s6 30/KH-LPLD,
ngdy 05/5/2022 ctia Ban Thudng vu Lién doan Lao dong Thanh phd, cu thé:

Tiéu chi xiy dyng s0 lrgng Ban Chip S6 lwgng t6i da
TT | hanh, Uy ban Ki¢m tra Céng doan co Uy vién Ban | Uy vién Uy ban
s&, Nghi¢p doan co s& Chdp hanh Kiém tra

Crl ny vién Ban
1. | Du6i 30 doan vién 03 Chap hanh lam
cong téc kiém tra

2. | Tir 30 dén dudi 150 doan vién 07 03
3. | Tix 150 dén dudi 500 doan vién 11 03
4. | Tir 500 d¢én dudi 1.000 doan vién 13 03
5. | Tir 1.000 d&n dudi 3.000 doan vién 15 03
6. | Tir3.000 dén duéi 15.000 doan vién 19 05
7. | Tt 15.000 doan vién tré 1€n 27 05

Luu y: Ban Chép hanh c6 s6 lugng 09 ngudi trd 1én dugc bau Ban Thuong
vu; sb luong Uy vién Ban Thudng vu khong qué 1/3 Ban Chép hanh va 13 56 1&.



c. Vé so du

Viéc chun bj d& 4n nhan sy Ban Chép hanh Cong doan co sd, tiy tinh hinh
thuc tién, néu thay cén thi€t C(“)ng doan co s& ¢6 thé gi6i thiéu so lugng nhén sy co

s6 du tir 10% dén 15% so véi tong sb Uy vién Ban Chép hanh dugc cép c6 thém
quyén phé duyét theo quy dinh.

5.6. Quy trinh gidi thi¢u nhan sy Ban Chdp hanh trudc khi t6 chike Dai hi

Budc 1. Liy § kién gidi thigu nhén sy ciia dodan vién

Cél:l clr quy ginh vé tiéu chuin chirc danh cén bd; didu kién, co cAu, sb luong
Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra khéa duong nhi¢m va khung so lugng theo quy
dinh tai diém b, myc I-5.5 clia Hudng dan nay, Ban Chép hanh Céng doan co s¢
khod dwong nhi¢m dy kién phuong hudng cong tic nhén sy nhiém ky moi; phan
bo s0 lugng, co cau nhén sy gidi thiu tham gia Ban Chép hanh dé lay phieu gidi
thiéu nhan sy bau cir Ban Chap hanh (c6é mau phi€u kém theo) theo mot trong hai
hinh thirc sau:

Hinh thitc 1: Té chitc hdi nghi toan thé doan vién 6 t6 cong doan

! T4 trueéng cong doan quén triét myc dich, yéu ciu, phuong huéng ciu tao Ban

Chap hanh kh6a méi, co cau, s6 lugng nhan sy t0 cong doan duge gi6i thigu theo
phén bd ctia Ban Chép hanh Cng doan co so; huéng dan ghi phi€u gidi thigu nhén
su,tham gia Ban Chap hanh khod méi, bau o kiém phicu, kiém phicu, ghi bién béan
kiém phicu va xac dinh danh sach gidi thiéu tham gia Ban Chap hanh, gii Ban
Chép hanh Cong doan co so de tong hop.

Noi khéng c6 tb cong doan thi Ban Chég hanh Céng doan co sd tb chirc hdi
nghi toan the doan vién thyc hién vige lay y kién gi¢i thi¢u nhén sy.

Hinh thirc 2 Ban Chd’p hanh Céng doan co so phdt phiéu Id'y ¥y kién gidi thiéu
nhdn s truc tiép cua doan vién.

- Ban Chép hanh Céng doan co s& dwong nhi¢ém phat hanh phiéu gi¢i thiéu
nhén sy Ban Chap hanh dén doan vién cong doan.

- Noi ¢6 tb cong doan thi t trwdng cong doan 6 trach nhiém phét phiéu, thu
phiéu va niém phong phiéu gi¢i thigu nhan sy giti Ban Chp hanh Cong doén co' 6.

- Ban Chép hanh Céng doan co s& thyc hién kidm phiéu gi6i thiéu. Can cu
vao két qua phiéu gi6i thidu va sé luong dugc phan bd cho t6 cong doan dé xac
dinh nhan su theo nguyén téc: ngudi dugc nhidu phiéu gi¢i thigu nhét thi dua vao
danh sach tdng hop két qua thyc hién & bude 2.

Buéc 2. Liy phibu gidi thiéu nhan sy Uy vién Ban Chdp hanh ciia Uy vién
Ban Chdp hanh dwong nhi¢gm

Ban Chép hanh khoé duong nhiém tri¢u tap Hoi nghi Ban Chép hinh & phd
bién, quan triét chu truong tién hanh dai hoi, phuong hudng céflu tao Ban Chép
hanh khoéa méi, ké hoach va quy trinh giéi thiu nhén sy. Giri phiéu 1y ¥ kién keém
theo danh séch Ban Chép hanh dwong nhiém d€ nghi timg Uy vién Ban Chép hanh
cho y kién v& céc vén dé:



+ Nguyén vong c4 nhan Uy vién Ban Chép hanh c6 tiép tuc tham gia hay
khong tham gia Ban Chap hanh khéa méi (y do).

+ D& xuét ¥ kién ciia minh vé cdc Uy vién Ban Chép hanh duong nhi¢m tiép
tuc tham gia hay khong tham gia Ban Chap hanh khéa méi.

+ Gi6i thiéu nhan su ngoai Ban Chép hanh.

- Ban Chap hanh Céng doan co s téng hop két qua gi6i thidu nhan sy & buéce
1 va buéc 2 @ tién hanh bd Phleu tin nhiém gi6i thiéu nhan sy tham gia Ban Chép
hanh khéa méi. Nguin di diéu kién dua vao danh séch dy kién chinh thirc 13 ngudi
dat trén 50% s6 phleu tén thanh tai h§i nghi Ban Chap hanh. Néu danh sach chua

dia sb hugng, Ban Chép hanh phai tién hanh bé phiéu Iya chon tiép cho dén khi
danh sach di sé lrgng dur kién.

- Cin ctr phuorng hu'o'ng chu tao Ban Chip hanh khod méi, trén co s¢ danh
sach nhén sy duogc gidi thi¢u, ting Uy vién Ban Chép hanh lya chon, gi6i thiu
(bang phiéu) ngudi tham gia Ban Chip hanh, Ban Thudng vu (ncu cd), Chu tich,
Pho Chu tich. Nhimg nguoi duge gidi thi¢u phai dat trén 50% so phiéu tan thanh

tai hdi nghi Ban Chép hanh.

Buwde 3. Xin y kién co quan cd thdm quyén va niém yét cong khai danh sdich
gidi thigu nhin sy

- Ban Chap hanh Cong doan co s& bao cdo xin y k1en chi dao ctia cip ty dang
ciing cAp (noi c6 clp tly dang), cong doan cép trén tryc tiép.

- Niém yet cong khai danh sach gidi thi¢u nhén sy biu cir Ban Chép hanh dé
doan vién biét trudc ngay khai mac dai hdi it nhét 5 ngdy lam viéc.

- Hoan chinh dy thao d& &n nhan sy, béo cdo két qua chuén bj nhén sy \¢:
danh séch hoan chinh @& trinh ra dai hoi. Xu ly dut diém don thu khiéu nai, t6
cé0... dé chuén bi giai trinh trudc dai hoi khi c6 yéu clu (néu c6).

Péi véi Cong doan co s& c6 tir 30 doan vién tro 1én, trong qua trinh chuén bj
nhén sy Ban Chép hanh cliing dong thoi chuan bi nhén sy Uy ban Kiém tra khéa méi
(quy trinh gici thi¢u nhdn sy Uy ban Kiém tra nhiw quy trinh gi6i thiéu nhén su Ban
Chdp hanh).

5.7. Thuee hién bdu cit trong dai hi

a) Poan Chi tich dai hoi thong qua dé 4n nhan sy Ban Chép hanh

b) Pai hoi thdo luédn va biéu quyét thong qua co cau s6 lugng Uy vién Ban
Chép hanh Céng doan co s& nhiém ky méi va bidu quyét thdng qua P& 4n nhén su
trinh Pai hdi.

¢) Giéi thiéu nhan sy va biéu quyét thong qua danh séch bu cir bu Ban
Chép hanh:

- Doan Chu tich dai hi didu hanh giéi thiéu nhan sy biu Ban Chép hanh gdm:

+ Béo cdo qua trinh chuén bi nhan sy bau Ban Chip hanh ctia Ban Chép hanh
duong nhiém; giéi thiéu nhéan sy bau cit Ban Chép hanh,



+ Thyc hién tng ct, dé cir Uy vién Ban Chép hanh. Ngudi tng cir va d& cir tai
dai hoi phai dam bdo tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Myc 8.1, 8.2 Huéng
dan s6 03/HD-TLP? va Huéng dan nay. Viéc ing cu, dé cir trong dal hoi dbi voi
dang vién thuc hién theo quy dinh cua Dang.

- P6i véi nhu'ng noi c6 td chire Péang, trudng hop két qua thao luan, danh sach
nhén sy dy kién gidi thiéu bau cir chue danh Chu tich, Phé Chu tich khong diung
v6i d& 4n nhén sy da duge cip c6 thim quyen phé duyét thi Doan Chu tich dai hoi
kip thoi bao céo xin ¥ klen chi dao cua cép uy va cong doan cp trén dé c6 phuong
an tiép theo, truéc khi tién hanh bau cir.

- Trudng hop ngudi ty Ung cir va d& cir (néu khong phai 12 dang vién Dang
Cong san Viét Nam) tai dai hgi dam béo didu kién, tiéu chuén theo quy dinh nhung
nim ngoai danh sich nhan sy do Ban Chép hanh khéa duong nhiém gidi thi¢u theo
quy trinh tai myc 5.6 cua Hudng dan ndy, thi viéc dé lai hay dua ra khoi danh sach
biu cir do doan Chu tich dai hoi quyét dinh.

- Danh sach bau cir da dugc dai hoi biéu quyet thong qua xép theo thit ty bang
chir céi tiéng Viét cho toan danh séch va theo co cau.

- Biéu quyét thong qua danh séch béu cir Ban Chép hanh.
5.8. Bdu cir trong phién hop Ban Chc’fp hanh lin thir nhit

- Sau khi dai hoi blu dugc Ban Chép hanh khéa méi, viée tb chirc hoi nghi
Ban Chap hanh 14n thir nhét dé biu Ban Thudng vy, Chu tich, Phé Chu tich, Uy
ban Kiém tra, Chii nhiém Uy ban Kiém tra, thyc hién theo quy dinh ciia Diéu 18
Cong doan Viét Nam khéa XII va Muc 10 Huong din s6 03/HD-TLD, ngay
20/02/2020 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan.

- Pbi v6i nhimg noi ¢ t6 chirc Dang, trudng hop dong chi duoc du kién gi6i
thidu bau chirc danh Chu tich, Phé Chu tich, Chu nhi¢m Uy ban Kiém tra, khong
tring cir Ban Chép hanh, Ban Thudng vu hodc Uy ban Kiém tra cing chp thi doan
Chu tich dai hoi béo céo xin y kién chi dao ctia cap uy cung cap va cong doan cap
trén tryc tlep vé phuong 4n gi6i thi¢u nhan sy mdi; sau khi c6 y kién chi dao méi
tiép tuc tién hanh biu ctr, hojc d& xuét tam dimg dé tiép tuc chuén bi.

5.9. Truwong hop biu trwee tiép Chii tich Céng doan co sé tgi dgi hi

- Péi v6i Cong doan co s6 ¢o cép uy cung cép, Ban Chip hanh Cong doan
phai xin ¥ kién cap uy vé& viéc béu truc tlep Chu tich tai dai hoi va béo céo, théng
nhét véi clp ty vé quy trinh gidi thidu va bau tryc tiép Chu tich tai dai hoi.

- Thyre hién quy trinh gi¢i thiu nhén sy Chu tich dong thoi voi quy trinh gioi
thiéu nhin sy Ban Chﬁp hanh truée khi td chirc dai hoi, cu thé:

(1) Quy trinh giéi thi¢u nhan sy trwéc dai hi

Bude 1. Liy y kién gici thigu nhén si ciia doan vién

2 Huéng déin sb 03/HD-TLD, ngy 20/02/2020 ciia Poan Chii tich Téng Lién dodn Lao ddng Viét Nam vé thi hanh
Pidu 1¢ Cong doan Viét Nam;
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Thyc hién twong ty Budc 1 cua quy trinh gidi thigu nhan sy Ban Chap hanh
truéc khi tb chirc dai hdi tai Myc 1-5.6 Hudng din nay Trong qua trinh 14y phiéu
gidi thiéu nhén sy bu cir Ban Chép hanh ddng thoi l4y phleu gi6i thi¢u nhén sy
bau chirc danh Chi tich Céng doan co s& tai dai hdi (c6 miu phicu kém theo).

Buwéc 2. Liy phiéu gidi thté‘u nhin sy Uy vién Ban Chip hanh, chicc danh
Chii tich Cong doan co sé bdu tai dai hi ciia Uy vién Ban Chdp hanh dwong
nhiém

Thyc hién tuwong tu Bude 2 cua quy trinh gidi thiu nhan sy Ban Chép hanh
true khi t6 chirc dai hoi tai Muc 1-5.6 Huéng din nay. Ban Chép hanh khoa

duong nhi¢ém giri thém phiéu 13y ¥ kién cac Uy vién Ban Chip hanh vé viéc giéi
thiéu nhén sy biu chirc danh Chu tich C6ng doan co s tai dai hdi.

Ban Chép hanh Cong doan co s& tong hop két qua giéi thiéu nhén sy ¢ budc 1
va buéc 2. Trudng hgp c6 nhiéu ngudi duge gioi thiéu bau chirc danh Chi tich
Cong doan co s6 tai dai hoi, thi Ban Chap hanh Cong doan co s& lua chon 5 ngum
cd so phleu cao nhét dé lay ¥ kién doan vién (thyc hién budc 1 1an thi 2) de lua
chon tir 1 dn 2 ngudi ¢6 s6 phiéu cao nhét d& dwa vao danh sach gi6i thiéu bdu tai
dai hoi.

Ban Chép hanh bé phleu tin nhiém gidi thi¢u nhan sy tham gia Ban Chap
hanh khéa méi, nhan sy biu Chu tich Cong doan co sé tai dai hfi. Ngudi du diéu
kién dwa vao danh sich dy kién chinh thirc 1a ngudi dat trén 50% s6 phiéu tin
thanh tai hdi nghi Ban Chép hanh.

Bude 3. Xin § kién co quan cd thdm quyén va niém yét cong khai danh sdch
gidi thigu nhin sy

Thyc hién tuong ty Bu6e 3 cia quy trinh gi6i thiu nhén sy Ban Chép hanh
trude khi td chire dai hdi tai Myc I-5.6 Hudng din nay. Niém yet c6ng khai danh sich
gi6i thiéu nhén sy bau ctt Ban Chip hanh, nhén sy giéi thi¢u bAu cir Chu tich Cong
doan co s& dé doan vién biét trude ngdy Khai mac dai hoi it nhét 5 ngdy lam viéc.

(2) Cong tac biu cir tai dai hji co thé lya chon mot trong hai trudng hop
dudi day dé to chirc thuc hién:

1. Truwdong hep thyc hi¢n cong tic nhin sy va biu cir Ban Chép hanh
trude sau d6 thwe hién cong tac nhin sy va biu cir chirc danh Chii tich Cong
doan co s&

1.1. Quy trinh gidi thi¢u nhdn sw tai dai hji

1.1.1. Poan Chi tich dai héi thong qua d& 4n nhén sy Ban Chép hanh va chitc
danh Chu tich Cong doan co s0.

1.1.2. Dai hoi thao ludn va biu quyet théng qua co chu, s lugng uy vién Ban
Chép hanh Cong doan co s& nhiém ky méi va bidu quyét théng qua P& 4n nhan sy
trinh Pai hdi.

1.1.3. Gi6i thiéu nhan su va biéu quyét théng qua danh sach bau cir bau Ban
Chép hanh.
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- Poan Chi tich dai héi didu hanh gi6i thiéu nhan sy bAu Ban Chép hanh gbm:
+ Béo cdo qua trinh chuén bj nhan sy biu Ban Chép hanh ctia Ban Chép hanh
duong nhiém; giéi thiéu nhan sy biu cir Ban Chép hanh.

+ Thyc hién tng cir, @& ctr Uy vién Ban Chip hanh. Ngudi ting cir va & ctr
tai dai hdi phai dam bao ticu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Muc 8.1, 8.2
Huéng dén s6 03/HD-TLD va Huéng dan nay.

Trudng hop ngudi ty tng cr va 38 ctt (ndu khong pha1 1a dang vién DPang
Cong san Viét Nam) tai dai hoi dam bao diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh nhung
nam ngoai danh séch do doan vién giéi thi€u theo quy trinh tai Myc 5.9 ciia Huong
din nay, thi viéc dé lai hay dua ra khéi danh sach bau cir do doan Chu tich dai hoi
quyét dinh.

- Bidu quyét thong qua danh séch béu cir Ban Chép hanh.

1.1.4. Gi6i thiéu nhan sy va biéu quyét thong qua danh sach bau cir Chi tich
Cong doan co s& tai dai hoi.

- Sau khi c6 két qua bau cir Ban Chép hanh, néu nhan sy dugc doan vién gidi
thiéu & quy trinh gidi thleu nhén sy truée dai hdi khong trung ctr Ban Chép hanh

thi doan Chi tich dai hdi xin ¥ kién dai hoi dé cur nhén sy méi hogc giao Ban Chép
hanh kho4 méi bau theo quy dinh ctia Huéng dan s6 03/HD-TLD.

- Truong hop nhin sy duge doan vién gidi thi€u & quy trinh gidi thiéu nhan sy
truéc dai hoi tring cir Ban Chép hanh thi doan Chu tich dai hoi diéu hanh gi¢i thiéu
nhén sy biu chirc danh Chu tich Céng doan co s& tai dai hoi gom:

+ Bao cao qua trinh chuén bi nhén sy bau chirc danh Chu tich tai dai hoi clia
Ban Chap hanh khoa duong nhiém.

+ Doan Chu tich dai hoi gi6i thiéu nhén sy do Ban Chap hanh khod dwuong
nhiém chuén bj truéc dai hdi vira trang cir Ban Chip hanh dé biu chirc danh Chu
tich Coéng doan co sd.

+ Thue hién tng cir, dé cir chitc danh Chu tich. Ngudi tmg ctr va dé ctr tai dai

héi phai dam béo ti€u chudn, didu kién theo quy dinh tai Myc 8.1, 8.2 Huéng dan
s6 03/HD-TLD va Hudng din nay.

Trudng hop nguoi ty Gng cur va d& cir tai dai hoi dam bao diéu kién, tiu
chuén theo quy dinh nhung nim ngoai danh séch do doan vién gi¢i thi¢u theo quy
trinh tai Muc 5.9 cla Hu(mg dén nay, thi v1¢c dé lai hay dua ra khoi danh sach bau
ctr do doan Chu tich xin y kién dai hoi quyet dinh.

+ Biéu quyét thong qua danh sach bau ctt chirc danh Chu tich.

1.2. Céng tdc bdu cie: Thuc hién theo quy dinh tai Huéng dan sb 03/HD-TLD
ngay 20/02/2020 ciia Poan Chi tich Téng Lién doan, huéng dan thi hanh biéu 1&
Cong doan Viét Nam.

Ngudi triing cir chirc danh Chu tich Cong doan co s& tai dai hdi la tri¢u tép
vién héi nghi Ban Chép hanh 14n thir nhit va duong nhién 13 uy vién Ban Thuong

vu (néu co).
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Viéc biu Ban Thudng vy, chirc danh Phé Chu tich, uy ban kiém tra va céc
chttc danh ctia uy ban kiém tra (néu c6) thyc hién tai hoi nghi 14n th& nhét Ban Chip
hanh Céng doan co sé theo quy dinh tai Huéng dan s6 03/HD-TLD.

2. Trwong hop thue hién ddng thoi cong tac nhéin s va bau cir Ban Chap
hanh, chitrc danh Chi tich Cong doan co s¢

2.1. Quy trinh gidi thi¢u nhan sw tai dai hji

2.1.1. Poan Chu tich dai hdi thong qua d@ 4n nhén sy Ban Cha‘ip hanh va chic
danh Chu tich Céng doan co sé.

2.1.2. Pai hdi thao ludn va biéu quyét thong qua co cau sd lugng Uy v1en
Ban Chép hanh Cdéng doan co s& nhiém ky mdi va bidu quyét thong qua D& én
nhén su trinh Pai hdi.

2.1.3. Doan Chti tich dai h4i didu hanh gi6i thiéu nhan sy bau Ban Chép hanh,
chtrc danh Chu tich Cong doan co so tai dai hi gom:

- Béo c4o qué trinh chun bj nhén sy bau Ban Chép hanh, chirc danh Chu tich
Cong doan co s6 tai dai hdi clia Ban Chép hanh dwong nhiém; gi6i thiéu nhén sy
bau cir Ban Chap hanh va chirc danh Chu tich Cong doan co s& khoa moi. Nguoi

dugc gioi thleu bau Chu tich Cong doan co s& tai dai hoi 12 ngudi ndm trong s6
lugng, co cu nhan sy Ban Chip hanh.

- Thuc hién tmg cir, d& ctr Uy vién Ban Chap hanh va chic danh Chu tich
Cong doan co s¢ tai dai hoi. Ngudi tmg cir va d cir tai dai hoi phai dam bao tiu
chuén, diéu kién theo quy dinh tai Muc 8.1, 8.2 Huéng din s6 03/HD-TLD va
Huéng din nay.

Trudng hop ngudi ty img cir va @& cir tai dai hoi dam bao diéu kién, tidu
chuén theo quy dinh nhung ndm ngoai danh sich do doan vién gidi thi¢u theo quy
trinh tai Muc 5.9 cua Huérng din nay, thi vige @& lai hay dwa ra khoi danh sach bau
cir do doan Chu tich xin y kién dai hoi quyét dinh.

2.1.4. Biéu quyét thong qua danh séch bau cir

Biéu quyét thong qua danh séch bau ctr chirc danh Chi tich Céng doan co s¢
truée; sau d6 thyc hién viée biéu quyet théng qua danh sich biu cir Ban Chap
hanh (danh sdch nhdn su bau Ban Chap hanh khéng bao gom nhdn sy bau chirc
danh Chu tich Céng doan co s6) va xac dinh so luong cAn bau cia phleu béu cir
Ban Chép hanh.

Vi du: Bgu héi quyét dinh sb luong Uy vién Ban Chép hanh 13 15 ngudi, néu
dai hoi quyet dinh danh séch nhén sy bau chirc danh Chu tich Cong doan co so 1a
02 ngudi thi s0 luong Uy vién Ban Chép hanh cAn béu 13 13 ngudi. Trudng hop
chdt danh sach biu cir chirc danh Chu tich Céng doan co s 12 01 ngudi thi s6
lugng Uy vién Ban Chép hanh can bau 13 14 ngudi.

2.2. Biu ban bdu cie

Boan Chu tich dai hm dy kién sb lugng, danh sach ban bau cir va xin y kién
bidu quyét (mdt lan ca sb lugng va danh sich ban bau cir). Nhiém vy, quyén han
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ctia ban biu cir thuc hién theo myc 8.5, Huéng dan s6 03/HD-TLD.
2.3. Thé I¢ bdu cir
2.3.1. Béu ctr Ban Chdp hanh

Thé thuc phiéu bau, phiéu bau hop 1¢, khong hop I, tinh két qua béu ctr
Ban Chip hanh thyc hién theo quy dinh tai Muc 8.6, Huong din s6 03/HD-
TLD. Trong do6:

- Phiéu bau clr Ban Chép hanh c6 sb du, thuc hién theo mau phiéu 3a, phu luc
kém theo Huéng dan s6 03/HD-TLD.

- Phiéu bAu cir Ban Chép hanh khong c6 s6 du, thyc hién theo mau phiéu 3c,
phu luc kém theo Huéng dén so 03/HD-TLD.

2.3.2. Béu cir chitc danh Chii tich Céng dodn co 6 tqi dai hji

a. Thé thirc ctia phiéu biu cir chirc danh Chi tich Céng doan co s tai dai hoi:

Phiéu bau Chu tich Cong doan co so tai dai héi 1a phiéu bdu Ban Chap hanh
va chirc danh Chu tich Cong doan co s¢ (c6 méu phleu kém theo). Phiéu béau phai
ghi dly du ho tén, chic vy, ‘don vi cong tac cla ngudi c6 tén trong danh sach bau
cir do dai hoi thong qua, xép theo thur ty bang chir céi Tiéng Viét; dong diu cla
Ban Chép hanh Céng doan co s& & goc trai phia trén.

b. Phiéu bau hop 1&:
- La phiéu bu do ban biu cir phét ra theo thé thirc quy dinh.
- Phiéu biu du s6 luong, ding nguyén thc thé 18 biu d3 dugc dai hoi biéu
quyét thong qua.
¢. Phiéu khong hop 1 gdm nhing trudng hop sau:

- Phiéu bau cir khéng ding the thire dugc néu trong nguyén tic, thé 1¢ béu cir
ctia ban bau cir va khong do ban bau cir phat ra.

- Phiéu khong d6ng d4u ciia Ban Chép hanh theo quy dinh.

- Phidu @& tréng (khong dénh déu vao bat ctr 6 ndo trong phiéu bau).

- Phiéu bu danh ddu vao 6 bau Chu tich Cong doan co s& qua 01 ngudi abi
v6i phiéu bau c6 so du (phicu bau thira s0 lugng).

- Phiéu béu ghi tén ngudi ngoai danh séch bau cir dd dugc dai hgi thong qua.

- Phiéu bau cé dénh déu riéng, hodic dung tlr hai mau myc tré 1én.

- Phiéu bau bi rach rdi, nhau nat.

d. Mot sé trudng hop dic biét cin luu y khi kiém phiéu bau chirc danh Chu
tich Cong doan co so:

Ngoai quy dinh tai dlem d, Muc 8.6, Hudéng dan 03/HD-TLD, mjt sb trudmg
hgp cu thé vé cach tinh két qua phiéu bdu dugc thyc hién nhu sau:

- Truong hop danh sdch phiéu bdu khong c6 so  due:
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-+ Phiéu bu dénh déu da cac  duoc tinh 13 phiéu bau hop 1¢ bau Uy vién Ban
Chap hanh va chirc danh Chu tich Cong doan co sg.

+ Phidu chi dénh déu vao 6 béu chirc danh Chu tich Cong doan co s& ma
khéng danh ddu vao 6 Uy vién Ban Chép hanh duge tinh 13 phiéu béu hop 1€ bau
cho chitc danh Chu tich Céng doan co s& va duong nhién duge tinh két qua Uy
vién Ban Chép hanh.

+ Phiu bau chi danh ddu vao 6 bau chirc danh Uy vién Ban Chap hanh ma
khéng dénh déu vao 6 bu chirc danh Chu tich thi dugc tinh 14 phiéu biu hop 18
bau Uy vién Ban Chép hanh, khong dugc tinh két qua bau chirc danh Chu tich.

- Trudng hop danh sach phxeu bau c6 sé du: Chi thyc hién kiém phiéu dbi véi
phiéu bau hop 1¢ (phiéu c6 danh ddu 6 bau chirc danh Chu tich Cong doan co s&
khong qué 01 ngu&n) Céch tinh kct qué bau cir 601 véi timg nguoi trong danh séch
thuc hién nhu d6i voi trudng hop bau khéng ¢6 sb du da néu trén.

d. Két qua bau cir chire danh Chu tich Cong doan co s&

- Ngudi trung cir Uy vién Ban Chép hanh va chirc danh Chu tich Cong doan
co s¢ phai c6 so phiéu bau dat qué mot phan hai (1/2) so v6i tong 56 phleu ban béu
ctr thu vé. Truong hop so ngudi c6 sé phiu qué 1/2 nhlcu hon s0 lugng can béu thi
ngudi tring cir duge 14y theo thir tyr tir ngudi c6 sé phiéu cao, dén ngudi c6 sb
phiéu thép hon cho dén khi do s heong.

- Ngudi trang cir chire danh Chu tich Cong doan co s& tai dai hdi duong nhién
12 uy vién Ban Thuong vy (néu co)

- Trudng hop ngudi co sb phleu béu chirc danh Chu tich Céng doan co s6
khéng qua mdt phan hai (1/2) ma c6 két qua bau Uy vién Ban Chép hanh qué 1/2 thi
tring ctr Uy vién Ban Chép hanh, khéng tring cir chirc danh Chu tich Cng doan co
s@.

- Truong h()‘p nhiéu ngudi c6 két qua bau chirc danh Chi tich Cong doan co
s qua 1/2 ph1eu bau ngang nhau thi thyc hién bau ctr chirc danh Chu tich Cong
doan co, s& lan tht 2, ngum tring cir 1a nguoi cod sb phiéu tén thanh cao hon ma
khong cin phai qua 1/2 s6 phiéu tan thanh.

- Trudng hop biu lan tha 2 van c6 két qua ngang nhau thi xin y kién dai hoi
¢6 tiép tuc hoic khong tiép tuc bau 1an thi 3. Néu dai hdi qpyet dinh khong biu lan
thir 3, thi doan Chu tich dai héi giao hdi ngh1 14n thir nhit Ban Chép hanh Cong
doan co & tiép tuc bau chirc danh Chu tich d6i v6i nhitng ngudi co tén trong danh
sach biu Chii tich Céng doan co s 1an thir 2 tai dai hi. Két qua tring cir chire
danh Chu tich Cong doan co s& 1a ngudi ¢6 sb phiéu biu cao hon ma khong cin
phai c6 sé phiéu bau tén thanh qué 1/2.

2.4. Viéc bau Ban Thuo'ng vy, chirc danh Phé Chu tich, Uy ban Kiém tra va
cac chuc danh cua Uy ban Kiém tra (néu c6) thyc hién tai hdi nghi 14n thtr nhét
Ban Chép hanh Cong doan co s& theo quy dinh tai Huéng dan s 03/HD-TLD .

5.10. Co ciiu, sé licong dai biéu va vigc biu dai biéu dw dgi hpi cdp trén
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- 86 lugng, co cAu dai biéu tridu tap dy dai hdi cong doan phai duge dua vao
dé 4n hoiic ké hoach dai hoi cia Cong doan co s6.

- Dai biéu di dy dai hoi Cong doan co s0, nghiép doan phai 1a nhing cén b,
doan vién tiéu biéu & céc td cong doan, cong doan by phan, Cong doan co s& thanh
vién, c6 kha ning déng gop vao cac quyét dinh cia dai hdi Cong doan co s6.

- S8 lugng dai bidu biu theo sy phan bd ciia cong doan cép trén truc tiép.

- Viée bau doan dal biéu du dai hoi cong doan cap trén phal cidn cur Vao Bleu
I¢ Cong doan, quy ché bau cir va huéng dan cua cong doan cap trén tryc tiép vé s
lugng, co ciu dai biéu dai hoi cong doan cac cap.

- Dai h{i cong doan dugc biu mdt sb dai biéu dy khuyét dé thay thé dai biéu
chinh thirc véng mit; s lugng do dai hoi quyét dinh.

5.11. Cong tdac quy hoach, chudn bi nhin suw

a) Cong doan co s& noi c6 cép uy clng cip chi dao va phé duyét quy hoach
can bd (ndu c6) thi sir dung két qua quy hoach 1am co s& cho cong tac gidi thigu
nhén sy dai hoi.

b) Cong tac nhén sy phai thyc hi¢n dung nguyén tic, co cau, sb lugng, tiéu
chuén, diéu kién, quy trinh nhan sy theo quy dinh; bao dam chét ché, ddng bo, dan
chu, khéch quan, cong tim, cong khai, minh bach; phat huy tri tug, trach nhi€ém cua
tap thé, cia ngudi dung dau va can b, doan vién cong doan; tap trung chi dao xtr
ly dut diém hoic bdo cdo cip c6 thim quyen 51 v6i nhitng noi ndi bd c6 bidu hién
mat doan két hodic ¢ don thu khiéu nai, t6 cdo phirc tap, kéo dai.

c) Nhitng ddng chi di dugc dai hoi gioi thi¢u vao danh sach bau cir Ban Chép
hanh nhung két qua dat khong qua 50% so phleu bau thi viéc xem Xet, bd sung vao
Ban Chép hanh cin d4nh gid, cén nhéc k§ v& uy tin, ning lyc, co chu cu thé va chi
thuc hién sau dai hdi it nhat 12 thang.

d) Cép triéu t4p dai hoi chi xem x¢ét giai quyet don, thu khiéu nai, té céo (cé
danh) lién quan dén nhén sy, néu don, thu d6 gui dén trude ngay khai mac dai hoi
25 ngiy lam viéc; néu don thu lién quan dén nhén sy giri dén cép triéu tap dai
hoi sau thoi han néu trén thi chuyén cho Ban Chép hanh khod méi xem xét, giai
quyét theo quy dinh.

6. Ho so nhén sw
6.1. Hé so nhén sw dai hji gdm:

- T& khai so yeu Iy lich clia nhén sy tham gia bau cir Ban Chép hanh, Uy ban
Kiém tra theo mau s6 1. Trong dé, yéu ciu nhéan suké khai trung thyc, chinh xac,
dy du ndi dung néu tai cic muc va phai dugc cép c6 thdm quyén x4c nhén (hodc
ching thuc) theo quy dinh.

- Danh sich trich ngang nhéan sy giéi thi¢u tham gia Ban Chap hanh, Uy ban
Kiém tra va céc chic danh L trong Ban Chép hanh, Uy ban Klem tra cong doan
nhiém ky 2023-2028 theo miu s0 2, c6 x4c nhén clia cap uy cling cép (néu co).

- Thoi gian giri hé so vé Lién doan Lao dong quén: Cong doan co s¢ giri dé
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4n, hd so nhén sy Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra va cc chic danh trong Ban
Chap hanh, Uy ban Kiém tra nhiém ky 2023-2028: it nhét truée 20 ngdy lam
viéc tinh dén thoi diém du kién 6 chirc dai hoi (tinh theo ddu bueu dién).

- Ngoai hd so nhén su giri qua dudng vin thw; d8 nghj giri ban mém dugc
Iuru trit trong USB va dugc bao mét theo quy dinh.

6.2. Hb so dé nghj cong nhdn Ban Chdp hanh va Uy ban Kiém tra céng
doan nhiém ky 2023-2028 gom:

- T trinh d& nghj cong nhan Ban Chép hanh va Uy ban Kiém tra cong doan
nhiém ky 2023-2028;

- Bién ban Dai hdi cong doan va bién ban hop Ban Chép hanh phién dau tién
biu c4c chirc danh trong Ban Chép hanh va Uy ban Kiém tra cong doan nhiém ky
2023-2028;

- Céc bién bén kiém phiéu va danh sach trich ngang Ban Chip hanh va Uy
ban Klem tra cong doan nhiém ky 2023-2028 c6 xac nhén cua cap uy cung cdp
(noi c6 td chirc Pang). Lwru ¥: phiéu bau dugc niém phong va hru gitr tai Cong
doan co s trong thoi gian 6 thang,.

- Nghj quyét dai hoi, nghi quyét hoi nghi Ban Chép hanh phién dau tién.
7. P6i véi Cong doan co s& thanh vién

Cac Cong doan co sd thanh vién thyc hién cong tac nhén sy dai hoi twong ty
nhu Cong doan co sd.

II. TO CHUC THUC HIEN
1. Lién doan Lao djng quén

- Tb chirc hoi nghi trién khai, quén triét ké hoach Dai hdi Cong doan quén
theo ding tinh than Ké hoach s 30/KH- LDLD ngay 05 thang 3 ndm 2022 cia Ban
Thudng vu Lién doan Lao dong Thanh pho vé t6 chuc dai hoi cong doan cdc clp
tién t61 Pai hdi XII Cong doan Thanh phé H6 Chi Minh; Céng vin so 325-CV/QU
ngdy 12 thang 5 ndm 2022 cia Ban Thudng vu Quén iy quin GO Vap vé lanh dao
Dai hgi Céng doan clp co sO tién t&i Pai hdi Cong doan quin Go Vip, nhiém ky
2023-2028; K& hoach sb 26/KH-LDLD ngay 19 thang 5 ndm 2022 cia Ban
Thudng vu Lién doan Lao dong quén vé t5 chitc Dai hoi Cong doan co sé tién toi
Dai h$i XI Cong doan quén Go Vip, nhiém ky 2023-2028 va Huong dn nay dé tb
chitc thuc hién nhét quéan vé ndi dung, phuong thirc va diing tién d quy dinh.

- T4 chirc tap huan, trién khai Huéng din cong tac t6 chuc dai hoi Cong doan
co s0, cong tac chudn bi nhén sy dai hoi nhiém ky 2023-2028 dén Cong doan co sé

truc thudc Lién doan Lao ddng quén theo quy dinh.

- Uy ban Klem tra chiu trach nhiém v& viéc kiém tra, gidm sét cac cép cong
doan trong viéc td chirc dai hoi cong doan theo dung quy dinh cua Piéu 1& Con
doan Vigt Nam, hudng dan cuia Téng Lién doan va Lién doan Lao dong Thanh pho
Hd Chi Minh.

2. Cong doan co s&
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Cin ctt ndi dung K& hoach s6 26/KH- LDLD ngay 19 thdng 5 ndm 2022 cua
Ban Thudng vy Lién doan Lao dong quén vé td chirc Pai hoi Cong doan co so tién
toi Dai hoi XI Céng doan quin Go Vip, nhiém ky 2023-2028 va huong dan nay,
Ban Chép hanh Céng doan co s& xay dung k& hoach tién hanh dai hoi cu thé, dung
thoi gian quy dinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, c6 diéu gi vuong méc, lién hé tryc tiép
véi Lién doan Lao dong quén thong qua chuyén dé T6 chirc (dién thoai
0919.116.383 — ddng chi HO6 Thi Tram Ngoc) dé dugc hudng din ML

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU
- Thudng tryc LDLD TP.HCM; — CHU/TICH F
- Ban Té chirc LDLD TP.HCM; SR e~
- Thudng tryc Quin ty; o‘a BAN CHAP wu?% e
- Ban Dén vén Quén uy; CONG BOAN -
- BTV, BCH LDLD quén; LIEN BOAN LAo :
- CDCS tryc thudc;
- Luu. "
Thi Hong Hanh
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