UBND QUAN BINH THANH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 17 Péc lap - Tu do - Hanh phic

Binh Thanh, ngay 05 thang 9 nam 2023

NOI QUY CO QUAN CUA TRUONG MAM NON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 151/Q0D-MN17 ngay 19 thang 8 nam 2024 cia
Hiéu truong Truong Mém Non 17)

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

- T4t ca CB-CC-VC ciia nha trudng.

Piéu 2. Ni dung Noi quy co quan

1. Thoi gid lam viée, thoi gio nghi ngoi:

- Lam viéc 40 gid/tuan va 42 tudn/ndm, thoi gian nghi hé cta gido vién thay cho
nghi phép hing nam 13 2 thdng, CC-VC dugc nghi 15 ngay phép/ndm dugce huong
nguyén luong va cac phu cép, tro cip (néu co).

- Thoi gian nghi hoc ky theo quy dinh ctia B truong B Giao duc va Dao tao;
cac ngay nghi khac thuc hién theo quy dinh ctia Bo Ludt lao dong.

2. Tréat tu tai noi lam viéc:

- Sép xép hd so ngin nép, khoa hoc.

- Pam bao tinh ky luét trong quan hé cdng tac.

3. An toan lao dong, vé sinh lao ddng & noi lam vi€c:

- Chép hanh nghiém chinh ndi quy an toan phong chéng chay nd tai co quan.
Tham gia cac dot tap huén, dién tdp PCCC do trudng va cic cép td chuc.

4, Viéc bao vé tai san va bi mét cong tac, bi mat cong nghé, s& hitu tri tué cla
truong:

- Bao quan tot tai san nha trudng. Tuén thi ndi quy phat ngdn, chi phat ngon
trong pham vi cong viéc clia minh, khdng phat ngén nhiing van dé thudc tham quyen
ctia CBQL, cta lanh dao Phong GD&DT.

5. Viéc chép hanh Quy ché 1am viéc va cac Quy dinh khéc ctia Truong:

- Céan bd - Gido vién - Nhan vién phai thuc hién ding Quy ché lam viéc duoc
nha trudong ban hanh va Noi quy co quan, néu c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Noi
quy nay thi tuy theo tinh chét, mc d6 vi pham s& bi xir ly ky luat theo quy dinh.

6. Nhiing viéc cdng churc, vién chirc, nguoi lao dong khong duoc lam:

- Trdn tranh trach nhiém, thoai thac cong viéc hodc nhiém vu dugc giao; giy be
phai, mét doan két; tu ¥ bo viéc, tham gia dinh cong.

- Str dung tai san cua co quan, td chire, don vi va ctia nhan dan trai véi quy dinh
cta phap luat.



- Phan biét dbi xtr dan tdc, nam nit, thanh phan xa hdi, tin ngudng, ton gido dudi
moi hinh thirc. '

- Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chéng lai cha truong dudng
16i, chinh sach cta bang, phap luat cia Nha nudc hodc gdy phuong hai déi véi thuin
phong, m§ tuc, doi séng vin héa, tinh than ctia nhan dan va x3 héi.

- Xuc pham danh dy, nhan phim, uy tin cia nguoi khéc trong khi thuc hién hoat
dong nghé nghiép.

- Nhitng viéc khac vién chire khéng dugc lam theo quy dinh ctia Luat phong,
chéng tham nhiing, Lu4t thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac quy dinh khac cua
phép luat ¢6 lién quan.

7. Céc hanh vi vi pham ky luat ctia cdng chire, vién chirc, nguoi lao dong va cac
hinh thtre xir Iy ky luat, trach nhiém vét chét,

- Vién chtrc vi pham céc quy dinh cta phép ludt trong qua trinh thuc hién cong
viéc hodc nhiém vu thi tuy theo tinh chit, muc d0 vi pham, phai chju mot trong céc
hinh thire ky luat sau:

a) Khién trach

b) Canh céo

c¢) Céach chirc

d) Bugc thoi viée

Piéu 3. Viéc cong khai Ngi quy co quan dén toan thé doi ngi cong chue,
vién chire, ngwoi lao dong

- Noi quy co quan duge thao ludn va thong qua trong héi nghi CBCC hang nam
va niém yét noi dé thdy nhat trong nha trudng,.

Dicu 4. Trich nhiém thye hién

1. Thoi diém ap dung Noi quy co quan:

- Noi quy co quan chinh thire ¢ hiéu luc ké tir ngay Hiéu trudng ky quyét dinh
ban hanh.

2. Trach nhiém ctia cong chie, vién chire, nguoi lao dong:

- Toan thé Cén b(f)"— Gido vién - Nhan vién c6 trach nhiém thuc hién nghiém tac
Noi quy co quan nay.

2. Quy dinh v& viéc sira déi, bd sung Noi quy co quan (néu co):

- Moi su diéu chinh, stra dbi hoidc bd sung nk g\qui dinh trong Noi quy nay
phai ¢6 y kién chép thuan ctia Hiéu trudng./. A\
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