UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Poc lap - Ty do - Hanh phic
TRUONG MAM NON BE NGOAN 1
Sé: 01/QC-MNBN 1 Hée Mén, ngay0Sthdang 9 ndm 2023
QUY CHE

PHOI HOP CONG TAC NAM HQC 2023 - 2024
GIUA HIEU TRUONG VA BAN CHAP HANH
CONG POAN CO SO

Can ctr vao Thong tu lién tich sb 12/TT/LT cua B6 Gi4o duc va Pao tao
va Cong doan Gido duc Viét Nam qui dinh vé mdi quan hé phéi hop cong téc
gilra cac cap chinh quyen va Céng doan trong nganh Gido duc va Dao tao;

Hi¢u truéng va Ban chap hanh Cong doan co s¢ truong Mém non Bé
Ngoan 1 cung théng nhét Qui ché phéi hop cong tac gbm céc chuong va diéu
khoan dudi day:

PHAN I: TRACH NHIEM VA QUYEN CUA HIEU TRUONG VA
BAN CHAP HANH CONG POAN CO SO

A. Trach nhiém vé thwe hién nhiém vu chuyén mén:

Piéu 1: Phoi hop trach nhiém trong xiy dung ké hoach:

Hiéu truéng va Ban chap hanh Céng doan co s¢ chu dong xdy dung ké
hoach hoat dong cua don vi trén nguyén tac doc 1p nhung bao dam tinh phéi
hop, théng nhét.

Hiéu truéng xdy dung ké hoach ném hoc v6i chi ti€u mé. Ban chap hanh
Coéng doan co s& hudng dan cac td, td chirc Hoi nghi Cén b cdng chue cap td d@é
thao luan, ty dé ra chi tiéu phan dAu clia t6, dang ky thi dua, kién nghi diéu kién

lam viéc cua gido vién, nhan vién. Ban chap hanh Cong doan co s6 tap hop y kién
va cing Lanh dao truong nghién ciru dé thong nhét chi tidu.

Piéu 2: Phoi hop trach nhiém trong thwe hién qui ché chuyén mén:

Hiéu truong thong qua ké hoach thang. Ban chép hanh Cong doan co s¢
thdng qua chuong trinh hanh dong trong thang cua Coéng doan dé hai bén cung
phéi hop trién khai va van dong thyc hién,

Ban chap hanh Céng doan co s¢ vén dong, don ddc, nhic nhd cong doan
vién tham gia thyc hién t6t qui ché chuyén mén, hd trg céc hoat dong chuyén mén

dé dat cac chi tiéu ké hoach dé ra.

B. Trach nhiém vé thyc hign qui ché dan chii:
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Didu 3: Phdi hop trach nhi¢m trong t6 chire H)i nghj Cén b§ cong

chire:

Hiéu uu'ong chju trach nlncm chinh v& ndi dung, tb chirc Hoi nghi cén bé
cong chuc vao diu nam hoc Ban chdp hanh Cong doan Cong doan co s& ¢ trach
nhi¢m phéi hop véi Ban glam hiéu chi dao, theo doi Hoi nghi Cén b cong chirc,
ling nghe va tong hop y kién dong goép chuyen Hiéu trudng nghién clu giai dap
trude tai Hoi nghi Céan bo cong chirc toan trudng. Sau Hoi nghi Cén b} cong
chire, Hi¢u trudng cling Ban chap hanh Cong doan co sd theo doi, don déc, kiém
tra viéc thuc hién Nghj quyet hoi nghj da dé ra.

Hi€u truong c6 trdch nhiém phai cong khai cho cén bd, giao vién, nhén
v1en biét nhung van dé luat dinh: nhing van dé lién quan téi luong bong, phu cap,
d& bat, ctr tuyén di hoc, nhan xét cong chirc, quff lwong khoan, khen thudéng, phén
cong truc truorng, .. Ban chip hanh va Ban Thanh tra nhin dén cé nhiém vy
nhic nhg, gidm sét viéc cong khai, thuc hién qui ché dan chu.

Hang thang Hiéu truéng phai cu thé Nghi quyét Hoi nghi thanh ké hoach,
Ban chip hanh Céng doan co s& vach ra chuong trinh hanh dfng dé hé trg Lanh
dao truong cung nhau thyc hién Nghi quyét Hoi nghi Cén b cong chirc.

Didu 4: Phoi hop trach nhiém trong giai quyét khiéu kién:

Trudng hop co khié:u kién, Hiéu trudng giao cho Ban Thanh tra nhén dén
tim hiéu sy ,thélt va de xuat bién phap giai quyet sy viéc. Hiu truéng phai tham
gia giai quyét vu viéc ngoai trir truong hop Hi€u trudng bi khiéu kién.

Ban chap hanh Cong doan co s& ¢6 nhiém vy ra quyét dinh cho Ban Thanh

tra nhén dén tién hanh tim hiéu, xac minh. Ban chép hanh theo dbi dién tién va
don déc nhic nhé Hiéu trudng giai quyét su viée trong thdi thoi gian luat dinh.

Hiéu truorng va céc thanh vién trong lénh dao truong pha1 tao diéu kién cho
tt ca moi ngudi phat huy quyén 1am chii ctia minh trong vi§c dong gop xdy dung
truong. Ban chap hanh tap hop ¥ kién déng 80p chuyén cho Lanh dao truong
nghién ciru giai quyet va phai tra 101 hodc bang hinh thirc cong khai trong céc
phién hop hogc bing vin ban cho c4 nhén lién quan.

Khi glal quyét nhimg van dé c6 lién quan tryc tiép dén uy tin, quyén lgi cia
cong doan vién thi Hiéu truong moi Chu tich Cong doan cung tham dy. Dic bigt,
néu co lién quan dén nir Cong doan vién thi moi dai dién Ban nit cong clng tham
gia.

C. Tréach nhiém vé tb chirc phong trio va quan ly phong trio thi dua:
Didu 5: Phdi hgp trach nhi¢m vé to chirc phong trio thi dua:

Hiéu trudng la Chu tich hoi ddng thi dua va chju trach nhi¢m chinh trong td
chirc chi dao, phat dong phong trdo thi dua. Higu truong xay dl,rng ké hoach, noi
dung, tiéu chuan thi dua ca ndm (hoéc timg dot) va xét duyét ket qua thi dua, cling
nhu cdng nhan cac danh hiéu thi dua (trong qui djnh). Ban chip hanh Cong doan
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co s& gbp y cho cde van d& trén trong lién tich truéc khi dua ra Hi dong su
pham.

Chu tich Coéng doan co s 1a Phé ban thi dua hd trg viéc van donng Cén b
cong chire ding ky du céc danh hiéu thi dua. Phéi hgp ciing Hiéu trudng theo dai,
so tong két va xét két qua thi dua.

Hiéu trudng va Ban chdp hanh Cong doan co s& ciing phdi hop xay dung
theo huéng dinh tinh va dinh lugng tidu chudn céc danh hiéu thi dua cap nha
nuée nhim dam bao xét duyét thi dua cong bing hon, khong danh gid bing cam
tinh.

Piéu 6: Trach nhi¢m phdi hop trong nhin dién hinh:

Qua phong trao thi dua, Hi¢u truéng va Ban chép hanh Cong doan co s&
phét hién nhitng ca nhan va tép thé tiéu bidu va cung ph01 hop dé tuyén duong
nhan rdng dién hinh tién tién. Lay thi dua lam don bdy gép phan hoan thanh théng
loi nhiém vu ndm hoc.

Hiéu truong va Ban chép hanh Cong doan co sO ph01 hop tim giai phap
thiic diy gido vién tham gia du thi gido vién gidi cdp Huyén.

Song song v&i phong trao thi dua, Hiéu truéng va ban chap hanh Cong
doan co s& cin quan tim hon nita dén phong trao viét Sang kién kinh nghiém.
Day 1a mot bién phap nhim thuc day phong trdo ty hoc, tu nghién ciru va tur boi
dudng vé chuyén mén nghidp vu d& dap mg v6i nganh mdm non va theo su phat
trién cua xa hdi.

D. Trach nhiém vé kiém tra, giam sat va bio vé quyén va lgi ich hop
phap chinh diang va cham lo doi song cho ngudi lao dong

Piéu 7: Phoi hop trach nhi¢m trong vi¢c chim lo doi song vat chat:

Hi¢u truorng c6 nhiém vy chi dao b phén lién quan thyc hién diy du céc
chinh sach va ché do tién luong, ché do phu cdp, ché do dai ngd ciia nganh, ché
d¢ thuong xuyén, ché do néng luong theo nién han va nang luong sém, ché d¢
chuyén ngach dbi véi toan thé Cén by, gido vién, nhan vién ké ca d6i tugng hop
dong trong va ngoal bién ché. Ban chap hanh Cong doan co s¢ va Ban Thanh tra
nhan dan gidm sat viéc thuc hién ché d¢ lién quan dén doi séng Cén bd, gido vién,
nhén vién trong nha truong.

Hi¢u truong can cé sy ban bac véi Ban chap hanh Cong doan co s& veé dy
kién phan cong glao vién dau ndm hoc. Khi giai quyet nhﬁ'ng van dé c6 lién quan
dén Cong doan vién thl Ban glam hi¢u phai moi Ban chap hanh Cong doan co s&
cung tham gia giai quyét. Ban chdp hanh Cong doe‘m co SO tap hop nguycn vong,
kién ngh; cua Cong doan vién gido vién vé sy bd tri phan cdng, siip xep thoi khdo
biéu va chuyén Lanh dao trudng nghién ctru giai quyét.

Ban chap hanh Cong doan co sd, Ban Nit cong va Ban Thanh tra nhan dén
kién nghi, gidm st viéc thyc hién céc ché do ngdy gio cong d6i véi nit Cén bd,
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gido vién, nhan vién vé che d9 nguoi mang thai trén 7 thang va nuéi con nhod dudi
12 théng cling nhur céc ché d9 danh cho nit,

MQt nam hai 14n, Ban chap hanh Cong doan co s& va Ban Thanh tra nhan
dan kiém tra viée thyc hién ché do chinh sach d6i voi Can bo, gléo vién, nhan
vién. Hiéu trudng hop téc va chi dao cdc b phén lién quan tao diéu kién thusn loi
cho Cong doan lam nhi¢m vuy.

Diéu 8: Phoi hop trich nhi¢m trong chim séc dvi sbng tinh thin:

Hiéu trudng can tao diu kién, td chirc d& Can bg, gido vién, nhan vién
tham gia c4c hoat thé dyc thé thao, viin nghé, giao luu, tham quan hoc tap.

Chu tich Céng doan co sé hd trg phong trdo cing Ban van the my véan

dong, dén doc tap dot, rén luyén thé luc va cing Lanh dao trudng t6 chic tham
quan, giao luu hoc tap.

Hiéu trudng va Chu tich Cong doan co sé ph01 hop tranh thu céc luc lugng
trong va ngoai nha tmcmg h3 trg chdm séc doi song vét chat va tinh than cho doi
ngii Can bg, gido vién, nhan vién trudng.

E. Trach nhiém vé xy dung b$ may tb chirc:

Diéu 9: Phéi hop trach nhiém trong xay dung va tb chirc bé may:

Pé tranh su chong chéo, phan cong mdt ngudi nhidu viée.

Hiéu truéng va Ban chip hanh Cong doan co s& phdi hop véi nhau trong

ké hoach t chirc bd may nha trudng va cong doan, xay dung déi ngii ké thira va
du ngudn.

Hiéu trudng va Ban chép hanh Céng doan co s& phai phdi hop v6i nhau
trong viéc dé cir ngudi vao céc chirc danh t6 trudng chuyen mén va td trudng
Cong doan, céc ban Cong doan. Ban chép hanh phéi béo cao Hiéu trudng viéc cu
tuyen ngudi di tap huén, hoc nghiép vu Cong doan, hodc di hop do Cong doan
cap trén triéu tap dé tranh bj dong chuyén mén.

F. Trach nhiém trong viéc ddm bao dieu kién, phwong tién can thiét
cho hoat dong Cong doan:
Piéu 10: Co s& vét chat C6ng doan:
Hiéu trudng tao diéu kién vé phuong tién cho Cén bd Cong doan thye hién
nhiém vu. Ban chdp hanh Céng doan co so theo tinh hmh co s& vat chat cia

truong ban bac cung Hleu trudng vé co s& vat chét va diéu kién 1am viéc gitp cho
Céng doan hoat dong tot.

PHAN II: LE LOI LAM VIEC
Piéu 11: Quan h¢ va phwong thire hoat dfng:

Hang thang Hiéu trudng tb chirc hop Lién tich dé trao d01 rut kinh nghiém
vé hoat dong clia nha trudng trong thang qua, ddng thoi dé ra ké hoach hoat dong
cua nha truong trong thang tdi.
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Chu tich Cong doan co s& sau khi da théng nhét ndi dung ké hoach hoat
dong cia Hiéu trudng s& trién khai lai cho céc thanh vién Ban chip hanh Céng
doan co s& trong phidn hop Ban chp hanh dé c6 bign phép hd trg vén dong.

Nhing véan dé phét sinh dot xuét, Hiéu trudng co thé hoi y véi Ban chép
hanh Cong doan co s¢ va ngugc lai d& hai bén cung héng nhét chuong trinh hanh
dong.

Ban Thanh tra nhan dan gitp Hiéu truéng, Pho hiéu‘tm(’mg trudng gidm s4t
viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghj Cén bd cdng chirc vake hoagh hoat dong hang
tuan, hang thang, dam bao thyc hi¢n ding, du nhimg dieu ma mdi bén di cam két.

Quan hé cong téc gitta Ban gidm hiéu va Ban chép hanh Céng doan co s&
1a quan hé hop tac. Hai bén ton trong quyé'n doc 1ap ciia mdi t6 chirc. trong cong
tdc quéan ly, nhimg van de c6 lién quan dén trach nhiém, quyén lgi caa Can bg,
gio vién, nhan vién va nguoi lao dong truong phéi ban bac phoi hgp véi Ban
chép hanh Céng doan co s&. Nhimg vén dé hai bén chirc thong nhat, can béo cdo
xin y kién c4p trén. Trong khi chd y kién cép trén, van dé tao thoi duge thyc hién
theo ¥ kién cta Hiéu truéng va Hiéu trudng phéi chju hoan toan trach nhi¢m vé
quyét dinh cua minh.

PHAN III: QUY PINH THUC HIEN

Pidu 12: Piéu khoan thi hanh:

Hiéu truéng va Chi tich Cong doan co s§ c6 trach nhiém t§ chirc, thuc
hién nghiém, tic qui ché nay.

Sau m3i hoc ky, Hiéu truéng va Cha tich Cong doan co s& phai kiém diém
viéc thyc hién cac no6i dung ghi trong qui ché nay dé rut kinh nghiém va kip thoi
stra dbi bd sung cho phut hop véi tinh hinh moéi.

Qui ché nay dugc thong quangdy thang nam 2023 va cé hiéu Iuc ké tir
ngay ky./.

TM/BCHCPCD TM/ HQI PONG SU PHAM
CHU TICH |

Dinh Thj Thanh Truyén
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