UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 11 Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 02 /KH-MNI11 Tén Binh, ngay 17 thdng 1 ndm 2023
KE HOACH

Phin cong giam sat thue hién ké hoach chién lwge Nim hoc 2022-2023

Cén cu Phuong huong sO 139/PH-MN11 ngay 20 thang 10 nim 2020 cua
Truong MAam non 11 vé Phuong hudng, chién lugc xay dung va phat trién Trudng
Mam non 11 giai doan 2019-2024;

Truong Mam non 11 x4y dung ké hoach phan cong gidm sat viéc thuc hién
phuong huéng, chién luge phét trién Truéng Mam non 11 ndm hoc 2022- 2023 nhu
sau:

I'MUC PICH YEU CAU

Nhim dam béo viéc thyuc hién cac noi dung trong ké hoach hoat dong cua hoi
dong trudng Truong Mam non 11 dat hiéu qua, ddm bao su phét trién ciia nha trudng
theo dinh huong chién lugc phét trién giai doan 2019-2024.

Viéc glam sat glup nha truong theo doi tién do, chét lvong thuc hién céc noi
dung trong ké hoach d2 ra, tir d6 c6 cac bién phap nhim dam bao viéc thic day, phat
huy vai trd chirc ndng, nhiém vu cua ting thanh vién trong Ho1 dong trudng.

II/ NOI DUNG CHUONG TRINH GIAM SAT

1. NOi dung

Nam hoc 2022- 2023, Truong Mam non 11 tiép tuc tip trung thyc hién d6i méi
cdn ban, toan digén Giao duc va Dao tao, tich cyc thuc hi¢n Nghi quyét Pai hoi Pang
bo cac cip; ting cuong quan ly, thuc hién tot cong tac quy hoach mang ludi truong
16p, ddu tu co s& vat chat nha truong, chii dong trong viéc dio tao, bdi dudng, ning
cao trinh d§ chinh tri, chuyén mon, nghiép vu cho ddi ngi; dot phét trong cong téc cai
cach hanh chinh; diy manh ng dung cong nghé thong tin va truyen thong; nang cao
chat lugng gido duc theo dinh hudng hoi nhip khu vue va quoc té. Cu thé: Vé quan
triét chu truong, duong 16i chinh sach cia Pang, phap luét cia Nha nudce cho ddi ngii
can by, gido vién, nhén vién va hoc sinh, gop phan ning cao nhén thirc va hanh dong
dung, nham thuc hién cic muc tiéu, nhiém vu nam hoc 2022- 2023.

Tiép tuc gilt vitng muc ti€u phat trién an toan, bén virng, tung budc hdi nhap
vcn gi4o duc mam non trong khu vuc voi phuong cham “Tat ca vi tré em va sy phat
trién cua nha truorng” Ning cao chat luc,mg Chuong trinh gido duc mam non, gidp tré
phat trién vé thé chat, tinh cam, tri tué, thim m¥, hinh thanh nhitng yéu t6 dau tién cia
nhan cach, chuan bi cho tré vao lop 1.

Cing cd, duy tri cai tao trudng 16p, dau tu trang thiét bi, co s& vat chat, nang
cao chat lugng tai don vj. Tang cuong cong tac boi dudng, ning cao nang lyc, pham
chat dao dirc nghé nghiép, quy tic ing xtr cho doi ngii can by quan ly va gido vién
mam non.

Nang cao hi¢u luc hi¢u qua cong tac quan ly nha nudc, ting cuong ning luc
quan tn nha truong, d01 mé&i co ché quan ly gé’m vdi thuc hién dan chi; dam bao an
todn vé thé chét, tinh than cho tré.

2. Chwong trinh giam sat
2.1 Giam sat thuong xuyén
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Giao thanh vién trong Hoi dong truong chju trach nhi¢ém thuong xuyen bao céo
céc van dé phat sinh trong cong tic cho hoi déng theo trach nhiém va quyén han dugc
phén cong.

Theo dai, don doc cac ca nhén, by phén dugc phan cong phu trach vé tién dé
thye hién nhiém vy, két qua thyre hién ké hoach, nghi quyét ctia don vi va cac doan thé.

2.2 Giam sat chuyén dé

2.2.1 Viéc thuc hién céc ché d6 chinh sach, dam bao doi séng cho do1 ngii

Poi twong gidam sat: Cong doan truong Mam non 11 va Ba Pinh Thi Ngoc

Diém
Héi dong phin cong ,
- Ba Nguyén Thi Hué Thanh vién Hoi dong Hiéu trudng
- Ba Trinh Thi Minh Hong Trudng ban TTND Gido vién

- Ba Nguyén Thi Thuy Linh Té trudng khdi Nha tré
Thot gian thyc hién: Thang 01/2023
2.2.2 Pau tu co s vat chit, trang thiét bi dap ing yéu cau g14do duc

Poi tu 'ong giam sat: Ba Nguyén Thi Hué Hiéu trudng
Héi dong phén cong

- Ong Nguyén Thanh Hué Pai dién Ban dai dién me hoc sinh
- Ba Pinh Thj Ngoc Diém TTCM khéi L4

Thoi gian thye hi¢én: Thang 03/2023

2.2.3 Nang cao chat lugng chuyén moén cham séc, giao duc tré, thuc hién c6
hiéu qua va phat trién chuong trinh gido duc mam non

Poi twong giam sat:

- Ba Nguyén Thi Anh Tho Phé Hiéu truéng CSGD
Héi dong phan cong

- Ba Nguyén Thi Hué Hiéu trudng

- Ba Nguyén Thi Hoai Thwong = TTCM Khbi Chéi

- Ba Pinh Thi Ngoc Diém TTCM Khéi L4

Thoi gian thwe hién: Thang 05/2023

II1. TO CHUC THUC HIEN

1. Pho bién ké hoach giam sat chién lwgc

- Trudng xay dung K& hoach chién lugc phat trién cua don vi. Ké hoach dugc
Phong Gido duc — Dao tao duyét va Hiéu truéng t6 chirc trién khai thuc hién ké hoach
chién lugc phat trién ctia don vi téi tirng cén b, g140 vién, nhan vién, trén ban tin nha
truong.

MOoi cén b, gido vién, nhan vién cin ctr ké hoach chién luoc, ké hoach ndm hoc
ctia nha trudng dé xay dung ké hoach cdng tac ca nhéan theo tirng ndm hoc, dé xuét cac
giai phap thuc hién va bao céo két qua thuc hién ké hoach theo tirng hoc ky, nidm hoc.

2. To chirc thuc hién, kiém tra, danh gia

Ban chi dao gom Hi€u truong; Chu tich cong doan; Bi thu chi doan, chiju trach
lanh dao, diéu hanh trién khi thuc hién ké hoach theo ding chirc nang, nhiém vu cla
tirng thanh vién va tip thé. Trong qua trinh diéu hanh sé& diéu chinh, b sung ké hoach
cho phi hgp véi tinh hinh thuc té.

3. Phan cong nhiém vu

* Trach nhiém Hiéu truong

X4y dung quy hoach phét trién nha truorng Lap ké hoach va to chirc thuc hién
ké hoach gido duc nim hoc; bdo cdo danh gia két qua thuc hién trudc Hoi déng truong
va phong Giéo duc.
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Thanh lap cac to chuyén moén, t vin phong va céc hdi dong tu véan trong nha
truomg; bd nhiém t6 trudng; t6 pho.

Phéin cong, quan ly, danh gia, Xép loai; tham gla qua trinh tuyen dung, thuyén
chuyén, khen thudng, thi hanh ky luat d6i voi gido vién, nhan vién theo quy dinh.

Quan ly va su dung co hiéu qua cic ngudn tai chinh, tai san cta nha trudng.
Tiép nhan tré em, quén ly tré em va cac hoat dong nudi dudng chdm soc va giao

duc tré em cua nha truong; quyet dinh khen thudng, phé duyét két qua dénh gia tré
theo cic ndi dung cham s6¢ nudi duong, chim séc gido duc tré do Bo Gido duc va Dao

tao quy dinh; tham gia cdc hoat dong 2140 duc 2 glo/tuan
Thuc hién quy ché dan chu & co sd, xd hi hoa gido duc, phat huy vai tr0 cua

nha nudc doi véi cong dong. Thuc hién Nghi quyet cia H6i dong va céc chu truong
chinh séch clia Dang, nha nuoc, cua nganh. Phé bién céc Chu truong, chinh sach, vén
ban ctia Nganh cap trén kip tho1 dén tap thé su pham nha trudng.

* Trach nhiém Pho6 Hiéu trwong
Giup Hiéu trudng phu trach chuyén mén, quan ly cong tac ban trd, cong tac
giso duc, theo doi tai san, co s¢ vat chat trong trudong. Thuc hién hd so, sb sach day du

theo quy dinh. Tham gia cac hoat dong gido duc 4 gw/tuan Thay mat Hi€u truong

diéu hanh cac hoat dong cla truong khi Hiéu truéng iy quyén.

* Trach nhiém cua To truwéng chuyén mon

X4y dung ké hoach hoat dong chung ciia td theo tuén, thang, nam.

Thuc hién boi dudng chuyén mén, kiém tra, ddnh gia chat luong cong tac nuoi
dudng, cham soc glao duc tré. Quan ly sir dung tai liéu, dd dung, db choi, thiét bi giao
duc cua cac thanh vién trong to theo ké hoach nha trudong. Tham gia d4nh gia, xép loai
gido vién theo Chuén nghé nghi€p giao vién mim non; dé xuét khen thudng, ky luat
gi4o vién. Chu tri sinh hoat T6 chuyén mén.

* Trach nhiém cua T6 viin phong
Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td theo tuin, thang, nam. Giap Hiéu

trudng quan ly tai chinh, tai san, luu giir ho so clia nha truong.
Thuc hién bdi dudng chuyen moén, nghiép vu, kidm tra, danh gia chat luong

hiéu quéa cong vi€c cua cac thanh vién trong t theo ké hoach cta nha truong. Chu tri

sinh hoat T4 vin phong.

* Trach nhiém ciia Gido vién
Thyc hién cong tac nudi dudng, chim séc, gido duc tré em chuong trinh giao

duc mam non; lap ké hoach, t6 chitc cic hoat dong chdm séc nubi dudng va giao duc
tré; xdy dung moi truong gido duc; danh gia va quan ly tré em tham gia cac hoat dong

clia to chuyén mon, cia nha truong.
Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me tre Chua

trong phdi hop véi gia dinh tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

* Trach nhiém cua Ké toan
Quan 1y hd SO ké toan nha trudng. Tham muu x4y dung Quy che chi ti€u ndi

bo; l1ap du toan; quyet toan kinh phi sy nghiép. K& hoach tu stra, mua sam tai sin cia
trudomg. Bdo cdo diy du va kip thoi cac ché do chinh sach cho Cén b, vién chirc cua

tredmg. Thue hién cac loai hd so, sO sach theo qui dinh.

* Trach nhiém cia Van thw
Thuc hién nhiém vu Vin thu-luu trit cia truong; tong hop cong vin di, dén

trinh 1anh dao duyét va chuyén dén cic bd phén chirc nang thuc hién. Luu trlt cong van

di, dén, soan thao vin ban. Tryuc dién thoai cua co quan.
Quén 1y con ddu nha trudng; ddu cong doan va sir dung cac loai ding theo qui

dinh cta phép luit. Péng du c4c vin béan va ho so theo qui dinh. Hoan thanh céc bo
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cdo, biéu mau khi CBQL giao. Quan ly hd so cac chau va ban giao ding thoi gian.
Thuc hién hd so, cac loai so sach theo qui dinh

Cap nhét co s dit li¢u va Web cua nha truong thuong xuyen.

* Trach nhiém ciia nhin vién kiém nhi¢m y té

Xay dung ké hoach hoat dong y té trudng hoc theo tuan, thang, ndm. Thuc hién
hd so sd sach vé y té truomg hoc theo qui dinh. T chirc tuyén truyén phong chong dich
bénh.

Tham gia kiém tra vé sinh an toan thyc phém. Téap huin vé YTTH...

Theo di sitc khoe tré, ¢ ké hoach cong tac vé sinh, phong chong cac bénh, tai
nan thuong tich thudng gip trong cong taic CSGD tré. Tham muu Hi¢u trudng cong
tac kham sure khde dinh ky cho tre 2 lan/nam. Theo d5i mua va cap phat thudc va cac
loai bong bing cho cac 16p xir ly tai nan theo quy dinh trong trudong mam non.

Theo ddi, kiém tra tiép pham hang ngay, viéc luu mau thirc dn tai bép.

* Trach nhiém cua Thu quy

Thuc hién d:f,iy du céc loai ho so, sO sach theo quy dinh. :

Hang ngay, tuan, thang thu, chi tién theo qui dinh, ndi dung cia truong, cap
trén. Quyét toan thu, chi hang thang, sd sach cap nhat kip thoi, luu trir day du khoa
hoc. Quan ly céac loai quy cua nha truong.

* Trach nhiém ctia Nhan vién nau in

Tiép pham tuoi ngon; ché bién thyc pham dam béao du s6 lugng, chat lugng.
Thuc hién ding quy trinh bép mot chiéu, luvu mau thirc dn hang ngay, dam bao
VSATTP khéng c6 dich bénh lay lan trong trudng. Thyc hién vé sinh nha bép theo
lich phéan cong.

* Trach nhiém ctia Bao vé¢

Bao quan tai san nha truong, thuc hién nhiém vu khi dugc Ban giam hi€u yéu

cau.

Phéi hop cung khu phd git trat ty, an ninh trudce cong trudng.

Theo d6i va ghi nhén khach dén trudng vao so truc.

Hb trg dam bao an toan tuyet d6i cho tré,

* Trach nhiém cua Phuc vu

Vé sinh san truong, phong chirc nang cua tré va Ho1 truong, Phong Ban giam
hiéu; giat khin cho tré. V¢ sinh nha v€ sinh khu vyc sanh. Hoan thanh cac cong tac khi
Hiéu trudng giao.

* Trach nhiém ciia cha me tré

Phéi hop nha trudong trong céc hoat dong chdm soc nudi dudng va gido HO trg
tinh thin, vat chit... giup nha trudong hoan thanh thang lgi cac muc duc tré tiéu phat
trién ting giai doan cua Ké hoach chién lugc.

Trén day la Ké hoach phén cong gidm sat thuc hi¢n phuong hudng, chién lugc
phat trién Truong Mam non 11 ndm hoc 2022-2023./.

Noi nhan

- Phong GD&DPT QTB;
- CB-GV-NV;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Hué
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