UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 1 Pjc Iap - Tu do -Hanh phic

QUY CHE
THUC}HENDANCHUTRONGIHmNFDQNG
CUA TRUONG MAM NON 1

(Ban hanh kém theo quyét dinh sé 13/0D ngay 30 thang 3 nam 2022 cua Hi¢u
truong truong Mam non 1)

Thue hién cac vin ban chi dao cia c:‘ip trén
+ Cén clr Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

+ Can cr Nghi dinh 04/2015/ND-Cp ngay 09 thang 02 nam 2015 cia Chinh
phu vé thuc hién dan cha trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudce va don Vi
s nghi¢p cong lap; tdng cudng cong tac cong khai, minh bach, niém yét rd rang quy
ché chi tiéu noi bo, quy dinh cua don vi, bang luong hang théng, danh sach cac doi
tuong dugc tham quan he hodc dugce chi theo Nghi quyét 03/2018/HDND cua hoi
dong nhan dan Thanh phé, quy dinh cu thé cac vén dé lién quan dén quyén loi tap thé
g1ao vién, nhén vién nha truong va cac ché do khac theo quy dinh.

+ Thong tu 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 05 nim 2020 vé Hudng din
thue hién dan chi trong hoat dong co s& gido duc cong lap;

+ B0 Luat Lao dong S6 45/2019/QH 14 ngay 20 thang 11 nam 2019;

+ 86 1783/UBND-NV ngdy 25 thang 9 nim 2019 vé viéc chin chinh thuc hién
Quy ché dan chu co quan trong cac truong hoc trén dia ban quan;

Hb so cong khai:

+ Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nam 2017 Hudng dan vé con
tac cong khai ngan séch ddi vai don vi du toan ngan sach, t chirc duoc ngan séch nha
nude hd trg va Thong tu 90/2018/TT-BTC b sung thong tu 61;

+ Thong tu 36/2017/TT-BGD&DT ngay 28 thang 12 nam 2017 Ban hanh Quy
ché thuc hién cong khai dbi v6i co s& gido duc cua hé thong id0 duc qudc dan;

HOb so tai tro:

+ Thyc hién theo Thong tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2018
cia B Gido duc va Pao tao Quy dinh vé tai trg cho cac co 5o gido duc va Chi thj
14/2013/CT-UBND ngay 20 thang 8 ndm 2013 vé Quan ly cdc nguon tai tro cho co s&
gido duc trén dia ban Thanh phd Ho Chi Minh;

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va Déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Qu ché dan chu trong hoat dong cua don vi, bao gf‘)nnz

+ Dan chu trong don vi truong Mam non 1;



v y
oA 7 * ~ A 1 [0 chuC
5 va gidi &t O v6i cong dan, don vi,
+ Dén chu trong quan h¢ va giai quyét cong vige
cd lién quan.
g s TC Va yi lao dong va dai
Quy ché nay ap dung dbi vai Hiéu truong, VIEn chuc vlanngu(; e qu_an ;
| : ) . c4c t chire, ca nhan € ;
dién Cha me hoc sinh tai truong Mam non 1; cac to chtre, ca nhe
Piéu 2. Muc dich thye hi¢n dan cha trong nha truong :
S 1a can bo, c0 rc, Vvié tc va nguoi lao
|. Phat huy quyén lam chu cua can bo, cong chue, vien chirc va ng
dong; nang cao trach nhiém cta Hi¢u truong. il
& né y v lud ¥ ) & giao duc,
2. Tang cudng né nep, ky cuong, ky luat .tfong‘hoat dong cua co S hgét > 8
gop phan xay dung mdi truong gido duc than thién, lanh mz_n}h. na~ng ca;)'c “,éug
gido duc, dao tao; phong chéng cic hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan 1

ctra quyeén.

Pidu 3. Yéu cau thuc hién dan chu trong hoat djng ciia don VI

1. Thue hién dan chu trong hoat dong cua truong Mam non 1 phai gan l}én voi
viéc bao dam su lanh dao cua to chirc Dang; chap hanh nguyén tac lf_lp tx;ung ('ian ch\u,
phat huy vaitro cua Hoi dong truong, cia Hiéu truong va cac 1o chirc doan
thé trong nha truong.

2. Dén chu trong khuon khd Hién phéap va phap luat; kién quyét xu ly nhirng
hanh vi loi dung dan cht vi pham phap luét, xam pham quyén, loi ich hop phap, chinh
déng cua nha gido, can b quan ly, ngudi lao dong, can trd viéc thuc hién nhiém vu
cua don vi.

CHUONG II
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG

MUC 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, CAN BQ, CONG CHUGC, VIEN
CHUC VA NGUOI LAO PONG; HQOI PONG TRUONG

Piéu 4. Trach nhi¢m ciia Hi¢u truwomg

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cua Hiéu trudng theo quy dinh cua Luat
Giéo duc va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

2. Thue hién dan chu, cong !(hai trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua don vi;
trong quan ly, sff dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach dbi véi can
b0, cong chic, vién chirc va nguai lao dong theo quy dinh cua phép luat..

3. T6 chire céc cuge hop giao ban dinh ky dé danh gi4 két qua thyuc hién cac
nhlc;m vu duge giao va dé ra nhiém vu, giai phap chu yéu phai thuc hién trong thoi
gian tgi cua don vi. ]

4 4, Lz‘ing nghc? y kién phan anh, ph€ binh cua can bg, cong chire, vién chuc va
nguoi laE) dgng. Khi can b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong dang ky duogc
gap va c6 ngi dung, ly do cu the phai bo tri thoi gian thich hop dé gdp va trao doi. ;



5. Chi dao viéc cung cép dﬁy du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, céch thic t6
chire thuc hién, trach nhiém thuc hi¢n va trach nhi¢ém giai trinh nhitng n6i dung cong
viéc trong nha truong.

6. Chi dao, xem xét, xur ly Kip thoi céc khiéu nai, t6 cao, kién nghj ctia can bo,
cong chirc, vién chire va nguoi lao dong va kién nghl cua Ban Thanh tra nhén dan cua
don vi; kip thoi bao cdo co quan co thim quyén nhitng van dé khong thude thim

quyen.

7. Chi dao, xem xét, xir ly kip thoi ngudi c6 hanh vi can trg viée thuc hién dan
chu trong hoat dong cua co s¢ gido duc va ngum ¢6 hanh vi tra thu, tru déap can bo,
cong chue, vién chirc va nguoi lao dong khiéu nai, to céo, kién nghi theo quy dinh cua

phap luat.
8. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh phong chéng nhing biéu hién cira

quyén, sach nhiéu, thanh kién, trd dép, gidu giém, bung bit, lam sai léch sy that, lam
trdi nguyén tic va nhitng biéu hién khong dan chu khac trong don vi.

9. Phéi hop véi Cong doan_ t chirc hoi nghi can bo cong chirc, vién chuc,
nguoi lao dong trong nha truong m&i nam mot 1an vao dau nam hoc theo quy dinh tai
Piéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thdng 01 ndm 2015 cua Chinh phu vé
thue hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nu¢e va don Vi su

nghiép cong lap va cac quy dinh khéc 6 lién quan.
Piéu 5. Trach nhiém ctia cin b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong

1. Nghi€m chinh chap hanh ndi quy, quy che cuia co s& gido duc; thuc hanh uet
kiém, chong lang phi; thuc hi¢n céc quy dinh vé nghia vu, dao duc nha gido, quy tic

ung xur, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép.

2. Dong gop y kién trong hoat dong cua don vi; ¥ kién dbi voi Hiéu truong dé
xay dung truong Mam non 1 trong sach, vimg manh.

3. Bao céo nguoi co thdm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép luat trong
hoat dong cua don vi.

Piéu 6. Trach nhiém cia Hoi dong trudng

Hoi dong truong clia cac co s¢ gido duc 6 trach nhiém ban hanh va gidm sat
viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong.

Pidu 7. Trach nhiém ciia truéng cac don vi truc thuge va thudc co so gidao
duc

1. Tham muu, dé xuét nhirng bién phap gitip Hi¢u truong thuc hién quy ché
dan chu cua co so gido duc.

2. Chép hanh va tb chire thue hién dan chi trong don vi.

3. Thuc hién nghiém & 16i lam viéc trong don vi, gilta cic don vi
v6i nhau; thuce hién day du chirc ndng, nhiém vu cua don Vi.

Piéu 8. Trach nhiém cia nguoi ding dau doan thé, to chirc va Ban Thanh
tra nhan dan trong co so' gido duc

1. Nguoi dimg dau doan thé, to chirc trong co s¢ gido duc ¢6 trach nhiém:

a) Phéi hop v6i Hiéu trudng trong viée to chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong clia co s¢ gido duc;



¢ tb chirc, dan cht ban

4c doan thé, cac O
u clia co SO 8140 duc.

n sat, kiém tra Vi€c thye hién
nhing vi pham quy che
Trong truong hop Hiéu
o c4o cap c6 tham

¢ lrong sinh hoat cua cd
’ l:?één phgpgthuc hién cac nhiém V :
5> Ban Thanh tra nhin dan cs') tréc}h nhl’(_:m gl}?;i e
quy ché dan chu, ling nghe y kién cua qudn chiing, Ii)éi quyét,
dén chu trong co SO gido duc, de .nghg ;leuﬂtrucénlg g A i
truéng khong giai quyé hodc giai quyet k}long ing tq ); L
quyen b6 nhiém hodc cong nhan Higu trurong Xem xét, quyet di

b) Nang ca
bac cdc chu truong,

MUC 2

NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAIL HIN
: pIEM CONG KHAI

H THUC VA THOI

Didu 9. Nhitng viéc Hiéu truéng phai cong khai
1. Nhirng viéc phai cong khai dé can bo quéan 1y, cong chuc, vién chtrc va
ngudi lao dong biét:
a) Chu truong,
hoat dong cua don vi;

b) Cac noi quy, quy ché ctia don Vi;

c) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé an, du an, chién lugc
dinh huéng phat trién cta co s& gido duc;
d) Kinh phi hoat dong hing nam, bao g(;)n’l cac 11gu6n kinh phi do
nha nuéc cdp va cdc nguon tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hang nam; tai san,
trang thiet bi; ket qua kiém toan cua don vi;

d) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng; quyét dinh bd nhiém, biét phai, tir
chirc, mién nhiém, thay doi chirc danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc lam, di cong
thc nudc ngoai, giai quyét che do, nang bac lwong, thing hang, khen thudng, ky luat,
thoi viéc, nghi huu doi voi nha gido, can b6 quan ly va ngudi lao dong; viée danh gia,
xép loai, hop dong lam viéc, cham dut hgp dong lam viéc;

e) Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co s& gido duc da dugc két ludn; ban
ké khai tai san, thu nhap ctia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap

chinh sach cia Pang va phép luat ctia Nha nuéc lién quan dén

ngan sach

luat;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong don vi;

h) Két qua tiép thu ys kiér} ctia can bd quan ly, cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong vé nhitng van dé thugc tham quyén quyét dinh cua hiéu trudng
dua ra lay y kién nha gido, cdn by quan ly va nguoi lao dong quy dinh tai Diéu 11 cua
Thong tu nay;

. i) Van ban chi dao, diéu hanh cia co quan quéan ly cap trén lién quan dén cong
viéc cua don vi.

e D Nhfr'ng yiéc phai cong khai dé co quan quan 1y nha nuée c6 thim quyén va
x4 hoi tham gia giam sat, danh gia don vi theo quy dinh ctia phap luat:

E) Nl}l"mg vi.éc ,d'uqc Bo truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh tai Quy ché
Eih}_rc hién cong khai doi véi co s¢ gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quéc

o : :



b) Tat ci cdcquy dinh cia don vi lién quan dén viéc hoc tip ciia ngudi
hoc theo quy dinh ctia phap ludt;

¢) Két qua kiém dinh chét lugng gido duc.

Pidu 10. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thtre cong khai
Cian cur dac diém, tinh chat hoat dong va noi dung phai cong khai, cic co SO
gido duc ap dung mot, mot so hodc tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai don vi;

b) Thong bao tai hoi nghi cin bd quan ly, cong chuc, vién chic va
ngudi lao dong clia co s¢ gido duc; thong bdo tai doi thoai cua don vi;

¢) Thong bao bing vin ban g toan thé cén bo quan ly, cong chire, vién chtre
va nguoi lao dong;

d) Thong béo cho céc t6 trudng va yéu ciu thong bdo dén gido vién, can bo
quén ly va nguoi lao dong lam vigc trong cac don vi do;

d) Thong béo bing van ban dén cap uy, Ban chép hanh Céng doan co s¢ tai
don vi;

e) Ding tai trén trang thong tin dién tir cia don vi;

g) Céac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap ciia nguoi hoc phai dugc co sO giao
duc congkhai theocdc hinh thiuc phi hop VOi nodi dung, phuong thirc, doi
tuong, quy mo gido duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Dbi voi cac nhitng viée phdi cong khai:

+ Cho can bd quan ly, cong chic, vién chuc va nguoi lao dong dugc biét:
cham nhat 03 ngay lam viéc.

+ Truong hop dac biét khong qua 05 ngay ké tir ngay van ban c6 ndi dung Ve
céc viéc phai cong khai dugc ban hanh hodc ké tr ngdy nhan dugc vin ban cua
co quan, don vi cap trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat va truong
hop str dung hinh thirc thong bdo tai hoi nghi can bo, cong chtre, vién chic va
nguoi lao dong.

+ Péi v6i van ban niém yét tai don vi thi phai thuc hién niém yét it
nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yet;

b) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tdp cua ngudi hoc phai dugc nha
truong cong khai vao thang 6 hang nam, dam bao day du, chinh xac va kip thoi
trwde khi khai giang ndam hoc méi hodc khi c6 thay doi noi dung lién quan.

3. Hinh thitc, thoi diém va thoi gian cong khai nhitng noi dung khac thudc
thim quyén cua B9 truong Bo Gido duc va Pao tao dugc quy dinh tai Quy ché thuc
hién cong khai doi vdi co s¢ gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quéc dan.
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MUC 3

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG THAM
GIA Y KIEN

. Ditu 11. Nhirng vi¢c nha gido, cin by quin 1y, nguoi lao djng tham gia y
Kién trude khi hi¢u truéng quyét dinh
I. Nhitng viéc can bd quan ly, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tham
gia y kién:
a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ctia Pang, phap luat cia Nha
nudc lien quan dén ké hoach, dé an, du an, chién luoc, dinh hudng phat trién cia co
SO gido duc;

b) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang cia co sé gido duc;
¢) T chuc phong trao thi dua cua co sé gido duc;
d) B4o céo so két, téng két ctia co s& giao duc;

d) Cac bién phdp cai tién td chirc, hoat dong va 18 16i lam viéc: phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sich
nhiéu nhan dan;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nha gido, can by quan ly va nguoi
lao dong;

g) Thuc hién cac ché d6, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cia nha
gido, can bo quan ly, nguai lao dong;

h) Céc noi quy, quy ché cia don Vi.
2. Nhitng viéc gido vién, cha me hoc sinh tham gia y kién:
a) Ké hoach gido duc va dao tao hing nim ciia nha truong;

b) Nhirng théng tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gop theo quy dinh;

¢) Ché do chinh séch ctia Nha nude:
d) Noi quy, quy dinh ctia co s& gido duc ¢ lién quan dén hoc sinh;

d) Tf) chure phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong co s¢ gido duc cé
lién quan dén hoc sinh.

Diéu 12. Hinh thirc tham gia y kién

Can ctr dac diém, tinh chit va ndi dung hoat dong, cac co s¢ giao duc ap dung
nhitng hinh thirc sau:

1. Tham gia y kién truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién véi Hidu truong.

2. Théng qua hoi nghi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong cua don
vi; thdng qua doi thoai tai don vi.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, gui du thao van ban dé can bd, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong tham gia y kién.

’

4. Thong qua hop thu dién tir cia don vi dé can bd, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong tham gia y kién. :



MUC 4

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOT LAO DPONG GIAM
SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Diéu 13. Nhirng vi¢e cin by quan ly,

) i40 vién va nguwoi lao dong th ia giam
sat, Kkiém tra 6 & YEE AT BIA B

l; ThL.'l’C hién chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc, ké
hoach cong tac hang nam cia don Vi.

: 2 Cong tdc tai chinh, quan ly va sir dung tai san; xdy dung co s¢ vét chat cua
€0 50 gido duc; viée thu chi céc khoan dong gép, cac khoan tai trg cho co s& gido duc.
3. Thue hién cac ndi quy, quy ché cua co s& gido duc.

: 4. Thue hién céc ché do, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va lgi ich cua nha
g1a0, can bd quan ly, ngudi lao dong, hoc sinh trong nha trudong.

5. Gidi quyét khiéu nai, t6 c4o trong nha truong.
Diéu 14. Hinh thirc gidm sat, kiém tra

Co s¢ gido duc to chic dé Can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
giam sat, kiém tra thong qua cac hinh thirc sau:

1. Théng qua hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan cta don vi.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop
dinh ky cua nha truong.

3. Thong qua hdi nghi can bg, cong churc, vién chirc va ngudi lao dong.

MUC 5

NHUNG VIEC NGUOI HQC, CHA ME HQC SINH (NGUOI GIAM HQ HQP
PHAP CUA HQC SINH) PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 15. Nguoi hoc, cha me hoc sinh (hoic ngwoi giam hé hop phéap cua
hoc sinh) dwgc biét nhirng ndi dung sau day

1. Chu truong, ché d¢ chinh sach clia Nha nuéc, cia Nganh va nhitng quy dinh
cua nha truong doi vai hoc sinh.

2. Két qua hoc tap; K& hoach tuyén sinh, bién ché nim hoc ¢6 lién quan dén
hoc tap, rén luyén sinh hoat va cac khoan dong goép theo quy dinh.

Nhiing viéc cha me hoc sinh (hodc nguoi giam ho hop phap cua hoc sinh) dugce
tham gia y kién:

1. NOi quy hoc sinh va nhitng quy dinh c6 li€én quan dén hoc sinh.

2. T6 chirc phong trio thi dua.

3. Viéc tb chirc giang day, hoc tap trong nha truong c6 lién quan dén quyén loi
cua hoc sinh.

Nhitng ndi dung trén dugc cong khai ban bac bang nhirng hinh thirc sau:

- Niém yét cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, tiéu chudn danh gia xép
loai hoc sinh, khen thudng va ky luat; niém yét cong khai hoc phi, cac khoan thu khac
theo quy dinh; thong tin trén ban tin nha truong.

S S
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- Dinh ky it nhét trong nam hoc 3 lan 0 ch.l'fc H(?i nghi Chf;] n::cs:]n(l)lc ::I“;h%ei
thong bao ké hoach va nhi¢m vu ndm hoc, lrécb nhiém c;ua clTahm: 150 e l;yén ¥
hop gitra nha trudng voi gia dinh nguoi hoc, thong bao ket.qua OC Léb, '
hoc sinh. ; e
- Gido vién la dai dién cho nha tru{mg to chire cac l19at dong lhgc hl@;’:h 3’; ii“
tai 16p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop ¥ kién cua cha mg¢ hoc 3 P
thoi phan dnh cho Hiéu trudng.
- Dit hom thu gép y hoac hinh thic gop ¥ khac
trong viéc dong goép y kién.

cha me hoc sinh thuan lgi

MUC 6
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, POAN THE TRONG NHA TRUONG

Diéu 16. Trach nhiém cia cac to chirc, doan thé trong nha truong

. Phéi hop véi nha truong trong viéc tham gia xdy dung, phoi hop t6 chuc,
thuc hién va giam sat viéc thuc hién quy che dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chét lugng sinh hoat cta cic t& chirc, doan thé, dan chu ban bac
céc chu truong, bién phap thuc hién céc nhiém vu cua nha truong.

3. Ban Thanh tra Nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chuc nang giérp sat viéc
thuc hién Quy ché dan chi co 56, c6 trach nhiém lang nghe y kicn cua quan chung,
phat hién nhirng vi pham Quy ché dén chu trong nha truong, bao cao Ban Chap hanh
Cong doan co s dé dé nghi Thu truong giai quyet. Tha truong khong giai quyet dugc
thi béo cdo 1én cip c6 thdm quyén trong nganh theo phan cap quan ly dé xin y kién
chi dao giai quyét.

Piéu 17. Trach nhiém ciia cha me, ngwdi giam ho va ban dai dién cha me
hoc sinh trong truong mam non 13.

1. Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chirc thu thap y kién déng
g6p cua cac cha me hoc sinh d€ cung nha truong giai quyet cac van de sau déy:

1.1 Noi dung cong viéc co lién quan dén su phdi hop gitra nha truong, gia dinh
dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2 Véan dong cha me hoc sinh thuc hién cdc chu truong, chinh sach, ché do ma
hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai déng gép theo quy dinh.

1.3 Van dong cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hdi hoa gido duc ¢
dia phuong.

2. Cha, me hodc nguoi gidm hd hop phép cua hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao
ddi, gop ¥ kién tryc tiép v6i nha trudng, véi gido vién hodc thong qua Ban Dai dién
cha me hoc sinh vé nhitng van deé lién quan dcn cong tac gido duc trong nha truong.



/

CHUONG II1I

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VGI CONG
DAN, PON VI, TO CHU'C CO LIEN QUAN

Dieu 18. Trach nhi¢m cua Hi¢u trudng

1. TS chuec, chi dao va kié

dang tai tren trang thong tin dién

m tra viéc niém yét cong khai tai co s¢ giao duc va
tir ctia don vi biét cac ndi dung sau:

a) BO phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée ¢o lién quan;

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc:

¢) Mau don tr, ho so cho ting loai cdng viéc:;

d) Phi, 1& phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét tung loai cong viéc.

o 2 Chi‘dao va Ki€m tra cén bo, cdng chire, vién chic va nguoi lao dong trong
VIEC glal quyet cong viée cha cong dan, t6 chic; kip thoi ¢ bién phép xir ly thich hop
thef) quy dinh cna phap luat doi V01 nhitng nha gido, can bd quan ly, nguai lao dong
khdng hoan thanh nhiém vy, thiu tinh than trach nhiém, sach nhidu, gay phién ha,
tham nhiing trong viéc giai quyet cong viée cua cong dan, to chirc.

3. Chi dao viéc ’bé tri noi tiép cong dan, thyc hién viéc tiép cdng dan va bd tri
hom thu gép y (truc tiep hodc qua hom thu dién tir); chi dao nguoi phu trach cong tac
hanh chinh cua don Vi cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan nghi€n ctru cac y kién
g0p ¥, bao c4o hiéu truéng xem xét, gidi quyét.

4. Cr nguoi ¢6 trach nhiém gap va giai quyét cong viéc ¢6 lién quan khi cong
dan, to chirc ¢6 yéu ciu theo quy dinh cua phap luat; nhirng kién nghi, phan anh, phé
binh cuia cong dan, td chac phai dugc nghién ctru va xir 1y kip thoi.
Diéu 19. Trich nhiém ciia csn bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
1. Tiép nhan thong tin; giai quydt cac cobng viéc cia cong dan, td chire c6
li€n quan tai tru s& cua don vi; bao v€ bi mat nha nuéc, bi mat cdng tac va

bi mat vé
ngudi cung cap thong tin theo quy dinh cua phép luat.

2. Khi cong dan, td chtc yéu cau, co trach nhiém giai quyét cac yéu ciu
d6 theo tham quyén va quy dinh. Nhitng viéc khong thudc thim quyén giai quyét,
phai thong bio dé cong dén, td chirc biét va huéng dan cong dan, t6 chtc dén noi co
tham quyén giai quyét. Khong dugc quan li€u, hich dich, ctra quyén, tham nhing, gay

kho khan, phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc cua cong dan, td chuec.

Diéu 20. P6i thoai tai trwong Mam non 1

1. Béi thoai tai don vi dugc thuc hién thong qua viée trao ddi truc tiép gira
Hiéu trudng véi vién chirc va nguoi lao dong, hodc gilra dai dién tap thé lao dong, dai
dién Cha me hoc sinh véi hiéu truéng. Doi thoai tai gion vi dugc thuc hién dinh ky it
nhét mdi nam hoc mot 14n hodc khi mét bén c6 yéu cau.

2. Noi dung déi thoai, sb luong, thanh phén tham gia dbi thoai, thoi gian, thoi
diém déi thoai, quy trinh t6 chic déi thoai thuc hién theo quy ché dan chu cua co s&
giao duc.



Diéu 21. Quan h¢ giira Hi¢u trudéng véi co quan quan ly cap trén

I. Phuc ting sy chi dao cia co quan quan ly cip trén, thuc hién ché do bao cao
dinh ky dting quy dinh, kip th&i, nghiém tic.

2. Kip thoi phan anh nhitng vuéng méc, khé khan va kién nghj nhiing bién
phap khac phuc dé co quan quan ly cap xem xét giai quyet.

3. Phan anh nhitng vin dé chua r6 trong chi dao ctia cép trén, gop v, phé binh
CO quan quan ly cap trén bang van ban hoic thong qua dai dién. Trong khi y kién lén
cdp trén chua duge giai quyet, co s¢ gido duc van phai nghiém tic chap hanh va thuc
hién chi dao cua cip trén.

Di¢u 22. Quan hé gitra Hi¢u trudng véi don vi true thue va thuje co sé
gido duc

Tiép nhan, xem xét va kip thoi gidi quyét cac kién nghi, cac van dé phét sinh
lién quan dén viéc thuc hién dan chu; dinh ky 1am viéc vgi ngudi dimg dau céc don
vi. Khi nguoi dung dau don vi ding ky lam viéc véi cdc noi dung, cong viéc cu theé thi
phai tra 161 vé ké hoach lam viéc hoac ly do tir choi.

Diéu 23. Quan hé giira Hi¢u trudéng véi chinh quyén dia phwong

Hiéu trudng c6 trich nhiém dam bao méi quan hé chat ché véi chinh quyén dia
phuong dé phoi hop giai quyét nhirng cong viéc c6 lién quan dén cong tac gido duc
trong nha trudng va quyén loi ctia ngudi hoc.

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

- Quy ché nay duoc xem xét, sira ddi bd sung theo Nghi quyét cua Hoi nghi
can bg, céng chirc, vién chirc trong nim hoc 2021-2022 va cac nim ti€p theo (néu c¢o).

- Cé4c c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién tét Quy ché nay sé
dugc khen thudng, vi pham sé bi xir Iy theo quy dinh.

- Thu trudng ¢ nhiérp vu thue hién va chi dao thuc hién nhitng quy dinh trong
Quy ch€ nay phu hop thuc t€ ctia nha trudng.

- Quy ché nay da dugc biéu quyét thdng qua tai Hoi nghi can b0, cong chire,
vién chire cua truong Mam'non 1 vao ngdy 26/11/2021 va c6 hiéu luc ké tir ngay Thu
truong ky Quyét dinh ban hanh./.

Nguyén Thi Thanh Thao



