UY BAN NHAN DAN QUAN 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 20/10 Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S$6:73 /QD-MN2010 Quan 1, ngay &4 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

V& viée ban hanh Bang thi han bio quan hd so, tai lidu
hinh thanh trong hoat dong ciia trwong Mam non 20/10

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 20/10
Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cir Luat Luu trit ngay 11 thang 11 nim 2011;
Can cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Luu trie;
Can cir Thong tw 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 niam 2022 ciia Bé Néi

vu vé quy dinh thoi han bao quan hé so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat
dong cua cdc co quan t6 chwc
Can cir Thong tw s6 07/2012/TT-BNV ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Bé

Néi vu vé huong dan quan 1y vin ban, ldp ho so va nop ho so tai liéu vao luu triv
co quan;

Can cir Quyét dinh sé 71 09/QD UBND ngay 30 thang 12 nam 2015 cua
Uy ban nhan ddn Thanh pho Ho Chi Minh vé viée ban hanh Danh muc cac co

quan, t6 chirc thudc nguon nop luu tai liéu va Trung tam Luwu trit lich sir Thanh
phé Ho Chi Minh;

Can cir quyét dznh s6 111/0P- UBND ngay 21 thdang 02 nam 1998 ciia Uy
ban nhén dan Quén 1 vé thanh lép Truong mam non 20/10,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Bang thoi han bao quan hd so,
tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong ctia Truong Mam non 20/10.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Cac bd phan, cic & chuyén mén, cong doan, chi doan, thude
Trudng Mam non 20/10 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Noi nhdn:
- Nhu didu 3;
- Luu: VT,
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UY BAN NHAN DAN QUAN 1  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 20/10 Péc lap — Ty do — Hanh phic

BANG THOI HAN BAO QUAN
(;) O, TAI LIEU TRONG HOAT PONG CUA

S TRUONG MAM NON 20/10
(Ban hanh k&% theo Quyét dinh s6 33 /OP-MN2010 ngay 21 thdng 3 ndm 2023
cuia truong Mdam non 20/10)
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STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THOT HAN
QUAN
(1) B (3)
1. HO SO TONG HQP
01.HT K¢ hoach chién luoc cua nha truong, ké hoach niam hoc Vinh vién
S6 hop nha trudong ( hop Hoi dong su pham, thi dua, lién 5 nam
02HT | {ich, Ban giam hiéu)
03.HT K& hoach thang, lich cong tac tuan. 10 ndm
04.HT Ho so thanh 1ap Hoi dong nha truong, to chuyén mon, van S ndm
: phong, phan cong Gido vién, nhan vién
05.HT Hb so thiét ké xay dung truong Vinh vién
06.HT Hb so quy hoach chirc danh Higu truémg, Phé hiéu trudng 20 nam
07.HT Hb so kiém dinh chat luong gido duc 20 nam
08.HT | Hd so tiép cong dan 05 nAm
09.HT Ho so Ban dai dién Cha me hoc sinh 10 ndm
10.HT | HO so danh gia xép loai CB-CC 10 nam
11.HT Hb so Hoi nghi CB-CC 20 nam
12.HT | Hd so Kiém tra ndi bd 10 nam
13.HT | H so Nghj quyét 03 10 nim
14HT | H so cong téc thi dua - khen thudng 20 nam
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15.4T HO so Phong chong tham nhiing 10/
16.HT Hb so Quy ché dan chi 20 nim
17.HT | HO so xay dyng don vi viin héa 10 ndm
18.HT Ho so an ninh trdt ty 10 ndm




H so thue hién thu hge phi va cac khoan thu khac + Tong

- hop y kién phy huynh céc khoan thu e
20 HT Ho so du gio 10 nam
21.HT Tiéu chuan thi dua hing nim cta truong. 20 nam
9 HT Ho so thuc hién cong khai ( f:hz‘it lugng gido duc, tai san 20 ndm
cong, tai san thu nhap cd nhéin)
¥ HT Pé 4n tinh gian bién ché Vinh vién
24.HT | Hd so ngoai gitr chinh khoa 5 nam
25 HT | Déan vj tri viéc lam Vinh Vién
26.HT Béo céo so két, tng két nam hoc Vinh vién
s Ho so diéu dong, bd nhi¢m CB, CC, VC, Hiéu trudng, Phé 20 nam
hiéu truéng + Bo nhiém 3 truong, phan cong nhén sy
28.HT Quy ché thi dua nha trudong 20 ndm
20HT Quy ché td chuc hoi df‘)ng trudong 20 ndm
30.HT Bién ban hop phu huynh céc 16p 5 nim
31.HT Hb so ké hoach nang cao trinh do doi ngii 10 nim
32.HT Hb so trich ngang GV - CNV; 20 nim
St H(“)‘so quy tic img xir CB — CC — VC — NLD lam viéc tai 20 nim
truong Mam non 20/10
34 HT Hb so danh gia chuan Hi¢u truong — Phé Hiéu trudng 10 ndm
35 HT H so tuyén dung vién chic 10k
36.HT H& so cai cach hanh chinh 20 piim
37.HT Hd so kiém tra thuc thi nhiém vy cong vu S nim
Hb so gidi thiéu can bg, cépg chire, vién chire va nguoi lao 20 ndm
38.HT déng.(chua la dang vién) vé ty ban mit trén t& qudc noi cur
tr dé thyce hién gidm sat
II. HO SO QUAN LY NHAN SU'
40.QLNS | Hd so quéan Iy CB -GV-NV 70 nim
41,QLNS | Bao céo théng ké CB-CC-VC

10 ndm




III. HO SO QUAN LY TRE

42.QLLT

H4 so tuyén sinh +Danh séch hoc sinh

5 ndm

43.QLLT

Hd so c4 nhén cia ting Hoc sinh

Tra hoc sinh khi ra
truong, chuyén truomg

IV. HO SO QUAN LY TAI CHiNH, TAI SAN, CO SO VAT CHAT

44.QLTC | Qui ché chi tiéu ndi b ctia nha truong 20 nim
45.QLTC | Dy toén thu chi 20 nim
46.QLTC | Cac loai chimg tir thu chi, quyét toan tai chinh hang nim 20 nim
47.QLTC | Béo cdo tai chinh 10 ndm
48.QLTC | Bién ban kiém tra tai chinh 10 nam
49.QLTC | Hd so sb sach tai chinh theo quy dinh 20 nim
50.QLTC | Hé so quan ly tai san cong 20 nam
51.QLTC | Hé so quan Iy ban tr 20 nim
V.HO SO VAN THU LUU TRU'
52.VTLT | H6 so van thu lwu trit 20 nam
S3.VILT | S ding ky vin ban dén 20 ndm
54.VTLT | S dang ky van ban di Vinh vién
SSVILT | 68 dang ky bi mét Nha nude di, dén W nkm
S6.VTLT | Van ban bi mét Nha nuée di, dén Vinh vién
57.VTLT | Vinban di Vinh vién
58.VTLT | Vin ban dén 20 nam
59.VTLT | Hb so quan Iy c4c vin ban 20 nam

VL. HO SO QUAN LY CHUYEN MON GIAO DyUC
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60.CMGD | Ké hoach gido duc 5 nam
61.CMGD | S& Nghj quyét chuyén mon 5 ndm
62.CMGD | Ngi dung chuong trinh céc d tudi 5 nam
63.CMGD | Hb so chuyén dé 5 ndm
64.CMGD | Hd so quan ly chuyén mén 5 nim
65.CMGD | Y3 5o thi gido vién gidi chp trudmg 10 nam
66.CMGD | Hb so sang kién kinh nghi¢m 20 nam
67.CMGD | Bbi dudng chuyén mén 5 nam
68.CMGD | Bdi dudng thudng xuyén 5 nim
acum |oimmedin datukmin .| son
70.CMGD | Hb so kiém tra, bao tri, sira chira trang thiét bj 5 ndm
e e e e e
VIL HO SO QUAN LY CHAM SOC NUOI DUONG
72.CMND | k¢ hoach khéau cham soc - nudi dudng 5 nim
73.CMND | ggj dudng chuyén mon 5 nam
74.CMND Thyc hién chuyén aé 5 nim
75.CMND Ho so kiém tra, du gio 5 nam
76.CMND | g3 5o PCCC 5 nim
VIIL HO SO Y TE HQC PUONG

77.YT | Cong tac td chirc va ké hoach. 5 ndm

78.YT | Diu kién vé cdp thoat nude va vé sinh méi truomg 5 nam

79.YT | Diéu kién vé an toan thyc phim

S ndm




80.YT Thyec thi chinh sach va xdy dung cac mdi quan hé xa hoi 5 nim
trong trudng hoc, lién két cong dong
81.YT Quan ly, bao v¢, chim séc ste khoe hoc sinh 5 nim
82.YT | Truyén thdng, gido duc sirc khoe 5 nam
IX. HO SO TO CHUYEN MON
83.TCM | Ké hoach hoat dong cua t6 chuyén mén 5 nim
84.TCM | SO bién ban sinh hoat chuyén mén ctia cic khéi chuyén Sk
mon.
85.TCM | Hé so dy gior g
86.TCM | Ké hoach cham séc, gido duc § nim
87.TCM | Sb tai san cac lop 5 niAm
88.TCM SH ghi chép cua gido vién 8 fillm
X. CAC LOAI HO SO KHAC
89.PC Hb so cong tac phép ché 20 ndm




