UY BAN NHAN DAN QUAN 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:1694/UBND-NV Qudn 1, ngay 2.2 thang 6 ndm 2021
Vé thay dbi phuong thirc lam viée cia
can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong trong dot cao diém phong,
chdng dich COVID-19 trén dja ban
Quan | theo Chi thi s6 10/CT-UBND
cta Uy ban nhan dan Thanh phd

Kinh gri:
- Thu trudng cac co quan, don vi thudc quén;
- Giam déc Cong ty TNHH MTV Dich vu Cong ich Quén 1;
- Chu tich Uy ban nhéan dén 10 phuong.

Thuyc hién Cong van sb 2326/SNV CCHC ngay 20 thang 6 nam 2021 cua
S& Noéi_vu Thanh phé H6 Chi Minh vé hudng dan thay doi phuorng thirc lam
viée cua co quan, don vi Nha nudc trong dot cao diém phong, chong dich bénh
COVID-19 trén dia ban Thanh pho Hb Chi Minh theo Chi thj s 10/CT-UBND
ngdy 19 thang 6 nim 2021 cua Uy ban nhén d4n Thanh phd.

Trong tinh hmh dich bénh Covid 19 dang c6 dién bién phirc tap, nhim
han ché viéc di lai, tlep xuc cling nhu tap trung déng ngudi tai cdng s, Uy ban
nhin dan Quén 1 yéu ciu Thu trudng cc co quan, don vi thude quén, Giam dde
~ Cbdng ty TNHH MTV Dich vy Céng ich Quén 1 va Chu tich Uy ban nhan dén 10
- phudng (goi chung la co quan, don vi thudc qudn) thuc hién thay ddi phuong
thirc 1am viéc cua co quan, don vi Nha nudc dam bao phu hop trong dot cao
diém phong, chéng dich bénh Covid-19 trén dia ban Quan I theo Chi thi s6
10/CT-UBND ngay 19 thang 6 nim 2021 cua Uy ban nhan dan Thanh phd, ndi
dung cu thé nhu sau:

1. Péi v6i Thii trwéng co quan, don vi thﬁt’}c quan:

1.1.Céc co quan, don vi thugc quén tiép tuc thuc hién nghiém céc yéu cau
ciia Uy ban nhin dan Thanh pho tai Cong vin s6 1803/UBND-VX ngay 03
thang 6 nam 2021; Coéng van s6 1931/UBND-VX ngay 14 thang 6 ném 2021;
Cong van sé 1960/UBND-VX ngay 16 thang 6 nam 2021 va Chi thi s& 10/CT-
UBND ngay 19 thang 6 nam 2021 cta Chu tich Uy ban nhan d4n Thanh phd.

1.2.Céc co quan, don vi thudc quén bd tri khong qué 1/2 s6 lugng cén b,
cOng chirc, vién chic, ngum lao dong lam viéc tai tru so d6i véi cac nh1¢m vy
dugc chi dao tai ndi dung s 3, Chi thi s6 10/CT UBND; dam bao yeu chu vé
gidn cich trong quy trinh lam v1ec han ché t6i da hoat dong truc tiép, chuyen
sang hinh thic lam viéc truc tuyén; dimg céc hoat dong hdi hop khdng cén thiét
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va ting cuong su dung céac giai phap hop truc tuyén theo huéng din cia S&
Théng tin va Truyén thong tai Cong vin sb 1297/STTTT-CNTT ngay 15 thang
6 ndm 2021.

Pbi véi sb luong can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong thude luc
luong tham gia phong, chéng dich COVID-19 cic cdp, Thi truéng cdc co quan,
don vi chiu trach nhiém phén céng, bo tri phi hop véi yéu céu cong tac.

Két qua hoan thanh tién do va chét lugng céng viée duge phan cong tai
nha 1a co s& quan trong dé dénh gi4, phan loai theo hiéu qua cong viée dbi véi
can bg, cong chure, vién chire, ngudi lao dong tai cac quy cua ndm 2021 va thoi
gian tiép theo dén khi c6 thong bdo méi.

Can b0, cong churc, vién chirc va ngudi lao dong truc thudc cac co quan,
don vi Nha nuéc dam bao thyuc hién nghiém viéc khai bao y té tai Hé thng
thong tin quan ly khai bao y té (tokhaiyte.vn) va cac quy dinh vé phong, chéng
dich COVID-19. Thu trudong cac co quan, don vi chju trach nhiém vé viéc cén
b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong lay nhiém dich bénh do khong chép
hanh nghiém quy dinh phong, chéng dich COVID-19 tai cong sé.

1.3.Céc co quan, don vi td chirc cho cén b, cong chire, vién chuc, ngudi
lao ddng sir dung cong nghé thong tin lam Viéc tai nha déi véi cac nhiém vu
duge phan cong, chi nhitng trudng hop that sy can thiét nhu tryc co quan, tryc
phuc vu hé théng cong nghé thong tin, xir Iy tai liéu mét va céc nhiém vu cin
thiét khéc theo yeu ciu méi dén lam viée tai cong s&. Thu trudng cic co quan,
don vi tiy theo diéu kién, tinh chét hoat dong ctia co quan, do*n vi ma b tri can
- bg, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong phu hop. ;

1.4.Céc co quan, don vi chu dong v¢ sinh, khir khuén try so, phong lam
viéc va tuyén truyén, phé bién, quan triét dén can bd, cOng chire, vién chirc va
ngudi lao dong tuyét ddi tun thi ding quy dinh ciia BO Y té vé cac bién phap
5K “Khéu trang - Khir khudn — Khoéng cach — Khdng tip trung — Khai bdo y

“”

te”.

Tang cudng sir dung phan mém Vin phong dién tir va phan mém Vian
phong dién tir tmg dung trén thiét bi di dong; ting cudng sir dung hé théng thu
dién tir cua thanh pho dé trao doi, xir ly cong viéc.

2. Ung dung cong nghé thong tin xir Iy cdng viéc khi 1am viéc tai nha

2.1. Phén cbng, xir Iy viin ban va hd so cbng viéc qua mang:

- Thyc hién nghiém tic viéc tiép nhan, phan céng, xit ly va phét hanh vin
ban dién tir trén phan meém ho so dién tir.

- St dung thu dién tr céng vu dé trao dbi cong viée
(http://mail tphem.gov.vn), khdng dugc sir dung thu dién tir ca nhan.
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2.2. Cac co quan, don vi chu dong phén cong can b9, céng chirc, vién
chirc, ngudi lao dong xir ly cdng viéc, dam bao cong viéc khong bi ngung tré khi
lam viéc tai nha.

2. Pi véi can b, cong chirc, vién chirc:

2.1. Bbi véi can bd, cong chirc, vién chirc dugc phan cong lam viée tai tru
s& co quan:

- Tang cuong vé sinh dudng hod hip that tot; mdi can by, cong chirc, vién
chirc dam bao c¢6 sin khu trang va thure hién deo khau trang trong sudt thoi gian
lam viéc.

- Thuc hién rira tay bing dung dich sat khuén tai cira ra — vao phong lam
viéc; thuc hién sat khudn tay nim cira phong lam viéc 02 lAn/ngay va thudng
xuyén khir khun cac vat dung nhw: mjt ban, ghé, dién thoai, ban phim, man
hinh may tinh, ... Don dep khu virc 1am viéc ngin nip, gon gang.

2.2. Doi véi can by, cdng chire, vién chirc duge phéan cong lam viée truc
tuyén tai nha:

- Cén bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai nha co trach
nhiém thudng xuyén cip nhat tinh hinh cdng viéc ctia co quan, don vi va bao
céo tién dd, két qua cong viéc cho Thu trudng co quan, don vi thong qua sir
dung céng nghé thong tin. M¢ dién thoai di dong 24/24 gio, chép hanh nghiém
tic su phan cdng cong tac ciia Th trudng co quan, don vi, hoan thanh dung tién
do duogc giao; kh(“)ng di chuyén ra khoi nha néu khong that sy can thiét va chju
trach nhiém vé viée kheng chap hanh nghiém quy dinh phong, chong dich
Covid-19. : Y

3. Poi vdltcong tac tlep nhan xir ly va tra két qua thi tuc hanh chinh

Cac co quan dcm vi tlep nhén, giai quyet va tra két qua g1a1 quyét hd so
thu tuc hanh chinh frén tmh than phuc vu yéu cdu cla ca nhan, td chirc; dam bao
su cdng bing, cong khai, minh bach va tudn thu cdc bién phap phong, chéng
dich bénh Covid-19 theo quy dinh, cu thé nhu sau:

- Trudong hop cac thu tuc hanh chinh d4 dugc co quan, don vi cung cap
dich vu cong truc tuyén mirc do 3, muc d9 4, co quan, don vi da phéi hgp véi
cac don vi buu chinh cong ich dé tiép nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh
cong ich: Tiép nhan, giai quyét va tra két qua ho so thu tuc hanh chinh theo hinh
thirc tryc tuyén, qua dich vu buu chinh céng ich.

- Truong hop dac biét, cép bach ma cé nhan, td chirc c6 yéu ciu ndp truc

tiép: Tiép nhén tryc tiép va khuyén khich tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh théng qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Co quan, don vi chi dong thong tin viéc tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich dén c4 nhan, td chitc d& phdi hgp thuc hién (trir trudng hop quy
dinh phap luat bét buc ca nhan, td chirc phai truc tiép nhan két qua); khuyén
khich cac co quan, don vi chu dong phéi hop véi cac don vi buu dién va cac don
vi, doanh nghiép khac tra két qua khong thu phi qua buu chinh (theo hinh thirc
vin thu di) hogc cac hinh thitc chuyén tra bao dam khac cho c4 nhan, t6 chic.

- Trudng hop c4 nhan, td chirc dén truc tiép tru s& dé nhén két qua thi co
quan, don vi van thuc hién tra két qua.

4. Giao Trudng phong Y té Quén 1 chu tri, phbi hop véi Chénh Vin
phong Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhan dan Quén 1 xay dyng phuong én
phong, chéng dich tai tru sé co quan Uy ban nhan d4n Quén 1.

5. Giao Giam dbc Cong ty TNHH MTV Djch vu Cong ich Quén 1 chu
dong bd tri giam sb lugng cong nhan thuc hién nhiém vu quét don vé sinh va
c6ng nhéan duy tu cong vién, phin d4u giit vé sinh co ban trén dia ban Quén 1.

6. Giao Trudng phong Noi vu Quén 1 phéi hop véi Thu trudng co quan,
don vi thudc quan thudng xuyén theo ddi, ndm bat tinh hinh tb chirc cho cén bd,
cong chirc, vién chirc thude quan lam viée true tuyén tai nha nhdm kip thaoi bao
céo, dé xuét Lanh dao Uy ban nhén dan Quén 1 xem xét, chi dao giai quyét kip
thd, phi hop véi tinh hinh thuc té.

Uy ban nhin din Quin 1 d& nghi Thi trudng cic co quan, don vi thude

quén trién khai thyuc hién nghiém tic cdc ndi dung néu trén./. M/
Noi nhin: 7 g | CHU TICH
- Nhu trén; ' ' P b B e "

- UBND Thanh phd (thay béo c4o);

- S& N§i vu (thay bao cdo);

- Thudng tryc Quén iy Quén 1 (thay bao céo);
- Thuémg tryc HDND Quién 1 (thay bao céo);
- CVP HDND va UBND Quin 1;

- Luu: VT, NV ,(82b).

- %m. 4 l x
Mai Thi Hong Hoa



