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UY BAN NHAN DAN QUAN1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
1 Poc Lap - Tw Do - Hanh Phic

s6: ALEF JUBND-NV Qudn 1, ngay A6 théng S nam 2022
V/v trién khai huéng dan giai quyét
ché do di cong tac, tham quan, du lich
nude ngoai cua can b, cong chirc,
vién chitc va nguoi lao ddng thude
Uy ban nhén d4n Quan 1 quéan ly

Kinh gui:
- Thu truéng cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan Quén 1;
- Thu trudng cac don vi sy nghiép cong lap
thudc ny ban nhan dan Quén 1;
- Giam ddc Cong ty TNHH MTV Dich vu Céng ich
Quén 1;
- Chti tich Uy ban nhan dan 10 phudng.

Can ctt Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 clia
Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh v& ban hanh Quy ché quan 1y va xét
duyét can bd, cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong di nude ngoai va Quyét
dinh s6 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nim 2022 cta Uy ban nhén dan
Thanh phé H6 Chi Minh v& ay quyén quyét dinh cit, cho phép can bg, cong
chire, vién chiic va ngudi lao dong di nude ngoai vé viée cong.

Dé giai quyét kip thoi, ding quy dinh vé ché do di cong tac, tham quan, du
lich nuéc ngoai cho can b9, cong chire, vién chire, ngudi lao ddng tai cac co quan
chuyén moén, don vi su nghiép cong lap truc thude Uy ban nhan dan Quan 1, Uy
ban nhéan dan 10 phuong va ngudi quan ly doanh nghiép Cong ty TNHH MTV
Dich vu Cong ich Quan 1, Uy ban nhan dan Quan 1 huéng din mét sé noi dung,
cu thé nhu sau:

1. ThAm quyén xét duyét, quyét dinh cit, cho phép can bg, cong chirc,
vién chirc va ngwoi lao dong di nwde ngoai:

1.1. Thém quyén gidi quyét ciia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh phé

1.1.1. Pi nwéc ngodi vé viéc cong dwdi 03 thing

Cht tich Uy ban nhén dan Thanh phé quyét dinh cit, cho phép di nuéc
ngoai dbi véi can bd, cong chre, vién chuc va nguoi lao dong dang giit chirc vu,

chitc danh lanh dao, quan 1y thudc thim quyén bd nhiém, céng nhan, phé chuén
ctia Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé.



1.1.2. Bi nwéc ngoai vé viéc cong tir 03 thdng tré lén

Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cir, cho phép di nudc
ngoai vé viéc cong tir 03 thang trd 1€n doi véi tat ca doi tuong can bd, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong.

1.1.3. Di nwéc ngoai vé viéc cong theo doan

Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cir, cho phép di nudc
ngoai vé viéc cong theo doan c6 ngudi cla tir 02 co quan, don vi trd 1én di véi
tat ca d6i twong can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

1.1.4. Di nwdc ngoai vé viéc riéng co thw moi dich danh

Chu tich Uy ban nhén dén Thanh phé quyét dinh cho phép di nuéc ngoai
vé viéc riéng nhung c6 thu moi dich danh hodc do tring thudng chuong trinh
khuyén mai, chuong trinh tudng thudng cia cic co quan, t6 chirc, doanh nghiép
trong nudc va ngoai nudc dbi voi tat ca déi tuong can bo, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong.

1.2. Thém quyén gidi quyét ciia Cha tich Uy ban nhén din Quin 1

Chu tich Uy ban nhan dan Quén 1 quyét dinh ctt, cho phép di nudc ngoai
vé viéc cong dudi 03 thang va quyét dinh cho phép di nude ngoai vé viée riéng
khong c6 thu moi dich danh tir 01 ngay dén duéi 03 thang ddi véi:

- Can b9, cong chtic, vién chirc va nguoi lao dong cong tac tai cac co
quan chuyén mon, don vi sy nghiép cong 1ap thude Uy ban nhan dan Quén 1, Uy
ban nhan dan 10 phudng va nguoi quéan ly doanh nghiép Cong ty TNHH MTV
Dich vu Cong ich Quan 1 gé)m: Chu tich, thanh vién Hoi dé‘)ng thanh vién; Gidm
d6c, Pho Giam dbc; Kiém soat vién; Ké toan trudng.

- Nguoi duge tuyén dung vao céng chire, vién chic dang thuc hién ché do
tAp su tai cic co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong lap thuéc Uy ban
nhan dan Quén 1 va Uy ban nhén dan 10 phuong.

- Nhan vién hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang
11 nidm 2000 cta Chinh phu (stra dbi, b sung tai Nghi dinh sb 161/2018/ND-
CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cua Chinh phu) tai cac co quan, don vi thude
quan va nguodi lam viéc theo ché db hop déng lao dong c6 thoi han 01 nam tro
1én va nhitng ngudi hoat ddng khong chuyén trach tai phuong.

* Lwu y: Pang vién c6 trach nhiém thuc hién ddy di, nghiém tac quy
dinh ctia Pang vé nhiém vu cta dang vién va cong tac quan Iy dang vién & nude
ngoai. (Phdi thuec hién bdo cdo vé két qua chuyén di).



2. Thanh phan ho so, trinh tw, tha tuc gidi quyét:

2.1.Thanh phan ho so dé nghi di nwdéc ngoai vé viéc riéng:

- Van ban dé nghi xét duyét di nudc ngoai vé viéc riéng c6 dd cac ndi
dung: muc dich chuyén di; ndi dung chuyen di; thoi diém di nude ngoai va tré
vé Viét Nam; nguon kinh phi va co quan, to chuc tai tro, chi trad. (Van ban do
nguoi ding dau co quan, don vi truc thugc dang truc ti€p quan ly, sir dung cén
bd, céng chirc, vién chiic va nguoi lao dong ky).

- Pon xin phép di nudc ngoai cua can bg, cong chirc, vién chiic va nguoi
lao dong.

2.2.Thanh phan ho so dé nghi di nwdc ngoai vé viéc cong:

- Vin ban d¢€ nghi xét duyét di nudc ngoai vé viéc cong dam bao cac yéu
cau, ndi dung sau day:

+ Van ban do nguoi ding dau co quan, don vi dang truc ti€p quan ly, su
dung céan bd, cong chtrc, vién chirc va nguodi lao dong ky ban hanh.

+ Bao dam day dd ndi dung: muc dich chuyén di; ndi dung chuyén di;
thoi diém di nude ngoai va trd vé Viét Nam; nguon kinh phi va co quan, t6 chiic
tai tro, chi tra.

- Thu moi cla co quan, to chic trong nudc va quoc té (néu co) gom:

+ Ban sao c6 ching thuc dbi v6i céc trudong hop du didu kién hop phap
hoéa lanh su theo quy dinh.

+ Ban dich sang tiéng Viét Nam, dugc t6 chirc, c4 nhan c¢6 thim quyén
chimg thuc chit ky nguoi dich.

- So yéu 1y lich ¢ x4c nhan cta ngudi ding dau co quan, don vi quan ly
truc tiép. Trudng hop 14 can bd, céng chirc, vién chirc thi thuc hién theo miu So
yéu 1y lich ctia can b, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctia Bo Noi vu.

- N6i dung thuyét trinh, phat biéu tai nuwéc ngoai cia can bd, cong chir,
vién chirc va ngudi lao dong duge cir di nude ngoai (néu co).

- Vian ban thdm dinh cta ngudi dimg dau co quan, don vi d6i véi ndi dung
thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai clia can bd, cong chiic, vién chirc va ngudi
lao ddng thudc phamt vi phu trach duoc dé ctr di nude ngoai (néu co).

2.3. Thoi gian gidi quyét

2.3.1. Tham quyén Chu tich Uy ban nhén din Thanh phé

Céc truomg hop thudc thdm quyén Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phd
quyét dinh ctr, cho phép di nudc ngoai, hd so giri vé Phong No6i vu Quén 1,
trude 25 ngay lam viéc.
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2.3.2. Tham quyén Chii tich Uy ban nhin din Quin 1

- Céc trudng hop thudc tham quyén Chu tich Uy ban nhan dan Quan 1
quyét dinh ctr, cho phép di nuéc ngoai, hd so gii vé Phong Noi vu Quén 1,
trudc 10 ngay lam viéc.

- Phong Néi vu ra soat va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Quén 1 xem
xét, quyét dinh khéng qua 05 ngay lam viéc.

- Cac truong hop: Hiéu truong, Pho Hiéu truong, gido vién cdc truong
Mam non, Tiéu hoc va T rung hoc co so truc thudc di cong tac, du lich nude ngoai
phai ¢6 ¥ kién ctia Truéng phong Gido duc va Pao tao Quan 1. Thoi gian gl hd
A Phong Gido duc va Pao tao Quan 1 trudc khi gui hd so vé Phong No6i vu
Quan 1 1a 05 ngay lam viéc.

3. T6 chirc thwe hién:

- Tha trudng cac co quan, don vi trién khai dén can bd, cong chirc, vién
chic va ngudi lao dong Quyét dinh sb 14/2022/QP-UBND ngay 19 thang 4
nim 2022 cta Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché
quan ly va xét duyét can bd, cong churc, vién chiic va ngudi lao dong di nudce
ngoai va Quyét dinh sé 1345/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 caa Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ty quyén quyét dinh ctt, cho phép can b,
cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong di nude ngoai vé viée cong.

- Yéu cu Thu trudng co quan, don vi phan cong can bd, cong chirc, vién
chitc m& s6 theo ddi, quén ly viéc di cong tac, du lich nudc ngoai cua can bo,
coéng chtrc, vién chirc va dang vién theo quy dinh va cap nhat trén phin mém
quan ly; dinh ky bao céo vé Phong No6i vu Quan 1 dé téng hop, bao cdo Lanh
dao Uy ban nhan dan Quan 1.

Can ¢t tinh hinh thyc tién yéu cau cong tac vao nhitng thoi diém cu thé va
tly theo ting d6i twong va nhu cau cua ca nhén, td chirc, Lanh dao Uy ban nhan
dan Quén 1 s& c6 chi dao trong ting giai doan cu thé. Yéu cau Thu trudng céc
co quan, don vi quan tri¢t dén can bo, cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong
dam bao thuc hién dung quy dinh./. M(/

Noi nhan: %L
- Nhu trén;
- UBND quén: QT, cac PCT;
- Trudmg Ban TO chire Quéan ty Quaén 1;
- Chéanh Van phong Quén ty Quén 1;
- Chanh Van phong UBND Quén 1
- Phong N6i vu Quan 1;
- Luu: VT, NV, Ha. Jup
uu a%
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