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THANH PHO HO CHI MINH Poc lap-Tw do-Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
Séo?,/“ S’f /SGDPT-TCCB Thanh phé Hé Chi Minh, ng&)@héng 6 nam 2022

Vé ning bic lvong déi véi cdng chire,
vién chirc théng qua phin mém
quan 1y Ho so dién tir

Kinh gtni:
- Hiéu truéng truong Trung hoc pho thong cdng lap;
- Thu trudmg cac don vi truc thude So.

Cin cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 ctia Chinh phu vé
ché do tién luong déi véi can bo, cbng chirc, vién chite va luc lrong vii trang duoc stra dbi,
bd sung tai Nghi dinh s6 17/2013/NBD-CP ngay 19 thang 02 nim 2013 ctia Chinh phu;

Can ct Thong t sb 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nim 2005 ctia Bd Néi vu
vé huéng din thue hién ché do phu cép thdm nién vuot khung dbi v6i can bé, cdng chtec,
vién chirc;

Cin ctt Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 ctia B6 Noi vu vé
huéng din thuc hién ché d6 nang bac lwong thudng xuyén va nang béc luong trude thoi
han d6i v6i can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao ddng;

Cin ctt Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nim 2021 cia B Noi vu vé
stra dbi, bd sung ché d6 nang bac luong thudng xuyén, ndng béc lwong trudce thoi han va ché
6 phu c4p tham nién vuot khung ddi véi can bg, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong;

Can ctt Quyét dinh s6 44/2013/QD-UBND ngay 10 thang 10 nim 2013 cia Uy ban
nhan dan Thanh phé vé ban hanh Quy ché quan 1y Hb so dién tir can bd, cong chirc, vién
chirc Thanh ph6 Hd Chi Minh;

Can ot Quyét dinh s6 41/2021/QD-UBND ngay 01 théang 12 ndm 2021 cta Uy ban
nhén dén Thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh phan cAp tuyén dung, st dung va quan
Iy cong chirc thude thdm quyén quan Iy cia Uy ban nhin d4n Thanh phd H Chi Minh:

Can ct Quyét dinh s6 42/2021/QB-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 ctia Uy ban
nhan d4n Thanh phé ban hanh Quy dinh phan cip tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chirc thudc thim quyén quan Iy ctia Uy ban nhan dan Thanh phd Hd Chi Minh;

Cin ctt cong van sd 213/SNV-CCVC ngay 28 thang 02 ndm 2014 ctia S& Néi vu
Thanh pho H& Chi Minh v& nang luong (1‘01 v61 cén bd, cong chire, vién chire théng qua
phin mém quéan 1y H so dién tir;

Dé tang cudng cong tac quan 1y, van hanh va khai thac sir dung Hb so dién tir céng
chie, vién chirc (Hé so dién tr) c¢6 hi€u qua va tiép tuc thuc hién viéc ning bic luong
thudng xuyén, nang phu cép tham nién vugt khung va ning béc luong truée thdi han dbi
véi céng chitc, vién chirc théng qua phin mém quan ly Hb so dién tir, S& Gido duc va Dao
tao d& nghi Hiéu trudng céac trirong trung hoc phé thong cong lap va tha truong cac don vi
truc thude So tép trung thue hién cic ndi dung sau:
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1. Ban hanh quyét dinh phin cong vién chirc truc tiép duoc phép st dung tai khoan
@& quan 1y, khai thac Hd so dién tir ctia don vi. Khi c6 thay ddi vé nhéan sy duge giao phu
trach cong tédc quan 1y Ho so dién tir, Thu trudng don vi ban hanh quyét dinh thay dbi
nhan su.

2. Xay dung va thuc hién nghiém tic Quy ché quan ly Ho so dién tir. Khi cong
chirc, vién chic c6 thay ddi, bd sung ly lich nhu thong tin nhéan vién; thong tin co quan;
thoéng tin Dang - Poan; thong tin tai san; théng tin phu cip; qué trinh céng tac; cac ching
chi dao tao bdi dudng; quan hé gia dinh, khen thudng... phai cung cip thong tin déy daa
cho ngudi duge phan cong phu trach quéan Iy H so dién tr cia don vi dé cép nhat kip thai
hd so dif liéu ciia cdng chirc, vién chirc trén hé théng quan ly céan b cong chirc ctia S& Noi
vu.

3. Chi dao vién chitc duge phéan céng phu trach quan ly Hb so dién tir thudng xuyén
kiém tra dit liéu, cép nhét ddy du cdc théng tin thay di ctia don vi nhu: bd nhiém, diéu
dong, danh gia, khen thudng, ky ludt... va céc thong tin thay @61 do c4 nhan cung cap.

4. Thuc hién hd so ndng bic lwong thudng xuyén, nang phu cAp thdm nién vuot
khung va ning bac luong trude thoi han dbi v&i cong chire, vién chirc tir hé théng quan ly
can bd cong chirc ctia S& N1 vu.

4.1. Ho so thuc hién ning bac luong

- Pbi véi ning bic lrong thuwdng xuyén va ning phu cAp thim nién vwot
khung (goi tit 1a ning lrong): Pon vi giri 01 bd hd so gdm:

+ Céng van dé nghj ctia don vi;

+ Danh sach d& nghi ning bic hrong hoic dé nghi nang phu cip thdm nién vuot
khung dugrc in tir phé“.n mém quan ly Ho so dién tir;

+ Bién ban hop xét ndng luong ctia don vi;

+ Ban photo Quyét dinh hrong hién hudng clia timg cdng chic, vién chirc dé nghi
nang luong;

+ Ban photo Quyét dinh diéu dong, bd nhiém (néu c6 thay i chiic danh, donvi
cong tac so voi Quyét dinh luong hién huong);

+ Bang luong kéem gidy rut du toan cia thang trude lién ké.

- Pbi véi nang bic lwong truwde thoi han do lap thanh tich xuit sic trong thue
hién nhiém vu: Pon vi giti 01 b hé so gbm:

+ Cong van dé nghi ctia don vi;

+ Danh sach dé nghi c6ng chic, vién chitc duge xét nang bac luong trude thoi han
in tir PhAn mém Quan ly Ho so dién tir;

+ Bién ban hdi nghi tdp thé cong chire, vién chirc hop xét nang bac luong trude
thot han;

+ Quy ché nang béc lwong trude thoi han;

+ Quyét phan bo sb luong ngudi lam viéc nim dé nghi xét nang bic luong trude
thoi han;



+ Bang lwong thang 12 ctia ndm dé nghi xét nang bac luong trude thoi han.
+ Quyét dinh lrong hién huéng ctia cdng chire, vién chirc;
+ Quyét dinh c6ng nhin c4 nhin dat thanh tich xuft séc trong thuc hién nhiém vu.

* Luu y: S6 hrong cong chitc, vién chirc hién cé trong bang luong phdi khdp 56
liwong céng chire, vién chirc cdp nhdt trén phcfn mém dit liéu hé so dién tir phai trung khdp
Vai

4.2. Thoi gian thuc hién

- Pbi voi nang lwong:

+ Thoi gian xét duyét tai don vi: Xét dinh ky hang thang tir ngay 10 dén ngay 15
cia thang trudce thang dé& nghi ning lrong.

+ Thoi gian S& Gido duc va Dao tao nhén hd so nang hrong thudng xuyén: Tu
ngay 10 dén ngay 20 cia thang trude thang dé nghl nang lurong. Pon vi nao khong thuc
hién hd so ding han thi chuyen qua thang sau lién ké dé dé nghi nang bac luong, ddng thoi
gii trinh nguyén nhén tré han va bién phdp khéc phuc (néu c6). S6 14n tré han hoic sai s6t
cta don vi s tinh vao thang diém thi dua hing nam.

Pé khoéng tré han, sai sot ché do ning bac lwong, don vi luu y kidm tra k§ hd so
lwong (Tueu y doi tiwgng bi kéo dai thoi gian ndng bdc lwong phdi cdp nhat vao hé théng khi
don vi ra Quyét dinh cho phep nghi khéng hiedng lwong). Néu don vi khong co trudng hop
" néng lwong trong thang van thuc hién vin ban béo cdo “khong cé dbi tugng” giri vé Sé
Gi4o duc va Dao tao (thdng qua Phong Té chire can bo).

- P6i véi ning bac lwong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuit sic trong thuwe
hién nhiém vu:

+ Thoi gian xét duyét tai don vi: Tlr ngay 01/12 dén ngay 20/12 hing nim cua
niam xét nang bac lwong trude thoi han. Viéce xét ning béc luong trude thdi han duge can
cir theo quy dinh hién hanh va quy ché nang bic lvong trude thoi han.

+ Thoi gian giri hd so v& S& Gido duc va Do tao (théng qua Phong Té chire can
bo): Trwde ngiy 25/12 clia ndm xét ning béc lwong trude thoi han. Sau thoi gian trén,
don vi khoéng giri hd so, xem nhu don vi khéng cé dbi trong nang béc luong trude thoi
han trong nam.

5 Vé x4ac dinh thanh tich xét ning bic llr(mg trir¢e thoi han do 1ap thanh tich
xuét sic trong thwe hién nhiém vu: Pé c6 su ddng nhit trong x4y dung quy ché va thuc
hién xem xét ché d6 ning bac luong trude thoi han, S¢ Gido duc va Dao tao dé nghi céc
don vi thuc hién nhu sau:

5.1. Thanh tich dé xét nang bac lwong trudce thoi han duge xac dinh theo 'EhO'l diém
ban hanh quyét dinh céng nhén thanh tich dat duorc trong khoang thoi gian 6 nam gén nhit
dbi VO‘] céc ngach va cac chitc danh ¢6 yéu cau trinh do daO tao tir cao dang tré 1én Va 4
nam gan nhét ddi v6i cac ngach va céc chtic danh cé yéu cAu trinh dd dao tao tir trung cap
tré xudng tinh dén ngay 31 thang 12 ctia ndm xét ning béc luong trude thoi han.
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5.2. bbi véi treong hop da duge nang béc luong trude thoi han thi tAt ca céc thinh
tich dat dugc trrde ngay c6 quyét dinh ning béc luong truée thoi han trong khoang thoi
gian (6 nim va 4 nim) quy dinh tai diém nay khéng dugc tinh dé xét nang béc luong trude
thoi han cho 14n sau.

5.3. Viéc xét ndng béc hrong trude thoi han duoc cin cir vao thanh tich cao nhét dat
duge cta céng chire, vién chirc; néu thanh tich cao nhét bing nhau thi xét dén cac thanh
tich khac; truong hop co nhiéu thanh tich nhu nhau thi thuc hién theo tht tu wu tién, cu
thé:

- Pbi v6i trudong hop sé nguoi di didu kién va tiéu chuin dé xét nang bac luong
truge thoi han do 1dp thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém vu nhiéu hon so véi chi
tiéu duge giao thi xét theo thir tr cAp do thanh tich xuét sic tir cao dén thip gdm cac danh
hiéu khen thudng va hinh thtc khen thudng nhur sau:

+ Huén chuong, Huy chuong céc loai;

+ Danh hiéu vinh du nha nudc;

+ Chién s7 thi dua toan quéc.

+ Bang khen Tha tuéng Chinh phu;

+ Chién s thi dua cip B, nganh, thanh phd, doan thé trung wong;

+ Biang khen cdp B0, nganh, thanh phd, doan thé trung wong;

+ Huy hiéu thanh phé, Ky niém chuong ciia B6, Ban, nganh, doan thé trung wong.
+ Chién si thi dua co SO,

+ Gido vién day gioi, gido vién chii nhiém 1ép gidi cip huyén tror 1én;
+ Gido vién day gioi, gido vién chi nhiém 16p gidi cip truong trd 1én;
+ Lao d6ng tién tién hai nam lién tuc trér 1én.

- Pbi v6i trudmg hop c6 02 ngudi trd 1én ¢6 cling cap d6 thanh tich xuét sdc ma khéng
du chi tiéu dé xét nang bac lwong trude thot han thi thuce hién vu tién theo thir fu sau:

+ Cdng chirc, vién chitc chua dugce xét nang bac luong trude thdt han 14n nao:

+ Cong chtc, vién chirc con dudi 5 ndm cong tac trude khi nghi huu theo quy dinh;
+ Cong chirc, vién chirc ¢6 thAm nién cong tac nhiéu hon;

+ Cong chiic, vién chitc khong giir chite vu lanh dao hodac gitr chire vu 1anh dao ‘[hép hon;
+ Céng chiic, vién chiic ¢6 hé s6 lwong hién huéng thap hon;

+ Céng chtic, vién chitc 1a ngudi dén toc thiéu sb.

* Lt p: Dé kip thoi dong vién, khich lé tinh than cho dji ngil cong chire, vién chirc
co no luc trong thwe hién nhiém vu dat duoc thanh tich trong thuc hién nhiém vu, don vi
xdy dung quy ché phit hop, diing quy dinh; xem xét tat ca cdac doi twong du diéu kién theo
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thi tie 10w tién cho dén khi hét chi tiéu cho phép, trix truong hop don vi khéng co déi twong
nao di diéu kién theo quy dinh.

6. Hang nam, don vi co trach nhi€ém bao cdo tinh hinh thuc hién cbng tac quan ly
Hb so dién tir thude thdm quyén quan 1y gui vé S& Gido duc va Dao tao (Phong T chic
can bo).

- Thoi han giri béo cdo 6 thang déu nam trude ngay 31/5; bdo céo ndm trwde ngay
30/11.

- No6i dung béo cao cong tac quin ly Hb so dién tr theo khoan 2 Diéu 13 Quyet
dinh sb 44/2013/QED UBND ngay 10 thang 10 nam 2013 cta Uy ban nhin d4an Thanh phb
Hb Chi Minh v& ban hanh Quy ché quéan ly Hb so dién tir can b, cdng chirc, vién chirc
Thanh phé H6 Chi Minh.

Trén ddy 1a huéng din chia S& Gido duc vi Do tao vé viéc nang bic luong abi véi
c4an bd, céng chirc, vién chirc thdng qua phin mém quan ly Hb so dién tir./.

Noinhin:

- Nhu trén;

- Giam dbc S GDDT (dé bio cao);
- Lwu: VT, TCCB (NH)p,,/







8O GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
PHONG TO CHUC CAN BQ

S6: 1369/TTr-TCCB Théanh phé Ho Chi Minh, ngay 22 thdang 6 nim 2022

PHIEU TRINH VAN BAN
Vé viée ning bac lwong dbi véi cong chire, vién chire thong qua
phin mém quén 1y hoé so dién tir

Kinh giri: Truéng phong T chirc can bd

I. N§i dung:

Pé ting cudng cong tic quan ly, van hanh va khai thac sir dung hd so dién tir ¢6 hidu
qua va tiép tuc thuc hién viéc nang bac luong thuong xuyén, nang phu cép tham nién vuot
khung va nang bac lwong trudc thdi han di voi cong chirc, vién chirc thong qua phin mém
quan 1y Hb so dién tir dat hidu qua.

IL Y kién d@ nghi giai quyét:

Phong T& chirc can bd tham muu vin ban trién khai, huéng din céc Truong Trung
hoc phé thdng va céc don vi truc thudc S& thyc hién nang bic luong dbi v6i cong chic,
vién chirc thong qua phdn mém quéan 1y Hb so dién tir.

Kinh trinh xin y kién 1anh dao./.

1. Phong chii tri soan thio — Phong T6 chire cin bd
Chuyén vién thu ly Phé 'Iérug’mg phong

Girf bk (-

‘ //f@ —

Nguyén Thi Thu Hoa Nguyén Manh Hung

Téng Phuwée Lic







2. Y kién ciia Viin phong S& vé kiém tra thé thire, ky thudt trinh bay vin ban

Chanh Van phong Sé

H6 TAn Minh







