UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 4 Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 3 /KH-MN4 Tén Binh, ngay 05thdng 01 nim 2023
KE HOACH

Ty kiém tra tai chinh ké toan nim 2023

Can ctr Quyét dinh so 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 cua Bo Tai chinh
v& viéc ban hanh “Quy ché vé tur kiém tra tai chinh, ké toan tai cic co quan, don vi
str dung kinh phi ngin sach nha nuéc;

Thyc hi¢n Quyét dinh s6 05 /QD-MN4KTNB ngay 05/01/2023 cta Higu
trudng Truong Mam non 4 vé viéc tu ki€m tra cOng tac tai chinh.

Trudng Mam non 4 xay dung K& hoach cong tac tir kiém tra tai chinh, ké
toan nhu sau:

1. Muc dich yéu ciu

Pénh gi4 tinh hinh trién Khai chép hanh du toan ngén sach hang ném tai don
vi theo quy dinh ctia phéap ludt vé ngin sach nha nudc, tinh hinh chap hanh cong tac
thyc hanh tiét kiém, chong lang phi ctia don vi.

Pénh gia chét lugng hoat dong, tinh hinh chip hanh co ché chinh sich va
quéan 1y cac khoan thu, chi tai chinh, quéan Iy va st dung tai san, tién vén, sir dung
quy luong, quy thudng, cac quy ciia co quan va cdng tic diu tr x4y dung co ban
trong truong.

Phat hién va chén chinh kip thoi viéc thuc hién thu - chi, cic quy dinh vé m&
sb sach, chimg tir quan 1y tai chinh; phat hién va chén chinh cic ngudn thu ngoai
ngan sach, cac hién tugng thu, chi khong ding trong nha truong.

. Pdng thoi tb chitc rat kinh nghiém, danh gi nhimng tén tai, tim ra nguyén
nhin va dua ra phuong hudéng, bién phap khiac phuc nham ting cudng cdng tac
quan ly tai chinh, k€ toén tai trudng.

2. Nhiém vu cuia cdng tic ty kiém tra tai chinh, ké todn

Kiém tra tinh hop phap ciia cic nghiép vu kinh té tai chinh phat sirh, tinh
hiu lgc, hi€u qua cua cac hoat dong tai chinh, k€ toan.

Kiém tra viéc thyc hién du toan chi ngin sach cho cong tac hoat dong gido
duc, giang day gop phan lam ting cuong hiéu qua viéc st dung ngéin sach cho viéc
nang cao chat lugng gido duc toan dién.

Kiém tra, ki€ém soat chat lwgng va dd tin ciy cia cac thong tin kinh té tai
chinh cta don vi dugc cung cap thong qua béo céo tai chinh va cac bao céo.

e Ban kiém tra:
- Ng6 Thi Ha - HT



- Pham Thi M§ Hanh — PHT
- Nguyén Thi Thity Dung - BTTND

Kiém tra sy tudn thu cic co ché tai chinh, cdc ché do chinh sach cua nha
nude lién quan dén tinh hinh chi tiéu ngén sach nha nudc va cac quy tai truong.
Kiém tra va danh gia hiéu qua cong viéc chi tiéu ngn sach nha nudc trong viéc
thue hién cac nhiém vu dugc giao.

Xay dung bao cao vé ket qua kiém tra, tinh hinh xtt 1y c4c vi pham di dugc
phat hién trong ndm hodc cac l4n kiém tra truéc d6.

3. Yéu céu ciia cong tic ty kiém tra tai chinh, ké toin

Cong tac tu kiém tra tai chinh phai than trong, nghiém tac, trung thuc, khach
quan trong qua trinh kiém tra.

Cac két luan phai kiém tra r& rang, chinh xac, chat ché trén co s¢ dbi chiéu
v6i ché dd, thé 1 ké toan cling nhu céc chinh sach che d6 quan ly kinh té, tai chinh
hién hanh. Qua dé vach rd nhitng thleu sot, ton tai can khic phuc.

Phai ¢6 bdo céo kip thoi 1én cép trén téng hop ket qua klem tra; nhitng kinh
nghiém 16t vé& cong tac kiém tra ké toan, cling nhu cac vAn d& cin bd sung, sira doi
vé ché do ké toan va chinh sach, ché d6 kinh té tai chinh.

Ngudi dugce klem tra phai thyc hién day du, nghiém tic trong thoi gian quy
dinh céc kién nghi cia tb kiém tra v& viéc sira chita nhimg thiéu s6t d3 dugc phat
hién qua kiém tra ké toan.

Céng tac tu kiém tra tai chinh, ké to4n phai thuc kiém tra dinh k¥, phai lap
K& hoach va tién hanh theo dung trinh tu quy dinh va thyuc hi¢n ngay trong qua trinh
thyc thi nhiém vu quan 1y cta timg cdng chirc, vién chirc .

Trong céc dot kiém tra phai 14p bién ban ‘bao cdo kidm tra sau mdi dot kiém
tra. Trong cic bao cdo phai néu nhitng tdn tai va kién nghi.

Nguoi dwoc giao nhiém vu kiém tra

Ngudi duge giao nhiém vu thuc hién cdng viéc tu kidm tra tai chinh, ké toan
phai 13 ngudi trung thue, khach quan, c6 tinh thén trach nhiém trong cong viéc,
chua vi pham khuyét diém dén mic phai xir Iy va c6 trinh d§ chuyén mén nghi¢p
vu phti hgp véi ndi dung kiém tra.

Ngudi duge giao nhi¢m vu thyc hién cong viéc kiém tra tai chinh, ké toén
phai chiu trach nhiém truéce thi trudng don vi vé chét lugng, tinh trung thyuc, hop 1y
cta cac két luan kiém tra.

4. Hinh thirc kiém tra

Bao gbém hinh thirc kiém tra thuong xuyén va kiém tra dot xuét.
4.1 Kiém tra thudong xuyén

Kiém tra thwong xuyén theo ké hoach

Cdng tac tir kiém tra dugc lap ké hoach cho timg k¥ ké todn ho#ic ca nim tai
chinh cia don vi. K& hoach dugc 14p bao gom Noi dung, pham vi, cac ddi tuong va
thoi gian tién hanh kiém tra. Nhim tao ra né nép, 1& 16i hoat dong cia trudng.

Kiém tra thwong xuyén moi hoat dong kinh té, tai chinh
2



T4 chirc kiém tra mét cach thuong xuyén cac hoat dong kinh té, tai chinh ca
trudng. Nhim ting cudng tinh ty gidc clia cong chirc, vién chirc trong viéc thuc
hién nhi€m vu ctia minh, dong thoi kip thoi phat hi¢n nhiing sai pham cda cac ca
nhan, cac khau t6 chirc cong viée.

Kiém tra toan bd hoat dong tai chinh, ké toan cua cong chirc, vién chuc thuc
hién chinh sach, ché d6, thu, chi cua truong.

4.2) Kiém tra dot xuét

Trong nhiing trudong hop cén thiét, theo d& nghi ctia Hiéu truéng cé thé ra
1énh kiém tra ké toan bét thuong & cac don vi minh .

Kiém tra dot xuat khong duoc 1ap ké hoach va néi dung tir truee. Nguoi ra
quyét dinh kiém tra cén cin cfr vao tinh hinh cy thé céc bién dong c6 tinh chét bét
thuong dé ra quyét dinh kiém tra 1am rd céc vu viéc. Tuy hoan canh, myc dich kiém
tra ma nguoi ra quyét dinh kiém tra dua ra nhimg ndi dung cin kiém tra phu hop
V&1 yéu ciu quan ly cia minh.

5. N§i dung kiém tra
5.1/ Kiém tra céc ngudn thu:
- Kiém tra céc ngudn do ngan séch cap;
- Kiém tra cac ngudn thu bd sung ngan sich dugc clp thdm quyén giao cho
don vi thyc hién;

- Kiém tra cac ngudn thu theo quy dinh, thu théa thuén, thu hd chi h§ duogc sy
théng nhét chu truong gitta CMHS véi nha truong;

- Kiém tra céc khoan thu tir viéc déng gop ,tai trg tr nguyén cua td chue, ca
nhén dé dau tu xay dung, tu sira;

5.2/ Kiém tra cac khoan chi:
- Tinh hop phép ctia cac khoan chi trong dur toan duoc duyét

- Tinh hop phép cia cac khoan chi ngoai du toan dugc cip trén duyét. Xdac
dinh ni dung, nguyén nhan thay dbi dy toan, nguyén nhan khong thyc hién du toan

- Viéc chip hanh céc thu tuc chi tra ngén sach Nha nuéc theo luat ngan sach va

cc vian ban huéng din

* - Nhimng ndi dung chi thudng xuyén theo dung dinh mure, ti€u chuan quy dinh
va quy ché ndi bo.Chi cho con ngudi (tién lrong, tién cong, phu cap luong, dong
bao hiém xa héi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, phuc loi tap the tién thudng)
chi hoat dong nghiép vu theo dic thu clia timg don vi; chi mua sim tai san, sta
chira, duy tu, bdo dudng thudng xuyén co s& vét chét, may moéc thiét bi tai don vi;
chi phuc vu truc tiép cic hoat dong sur nghiép c6 thu; cac khoan chi khac.

- Kiém tra cac khoan chi hoat dong khong thuong xuyén gbm: Chi theo don
dét hang ciia Nha nudc; chi thue hién nghlen ctru dé tai khoa hoc; chi chuong trinh
muc ti€u quoc gia; chi thuc hién tinh gian bién ché; chi diu tw phat trién; cac khoan
chi ddt xuat khac.

5.3/ Kiém tra viéc ké khai va ndp Thué dbi vai cac hoat dong chiu Thué theo
quy dinh cuia Nha nudc.
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5.4/ Kiém tra viéc tinh toan, trich 1ap va sir dung cac quy tai don vi, gom Quy
khen thuéng, phic lgi; quy phat trién hoat dong sy nghiép; quy du phong on dinh
thu nhép.

5.5/ Kiém tra viéc quan ly va st dung tai séan ¢b dinh theo quy dinh

- Kiém tra viéc tinh hao mon TSCD.

- Kiém tra viéc stra chira 1én TSCD, viéc thuc hién cac quy dinh ctia Nha
nuéec, tinh hop phap ctia cac chi phi lam ting nguyén gia ctia TSCD,...

- Kiém tra tinh hinh tai san cb dinh d4 thanh 1y, ché thanh ly. Xem xét nguyén
nhén thanh 1y; viéc td chirc thanh 1y tai san; chi phi, thu nhap tir viéc thanh 1y tai
sén.

- Kiém tra viéc ghi chép ké toan va luu trit tai liéu ké toan kip thoi, day di dbi
véi cac TSCD do don vi quan ly.

5.6/ Kiém tra viéc quan ly va sir dung nguyén vt liéu, dung cy

- Kiém tra tinh hop phép, hop 1& cia viéc nhdp kho va xuét kho dua vao st
dung d6i véi vat liéu, dung cy. :

- Kiém tra cac chimng tir ké toan va viéc ghi chép ké toan ddi voi vat liu, dung
cu khi nhip hodc xuit kho ciia thii kho, ngudi 1am ké toan va bd phén sir dyng.

- Kiém tra tinh hop 1y cla viéc xay dung cac dinh mirc st dung vat ligu, dy tri
vat 1iéu va hao hut vt liéu.

5.7/ Kiém tra viéc quan ly sir dung quy luong

- Kiém tra viéc chép hanh ding quy dinh vé quy tién luvong dugc phé duyét
phu hop vdi bién ché dugc giao (néu c6) va nhiém vy duge giao.

- Kiém tra viéc sir dung ding muc dich dbi véi quy tién luong.

- Kiém tra viéc trich nop bao hiém xa hdi, bao hiém Y. t€ va céc khoan phai
trich ndp khic theo quy dinh hién hanh. So sanh, xem xét tong qu§ luong t6i da
dugc trich v6i quy lwong thuc té cia don vi va phén phdi tién lwong cho céc ca
nhan theo quy ché chi tidu ndi bd.

- Kiém tra viéc 1ap du toan, cip phat va ké toan quy tién luong phi hop véi
Muc luc ngén sach nha nude.

- Kiém tra viéc chip hanh cic quy dinh v& ké toan dbi v6i hach toan quy tién
luong va cac khoén trich theo luong:

- Kiém tra vé thoi gian lao dong, khéi hrong, chét luong lao dong thong qua
cac chimg tir k& toan.

- Kiém tra viéc van dung hinh thirc tinh tién luong, thuéng theo quy dinh cta
Nha nudc.

- Kiém tra viéc ghi chép ké toan kip- thoi, ddy du dbdi véi viéc tra luong,
thudng va cac khoan khac.

5.8/ Kiém tra cic quan hé thanh toan

- Kiém tra viéc md va sir dung ti khoan tai Kho bac nha nudc, Ngan hang

- Kiém tra céac quan h¢ thanh toan gitra don vi v6i co quan Nha nudce, bao
gdm tinh hinh vé ngudn kinh phi do Nha nudc hodc clp trén clp va céc khoan
phai ndp Nha nuéce, thanh toan ndi bo cAp trén, cap dudi.
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- Kiém tra cic quan hé thanh to4n véi cén b, vién chirc trong co quan, don
vi, nhu: Tam Ung va viéc thanh todn tam ung, cac khoan luong, thudng va céac
khodan tinh theo lrong.

- Kiém tra cac quan hé thanh toan gbm céc khoan phai thu, phai tra véi cac dbi
tugng bén ngoai don vi.

- Kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh vé ké toan dbi vé6i cac khoan phai thu,
phai tra.

5.9/ Kiém tra Vviéc quan Iy va st dung céc khoan vbn bang tién

- Kiém tra tlen mat tai quy, gom kiém tra sb luong tién mat thuc c6 trong
qu, dbi chiéu véi s6 liu trong sb ké toan.

- Kiém tra cac khoan thu, chi tién mat c6 ding véi quy dinh hién hanh va dam
bao tinh kip thoi day du hay khong.

- Klem tra s du t1en guri cia don vi tai Kho bac, Ngén hang; dbi chiéu sb lidu
gifta s& du tién giri v6i sb liéu trén sb ké toan.

- Kiém tra viéc chdp hanh cic quy dinh ké toan dbi véi cac khoan vén bing
tién tai don vi.

5.10/ Kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh

- Kiém tra quyet toan sd kinh phi thuc chi trén nguyén tic tuan tha dy toan
nam (ké ca nhitng diéu chinh du to4n ndm) di dugc phé duyét va Muc luc ngan séch
nha nudec.

- Kiém tra cac nghiép vu kinh té phat sinh va viéc diéu chinh thu chi tai chinh
trong thoi gian chinh ly quyét toén.

- Thong qua viéc quyét toan thu chi c6 thé phan tich, danh gia két qua chip
hanh dy toan cia don vi, nguyén nhén khéng thyc hién dung dy toan nhim rat ra
nhitng kinh nghiém va bai hoc can thiét cho ky chip hanh du toan tiép theo.

5.11/ Kiém tra ké toan
Trong qua trinh ty kiém tra tai chinh, ké toan phai tur kiém tra viéc thuc hién

c4c chuén muc ké toan, ché do ké toan va cac quy dinh phép luét hién hanh vé ké
todn nhu sau:

- Kiém tra viéc 14p, thu thép, xi ly ching tir ké toan.

- Kiém tra viéc mé sb, ghi s, khoa sb ké toan.

- Kiém tra viéc 4p dung va ghi chép céc tai khoan ké toan.

- Kiém tra viéc l4p bao cdo tai chinh, phan tich, ndp va st dung bdo cdo tai
chinh.

- Kiém tra viéc thuc hién kiém ké tai san thudng xuyén hogc dot xut theo
quy dinh ctia Nha nudc, viée thuc hién hru trix hd so tai liéu ké toan.

5.12/ Kiém tra viéc td chirc va lanh dao cong tac tai chinh, ké toan
- Kiém tra viéc 14p du toan thu, chi tai chinh cua trudmg tir cdc ngudn ngén
sach, huy dong nhan dan, ngubn khic; xiy dung va trién khai ké hoach chi tiéu ndi
b, cong tac cong khai hoa, cong tac chi dag hoat dong tir kiém tra.

- Xay dung, str dung, bao quan co s& vét chit va thiét bi trudng hoc:



- Thuc hién ché dd chinh sach cua Nha nude dbi v6i can bo. gido vién, nhén
vién va hoc sinh theo quy dinh;
- Viéc thuc hién cong khai tai chinh.
5.13/ Kiém tra thu quy, thii kho:
- Kiém tra toan bd tién mit tai kho qu§ do thii quy quan ly theo tdn cuia cac
loai quy.
- Kiém tra tinh hinh xuét nhép kho thyc phim trong thang,
- Viéc cdp nhit, ghi chép, dbi chiéu gitta thi quy, thu kho va ké toan hang
thang.
6. Xit Iy két qua tw kiém tra vi cong khai két qua ti kiém tra
Dinh ky hodc cudi nam vao thdi diém cong khai tai chinh truong phai théng
bao cong khai két qua tu kiém tra tai chinh, ké toan va két qua xir Iy két luan tur
kiém tra.
7. Ché dj bdo cdo
Hang nam, phai lap bdo cdo tu kiém tra tai chinh, k& toan v& tinh hinh thyc
hién ké hoach kidm tra, noi dung kiém tra va két qua kiém tra ctia truong.

Pbi véi cac cude kiém tra dot xuét don vi phai 18p bao céo tur kiém tra vé
nguyén nhan phai kiém tra dot xuét, ndi dung kiém tra va két qua kiém tra d6t xuét.

Béo cdo téng hop két qua ty kiém tra hang ndm, quy dugc sir dung dé danh
gia, chén chinh tinh hinh hoat dong ctia don vi va gt vé& phong gido Duc va Dao tao
vao 5 tdy cla quy sau.

8. Trach nhiém cia tha treéng va ngudi dwge giao nhi€ém vu Kkiém tra

8.1. Trach nhiém ciia Hi¢u truong

Xay dung quy dinh, nguyén tac, phuong phap tu kiém tra tai truong. Hang
nim xdy dung Ké hoach tu kiém tra, tb chirc viéc ty kiém tra tai chinh, ké toan.

Chiu trach nhiém huéng dan va chi dao céc bd phan, nhitng ndi dung can kiém tra,
tién hanh va thoi han kiém tra.

Hang nam x4y dung ké hoach ty kiém tra, td chirc viéc tu kiém tra tai chinh,
ké toan. Chiu trach nhiém huéng dan va chi dao cic bd phan vé nhirng ndi dung can
kidm tra vé tién trinh va thoi han kiém tra.

Thanh 14p t6 kiém tra v6i thanh phan di ning lyc, trinh ty va phim chat aé
thwe hién cong tic kiém tra theo ké hoach trong nhiing trudng hop dot xudt tai
truong.

Xem xét va phé chudn cac két luan kiém tra cia bd phan thyc hién kiém tra,

phé duyét va dén dbc thuc hién céc bién phap khic phuc nhing ton tai dugc phat
hién trong qua trinh kiém tra.

8.2. Trdch nhiém ciua ngwoi dugc giao nhi¢m vu kiém tra

Thirc hién chi dao cua thd truéng don vi dé tién hanh kiém tra theo c4c noi
dung di dugce xac dinh hodc da duoc 1ap ké hoach.
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Truc tiép kiém tra nhitng néi dung phai kiém tra tai cac bd phén dugc giao,
trong qua trinh ki€m tra phai chap hanh ding cac quy dinh, cac ché do hién hanh vé
tai chinh, ké toan.

Tép hop tinh hinh va két qua kiém tra, 1ap bdo cdo két qué kiém tra, d& xudt
cac bi¢n phap giai quyét va trinh Hiéu truong xem xét va ra quyét dinh xir ly.

8.3. Trdch nhiém ciia cdc bp phin, cd nhin dwoc kiem tra

Cung cap day du tai liéu can thiét cho cdng viéc kiém tra, phéi hop va tao
di€u kién thuén lgi cho nguot duge giao nhiém vu kiém tra hoan thanh cong viéc
cua minh.

Chép hanh céc ¥ kién két luan sau khi kidm tra, thyc hién cac bién phép khic
phuc c4c ton tai dugc phat hién trong qua trinh kiém tra.

9. Té chirc thyc hién

Hiéu trudng tb chirc quan triét, phd bién noi dung cong téc ty kiém tra cho
toan thé vién chirc trong truémg biét va thuc hién.

Hiéu truéng két hop vai ban thanh tra nhan dan cling tién hanh cOng tac tu
ki€m tra dinh ky, thuong xuyén va bao cdo két qua tu ki€m tra vé Phong Gido duc
va Dao tao theo dinh ky quy, chdm nhét 13 5 tay cuia quy sau.

Hang nam, trudng cin tng két, danh gi4 cong téc tu kiém tra tai chinh, ké
toan nhdm hoan trién va ning cao hiéu qua cong tac tu kiém tra.

Déi
T.h o Néi dung kiém tra Neyoi kicm twgng
gian tra dwoc
ki¢ém tra
Thang 1 | Kiém tra hd so ning luong nién han, truéc nién Ké toan
han nam 2022
Théng 2 | Kiém tra kidm ké tai san nim 2022 K& toan
Thang 3 | Kiém tra hd so phy cip thdm nién nha gido Ké toan

Thang4 |Kiém tra tinh hinh thie hién thu chi cac quy | Hiéu truéng | K& toan

ngoai ngan sach Qty 1/2023 Ban Thanh | Thii qu§
Kiém tra cong khai tai chanh theo quy dinh tra nhan dan
Thing 5 | Kiém tra quy tién mat cudi thang Hiéu truéng | K& toan

Kiém tra viéc quan ly va str dung kho thuc phdm | Ban Thanh | Thu quy
tra nhan dan Thi kho

| Thing 6 | Kiém tra tinh hinh TCSD,CCDC khong con stf | Ban Thanh | Ké toan
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dung ch¢ thanh ly tra nhan dan
Thang 7 | Kiém tra tinh hinh thyc hién thu chi ngén sach | Hiéu truéng Ké toan
Qu?/ 2/2023 Ban Thanh | Thu quy
Kiém tra tinh hinh thyc hién thu chi cdc quy | tra nhan dén
ngoai ngan sach Quy 2/2017
Thang 8 | Kiém tra qu§ tién mat cudi thang Hiéu truéng | Ké todn
Kiém tra viéc quan 1y va sir dung kho thuc phdm
. Kiém tra nAng PCTNNG théng 8/2023
Thang 9 | Kiém tra viéc nang luong nién han Ban Thanh | K& toan
tranhan dan | 5. thr
Thang 10 | Kiém tra tinh hinh thyc hién thu chi ngén sach | Ban Thanh Ké toan
Quy 3/2023 tra nbhan dan | v/5, th
Kiém tra tinh hinh thyc hién thu chi cic quy
ngoai ngan sach Quy 3/2023
Kiém tra ké hoach thu, chi ddu nim hoc 2022-
2023
Thang 11 | Ktra bdo céo quyét toan 11 thang cia NS Hiéu truéng | Ké toan
Ktra béo c4o quyét toan tién gii 11 thing quy | Ban Thanh
ngoai ngén sach tra nhan dén
Kiém tra thanh todn luong va cac khoan tién
cong qua thé ATM
| Thang 12 | Kiém tra bao cdo ghi thu-chi nam 2023, Kiém tra | Hiéu trudng | K€ toan
viéc trich 1ap cac qu¥ tai don vi Ban Thanh | Vin thu
Kiém tra viéc tinh hao mon TSCD, tinh hinh ghi | tra nhan dan
chép hach toan TCSD,CCDC 4 thanh ly
Kiém tra ning luong thang 12/2023
Kiém tra tinh hinh thuc hién BHXH,BHYT nim
2017 va gia han thé¢ BHYT ndm 2023
Kiém tra quy tién mat cudi thang 12/2023
Kiém tra viéc quan 1y va st dung kho thyc phim
T12/2023 |

Trén day la Ké hoach kiém tra tai chinh, ké toan cia truong Mam non 4./.




Noi nhan:
- T6 kiém tra;
- Luu: VT.







