
UBND QUẬN BÌNH THẠNH                      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

   Trường MẦM NON 5       Độclập - Tự do - Hạnhphúc 
 

 

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 12/9/2022 ĐẾN 18/9/2022  

Ngày Thời gian Nội dung Địađiểm Người thực hiện 

 

 

Thứ hai 

(12/9) 

Cả tuần - Thực tế, giám sát hoạt động bếp ăn, nhóm lớp Bếp - C.Thanh + C.Loan 

Cả tuần - Thực tế hoạt động phòng chức năng, hoạt động ngoài trời các lớp Các nhóm lớp - C.Thanh + C.Loan 

Cả tuần - Báo cáo đường link tiêm vacxin covid 19 P.Phó Hiệu trưởng - C.Loan 

Cả tuần - Thực hiện cập nhật danh sách học sinh trên CSDL năm học 2022-2023 P.Hành chính quản trị - C.Quyên 

Cả tuần - Thực hiện hồ sơ 3 bước, khẩu phần dinh dưỡng  P.Hành chính quản trị - C.Quyên 

Cả tuần - Thực hiện điểm danh trên CSDL, cập nhật thực đơn trên CSDL, Cổng 
thông tin điện tử 

P.Phó Hiệu trưởng - C.Loan 

Cả tuần - Thực hiện hồ sơ sức khỏe của trẻ  
- Hồ sơ y tế 

P.Phó Hiệu trưởng  

Cả tuần - Kiểm tra bình chữa cháy (nạp ga nếu hết hạn), kiểm tra các đèn báo sự cố, 
hệ thống chữa cháy  

 - A.Nghĩa + A.Tú 

Cả tuần Giáo viên khối chồi, lá tổ chức các hoạt động cho trẻ hưởng ứng Tháng 
an toàn giao thông, ghi hình nộp cho C.Phượng 

P.Phó Hiệu trưởng - C.Phượng  

Cả tuần - Giáo viên khối mẫu giáo Phối hợp với giáo viên năng khiếu quản lý lớp 
học năng khiếu Demo 

Khối Mẫu Giáo - C.Phượng + Khối Mẫu Giáo 

Cả tuần - Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra đầu năm 2022-2023 P.Hành chính quản trị - C.Thanh + C.Quyên 

Cả ngày - Nộp nâng lương quý 3/2022 P.Hành chính quản trị - C.Thủy KT 

 

Thứ ba 

(13/9) 

Cả ngày Thực hiện hồ sơ phòng chống dịch bệnh P.Phó Hiệu trưởng - C.Loan 

Cả ngày - Kế hoạch dự giờ nhóm, lớp, bếp (Tháng 9/2022) P.Hiệu trưởng - C.Phượng + C.Loan 

Thứ tư 

(14/9) 

08g00 - Thực hiện hồ sơ phòng chống tai nạn thương tích P.Phó Hiệu trưởng - C.Loan 

08g00 -Họp giao ban bậc học MN Mầm non 13  

Thứ năm 

(15/9) 

    

 Thứ sáu 

(16/9) 

08g00 - Nộp kế hoạch năm học 2022-2023 PGD - C.Thanh 

 



16g30 - Họp Hội đồng sư phạm Mầm 1 - Tất cả CB -GV - NV 

Chiều  - Các lớp cập nhận bản tin thường xuyên Các nhóm lớp -C.Phượng + Các nhóm lớp 

Thứ bảy 

(17/9) 

     

    

Chủ nhật 

(18/9) 

    

Lưuý :  - Kiểm tra kỹ sức khỏe của trẻ khi nhận trẻ vào buổi sáng 

- GV các nhóm lớp cần tăng cường công tác vệ sinh phòng dịch bệnh, khử khuẩn hàng ngày, hàng tuần. 

- 2 bảo vệ nghiêm túc kiểm tra hệ thống điện nước của các nhóm lớp vào mỗi buổi chiều, xử lý kịp thời 
không để nước tồn đọng ở các khu vực xung quanh trường, xịt khuẩn vào lúc 5g30 sáng 

- Thực hiện báo cáo chính xác và kịp thời tình hình F0, tay chân miệng, sốt xuất huyết tại lớp (nếu có). 

- Thực hiện vệ sinh, khử khuẩn (các nhóm lớp, bảo vệ trực). 


