UBND QUẬN BÌNH THẠNH                  				CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 27/11/2023 ĐẾN 03/12/2023 
	Ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Người thực hiện

	



Thứ hai
(27/11)
	Cả tuần
	- Báo cáo tình hình hình dịch bệnh TCM, SXH, bệnh viêm đường hô hấp, bệnh truyền nhiễm cho trạm y tế và P.Giáo dục.
- Điều chỉnh thực đơn, khẩu phần đảm bảo Calo
- Giám sát hoạt động bếp ăn 
- Kiểm tra vệ sinh khử khuẩn các lớp (16g30)
	P. Hiệu Phó 
Các nhóm lớp
	
- C.Loan

	
	Cả tuần
	- Kiểm tra việc thực hiện bảng tin của các lớp
	Các nhóm lớp
	- C.Thùy+ GV các lớp

	
	Cả tuần
	- Hoàn tất hồ sơ Hội nghị CC-VC-NLĐ
	P.Hiệu trưởng
	- C.Thanh

	
	Cả tuần
	- Bổ sung HĐLĐ cho GV chuyển đổi ngạch
- Hồ sơ kê khai tài sản hang năm
- Thực hiện cập nhật cơ sở dữ liệu CC-VC
	
P. HCQT
	
- C.Thanh + C.Quyên

	
	09g00
	- Gửi danh sách khám sức khỏe CB-GV-NV
	TT Y tế Quận
	- C.Loan

	
	14g00
	- Hội nghị lấy phiếu tín nhiệm đối với chức danh, chức vụ lãnh đạo, quản lý trong hệ thống chính trị phường
	P.Họp UB P5
	- C.Thanh

	Thứ Ba
(28/11)
	08g15
	- Dự giờ kiểm tra hoạt động dạy và học
	Chồi 1
	- C.Thùy + C.Trâm

	
	14g30
	- Họp nhân viên nấu ăn
	Bếp
	- C.Loan + Nhân viên CD

	
Thứ tư
(29/11)
	Cả ngày
	- Nộp bản tự kiểm điểm cá nhân cho C.Oanh
	Cơm thường 1
	- Tất cả Đảng viên

	
	08g00
	- Dự giờ kiểm tra hoạt động dạy và học
	Mầm 1
	- C.Thùy + C.Dung

	
	09g00
	- Họp đoàn đánh giá ngoài 
	PGD Q.Tân Phú
	- C.Loan

	
	10g00
	- Dự rửa tay 
	Chồi 1
	- C.Loan + GV

	
	10g30
	- Dự giờ ăn 
	Lá 1
	- C.Loan + GV

	
	11g00
	- Về BC công tác Khám sức khỏe học sinh
	Link
	- C.Loan

	
Thứ năm
(30/11)
	Cả ngày
	- Tổng hợp bản tự kiểm điểm cá nhân của các Đảng viên
	
	- C.Oanh

	
	08g15
	- Dự giờ kiểm tra hoạt động dạy và học
	Cơm thường 2
	- C.Thùy + C.Ánh Nga

	
	10g00
	- Dự thao tác vệ sinh 
	Nhóm cháo
	- C.Loan + GV

	
	15g00
	- Họp kiểm điểm cấp ủy + Giao ban BGH
	P.Hiệu trưởng
	- BGH

	
	16g30
	- Họp Giáo viên 
	
	- C.Loan + GV

	Thứ sáu
(01/12)
	Cả ngày
	- Tổng hợp bản tự kiểm điểm cá nhân của các Đảng viên
	P.Hiệu trưởng
	- C.Thanh + C.Oanh

	
	10g00
	- Dự rửa tay + Lau mặt
	Chồi 2
	- C.Loan + GV

	
	16g15
	- Sinh hoạt chuyên môn định kỳ
	Mầm 1
	- C.Thùy + GV

	
	
	
	
	

	Thứ bảy
(02/12)
	
	
	
	

	Chủ nhật
(03/12)
	
	
	
	


Lưuý:  - Các nhóm lớp về sinh quạt, đèn, đồ dung đồ chơi, nghiêm túc khử khuẩn trước khi về
- Kiểm tra kỹ sức khỏe của trẻ khi nhận trẻ vào buổi sáng, tuyên truyền PH đưa đón trẻ tận tay PH.
- GV các nhóm lớp cần tăng cường công tác vệ sinh phòng dịch bệnh, khử khuẩn hàng ngày, hàng tuần.
- 2 bảo vệ nghiêm túc kiểm tra hệ thống điện nước của các nhóm lớp vào mỗi buổi chiều, xử lý kịp thời không để nước tồn đọng ở các khu vực xung quanh trường, thực hiện tốt tiết kiệm điện và nước
- Thực hiện báo cáo chính xác và kịp thời tình hình dịch bệnh, tay chân miệng, sốt xuất huyết tại lớp (nếu có).
- Thực hiện tốt công tác tổ chức bán trú, VSATTP, cấp dưỡng thực hiện sắp xếp lại quy trình bếp 1 chiều.
- Thực hiện tốt công tác truyền thông phối kết hợp với CMHS.
