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	Ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Người thực hiện

	




Thứ hai
(06/02)
	Cả tuần
	- Thực tế, giám sát hoạt động bếp ăn, nhóm lớp
	Bếp
	- C.Thanh + C.Loan

	
	Cả tuần
	- Thực hiện hồ sơ 3 bước, khẩu phần dinh dưỡng, hồ sơ y tế trường học
	P.Phó Hiệu trưởng
	- C.Loan

	
	Cả tuần
	- Thực hiện điểm danh trên CSDL, cập nhật thực đơn trên CSDL, Cổng thông tin điện tử
	P.HCQT
	- C.Quyên

	
	Cả tuần
	- Cập nhật BC đường link tiêm vacxin covid 19 cho trẻ

	P.Phó Hiệu trưởng
	- C.Loan

	
	Cả tuần
	- Dự vận động TC – BP theo lịch

	
	-  C.Loan

	
	Cả tuần
	- Thực hiện các bước booe sung nhân sự nguồn quy hoạch giai đoạn 2026-2031
	P.Hiệu trưởng
	- C.Thanh

	
Thứ ba
(07/02)
	12g00
	- Họp Đại hội trù bị CĐCS Tổ CĐ 1
	P.Truyền thống
	- CĐV tổ CĐ 1

	
	15g30
	- Họp Đại hội trù bị CĐCS Tổ CĐ 2
	P.Truyền thống
	- CĐV tổ CĐ 2

	
	15g30
	- Tham dự hội trại Tòng quân
	8 Phan Đăng Lưu
	- C. Phượng Uyên 

	    
    Thứ tư
(08/02)
	08g00
	- Kiểm tra công tác nuôi dạy 
	MN 14
	- C.Phượng

	
	09g00
	- Cán bộ QL – GV được tín nhiệm nguồn quy hoạch thực hiện mẫu MN5
	P.Hiệu trưởng
	- C.Thanh + CB+ GV

	
	16g00
	- Đại hội trù bị CĐCS Trường Mầm non 5
	P.Truyền thống
	- Tất cả CĐV 

	

Thứ năm
(09/02)
	Cả ngày
	- Các nhóm lớp cập nhật cân đo, phân loại tình trạng sức khỏe của  trẻ
	
	- GV các nhóm lớp

	
	08g00
	- Họp giao ban Hiệu trưởng
	MN13
	- C.Thanh

	
	08g15
	- Kiểm tra hoạt động dạy cô Uyên, cô Trâm
	Chồi 1 
	- C.Phượng

	
	
	
	
	

	  
   Thứ sáu

(10/02)
	Cả ngày
	- Tổng hợp mẫu MN5 + Danh sách đề nghị thẩm tra tiêu chuẩn CT + lịch dự lấy phiếu
	P.Hiệu trưởng
	- C.Thanh

	
	08g00
	- Tham dự Hội nghị tổng kết công tác xây dựng Đảng năm 2022 và triển khai phương hướng năm 2023
	Hội trường P5
	- C.Thanh + C.Oanh + C.Giàu

	
	08g15
	- Kiểm tra chuyên để giáo dục kỹ năng sống cô Ánh Nga, Kiểm tra hoạt động dạy cô Giàu
	CT1 +  Lá 1
	- C.Phượng

	
	14g00
	- Giao ban Hội khuyến học quý 1/2023
	P.Họp UBND P5
	- C.Phượng

	Thứ bảy
(11/02)
	
	
	
	
	

	Chủ nhật
(12/02)
	
	
	
	


Lưuý :  - Kiểm tra kỹ sức khỏe của trẻ khi nhận trẻ vào buổi sáng, đưa đón trẻ tận tay PH.
- GV các nhóm lớp cần tăng cường công tác vệ sinh phòng dịch bệnh, khử khuẩn hàng ngày, hàng tuần.
- 2 bảo vệ nghiêm túc kiểm tra hệ thống điện nước của các nhóm lớp vào mỗi buổi chiều, xử lý kịp thời không để nước tồn đọng ở các khu vực xung quanh trường.
- Thực hiện báo cáo chính xác và kịp thời tình hình F0, tay chân miệng, sốt xuất huyết tại lớp (nếu có).
- THực hiện tốt công tác tổ chức bán trú , VSATTP, cấp dưỡng thực hiện sắp xếp lại quy trình bếp 1 chiều.
