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UY BAN NHAN DAN QUAN 11 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NQI VU Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sb: 2357 /TB-NV Qudn 11, ngay M6 thangndm 2023
THONG BAO

Vé viéc ra soat, diang ky tham dw 16p bdi dudng kién thirc quan ly
nha nwée chwong trinh Chuyén vién, Chuyén vién chinh nim 2023

Thue hién Ké hoach sb 580/KH-SNV ngay 15 thang 02 nim 2023 cia S&
Nbi vu vé viée td chirc 16p bdi dudng kién thirc quan ly nha nuéc chuong trinh
Chuyén vién, Chuyén vién chinh ndm 2023, cu thé nhur sau:

I. POI TUQONG THAM DU

1. Chwong trinh Chuyén vién:

a) Cén b, cong chirc, vién chirc hién dang gilt ngach/chic danh nghé
nghiép chuyén vién hoic twong duong nhung chua c6 ching chi quan ly nha nuée
ngach chuyén vién;

b) Can bd, céng chirc, vién churc hién dang giit ngach/chirc danh nghé
nghiép can su hodc twong duong dap tng du didu kién, tiéu chuén (vé ning luc
chuyén moén nghiép vu va trinh dé dao tao, bdi dudng) du thi ning ngach, thing
hang 1én chuyén vién hodc tuong duong.

2. Chwong trinh Chuyén vién chinh:

a) Cén b, cong chirc, vién chic hién dang gilt ngach/chic danh nghé
nghiép chuyén vién chinh hodc twong duong nhung chua c6 ching chi quén ly
nha nudce ngach chuyén vién chinh;

b) Cén b, cdng chirc, vién chirc hién dang gilt ngach/chic danh nghé
nghiép chuyén vién hodc tuong duong dép tmg du diéu kién, tiéu chudn (vé ning
luc chuyén mén nghiép vu va trinh d§ dao tao, bdi dudng) du thi nang ngach,
thang hang 1én chuyén vién chinh.

Luu y:

- Vién chirc tham du céc chuong trinh néu trén 1a vién chire gilr chirc danh
nghé nghiép hang twong duong 1am viéc & cdc bd phan hanh chinh, tbng hop, quan
tri van phong, t6 chirc can b, ké hoach tai chinh va céc vi tri viéc 1am khong gitt
chirc danh nghé nghiép chuyén nganh ctia don vi sy nghiép cong lap.

- Cén bd, cdng chirc, vién chirc di duge bod nhiém vao ngach/chirc danh

nghé nghiép chuyén nganh hanh chinh theo quy dinh cua phap luat tir trude ngay
01 thang 8 nam 2021 thi dugc xac dinh 1a dap Uimg quy dinh vé ti€u chuén nghiép



vu, chuyén mén ciia ngach/chirc danh nghé nghiép chuyén nganh hanh chinh dang
i’
: II. NOI DUNG

1. Chwong trinh Chuyén vién: Theo Quyét dinh s6 2640/QD-BNV ngay
14 théang 12 ndm 2018 ctia B6 Noi vu vé ban hanh chuong trinh bdi dudng ngach
Chuyén vién.

2. Chwong trinh Chuyén vién chinh: Theo Quyét dinh sé 2641/QD-BNV
ngdy 14 thang 12 nim 2018 ctia B6 Nbi vu v& ban hanh chuong trinh bdi dudng
ngach Chuyén vién chinh.

III. THOI GIAN, PIA PIEM

1. Thoi lwgng cia chwong trinh:

- Chuong trinh Chuyén vién: 320 tiét

- Chuyén trinh Chuyén vién chinh: 240 tiét

2. Thoi gian hoc: Du kién cac 16p khai giang tir thang 6 dén thang 9 nam
2023 vai thoi gian hoc nhu sau:

a) Lop trong gier hanh chinh: 02 ngay trong tuan (thir 3 - thir 5 hoiic thir 4 - thi 6).

b) L6p ngoai gior hanh chinh: 03 bubi ti (ti thir 2 - 4 - 6; tbi thir 3 - 5 - 7) hodc
thir 7 - Chui nhat;

¢) Lop 01 ngay trong gi¢ hanh chinh va 01 ngay ngoai gio hanh chinh.

3. Hinh thitc va Pia diém: Theo Thdng bdo nhép hoc.

4. S0 lwong: Céac co quan, don vi cin cir nhu cdu ciia co quan, don vi 1ap
danh séch céng chic, vién chirc tham du (xép theo thir tw vru tién) giri vé Phong
No6i vu téng hop guri S& N6i vu. Trén co sé nhu cAu va chi tiéu dao tao, S& No6i vu
s€ thong bao danh sach cong chire, vién chirc chinh thirc tham du khoa hoc.

IV. KINH PHI:

Thuyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC? va Thong tu sd
06/2023/TT-BTC? ngay 30 théang 3 nam 2018 ctia B6 Tai chinh v& huéng dan viéc
18p du todn, quan ly, cu thé nhu sau:

1. Can bd, cong chirc: Hoc phi va gido trinh hoc duoc ddm bao tir ngudn
kinh phi do tao, bdi dudng ctia Thanh phé; chi phi #n &, di lai va di thue té... do
ca nhéan tu tdc.

2. Vién chirc dugc dam bao tir ngudn tai chinh cia don vi su nghiép cong
1ap, déng gbp cia vién chirc va cac ngudn khéac theo quy dinh cta phép luét.

! Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Théng tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 ctia B9 truéng B
Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chitc chuyén nganh vin thu.

2 Théng tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 ciia B§ Tai chinh vé huéng din viéce 14p du toan, quan
1y, sir dung v quyét toan kinh phi danh cho céng tic dao tao, bdi dudng can b, céng chirc, vién chirc.

3 Théng tir s6 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 nam 2023 ciia B§ Tai chinh sira dbi, bd sung mot sb didu cua
Théng tu s6 36/2018/TT-BTC.




V. PHAN CONG THUC HIEN:

- P& nghi Thu truéng cac co quan, don vi, Chi tich Uy ban nhan déan 16
phudng cin cir ddi twong va ndi dung chuong trinh, xét chon, cir can bd, cong
chtre, vién chirc tham dur; chiu trach nhiém vé viéc cir ding dbi twong, phtt hop
v6i ndi dung chuong trinh va tinh chinh x4c ciia thong tin d ding ky theo biéu
mau (dinh kém), gii vé Phong Nbi vu trudc ngay 24 thdng 02 nim 2023 (gii
kém tap tin theo dia chi email: dnbtuyen.ql1@tphcm.gov.vn) ¢ Phong Noi vu
c6 co s& tbng hop, trinh Uy ban nhén dan Quén giri v& Thanh phd tb chirc 16p hoc.

-Kinh d& nghi Ban T4 chtrc Quén 1y phdi hop ra soat dbi tuong tham du,

sao giri vin ban nay va thyuc hién tdng hop danh séch can bd, cong chire, vién chirc
tham dy giri v& Phong N6i vu theo thoi gian néu trén.

- Riéng dbi véi cac don vi trudng hoc, dé nghi Phong Gido duc va Pao tao
phoi hop sao giri viin ban ndy va thuc hién tong hop danh sach can b, cong chire,
vién chirc tham du giri vé Phong Noi vu theo thoi gian néu trén./.

Noi nhin:

- Ban T0 chitc Quén ty;

- Thi trudng céc phong chuyén mén;

- Thu truéng céc don vi sy nghigp cong lap;

- UBND 16 phudng;
- Luu: VT, NV.BTuyén

Dang Thi Kim Hoa
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dijc lap - Tw do - Hanh phic
SONOQI VU
Sb: 580 /KH-SNV Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 15thdng 02 ndm 2023

: KE HOACH
Té chirc 16p bdi dudng kién thirc quén Iy nha nwée
chwong trinh Chuyén vién, Chuyén vién chinh niam 2023

Thuc hién Quyét dinh sé 3833/QD-UBND ngay 11 théang 11 nim 2022 clia
Cht tich Uy ban nhan dén Thanh phé phé duyét Ké hoach dao tao, bdi dudng can
bd, cong chirc, vién chirc Thanh phé H5 Chi Minh nam 2023, S& Ngi vu xay dung
ké hoach & chirc 16p bdi dudng kién thirc quan 1y nha nuéc chuong trinh Chuyén
vién, Chuyén vién chinh ndm 2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Trang bi cho cén bg, cong chirc, vién chirc kién thirc co ban vé nha nude
va phép luat, vé quan 1y nha nudc, cai cach hanh chinh...; gitp can bd, cong
chirc, vién chirc ndm vitng céc cac quy dinh clia nganh, linh vuc va k¥ ning
trong thuc thi nhiém vy; chuén hoa ddi ngli can bg, cong chirc, vién chuc theo
quy dinh, dap tmg yéu ciu trong thdi ky hoi nhap quéc té.

2. Yéu céu

Pé viéc trién khai 16p hoc, cic co quan, don vi td chirc 16p bdi dudng
chuén bj t6t ndi dung, chuong trinh; doi ngii gidng vién, béo céo vién c6 kinh
nghiém; chuén bj co s& vat chét, k¥ thuét, phuc vu tbt 16p hoc.

Céc co quan, don vi sép xép tao diéu kién cho cén bd, cong chirc, vién
chirc tham du déy du cac chuyén dé cua 16p; can bd, cdng chirc, vién chirc chu
ddng, tich cuc trong qua trinh hoc tap.

IL. POI TUQNG THAM DU

1. Chuong trinh Chuyén vién:

a) Cén bj, cong chic, vién chirc hién dang giit ngach/chirc danh nghé
nghiép chuyén vién hodc twong duong nhung chua cé chimg chi quan ly nha nuéc
ngach chuyén vién;

b) Can bg, cong chirc, vién chirc hién dang gilt ngach/chuc danh nghé
nghiép can sy hodc trong duong dép tmg du diéu kién, tiéu chuan (vé ning luc



chuyén mén nghiép vu va trinh d6 dio tao, bdi dudng) du thi ndng ngach, thang
hang 1én chuyén vién hodc trong duong.

2. Chwong trinh Chuyén vién chinh:

a) Can bd, cdng chirc, vién chirc hién dang giit ngach/chirc danh nghé nghié€p
chuyén vién chinh ho#c twong duong nhung chua c6 chimg chi quan ly nha nudc
ngach chuyén vién chinh;

b) Cén by, cong chire, vién chirc hién dang giit ngach/chirc danh nghé
nghiép chuyén vién hoic twong dwong dap tmg du diéu kién, tiéu chuin (v&
ning lyc chuyén mon nghiép vy va trinh d9 dao tao, bdi dudng) du thi ning
ngach, thang hang Ién chuyén vién chinh.

Luu y:

- Vién chirc tham du cdc chuong trinh néu trén 1a vién chic giit chirc danh
nghé nghiép hang tuong duong 1am viéc & cac bd phan hanh chinh, téng hop,
quan tri vdn phong, td chirc can bd, ké hoach tai chinh va cac vi tri viéc 1am
khéng giit chirc danh nghé nghiép chuyén nganh ciia don vi su nghiép cong l4p.

- Cén b9, cdng chure, vién chirc da dugc bd nhiém vao ngach/chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat tir trudc ngay
01 thang 8 nam 2021 thi duoc x4c dinh 13 ddp Ung quy dinh vé tiéu chuén
nghiép vu, chuyén mén clia ngach/chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh hanh
chinh! dang gitr.

III. NOI DUNG

1. Chwong trinh Chuyén vién: Theo Quyét dinh s 2640/QD-BNV ngay
14 thang 12 nam 2018 cta B6 N6i vu vé ban hanh chuong trinh boi dudng
ngach Chuyén vién.

2. Chwong trinh Chuyén vién chinh: Theo Quyét dinh sé 2641/QD-
BNV ngay 14 thang 12 nim 2018 ctia B No6i vu vé ban hanh chuong trinh bdi
dudng ngach Chuyén vién chinh.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM

1. Tho1i lwgng cua chuwong trinh

a) Chuong trinh Chuyén vién: 320 tiét;

b) Chuyén trinh Chuyén vién chinh: 240 tiét.

! Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Thong tu sb 02/2021/TT-BNV ngay 11 thing 6 nam 2021 ciia B truong
B Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong déi véi céc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu



2. Thoi gian hoc: Du kién céc 16p s& khai giang tir thang 6 dén théng 9
nam 2023 véi thoi gian hoe nhu sau:

a) Lép trong gid hanh chinh: 02 ngay trong tudn (tht 3 - thir 5 hodc thir
4 - thu 6);

b) Lép ngoai gidr hanh chinh: 03 budi ti (téi thir 2 - 4 - 6; t6i thtt 3 - 5 - 7)
hoiéc thir 7 - Chu nhét;

¢) Lép 01 ngay trong gi¢ hanh chinh va 01 ngdy ngoai gi¢ hanh chinh.
3. Hinh thirc va dia diém: theo Thong bio nhap hoc.

4. S6 lwgng: Cac co quan, don vi cin cit nhu cdu cua co quan, don vi lap
danh sach can bd, cong chire, vién chirc tham dy (xép theo thir tu wu tién) giri vé
S& Noi vu. Trén co s& nhu cau va chi tiéu dao tao, S& Noi vu sé& thong bao danh
sach cén bo, cdng chirc, vién chirc chinh thirc tham du khéa hoc.

V. KINH PHi ’
Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu so 36/2018/TT-BTC? va Thong tu
s6 Thong tu s6 06/2023/TT-BTC?, cu thé nhu sau:

1. Cin b9, cong chirc: Hoc phi va gido trinh hoc dugc dam bao tir nguon
kinh phi dao tao, bdi dudng ctia Thanh phd; chi phi &n &, di lai va di thuc té... do
ca nhén tir tlc.

2. Vién chirc: Dugc dam béo tir ngudn tai chinh cia don vi sy nghiép
cong lap, dong gbp cua vién chuc va céc nguon khac theo quy dinh cta phéap
luét.

VI. PHAN CONG, TO CHUC THUC HIEN

1. S& Ngi vu

Chiu trach nhiém chiéu sinh, tdng hgp danh sich, triéu tdp hoc vién va
phoi hgp véi co s dao tao to chire, quan ly 16p hoc.

2. Cic Ban ciia Thanh iy, Uy ban Kiém tra Thanh iy, Vin phong
Thanh dy; cac ding doan, Ban can sy ddng; cac quin iy, huyén uy va dang

iy trye thuqc Thanh iy; cac td chirc chinh tri - xa h§i Thanh pho, cic sé -
nganh, Uy ban nhéin din quin - huyén, thanh phd Thii Pirc

Céc co quan, don vi cén cir dbi tuong va nQ1 dung chuong tnnh xét chon,
cur can bg, cong chu'c vién chuc tham dy theo biéu mAu dinh kém xép theo thi
tu uu tién tir trén xudng, giri vé S& Noi vu trwée ngay 05 thang 3 niam 2023°.

2 Thong tur s6 36/2018/1'1‘ BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 cia BQ Tai chinh v& huéng din viéc lap dy toén,
quan ly, sir dung va quyét todn kinh phi danh cho cong téc dao tao, bdi dudng can bo cong chirc, vién chuc
3 Théng tu so 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 nim 2023 cia B§ Tai chinh sira dbi, bd sung mdt sb diéu cia

Thong tu sb 36/2018/TT-BTC.
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Luu y:

Céc co quan, don vi chiju trach nhiém v& viéc ctr dung ddi tugng, phi
hop v6i ndi dung chuong trinh va tinh chinh xéc cia thong tin d4 déng ky theo
biéu miu dé S& Noi vu cb co sd tong hop, t6 chure 16p hoc;

Céc thong tin can thiét, & nghi lién hé Phong Cong chirc, vién chirc thudc
S& Noi vu, dién thoai s6 38.293.291 hoéc theo ddi trén cong thong tin dién tur
cia S& Noi vu www.sonoivu.hochiminhcity.gov.vn./. M

Noi nhin: KT. GIAM POC /
- Céc Ban ctia Thanh iy, Uy ban Kiém tra Thanh
uy, Vin phong Thanh uy;

- Cac dang doan, Ban cén sy dang;

- Céc quén Uy, huyén uy va dang Uy truc thude
Thanh uy;

- Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Thanh phd;
- Lién doan Lao dong Thanh ph;

- Hoi Lién hiép Phu nit Thanh phd;

- Hji Cyru chién binh Thanh phé; = . £
- Hoi Néng dan Thanh phd; Lam Hung Tan
- Thanh doan Thanh phd;

- Céc s& - nganh;

- Uy ban nhén dan quén - huyén,

thanh ph6 Tha Biic;

- Giam dbc S& (dé béo cdo);

- Lwu: VT, P.CCVC, V.

4 Pdng thoi giri kém tép tin qua dia chi hdp thu dién tir pphung.snv@tphcm.gov.vn.
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