UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 7 DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc
$6: 03/QD-MN 7 Tén Binh, ngay 04 thang 01 ndm 2023
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Vé viée ban hanh Quy ché Quén ly va sir dung tai san cong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 7

Can ctr Luat Quan Iy, str dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Cén cir Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 24 thang 4 ndm 2006 cua Chinh phu
quy dinh quyén tu cht, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhi¢ém vy, to chire, bd may, bién
ché va tai chinh doi véi don vi su nghiép cong lap;

Cén cr Nghi dinh sb 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 nam 2015 cia Chinh phu
quy dinh co ché ty chii cia don vi sy nghiép cong lap;

’ Can ot Nghi dinh 141/2016ND-CP ngay 10/10/2016 cta Chinh phi quy dinh co
ché tu chu ctia don vi sy nghiép cong lap trong linh vyc su nghi¢p kinh té va su nghiép
khac ;

Can ctr Nghi dinh ,sé }51/2017fNB-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot so di€u cia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Cén ctr Nghi dinh 152/2017/ND-CP ngay 27 thang 12 nim 2017 cua Chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh muc str dung tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong su nghiép;

~ Cancu Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
viée sdp x€p lai, xUr 1y tai sdn cong;

Can cir Nghi dinh S(f) 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
trinh ty, thu tuc xéc lap quyén s& hiru toan dan ve tai san va xu ly doi véi tai san duge
x4c lap quyén s hitu toan dén;

Cin clr Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11 thang 01 ndm 2019 cta Chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung xe 6 to;

Can cit Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thi tuéng Chinh
phi quy dinh tiéu chuan, dinh mirc st dung may moc, thi€t bi;

Can cr Thong tu lién tich S(“'g 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia BO
Tai chinh — B§ Noi vu Quy dinh ché @ tw chu, tu chiu trach nhi€ém ve sur dung kinh phi
quan ly hanh chinh doi véi cdc co quan nha nudce;

Can cir Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thing 3 nam 2016 cia B¢ Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc str dung von nha nude dé mua sdm nham duy tri hoat dong thudng
xuyén clia co quan nha nudce, don vi thudc luc lugng vii trang nhéan dén, don vi su nghi€p
cong 1ap, tb chirc chinh tri, t chite chinh trj - x& hoi, to chite chinh tri x hi - nghé nghiép,
td chirc xa hi, td chiic xa hdi - nghé nghiép;

Cén c1’r~Th6ng tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 cta Bo Tai
chinh huéng dan mot s6 ndi dung cuia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu ctia Ludt Quan ly, st dung tai san cong;



Can ctr Thong tu s& 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua B Tai chinh hudng
dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san cb dinh tai co quan, t6 chire, don vi va
tai san c¢d dinh do Nha nuée giao cho doanh nghi€p quan ly khong tinh thanh phan vén
nha nudce tai doanh nghiép;

Can cir Thong tu s 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 clia Bo Tai chinh hudng
dan mot sé noi dung vé sép xép lai, xtr Iy nha, dat theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2017 ciia Chinh phu quy dinh viée sip xép
lai, x1r ly tai san cong;

Cin cir Thong tu s& 24/2019/TT-BTC ngay 22/04/2019 cua Bd Tai chinh hudng
dan mot sé ndi dung cta Nghi dinh sb 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 ctia Chinh phu
quy dinh tiéu chudn, dinh mirc str dung xe 6 t6.

Cin ctr quyét dinh s 27/2018/QD-UBND ngay 31/7/2018 cua Uy ban nhan dén
Thanh phé ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly nude ddi voi tai san cong tai co quan
nha nude, don vi sy nghiép cong lap, td chirc chinh trj - xa hoi, td chirc chinh tri xa hoi —
nghé nghiép, té chirc xa hdi, td chirc xd hoi — nghé nghi¢pva td chirc khac dugce thanh lap
theo quy dinh ctia phap luat vé Hoi duoge ngan sach dam béo kinh phi hoat dong trén dia
ban TP.HCM.

Cén cur quyét dinh sb 3370/Qb-UBND ngay 13/08/2018 cta Uy ban nhédn dén
thanh phé vé ban hanh danh muc mua sam tép trung trén dia ban TP.HCM.

Can ctr quyét dinh s6 19/2019/QD-UBND ngay 07/08/2019 ctia Uy ban nhéan dén
thanh phd ban hanh tiéu chudn, dinh mirc str dung xe 6 to chuyén dung tai cac co quan,
don vi thudc pham vi quan Iy cta thanh phd va quan huyén trén dia ban thanh phd 16
Chi Minh.

Can clr cong van sb 7767/STC ngay 27 thang 12 nam 2021 cua S& Tai Chinh vé
viéc bdo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong nim 2021.

Can cir két qua thao ludn ctia can bo, gido vién, nhan vién trong don vi.

QUYET DINH:
Pié¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Quan Iy va st dung tai san
cong cua Trudong Mam non 7”.
Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién truong Mam non 7 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin.
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

S 7__;‘5‘\\‘% 7

: uyen Ngoc Dung



QUY CHE
Quan Iy, st dung tai san cong tai Trwdmg Mam non 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/0B- MN7 ngay 04 /01/2023 ciia Hiéu
trucng trieong Mam non 7)

) Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung:

1.Quy ché nay quy dinh ché dd quén ly, sir dung tai san nha nude thude pham
vi quan ly, st dung cua Truong Mam Non 7.

2.Céc bd phan, ca nhan dwoc giao quan 1y, sir dung tai san phai chap hanh ché
d6 quy dinh cua nha nudc va cia nha truong.

3. Pbi tuong ap dung: Toan thé can bd quan ly, gido vién, nhan vién trong
don vi.
Piéu 2. Ngudn hinh thanh tai sin cong

1. Tai san cong quy dinh trong quy ché nay la tai san do Nha nudc giao tai

san bang hi¢n vat, quyén su dung dat, nha truong phai st dung pht hop véi thiét

ké, néu c6 nhu cau thay ddi so vai thiét ké thi phai dugce sy dong y bang vin ban
ctia cdp c6 thim quyén trude khi thue hién.

2. Nha nuée giao ngan sach dé dau tu xdy dung, mua sim tai san.

3. Tai san duoc dau tu xay dung, mua sam bang tién c6 ngudn gbe tir ngan
sach nha nudc, quy phat trién hoat dong sy nghiép, quy khau hao tai san, tai tro,
bieu tang dong gop.

Bao gf:")m:

1. Tru s& don vi gdm dit, nha lam viéc va cac cong trinh phu trg phuc vu
cho hoat dong cua don vi (nha xe, sdn vuon, bon hoa cay canh...), hé thong ky
thuét ha ting (he thdng cip dién, chiéu sang, hé thdng cap nudc sach va thoat nudc
sinh hoat, hé théng dién thoai, dudng truyén internet).

2. Trang thiét bi:

a) Trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé ngdi lam viée, tu dung tai liéu, bd ban
ghé hop, tiép khach; may vi tinh, méy in, may photocopy, may chiéu, man chiéu,
dién thoai, thiét bi két ndi internet.

b) Céc thiét bi thudc hé thng ky thuit ha ting cia nha truong: cap dién,
chiéu sang, dién thoai, bang thong tin dién tir, mang internet, cap thoat nuéc, binh
chita chay...

c¢) Cac trang thiét bi khac: May giat, tu lanh, may lanh....
3. Céc tai san vat chit v hinh ma viéc str dung phai chi tra bang tién nhu
dién, nudc, dién thoal, internet, phan meém tin hoc...
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Pidu 3. Nguyén tic xAy dung quy ché quan Iy, sit dung tai sin cong:
1. Khéng vuot qua tiéu chuan dinh mic do co quan ¢ thim quyén quy
dinh.
2. Phu hop véi hoat dong déc thu cua co quan don vi.
3. Pam bao cho co quan va can by, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugce
giao.
4. Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan don vi.
5. Phai dugc cong khai minh bach tai co quan don vi.
Piéu 4. Nguyén tic quan ly sit dung tai san cong:
1. Mdi tai san nha nude trong don vi déu duoc giao cho mot bd phan hodc ca
nhan quan ly st dung.
2. Tai san nha nu6c trong don vi duge quan ly thdng nhat, c¢6 sy phan cong,

phén cap quyen han, trach nhiém gitra c4c bd phin, c4 nhan duoc giao truc tiép sur
dung tai san.

3.1Té1i san nha nu'(')’c’: phai dugc dau tu, trang bi, str dung dﬁqg muc dich, ding
tiéu chuan, dinh mirc, ché do, bao g‘l‘ém cong bang, hiéu qua va tiet kiém; dugc bao
dudng, stra chita va bao vé theo ché dé quy dinh.

Dinh ky phai tinh hao mon TSCD.

4.Viéc xdc dinh gid tri tai san nha nude trong cdc quan hé mua, ban, thanh
ly dugce thuc hién theo co ché thi truong va phu hgp véi cac quy dinh cua phap
luat.

5. Thye hién cong khai, minh bach trong viée quan ly sir dung tai san nha
nudce trong don vi. Moi hanh vi vi pham ché d§ quan ly st dung tai san nha nudc
phai bi xtr ly nghiém minh.

Pitu 5. Trach nhiém quan Iy , sit dung tai san

1. Thu truéng don vi

2. Pho hiéu truong

3. Ké toan trudng, phu trach ké todn

4, Thu kho

5. BO phéan, nhom 16p, bao v€, ca nhan dugce giao tai san quan ly, str dung.

Chwong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SUDUNG TRU SO PON VI

Diéu 6. Ngudn hinh thanh tai sin nha nwée tai don vi sw nghiép cong lap



1. Nha nudc giao tai san bang hién vat, quyen str dung dét, nha truong phai
st dung phu hop v6i thiét ké, néu ¢6 nhu Cau thay dbi so voi thiét ké thi phai duoc
su dong v bang van ban cua cap c6 tham quyén trude khi thuc hién.

2. Nha nudc giao ngan sach dé dau tu xay dung, mua sdm tai san.

3. Tai san duoc ddu tu xdy dung, mua sdm bing tién c6 ngudn gde tir ngén
sach nha nudc.

Bao gém:

4. Tru s¢ don vi gém dat, nha lam viéc V‘é cac cong trinh phu trg pl}uc vu
cho hoat dong cua don vi (nha xe, san vuon, bon hoa cdy canh...), hé thong k¥

thuét ha tang (he thdng cép dién, chiéu sang, hé thdng cép nude sach va thodt nudc
sinh hoat, hé thdng dién thoai, duong truyén internet).

5. Trang thiét bi:

a) Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé 1am viéc, tu dung tai liéu, bo ban ghé
hop, tiép khach; mdy vi tinh, may in, mdy photocopy, may chiéu, man chiéu, dién
thoai, thiét bi két ndi internet.

b) Céc thiét bi thude hé thdng k¥ thuat ha tang cua nha truong: cap dign,
chidu séng, dién thoai, bang thong tin dién tir, mang internet, cap thoat nudc, bao
chay, chita chay...

¢) Cac trang thiét bi khac: May thu hinh, tu lanh...

6. Cac tai san vat chét vo hinh ma viéc sir dung phai chi tra bang tién nhu
dién, nudc, dién thoai, internet, phan mém tin hoc...
Pidu 7. Péi twong sit dung dién tich lam viée tai don vi:

Trudng c¢6 7 phong hoe, 01 phong hanh chinh, 01 phong Hiéu trudng, 01
phong pho hiéu trudng, 01 phong y té, 01 phong bao vé, 01 phong chire nang voi si
s6 tlr 150 - 200 tré va 24 can bd, gido vién, nhan vién. ( 19 bién ché va 5 hop dong)

Diéu 8. Tiéu chuan, dinh mire sir dung dién tich lam vige:

Cian cir vao cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc va dién tich lam viéce thyc
té ctia don vi: dién tich st dung cua nha truong: 2.013 m?.
Piéu 9. Yéu cAu vé sit dung tru s nha don vi:

1. Yéu cu chung'

a) Bén ngoai cong truong co gan bién tén va dia chi ctia trudong; ndi quy nha
turo*ng dugc niém yét cong khai tai cong truong canh phong Bao vé dé can bo,
gido vién, nhan vién, phu huynh va khach dén lién hé cong tac chép hanh.

~ b) Trudng co so d6 thé hién 13 céc 16p hoc, cac phong 1am viéce, bo phan nha
bép, phong churc nédng ..
¢) Céc 16p hoc va cac phong ban déu co bién tén dé thuan loi cho viée quan

ly str dung. Dbi voi cac thiét bi nguy hiém cé bién phap ngin nglra nhitng ngudi
khong ¢6 trach nhiém str dung dong thoi dam bao an toan cho tré.

2. Yéu cau ve phan sir dung chung:
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a) Céc tai san, trang thiét bi va may méc chuyén dung déu duogc bao quan va
phén cong trach nhiém cu the cho tirng bd phén quan ly.

b) Cac bo phan va ca nhéan trong don vi c6 quyén binh ding trong viéc sir
dung phan st dung chung va co nghfa vu chdp hanh céc quy dinh tai quy ché nay
vé quan ly su dung phn st dung chung.

c) Git gin cac khu v¢ sinh sach s&, kho réo va thodng khi. Khong d6 rac sinh
hoat, ba ché va céc loai rac khac vao cac chau rua, bon vé sinh.

d) Nha dé xe cua nha truong dugce dung dé xe may, xe dap cho can b9, gido
vién, nhin vién. Cam hut thudc va dé xe bi ro ri xdng dau trong khu vyc nha xe.

e) San truong chi dugce sir dung dé phuc vu cdc hoat dong chuyén mén va
vui choi cua tré. Khong st dung san truong dé cho thugé, kinh doanh va 1am dich vu
dudi moi hinh thue.

h) Cédm d4u ndi hé théng cép dién, cap nude, dién thoai, mang internet ra
ngoal khuén vién cta trudng cho ngudi ngoai st dung; khong dé d6 dac gdy can
trd viée van hanh, stra chita céc ti dién, chita chdy tai cac tdng va trong phong lam
viéc.

3. Yéu ciu vé phén sir dung riéng tai cac don vi, b phan:

a) May vi tinh, hé thdng mang, hé théng phin mém déu dugc giao trach
nhiém cu thé cho ngudi ¢6 chuyén mdn phu trach, Viéc st dung mang, cong nghé
thong tin vao céng viéc tham khao phyc vu cdng tac chuyén mén dugce thu trudng
don vi khuyén khich va phé duy¢t.

b) Céc 16p hoc va phong ban dugc bd tri hop ly, gon gang, dam bao cac diéu
kién vé chiéu sang, diéu tiét khong khi, ddm bao yéu cau cla truong mam non.

¢)Khong st dung cac thiét bj dun, nu ¢4 nhan trong 16p hoc va phong lam
viée; khong dem cac chit doc hai, chit d& gy chay nd, 6 nhiém méi trudng vao
don vi.

d) Phuong tién thong tin lién lac tai don vi chi duge st dung vao muc dich
cong vu. Khong str dung dién thoai ¢b dinh ctia trudng dé goi dudng dai, lién tinh
vi muc dich ca nhan.

e) Hét gidr lam viéce cac phong hoc, phong lam vigce phal tht céc thiét bi dién
va khoa ctra. Khi nghi lam viéc vao céc dip 12 tét, hé phai niém phong 16p hoc va
cac phong lam vi¢c .

4. Hiéu trudng ¢6 trach nhiém to chirc phén cong ngudi theo ddi kiém tra
viéc thuc hién céc quy dinh ve quan ly sur dung tai san cong tai don vi.

Piéu 10. Bio dudng, siva chira tru s& lam viée:

1. Cac lop, cac phong ban va cd nhan c6 trach nhiém thong bao kip thoi cac
sut ¢d hu hong v6i Ban giam hidu dé kip thoi ¢6 ké hoach sira chita. Khong tu y va
goi nguoi ngoai vao bao dudng, sira chita.

2.Khéng lam sai 1&ch thiét k& hién trang trong qua trinh bao dudng, stra
chtra tru s¢ don vi.

Muc 2
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QUAN LY, SU DUNG TRANG THIET BI

Diéu 11. Tiéu chuin, dinh miec trang thiét bi lam viéc:

1. Cén cir vao cac quy dinh cua nha nudc, tinh hinh thyc t& va ngudn kinh
phi tai don vi d€ xay dung ti€u chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam
viéc.

2. Tiéu chuén nay dugc cong khai dén toan thé cén bo, gido vién, nhan vién
trong don vi biét va thuc hién.

Diéu 12. Trang bi, mua siim tai san cong va trang thiét bi:

1. Viée trang bi mua sam trang thiét bj phai ding ddi twong, phuc vu hiéu
qua cho céng viéc, o ké hoach va dép tng yéu cau ddi méi theo quy dinh do co
quan ¢6 thim quyén ban hanh.

2. Viéc trang bi, mua sam tai san céng phai phi hop véi chirc ning, nhiém
vu dugc giao, phu hop tiéu chuan, dinh mirc, phtt hgp nguon kinh phi dwgc phép
sir dung, phuc vu hiéu qua cho cong viéc, tudn thu phuong thirc, trinh tu, thu tuc
quy dinh tai Ludt quan ly, st dung tai san cong, cong khai, minh bach va ding ché
do quy dinh.

3. Thu truéng can ¢t yéu cau trang bi, mua sim cua don vi, tiéu chuan dinh
murc trang thi€t bi va phuong tién lam viéc, du toan ngan sach dugce giao, qui ché
chi tiéu nodi bd dé thuc hién trang bi hodc mua sam trang thi€t bi lam viéc theo
ding qui trinh.

Piéu 13. Tiép nhin tai san céng va trang thiét bi:

1. Té chirc tiép nhén trang thiét bi:

a) Trang thiét bi duoc diéu chuyén vé.

b) Trang thiét bi nha nudc cip.

¢) Do céc t6 chire, ¢4 nhén, phu huynh tai trg, cho, ting.

2.Vin phong 1a bd phéan chiu trach nhiém cht tri trong cbng tac tiép nhan
cac trang thiét bi.

3. Viée ban giao trang thiét bi trong qué trinh tiép nhén phai dugc thé hién
bang bién ban.

4. Khéng tiép nhén cac trang thiét bi hu hong hodc khong phu hop, céc thiét
bi don vi khong c6 nhu cau.

5. Céc trang thiét bi dugc tiép nhan phai dugc vao s6 theo doi st dung tai
don vi, bo phan ke toan thuc hién viéc ting tai san theo quy dinh.

Pidu 14. Quan Iy, sir dung tai san cong va trang thiét bi:

1. Trang thiét bi phai duoc st dung diing tiéu chuan, dinh mc va ding muc
dich.

2.Khong tu y dbi, trao ddi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc cua nha
truong; diéu chuyén trang thiét bi lam viéc gitra cac don vi, ca nhan khi chua duoc
phép cua cap co tham quyén.



3. Quan ly, sir dung trang thiét bj lam viéc tai cac don vi:

a) Trang thiét bi lam viéc tai cac don vi bao gdm trang thiét bj lam viéc
dugc giao cho tirng thanh vién cua don vi st dung (ban lam viéc, may tinh...) va
trang thiét bi lam viéc sir dung chung trong don vi (mdy photocopy, may dién thoai
dung chung ...)

4.Can b0, gidao vién, nhan vién ¢o6 trach nhiém: Bao quan, gitr gin va su
dung trang thi€t bi lau bén, tiet kiém, hiéu qua; thong bao kip thoi vé tinh trang hu
hong cua trang thi€t bi duogc giao va dé nghi sura chita.

5.Ban giam hiéu, bd phan van phong c6 trach nhiém hudng dan, theo d&i va
dén doc cac thanh vién trong don vi thuc hién diung céc quy dinh vé quan ly, st
dung trang thiét bi cua Quy ché nay.

Diéu 15. Theo dbi va kiém ké tai san cong va trang thiét bi:

1. Sé sach quan ly trang thiét bj gom:

a) SO tai san cua don vi do ké todn lap va luu giit theo quy dinh cta nha
nudc.

b) Sb tai san ctia don vi do don vi duge giao sir dung trang thiét bi 1ap va luu
gilt gdm cac noi dung sau:

Tai san ¢ dinh
Cong cu dung cu
Hb so chimg tir TSCP

- Cac bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sim, tiép nhén,
diéu chuyén va thanh ly trang thiét bi cua don vi.

2. Kiém ké trang thiét bi:

a) Viéc kiém ké trang thiét bi dugc thuc hién theo quy dinh ctia nha nude
hodc dot xuat theo yéu cau. Thanh phan kiém ké gom Ban giam hiéu, cong doan,
ké toan, bao vé.

b) Céc thanh vién trong don vi co trach nhiém tao diéu kién cho viéc kiém
ké duogc thuc hién ding ké hoach va c6 hiéu qua.

Pidu 16. Bao dudng, siva chira tai sdn cdng va trang thiét bi:

I. Cac l6p hoc, phong ban va ca nhan khi phat hién trang thiét bi hu hong
co trach nhiém bdo Ban giam hiéu c6 ké hoach phan cong sua chira va khong tu
sta chita, thay thé linh ki€n, phu tung hodc thué mugn ngudi ngoai stra chita, thay
the linh kién, phu ting cua céc trang thiét bi dugc giao.

2. Trinh tu, tha tuc phai thuc hién ding qui dinh trong viéc stra chita trang
thiét bi.

Piéu 17. Thu hoi tai sdn cdng va trang thiét bi lam viée trong don vi:

a) St dung khong dung muc dich, khong ding ddi tuong.

b) Bé khéng dung noi quy dinh.

Didu 18. Piéu chuyén tai san cong, trang thiét bi lam vige:
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1. Bon vi hop diéu chuyén trang thiét bi lam viéc:
a) Piéu ghuyén gitta cac b phan trong don vi tir not thira sang not thiéu theo
tiéu chuan dinh mirc.

b) Dé mang lai hiéu qua st dung cao hon.

¢) Piéu chuyén cho cac don vi ngoai don vi khi don vi khong co nhu cdu str
dung va ¢o sy dong y cua cap cé tham quyén bang vén ban.

2. Trinh tu, thu tuc va thim quyén didu chuyén trang thiét bi duoc thuc
hién theo cac budc sau:

a) Lap yéu cau diéu chuyén.

b) Khi ¢o quyet dinh didu chuyen b phan ké toan phdi hop véi don vi dugc
nhén trang thlet bi t chirc ban giao tlep nhan trang thiét bj, lap bién ban ghi nhén
viéc ban giao tlep nhén va thuc hién vi¢c tang giam tai san trong cac s tai san theo
quy dinh.

~ ¢) Chi phi lién quan tryc tiép dén viéc diéu chuyén trang thiét bi do don vi
tiép nhan chi tra.
Pidu 19. Thanh Iy tai san cong va trang thiét bi:
1. Bon vi hop thanh ly trang thiét bi:
a) D st dung vuot qud thoi han khau hao ma khong thé tiép tuc st dung,
b) Bi hur hong khong thé sir dung hodc bi hu héng ma stra chita khong khic
phuc dugc.
2. Trinh tu, tha tuc va thim quyén thanh ly trang thiét bi dugc thuc hién theo
cac budc sau:
a) Lap danh muc trang thiét bj dé nghi thanh ly.
b) Hoi dong thanh 1y trang thiét bi t6 chiic thuc hign thanh Iy trang thiét b
theo quy dinh cua nha nudc.
3 Viéc thanh ly trang thiét bi phai dugc cong khai dén toan thé don vi dugc
biét dé theo doi giam sat.
Diéu 20. Tinh hao mon va khiu hao tai sin
3. Tinh hao mon tai san:
= Tai san cua Nha nudc chi dung vao viéc thyc hién nhiém vu dugc giao
theo ding chirc nang.

» Tai san cong phai dugc hach toén kip thoi, day du ca vé hién vat va gia tri
theo quy dinh, théng ké va phai tinh hao mon, trich khéu hao tai san ¢ dinh hang
nim theo quy dinh tai Thong tu so 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia B Tai
chinh huéng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon TSCD trong cic co quan nha nuéc,
don vi su nghiép cong lap va cac t6 chire ¢6 stir dung ngan sach nha nudec.

) _ Chuong 111 . '
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN NHA NUOC

9



VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 21. Xit Iy vi pham vé quan 1y, sit dung tai san cong

{. Hinh thite xt 1§ vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong

a) Nhic nho;

b) Théng bao trong toan don vi;

C) pé nghi ha béc khi xét danh hiéu thi dua;

d) Bé nghi xr ly ky luat.

2. Hinh thére nhéc nhé dugc ép dung doi v6i cae bo phén, ¢4 nhén ¢6 hanh vi
vi pham lan dau cac quy dinh v& quan ly, st dung tai san nha nude.

3.Don vi hop céc bd phén, cd nhan da duoc nhic nhé nhung van tiép tuc c¢é

hanh vi vi pham quy dinh v€ quan 1y, str dung tai san nha nudc thi bi xu ly bang
hinh thie thong bao cong khai trong toan don vi.

4. Céc tb chire, don vi dé trong don vi minh tai dién cing mét hanh vi vi
pham tir 05 1an trd 1én trong mot nam hogce tiy theo mic d9 vi pham, thi dé nghi ha
mot cap khi xét danh hiéu thi dua trong nam.

5. Céc ca nhén vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay tir 05 1an trd 1én trong
mdt nam hodc tiy theo murc dd vi pham, thi dé nghi xtr Iy ky luét.

6. Nguoi vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
nha nudc, ngoai viée bi xir 1y theo cac hinh thic quy dinh con phai b xtr ly trach
nhiém vét chat theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 22. Xir Iy trich nhiém vét chat ddi voi can b, vién chire va ngudi lao
dong:

1. Hinh thirc xr Iy trdch nhiém vat chat.

a) Boi thuong.

b) Bdi thudmg va dén bu chi phi khéc phuc hdu qué do vi pham gy ra.

2.Can b9, giao vién, nhan vién gy ra thiét hai tai san nha nudc, du ¢y hay
khong c¢b ¥, ¢6 trach nhiém bdi thudng thiét hai theo quyét dinh cha ngudi ¢d thdm
quyén,

3.Can bd, gido vién, nhéin vién vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay dé
xdy ra thiét hai tai san nha nudc hodc gdy thigt hai cdng stc lao dong cia nguoi
khéc, ngoai viée phai bbi thudng gia tri tai san bi thiét hai con phai dén bu chi phi
khic phuc hau qua do viée vi pham gly ra.

4. Mrc bdi thudng va dén bu chi phi khic phuc hdu qua dugce xay dung trén
co s& gia tri thiét hai-cia tai san va chi phi dé khac phuc hau qua do hanh vi vi
pham gay ra.

Pidu 23. Thim quyén quyét dinh xiv Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san
cong va xit Iy trach nhiém vat chat:
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Hiéu truong quyét dinh hinh thic xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, st
dung tai san cong va hinh thire x{r ly trach nhiém vét chat dbi véi dbi tuong bi xir
ly 1a phong ban hodc cac can bd, gido vién, nhan vién.

Didu 24. Hoi dong xir Iy trach nhiém vt chat:

1.Hoi déng XU ljf trach nhiém vat chat dugc thanh lap khi co yéu cAu xur ly
trach nhiém vét chat doi vai can bg, vién chirc, nguoi lao dong, bao gom:

) Hiéu truong (hodc cip phd) don vi ctia nguoi bi xtr Iy lam Chu tich Hoi

dong;

b) Dai dién Van phong 01 nguoi lam uy vién;

¢) Dai dién Ban chip hanh Cong doan lam uy vién;

2.Hoi dong xtr 1y trach nhiém vat chét ¢6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh
chét cua hanh vi gy ra thiét hai, mtc do thiét hai; xac dinh trach nhiém cua nguoi

gdy ra thiét hai va can bg, vién chirc co lién quan; kién nghi véi cdp c6 thdm quyén
vé mtrc va phuong thirc bdi thudng thiét hai.

3.Hoi ddng xr Iy trach nhiém vat chat lam viéc theo nguyén tic:
a) Khach quan, dan chu va tudn theo quy dinh ctia phap luat;

b) Viéc kién nghi mirc va phuong thire bdi thudmg duge thuc hién bang hinh
thire bo ph1eu kin va theo nguyén tic da s6;

¢) Céc cude hop ciia Hoi dong phai cé su tham gia cua can bd, vién chue,
nguoi lao dong géy ra thiét hai va c6 bién ban dé thong qua va Chu tich Hoi dong
ky. Truong hop ngudi gly ra thiét hai duge Hoi dong moi 02 lan ma khong dén thi
Hbi ddng van hop va ngudi gy thiét hai phai chap hanh quyét dinh boi thuong
thiét hai.

Pidu 25. Trinh tw va thi tuc xit 1y vi pham quy dinh vé quan 1y, st dung tai
san cong:

I. Thong bdo vi pham

Céc phc‘)ng ban va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh cua
Quy ché nay hodc phat hién can bo, vién chirc va ngudi lao dong lam that thoat,
mét, hu hong tai san cong thi théng béo biang moi hinh thirc (thong bdo truc tiép,
qua di¢n thoai, gui van ban...) dén Ban Giam Hiéu lap bién ban vi pham.

Khi nhén duge thong bao Vé’Vi pham quy dinh Yé quan ly, st dung tai san
cdng, Ban Giam Hiéu ti€n hanh: Kiém tra xac minh, nhac nho, so bd danh gia thiét
hai, ldp bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong.

Hiéu truong don vi yéu cau can bg, vién chirc, nguoi lao dong vi pham quy
dinh vé quan ly, sur dung tai san cong hoéc nguorl gdy ra thiét hai tai san cong trong
thoi han 03 ngay viét ban tudng trinh vé vu viée, dé xuit huéng giai quyét.

2.Quyét dinh xur ly vi pham:

Can ct Piéu 19 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé& quan ly, su
dung tai san cong va ban tudng trinh ctia ngudi vi pham hoac nguoi gay ra thiet hai
tai san cong, hiéu truong xem xét, quyet dinh xu ly vi pham va ra van ban:
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a) Nhc nhé hodc théng béo cong khai trong toan don vi dbi véi cac truong
hop bi xtt Iy theo céc hinh thirc nhac nhé hodc thong bao trong toan don vi.

b) Lam thu tuc xir ly vi pham ngudi lao ddng bi xr ly theo cac hinh thuc
néu tai Khoan 1 Biéu 19 va Khoan 1 Diéu 20 ctia Quy ché nay.

3. Thuc hién quyet dinh x1r ly vi pham.

Theo y8u cau ctia Hiéu trudng:

a) Vén phong gui véin ban dén céc ca nhan, phong ban vi pham dé nhéc nho
ho#ic thong bdo cong khai trén bang thong tin cua nha truong hodc thong bao tai
cudc hop lién tich cua nha trudng.

~b) Trinh tu xtr ly ky ludt, xem xét ha bac danh hiéu thi dua ddi véi cac )
khoi va c4 nhan vi pham cac quy dinh vé quan ly, s dung tai san cong thuc hién
theo quy dinh cta phap luat hién hanh cta nha nudec.
Pidu 26. Trinh tw va thi tuc xit Iy trach nhiém vat chat dbi v6i can b, vién
chire va ngwoi lao dong:

I.Don vi ¢6 cén b, vién chire, nguoi lao dong gay ra thiét hai tai san cong
14p hd so xtr ly trach nhiém vat chét, bao gom:

a) Bién ban vi pham.

b) Ban tudng trinh cta cén bd, cdng chirc, nguoi lao dong gay ra thiét hai;

c) Céc vén ban xac dinh gia tri tai san bi thi¢t hai va gia tri thiét hai cua tai
san do don vi cung cap;

d) Céc van ban khéc ¢6 lién quan.

2.Ngudi ¢ tham quyén néu tai Diu 21 cua Quy ché nay thanh lap Hoi dong
xt ly trach nhiém vat chat,

3.Hoi ddng dong xur 1y trach nhiém vat chét xem xét, ¢6 vin ban kién nghi
mtc bdi thudng va phuong thirc boi thuong giri dén ngudi c6 thim quyén.

4.Quyét dinh boi thuong thiét hai:

a) Céan clr kién ngh1 ctia Hoi dong xr ly trach nhiém vat chét, ngudi c6 tham
quyén ra quyét dinh boi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi 18 mirc, phuong
thire va thoi han boi thuong,

b) Trudng hop ngudi c6 tham quyen coy kién khac vai kién nghi ctia Hoi
dong xur Ly trach nhi¢m vat chit thi ngudi ¢é tham quyén quyét dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dinh do trude phap luat.

5. Thuc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai:

a) Can b, vién chie, nguoi lao dong gdy ra thiét hai phai thyc hién ding

thoi han, muc va phuong thirc bdi thuong ghi trong quyét dinh bdi thuong thiét
hat.

b) Véan phong (bé phén ké toan) c6 trach nhiém thu theo phuong thirc bdi
thuong (trir vao lwong, thu tién mat...) ghi trong quyet dinh boi thudng thiét hai.
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¢) Viéc quan ly va st dung tién, tai san bdi thuong thiét hai dugce thuc hién
theo cac quy dinh ctua nha nudec.

4 Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, moi quy dinh truéc day
trai v&i qui ché nay déu duoge béi bo.

2. Trong qua trinh thyc hién c¢6 nhimng van dé gi vuéng méc, chua phi hop,
s& duge xem xét bd sung, stra ddi cho phu hop./.

=N éyén Ngoc Dung
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