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UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Péc lap — Tw do — Hanh phiic
SH: 890/NV Tén Binh, ngay 08 thang 12 nim 2021

V/v cap méi, cap ddi, thu hoi
thé tén can b, cong chirc,
vién chirc

Kinh gtri:
- Thu trudng cac co quan Hanh chinh, don vi Sy nghiép;
- Cht tich Uy ban nhan dan 15 phuong;
- Hi€u trudng cac truong cong lap trén dia ban quén.

Thue hién Quyét dinh s§ 129/QD-UBND ngay 06 thang 3 ndm 2015 cua
Uy ban nhan dén quin Tan Binh ban hanh quy dinh vé quan ly va s dung thé
can bd, cdong chire, vién chirc trén dia ban quin Tan Binh;

Nham ning cao chit luong cong tac quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc
ddng thoi cong tac quan 1y va sir dung thé can bg, cong chirc, vién chirc thuc
hién duoc thong nhit va dong bd, Phong Noi vu hudng din hd so thue hién cp
méi, cap doi, thu hdi thé tén can b, cong chirc, vién chirc cu thé nhu sau:

1. D6i twgng:

Céan b9, cong chirc, vién chirc tai co quan hanh chinh, don vi sy nghiép va
Uy ban nhan dan 15 phudng tryc thuoe Uy ban nhan dén quan Tén Binh.

2. Thanh phin h so:

- Cong van dé nghi céap, doi thé cta co quan, don vi trong d6 néu rd ho va
tén, ngay thang nam sinh, chirc danh, noi sinh, noi cu tri.

- Danh sach dé nghi cip ddi thé tén (theo mdu dinh kém).
- Quyét dinh nhan sy m&i nhét.

- Méu so yéu 1i lich 2C (Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang
10 ndm 2008 cuia Bo trudng B Noi vu).

- Anh 3x4.
3. Thoi gian nhan ho so dé nghi va tra két qua:

- Dot 1: Nop hd so tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang, nhan thé tén sau
ngay 15 hang thang.

- Dot 2: Nop ho so tir ngay 20 dén ngay 25 hang théng, nhan thé tén sau
ngay 05 hang thang.



4. Mic phi:

Muc phi theo quy dinh mdi thé 1a 25.000 dong (bao gom thé tén va day

deo the) va nop truc tiép kém véi hd so dé nghi cip, ddi thé tén can bo, cong
chtre, vién chirc.

5. C4c ndi dung can luu y:

- Lap danh sach dang ky c6 dan anh 3x4 (theo mau dinh kém), anh phai
dugc chup trong vong 6 thang gin nhat.

- Don vi ding ky cap dbi thé tén tu chiu trach nhiém khi dang ky ho tén,
chitc danh/chitc vu ciia can b, cong chirc, vién chirc dé 1am thé.

- P6i véi cac chirc danh cia Uy ban nhéan dan phuong phai ghi ding theo
quy dinh tai Nghi dinh 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 ctia Chinh
phu, Nghi quyét sd 06/2020/NQ HDND ngay 11 thang 7 nam 2020 cua Hoi
d6ng nhan dan Thanh phd HO Chi Minh.

- Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi don vi nhan thé méi, don vi co
trach nhiém thu héi thé cua cén bd, cong chire, vién chic nghi viéc hodc thay
d01 chirc danh, don vi cong tac va ban giao lai cho phong No6i vu. Truong hop
mit thé phai ndp kém don trinh bay ly do mét thé cua can bd, cong chirc, vién
chirc khi @& nghi cép lai va c6 x4c nhén cta th trudng don vi.

Pé nghi Thu truong cac co quan, don vi va Chu tich Uy ban nhén dén 15
phudng thyc hién ddy du hd so theo quy dinh./.

Noi nhin:
- Nhur trén;
-Luu: VT, BT.

Nguyén Tung Khuwong



TER OO Y. .. oivvvinsisnvivines

DANH SACH PE NGHI CAP POI THE TEN
CAN BO, CONG CHU'C, VIEN CHUC

STT| Hovatén Chikc vu/ ‘Anh3x4 | Canbd, | Vién Nhian | Cép thé (danh diu X
Chirc danh cong | chire (X) | vién hop 0 cdt tuong Umg)
chire (X) dong (X)
Cép méi | Cap doi
1 Nguyén Vin A | Vin phong — X X
théng ké
2 Nguyén Thi B Gido vién X X
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