LỊCH CÔNG TÁC
(Từ ngày 06/11/2023  đến 12/11/2023)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THỜI GIAN
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	Thứ 2

(06/11)
	· Phát động hội thu heo đất

· Họp HĐSP

· Tổ chức ngày pháp luật

· Xây dựng kế hoạch triển khai tháng hành động vì Bình đẳng giới và phòng ngừa ứng phó với bạo lực năm 2023

· Chuẩn bị cho hội thi – hội thao – lễ hội 20/11
· Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức giảng dạy trong các cơ sở MN, TH, THCS công lập và trường GDCB HV theo Thông tư số 01, 02, 03/2021/TT-BGDĐT và Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo (bổ sung các trường hợp đủ điều kiện theo quy định của Công văn số 4306/BGDĐT-NGCBQLGD và các trường hợp có quyết định nâng lương tháng  8, 9/2023).
· Báo cáo hiện trạng sức khoẻ mẫu giáo, học sinh năm học 2023-2024 lên hệ thống cơ sở dữ liệu tại địa chỉ https://csdl.hcm.edu.vn
	7h00

16h30

Trong ngày

Suốt tuần
HC

Trước 12/11
	BGH+GV

TTSP

TTSP

PHT(2)

GV các lớp
Kế toán

Y tế+ Văn thư

	Thứ 3

(07/11)
	· Dự hoạt động đón trẻ cô Lài

· Kiểm tra nhóm lớp (3 nhóm)

· Kiểm tra vệ sinh môi trường, an toàn các lớp, bộ phận

· Nộp kịch bản lễ hội, sân chơi
· Hạn chót các đơn vị gửi danh sách hiến máu nhân đạo về PGD bằng file excel (Bà Hiền zalo: 0933.331.825)
· Nộp báo cáo tổng hợp kinh phí thực hiện thực hiện chi thu nhập tăng thêm theo Nghị quyết 03 đối với viên chức, người lao động và hồ sơ đánh giá, phân loại hàng quý theo hiệu quả công việc của Hiệu trưởng quý III/2023.

	7h00

Trong ngày

Trong ngày

Trong ngày
Trước 17h00

HC
	PHT(1)

PHT(2)

PHT(2)+Y tế
GV theo phân công
CTCĐ

Hiệu trưởng

	Thứ 4

(08/11)
	· Dự hoạt động đón trẻ cô Nguyễn Lan
· Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD

· Kiểm tra công tác PCCC

· Nộp HS biên bản KTNB tháng 10

· Thăm nhà giáo hưu trí
	7h00
14h00

Trong ngày

Trong ngày

Trong ngày
	PHT(1)
Hiệu trưởng

PHT(2)+TTSP

2 PHT

BGH+CTCĐ

	Thứ 5

(09/11)


	· Dự TD sáng cô Tâm (M3)

· Chấm thực đơn sáng tạo Diễm Chi
· Thực hiện clip HĐH+HĐVC
· Kiểm tra bộ phận kho T10: HSSS+ bảng tồn kho
· Ráp sân khấu
· Nộp biên bản và báo cáo tổng hợp kết quả kiểm tra nhóm lớp độc lập theo phân công
	7h00

Trong ngày

Trong ngày
Trong ngày

Trong ngày


	PHT(1)

PHT(2)

Cô Tuyền+ Thy
PHT(2)

2BV+NV

PHT(2)

	Thứ 6

(10/11)

	· Dự TD sáng cô Thanh (C2)

· KTCĐ tổ chức giờ ăn cô Thanh (C2)
· Họp CM giáo viên
· Kiểm tra khử khuẩn cuối tuần
· Góp ý dự thảo thông tư ban hành bộ chuẩn 5 tuổi
	7h00
10h15

16h30

Chiều

Trong ngày
	PHT(1)
PHT(2)

BGH+GV

PHT(2)+Y tế

BGH+GV

	Thứ 7

(11/11)
	· Hiến máu nhân đạo ( đợt bổ sung) tại trường TH Chi Lăng
· Thi đấu  môn Bơi lội chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam  20/11/2023 tại Hồ bơi Nhà thiếu nhi (1/6)
· BDTX năm học 2023-2024, theo CV số1609 /ĐHSG- GDTX ngày 02/10/2023- Triển khai KHBDTX cho CBQL, GVMN, PT và GDTX năm học 2023-2024( giai đoạn 2 và 3) tại Hệ thống QL học tập trực tuyến https://taphuan.csdl.edu.vn/lha

	7h00
7h30

 Bắt đầu từ 07/10/2023


	GV,NV đăng ký
GV tham gia hội thao

GV

	CN

(12/11)
	·  Thi đấu  môn Đá cầu, bóng chuyền chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam  20/11/2023 tại THCS Nguyễn Du, THCS Phan Văn Trị
	7h30
	GV tham gia hội thao


