LỊCH CÔNG TÁC
(Từ ngày 14/8/2023  đến 20/8/2023)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THỜI GIAN
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	Thứ 2

(14/8)
	· Tổ chức sân chơi “Bé vui khám phá”
· Tiếp tục XDMTGD các lớp

· Sắp xếp lại phòng truyền thống chuẩn bị cho hội nghị trực tuyến

· Tiếp tục thu nhận hồ sơ học sinh

· Thực hiện danh sách lớp năm học 2023 – 2024

· Test kỹ thuật chương trình Bộ trưởng gặp gỡ nhà giáo

· Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức giảng dạy trong các cơ sở MN, TH, THCS công lập và trường GDCB HV theo Thông tư số 01, 02, 03/2021/TT-BGDĐT và Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
· Nộp danh sách các trường hợp CB, VC, NLĐ chưa đăng ký, kích hoạt không thành công tài khoản định danh điện tử mức độ 2 trên ứng dụng VNeID.
	8h00
Suốt tuần

Trong ngày

Trong ngày

14h00 –

Trong tuần

Trong ngày
	BGH+GV hè
GV

PHT(2)+NV

Văn phòng

Hiệu trưởng

PHT(1)

Kế toán

PHT(1) rà soát, lập DS nộp về BP tổ chức

	Thứ 3

(15/08)
	· Tập huấn nghiệp vụ cho nhân viên làm công tác bảo vệ tại các cơ sở giáo dục trên địa bàn quận
· Tham dự chương trình Hội nghị “Bộ trưởng gặp gỡ nhà giáo, cán bộ, quản lý, nhân viên nghành giáo dục”. Thực hiện báo cáo nhanh QL, GV, NV tham dự trực tuyến tại đơn vị theo đường link: https://forms.gle/A75v2aEvB4zPXcSUA 
· Nộp biên bản họp KQ tuyển sinh
· Xịt muỗi
	7h30
8h00

Trong ngày

17h00
	A.Tuấn
GV,NV không tham gia làm hè

Cô Hương

Toàn trường



	Thứ 4

(16/08)
	· Họp cơ quan
· Thống kế hồ sơ học sinh đã nộp hồ sơ  năm học 2023 – 2024

· Bàn giao hồ sơ cho cô Yến sắp xếp hồ sơ học sinh, phụ huynh đã nộp (HS lúc tuyển sinh+ HSphụ huynh nộp sau)
	7h30
Trong ngày

Trong ngày
	Toàn trường
Thắm +Nhàn

PHT(2)+Nhàn

	Thứ 5

(17/08)


	· 
	
	

	Thứ 6

(18/08)

	· Họp giao ban Hiệu trưởng 
	8h00
	Hiệu trưởng

	Thứ 7

(19/08)
	· 
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(20/08)
	· 
	
	


