LỊCH CÔNG TÁC
(Từ ngày 19/12 /2022 đến 25/12/2022)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THỜI GIAN
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	Thứ 2

(19/12)
	· Nộp báo cáo số lượng, cơ cấu và đề xuất chỉ tiêu thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức năm 2023.
· Nộp hồ sơ không thực hiện chế độ tập sự đối với viên chức tuyển dụng năm học 2021 - 2022.
· Kiểm tra công tác tổ chức bữa ăn cho học sinh bán trú và công tác Vệ sinh môi trường tại các trường MN, TH, THCS
· Nộp kết quả công tác tháng 12 của bộ phận về Hiệu trưởng

· Họp triển khai đánh giá phân loại quý IV 
	HC
HC

Theo QĐ

Trong ngày

Trong tuần
	Hiệu trưởng+ Kế toán
Kế toán

PHT(2)+GV+CD+NV

2 PHT+ các tổ khối trưởng

Các tổ khối trưởng

	Thứ 3

(20/12)
	· Tiêm vắc xin Covid-19 (trẻ từ 5-11t), Mũi 1,2 vắc xin Pfizer, mũi 2 vắc xin Moderna tại BV Gò Vấp
· Kiểm tra vệ sinh môi trường các lớp, các bộ phận
· Kiểm tra giờ ăn : T.Trang + RT-LM: Thu Hồng

· Nộp BC tháng 12
	7h30-11h00
Trong ngày

10h15

Trong ngày
	Y tế thông tin đến PH
PHT(2)+ Y tế

PHT(2)

2 PHT

	Thứ 4

· (21/12)
	· Sinh hoạt chuyên môn cụm 1, 2 , 3 nội dung “Thao tác vệ sinh cho trẻ MN” tại MN Nhật Quỳnh
· Dự vệ sinh trẻ Cẩm Lài
· Xử lý ói cô Duyên
	8h00
15h30

15h40
	PHT(2)
PHT(2)

PHT(2)

	Thứ 5

(22/12)


	· Tổ chức lễ hội “Em yêu chú bộ đội”
· Tiêm vắc xin Covid-19 (trẻ từ 5-11t), Mũi 1,2 vắc xin Pfizer, mũi 2 vắc xin Moderna
· Kiểm tra giờ ăn Ng.Lan

· Họp hồ sơ đánh giá quý IV/NQ03 về Hiệu trưởng
	8h00
7h30-11h00

9h55

Trong ngày
	BGH+GV
Y tế thông báo

PHT(2)

Hiệu trưởng

	Thứ 6

(23/12)

	· Dự giờ ăn Thùy Hương
· Họp HĐTĐ thông qua KQ quý IV
· Nộp hồ sơ thi GV giỏi cấp trường (GA+DS+SK+bảng TH KQ (SK,TH)
	10h25
11h30

Trong ngày
	PHT(2)
HĐTĐ

PHT(1)

	Thứ 7

(24/12)
	· 
	
	

	CN

(25/12)
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	· 
	
	


