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	UBND QUẬN GÒ VẤP

TRƯỜNG MẦM NON HOA HỒNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số:  127/KH-MNHH
	Gò Vấp, ngày 31 tháng 8 năm 2023


KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 9/2023

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian

thực hiện
	Phân công

trách nhiệm

	A
	CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - ĐOÀN THỂ
	
	

	1 
	- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 78 năm ngày Cách mạng tháng Tám 19/8 (1945-2022) và Quốc khánh 02/9 (1945-2023).
	Tuần 1
	Đoàn thể

	2 
	- Thực hiện lan tỏa thông tin tích cực, kịp thời đấu tranh, ngăn chặn, xử lý hiệu quả thông tin xấu độc liên quan đến chuyến thăm Việt Nam của Tổng thống Hoa Kỳ Joe Biden từ ngày 10 -11/9/2023 theo lời mời của Tổng Bí thư; báo cáo về Tuyên giáo Quận uỷ
	Theo KH của Đảng uỷ
	Tất cả đảng viên

	3 
	· Tổ chức các hoạt động hưởng ứng “Tháng an toàn giao thông cho học sinh đến trường- tháng 9 năm 2023”
	Trong tháng
	2PHT + Đoàn thể

	4 
	- Tổ chức Hội nghị Cha mẹ học sinh đầu năm học 2023-2024.
	Tuần 4
	BGH+ BDD CMHS

	5 
	-Thực hiện các dự thảo văn kiện tổ chức Hội nghị viên chức người lao động năm học 2023-2024
	Tuần 4
	HT+ CTCĐ

	6 
	-Tham dự Hội nghị tổng kết công tác Công tác đoàn
	16/9
	CTCĐ

	7 
	-Thực hiện Thông tri 12- giúp đỡ hộ nghèo theo phân công của Đảng uỷ ( hộ bà Nguyễn Thị Ba -KP1-P3)
	Trong tháng
	Đảng viên

	8 
	-Tham gia Hội thi “ Tìm hiểu pháp luật về thi đua khen thưởng”
	Trong tháng
	Tất cả CB-GV-NV

	B
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	

	9 
	- Tổ chức Ngày hội “Bé đến trường” năm học 2023-2024.
	05/9
	Tất cả CB-GV-NV

	10 
	- Tổ chức Lễ hội “ Bé vui hội trăng rằm”
	29/9
	Tập thể sư phạm

	11 
	- Thực hiện báo cáo sau khai giảng năm học
	05/9
	HT

	12 
	- Ghi nhận tình hình hoạt động đầu năm học.
	Trong tháng
	BGH

	13 
	- Duyệt kế hoạch năm 2023-2024 các bộ phận, tổ khối
	Trong tháng
	BGH

	14 
	- Góp ý kế hoạch năm học 2023-2024
	Trong tháng
	BGH

	15 
	- Họp ban chất lượng giáo dục mầm non cấp Quận.
	Trong tháng
	PHT 1

	16 
	- Tham dự lớp BDTX theo KH SGDĐT
	Trong tháng
	Theo phân công 

	17 
	- Xây dựng các kế hoạch năm, kế hoạch kiểm tra chuyên đề năm học, kế hoạch kiểm tra nội bộ.
	Trong tháng
	BGH

	18 
	- Thống kế báo cáo số liệu đầu năm học.
	Trong tháng
	HT+ VT+ KT

	19 
	- Tiếp tục triển khai kế hoạch chuyên đề “Xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm” giai đoạn 2021-2025 ( năm thứ 3)
	Trong tháng
	PHT 1+ GV

	20 
	- Tiếp tục công tác xây dựng và chất lượng trường mầm non đạt chuẩn quốc gia (tiến hành trong cả năm học).
	Cả năm
	Tất cả CB-GV-NV

	21 
	- Rà soát kiểm tra số liệu phổ cập giáo dục mầm non trẻ 5 tuổi trên hệ thống thông tin điện tử quản lý phổ cập giáo dục, xoá mù chữ.
	Tuần 1 ,2
	VT

	22 
	- Tiếp tục thực hiện nội dung giáo dục giới tính Era cho trẻ mẫu giáo 3-5 tuổi trong phát triển chương trình
	Cả năm
	Tất cả CB-GV

	23 
	- Tham gia sinh hoạt cụm đầu năm
	Tuần 3
	HT

	24 
	- Chuẩn bị công tác kiểm tra môi trường sư phạm của Sở, Phòng GD&ĐT
	Trong tháng
	Tất cả CB-GV-NV

	25 
	-Thực hiện nắm tình hình việc rèn nề nếp học sinh đầu năm
	
	

	26 
	- Hoàn thành dữ liệu phổ cập giáo dục mầm non 5 tuổi trên phần mềm PCGD của Bộ GD&ĐT.
	-nt-
	VT

	27 
	- Cập nhật thông tin trên cơ sở dữ liệu ngành
	Tuần 1,2
	VT

	
	* Công tác Y tế
	
	

	28 
	- Tiếp tục Đẩy mạnh hoạt động tuyên truyền phòng chống dịch, bệnh truyền nhiễm, phòng chống ngộ độc thực phẩm; phòng chống tai nạn thương tích; dinh dưỡng và hoạt động thể lực; phòng chống bệnh tật học đường, bệnh đau mắt đỏ…
	Theo KH
	YT

	29 
	- Mua bảo hiểm tai nạn cho trẻ
	Trong tháng
	YT+VT

	30 
	- Liên hệ tổ chức khám sức khỏe đầu năm cho học sinh theo qui định 
	-nt-
	PHT2 + YT

	31 
	-Tham dự tập huấn công tác y tế trường học

- Cân đo, chấm biểu đồ đánh giá tình trạng dinh dưỡng trẻ đầu năm học, cập nhật vào cơ sở dữ liệu
	Trong tháng
	YT, GV

	
	* Công tác thiết bị
	
	

	32 
	- Hoàn thiện, bổ sung kế hoạch công tác thiết bị năm học 2023-2024.
	Trong tháng
	PHT 1

	33 
	- Phụ trách thiết bị các trường bổ sung, thực hiện hồ sơ thiết bị theo nội dung đã được triển khai.
	-nt-
	PHT 1

	34 
	- Tiếp tục mua sắm bổ sung các trang thiết bị, ĐDDH 
	-nt-
	PHT1

	
	* CÔNG TÁC BỒI DƯỠNG
	
	

	35 
	- Tiếp tục phối hợp thực hiện nội dung giáo dục giới tính Era cho trẻ mẫu giáo từ 3-5 tuổi trong phát triển chương trình (theo KH SGDĐT)
	Tuần 4


	PHT 1+ GV

	36 
	- Bồi dưỡng chuyên môn: “Bồi dưỡng nâng cao năng lực CBQL và GVMN: Hướng dẫn tổ chức các hoạt độngngiáo dục dinh dưỡng, sức khoẻ và bảo đảm an toàn cho trẻ trong co sở gioá dục mầm non””. (theo KH SGDĐT)
	-nt-
	Theo phân công của Tổ MN

	37 
	- Gửi dự kiến các chuyên đề thao giảng tổ chức trong năm học 2023-2024.
	Tuần 1
	PHT1

	38 
	- Xây dựng Kế hoạch Đào tạo bồi dưỡng năm học 2023-2024.
	-nt-
	HT

	
	CÔNG TÁC KHÁC
	
	

	
	I. Tổ chức – Kiểm tra
	
	

	39 
	- Thực hiện hồ sơ nâng lương tháng 9/2023 theo hướng dẫn, nâng phụ cắp thâm niên quý 4/2023
	Theo Thông báo của PNV
	KT

	40 
	- Thực hiện hồ sơ nghỉ hưu tháng 1/2024 theo hướng dẫn
	Theo TB của Phòng tổ chức
	KT

	41 
	- Tham dự họp tuyển dụng và thực hiện tuyển dụng theo chỉ đạo 
	Trong tháng
	HT

	42 
	- Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ.
	Trong tháng
	BGH

	
	II. Thi đua - Pháp chế - Hành chính - Tài chính - CSVC
	
	

	43 
	- Thực hiện công tác thi đua khen thưởng năm học 2023-2024 theo hướng dẫn
	Theo KH Phòng
	HT+ CTCĐ

	44 
	-Thực hiện kế hoạch thu chi năm học 2023-2024
	
	

	45 
	- Thực hiện sinh hoạt Khối thi đua năm học 2023-2024theo hướng dẫn
	Theo KH khối thi đua
	HT

	46 
	- Phổ biến các VBQPPL
	KH trường
	PHT 2

	47 
	- Tổ chức thực hiện “Ngày pháp luật” theo quy định.
	-nt-
	PHT 2



     HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Ngọc Giàu
Nơi nhận:


- PhòngGiáo dục và Đào tạo;


- Các tổ khối;


- lưu: VT.








