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	UBND QUẬN GÒ VẤP

TRƯỜNG MẦM NON HOA HỒNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	Số:  32 /KH-MNHH
	Gò Vấp, ngày  06 tháng 03  năm 2023


KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 3/2023

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian

thực hiện
	Phân công

trách nhiệm

	A
	CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - ĐOÀN THỂ
	
	

	1 
	- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày Quốc tế phụ nữ  8/3; 92 năm ngày thành lập Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh (26/3/1931- 26/3/2023); “77 năm ngày Thể thao Việt Nam” (27/3/1946- 27/3/2023).
	Trong tháng
	     Đoàn thể 

( CĐ+ChĐ)

	2 
	- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 41 năm ngày truyền thống trường (27/3/1982 - 27/3/2023)
	Trong tháng
	Đoàn thể

	3 
	-Thực hiện báo cáo sơ kết 02 năm thực hiện Kết luận 01, bình chọn gương tập thể và cá nhân tiêu biểu trong “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”
	Trong tháng
	Tất cả CB, đảng viên, GV, NV

	4 
	- Thực hiện Bảng đăng ký (tập thể, cá nhân) về học tập Chỉ Thị số 05-CT/TW của Bộ Chính trị theo chuyên đề toàn khóa nhiệm kỳ Đại Hội XIII của Đảng “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về ý chí tự lực, tự cường và khát vọng phát triển đất nước phồn vinh, hạnh phúc”; chuyên đề năm 2023 “Phát huy giá trị văn hóa, con người Việt Nam trong việc xây dựng, hình thành và phát triển không gian văn hóa Hồ Chí Minh tại thành phố Hồ Chí Minh”
	31/3
	Tất cả CB, đảng viên, GV, NV

	5 
	-Thực hiện bảng cam kết tu dưỡng, rèn luyện đạo đức năm 2023
	Trong tháng
	Tất cả CB, đảng viên, GV, NV

	6 
	-Phát động phong trào quyên góp giúp đỡ nhân dân Thỗ Nhĩ Kỳ và Xyria bị thảm hoạ động đất
	Trong tháng
	Đoàn thể

	7 
	-Tham gia Hội thi “Hát về thời hoa đỏ”
	Trong tháng
	Chi đoàn

	8 
	-Tham gia hiến máu nhân đạo
	Trong tháng
	Chi đoàn

	9 
	-Sinh hoạt CLB công đoàn: tuyên dương phụ nữ 2 giỏi
	3/3
	BCH công đoàn

	10 
	-Hưởng ứng Tuần lễ áo dài 
	 Trong tháng
	CB-GV-NV nữ

	B
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	

	11 
	- Tổ chức lễ hội 8/3 cho trẻ
	8/3
	BGH+ GV, HS lớp MG

	12 
	-Tổ chức Ngày hội “Năng lượng mới, cả ngày vui”
	8/3
	BGH+ GV, HS lớp MG

	13 
	-Thực hiện kiểm tra lại hồ sơ sổ sách bán trú các trường MN Hoàng Mai, Hồng Ân, TTTG sau khi góp ý, gửi biên bản về PGD
	Tuần 1
	HT+PHT2

	14 
	-Thực hiện bình chọn giới thiệu gương “Lao động giỏi, lao động sáng tạo”
	Tuần 2
	Đoàn thể

	15 
	- Tham dự sinh hoạt chuyên môn mầm non.
	Trong tháng
	BGH

	16 
	- Tham dự chấm GV giỏi quận
	Trong tháng
	PHT1


	17 
	- Tiếp tục chỉ đạo thực hiện hoạt động cho trẻ theo Chương trình GDMN.
	-nt-
	PHT 1

	18 
	- Tham gia thi Nét vẽ xanh 
	-nt-
	PHT 1+ GV HS MG

	19 
	- Tổ chức cho trẻ tham quan ngoại khoá tại VIETIOPIA-Q7
	16/3
	BGH+ GV, HS mẫu giáo

	
	* Phổ cập giáo dục
	
	

	20 
	- Triển khai rà soát lại danh sách trẻ 5 tuổi, 6 tuổi tại đơn vị
	Trong tháng
	Cô Yến- VT

	21 
	- Tiếp tục tuyên truyền về việc đăng ký thông tin trẻ sinh năm 2017 trực tuyến trên phần mềm tuyển sinh của quận đến với người dân.
tuyensinh.pgdgovap.hcm.edu.vn
	-nt-
	GV lớp Lá

	C
	* Công tác Y tế
	
	

	22 
	- Đẩy mạnh hoạt động tuyên truyền phòng, chống dịch Covid-19; các bệnh truyền nhiễm
	Trong tháng
	Y tế

	23 
	- Cân đo đánh giá tình trạng dinh dưỡng cho trẻ HKII, cập nhật lên CSDL
	Trong tháng
	Y tế+ VT

	24 
	- Phối hợp phụ huynh tẩy gian lần 2 cho trẻ tại nhà
	-nt-
	Y tế+ GV lớp 

	
	*CÔNG TÁC BỒI DƯỠNG
	
	

	25 
	- Tham dự bồi dưỡng theo kế hoạch của Tổ Mầm non 
	Trong tháng
	PHT 1 thực hiện sau khi được BD

	26 
	- Thống kê số liệu trình độ đội ngũ năm học 2022-2023.
	Tuần 1, 2
	Yến 

	27 
	- Tiếp tục hướng dẫn sinh viên trường ĐHSP TPHCM kiến tập, thực tập theo Kế hoạch tại các lớp ( HM, SC, M1, M2, C1, C2, L1, L2, L3)
	-nt-
	GV các lớp theo phân công 

	28 
	- Kiểm tra, dự giờ: 
Kiểm tra dự giờ thường xuyên các giờ sinh hoạt trong ngày của trẻ ( đón trả trẻ, TD sáng, HĐ chiều, thao tác vệ sinh, khử khuẩn…)

A. Kiểm tra giáo viên:
- Vui chơi trong lớp ( Mai Hồng, Tâm, Thy- Tuần 1,2)
- Tổ chức giờ ăn cho trẻ ( Mai Hồng, Hương, Duyên- Tuần 3,4)
B. Kiểm tra bộ phận:
-Kế toán (SS chứng từ, quyết toán thu chi quỹ ngân sách)-T2

-Văn thư (Hồ sơ lưu trữ VB- Sổ CV đi đến)- T1
· C. Kiểm tra chuyên đề:
· - Vận dụng các phương pháp Stem, Steam vào vào thực hiện Chương trình giáo dục mầm non ( Huyền, Thu Hồng, Thanh, Hương, Hạnh)
· - Xây dựng môi trường giáo dục cho trẻ nhà trẻ (Duyên, Trâm, Lan, Lài ) 
	
	BGH+ Các KT

	
	CÔNG TÁC KHÁC
	
	

	
	I. Tổ chức – Kiểm tra
	
	

	29 
	- Thực hiện hồ sơ nâng lương tháng 4/2023, hồ sơ nghỉ hưu tháng 6, hồ sơ nghỉ việc tháng 4/2023( nếu có)
	Theo Thông báo của PNV
	Cô Thắm-KT

	30 
	- Tuyển nhân sự bảo vệ mới, t/t hợp đồng làm việc GV nhà trẻ 
	Trong tháng
	HT

	31 
	-Thực hiện hồ sơ nghỉ hưởng BHXH cho cô Trâm, cô Huyền 
	Tuần 1
	HT+ KT

	32 
	- Xây dựng đề án vị trí việc làm, chuyển đổi chức danh nghề nghiệp, xếp lương mới theo quy định
	-nt-
	Theo KH của PGD

	33 
	-Thực hiện rà soát, bổ sung nguồn nhân sự quy hoạch năm 2023, giai đoạn 2020-2025
	10/3
	BGH

	34 
	-Thực hiện danh sách lực lượng chính trị nòng cốt năm 2023
	15/3
	HT

	
	II. Thi đua - Pháp chế - Hành chính - Tài chính - CSVC
	
	

	35 
	- Nộp hồ sơ đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Giáo dục”.
	KH PGD&ĐT
	Cô Thy

	36 
	- Đón đoàn kiểm tra tài chính năm 2023
	Trong tháng
	Theo thông báo

	37 
	- Phổ biến các văn bản QPPL (theo KH của trường)
	Trong tháng
	PHT 2 

	38 
	- Tổ chức thực hiện “Ngày pháp luật” theo quy định.
	-nt-
	PHT 2

	39 
	-Hỗ trợ địa điểm cho UBND Phường tổ chức tầm soát bệnh hậu Covid, phổi..
	12/3
	BGH



     HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Ngọc Giàu
Nơi nhận:


- Phòng Giáo dục và Đào tạo;


- Các bộ phận, tổ khối


- lưu: VT.








