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	UBND QUẬN GÒ VẤP

TRƯỜNG MẦM NON HOA HỒNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	Số:           /KH-MNHH
	Gò Vấp, ngày          tháng 4  năm 2022


KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 4/2022

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian

thực hiện
	Phân công

trách nhiệm

	A
	CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - ĐOÀN THỂ
	
	

	1 
	- Tổ chức các hoạt động chào mừng Giỗ tổ Hùng Vương, kỷ niệm 47 năm ngày Giải phóng miền Nam thống nhất đất nước (30/4/1975- 30/4/2022) và Quốc tế lao động 01/5.
	08/4
29/4
	Đoàn thể

	2 
	- Tiếp tục tổ chức cho đội ngũ tìm hiểu về tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.
	-nt-
	Hương

	3 
	- Báo cáo Tổng kết Công tác chính trị tư tưởng gửi về Ban công tác CTTT ngành.
	15/4(30/4
	HT

	4 
	- Tham gia Hiến máu nhân đạo
	12/4
	Các đơn vị

	5 
	- Bình chọn gương tập thể và cá nhân tiêu biểu về học tập và làm theo tư tưởng đạo đức phong cách Hồ Chí Minh
	Trước 15/4
	PHT2

	6 
	- Tham gia viết bài Ký ức những con đường (hẻm) Dân vận khéo
	1/4
	CB-GV-NV

	7 
	- Đóng góp công tác an sinh xã hội theo TB 127-TB/ĐU, quỹ vì người nghèo, hỗ trợ và đồng hành cùng hộ nghèo 2022, 
	29/4
	Đoàn thể

	8 
	-Tham gia tập huấn nghiệp vụ công tác công đoàn năm 2022 theo TB số 05/TB-LĐLĐ ngày 21/3/2022
	2/4, 6/4, 9/4, 16/4, 23/4, 24/4
	BCH Công đoàn, Tổ trưởng Công đoàn

	B
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	

	9 
	- Tổ chức lễ hội ngày Giỗ tổ Hùng Vương
( tổ chức dâng hương, dâng hoa)
	08/4
	Toàn trường

	10 
	-Tổ chức lễ hội Bé mừng ngày giải phóng miền Nam 30/4
	29/4
	Chi đoàn

	11 
	- Tham dự thao giảng các chuyên đề cấp Thành phố:
	Trong tháng
	

	
	+ Chăm sóc vệ sinh cho trẻ tại Trường MN Anh Đào
	
	HT+ PHT2

	
	+ Xây dựng môi trường nuôi dưỡng, CSGD trẻ (CĐề Lấy trẻ làm trung tâm) tại Trường MN Sóc Nâu
	
	HT+ PHT2

	12 
	- Tham dự thao giảng các CĐ cấp Quận:
	Trong tháng
	

	
	+ “Xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm giai đoạn 2021-2025” chỉ đạo thực hiện mô hình điểm tại 04 cụm chuyên môn tại Trường MN Sơn Ca, An Nhơn, Hoa Sen, Hoa Lan.
	
	

	
	+ “Xây dựng môi trường hoạt động trong lớp hiệu quả cho trẻ” tại Trường MN Sóc Nâu, Hướng Dương.
	
	

	
	+ “Năng lượng mới - cả ngày vui” và Hội thảo phát triển thể chất cho trẻ theo độ tuổi tại MN Anh Đào.
	
	PHT1 + Hương

	13 
	- Sở, Phòng GD&ĐT kiểm tra công tác chăm sóc nuôi dưỡng trẻ mầm non.
	
	PHT2+ GV, NV 

	14 
	- Rà soát dữ liệu trẻ 5 tuổi, 6 tuổi, 11 tuổi để cập nhật sổ điều tra theo quy định sau khi được triển khai
	Trong tháng
	PHT2+ cô Nhàn

	15 
	- Tổ chức trưng bày, giới thiệu sách nhân kỉ niệm ngày Giải phóng hoàn toàn Miền Nam, thống nhất đất nước 30/4 và ngày Quốc tế lao động 1/5.
	Trong tháng
	PHT1

	16 
	-Kiểm tra giáo viên:

+ Hoạt động chiều (Phạm Thị Kiều, Hoàng Yến, Cẩm Lài, Mai Thị Hồng, Nguyễn Thị Ái, Nguyễn Thị Lan)- Tuần 1

+ Thể dục sáng (- Phạm Thị Tâm, Hạnh, Thanh, Sương, Trang, Mai Thị Hồng, Cẩm Lài, Duyên, Trâm) Tuần 2

+ Hoạt động ngoại khóa (Kim Tuyền, Thùy Hương, Ngọc Trinh, Thùy Nga, Bích Huyền, Kim Dung)- Tuần 3
+ Hồ sơ sổ sách cô và trẻ (Diễm Phương, Huyền Trân,  Mỹ Lý, Thu Sương, Yến Linh, Hạnh, Ái, Thu Hồng )– Tuần 4
+ Hoạt động học ( Bích Huyền, Lan, Duyên) – Tuần 4
-Kiểm tra chuyên đề:

+ Sử dụng phương tiện kỹ thuật trong tổ chức hoạt động tạo hình sáng tạo cho trẻ mầm non (Linh, Sương, Dung, Hương, Tuyền) ( dời lịch chờ KH của PGD
+ Quy trình chế biến thức ăn cho trẻ của cấp dưỡng ( Chi- Tuần1, Linh-Tuần 2, Thuý Anh -Tuần 3, Thanh – Tuần 4)
+ Hướng dẫn thực hiện thao tác chăm sóc vệ sinh cho trẻ MN ( Dung, Hồng- Tuần 1, Huyền, Nga-Tuần 2, Tâm-Tuyền-Tuần 3) 
+ Xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm ( Diễm Phương, Trang, Trâm- Tuần 2)
+ Tổ chức Ngày hội phát triển vận động cho trẻ Mầm non “Năng lượng mới - cả ngày vui” và Hội thảo phát triển thể chất cho trẻ theo độ tuổi” ( Linh, Tuyền, Hương, Tâm, Trang, Trinh, Lý , Nga, Sương, Phương, Lài, Trân, Yến- Tuần 4) ( dời lịch chờ KH của PGD
- Kiểm tra bộ phận:

+ TVTB: Tủ sách chuyên môn; HSSS thư viên - thiết bị ( Hoàng Lan)- Tuần 2

+ Kho: Sổ sách, chứng từ ( Yến)- Tuần 3
	
	

	C
	* Công tác Y tế
	
	

	17 
	- Tiếp tục Đẩy mạnh hoạt động tuyên truyền phòng chống dịch, bệnh truyền nhiễm, phòng chống ngộ độc thực phẩm; phòng chống tai nạn thương tích; dinh dưỡng và hoạt động thể lực; phòng chống bệnh tật học đường…
	Trong tháng
	PHT2+ cô Nhàn

	18 
	- Hoàn tất hồ sơ công tác y tế trường học năm học 2021-2022.
	Trước ngày 07/4
	Trong tháng

	19 
	- Thực hiện hồ sơ công nhận trường học an toàn, phòng chống tai nạn, thương tích năm học 2021-2022.
(gửi về phường nơi cơ sở trú đóng)
	05/4(20/4
	HT+PHT2
 

	20 
	- Cập nhật dữ liệu tiêm của trẻ em, học sinh vào Hệ thống tiêm chủng  Covid-19.
	Theo KH
	Cô Nhàn

	21 
	- Cập nhật dữ liệu tiêm chủng của trẻ em, học sinh và thông tin liên quan đến công tác phòng chống dịch Covid-19 trên phần mềm cơ sở dữ liệu ngành Giáo dục tại địa chỉ http://csdl.moet.gov.vn
	Trong tháng
	Cô Nhàn+ cô Yến -VT

	22 
	-Khám sức khoẻ học sinh
	27/4
	GV các lớp + YT

	
	*CÔNG TÁC BỒI DƯỠNG
	
	

	23 
	- Đón sinh viên kiến tập, thực tập trường ĐHSP
	-nt-
	Các lớp theo phân công

	24 
	-PGD kiểm tra công tác đào tạo bồi dưỡng năm học 2021-2022.( chuẩn bị hồ sơ)
	-nt-
	HT

	25 
	- Dự giờ giáo viên các trường theo Kế hoạch số 47/KH-BDGD của Trường BDGD ngày 31/12/2021.
	-nt-
	GV Trường BDGD

	
	CÔNG TÁC KHÁC
	
	

	
	I. Tổ chức – Kiểm tra
	
	

	26 
	- Hướng dẫn thực hiện hồ sơ nâng lương tháng 4, 5/2022 
	Theo Thông báo của PNV
	HT+KT

	27 
	- Hướng dẫn thực hiện hồ sơ nghỉ hưu tháng 7/2022 và hồ sơ nghỉ việc tháng 5/2022.
	Tuần 1
	HT+KT

	28 
	- Đón đoàn kiểm tra hoạt động công vụ trên địa bàn quận Gò Vấp năm 2022
	Theo TB
	VP

	29 
	- Xây dựng phương án tự chủ tài chính các đơn vị sự nghiệp công lập giai đoạn 2022 - 2025
	Trong tháng
	HT+KT

	30 
	-Đón đoàn kiểm tra công tác tài chính
	25/4
	HT+KT

	
	II. Thi đua - Pháp chế - Hành chính - Tài chính - CSVC
	
	

	31 
	- Xem xét phạm vi ảnh hưởng của các sáng kiến GV giỏi trường
	Trong tháng
	HĐ sáng kiến trường

	32 
	- Phổ biến các văn bản QPPL (theo KH của trường).
- Thông tư 28/2017/TT-BGDĐT quy định về xét thăng hạng chức danh của giáo viên mầm non, PT công lập.

- Các quy định liên quan thi cử.

- Điều lệ nhà trường và các QĐ về tuyển sinh lớp đầu cấp.

- Ngày giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước (30/4)
	-nt-
	PHT2

	33 
	- Tổ chức thực hiện “Ngày pháp luật” theo quy định.
	-nt-
	PHT2



     HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Ngọc Giàu
Nơi nhận:


- Phòng Giáo dục và Đào tạo;


- BGH, các tổ khối;


- lưu: VT.








