UBND HUYEN BINH CHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOANG ANH 2 DPéc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 521/TB-MNHA?2 Binh chanh, ngay 05 thang 12 ndm 2023
THONG BAO

Két luin va chi dao ciia Hi¢u truéng Trueong Mam non Hoang Anh 2
Tai budi hop Hoi dong sw pham thang 12
Nam hoc 2023 -2024
Ngay 01 thang 12 nim 2023, Trudng Mam non Hoang Anh 2 t6 chirc hop Hoi df}ng
su pham thang 12 ndm hoc 2023-2024. Hi¢u trudong chu tri hoi nghi, tham dy budi hop gom
c6 CBQL,GV, NV nha truong.

~ Tai hoi nghi dé thong qua bao cao két qua thyc hién nhiém vu thang 11 nim 2023 va
trién khai phuong hudng thuc hién nhi¢m vu thang 12 nam 2023

Sau khi nghe va tiép thu y kién dong goép cia PHT, Giao vién, Nhan vién. C6 Pao
Kim Huong - Hiéu truéng Truong Mam non Hoang Anh 2 di két luan va chi dao ting bo
phéan nhu sau :

* Rut kinh nghiém:

e CM:

- Khéng dé i cap, ké goc choi bén ngodi hanh lang, khéng an toan cho tré.

- Géc choi phdn vai cho tré cdan bo sung dé choi nhiéu ndi dung choi( bdc si, ¢é gido,
siéu thi,noi tro, lam dep...)

e Bing tin : Thuong xuyén thay déi néi dung hang tuan .

o Vwon rau : Gv vién chwa co sy dau tw( La 2, choi ).

e GOc bé ngoan: sdn phdam phdi la cé lam dé tuyén duong tré, khong lay san pham
cua tré de tuyén duong.

- Gio hoc: To chirc hoat dong gido vién chu y tan dung do dung san co o 1op hoc. chu
vy khong gian to chirc, tranh mau phai ro rangco bo cuc, bo tri noi dé nhin, ban ghée tré hoc
phut hop voi do dung.

+ Sdn pham cua tré ¢ hoat dong tao hinh nén trung bay 1 ché dé Gv dé bao qudt tré.
+ Chit y trang phuc tré khi t6 chirc hoat déng.
- Goc choi:
- Gido duc tré choi xong sdp xép gon gang lén ké.
- Guti bai lén kho hoc liéu han chét 25 tdy hang thang( moi I6p 16i thiéu 1Clip)
e Cap dwdng: Can tinh dinh luwong thuc pham du cho tré an trong ngay.
- Di cho phoi hop thiee pham phit hop mén dn hon.
I1. CONG TAC THANG 12/2023:
1.Cong tac gido duc chinh tri - tu twéng:

- Giao tiép noi cong s& chuan muec.
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- Thuc hién cong vi¢c theo sy phan cong, ddm bao ngay gio cong.

- CB -GV — NV chap hanh ndi quy quy ché nha truong.
- Trang phuc va tac phong su pham phu hop véi nha gido.

-Tuyén ,truyén ky niém 20 ndm chia tach dia gidi hanh chdnh huyé¢n binh chénh va
thanh 1ap thi tran ( 2003 -2023).

2.Phap ché.

- Trién khai luat bao hiém vy té

- Trién khai luat bao hiém x4 hoi

3.Cong tac chung.

- K& chuyén vé bac ““ c6 Li€u chuén bi ké chuyén”

- Hop Hoi Ddng su Pham thang 12.

- Kiém tra méi truong gido duc & cac 16p: 4/12 ( tao méi trudng hoc chir, trang tri lai
cac goc chgi, b6 sung do6 df{ng do choi céq g6c, ban tjn, hinh anh minh hoa , hinh anh hoat
dong.) chuan bi don doan kiém tra so bd ki€ém dinh chat lugng ( 20/12)

- Chuan bi thi gido vién gioi cap huyén vong 1y thuyét.

- Bao cdo s0 liéu hoc ky 1; Béo cdo so két hoc ky 1; Bdo cdo so két kieém tra ndi bg;
Bao céo s0 liéu co ban; Bao cao thong ké gitra ndm hoc...

- T6 chirc sy kién chii bo di ngay 19 /12 cho tré( to chirc tai 16p luu hinh anh )

T6 chirc 1& hoi Noel 22/12 ( gido vién rén van nghé cho tré mdi 16p 1 tiét muyc,cha
trang phuc, bai hat khong trung nhau)

- Pau tu mdi truong noel va mua xuan(tir tuan 4/12)

- T6 chitc danh gia quy 4/2023( 25/12/2023)

- Kiém tra cong tac quan 1y chuyén mon(15/12/2023)

- Kiém tra dy gio céac 16p.

- Kiém tra b phan ( T6 chuyén mén: Mam- Choi, NT-La )( 15/12/2023)

- Kiém tra ké toan: Quyét toan 6 thang, cap nhat ching tir ngan sach, quan 1y tai san
cong.

- Trung bay, ky hiéu sach thu vién( 2 t6 chuyén mén hd trg)

* Cong tac khac:

- Pau tu moi trudng trong va ngoai 16p chuan bi don doan kiém tra so by KDCL
2023.

~ (Vuon rau, tiéu canh, cac phong chitrc niang : 4m nhac, thu vién, thé chét, tén bang

biéu cac do dung do choi....) Gv cac 16p ho trg dung cu am nhac dé€ trung bay phong am
nhac, san trudong trung bay do choi van dong thé chat .

4. Van Thu:

- Thyc hién dang tin trang Web hang thang.

- Cap nhat phan mém ho so CBCC.
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- Thyuc hién cong tac kiém dinh chat lugng.
- Cap nhat cong vin dén di T12
- Bao céo, cap nhat thong tin 1én duong link cua PGD.
- B4o c4o0 emis trén phan mém CSDL

5.K¢ toan:
- Thyc hién déi chiéu tién guri T12/2023
- Nhap IMAS T12/2023
- Thyc hién chuyén luong CB-GV-NV T12/2023.
- Raso0 thu T12/2023
- Thuc hién bao cao thu, chi T11/2023
- Chuyén khoan cac cong ty ‘
- Tong hop thu T11/2023. Thyc hi¢n ho so ban tra T11/2023
6. Cong doan:
- Hop BCH c6ng doan thang 12.
- Van dong CBV tap van chao murng ngay thanh lap quan d6i nhan dan (22.12).
- Van dong CDV tap vin nghé nhan dip 1 giang sinh(24.12).
- Van dong cong doan vién trang tri Noel.
- Van dong cong doan vién tham gia dién vin nghé chao mung 20 nidm chia tach
huyén Binh Chéanh tai Thi tran Tan Tuc (19.12.2023)
o Tiép tuc van dong cong doan vién tham gia “Cau lac bo chay bo vao thi 5 hang
tuan”
- Hop xét 1 cong doan vién kho khin vé LDLD huyén (nhan qua va phiéu mua qua
nhén dip tét nguyén dan 2024).
- Tiép tuc van dong cong doan vién tham gia hoi thi do LBDLD phat dong.
- Tiép tuc van dong CPV cham soc vudn rau cua 16p.
- Tiép tuc thuc hién tot cong tac cham lo doi sdng cho CHV.
7.Chi doan.
- Poan vién tiép tuc “Hoc tap va lam theo tdm guong dao dirc H6 Chi Minh”.
- Phéi hop cong doan trang tri moi trudng noel tai don vi.
- Van dong doan vién tyc hién tdt nhiém vu duogc phan cong trong ngay 1 hoi giang sinh
cua cac bé.
- Van dong doan vién tham gia tich cuc céc hoat dong chao mung ngay thanh 1ap Quan doéi
nha dan Viét Nam.
- Chi doan tiép tuc van dong cac 16p thyc hi¢n chdm séc vuon rau cua 16p, mang xanh cua
truong.
- Thyc hién ban tin chi doan thang 12.
- Thyc hi¢n sinh hoat chi doan thang 12.
- T6 chirc tuyén truyén ludt thanh nién.
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- Tiép tuc cap nhat hd so kiém dinh chat luong.
- Chi doan tham muu BGH thuc hién ban gian hang noel gay quy.
- Thyc hién nhén trao qua noel cho cac bé tai don vi.
- Tham gia day du, tich cuc cac hoat dong cua trudng, ciia Poan thi trin.
8.Cong tac y té:
- Thuc hién bao céo y té
- Thyc hién hd so Y té
- Thuc hién bao cao dich bénh
- Thue hién béo cdo DC-BP vé tram y té Tan Tuc
9. Cbng tac ban tra:
- Hop ban tru thang 12
- Nhép va phat d6 dung bén tr, VSP thang 10
- Kiém tra MTVS cac 16p
- Kiém tra gio ngu cac 16p
- Kiém tra hoat dong cp dudng
- Kiém tra hoat dong nhan vién
- Tong hop két qua sau khi KSK
- Tong hgp DC-BP, SDD théang 11
- T6 chirc thi Cap dudng gioi.
- Thyc hién phan mém tinh khau phan dinh dudng va dam bao an toan cho tré trong
nuodi dudng, cham sbc, gido duc tré tai truong.
- Kiém tra bd phan cip dudng: Poan Ngoc Thuy- Thao tac ché bién — luu miu thire
an, VSMT nha bép....

11. Cdng tac chuyén moén:

- Tong hop sb liéu chuyén mén hoc ky I

- Tham gia 16p bdi dudng ning cao ning luc CBQL va GVMN “Céng tac phdi hop giira
nha truong, gia dinh va xa hoi, ddy manh cong tac truyén thong”.

- Tham gia hoi thi “Bé v& sang tao cing Bitex” cip Huyén.

- Tham du chuyén d& “Tb chirc cac hoat ddng phat trién tinh cam va ky

ning xi hodi trong truong mam non” tai truong Mam non Ngoc Lan. Co Tran Thi
Ngoc Anh- gido vién 16p Chdi 3 duy va trién khai tai trudng.

- Thyc hién chuyén dé trudng: “Cong tac phdi hop lién nganh dé nang cao chat luong
nuodi dudng, cham séc gido dyc tré trong bdi canh dich bénh” C6 Lam Ngoc Anh- Gv 16p
Chdi 2 trién khai chuyén dé.

- T6 chirc phu huynh tham dy : Mot ngdy lam c6 gido mam non( phan cong Thay dau
tu giao an ,Chi, Hién BM thuc hién tiét day, Vy, Suong thuc hién cong tac cham soc tré, vé
sinh 16p hoc).

- Bao céo so két hoc ky 1; Bao cdo so két kiém tra noi bo; Bao co so liéu co ban;
Béo c4o thong ké gitta nam hoc...
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- Kiém tra chuyén dé t6 chirc cac hoat dong phat trién ngdn ngit cho tré trong trudng
mam non” ¢ Nguyén Ha Giang- gido vién 16p Chdi 1

- Xay dung ké hoach va T4 chtc 18 hoi Noel, Bé giao luu véi cac chl bo doi.

- Pon doan KDCLGD: kiém tra so bd

To Nha tré - L&:

- Quay clip gui vao kho hoc liéu.

- Thay d6i ban tin , gbc bé ngoan sau khi dugc gop V,

- Tiép tuc hoc BDTX theo ké hoach.

- Cap nhat ké hoach gido duc thang 12

- Tiép tuc cham séc mang xanh cua trudng, goc thién nhién, vuon rau cua lop..

- Chuan bij tiét tét t12  hoat dong ké chuyén”. Thao giang to, thao giang chuyén dé
theo ké hoach.

- Tap van ngh¢ cho tré chao mung ngay 22/12, beé vui noen

- Thuc hién viéc hoc tap va ghi chép bdi dudng thuong xuyén nop PHT

T6 Mam — Choi:

- Quay clip gtri vao kho hoc li¢u.

- Thay d6i ban tin pht hop véi ké hoach.

- Tiép tuc hoc BDTX theo ké hoach

- Cap nhat ké hoach gido duc thang 12

- Thuc hién bai tap cua tré theo ké hoach.

- Tiép tuc tuyén truyén chim soéc nudi dudng & phong chong dich bénh dén Phy
huynh. (ban tin)

- Tiép tuc cham séc mang xanh cia trudng, goc thién nhién, vudn rau cua 16p.

- Cac 16p tap thé duc du can béo phi theo ké hoach.

- Chuan bi tiét t6t. Thao giang t0, thao giang chuyén dé theo ké hoach.

- Tép van ngh¢ cho tré¢ chao mung.

12. Bao vé:

- Giao tiép lich su nhe nhang, gitra cap dudi véi cap trén , v6i phu huynh.

- Khong chat, tro chuyén dién thoai trong gid lam viéc.

- Mo cong cho phu huynh vao truong sau 6 gio 40 phut.

- Budi sang va chiéu truc cong quan sat xe phy huynh ra vao trudc trudng, nhic nho
tré va phu huynh xép xe ngay ngin trén 1& duong( khong dé hang rong ban trudc cong
truong).

- Nhic nho gido vién sip xép xe ngay ngén , dé bao vé khong phai xép lai.

- Truc truong theo lich phan cong, c6 ban giao ca truc rd rang.

- Khi ¢6 khach bao cho BGH truge khi cho khach vao phong BGH.

- Cham séc, tudi ciy trong nha trudng, khong dé cay chet do thiéu nudc bi sdu ray.

- Kiém tra hé thong phong chay chira chay vao cuodi tuan.

- Kiém tra ga, nudc vao cudi ngay khoa an toan .

- HOd trg stra chira nho cho céac 16p.

12. Céap dudng:

- Soan thuc don nop duyét trude 1 tudn c6 moén mébi trong thang.



- bi chg theo thuc don mdi ngay.

- Ché bién thirc 4n theo bép 1 chiéu, dam bao ATTP.

- Cong khai tai chinh hang ngay trén bang cho phu huynh xem.

- Nhap ndi dung tiép pham, ghi dinh luong trong ngay.

- Luu mau thirc an sang, trua, xé.

- Thuc hién s6 luu ba bude hang ngay.

- Thuyec hién so ché thuc phdm an toan , phong chéng ngd doc thuc pham.

- V& sinh san nha, ban sit thai, xe ddy thtrc dn, thang may cudi ngay.

- Cudi tuan téng v¢ sinh nha bép, lau kinh, quat, tu,ké dd dung, xe déy thtc an,...

Trén day la Thong bao két luan cua Hjéu trudng tai cudc hop Hoi déng su pham
thang 12 nam hoc 2023 -2024. Hiéu truéng d€ nghi Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién

thyc hién nghiém tuc két luan chi dao, dam bao hoan thanh tét nhiém vu trong thang 12 nam
2023.

Noi nhdn:
- CB-GV-NV ( dé thuc hién );
- Luu: VT.




