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QUYET PINH )
Vé viéc thanh 14p Ban Chi dao Thyc hién bép dn bén tri
Niam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HUONG SEN

Can cit vao quyét dinh s6 1 492/0D-UBND ngay 09/7/2008 ciia UBND
qudn Go Vdp vé viéc déi tén truomg Mam Non 114 thonh truong Mam non
Huong Sen;

Cén cit Quyét dinh s6 31 03/0b-UBND ngay 29 thang 9 néim 2021 vé viée
bé nhiém Hiéu trucng trieong mam non Huong Sen ciia Uy ban Nhan dén quén
Go Vap;

Cdn cir vao chitc ndng quyen han cia Hiéu trudmg Truong mdm non
Huong sen;

QUYLET PINH

Diéu 1: Thanh 14p Ban Chi dao Thyc hién bép &n bén tri truong mam non
Huong sen nim hoc 2023-2024 gdm céc dng (ba ) ¢6 tén sau day:
Trudng ban: Ba Phung Thi Duyén - Hiéu trudng

Ph6 Trudng ban:  Ba Nguyén Thi Hong Nhung - Phé hiéu truong Bén tri

Ba Nguyén Thi Thity Hing - Phé hiéu trudng Chuyén mon
Uy vién: Ba Tran Thi Thanh TAm - K& toan

Ba Truong Thi Phuong - Y té

Ba Nguyén Thi N& - T truéng t& chuyén moén 14

Piéu 2: Ban Chi dao Thuc hién bép &n ban trd trudng mam non Huong Sen
nam hoc 2023-2024 c6 trach nhiém thyc hién Quyét dinh nay ./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 2
- Luu: Vén thu
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Thue hién bép dn bén tri nim hoc 2023 - 2024

Cén ctr tinh hinh thyc té ¢6 t& chuc cong tic ban tri trong nha trudng va tinh hinh
thuc t€ cua nha truong;

Trudng médm non Huong Sen x4y dung k& hoach chi dao bép an ban tru ndm hoc
2023 - 2024 nhu sau:

I. PAC PIEM TIiNH HINH
Trudng c6 01 bép an, v6i tng sb tré 1a 370 chau, cu thé nhu sau:
1. Thuin lgi:

Nha trudng duge sy quan tdm chi dao kip thoi va thudng xuyén clia cac cip va su
phdi hop chit ché ciia cac ban nganh doan thé tai dia phuong,

Phy huynh thye sy ¢6 nhu cdu bén tra. Piéu kién CSVC phong hoc ctia nha truong
dam bao yéu cau td chirc ban tri. Co s vat chit phuc vu cho cong tac ban tri cha trudng
ngay cang dugc cai thién, b6 sung tuong dbi ddy da. C6 bép an theo quy trinh 1 chiéu.
Téng sb tré &n ban trt dat ty 18 100%.

Tép thé cén bg, gido vién, nhan vién nha trudng c6 y thtrc va nhiét tinh trong cong
tac t& chirc ban tra cho tré. Yéu nghé mén tré, co tam huyét véi nghé, c6 trinh d§ chuyén
moén viing vang va kinh nghiém trong céng tac chim séc nudi dudng tré mam non.

Hoi cha me hoc sinh ngay cang nhén thirc ddy du vé gido duc mam non, vé nhu ciu
dinh dudng cta tré mam non nén di ¢ sy ing hd dong gbp tich cuc cu thé hon vé co so
vét chét cho nha trudong.

Chat lugng nudi day tré dat chit luong va hiu qua cao hon so v6i nhitng ndm
trude, c6 ké hoach 16ng ghép céc chuyén dé vio céc hoat déng nham gido duc tré bao vé
mbi truong, VSATTP, va phong chéng SDD, TCBP cho tré.

Nha truong hop ddng véi cong ty cung cip thuc pham dam bao cic yéu cAu vé vé
sinh an toan thuc pham, c6 tu cach phdp nhan va c6 chirmg nhén ISO, HACCP CODEX

2020.
2. Kho6 khin:

Chua c6 kinh phi cai tao trang thiét bi dd ding bép #n dap mg nhu cau hién nay dbi
v6i mot sb i ké bép.

II. NHIEM VU

Thuc hién tot cong tdc cham soc stic khoe, vé sinh phong bénh, ddm bao an toan
cho tré trong trudng hoc.

Thuyc hién tot cong tac vé sinh an toan thuc pham bép dn mot chiéu.



Bdi duong kién thtrc Ve v€ sinh an toan thuc phdm cho d6i ngli gido vién, cép
dudng, nhan vién phuc vu va tiép tuc hoc tdp nang cao hiéu qua xay dyung ngan hang thuc
don dam béao dinh dudng, da dang thuc phdm va ché bién phu hop lta tudi giup tré dn
ngon miéng va an hét sut.

1. BIEN PHAP THU'C HIEN
1. Cong tac chi dao
Ra quyét dinh thanh 14p Ban chi dao cdng tac ban trt nam hoc 2023 - 2024.

T6 chirc ‘hop Ban giam hiéu va phuc vu bep an dé trién khai ké hoach va phén céng
nhiém vu cu thé cho timg b6 phan, tng thanh vién.

To chirc kiém keé, ra so4t céc trang thiét bi, dd dung phuc vu bep an ban tru, trén co
s& d6 tb chirc sira chita, thay thé, bao tri, bd sung kip thdi dam bao day da CSVC phuc vu
bép an, d6 dung phuc vu ban tru.

Té chuc tong vé sinh toan bd céc thiét bj do dung, vé sinh nha bép, méi trudng
xung quanh...chuan bj chu d4o céc didu kién cho bép an hoat dong t6t, dm bao vé sinh an
toan thuc pham va vé sinh méi truong.

Ky cam két hop dong cac cong ty cung cp lwong thue, thuc phim sach, an toan c6
tu cach phap nhan. Thuc pham c6 ngudn gbe 1o rang, c6 du gidy chung nhén an toan thuc
phédm theo quy dinh.

Ky hop dong lam viéc, nhan vién bép dugc tap hu4n nghiép vu, dam bdao stc khoe
theo quy dinh.

Phén cong lich truc ban tri cho Ban gidm hiéu hang ngay (ludn phién) dé tiép phim
cling véi y té, cip dudng.

T6 chtic cho tré dn bén tra tir ngay 05 thang 9 nam 2023.

St dung phin mém xay dung thuc don can ddi dinh dudng dam bdo khau phan an,
ché d6 dinh dudng, phit hop thuc té dia phuong dé cai thién thé chat va tri tué cho tré ban
tru.
Dam bao quyét toan thu, chi ban tra hang ngay trén bang coéng khai, can d6i thu, chi
cudi tudn, cudi thang. Luu mAu thic &n theo quy dinh.

Phéi két hop nhip nhang gifta cac gido vién & céc 16p to chirc t6t cdc bita an cho tré,
dam bdo v¢ sinh, van minh, an toan.

Neéu cao vai tro, trach nhi€ém ctia Bep chinh; gép v, kién nghi, béo céo kip thoi.
Dinh ky 2 tudn/lan tb cip dudng hop rut kinh nghiém chuyén moén.

Thuodng xuyén quan tdm chi dao, theo doi, dén déc nhic nho kiém tra bep an, viéc
thuc hién kiém tra giam sat cua cac thanh vién Ban An toan thyc phim dé dong vién khich
1, nhic nhé va didu chinh kip thoi, dam bao vé sinh ATTP bép an, dam bao tét cong tac
nubi dudng, chdm séc hoc sinh ban tru tai truong.

2. Phin cdng nhiém vu chi dao, theo doi bép in ban tri

2.1. Ban gidm hiéu
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2.2.1. Hiéu trudng:

- Xay dung ké hoach va thyc hién chi dao chung.

- Kiém tra gidm sat cc hoat dong va sy phdi hop.

- Kiém tra, giam st viéc thuc hién thu kinh phi hoat ddng ban trt, chi cho, kho...

- Thure hién trang bi db dung bén tru, trang thiét bi cho hoat dbng ban tru.

- Kiém tra, gidm sat toan bd hoat dong cua cép dudng, nhan vién, gido vién lién
quan dén céng tac ban tra. -

- Chi dao cong tac bdi dudng ban tr.

- Phén cong céc thanh vién Ban chi dao hoat ddng ban tru.

- Két hop chat ché véi Ban dai dién cha me hoc sinh thudng xuyén gidm sat bép an
béan tru.

- Thuong xuyén gidm sat hoat dong bép &n, an toan vé sinh thuc pham.

2.2.2. Pho Hiéu trudng ban tru:

- C6 trach nhiém truc tiép quan 1y céng tdc ban tri.

- Duyét thuc don hang tudn, duyét quyét toan thu chi tién an

- Phén cbng, giao nhiém vu cho céc thanh vién tham gia cong tac ban tru.

- Thudng xuyén dén déc nhic nhd cac thanh vién phuc vu bép &n hoan thanh tot
nhiém vu.

- Tham muu hiéu trudng trang bi ddy da cac d6 ding, dung cu tdi thidu phuc vu cho
beép én ban tri ddm béo an toan.

- K&t hop chit ch& véi Ban dai dién cha me hoc sinh thudng xuyén giam sat bép an
bén tru.

- Thuong xuyén kiém tra, kip thoi gidm sét, diéu chinh b6 sung bd sung giup doi
ngii thyc hién t6t nhiém vu phuc vu bép an ban tri.

- B6i dudng cho ddi ngii vé kién thtrc vé sinh an toan thuc pham: Céch tinh khiu
phan, xdy dung thuc don, cach ché bién, luu mau thyc pham, cach ghi chép trong cac loai
s0.

- Lén ké hoach kiém tra, gidm séat cu thé cdng viéc clia cap dudng, viéc to chirc
chdm séc nudi dudng tré & cdc nhom, 16p.

- Kiém tra viéc tinh tién cho ctia b phén ké toan, bo phan kho cudi thang c6 bién
ban kiém tra kho thuc pham thuc t€ so véi so sdch luu ho so theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach hang thang kiém tra: V€ sinh m61 trudng, vé sinh dyng cu, vé

sinh c4 nhén, vé sinh phong, nhém 16p cla tré, né nép ban tra, vide t6 chic gio an, gidc
ngu cua tré cac nhom, 16p.

2.2.3.Phé Hiéu trudng chuyén mon:



- Thuc hién céng tac phéi hgp va6i Pho hiéu truong ban tri.
- Kiém tra, giam sat cong tac tiép phim va qui trinh ché bién thirc an cta cép dudng.
- Du céc hoat ddng t6 chirc gid dn cho tré.
2.2. Ké toan
- C6 trach nhiém lap bang quyét toan thu, chi ban tri.
- Lap bang quyét toan chi tiéu hang ngay.
- Gidm sat vé gid ca c4c mit hang.
- Dén dbc dam bao viée thanh todn tién cho cac cong ty theo hop ddng, tién cdng nuobi,
chdm sdc tré ban tru.
- Cap nhat, luu trit hd so ban trt theo quy dinh cta tlrng nim hoc.
2.3. Thi quy: Dam béo cong tdc thu, chi tién hoc ban tru diung quy dinh.

2.4. Thi kho: Tlep nhan luong thuc, thue phdm va cdc dd dung trang thiét bi phuc
vu bép an tai truomg. Kiém tra han su dung, bao bi déng gbi c6 dam bao an toan vé sinh
thuc pham.

3. Phén cong nhi¢m vu Cap dudng

- Co trach nhiém phat huy tinh than tu gidc thuc hién nhiém vu dugc giao, dam bao
du ngay gid cong, ¢ tinh than doan két nhat tri, c6 trach nhiém cao trong céng viéc, hoan
thanh moi nhiém vu dugc giao. Dam bao v€ sinh an toan thuc phim, vé sinh nha bép, moi
truong xung quanh.

- Thuong xuyén quan tim dén chét luong bita 4n, khiu phan 4n cho tré dam bao ché
d6 dinh dudng, ting cudng ché bién moén dn hop khau vi dé tré an ngon miéng, an hét tiéu
chuln.

- Cung vai tht kho, ké todn nhan luong thue, thuc phdm va cac db dung tr ang thiét
bi phuc vu bép an tai trudng, c6 ky nhén va c6 trach nhiém trong cong viéc dugc giao.

- Luu miu thic 4n theo quy dinh.

- Tiép thu va thuc hién dtng tinh thdn chi dao viéc phan céng giao nhiém vu cta
Ban gidam hi¢u. Hoan thanh nhiém vu dugc giao cho trong ngay.

- C6 tinh than doan két, hop tac, giup d& nhau clng tién bo. Khéng vi pham nhiing
diéu vién chue, nguoi lao dong khéng duoc lam.

- Nghi viéc phai bao céo xin phép BGH dé diéu hanh céng viéc.

- Néu thanh vién nao c6 nguyén vong can trao ddi thi gap truc tiép BGH.

- S&n sang tham gia mot sb cong viée khéc cta nha truong (néu can).

4. Giao vién

- Gido vién phu trach céc 16p cé trach nhiém tiép thu va thuc hién dung tinh than
chi dao viéc phan cong giao nhiém vu ctia Ban gidm hiéu.



- Kiém dién si s6 tré &n hang ngay, t6 chire cho tré an hét khu phan, sip xép, thu
don ban an, ddm bado v€ sinh &n udng, nghi ngoi, vé€ sinh cd nhan, CSVC ban tri, phong
ngu, an toan, suc khoe cho hoc sinh;

- C6 tinh thén doan két, hop tac, gitip d& nhau cling tién bo.

IV. CHI TIEU PHAN PAU

- Nam hoc 2023 - 2024 trudng t6 chire bép &n bén tri, trong d6 ¢6 09/09 nhém 16p
véi tong s6 370 chau dugc dn ban trt dam bao 100%.

- 100% bép c6 ddy du d6 dung, dung cu theo quy dinh bép an béan tru.

- 100% bép c6 ddy du hd so hop ddng thue phdm, céc loai hd so sé sach theo quy
dinh.

- 100% bép c6 ti lanh dung thye pham, ti luu miu thuc phm.

- 100% 16p co6 du dd dung, dung cu phuc vu viéc dn cho tré tai truong.

- 100% nhan vién dinh dudng c6 kién thirc co ban, dam bao stc khoe va thuc hién
ding quy dinh cta bép in bén tru. Thyc hién ding lich phén cong ché bién thue pham
Bép co day & cac hop dong cung cip thuc pham d6 dung nha bép c6 day dn tit ca db
ding ché bién, d5 dung chia n, dung cu luu méu thuc phim. Thuc hién t6t viée kiém tra 3

budc tai bép dn. Pi duoc bdi dudng chuyén mon, biét tinh va can déi khiu phan trén phin
mém dinh dudng./.

Noi nhan:

- BGH nha trudng;

- C4c t6 CM ( d thuc hién)
- Luu: VT.




M 2023 - 2024

Gin 2023 ciia trieong mam non Huiong Sen) |

, KE HOACH
(Kém theo ké hoach so: ..../KH-MNH;

GHI CHU

- Chi dao bép 4n vé sinh moi trudng, vé sinh do dung béan| -

tra, kidm tra db dung bép hai co so.

- Xdy dung ké hoach, thanh 18p ban chi dao bép an ban try,

ké hoach hop dong cung cap thuc pham

- Tham muu dé bd tri, sép xép nhan vién phu trach bep
Thang - Bdi dudng cach xay dung thuc don, tinh khau phan DD

8+9/2023 | Can do strc khoe tre.

- Kiém tra viée xdy dung thyuc don va thuc hién thyc don.

- Kiém tra viéc tinh khau phan

- Kiém tra gidm sat cdp dudng, y t& hoc dudng luu méu

thirc phdm hang ngay ding quy dinh.

THOI GIAN

- Kiém tra tlep nhan thuc pham, VSATTP, quy trinh ché
bién, Iuvu mau thue pham chia thuc phdm.

Thang | Kiém tra viéc tinh khau phan
10/2023 fr o e o
- B6i dudng chuyén mon.
- Klém tra vé sinh an toan thuc phdm, quy trinh ché bién,
lwu mau thuc pham chia &n va cong tac v¢ sinh moi truong.
. - Kiém tra hd so bép, nhan vién y té, ké toan
Théang
112023 Kiém tra cong tdc phong chdng tai nan thuong tich tai bép

an.
- Kiém tra viéc tinh khau phan

- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham, quy trinh ché bién,
luu mAu thuc pham, chia an.

Thang | Kiém tra viéc tinh khau phén

12/2023 | Boi dudng, huong dan phu trach bép cach xay dung thuc
don phu hop véi diéu kién dia phuong, theo mua.

- Chi dao, kiém tra vé sinh an toan thuc phém

- Kiém tra tiép nhan thyc pham, xdy dung thuc don.

- Kiém tra viéc tinh khau phan

- Kiém tra vé sinh d6 ding nha bép, khau xtr ly thirc &n
thura, réc thai...

Thang
01/2024




- Phoi hop y té ki€m tra an toan thuc pham, luu mau thuc

Thang pham chia an v \
02/2024 |- Kiém tra viéc tinh khau phéan
- Tiép tuc kiém tra viéc thuc hién quy trinh ché bién, noi|
. quy nha bép.
g};ggi - Kiém tra viéc tinh khau phan
- Boi dudng, huéng din cach xay dung cac thuc don méi.
- Ki‘ém tra ho so. N B ’
- B6i dudng, hudéng dan céch ché bién mot s6 mén 4n phu
pht hop mua he.
Thang |- Kiém tra vige tinh khéu phan
4/2024 - Kiém tra tiép nhén thuc phim, x4y dung thyc don mua he
- Klem tra v& sinh an toan thuc phdm, quy trinh ché bién,
luu mAu thue phim, chia an.
- Kiém keé tai san cua cac bép.
- Thuc hién dy tru dd dung phuc vu béan trti cho nim hoc
Thang  [tiép theo.
5/2024 | Kiém tra viéc tinh khau phan

- Téng két, rut kinh nghiém.




