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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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TRUONG MAM NON MY HOA

| Hoc Mon, ngay 14 thang 9 nam 2022
So: 58/Qb-MNMH

QUYET PINH
Thanh lap Ban Kiém tra ndi b truong hoc
Nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY HOA

Can clr vao Thong tu s6 52/TT-BGD & DT ngay 31/12/2020 cua BJ truong
B6 Gi4o duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong Mam non;

Can ctr Quyét dinh s6 2708/QD-UBND ngay 10 thang 8 nam 2022 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd vé ban hanh Ké hoach thoi gian nim hoc 2022-2023 ctia
gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén tai Thanh phd
HO Chi Minh;

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd truong Mam non M§ Hoa nam hoc
2022-2023, gdbm céc 6ng, ba cb tén theo danh sach dinh kém.

Diéu 2. Ban kiém tra ndi b c6 trach nhiém xay dung va to chirc thuc hién ké
hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2022-2023. Nhiém vu cua céc thanh vién Ban kiém
tra ndi bd do Trudng Ban phan cong.

Piéu 3: Céc bd phan cong tac co lién quan va cac ca nhan co tén tai Piéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD & DT;
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT.




m—iﬁ}é ‘ACH BAN KIE

NAM HOC 2022-2023
ét dinh s6: 58/0P-MNMH, ngay 1 4/9/2022 cua Hiéu truong Mam non

M TRA NOI BO TRUONG MAM NON MY HOA

My Hoa)

Ho va tén Chirc danh Nhiém vu

| | Ba Trinh Thi Lan Hiéu truong Trudng ban
, | Ba Nguyén Thij Giang Ly Pho Higu truong P. Trutng ban
3 | Ba Truong Thi Ngoc TG Phé Hiéu truong P. Trudng ban

4 | Ba Dang Thi Kim Sang Chu tich cong doan Uy vién

( 3| BaLé Kim Cuc o i Uy vién

tudi

6 | Ba Tran Thi Thu T4 trudng 4-5tudi Uy vién

7 | Ba Vii Thi Diéu Ly T4 trudng 5-6 tudi Oy vien

¢ | Ba Nguyén Thi My Phuong T4 truong Vin phong vien

9 | Ba Nguyén Thi Ngoc Tam Ban TTND Uy vién

10 | Ong Truong V& Huynh Long Bao vé Uy vién
rll Ong Nguyén Hiru Vinh e e Uy vién i




UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MY HOA Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6: 32/KH-MNMH Hoc Mon, ngay 14 thang 9 nam 2022

KE HOACH KIEM TRA NOQI BO
Nim hoc 2022 — 2023

Cin ¢t Quyét dinh sé 2708 /QD-UBND ngay 10 thang 8 ndm 2022 ctia Uy
ban nhan dén thanh phd vé ban hanh K& hoach thoi gian nam hoc 2022 - 2023 cta
gi4o duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén tai Thanh phd Hb
Chi Minh;

Can cr phuong hudng nhiém vu nam hoc 2022 - 2023 cua Truong Mam non
M§ Hoa; '

Trudng Mam non My Hoa xay dung K& hoach kiém tra noi bo truong hoc
nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra noi bo nha truong 1a mot hoat dong quan ly thudong xuyén,
1a mot ndi dung quan trong clia cdng tac quan ly gido duc. Vi vay, Hiéu truéng nha
truong co6 trach nhiém st dung bd may quan ly, can bg, gido vién, nhan vién dé tién
hanh kiém tra trong pham vi ndi b nha truong.

- Qua kiém tra, nhdm dénh gia dung thuc trang nha truong; Chi rd uu, khuyét
diém cua ting bo phan, c4 nhan dé kip thoi dong vién, nhic nhd, khac phuc, gitp
dd can bo, giao vién, nhan vién nha truong nhan ra tung diém manh, diém yéu cta
minh dé tang cuong hoat dong kiém tra hoat dong tu kiém tra, tu bdi dudng tu van,
thic déy, giup do doi ngii timg budc hoan thién nang luc su pham gop phan nang
cao chit lugng gido duc, ting cuong hoat dong kiém tra hiéu qua va thiét thue.

- Cong tac kiém tra ndi bo nham gitip nha truong tim ra nhimg giai phap kha
thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chét lugng hoat dong day, hoc, gido duc;
Gop phﬁn thuc hién muc tiéu d6i mdi cin ban, toan dién gido duc, dao tao.

2. Yéu cau:

- Ban Kiém tra noi bd (KTNB) ctia trudng phai thudng xuyén theo déi, xem
xét, danh gia toan bo céac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bd don vi trén co sO
kiém tra dbi chiéu véi cac quy dinh cta phap luat vé gido duc va dao tao; Cac van
ban ctia Bd GD& DT, UBND Thanh phd, Thanh tra Thanh ph6, S&¢ GD& DT,
UBND huyén, Phong GD&DT.

- Noi dung kiém tra phai phtt hop véi nhiém vu duge giao cho tap thé, c4 nhan,
gén voi yéu cau danh gia can bd quan ly, gido vién theo Chuan nghé nghiép va cac
vin ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.



- Tang cuong cong tac xir ly sau kiém tra, nhim khéc phuc, chin chinh sai
pham kip thoi.

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viée thyuc hién nhiém vu cia gido vién:

STT

Chuyén dé kiém tra

Doi tuwong kiém tra

Noi dung, cach thire kiém tra

Kiém tra chuyén dé
xdy dung moi gido
duc 1y tré lam trung
tam

G140 vién

- Viée trang tri 16p, sip xép do
dung, do choi dam bao an toan
cho tré. S6 lugng dd dung, db
choi va hi¢u qua st dung..
Cong tac vé sinh

- Kiém tra truc tiép tai nhom
16p

Kiém tra cong tac
chu nhiém, phdi hop
phu huynh

Gido vién

- Thyc hién theo ddi danh gia
tré. Cach thuc lién lac, thim
hoi, trao d6i vé6i cha me tré dé
gitip d&, gido duc tré, phdi két
hop v6i phu huynh dé gido duc
tre.

- Viée t6 chire, né nép cua 16p.
- Kiém tra hd so sd séch.

Kiém tra cac thao tac
cham soc, vé sinh cho
tre.

Gi4do vién

- Thao tac cham soc, nudi
dudng tré. Viéc sap xép ché do
sinh hoat, phan cong va phdi
hop cua gido vién.

- Kiém tra thuc té trén tré
(Mau gido), gido vién (Nha
txe).

2. Kiém tra céc b phan

- Kiém tra 100% bo phan trong nha truong.

- C4c bd phan s& dugc kiém tra it nhat 1 lén/théng. Ngoai ra, Ban kiém tra noi
bd 6 thé kiém tra dot xuat theo tinh hinh thuc té phét sinh, riéng van thu, ké toan 1

lan/ndm
STT BOQ PHAN NOI DUNG KIEM TRA
Kiém tra viéc thuc hién tao méi truong 16p dau
| T6 chuyén mén |nim

Kiém tra viéc thuc hién Chuong trinh gido duc
mam non va Umg dung phan mém Minjet manager




vao viée soan ké hoach

Kiém tra viéc sinh hoat t6 chuyén mén.

Kiém tra viéc quéan ly str dung tai liu, dd dung, do
choi, thiét b gido duc cua cac thanh vién trong to.

Viéc cap nhat ho so trén phan mém va luu trir ho

2 ViR so, cong van di dén.

Kiém tra thu chi, nang luong, tién an, quy tién mat,
3 .. cong khai dy toan. - Viée quan ly va sir dung tai san ¢6
Tai vu . 8 aaa £ 2
dinh: Cong tac dau tu xay dung co ban.

Giao nhan thudc, Kiém tra thuc hién cong tac vé
sinh mdi trudng, vé sinh an toan thuc phadm: Cham
Y té hoc dwdng [soc stc khoe, cac bién phap phong chdng dich bénh
cho tré.

Diéu kién an toan phong chong chay nd, giao nhan

5 Bao veé
: ca truc.

Quy trinh bép &n, quy trinh ché bién, dung cu, do
ding nha bép... luu mau thuc pham, s6 3 bude, thuc
don,

An toan hé thong bép gas.

Vé sinh trong va ngoai nha bép.

6 Cap dudng

Kiém tra v¢ sinh moi truong ngoai san, khu vuc

i Phuc vu o g T L Al
N choi, cac phong chirc nang; mang xanh cay kiéng,

II. PHAN CONG TRONG BAN KIEM TRA NOI BQ

1. Nhiém vu chung ciia Ban kiém tra ndi bo truwong hoc

Truc tiép thuc hién nghiép vu kiém tra noi bd truong hoc theo su phan cong
ctia trudng ban. Tap trung day du cac van ban chi dao, hudng dan cé lién quan dén
cac ndi dung kiém tra dé guii cac thanh vién nghién ctru trude khi kiém tra.

Phan cong trach nhiém cu thé trong Ban kiém tra ndi bo

2. Phan cong trach nhiém cu thé:

- Trudng ban xay dung va trién khai ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2022 -
2023; ta quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bd; thuc hién ché do bao cédo PGD (
nop Ké hoach kiém tra ndi bo: trudce ngay 24/9/2022; Béo cio so két hoc ky I trude
ngdy 31/12/2022; Béo cdo tong két nam hoc: trude ngay 06/5/2023; Béo céo dot
xudt: tuy theo tinh hinh thuc té dé béo cao)

- Pho trudng ban xdy dung ké hoach kiém tra, chii dong sép xép lich kiém tra
va phén cong cac thanh vién tham gia kiém tra, hoan tat cac bién ban theo quy dinh.




- Thu ky téng hop tat ca bién ban kiém tra ciia cac thanh vién trong Ban kiém
tra ndi bo (theo tung thang) trinh Hi¢u truong dé xur 1y cac két qua sau kiém tra.

- Céc thanh vién khac chu dong 1én ké hoach thuc hién nhiém vu dugc phan
cong theo ké hoach. Phéi hop vai Truong, pho ban dé thuc hién nhiém vu duoc
phan cong theo ké hoach. Ghi bién ban cu thé, chi tiét va gui vé thu ky sau khi kiém
tra.

IV/ TO CHUC THUC HIEN

- Niém yét cong khai quyét dinh va ké hoach kiém tra ndi b nha truong,.

- T4 trudng chuyén mon tién hanh trién khai ké hoach kiém tra trong t6 dé cac
thanh vién c6 lién quan biét thuc hién.

- Ban kiém tra noi bd tién hanh kiém tra theo ké hoach dinh kém danh muc céc
cude kidm tra va béo céo két qua sau mdi 1an kiém tra cham nhét 12 1 tuan.

- Két thic mdi hoc ky, Ban kiém tra ndi bo c6 trach nhiém bdo cdo so két, tong
két v& cho Trudng ban dé bao cao vé Phong Gido duc va Pao tao.

Trén day 1a ké hoach kiém tra noi bd Truong Mam non My Hoa nam hoc
2022 - 2023. Trong qua trinh thuc hién néu c6 gi vudng mac, cac ca nhan, b phan
¢6 lién quan can bao cdo kip thoi vé Ban kiém tra noi bo nha truong dé cung giai
quyét./.

Noi nhin:
- Phong GDDT;
- Luu: VT, HSKTNB./.




UY BAN NHAN QAN
_HUYENHOCMON
TRUONGMAM NON MY HOA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuce

DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA NAM HQC 2022 - 2023
(Pinh kém Ké hoach sé 32/KH-MNMH ngay 14/9/2022 cua TruongMam non My Hoa)

manager vao viéc soan k& hoach

Thi ] ; ; 1 .
" péi twong ki€ém tra Noi dung kiém tra P.l;am iy Thai gian tién hanh Gh,l
tuw kiém tra chu
I. Kiém tra hoat dong ciia gido vién
) o Xay dung moi truong gido duc lay tré lam | Nam hoc
1 Gi4 i ) i Thang 9/2022
SR RS frung tam. 2022 - 2023 sty
Kiém tra c4c thao tac cham séc, vé sinh .
C S e . Nam hoc :
2 Gido vién cho tré: Kiém tra thao tac rira tay lau mat, Thang 10,11/2022
B 2022 - 2023
td chuc gio an
<A A tr h 5 nh A h,( . h
3 | Giso vién e EC; unhlem’ PR ] Nam e Thang 4/2023
g3 vt 4 2022 - 2023 -
t
I1. Kiém tra cac bo phén
. T chuyén mén i o Nim hoc Théng 10/2022
5-6 tudi ; . 2022 - 2023
T6 chuyén mén Kiém tra viéc thuc hién Chuong trinh e
, " am hoc
2 4-5 tuoi ia 2 a ung d Minjet : Thang 11/2022
udi gido duc mam non va Ung dung Minje 2003 - 203 ang




botd Péi twong kiém tra Nbi dung kiém tra P.l;am . Thoi gian tién hanh Gh,i
tw kiém tra chu
N To chu}‘/enqmon Kiém tra thao t4c rua tay, lau méit Néim hoc Thén’ Sy
bt 2022 - 2023 <
T6 chuyén mén Kiém tra viéc sinh hoat t6 chuyén moén, ..
4 4 SIS Thang 01+ 02/2023
34 oy 2022 - 2023 =
: To6 chuyen; @on Kiém tra t6 chuc gio an Sl biss N
i 2022 - 2023 S
T6 chuyén mon Kiém tra viéc quan ly st dung tai liéu, Niim hoc
2. 3 ) s dobadin © . a ,
6 5-6 tudi do dung, do choi, thiét bi gido duc cua cac i Thang 4/2023
. - 2 2022 - 2023
thanh vién trong to.
: To chuyen; 'mon Kiém tra t6 churc gio ngu N bioe i
Wk 2022 - 2023 i
g S Viéc cap nhat hd so trén phin mém va Nim hoc Théng 10/2022
| [ an X ~ = - 34
| i luu trit ho so, cong van di dén. 2022 - 2023
i i Kiém tra thu chi, nang luong, tién an,
: | Tai qu’ tién mat, cong khai du toan. - Viée quan Nam hoc Thang 01+02/2022
) ly va str dung tai sén co dinh: Cong tac dau tu 2022 - 2023

xay dung co ban.




xanh cay kiéng.

o Péi twong kiém tra Noi dung kiém tra P.l;am V! Thoi gian tién hanh Gh,i
tw : kiém tra : chu
Giao nhén thubc, Kiém tra thuc hién
10 cong tac vé sinh moi truéng, vé sinh an toan, Nam hoc Thang 12/2022
Y té hoc dudng  fthuc pham: Cham séc stc khoe, cac bién 2022 - 2023
phap phong chdng dich bénh cho tré.
Piéu kién an toan phong chéng chay no, Nam hoc
11 Bao Vé giao nhan ca truc. 2022 - 2023 Thél’lg 11/2022
Quy trinh bép an, quy trinh ché bién,
dung cu, dd dung nha bép. .. luu mau thuc Nim hoc
12 Cép dudng pham, s6 3 budc, thuc don, ' Théng 03/2023
0o Aok ik X 2022 - 2023
An toan hé thong bép gas.
Vé sinh trong va ngoai nha bép.
Kiém tra vé sinh mdi truong ngoai san
S . R | Namh Théang 4/2023
13 Phuc vu khu vuc choi, cdc phong chirc ndng; mang o =0
2022 - 2023

Noi nhan:
- Phong GDDT (dé béo céo);
- Ban KTNB:
- Luu: VT.




