DANG BQ XA TAN XUAN DANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO MAM NON MY HOA Tan Xuan, ngay 25 thang 08 ndm 2022

S6: 01 -QP/CB

’ QUYET PINH ‘
Ban hanh Quy ché l1am viéc ciia Chi by Trwong Mam Non M§ Hoa,
nhiém ky 2022-2025

- Can cu DPiéu 18 Pang cong san Viét Nam;

- Can ctr Quy dinh sO 29-Qb/TW ngay 25 thang 7 ndm 2016 cua Ban Chép
hanh Trung wong vé thi hanh Biéu 1¢ Dang;

- Cén ctr Ket ludn s6 38-KL/TW ngay 18 thang 11 ndm 2018 ctia B Chinh tri
v€ tong ket 10 ndm thyc hién Nghi quyét s0 22-NQ/TW cua Ban Chéap hanh Trung
uong khoa X v€ nang cao nang lyc lanh dao, strc chién dau cua t6 chirc co so dang
va chat luong dd1 ngii can bo, dang vién;

- Can c Quy dinh sb 1262-Qb/TU ngay 09 thang 9 nam 2009 cua Ban
Thuong vu Thanh uy thanh pho H6 Chi Minh vé chiC nang, nhiém vu cua chi bo
khu pho, ap;

- Cén ctr Quyét dinh s6 12-QB/DU ngay 18 thang 05 ndm 2022 cta Dang ty
xa Zvef ban hnahf Quy ché lam viéc cia Ban chap hanh Bang uy xa, Ban thuong
vu Dan uy nhiém ky 2020 - 2025;

- Can cir Nghi quyét ngay 11 thang 08 nam 2022 cua Chi bo;

Chi bo Truong Mam Non M§ Hoa thong nhét Quyét dinh ban hanh Quy ché
lam viéc cua Chi bo Truong Mam Non My Hoa nhiém ky 2022 — 2025,

BAN CHAP HANH CHI BQ TRUONG MAM NON MY HOA
QUYET PINH

Pi¢u 1. Ban hanh Quy ché lam viéc cta Chi bd Truong Mam Non My Hoa,
nhiém ky 2022-2025.

Piéu 2. Chi bo Truong Mam Non My Hoa, Ban giam hiéu Truong Mam
Non My Hoa va cac don vi, cd nhan ¢6 quan hé lam viéc véi Chi bo thi hanh Quyét
dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chi 1”1}{ (Bi’thu’, Pho bi t}lu Chi b0, th uy yién) co ‘nhiém vu duy tri td chirc
thuc hién, dé xuat sua do1, bé sung khi can thjét; cac dong chi dang vién, va ca
nhan lién quan c6 trach nhiém thyc hién quy ché nay.
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Trong qua trinh thuc hién, Quy ché s& duogc stra doi, bd sung cho phu hop
tinh hinh thye té tai chi b Truong Mam Non My Hoa./.

Noi nhéan:

- Thuong truc Pang tly Xa Tan Xuan,
- B/c Bang uy vién phu trach,

- Chi uy vién Chi b9,

- Toan thé dang vién chi bo,

- Luu.

T/M CHI BO
Bi THU

Trinh Thi Lan.
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QUY CHE LAM VIEC
ciia Chi bd Truwong Mam Non My Hoa
nhiém ky 2022 — 2025
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 01-OP/CB ngay 25 thang 8 ndam 2022)

N Chuong |
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi tweng

Quy ché nay xac dinh nguyén tac, nhiém vu, quyén han, ché do va 1& 16i 1am
viéc cua Chi bg, Chi ty (néu c6), Bi thu, Pho bi thu, Chi uy vién va dang vién; quy
dinh ché d6 lam viéc, ban hanh van ban, thong tin bdo cdo va moi quan hé cong tac
cua Chi bg, Chi uy.

Piéu 2. Nhirng nguyén tic chung

Chi b, Chi uy va toan thé dang vién trong Chi bo phai chap hanh nghiém
nguyén tic td chtrc, sinh hoat bang, nhat 13 nguyén tac tap trung dan chu, tap thé
lanh dao, ca nhan phu trach, thiéu sé phuc tung da s6, c4 nhan phuyc tung t6 chic;
néu cao tinh than trach nhiém, thuong xuyén ddi méi ndi dung, hinh thtrc sinh hoat
Chi bo bao dam quy dinh, huéng dan cua cép trén, phu hop vai tinh hinh, nhiém vu
va thuc tién tai don vi.

Chi bc} lanh dao torén dién nhiém vu va cac hoat dg}ng cua Truong Mam Non
MV Hoa bang Nghi quyét; cong tac can bd; cong tac kiém tra, gidm sat va sy néu
guong cua can bg, dang vién; thuong xuyén lanh dao va giam sat hoat dong cua
Truong Mam Non My Hoa trongrviéc to chl'rq thuc hién nghi quyét cua Chi bd,
nhiém vu cua cap trén giao; d()n,d()c, chi dao, t6 chuirc :[huc hién va hoan thanh moi
nhiém vuy; kip thoi phat hién, khac phuc nhitng han ché, thiéu sét, kho khan, vuong
mac phat sinh trong nha truong.

Chi bd, Chi uy lam viéc phai c¢6 chuong trinh, ké hoach phu hop véi thuc
tién; khong chu quan, bdo thu, thu dong; lam viéc dung chuc nang, nhiém vy,
khong bao bién lam thay, hoac budng 1éng su 1anh dao.

Xay dung va giit gin sy doan két, théng nhat trong Chi b, trong can bo,
dang vién va Nhan dan; lay muc dich va loi ich chung lam phuong cham, phuong
hudéng hanh dong. M1 can bg, dang vién phai thyc sy guong mau thuc hi¢n tot
nhiém vu dugc giao va nghia vu cong dan; chu dong, sang tao, dam nghi, dam lam
va dam chiu trach nhiém.

Chuwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHI BOQ
Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Chi b

1. Chi bo 1a hat nhan chinh tri, lanh dao thuc hién dudng 16i, chu truong,
chinh sach cta Pang, phéap ludt cua Nha nudc; 1anh dao thuc hién c¢6 hi¢u qua cac
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chu truong, nhiém vu, cong tac ctia don vi; hoan thanh nghia vu do6i v&i Nha nudc;
nang cao doi song vat chat, tinh than cia cén bg, dang vién va quan ching; xay
dung dang bo, chi b va don vi virng manh.

- Lanh dao xdy dung va thuc hién c6 hi€u qua cac chu truong, nhiém vy,
cong tac chuyén mén cia don vi theo diing duong 16i, chinh sach ctia Pang, phap
luat cia Nha nudc, hoan thanh nghia vu cua don vi ddi v4i Nha nuée, nang cao doi
séng vat chét, tinh than cua can bd, dang vién va quﬁn chung.

- Lanh dao can by, dang vién va quﬁn ching giam sat moi hoat dong ctia don
vi theo ding dudng 16i, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nudc; dé cao tinh
than trach nhiém, phat huy tinh cha dong sang tao, khong ngimg cai tién 18 16i,
phuong phap 1am viée, nang cao hiéu qua cong tic, hoan thanh tét cac nhiém vu
dugc giao.

- Lanh dao xay dung va thue hién Quy ché dan chii co s& ¢ don vi, phat huy
quyén lam chu cta can bo, dang vién va quan chung, dau tranh chong quan liéu,
tham nhting, lang phi, tru dap, trc hiép quéan chiing va cac hién tugng tiéu cuc khac,
nhat 1 nhiing tiéu cyc trong tuyén sinh,..

- Lanh dao thuc hién nhiém vu quoc ph(‘)ng toan dan, gitr vitng an ninh chinh
tri va trat tu an toan xa hoi trong don vi. Boan két ndi bd, dé cao tinh than canh
giac cach mang, d4u tranh chéng am muu "dién bién hoa binh" cia cac thé lyc thu
dich; gitr gin bi mat quéc gia, bdo v¢€ chinh tri ndi bg, bdo v¢ tai san cua Nha nudc
va cua don vi.

2. Lanh dao cong tac tu tuong:

- Thuong xuyén gido duc, boi dudng chu nghia Mac - Lénin, tu tuong, dao
duc, tac phong H6 Chi Minh cho can b, dang vién va quan chung; phat huy truyen
théng yéu nudc, y€u chu nghia xa hoi, xay dung tinh than lam chu, tinh doan két,
hop tac va gitip d& 1an nhau trong cong nhan, vién chirc; kip thoi nam bat tam tu,
nguyén vong cua can bd, dang vién, quan chlng dé giai quyét va bao cdo 1én cap
trén.

- Pay manh hoc tip va lam theo tu tuéng, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh
bang nhitng viéc lam cy the cua dang vién va Nhan dan; phat hién, gioi thiéu, nhan
rong guong ngudi tdt, viée tét va nhimg dién hinh tién tién.

- Kip thoi phd bién, quan triét dé can bo, dang vién va quan ching nim ving
va chap hanh ding duong 161, chinh sach cua DPang, phap luat cua Nha nude va cac
chu truong, nhiém vu ctia don vi, thuong xuyén boi dudng, nang cao trinh d¢ chinh
tri, kién thirc va nang luc cong tac cho can bo, dang vién.

- Lanh dao can bo, dang vién va quan ching dau tranh chdng cac quan diém,
sai trai, thu dich, xuyén tac chu truong, dudng 16i cuia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc; chéng tu tuéng co hoi, thuc dung, cuc bd, bé phai, gia truong, bao
thi1 va cac hu tuc lac hau, mé tin, di doan; phong, chéng “tu dién bién”, “ty chuyén
hoa”, tu tudng co hdi, thuc dung, cuc bg, ban vi, nhitng hanh vi néi, viét va lam
trai voi duong 161, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nude; nhitng biéu hién
mat dan chu, gia truong, doc doan, tic phong quan liéu, thiéu tinh than trach
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nhiém, tinh than hop tac va y thic té chuc, ky luat; phong, chdng su suy thoai vé
pham chat, dao dtrc, 10i sOng cta can b, dang vién,.

3. Lanh dao cong tac td chic, can bo:

- Lanh dao xay dung va thyc hién chu truong vé kién toan td chirc, sép xép
bd may va quy ché hoat dong ctia don vi.

- Lanh dao xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng can bd va nhan
xét, danh gia, bd nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky luat... ddi voi can bo thudce
thdm quyén quéan 1y. Lanh dao viéc thuc hién cac quyét dinh d6. Chu trong phat
hién, ddo tao, bdi dudng va phat trién tai ning.

- Pé xuét y kién dé cap trén xem xet, quyét dinh cac van dé vé to chic va
can bo cua don vi thudc thim quyén cua cap trén.

4. Lanh dao cac doan thé:

- Lanh dao cac doan thé trong don vi xay dung t6 chirc vimg manh, thyc
hién dung chirc nang, nhiém vu theo luat dinh va diéu 1é ciia mdi doan thé; phat
huy quyén 1am chu ctia can bo, dang vién va quan ching, ddy manh cac phong trao
thi dua, thuc hién c6 hi€u qua cac nhiém vu dugc giao.

- Lanh dao cac doan thé va can bo, dang vién, quan chung trong don vi tham
gia xay duyng va bao vé duong 161, chinh sach ctia Bang, phap luat cua Nha nudc,
cac chu truong, nhiém vu cua don vi.

5. Cong tac t chirc xay dung Dang va phat trién dang vién:

- Xay dyng Chi bo hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én; duy tri nén nép, d6i mai
ndi dung, nang cao chat luong sinh hoat Chi bo. ft nhat mdi quy mot lan, Chi bd
lwa chon ndi dung phi hop, sét véi tinh hinh, van dé cap thiét, quan trong dé to
chtre sinh hoat theo chuyén dé; Thuc hién dung cic nguyén tic t6 chirc va sinh
hoat dang, nhat 1a nguyén tac tap trung dan chu, ché do tu phé binh va phé binh;
thuc hién c6 nén nép va nang cao chat luong sinh hoat dang, nhat 1a sinh hoat chi
b0, bao dam tinh 1anh dao, tinh gido duc va tinh chién déu.

- Bé ra chu truong, nhiém vu va bién phap xay dung chi b trong sach, viing
manh; nang cao nang lyc lanh dao, strc chién du cua to chuc dang va doi ngii dang
vién, nhat 14 viéc phat hién va dau tranh chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi va
cac biéu hién tiéu cuc trong don vi.

- Gido duc, rén luyén doi ngli dang vién néu cao vai tro tién phong, guong
mau, thuc hién t6t cac nhiém vu duoc giao; xay dung ké hoach va tao dleu kién dé
dang vién thuc hién nhi¢m vu hoc tap, khong ngiing nang cao trinh do vé moi mat.

- Xay dung ké hoach, bién phap quan ly dang vién, phan cong nhiém vu va
tao diéu kién cho dang vién hoan thanh nhiém vu duoc giao; thuc hién tét viée gidi
thiéu dang vién dang cong tac thudng xuyén gitr mbi lién hé véi chi ty, dang ay co
so va guong mau thuc hién nghia vu cong dan noi cu tra. Lam tdt cong tac dong
vién, khen thuong, ky ludt dang vién; biéu duong, khen thuong kip thoi nhimg can
bd, dang vién co6 thanh tich xuét sic, xir 1y nghiém, kip thoi nhitng can bg, dang
vién vi pham Diéu 1é Pang, phap lut ctia Nha nudc.
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- Lam t6t cong tac tao ngudn va phat trién dang vién, bdo dam vé ti€u chuan
va quy trinh; chu trong doi tuong la doan vién thanh nién cdng san H6 Chi Minh
va nhiing quan chung uu tl, gioi vé chuyén mon, nghi¢p vu.

- Bi thu phai 1 can bo 1anh dao ciia don vi, tiéu biéu cho chi bo, doan két,
tap hop duoc can bg, dang vién va quan ching.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach, t6 chuc thuc hién cong tac kiém tra,
giam sat, nhat 13 giam sat thuong xuyén cua Chi bd va xem xét ky luat dang vién vi
pham trong Chi bd theo quy dinh; thuong xuyén kiém tra t6 chic dang va dang
vién chép hanh Diéu 18, nghi quyét, chi thi cia Pang, chinh sach, phdp luat cua
Nha nudc va Quy dinh ciia B6 Chinh tri vé nhing diéu dang vién khong dugc lam.
Pinh ky hang niam, t6 chic dé quan ching tham gia gbp ¥ vé su lanh dao cia to
chtic dang va vai tro tién phong, guong mau cta can bd, dang vién.

- Hang nam, t6 chirc cho cac doan thé trong truong tham gia gop ¥ kién vé
xay dung Pang, chinh quyén va sy lanh dao cua Chi bo va vai tro tién phong,
guong mau cua can by, dang vién.

6. Theo ddi, nhan xét vé trach nhiém cia dang vién dang cong tac thudng
xuyén giit mi lién hé véi to chie dang va Nhan dan noi cu tra theo Quy dinh sd
213-QD/TW ngay 02 thang 01 nam 2020 cua B Chinh tri; dinh ky 06 thang hoac
khi can thiét, to chirc hop dang vién dang cong tac cu tra trén dia ban 4p, khu phd.

7. Can cu diéu kién cu thé, Chi bo iy quyen cho cép iy chi bd thuc hién
mot s6 cong viée thude tham quyen ctia Chi bo, dong thoi thuong xuyén kiém tra,
gidm sat viéc thuc hién, cu thé:

- Nhan xét vé trach nhiém cua dang vién dang cong tac thuong xuyén giit
mbi lién hé véi té chirc dang va Nhan dan noi cu tri theo Quy dinh s6 213-
Qb/TW; Cho y kién nhan xét noi cu tra cua ngudi vao Pang (doi véi cdc truong
hop cdp uy noi khdc dén ldy y kién).

- Thay mat chi bo truc thuc hi¢n mot s6 noi dupg lién quan dén cong tac t6
chire xay dung dang khi Dang uy xa Tan Xuan yéu cau; lanh dao hoat dong hang
ngay cua hé thong chinh tr1 Truong Mam Non My Hoa.

Chuong III
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHI UY,

Bi THU', PHO Bi THU VA CHI UY VIEN, PANG VIEN CHI BQ

Picu 4. Nhiém vu ctia Chi iy (néu c0)

Ban Chip hanh Chi bd (goi tat la Chi uy) la co quan lanh dao cua Chi bd
giita 2 ky Pai hoi va c6 nhiém vy, quyén han:

1. Quéan triét cac Chi thi, Nghi quyét cua cap trén; t6 chirc quan triét, lanh
dao thuc hién nghi quyét ctia Chi b0 trén tit ca cac linh vuc: kinh té, vin hoa, xa
héi, quéc phong - an ninh; chiu trach nhiém trude Chi bd, Pang ty vé nhiém vu
chinh tri trong pham vi lanh dao cta Chi bJ.
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2. Xay dung Quy ché 1am viéc, chuong trinh cong tac toan khoa, nim, quy,
thang cua Chi bg, chuan bi nhan su Chi uy, Bi thu, Phé Bi thu Chi bo nhiém ky
mai, va doan thé dé Chi bo thao luan, quyet dinh.

3. T6 chirc cho Chi bd, doan thé va Nhan dan quén triét, thuc hién cac nghi
quyét, chi thi cua Pang uy, chinh quyén X&, thi tran, ctia cap trén va nhiém vu cia
Chi bo phu hop véi tinh hinh.

4. Lanh dao, chi dao phéi hop gitta cac doan thé cua Truong Mam Non My
Hoa; klem tra, giam sat, don dbc viéc thuc hién Nghi quyét Chi bo va céc chi thi,
nghi quyet cua cap tren.

5. Thuc hién nghiém ché do bao cao vé tinh hinh hoat dong cua Chi bg; xin
¥ kién chi dao cia Pang uy doi véi cac van dé vugt qua pham vi, trach nhi¢m va
quyén han cua Chi bo.

6. Phan anh, b&o céo cé4c y kién gop y ctia can bd, dang vién va quan ching
véi Bang uy, chinh quyén xa Tan Xuan vé cac van de€ lién quan trong qua trinh lanh
dao t0 chirc thuc hién nhiém vy, nhitng van d¢ lién quan dén doi song ctia Nhan dan.

7. Chuan bi ndi dung, xay dung du thao Nghi quyet kiém diém, dénh gia
cong tac thang, quy, nim va cac bao cao so, tong két dé Chi bo thao luan va quyét
dinh. Xay dung muc tiéu, chi ticu, ké hoach thuc hién cac nghi quyet va nhiém vu
cua cép trén dua ra Chi bo thao luan, quyét dinh.

8. Triéu tap cac budi sinh hoat cta Chi bo, Chi uy; chuén bi van kién Dai hoi
Chi bd; 1anh dao, chi dao truc tiép cac hoat dong, chuan bi, gidi thiéu nhan sy BCH
Cong doan co sd, chi doan thanh nién theo Nghi quyét cua Chi bg, nhiém vu cua
cap trén; phan cong Chi uy vién, dang vién phu trach cong tac to truong chuyén
mon.

9. Thuong xuyén doi moi, nang cao chat lugng sinh hoat Chi bo, Chi ty, bao
dam tinh lanh dao, tinh gido duc va tinh chién dau; kip thoi nam bat tinh hinh tu
tudng, pham chat dao dirc, 16i sdng cta dang vién; xdy dung va c6 bién phép cu thé
xay dung Chi bo hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

10. X4y dung va thuc hién ké hoach tao ngudn phat trién dang vién; chiam lo
xdy dung, giao duc, ren luyén, giup do doi ngt dang vién c6 ban linh chinh tri
vitng vang, phim chat dao duc cach mang, hoan thanh t6t nhiém vu. Thyuc hién
quan ly, phan cong nhiém vy, kiém tra, giam sat, don ddc, gitp do can bd, dang
vién thuc hién nhiém vu.

11. Thuong xuyén dy cac cudc hop t6 chuyén mon, to cong doan; dinh ky
hang thang nghe céac t6 truong chuyén moén, BCH Cong doan co s¢, doan thanh
nién bao céo vé tién do va két qua thyc hién nhiém vu dugc giao.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia cac ddng chi Chi uy vién

1. Thuc ,hiéq nghiém tac ché d6 sinh hoat, Chi bo, Chi uy; tich cuc tham gia
déng gbp v kién dé xay dung du thdo nghi quyét va quyét dinh cac ndi dung cf)ng
tac cua Chi bg, Chi uy trong cac ky hop. Nhiing noi dung quan trong va nhiing y
kién khac nhau phai duoc thao luan k§, két luan 13 trude khi biéu quyét, timg dong
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chi chi ay vién phai chiu trach nhiém truéc Chi bo, Chi ay vé cong tac, chuc trach,
nhiém vu dugc phan cong.

2. Bé xuat nhiém vu, giai phap thuc hién cac Chi thi, Nghi quyét cua Pang,
chinh quyén; t6 chtrc thuc hién va thuong xuyén kiém tra, gidm sat nhitng nhi¢m
vu, linh vuc dugc phan cong phu trach.

3. Cac ddng chi Chi uy vién dugc phan cong lam cong tac kiém nhiém phai
cu thé héa nhiém vy, thuc hién dang chu truong, nghi quyét ciia Bang, Chi b va
diéu 1€ ctia nhiém vu minh phu trach.

Piéu 6. Nhiém v, quyén han ciia ddng chi Bi thw Chi by dong thoi 1a
Hiéu truéng Trueong Mam Non My Hoa

1. Chiu trach nhiém chung vé céng tac lanh dao, chi dao cing Chi bo, Chi
uy chiu trach nhiém trudc Dang uy xa Tan Xuan cac nhiém vy cong tac mat trén
Truong Mam Non My Hoa. Nam vimng, quan triét, van dung sang tao, chi dao thuc
hién c6 hiu qua cé4c chi thi, nghi quyét ctia Pang va cap trén.

2. Truc tiép chi dao chuan bi ndi dung sinh hoat Chi uy; chi dao chuén bi noi
dung, du thao nghi quyét sinh hoat Chi bo thuong ky; chu tri sinh hoat Chi uy dé
théng nhit ndéi dung, danh gia két qua cong tac lanh dao cua Chi bo trong thang, dé
ra phuong hudng va phan cong nhiém vu ctia thang tiép theo; xac dinh nhirng noi
dung trong tam can thao luan, biéu quyét tai Chi bd; chu tri va két luan cac noi
dung sinh hoat Chi 1y, sinh hoat Chi bo dinh ky va sinh hoat chuyén dé; thuong
Xuyén klem tra, giam sat, theo ddi, don dbc thuc hién nghi quyét cua Chi b va
nhiém vu cap uy cép trén giao.

3. Thang 01 hang nam, ciing Chi ty chu tri xdy dung ké hoach sinh hoat Chi
bo theo chuyén d¢; phén cong nhiém vu cho dang vién bién tap, chuan bi ndi dung
sinh hoat chuyén dé bang van ban, cung Chi uy thong qua, t6 chure sinh hoat, ban
hanh nghi quyét chuyén dé dé t6 chuc thuc hién va bao céo cap uy cap trén truc
tiép theo doi, chi dao.

4. Thong bao thoi gian, dia diém, noi dung sinh hoat Chi bo dén dang vién
va cip Uy vién cap trén dugc phan cong theo déi Chi bo. Tai liu sinh hoat chi bo
phai g trude cho dang vién dé nghién ctru, chuan bi ndi dung phat biéu ¥ kién.

5. Bi thu Chi bg déng thoi la HiGu truong Truong Mam Non My Hoa phai
that su 1a trung tam doan két, quy tu, gitr virng sy doan két théng nhét trong tap thé
Chi uy va Chi bo; thuong xuyén gitr moi lién hé chat ch€ voi Dang uy, Hoi ddng
nhan dan, Uy ban nhan dan va céac td chirc chinh tri - xa hoi Xa Tan Xuan, bao dam
su théng nhat trong quan ly, diéu hanh, hoan thanh nhiém vu trong hoat dong cua
Truong Mam Non My Hoa.

6. Chi dao cong tac kiém tra, giam sat, don doc thuc hién cac nhiém vu cia
Chi bo va cap trén giao.

7. Chu dong dé xult, ban bac, thong nhét giai phap lanh dao véi Chi b9, Chi
iy dam bao nguyén tic; chiu trach nhiém theo doi viéc thyc hién Quy ché lam viéc
ciia Chi bo, nhiém vu cua cap trén va cac cdng viéc khac ma Chi bo di dé ra;
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thudng xuyén thue hién viée hoi ¥, trao doi voi cac dong chi trong Chi uy dé xir 1y
cac cong vi¢c dot xuat méi phat sinh.

8. Thay miat Chi bo ky cac Nghi quyét va cac van ban caa Chi bd, cac ndi
dung tham tra, xdc minh phuc vu cong tac phat trién dang vién tai chi bd.

9. V61 nhiém vu, quyén han cta Hi¢u truong

- T6 chire thyc hién cac hoat dong cua nha trudng theo quy dinh va sy chi
dao, cua UBND huyén Hoc Mon, Phong gido duc va dao tao huyén Hoc Mon, dudi
su lanh dao cua Chi by va bao cao trude cac cudc hop hoi dong su pham hang
thang, so két cudi hoc ky, tong két nam hoc hodc dot xuat theo yéu cau, nhiém vy;

- Triéu tap va chu tri cic cudc hop hoi dong su pham, hoi dong tu van nha
truong theo Diéu I¢ truong mam non quy dinh;

- Phéi hop véi BCh cong doan co sé, chi doan trién khai thuc hién cac cong
viéc do dang ty, phong gido duc va dao tao, to chirc doan, lién doan lao dong phat
dong;

- Tap hop, phan anh, dé nghi chinh quyén xa Tan Xuan giai quyet nhimg kién
nghi, nguyén vong chinh dang cua quan ching nhan dan trong Truong Mam Non My
Hoa. Bao céo kip thoi voi Uy ban nhan dan xa Tan Xuén vé nhitng hanh vi vi pham
phép luat trong nha truong va dia ban khu dan cu truong toa lac.

Trong qua trinh td chtrc, thuc hién nhiém vu cua Truong Mam Non M¥ Hoa
khong 1dy danh nghia Bi thu Chi b dé thyc hién nhiém vu. Moi nhiém vu cia
Truong Mam Non My Hoa déu phai dua ra Chi bd, Chi ty ban bac théng nhat va
giao nhiém vu cu thé cho timg t6 chic, c4 nhan phu trach.

Pi¢u 7. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Bi thw Chi bd

1. Cung Chi ty va Bi thu Chi bd chiu trach nhiém vé toan bo nhiém vy va
hoat dong cua Chi uy va Chi by, dong thoi thuc hién nhiém vu dugc phan cong
phu trach.

2. Cung Chi uy, Bi thu Chi bd chuan bj ndi dung sinh hoat Chi uy va noi
dung, du thao bao c4do, Nghi quyét sinh hoat Chi bo thuong ky hang thang va dot xuat.

3. P& xuit v6i Chi b, Chi iy va Bi thu Chi by v& nhiing nhiém vy thudc
linh vuc duoc phﬁn cong phu trach; ky mdt s6 van ban ctia Chi bo khi dugc Bi thu
Chi bo uy quyén.

4. Vi nhiém vu, quyén han Ph6 Bi thu Chi bd, Pho hiéu truong Trudng
Mam Non My Hoa: Phu trach hoat dong chuyén mén nha truong, Cong tac dan
van, cac phong trao phu trach cong tac kiém tra, glam sat, tao ngudn phat trién
dang vién; truc tiép chi dao, theo ddi, d6n ddc, danh gia hoat dong cua td chuyén
mon va giai quyét, ky cac van ban dugc Bi thu Chi bo uy quyén.

5. V61 nhiém vu, quyén han Pho bi thu Chi bg, Pho hi¢u trudéng Truong
Mam Non My Hoa: Thuc hién nhiém vu do Bi thu Chi bo df)ng thot la Hi€u truong
Truong Mam Non My Hoa phan cong; thay mat Truong Mam Non My Hoa; diéu
hanh, giai quyét cong viée khi duoc uy quyen; giai quyét, ky cac vin ban dugc Bi
thu Chi bg uy quyén.



10

Piéu 8. Nhiém vu va quyén han cia Chi iy vién
1. Chi ty vién thu chi dang phi cua chi bd theo dung qui dinh.

2. Chju trach nhiém trude chi ty vé cong tic minh kiém nhiém. Chu dong dé
xuat ¥ kién v6i Chi ty dé cu the hoa chu truong, chinh sach, Nghi quyét, Chi thi,
chuong trinh hoat dong cua cip uy cap trén va cia Chi bo. T chire thuc hién va
chiu trach nhiém trudc Chi uy, Chi b cong viéc ma minh phu trach. Trong sinh
hoat, c6 thé chu tri, diéu hanh sinh hoat néu duogc uy quyén tir Bi thu va Pho Bi thu
Chi bo.

Piéu 9. Bi thu, Pho Bi thu, Chi uy vién hoat dong theo sy phan cong va chiu
su lanh dao, kiém tra, gidm sat cua dang vién; thuc hién nhi€ém vu, trach nhiém cta
nguoi dang vién, xay dung chi bo hoan thanh xuét sac nhiém vu.

Piéu 10. Pang vién chi bo thuc hién nghiém tic, c6 hiéu qua Nghi quyét; tham
du sinh hoat chi b dinh ky hang thang. Pang vién vang dy sinh hoat chi bo phai c6 1y
do chinh dang. Kip thoi phan anh véi chi bd nhitg vin dé méi nay sinh va chua phu
hop dé chi bd xem xét, quyét dinh.

Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 11. Quan h¢ gitta Chi by v6i Dang iy cap trén va chinh quyén dia
phuong: Chi bo xay dyng moi quan hé chédt ché voi cap uy va chinh quyén dia
phuong noi ¢6 can bd, dang vién cua don vi cu tra, dé phdi hop cong tac va quan
1y can bo, dang vién.

Piéu 12. Quan hé gitta Chi bd véi t6 chirc doan thé

Chi bd lanh dao truc tiép va tao moi diéu kién dé Cong doan co so, Chi doan
thanh nién hoat dong nham phat huy vai tro, chirc nang, nhiém vu caa minh, thuc
hién chu truong, duong 16i caa Pang, phap luat cia Nha nudc, nghi quyét cua
Pang cac cap.

Nam vitng va phan anh kip thoi tdm tu, nguyén vong chinh dang cua quan
ching trong don vi doi vaoi bBang.

Piéu 13. Quan hé giita Chi bo v6i don vi

Trong lanh dao, mbi quan h¢ gitra Chi b va Thu truéng don vi la mbi quan
hé vé trach nhiém trén nguyén tic lanh dao cua Pang nhiam phat huy vai tro cia
moi nguoi, m6i t6 chtrc dé hoan thanh t6t nhiém vu. Chi bd thuc hién nhiém vu
theo nguyén tic tip trung dan chu, tap thé lanh dao, ¢4 nhan phy trach. Tha truong
don vi thyc hién nhiém vu theo ché do thu truong trén co s& cac nghi quyét cua
cap uy, chi bo vé nhitng chu trwong, bién phap cong tac 16n.

Chi b dam bao va tao diéu kién dé thi truong don vi thyc hién trach nhiém
va quyén han dugc nha trudng giao. Thu truong don vi thuong xuyén bao cao voi
Chi b6 tinh hinh thue hién cac mat cong tac, nhimg chu truong nhiém vu sap dén
ciia don vi. Chi bd thao luan, ra nghi quyét vé nhimg van dé 16n, quan trong va
lanh dao thuc hién.
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Thu truong don vi ddm bao va tao diéu kién vé co s& vat chét, trang thiét bi,
phuong tién, tai chinh, can bg... dé Chi b thuc hién sy lanh dao d6i voi moi hoat
dong cua don vi.

Bi thu, thu truong don vi phai chiu trach nhiém trudc phap luat va to chirc
dang khi dé xay ra quan liéu, tham nhiing, 1ang phi va cac ti€u cuc trong don vi.

Dif:u 14. Poi v6i to chirc Cong doan co sé¢ Truwong MN My Hoa va céc
doan theé... trong pham vi lanh dao cia Chi b0

1. Chi bg, Chi uy lanh dao t6 chuc Cong doan co s¢ Truong MN My Hoa va
cac doan the . ..bang chu truong, nghi quyét, dinh huéng nhiém vu, bang cong tac
t6 chlrc can bo, cong tac kiém tra, giam sat va thong qua cac dang vién trong to
chuc do.

2. To chitc Cong doan co sé Truong MN My Hoa va cac doan thé ... phuc
tung su lanh dao cua Chi bo, Chi uy; kip thoi bao cdo, dé xuat chi truong, bién
phap dé Chi uy, Chi b thao luan quyet dinh va c6 nhiém vu cu thé héa nghi quyet
ctia Chi b, ké hoach cuia Chi uy bang ké hoach (chuong trinh) hoat dong cu thé;
thuc hién nghiém tac ché d6 thong tin, bao cao vé hoat dong va dé xuit, kién nghi
vé sy lanh dao, chi dao cta Chi bd, Chi tiy dbi voi hoat dong ciia to chirc minh.

) A ChuwongV .
~ CHE bQ CONG TAC, BAN HANH VAN BAN,
THONG TIN, BAO CAO VA QUAN LY TAI CHINH PANG

Piéu 15. Ché d9 cong tac va hoi nghi

1. Thang 01 hang nam, Chi bd ban hanh nghi quyét 1anh dao thyc hién
nhiém vu chinh tri cua Chi bo trong nam; hang thang, quy Chi bo ra nghi quyét
lanh dao tap trung vao mot s6 nhiém vu trong tam, trong diém; hang quy ban hanh
Nghi quyét sinh hoat chuyén dé&; khi can thiét ban hanh nghi quyét lanh dao theo
cac ndi dung quan trong tai trong.

2. binh ky hang thang, quy, nam thuc hi¢n bao cao két qua lanh dao nghi
quyét chi by guri dang vién va Thuong truc Bang ty xa Tan Xuan dé theo ddi, nam
tinh hinh va chi dao, ho trg hoat dong Chi bd Truong Mam Non M¥ Hoa kip thoi.

3. Chi b sinh hoat mdi thang 1 1an vao ngay 27 hang thang (hodc truge 1
ngay néu 27 roi vao ngay nghi hang tuan), sinh hoat theo chuyén dé mdi quy mot
1an va hop bat thuong khi can, chi khi c6 su thay d6i méi thong bao toi dang vién.

4. Chi 1y sinh hoat dinh ky mdi thang 1 lan (hop bat thuong khi can) vao
truge ngay sinh hoat Chi by hang thang dé thong nhat n6i dung nhiém vu, quan
triét, trién khai thuc hién nghi quyét cia Chi bo.

5. Bi thu Chi b chu tri cac budi sinh hoat, néu bi thu di vang thi ay quyén
cho d6ng chi Pho bi thu (Chi ty vién, dang vién chinh thuc). Sau khi thao luan cac
noi dung sinh hoat, dé)ng chi chu tri két luan, néu con co y kién khac nhau thi biéu
quyét va két luan theo da sb.

6. Nghi quyét ciia Chi b dugc quan triét dén toan the can bo, dang vién...va
cac ca nhan thudc su 1anh dao cua Chi b dé to chac thuc hién; hang thang bao cao
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ké hoach, cong viéc cu the vi Chi bg, Chi ty, khi ¢6 van dé kho khan, phic tap
phat sinh kip thoi bao céo xin y kién chi dao.

Pi¢u 16. Viéc ban hanh vin ban

1. Can cir nghi quyét lanh dao cia cép trén va yéu cau nhiém vy caa Chi ay
va Bi thu Chi bd ¢6 trach nhiém chi dao tong hop, chuan bi ndi dung sinh hoat, b4o
céo két qua thuc hién nghi quyét, du thao nghi quyét dé sinh hoat Chi ty; sau thao
luan va két luan tai budi sinh hoat Chi iy, Bi thu Chi bo, Phé bi thu hodc dang vién
dugc phan cong phu trach hoan chinh dy thao nghi quyét bao cdo tai budi sinh hoat
Chi b6 thao luan, biéu quyét dé ban hanh.

2. Nhitng nhiém vu thyc hién theo nghi quyét, chi thi, huéng dan cua cap
trén hodc cac nhiém vu dot xuat, maéi phat sinh thi Chi b ban hanh ké hoach dé chi
dao, to chirc thuc hién.

3. Cac van ban cua Chi bd do Bi thu Chi bd (hodc uy quyén cho déng chi
Phé Bi thu, Chi uy vién) soan thdo, ky ban hanh va phai chiu trach nhiém vé noi
dung van ban do.

4. Trong cac budi sinh hoat Chi bo va Chi uy phai cir thu ky c¢6 trach nhiém
ghi chep toan bo ndi dung, dién bién cac budi sinh hoat va két luan cua nguoi chu
tri vao s6 nghi quyét; chu tri va thu ky phai ky vao sb sinh hoat Chi uy va s6 nghi
quyét Chi bo.

Piéu 17. Ché dp théng tin bao céo

1. Hang thang Chi uy c6 trach nhiém théng tin dén dang vién nhing chi thi,
nghi quyét, chu truong mdi cua cap trén, tinh hinh chung cta Truong Mam Non
M¥ Hoa.

2. Chi b, Chi iy thyuc hién tét ché do bao cao Pang ty x4, thi tran theo quy
dinh, bao dam kip thai, chinh xac, khach quan. Khi ¢ nhitng van dé dot xuat, can
thiét Bi thu hoic Pho bi thu Chi bo truc tiép bao cao Pang ty xa Tan Xuan xin y
kién chi dao.

3. Hang thang, quy, 6 thang, 1 nam, to chirc Cong doan co so Truong MN
My Hoa va cac doan thé . .. phai bao cao véi Chi bg, Chi uy vé két qua hoat dong
va phuong hudng nhiém vu tiép theo; cac dé xuat, kién nghi (néu co).

4. Cac thanh vién duoc tham du sinh hoat Chi by, Chi uy hodc hdi nghi mo
rong phai thuc hién nghiém tac nguyén tac, ché do bao mat thong tin.

Piéu 18. Nhiém vu ciia dang vién trong viéc chip hanh ché dj sinh hoat
Chi b va thwe hién nhiém vu dwgc phan cong

1. Pang vién phai nghiém tic chip hanh ché d6 sinh hoat Chi bo; du, ghi
chép day du noi dung trong sinh hoat Dang bg, Chi b6 cac budi hoc tap, quan trit
chi thi, nghi quyét ciia Pang va cip trén; chuan bi va tham gia y kién thao luan
trong sinh hoat Chi bgd.

2. Guong mau chap hanh nghi quyét, két luan cta Chi b, Chi uy; nhan va
thuc hién nhiém vu khi duwoc Chi bd phén cong; chuan bi day du ndi dung dugce
Chi b, Chi uy phan cong va bao céo vé két qua thuc hién nhiém vu duoc giao;
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viéc thuc hién cam két va khic phuc stra chita han ché, khuyét diém cua ca nhan
theo Nghi quyét Trung wong 4 khoa X1, XII va Chi thi s6 05-CT/TW ctia Bo Chinh
tri; Cong vin sd 140-CV/HU; nhimg kho khan, vuéng méc, phirc tap can théo gd;
tham muu, dé xuit noi dung dé thuc hién tdt nhiém vu cua c4 nhan va cia Chi bd
trong thoi gian toi.

3. Chu dong hoc tap, nghién ctu chu trwong, duong 16i cua Pang, chinh
sach, phap luat cuia Nha nudc, nghi quyét, chi thi ctia cap trén lién quan truc tiép
dén nhiém vu cta Chi bd; thudng xuyén hoc tap va tu hoc nang cao trinh do ly
luan chinh tri, kién thic chuyén mon va ning luc hoat dong thuc tién nham hoan
thanh chuc trach, nhiém vu.

Pidu 19. Ché d tu phé binh va phé binh

- Trong sinh hoat Chi bo, Chi uy: Cac dong chi Chi ay vién va dang vién
phai thuong xuyén néu cao trach nhiém tu phé binh va phé binh, véi thai do khach
quan, trung thuc, thang thin, xay dung va doan két voi dong co va muc dich trong
séng, tinh than dong chi than 4i, gitp d3.

- binh ky hang niam, cudi nhiém ky hoac theo yéu cau, Chi bo, Chi ay chuan
bi bdo c4o, t6 chuc kiém diém tu phé binh, phé binh Chi b va toan thé dang vién.

- :rhang 12 hang nam, Chi bd va dang vién phai chu dong tu chuan bi ban
kiém diém theo hudng dan cua cap trén. Trudc va trong sinh hoat tu phé binh, phé
b‘lr)h Chi pc} to chirc cho dang vié’n, ban cdng tac mat tran, chi doan, chi hoi doan
thé va quan chung déng gop y kien cho Chi bo, chi uy, ca nhén dang vién. Sau ty
phé binh va phe binh, chi ty phai thong bdo dén dang vién va quan chung nhiing
van dé can thiét.

Piéu 20. Ché d phat ngon, bao mat

Tat ca can bo, dang vién phai thyc hién dung nguyén tac tap trung dan chu, noi
va lam theo nghi quyét, khdng noi va lam theo y kién ca nhén; thuc hién nghiém ky
luat phat ngdn va ché do bao mat theo ding quy dinh ctia Bang va Nha nudc.

Piéu 21. Ché d¢ so két, tong két

Binh ky hang ndm va theo nhiém ky dai hoi, Chi bd phai tién hanh t6 chirc
so ket, tong ket, danh gia ding tinh hinh, ket qua thuc hi¢n; chi rd wu diém, khuyeét
diém, nguyén nhan chu quan, trach nhiém thugc ve lanh dao hay thugc ve cong tac
to chuc thuc hién, cua tap the hay ca nhan; de ra phuong huéng, nhiém vu va gidi
phap khac phuc nhirng han ché, khuyét diém.

Piéu 22. Tai chinh cia Chi b

1. Tai chinh caa Chi b 12 ngudn thu dang phi tir dang vién dugc trich giit lai
ty 1€ % theo quy dinh.

2. Viéc quan ly, sir dung tai chinh phai bao dam dung nguyén tic, ché do,
duoc quan ly chat ché.

3. Chi bo giao cho chi uy (dong chi pho bi thu, hogc Chi uy vién....) phu
trach thu, nop, quan ly tai chinh. Bong chi phu trdch quan ly tai chinh caa Chi bo
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phai mo sb theo déi thu, chi, ghi chép day du, rd rang dung quy dinh (c6 ching tir
thu, chi kém theo) va nop dang phi vé bang uy dang thoi gian quy dinh.

4. Viéc thu, chi tai chinh caa Chi bo phai thuc hién dung nguyén tic, quy
dinh va duoc su thong nhat cua Chi ty; dinh ky (thang, quy, 6 thang, nim, cudi
nhiém ky, hay dot Xuat) dong chi phy trach quan 1y tai chinh dang caa Chi bo phai
b&o cao veé tinh hinh thu nop, quan ly, st dung tai chinh cua Chi bo cho dang vién
chi bo.

5. N§i dung chi: chi mua bao, tap chi, tai liéu; chi khen thuong doi véi t0
chue dang va dang vién; chi hoat dong khac: van phong pham, thong tin, tuyén
truyén, chi hoi nghi, cong tac phi, phu cap cap uy (néu co), chi céng tac xay dung
dang, tham hoi dang vién va cac chi phi dang vu khac, muc chi theo quy dinh cua
Dang va Nha nuac.

6. bang vién phai tu giac dong dang phi cho Chi b¢ vao ky sinh hoat hang
thang dang quy dinh va ky tén vao so thu nop dang phi.

CHI BO TRUONG MAM NON MY HOA



