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TRUONG MAM NON MY HOA

$6: §4/QD-MNMH Hée Mon, ngay J4 thing 9 nam 2023

QUYET PINH
Thanh lap Ban Kiém tra ndi by truong hoc
Niim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY HOA
Can cir Quyét dinh s6 3371/QD-UBND ngay 23 thang 7 nam 2020 vé viéc
thanh 1ap Truong Mam non My Hoa;

Cin cit vao tinh hinh thyc té ctia Truong
uc, dao dirc can bo,

Mam non My Hoa;
Xét tinh chit cong viéc va ndng | nhan vién nha truong;

QUYET DINH:
Pidu 1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd truong Mam non My Hoa nam hoc
2023-2024, gdm céc 6ng, ba co tén theo danh sach dinh kém.

Pidu 2. Ban kiém tra ni bd c6 trach nhiém xdy dung va té chirc thuc hién ké
hoach kiém tra ndi bd ndm hoc 2023-2024. Nhiém vu cta céc thanh vién Ban kiém
tra ndi bo do Trudng Ban phan cong.

Pidu 3: Cac bd phan cong tac c6 lién quan va céac ca nhan co tén tai Piéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD & DT;
- Nhur diéu 3;

- Luu: VT.




i , NAM HOC: 2023-2024 ,
Quyeét dinh s6.34 /0D-MNMH, ngayAf /9/2023 ciia Hiéu trieong Mam non

My Hod)
’?T Ho va tén Chirc danh Nhiém vu
1 | Ba Trinh Thj Lan Hiéu truéng Truémg ban
2 | Ba Nguyén Thj Giang Ly Ph¢6 Higu trudng P. Truéng ban
3 | Ba Truong Thi Ngoc Tu Ph¢ Hiéu truong P. Truéng ban
4 | Ba Bang Thj Kim Sang Chu tich cong doan Uy vién
3| BaLé Kim Cic SRR e
tuoi
6 | Ba Tran Thj Thu T6 truéng 4-5tuoi Uy vién l
- | Ba Vi Thi Diéu Ly Tb truéng 5-6 tudi Uy vién ’
g | Ba Nguyén Thi My Phuong | T6 truéng Van phong Uy vién ’
9 | Ba Nguyén Thi Ngoc Tam Ban TTND Uy vién l
10 | Ong L& Tén Phudc Bio v8 Gy vién ]
11 | Ong Nguyén Hitu Vinh Y té Uy vién ]
——
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UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MY HOA Péc ldp — Tw do — Hanh phic
S6: 45/KH-MNMH Héc Mén, ngay\Sthdng 9 nam 2023
KE HOACH KIEM TRA NOI BQ

Nam hoe 2023 - 2024

Can cir Ké hoach s6 1784/KH-GDDT ngay 19 thang 9 ndm 2023 cua Phong
gi4o duc vé Ké hoach cong tac kiém tra nim hoc 2023-2024;

Can ¢t phuong huéng nhiém vu ndm hoc 2023 - 2024 cia Truong Mam non
My¥ Hoa;

Truong Mam non My Hoa xay dung Ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc
nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

Cong tac kiém tra ndi bd nha truong 14 mot hoat dong quan ly thuong xuyén,
la mét ndi dung quan trong clia cong tac quan ly gido duc. Vi vdy, Hiéu truong nha
truong cé trach nhiém st dung bo méy quan ly, can b, gido vién, nhéan vién dé tién
hanh kiém tra trong pham vi ndi b nha truong.

Qua kiém tra, nhim danh gi4 ding thyuc trang nha trudng; Chi rd uu, khuyét
diém cua timg bd phan, c4 nhan dé kip thoi dong vién, nhic nhé, khic phuc, gitp
dd can bo, gido vién, nhan vién nha truong nhén ra tirng diém manbh, diém yéu cua
minh dé tang cudng hoat dong kiém tra hoat dong tur kiém tra, tu bdi dudng tu van,
thiic day, giup do doi ngii timg budc hoan thién nang luc su pham gop phéan nang
cao chét luong gido duc, ting cudng hoat dong kiém tra hidu qua va thiét thuc.

Cong tac kiém tra noi bd nhdm gitp nha truong tim ra nhimg giai phap kha thi
nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chét luong hoat dong day, hoc, gido duc. Pam
bao thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong qua trinh thyc hién chinh séch, chién
luge, quy hoach, ké hoach vé gido duc.

2. Yéu cau:

Noi dung kiém tra phai pht hop véi nhiém vu dugce giao cho tép thé, ca nhan,
gén véi yéu cau danh gia can bd quan 1y, gido vién theo Chuén nghé nghiép can tap
trung nhimg van dé con han ché trong cong tac chiam soc gido duc va quan ly diéu
hanh cua truong.

Ban Kiém tra ndi bo cuia truong phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia
toan bé cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bd clia truong trén co so kiém tra
dbi chiéu vai céc quy dinh ctia phép luét vé gido duc va dao tao; Céc van ban theo
quy dinh.

Tang cuong cong tac xir ly sau kiém tra, nham khéc phuc, chén chinh sai pham
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giup da kip thoi.
I1. N?I DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra viéc thuce hién nhi¢m vu ciia

gido vién: 100% gido vién

xdy dung méi gido
duc lay tré lam trung
tam

I

STT| Chuyén dé kiém tra D(."x e Noi dung, cach thire kiém tra
: kiem tra
1 |Kiém tra chuyén dé Gido vién

_Viée trang tri 16p, sip xép do dung, do
choi dam bao an toan cho tré. S lugng
dd dung, dd choi, chung loai va hiéu qua
sir dung. Cong téc vé sinh bao quan do
dung.

_ Kiém tra truc tiép tai nhém 16p

Kiém tra cham soc, vé
sinh cho tré.

Gi4o vién

- Céng tac cham soc, nudi dudng tre.
Viéc sép xép ché do sinh hoat, phan
cong va phdi hop cua gido vién.

- Kiém tra thuc té trén tré (Mau gido),
gido vién (Nha tré).

Kiém tra chuyén dé
X4y dung truong
mam non Léy tré 1am
trung tim — Nam tht
3

Gi4o vién

Kiém tra ké hoach nudi dudng, cham
soc, gido duc thé hién muc tiéu, phuong
phép, hinh thirc, gi4o duc phu hop voi
tré tai nhom, 16p.

Kiém tra cac thao tac
vé sinh

Gido vién
— Nhan

vién

- Thao tac thuc hién vé sinh va phéi hop
cua gido vién.
- Kiém tra thuc té gido vién (Mau gido),
gido vién (Nha tré) ; Nhan vién (bép)

dl

2. Kiém tra cac bg phan

_Kiém tra 100% bé phan trong nha truong.

- Céc bd phan s& duge kiém tra it nhét 2 lan/
ndi bo co thé kiém tra dot xuét theo tinh hinh thy

toan 01 lan / ndm

Hoc ky. Ngoai ra, Ban kiém tra
¢ té phat sinh, riéng van thu, ké

[STT

BO PHAN

NOI DUNG KIEM TRA

1

Pho Hiéu truong

Hb s0, s sach quan ly cham soc nudi dudng, gido duc (hd
so chi dao hoat dong cham soc nudi dudng gido duc cho
giao vién, nhan vién y té, quan ly bép an ban tra...)




2 Giao vién Kiém tra viéc thuc hién tao moi truong 16p dau nam

Kiém tra viéc thuc hién Chuong trinh gido duc mam non

va ung dung phan mém Minjet manager vao viéc soan ké

hoach

Kiém tra viéc sinh hoat t6 chuyén mon.

Kiém tra viéc quan ly sir dung tai li¢u, do dung, db choi,

thiét bi gido duc.

Kiém tra cong tac chu nhi¢ém, phdi hop phu huynh

Kiém tra viéc thuc hién cong tac vé sinh

Kiém tra viéc chim séc nu6i dudng tré

3 | Céc phong ban, Kiém tra viéc quan ly va sir dung CSVC trang thiét bi day

nhom l6p hoc 2 lan/nam,

- Sb lugng, chat luong, viéc b tri, sap xep, khai thac, sur

dung, bao quan co so vat chét, trang thiét bi, khudn vién,
céc khu vé sinh...

- Hb so quan ly cia BGH nha truorng, hd so va hoat dong

clia cac bd phan nhu b phan y té, ké toan, nhan vién bao Ve,

trang thiét bi hién c6 dang st dung

4 Vin thu - Kiém tra cong tac cdp nhat ho so dlen tur, co so dir liéu,

trang thong tin dién tu, chuyén dbi s0.

- Kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh vé cong téc van thu,

hanh chinh: quan ly van ban di dén, luu tri, cdp nhat thong

tin, soan thao van ban; hé théng hé so (glao vién va nhan vién,

hé so thi dua, khen thuong, ky luat...), s6 sach lién quan (so

quan ly tai san, s theo ddi cong van di, dén...);

- Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan ve thu chi

c4c khoan dong gop tai truorng, ngudn ngan sach cap

- K& hoach xay dung tao nguon ngén sach cua truong hoc:

Cac khoan thu-chi ngan sach, thu-chi khéc tai don vi; - Viéc

quan ly, str dung cac khoan bang tién mat: Viéc thuc hién

quyét toén thu - chi tai chinh; sb sach lién quan (hd so ban

tra).
- Viéc quan ly va sir dung tai san cd dinh: Cong tac dau tu xay
dung co ban.

5 | Y té hoc duong |- Ho so quan ly y té,
- Kiém tra thuc hién cong tic phong chéng dich bénh, vé

sinh méi trudng, vé sinh an toan thuce pham, phong chong
tai nan thuong tich: Cham séc strc khoe, cac bién phap
phong chdng dich bénh cho tré. Két qua theo ddi can ning,

5 Tai vu
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chidu cao, chim séc tré suy dinh dudng, béo phi, thap coi
va tré khuyét tat hoa nhap... V€ sinh mroc

- Thuc pham Hb so don vi cung cap nuée uéng, kiém
nghiém nguon nudc sach va nudc uong, Hop dong thuc

pham.

- Quy trinh bép an 1 chieu, quy trinh che bién, dung cu, do

7 Cép dudng
dung nha bép... luu mau thuc pham, s6 3 budc, thuc don,
- An toan hé thong bép gas.
- Vé sinh trong va ngoai nha bép.

8 Bao vé Kiém tra cong tac an ninh trét tu, phong chong chay no.
Quyét dinh thanh 14p Ban PCCC, trang thiét bi PCCC.
Cong tac an ninh truong hoc.

9 Phuc vu Kiém tra vé sinh méi truong ngoai san, khu vuc choi, céc

phong chic ning; mang xanh cay kiéng. J

3. Kiém tra cong tic ciia Hiéu truéng

STT

NQI DUNG KIEM TRA

Kiém tra cong thc tuyén sinh:
- Thue hién ké hoach tuyén sinh nam hoc 2023-2024: Chi tiéu s6 16p, s6 tré. Ti

1€ tré 5 tudi trén dia ban ra 16p.
- Hoat dong ctia Ban tuyén sinh. Phat trién gido duc: s6 tré, s6 16p, s6 gido vién,
binh quén s tré/cd. HO so so sach quan Iy tré va tré em hoa nhap (néu co)

Kiém tra viéc thuc hién “Céng khai Thong tu 36”
- “Cong khai Thong tu 36” Cong khai cam két chét luong gido duc va chat
luong gido duc thuc té; Cong khai diu kién dam bao chét lugng gido duc. Cong

khai thu, chi tai chinh.
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3 [Kiém tra cong tac to chic thuc hién quy ché dan ch co so:

- Viéc xdy dung, ban hanh, quén triét thuc hién Quy ché dan chu, quy ché lam
viéc, quy ché phéi hop trong nha truong, cong khai cac hoat dong cua don vi
theo quy dinh.

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong nha truong, thuc hién ché d6 chinh sach voi
nha gido va hoc sinh.

- Viéc kiém tra danh gi4, rat kinh nghiém, luu trit hd s0, sO séch.

- Cong tac xa hoi hoa gido duc, céc khoan thu, dong gop tu nguyén cua phu
huynh hoc sinh.

4 | Kiém tra cong tac phong chong tham nhiing va thuc
tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t cdo va kién nghi phan anh.
- Viéc td chirc quan triét cac vén ban chi dao cua Pang, Nha nude, co quan

hanh tiét kiém, cong tac

quan ly gido duc céc cép
- Hb so tiép cong dan, s& theo doi don thu KNTC, ghi chép theo quy dinh. .
Kiém tra viéc thuc hanh tiét kiém chéng lang phi cua co sé gido duc, quy ché

chi tiéu ndi bo.

I1L. PHAN CONG TRONG BAN KIEM TRA NOI BO
1. Nhiém vu chung ciia Ban kiém tra ndi b trudng hoc
Truc tiép thuc hién nghiép vu kiém tra ndi bo truong hoc theo su phan cong
cua truong ban. Tép trung ddy du cac van ban chi dao, huéng dan c6 lién quan dén
cac ndi dung kiém tra dé giri cac thanh vién nghién ctru trude khi kiém tra.
Phan céng trach nhiém cu thé trong Ban kiém tra ni bo
2. Phén cong trach nhiém cu thé:

TT |Hogva tén Chire vu Nhiém vu

1 Trinh Thi Lan Hiéu trudng Trudng ban

2 |Truong Thi Ngoc Tu Pho Hiéu truong Pho¢ trudng ban
3 |Nguyén Thi Giang Ly Phé Hiéu trudng Pho truong ban
4 |LéKim Cac Té truong T6 Nha tré Uy vién

5 |Tran Thi Thu T trudng T 4-5 tudi Uy vién

6 | ViiThi DiéuLy T truong T 5-6 tudi Uy vién

7 [Nguyén Thi Ngoc Loan TPCM 5-6 tudi Uy vién

8  |Pham Thi Thu Ha TPCM 4-5 tudi Uy vién
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9 |Théi Thuy Thanh Thuy TPCM T6 Nha tré Uy vién
10 |Nguyén Thi My Phugng T truong TS VP Uy vién
11 |Nguyén Thi Ngoc Tam TTND Uy vién
12 |Lé Tén Phuéc Bao vé Uy vién

Truéng ban xdy dung va trién khai ké hoach kidm tra ndi bo ndm hoc 2023 -
2024; ra quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bo; thuc hién ché do bao cao PGD
(ndp K& hoach kiém tra ni bod: trude ngay 23/9/2023; Béo cdo so két hoc ky I trudce
ngay 31/12/2023; Béo céo tong két ndm hoc: trudc ngdy 31/5/2024; Béo cdo dot
Xuat: tuy theo tinh hinh thuc té dé bao c4o).

Phé trudng ban xay dung ké hoach kiém tra, chu dong sép xép lich kiém tra va
phan cong céc thanh vién tham gia kiém tra, hoan tAt cac bién ban theo quy dinh.

Thu ky téng hop tit ca bién ban kiém tra cta cac thanh vién trong Ban kiém
tra ndi bd (theo timg thang) trinh Higu trudng dé xtr 1y cac két qua sau kiém tra.

Cac thanh vién khéc chi dong 1én ké hoach thuc hién nhiém vu dugc phan cong
theo ké hoach. Phéi hop véi Trudng, pho ban dé thuc h1en nhiém vu duoc phan
cong theo ké hoach. Ghi bién ban cu thé, chi tiét va giri vé thu ky sau khi kiém tra.
1V/ TO CHU'C THU'C HIEN

Niém yét cong khai quyet dinh va ké hoach kiém tra ndi bd nha tru'orng

Té trudng chuyén moén tién hanh trién khai k& hoach kiém tra trong t6 dé céc
thanh vién cé lién quan biét thuc hién.

Ban kiém tra ndi b tién hanh kiém tra theo ké hoach dinh kém danh muyc céc
cude kiém tra va bdo céo két qua sau mdi lan kiém tra chdm nhét 1a 1 tuan.

Ket thic mdi hoc ky. Ban kxem tra ndi bd c6 trach nhiém bao céo so két, tong
két vé& cho Trudng ban dé bao cdo vé Phong Gio duc va Do tao.

Trén ddy 1a ké hoach kiém tra ndi bo Truong Mam non My Hoa ndm hoc
2023 - 2024. Trong qua trinh thuc hién ndu c6 gi vuéng miéc, cc ca nhan, by phan
¢6 lign quan can béo céo kip thoi vé Ban kiém tra ndi by nha truong dé ciing giai
quyeét./.

VG

Noi nhin: p‘TmIO];:(L“rRUONG

- Phong GDDT (dé blc);
- CB, GV, NV truong(t/h)
- Luu: VT, HSKTNB./.




UY BAN NHAN DAN
HUYEN HOC MON

TRUONGMAM NON MY HOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phice

—V.PZE MUC O>O CuQC KIEM TRA NAM HOC N:N,u- 2024
(Dinh kém Ké hoach s645/KH-MNMH ngay 18/9/2023 cua Truong Mam non My Hoa)

The| £ 5 > 5 Pham vi WAyl M Ghi
o Doi twgng kiém tra Noi dung kiém tra kik tra Thaoi gian tien hanh b
I. Kiém tra hoat dong cua giao vién
S Xay dung mai truong gido duc lay tré 1am trung | Nim hoc ;
1 Giao 3 ; i Théang 9/2023
5 i fam. 2023-2024 ol
2 Gido vién Kiém tra céc thao tac vé sinh
Kiém tra chuyén dé X4y dung trudng mam non | Nam h
S o SR g Théng 10/2023
3 Gido vié Lay tré lam trung tdm — Nam thi 3; 2023-2024
vie o A N Py
e Thuc hién ké hoach GDMN va tng dung phan
mém Minjet manager
: Nam hoc
140 vié iém tra thao tac rua tay, | at : g
4 Giao vién Kiém tra thao téac rtra tay, lau ma 2023-2024 Théang 11/2023




Thi 2 g Pham vi ot ey e S M Ghi
:...:. Doi turgng kiém tra Noi dung kiém tra friigel Thoi gian tién hanh chi
et R
: oo Kiém tra ké hoach thuc hién Panh gi4 tré,
Chuan PTTST
e Kiém tra chuyén dé Thuc hanh thao tac lau nha
6 Gido vién I S ; Nam hoc
va to chirc gio ngu cho tré : Théng 12/2023
7 Gido vién Kiém tra viéc sinh hoat t6 chuyén mén. 2023-2024
8 Gido vién Kiém tra t6 chirc gio an 2]
o 3 : ¢ HAnhoe Théng 02/2024
9 G Kiém tra céng téc chu nhiém, phéi hop phuy 2023-2024 g
huynh.
10 Gidovia Kiém tra t6 chuc gio ngu L
130 vién Néam hoc :
—— —~ PN BRIy e Théang 04/2024
11 Gio vién Kiém tra chuyén dé phét trién nhan thic 2023-2024
I Kiém tra cic bo phan
; ; ix Nam hoc Théng 10/2023
~ ~ \ A )ﬁ : A -
: Cap dubne Quy trinh bep mot chiéu 2023-2024 | Thang 02/2024
" . ; Nam hoc Théng 11/2023
£ .2 8ng the v & hoo d o :
m Y té Kiém tra cong tac y té hoc uong 2023 - 2024 Thang 4/2024
= O oL LS




Thir 3 by { Pham vi il . Ghi
i Doi twgng Kiém tra Noi dung kiém tra Emr_ tra Thoi gian tién hanh chu
3 | Gido vién, nhin vién Kiém tra azmo hién cong tac an toan, phong Nam hoc ,_,rmwm 11/2023

chong tai nan thuong tich 2023 - 2024 Thang 3/2024

4 | Giboitn nibian viea Kiém Jw Om/\ov cong tac quan _%,<m st dung Nzm hoc ,;mw_m 12/2023
thiét bi gido duc- do dung- do choi. 2023 - 2024 Thang 5/2024

Kiém tra tai chinh, tai san va cong tc ké toan vé . Thang 12/2023

2 ok 5 Nam hoc
5 Ké toan thu chi cac khoan dong gop tai truong, nguon Thang 5/2024
R 2023 - 2024
ngan sach cap
6 Vin thu Kiém tra cong tac cap nhat ho so dién tir, co sé | Nam hoc ,_,,_W.Mwm _MW%NNM
dit lidu, trang thong tin dién tr, chuyén dbi s6 | 2023 - 2024 oag
g Thang 12/2023
7 |Té truéng chuyén mé Kiém tra hoat dong cita b chuyén mén R ;

0 trudng chuyén mon iém tra hoat dong y 2023 - 2024 Thang 5/2024

II1. Cong tac quan ly

Ném hoc

1 Hiéu truong

Céng tac tuyén sinh

2023 - 2024

Thang 10/2023




. ; Pham vi gt il Ghi
.ﬂ.....:. Péi twgng kiém tra Noi dung kiém tra Aty Thoi gian tién hanh o
5 hiéu trud mtreh) so/quan 1y chuyén mo Nioe Théng 4/2024
2 Pho hiéu truong Kiém tra ho so quan ly chuyén mon 2023 - 2024 g
- : - mes tra <wmo thuc rwws ch\ ché aws chu : N ho Théng 12/2023
3 Hiéu trudng - Kiém tra viéc thuc hién “Céng khai TT 36 2023 - 2024
- Cong tac xa hoi hoa gido duc
4 EIie0 trudng umﬁmw: :m> cdng tac phong o:msm tham nhiing Nam hoc Thang 4/2024
tiép cong dan.
Noi nhan:
- Phong GDDT (dé bao cao);
- Ban KTNB;

- Luu: VT.




