UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON RANG PONG 8 Poc lap — Ty do — Hanh phiic
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu dbi véi Can b quan ly,
nhan vién vin phong truong Mam non Rang Péng 8
thue hién cong tac hé nam 2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON RANG PONG 8

Can cir quyét dinh s6 5047/0D-UBND ngay 06 thing 09 niam 2016 cua Uy
Ban Nhdn déin Qudgn 6 vé viéc Thanh ldp Trieong Mdam non Rang Pong 8,

Can cir Ké hoach sé 144/KH-MNRDS ngay 09/6/2023 vé viéc t6 chirc hoat
dong heé cua Truong Mam non Rang Pong 8 ;

Can cir vao chikc ning, nhiém vu quyén han ciia Hiéu truromg Truwong Mam non
Rang Dong 8;

Can cir tinh hinh thiee té; xét pham chat, ning le ciia cdc thanh vién trong nha
trieong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay phan cong phan giao nhiém vu dbi véi Can bd quan 1y, nhan vién
van phong Trudng Mam non Rang Pong 8 gom céc thanh vién c6 tén (danh sdch dinh
kem) thuc hién theo chirc nang va nhiém vu trong cong tac hé nam 2023 (Tu
01/6/2023 dén hét ngay 14/8/2023)

Piéu 2. Luong va cac khoan phu cép khac (néu c¢6) céc thanh vién ¢é
tén tai Diéu 1 duoc hudng theo chirc vu cong viéc.

Piéu 3. Cac thanh vién c6 tén tai Piéu | chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 1;

- Céac bo phan lién quan;
- Luu: VT.




ANG BORG% g

DANH SACH

TRUGNG . Phan cong nhiém vu doi véi Can bd quan ly,
it NORnh@Ah vién vin phong tru’(rno Mam non Rang Pong 8

STT

HO VA TEN

CHUC
VU

NHIEM VU

Thoi gian
thuwe hién

Duong Thi Ngoc
Bich

Hiéu
trudng

- Piéu dong, phan cong nhiém vu cho
can bd giao vién nhan vién tai don vi. -
Kiém tra, gidm sat cac hoat dong cua
nha truong.

- Thuc hién ké hoach huy dong tré vao
trudng mam non nim hoc 2023-2024.

- Té chirc hop chi bd ngay 28/6/2023.

- HO trg hoi phu ntr thudc Uy ban nhan
dén phuong 8 t6 chtrc nhém phu huynh
nong cot & truong MN Rang Dong 8.

- Trang bi, b6 sung cac trang thiét bi,
vat dung 6, db choi.

- Kiém tra cong tac vé sinh, tiy tring,
khtr khuan truong, 16p.

- Thuc hién cac ké hoach va bdo cdo
theo su phan cong ctia cap trén.

Téng hop danh sach hoc sinh ding ky
hoc he.

Tu
01/6/2023
dén
14/8/2023

(R0

Pharp Thi Ngoc
Tuyén

Pho Hi¢u
truong

- Kiém tra, giam sat cac hoat dong cua
nha truong.

- Thue hién ké hoach huy dong tré vao
trudong mam non nam hoc 2023-2024
(kiém tra hé so)

- Tham muu, xay dung ké hoach trang
bi b sung cac trang thiét bi, do dung,
dd choi.

~Thue hién khéau phan dinh dudng khi
hoc sinh hoc he.

- Téng hop danh sach cho hoc sinh nha
tré udng vitamin A.

- Thuc hién cac ké hoach va bdo cdo
theo su phéan cong cta cép trén.

- Xay dung ké hoach va bdi budng
chuyén mon he cho gido vién.

1
01/6/2023
dén
14/8/2023

(O8]

Bui Thi Kim Xuyén

Chu tich
cong

-Ho trg BGH thuc hién ké hoach huy
dong tré vao truong mam non ndm hoc

Tur
01/6/2023




doan

2023-2024 (kiém tra ho so).

- Cong doan co so tham gia hoi thi nau
an do lién doan lao dong t6 chirc.

- Tham muu, xay dung ké hoach trang
bi bd sung cac trang thiét bi, d6 dung,
d6 choi.

- Xay dung ké hoach va kiém tra cong
tac vé sinh, tdy trung, khua khuén
truong, 16p.

dén
14/8/2023

Nguyén Thi Mai
Dung

Van thu

- Thue hién cap nhat van ban di, dén.

- Theo dodi va thuc hién cac phﬁn mém.
- Thuc hién ké hoach huy déng tré vao
trudong mam non nam hoc 2023-2024
(thu nhan hd so va téng hop danh
sach).

- Thuc hién bao cdo theo chi dao cua
cap trén.

Tu
01/6/2023
dén
14/8/2023

Tran Thi Ngoc Thuy

Keé toan

- Phuy trach cong tac ké toan — tai chinh
cua nha truong.

- Thue hién ho so chi luong va phu cép
cho ddi ngu.

- Thuc hién ké hoach huy déng tré vao
trudong mam non nam hoc 2023-2024
(thu nhian hd so va téng hop danh
sach).

- Thue hién céc bao céo thuong xuyén
va dot xuét.

- Thuce hién cong tac tang giam BHXH,
BHYT, BHTN.

- Gui danh sach tang PCTNNG cho
gido vien.

- Péi chiéu tién giri ngan hang, kho
Hac.

- Du toan cho nim 2023 vé phong tai
chinh vé Ngéan sach va du toan thu chi
vé cong doan.

Tu
01/6/2023
dén
14/8/2023




