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Phit Nhuan, ngaysl4 thang 9 nam 2023

A - KE HOACH
CONG TAC KIEM TRA BQ PHAN
Niam hoc 2023 - 2024

Ke hoach 50 MUKH-MNSC 10 ngéyotbthdng 9 nam 2023 cua Trieong Mam non Son
Ca 10 veé ké hoach nam hoc 2023-2024

Trieong Mdm non Son Ca 10 xdy ding ké hoach cong tdc kiém tra bé phdn nam
hoc 2023-2024 cua don vi nlit sau:

I. MUC PICH -YEU CAU:

1. Muc dich

- Nham dam bao hoat dong cac b phdn. ca nhan dat hiéu qua cao nhat so véi muc tiéu
nhiém vu cua nha treong: dam bao cac nguon luc cua nha truong duge phat huy hiéu qua.

- Phat hién kip thoi nhimg van dé trong quan Iy diéu hanh phat trién t6t, nhimg vén
de con han ché sai sot, nhitng b phan, ca nhan nao phai chiu trach nhi¢ém va diéu chinh
khac phuc.

- Xac dinh nhimng van dé thay doi trong quan ly nha truong, tim ra nhimng bién
phap chi dao. di¢u hanh nham nang cao hi¢u qua hoat dong cua nha truong.

2. Yéu cau

- Ké hoach KTNB cua don vi can bam sat ké hoach nhiém vu nam hoc 2023-2024
cua nganh Gido duc va Pao tao Thanh pho va phuong hudng, nhiém vu nam hoc cua don vi.

Ké hoach kiém tra ndi bo bao gom cac linh vuc cong tac trong hoat dong cua nha
truong. Higu truong lya chon ndi dung kiém tra. tap trung vao viéc khic _phuc cac han
ché. thiéu sot, con vuong mic cua don vi tr ong thoi gian qua. ndng cao chét lugng giang
day cua giao vién va chat lwgng hoc tap cua hoc sinh.

- Ké hoach kiém tra phai duge trao doi. thao luan thong nhat. cong khai trong
don vi.

Tang cudng vai tro tryc tiép tién hanh kiém tra cua Hiéu truang, to chire tot hoat
dong kiém tra cua Ban Kiém tra ndi bo (tu kiém tra cong tac quan ly cua Hi¢u truong).

Phat huy viéc chu dong tu kiém tra cua cdc bd phan, c4 nhéan trong thuc hién ké
hoach. nhiém vu dugc Hiéu truong giao.

Tang cuong chat lugng kiém tra ndi bo trong truong hoc.

Luu trir ho so kiém tra ddy du dé 6 co so danh gid. rat kinh nghi¢m chung sau cac
dot kiém tra. Két qua kiém tra duge su dung vao viec danh gia, \ep loai gido vién theo
chuin nghé nghiép. danh gia, xép loai cong chue, vién chire vao cudi ndm hoc va la mot
trong nhitng co so cua viée danh gia. dé bat. khen thuang hodc ky luat,



II. Pic diém tinh hinh:
1. Tinh hinh chat lwgng ddi ngi:

1.1. So lwgng can b§ - Gido vién - Céng nhan vién:

Tong sb CBQL Gido vién Nhin vién Ping vién
SL Nit SL Nir SL Nir SL Nir SL Nir
45 42 3 3 30 30 | 12 9 11 11

1.2. Chat lwgng doi ngii:
Trinh do dji ngii:

+ Trén Dai hoc 01
+ Pai hoc 331
+ Cao ding 1 02
+ Trung cap 03
+PLTH 41
+ Khac: ;03

2. Tinh hinh hoat ddng ciia Ban kiém tra ndi bd nha truong:

-Ké hoach kiém tra duoc xdy dung va cong khai tur dau ndm nén tit ca can bo. giao
vién. nhan vién déu co ké hoach chuin bi chu ddo, ¢o dau tu va chuin bi tot.

- Thye hién cong tac kiém tra theo dung ké hoach trién khai. Tang cuong cong tac
kiém tra dot xuét nén Kip thoi gop y. chinh sua nhiing ngi dung con ton tai.

- Trong nam khong c6 hién twong vi pham chuin nghé nghiép. quy ché nganh. noi
quy nha trudng. Dieu [¢ trurong Mam non va vi pham phap luat.

3. Nhirng thuin lgi, khé khiin trong hoat dong ciia ban kiém tra ndi bo:
3.1. Thuan lgi:

- Tung thanh vién nam duge muc dich. ndi dung kiém tra la gitp do. dong gop xay
dung nhimg han che con ton dong. nham khéc phuc va thyc hién tot hon nén khong bi ap
luc lo lang nang né. Co v thire tur gidce trong cong tac phodi hop voi Ban kiém tra,

- Pa s6 GV, nhan vién dugc kiém tra déu hoan thanh tét nhiém vu duge giao, nd
lue trong phuong phap t6 chire hoat dong cham soc gido duc tré. C6 dao dire trong cude
501‘12 quan h¢ tot véi dong nghi¢p va moi ngudi xung quanh.

- Doi ngil doan két va hudng toi muce tiéu chung trong cong tdc CSGD tré.
3.2. Khé khin:
- Cong tac ty kiém tra va kiém tra chéo doi lic chua tap trung, con so xai.

- Cén tang cuong kiém tra dot xudt va rat kinh nghiém kip thoi sau dot kiém tra.

I



I11. KE HOACH KIEM TRA CU THE:
N¢i dung kiém tra:

Kiém tra bé phin:

Kiém tra 100% céc bod phan trong don vi

Céc bo phdn s¢ dugce Kiém tra it nhal 11an/ hoc ky. Ngoai ra, Ban kiém tra ndi bo
¢6 thé kiém tra dot xuét thy tinh hinh thye té phat sinh.

| Thai gian I Bo phin dwgc kiém Ngi dung kiém tra Ho va tén nguoi
tra/ Ho tén nguoi phu kiém tra
trach by phin
.2 -K t
Thang Sl fra ki Lacﬂosaw\:m\:;]l?ghl\l]\]l?o
g Kiém tra bao vé P Xep BGH vaCBy té
10,12,3 ' - Bao v¢: sO tryc. so ban
giao ca truc.
Hang i i . C o e
&3 i Kiém tra v¢é sinh cac - V¢ sinh 16p. san truong 5 <
l[]llgdzi"l) 102 | khau cac nha ve sinh chung. BGH w CRy e

Thir ba
hang tuan
va ngay 2

' hang thang

Kiém tra ké toan. thu
| qu¥

- Ho 50 s6 sach chung tir
- Bién lai thu tién
- Ché do. chinh sach

TTHC va Hiéu
truong

1 tuan/lan

Kiém tra bép an: dot
xuat, dinh ky

- V¢ sinh bép. cac bang
biéu:

- Quy trinh so ché thuc
pham

- Xay dung thuc don

- Ché do luwu nghiém

'BGH va CBy té,

TT cép dudng

Ithang/1an

Kiém tra PCCC. CSVC

- Cac thiét bj PCCC

- T chure thue tap phuong
an thoat nan

- Cac bang biéu PDPC
trong nha truong.

TTHC va BGH

Ithang/1an

Kiém tra v té
Kiém tra CT. hiéu pho

- 'Y té la trang thiét bi; vs
moi truong: so sach quan
ly thudc: s6 sach chuyén dé

 thude bo phin y té

- Ché do luu nghiém
- HP theo nv dugc phan
cong: ho so chuyén dé

BGH

ltuan/lan

Kiém tra nhan vién

- V¢ sinh mai trudng

- Thao tac hap khan

TTHC va BGH

1HK /1an

Kiém tra tai san

- Tai san thuc té so voi tai
licu trén may

_ - Tinh hinh luu gitr tai san

TTHC va BGH

I1I. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Cac bién phap t6 chire thwe hién:




1.1. TH chire kiém tra:

Tuy theo ting cong vige. doi tuong. thoi diém cu thé Hiéu trudng co the phéan
cong nhiéu thanh vién (16 kiém tra) hodc mot thanh vién trong Ban KTNB tién hanh
kiém tra.

Viéc kiém tra cia T6 kiém tra. ngudi kiém tra phai lap bién ban kiém tra dé lam
cin cir danh gid. luu trir ho so: hoan thién hd so kiém tra; bao cao Hiéu truong két qua
kiém tra.

Bién ban kiém tra phai duoc thiét 1ap theo mau va ghi nhan két qua kiém tra: thye
trang cua dbi twong kiém tra. cac phat hi¢n qua kiém tra. cac kién nghi, dé xuat cua
nguoi. to kiém tra (ghi day du. chi tiét, cu thé trong phan nhan xét. kién nghi. khong bo
trong).

Bién ban phai co day du ho tén. chir ky cua nguoi kiém tra. doi twong dugce kiém
tra va cua thu truong don vi truc tiep quan ly doi tugng Kieém tra.

1.2. Ket qua kiém tra:

Phai phat hi¢n va c6 nhan xét danh gia cu thé vé cac cong viéc cua cac ca nhan,
cac bo phan hoan thanh tot nhiém vu.

Phai phat hién va c6 nhan xét danh gia cu thé vé céac cong viéc cua cac ca nhan,
cac bo phan con co han ché. dé xay ra sai sot.

Hiéu trudng can quan tim xem xét két qua kiém tra, xdc minh lai khi can thiét; sau
do ban hanh van ban thong bao két qua kiém tra cho tirng chuyén dé kiém tra hodc tirng
dot. tirng thang theo ke hoach kiém tra.

1.3. Xir Iy két qua kiém tra (sau khi kiém tra):

Hi¢u truong quan tam, chi dao thuc hién tot xir Iy sau kiém tra. thong bao trong
cude hop bang van ban tdi toan truong dé dam bao hiéu qua trong cong tac kiém tra.

Dinh k¥ trong giao ban nha truong, Hi¢u truong cong Khai két qua KTNB, két qua
xir Iy theo doi sau kiém tra; két hop tot voi vice xép loai. danh gia trong timg dot thi dua
cua truong:

+ T chire biéu duong. nhan rong dién hinh cic ca nhan. b phan hoan thanh tbt
nhiém vu.

+ Nhic nhé, phé binh cic ca nhan, bo phan con dé xay ra cac han ché, sai sot. Dé
ra bién phap chin chinh. xir Iy khéc phuc cac han ché. sai sot. can quan tam theo dai viée
to chirc thuc hién cac bién phép khac phuc. dam bao ding. du noi dung cong viée phai
khic phuc. thoi han khac phuc.

+ Vi cace han ché, sai sot ¢6 nguy co anh huong dén hoat dong chung. uy tin cua
don vi. don vi can tién hanh xu Iy khan truong. dit diem.

1.4. Danh muc hé so kiém tra ndi bo gom:
Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo:
Ké hoach Kiém tra bo phan:

Bién ban

Phiéu nhan xét



Céc bién ban kiém tra. tai liéu thu thdp trong qué trinh kiém tra. Cac bién ban
kiém tra va tai liéu thu thap duge phai dugce sip xép theo loai noi dung kiém tra, theo thoi
gian kiém tra.

2. Phén cong trach nhiém thye hién cu thé tirng thanh vién Ban KTNB:

STT

HO VA TEN

CHUC VU

NHIEM VU CU THE

Ba Cao Thi Ngoc Lan

Hicu truong

Truong ban

Phu trach chung, ra quyét dinh.
lap ké hoach phan cong nhiém vu
cho timg thanh vién. Theo doi chi
dao. kiém tra viéc thuc hién cua
cac thanh vién trong ban. Ra
quyét dinh khen thuong, ky luat
sau khi c6 két qua kiém tra.

(]

Ba Nguyén Thuy Thu |
Trang ‘

Pho hi¢u truong
Pho ban

Phu trdch kiém tra cong tac
chuyén mén, diéu hanh cong tic
kiém tra ndi b theo su phan céng
cia HT. Kiém tra cong tic to
chirc doi ngii, ké hoach phat trién

gido duc. Béo cdo truong ban két
qua kiém tra cic bo phan chuyén |
mon trong nha trudng.

Ba Vo Thi Thanh Loan

Ba Tran Diém Trang

Pho hi¢u truong
Pho ban

Phu trach kiém tra cong tic
chuyén mén, diéu hanh cong tac
kiém tra ndi bo theo su phén cdong
cia HT. Kiém tra cong tac to
chirc doi ngd. ké hoach phat trién
gido duc. Bao cdo truong ban két
qua kiém tra cic b phan chuyén
mon trong nha truong.

TTCM khdi Nha tré

Uy vién

Phu trach cong tac kiém tra cic
hoat dong cua t6 Nha tré va cic
cong tac kiém tra khac do trudng
ban phan cong.

n

Ba Doan Thi Sam

TTCM khdi Mam

Uy vién

Phu trach cong tac kiém tra cac |
hoat dong cua t6 Mam va cac
cong tac kiém tra khac do truong
ban phan cong.

Ba Ngo6 Phung Long Vian

TTCM khéi Chdi

Uy vién

Phu trach cong tac kiém tra cac
hoat dong cua t6 Choi va cic
cong tac kiém tra khac do truong
ban phan cong.

TTCM khéi La

Phu trach cong tac kiém tra cic
hoat dong cua t0 La va cdc cong

7 | BaNg6 Thuy Hos: I _ 2 . ¢
=g Ty Heang Moo Uy vién tac kiém tra khac do truong ban
phén cong.
. .. Phu trach cong tac kiém tra cic
8§ | BaPham Thi Kim Hién TT t HC ! ity s KU (e

hoat dong cua t6 VP. Tham gia




Uy vién

kiém tra tai chinh, kiém
CSVC, méi twuong. Lam mot s
viéc kiém tra khac khi duoc phan
cong.

TT t6 cap dudmg

Phu trach c¢ong tac kiém tra cac

hoat dong cua t6 Cép dudng.
Tham gia kiém tra VS ATTP. quy

9 Ong Lé Kim Son o trinh bép 1 chiéu, vé sinh moi
, Uy -vign truong bép. Lam mot sd viée
i ' kiém tra khdc khi duoc phan
| cong.
f Kiém tra thuc hién qui ché dan |
N | chu. phong chéng tham nhiing.
10 | Ba Nguyen Huynh Thanh | CTCD tiép c¢ong dan. Lam cong tac thu
Thao Uv vién Ky. soan thao cac bién ban. quyet
' ’ dinh. hd so kiém tra. tong hop két
_ | qua kiém tra. |
. | Phu trach kiém tra cong tac vé
) : Nikidn widn v 1é sinh mdi trudong, an toan v¢ sinh |
11 Ba Tran Ngoc Luu o thuc pham. an toan treé.... Lam
‘ Uy vien mot sd viée kiém tra khic khi
- dugc phan cong. |
V. PHU LUC:
DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA BQ PHAN NAM HOC 2023 - 2024
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 /HCJ /KH-MNSC10, ngay ¢ /8] >  cua
Truieong Mam non Son Ca 10)
Thir |Di twgng kiém — Thoi han | Pham vi |Thoi gian | Don vi | Don vi | Ghi
tw tra ' kiém tra | kiem tra [tien hanh | chu tri |phoi hop| chu
L Kiém tra viée hd tro
L Bao vé phong ch(“5ng dich bénh
1 | Nhén vién phy L Kiém tra viéc thuc 8/2023 Bo phén 8/2023 BGH | TTCM
trach tuyen sinh  hién cong tac tuyén
sinh
L Kiém tra cong tac
L Nhén vién y té [phong chéng dich bénh
tai don vi.
2 - Kiém tra tai chinh - s N— .
2 | Ké todn | Kiém tra hoc tp bdi 9/2023 | B phan )/2023 BGH | TTCM
- CBQL. Giao  |dudng chinh tri.
vien chuyén mon he nam
2022.
5 - Kiém tra tai chinh, y 5 5 % p—— 5
3 | ké todn. NV . 4. vé sinh, CSVC: Pé 10/2023 | Bé phan | 10/2023 BGH | TTCM




té, CSVC hay nd:

L Kiém tra taj chinh:

- Ké toan, y té ot
6 todn, vt moi truong: CSVC:

- 14 cac 1op, cac B§ phin

4 hau - Kiém tra cac 1op. cac | 11/2023 11/2023 | BGH | TTCM
khau ve moi truong
trong va ngoai lop
- Kiém tra kho. bao Ve,
- Thu kho, bao  [tai chinh:
vé. ké toan - Kiém tra cac khoi B6 phan
5 | Tat ca gido viénkhau chuan bi moi 12/2023 = 12/2023 | BGH | TTCM
- Tét ca cap (rueOng ngoai san
dudng - T6 chire thi tay nghé

gido vién, cap dudng

- Kiém tra tai chinh. y
- Keétodn, y t¢  Jé, vé sinh, CSVC:

0 [ Gidoviencac | Kiém trahogtdong | 01/2024 | BOPhan | g0 f b TTCM
lop don. tra tre va hoat
dong cac 16p ning
khiéu.
7} Ké toan - Kiém tra tai chinh. 02/2024 | Bo phan | 02/2024 | BGH | TTCM

- Thu_ quy. bao [ Kiém tra kho. bao Ve,

1202 5 phan | 3/202 N
e ki Sl o vl 3/2024 | Bophan | 3/2024 | BGH | TTCM

- Ké todn., vyt Kiém tra taj chinh, y

el A 3 /7007 y
4, vé sinh. CSVC. 4/2024 | B0 phan | 4/2024 BGH | TTCM

, - Kiém tra tai chinh;
10 ICSVC. ké toan cong tac PC chay no; 5/2024 | B6 phan 5/2024 BGH | TTCM
MOi truong,

- Kiém tra cong tac to
chue hoat dong he 6/2024 | Lop hoe | 6/2024 BGH | TTCM

2023

- Cac lop. cac
khau

- Kiém tra cong tac
- Ho1 dong tuyén [tuyén sinh NH 2023 -

12 kinh 2024 7+8/2024 | Bo phan | 7+8/2024 | BGH TTCM
- CSVC L Kiém tra trang bi. sua
chira he.

Trén day la ké hoach kiém tra bo phan nam hoc 2023 — 2024 cua Truong Mam
non Son Ca 10./.

Noi nhén: _

- Phong GD-DT Q.PN (dé bao cdo).

- Ban kiém tra noi bo trurdong (dé thuc hién),
-CB. GV.NV nha truomg (dé thuc hién)

- Luu: VT, H so KTNB,




