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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Sb:5755 /GDDT-VP Cu Chi, ngay~.= thang == nam 2023

Vé viéc cap nhat diy liéu phén
mém quan ly nhan sy
truc tuyén ePMIS

Kinh gui:
- Hiéu truong cac truong MN, TH, THCS;
- Hi¢u truong truong TH-THCS Téan Trung;
- Thu truéng don vi truc thudc.

Thuc hién cong van s6 3943/KH-GDDT-TC ngay 16 thang 11 nam 2016
cua S¢ Gido duc va Pao tao vé viéc trién khai thi diém hé théng quan ly nhan su
truc tuyén;

Can ctr vao van ban sé 1745/ GDDT-VP ngay 5 thang 12 ndm 2016 cua
Phong Gido duc va Pao tao vé viéc Trién khai nhép théng tin va bdo c4o s liéu hé
thng quan ly nhén su truc tuyén ePMIS;

Duoc sur d@)ng thuan cia Trudng Phong Gido duc va Dao tao huyén veé viéc duy
tri trién khai cap nhap théng tin va bdo cdo sb liéu trén hé théng quan ly nhan sy truc
tuyén ePMIS;

Dé nghi céc don vi bao céo vé thay d6i tinh hinh nhan su cing nhu cac

e

trang qua trinh tiép tuc cap nhat dén thoi diém hién tai vao chuong trinh ePMIS

va hang nam bdo cao dinh ky theo quy, bdo cdo vao ngay 15 cua thang cudi quy
(theo mau),

Quy I : Bdo céo giri ngay 15/3 hang nam
Quy II: Béo c4o gt ngay 15/6 hang nam
Quy III: Bdo c4o gui ngdy 15/9 hang nim
Quy IV: Béo céo gui ngay 15/12 hang nam

D6i vé6i cac don vi hién tai chua hoan thanh viéc cdp nhat thong tin cuia
can bg cong chie, vién chie va nhan vién vao chuong trinh, nhanh chong bo
sung tat ca nhing théng tin con thiéu. Sau khi cac don vi da hoan thanh viéc
cap nhat, Phong Gido duc va Pao tao dé nghi cac don vi tién hanh ra so4t lai
théng tin sau:

1. Qua trinh huéng luong;
. Qua trinh dao tao;
. Quad trinh boi dudng;

4. Qua trinh cong tac;
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5. Quan hé gia dinh;




6. Lich str ban than;

7. Qua trinh giang day:

8. Thi dua —khen thuong;

9. Panh gia xép loai cong chuc, vién chuc;

10. Xép loai chuan nghé nghiép giao vién.

Céch thyc hién: Cac don vi vao muc “Bao c40”, chon «“Chét sb liéu bao

c40”, sau d6 vé lai giao dién “Thong tin chung” va chon “Nap lai dir liéu” d¢
hoan tat quy trinh chét dir liéu bao céo.

Sau khi nhap liéu day du vao chuong trinh, cac don vi vao menu “Bao cao”
> Chét sb liéu bio cao > thue hién, sau khi chuong trinh béo thanh cong
quay lai trang Tono hop” > chon phu luc 06, 01 > thuc hién, dix liéu s€
duoc nap theo mau.

Va chuén bi chét dit liéu ky 15/6 dé bao cao.

Phong Gido duc va Dao tao s& tién hanh ra soat, Kidm tra truc tuyén qué trinh
nhép cua don Vi lién quan dén timg nhén su dugc cap nhét cac dir liéu theo yéu cau
cua phan mém.

Bao cao gui file vé dia chi email: p& cdcuchi@moet.edu.vi gom

+ file Phu luc 01, 06 va 31 ¢6 dudi .PDF

+ file Scan c6 dudi .PDF bdo cao quy c6 ky tén, dong déu cua Ban
Giam higu
Thoi gian (nhu trén): Ngay 15 ctia thang cudi quy.

~ Trong qué trinh thyc hién néu co6 kho khan, vuong méc cac don vi lién hé Co
Tran Thi Minh Tam (Phong CNTT) dé dugc huéng dan.

Dé nghi Hiéu tru’ong cac don vi quan tam don doc can bo phu trach thuc
hién dung theo yéu cau clia van banl_,, »

[ A

Luru y: Pon vi khéng nop bair giay.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, P.GDPT.TTMTam.
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PON VI: Doc lap — Tw do — Hanh phic

BAO CAO QUY...2023
_ CAP NHAT DU LIEU PHAN MEM
QUAN LY NHAN SU TRUC TUYEN (ePMIS)

I/. S6 nhéan sw quy truée: ...
II/. S6 nhén sw quy bdo cio: ....
Trong dé: - Bién ché: .... Chiara: BGH: ... GV: ...... CNV: ...
Tang:.......... Giam:...........
-HDCT: ...... Chiara: GV: ............ CNV
Te'lng: .......... Giam:..........
-ND 68: ..... Tang:.......... Giam:...........
III/. Thay ddi trong quy:
1/. Nghi :
- Nghi huu: ..........
Hotén:...oooooviiiii Ngay nghi:............
- Nghi viéc: ..........
FIOHE0L: L i iviaindininainaas sanngmas wwase Ngay nghi:............
2/. Thuyén chuyén trong huyén:
- bi:
Hotén: ................. Ngay chuyén: ...........ccovevuuneennn.,
- Pén:
Ho 1oz oireisnusaius Ngay chuyén: ............ccoeeeuueeinn..
3/. Thuyén chuyen ngoai huyén:
- Di:
Hotén:........oooooiiill, Ngay chuyén:............ b/v dén:.........
- Pén
Hotén:..ooooviiiiiii, Ngay chuyén:............ b/vcii.........
4/. Lwong:
-Nangngach:..................... Mobc nang luong:..................
..................... Mbe nang luong:..................
-Nang lvong:..................... Mobc nang luong:...................
...................... Mbe nang luong:..................

.......................................................................................
.......................................................................................
.......................................................................................

.......................................................................................

Luu y : - Tét ca nhitg thay doi khi bdo cdo phai kem theo quyer dinh (Ban
photo) va dong thoi file diF liéu phai dwoc cdp nhdt truc tuyén trén phan mém.
- Thoi gian nop: Tir ngay 15 cua thang cudi quy.

Ngay  thang  nam 20...
HIEU TRUONG
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