UY BANNHAN DAN HUYEN CU CHI CONGHOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6 :1318/GDDT-CNTT Cu Chi, ngay 08 thdng 9 ndm 2017

V/v thuc hién quan ly va didu hanh
trén hé théng Cdng thong tin dién tur

Kinh giri: Hiéu truéng cac truong MN, TH,
THCS.

Can cur Thong tu 53/2012/TT-BDGDT ngay 20 thang 12 ndm 2012 ciia
B0 Gido duc va Pao tao Quy dinh v& té chirc hoat dong, st dung thu dién tir,
cong thong tin dién tir tai S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao
VA céc co & gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén;

Tiép tuc thuc hién vin ban sb 2414/GDDT-VP ngay 04 thang 8 nim
2015 ctia S Gido duc va Dao tao V& trién khai hé thong cong thong tin dién
tir trong quan ly va diéu hanh tai cic don vi, co s& gido duc;

Nhim nang cao hiéu qua cong tac ung dung CNTT trong quan ly, diéu
hanh, xy dung Co s& dit liéu tap trung, dong bd cta nganh gido duc va dao
tao, Phong Gido duc va Pao tao yéu céu trién khai st dung h¢ théng cdng
thong tin dién tir t6i cac trudng va don vi truc thude cu thé nhu sau:

1. i véi cac truong MN, TH, THCS:
Hiéu trudng c6 trach nhiém:
Trién khai, thuc hién néi dung chi dao cta vin ban nay; dam bao 100%

cac don vi sir dung trang thong tin dién tir cia nha trudng dé gidi thiéu, cung
cép thong tin dén cha me hoc sinh va x hoi;

Phan cong can by phu trich: chju trach nhiém quan 1y, huéng din st
dung lai cho gido vién trong toan trudng.

2.Trang thong tin dién tir:

Quan ly cap nhat va xdy dung trang thong tin dién ti ctia don vi, tich
hop va két nbi véi cdng thong tin dién tir cua S¢ Gido duc va Pao tao. Pam
bdo 100% cac don vi, co s& gido duc co trang thong tin dién tir. Thuong
xuyén dang tai, cap nhit thong tin, hinh anh vé hoat dong cua don vi, ciia nha
truong dé gioi thiéu, cung cap thong tin dén cha me hoc sinh va xa hdi mot
cach cong khai, minh bach, nhanh chéng va hi¢u qua;

Cong tac cép nhat thong tin trén trang thong tin dién tir phai hoan thanh
trude ngay 30/9/2017.

3. H¢ thong théng tin quan ly gido duc:

St dung hé thong thdng tin quan ly gido duc dugc tich hop sin trong
cong thong tin dién tir dé;

- Cap nhat hd so hoc sinh, tuyén sinh, chuyén 16p, chuyén truong...



- Quan 1y d4anh gi4 xép loai hoc sinh theo cac thong tw huéng dan cua
B6 Gido duc va Pao tao.

- Nhap diém s6 vao hé so hoc sinh theo ding thoi gian quy dinh hién
hanh. Ban gidm hiéu t§ chirc quan ly viéc nhép diém cia gido vién, cic
truong hop stra diém trén hé thng cbng thong tin phai duoc sw ddng ¥ cia
Ban gidm hi€u nha truong.

- Thuc hién bao cao, théng ke, cac ky thi, hdi thi, khao sat...theo cac
van ban hudng dan.

*Luuy:

- Céc truong x4y dung website ctia don vi.

- Cép nhat trén trang hé thdng cong théng tin dién tir dam bao ddy du
chinh x4c thong tin can b, gido vién, nhin vién va hoc sinh 1am co sé dit lidu
cho céc ndm hoc tiép theo.

- Nhép dit liéu, thong ké, bdo cdo...ddy di, chinh x4c cic muc trén
mang website hé théng cng théng tin dién tu.

- Vian ban ndy 4p dung tir ndm hoc 2017-2018 dén khi c6 vin ban khéc thay thé.

Trén day 13 mot sb noi dung v& trién khai thuc hién hé thdng cdng
thong tin dién tt trong quan ly va diéu hanh-Phong Gido duc va Pao tao yéu
ciu céc don vi nghiém tuc thuc hl%/t s
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