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UBND HU\YEN BINH CHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA| VIETP NAM
PHONG NOQI VU Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

Sé: 4D INV Binh Chdnh, ngay 09thdang B nam 2022
Vé huéng dan thyc hién
cOng tac tuyén dung vién chirc
nam hoc 2022 - 2023

Kinh gtri: Céac Truong Méam non, Tiéu hoc, Trung
hoc co s& cong lap trén dia ban Huyén.

Cian ctr Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh phu vé viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cén ctr Thong tu s6 06{2Q20/TT—BNV ngay 02 thang 12 ndgm 2020 cua Bo
Noi vu vé ban hanh Quy ché t6 chic thi tuyeén, xét tuyén cong chuec, vién chuec,
thi nAng ngach cong chir, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chure, vién chirc, thi nang ngach, thi
hodc xét thang hang chire danh nghe nghiép vién chirc;

Cén clt Cong van sb 3837/UBND-VX ngay 18 thang 11 ndm 2021 cua Uy
ban nhan dan "[hénh pho vé viéc tuyén dung vién chirc va bo tri nhan vién lam
cong tac y té, ké toan trong céc co s¢ gido duc mam non, pho thong cong lap;

Thyc hién Céng van s6 980/UBND ngay 08 thang 4 nam 2022 clia Uy ban nhén
dan huyén Binh Chanh vé viéc thyc hién tuyén dung vién chirc nam hoc 2022 — 2023;

Phong Noi vu hudng dan thuc hién cong tac tuyén dung vién chirc nganh gido
duc nam hoc 2022 — 2023, nhu sau:

1. Vé xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc

- Bon vi ra soat ) nguoi dugc giao nim 2022, sb vién chirc hién co, sO vién
chire du kién nghi huu, nghi viéc, chuyén cong téc, tiep nhan den ngay 01 thang & nam
2022, xay dung Ké hoach tuyén dung vién chirc ndm hoc 2022 — 2023, trong do: néu
0 56 lLl:QTlg can :[uyén, vi tri, diéu kién, tiéu chuan va hinh thirc tuyén dung ... (theo
mau Ké hoach sé 1 va phu luc 1 kém theo).

- Gui Vén ban dé nghi phé duyét ké hoach tuyén dung vién chiic theo mau sf)
1A, 1B vé Uy ban nhan dan Huyén (thong qua Phong Noi vu) kém ban photo Quyet
dinh phé duyét vi tri viéc lam cua don vi.

- Thoi gian: 02 ngay, tir ngay 19 thang 5 ndam 2022 d‘é'{n ngay 20 thang 5 nam
2022, sau thoi gian néu trén: néu don vi khong gui day du ho so, chinh xac cac so liéu
vé Phong Noi vu xem nhu khong c6 nhu cau tuyén dung vién chirc nam hoc 2022 —
2023.

_ S6 lugng: 01 bd ban chinh, Phong Noi vu chi tiép nhan khi don vi gii trye tiép
vin ban dé nghi kém day du ho so va chinh xac so lidu.

- Trudng hop don vi ¢6 thay doi vi tri viéc lam so voi Pé 4n vi tri vige lam da
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duoc phé duyét: Gui Vén ban dé nghi diéu chinh ve Uy ban nhan dan Huyén (thong
qua Phong Néi vu) fir ngay 12 thang 5 nam 2022 dén ngay 13 thang 5 nam 2022

theo mau 1C.

2. Quy trinh thue hién cong tac tuyén dung

2.1. Thyc hién dang béo: Sau khi Uy ban nhan dén Huyén phé duyét Ké
hoach tuyen dung: Pon vi thyc hién ding thong bao tuyén dung cong khai
nhét 01 lan trén mot trong nhiing phuong tién théng tin dai chung sau: béo in,
bao di¢n tu, bao noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tu
hodic cong thong tin dién tir va niém yet cong khai tai tru s& lam viéc cua don vi.
Thoi han nhan Phiéu dang ky dy tuyén la 30 ngay ké tir ngay thong bdo tuyén
dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chiing, trén trang théng tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir cua don vi, tuy nhién thoi gian nhan Phiéu dang
ky du tuyén vién chic khong tré hon ngay 15 thang 7 nam 2022.

2.2. Dé nghi thanh lap Hoi dong tuyén dung: Cham nhat trong 10 ngay 1am
viéc ké tir khi dang théng tin tuyén dung (tir ngay 13 thdng 6 nam 2022 dén
ngay 14 thang 6 nam 2022) Hiéu truéng cac Truong ¢ van ban dé xuat thanh
lap Hoi dong tuyén dung vién chire gui vé Uy ban nhén dan Huyén thong qua
Phong N6i vu (kem bai béo ding théng tin tuyén dung cua don vi), Hoi dong
tuyén dung c6 05 thanh vién, ¢6 tén sau:

- Chu tich Hoi ddng: Ba Phan Thi Cam Nhung, Phé Chu tich Uy ban nhén
dan Huyén.

- Phé Chu tich Hdi dong: Ong Tran Nhat Thanh, Truong Phong Néi vu.

- Céc uy vién bao gom:

+ Ba Nguyén Thi My Chau, Truéng Phong Gido duc va Dao tao;

+ Ong/Ba la Hiéu trudong Trudng c6 g vién dang ky du tuyén;

~ +BaLeé Thi Kim Loan, Chuyén vién Phong Néi vu kiém Thu ky (Khéi

Tiéu hoc va Trung hoc co s0);

k. Ba Nguyén Thi Thu Thao, Chuyén vién Phong Noi vu kiém Thu ky
(Khoi Mam non).

(Theo mdu s6 2)

2.3. P¢ nghi thanh lap cac Ban giup viéc cho Héi dong: Cham nhat 02
ngay sau khi co Quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung vién chuc (theo mau
$0 3)

a) Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen Ban Kiém tra Phiéu déng ky du
tuyen do Chu tich Hoi dong thanh lap, gobm: Trudng ban va cac thanh vién (it
nhat 03 thanh vién), trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky, gbm:

- Trudéng Ban: Hiéu truong don vi;
- Thanh vién: céc vién chirc tai don vi (khéng cir hop dong lao dong).
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- Tiéu chuan ctua ngudi dugc cir tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén: Nguoi duge ctr tham gia Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén la vién
chirc ¢6 trinh d chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vyc phu
hop v&i yéu céu cia vi tri can tuyén.

b) Ban k_iém tra, sat hach: Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong
thanh 14p dé t6 chiic viéc phong van, thuc hanh, gom: Trudng ban va céac thanh
vién (it nhat 03 thanh vién), trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

- Truéng ban: Hiéu truong don vi (khdng tham gia thanh vién Ban dé thi);

- Thanh vién: Phé Hiéu truong hodc Giao vién, Nhan vién cua don vi phu
hop véi vi tri tuyén dung (khdng cue hop dong lao déng, khong la thanh vién Ban
de thi).

- Tiéu chuan cta nguoi duge cu tham gia Ban kiém tra, sat hach: Nguoi
duoc cuir tham gia Ban kiém tra sat hach 1a vién chuc co trinh d§ chuyén mon,
kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vic va phu hop vé&i yéu cau cua vi tri
can tuyén. Nguoi dugc cur tham gia Ban kiém tra, sat hach khéng dugc tham gia
Ban dé thi.

2.4. D¢ nghi ban hanh danh sich di diéu kién dy tuyén, khong di diéu
ki¢n du tuyén: Sau khi két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi
du tuyén tai vong 1 (két thic thoi gian nhin Phiéu ding ky dw tuyén, don vi
hoan thanh viéc kiém tra phiéu tir ngay 16 thang 7 nam 2022 dén ngay 19
thang 7 nam 2022, Lwu y: Thoi gian két thiic kiem tra phiéu ghi vao bién ban
la ngay 19 thang 7 nam 2022), Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén gui danh
sach ung vic?n du tuyén, ung viéq du diéu kién, tmg vién khong du diéu ki¢n va
Coéng van de nghi Chu tich Hoi dong xét tuyén vién chirc ban hanh danh sach va
théng bao triéu tap doi vdi tmg vién du diéu kién tham du vong 2 (theo cdac mau
s6 4, 44, 4B, 4C), thoi gian dé nghi: tir ngay 19 thang 7 nam 2022 dén ngay 20
thang 7 nam 2022.

2.5. pé nghi ban hanh Théng bao két qua tuyén dung vién chirc: Sau
khi két thuc budi kiém tra, sat hach vong 2 theo quy dinh, vao ngay hom sau
(truong hop don vi ¢o lich xét tuyén vao thir 7 hodc Chu nhat thi gui két qua vao
thit 2 cua tuan ticp theo), Thu truong don vi sy nghiép bao cdo Hoi dong va Uy
ban nhan dan Huyén vé két qua tuyén dung (theo mau 5, 54, 5B).

3. Sau khi ¢6 két qua tuyén dung

3.1. Thong bio két qua tuyén dung

- Sau khi ¢6 két qua tuyén dung: Thu truong don vi gui két qua dénonguiri
du tuyén va yéu cau ngudi tring tuyén phai dén don vi tring tuyén dé hoan
thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

+ Ban sao van bing, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam du tuyén,
chting nhan doi tugng uu tién (néu co);
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Truong h0’p ngudi trang tuyén co bing tot nghiép chuyén mon da chuin
dau ra vé ngoai ‘ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong ung vdéi yéu cau cua vi tri
viéc 1am du tuyén thi dugc st dung thay thé chung chi ngoai ngt, tin hoc.

+ Phiéu ly lich tu phép do co quan cé tham quyen cap (Phiéu ly lich tw
phap 56 ).

- Trudng hop nguoi trung tuyén khong hoan thién dua hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodc bi phat hi¢n s dung van bang, ching chi, ching nhén khong dung quy
dinh dé tham gia du tuyen thi nguoi dimg dau don vi de ngh1 Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén ra quyet dinh huy két qua tring tuyen va dé xuét bo sung

nguoi trang tuyen c6 két qua tuyén dung thap hon lién ke so voi két qua tuyén
dung cua ngudi tring tuyén da bi huy bo két qua tring tuyén.

- Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyén hodc su dung vin bang, chimg chi, chimg nhén
khéng dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi ¢6 thAm quyén
tuyén dung thong béo cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong théng tin
dién tur cua co quan, don vi va khong tiép nhén Phiéu ding ky du tuyén trong
mét ky tuyén dung tiép theo.

3.2. Bdo cdo két qua tuyén dung

- Don vi sy nghiép gido duc cong lap thuc hién bao cdo két qua tuyen dung
vién chuc gui vé Uy ban nhan dan Huyén (thong qua Phong Noi vu tong hop),
trong thoi han 05 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh thong bao két qua tuyén dung
vién chire (mau s6 6).

- Thanh phan ho so gom:

+ Cong van bao cao;

+ Ban sao Ké hoach tuyén dung vién chuec.

+ Vin ban phé duyét K¢é hoach tuyén dung vién chuc.

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chire va cac bo phan giap
viéc (cac Ban Kiém phiéu, Ban Kiém tra, sat hach, Ban Pé thi) theo quy dinh.

+ Ban sao mau tin dang thong bao tuyén dung trén cac phuong tién thong
tin dai chung cta Thanh pho.

+ Danh séach thi sinh dang ky du tuyén.

+ Danh sach thi sinh du diéu kién, khong du diéu kién tham du vong 2 theo
vi tri viéc lam.

+ Tdng hop két qua tuyén dung.

+ Bién ban cac phién hop héi ddng tuyén dung vién churc.

+ Béo cao két qua giai quyét don thu, khiéu nai, té céo va két qua phuc tra,
phtc khao (néu co).
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- Thong bao két qua tuyén dung vién chure.

o T4t ca céac bién ban hop ctia Hoi dong va cic Ban giup viéc cho Hoi dong
tuyén dung vién chirc.

- P& phong vén, thyc hanh da dugc duyét.

- S6 luong: 01 bd.

(Pon vi dong thoi luu hé so nhu trén tai don vi bao gom ca Phiéu ding ky
du tuyén, ho so hoan thién cua nguoi trung tuyén)

4. Vé phi tuyén dung: Don vi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
92{2021[ND-CP ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chire, vién chic.

* Luu y:

- Thoi gian thuc hién cua cac bude tuyén dung c6 ﬂ}é thay dbi theo tinh
hinh chung cta cac don vi, Phong Néi vu sé thong tin cu thé (néu co);

- Pon vi phéi hop thuc hién diing céc mau, cach ghi va giri céc file Van
ban, danh sach vé dia chi mail dé dam bao thyc hién ding tién do:

+ Khéi Mam non: nttthao.binhchanh@tphcm.gov.vn

+ Khéi Tiéu hoc, THCS: ltkloan.binhchanh@tphcm.gov.vn

Trén day 13 huéng dan thoi gian, biéu mau thyc hién tuyén dung vién chirc

3

nam hoe 2022 — 2023, d& nghi céc don vi phdi hop thuc hién tot cac noi dung

tl‘én./.i)

Noi nhin: RU'()'NG PHONG
- Nhu trén; 5% , Ao

- PGD va DT (dé biet va phoi hop); RN

- Luu: VT, PNV.L. - e
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