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	UBND QUẬN GÒ VẤP

TRƯỜNG MN HOA HỒNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	Số:             /KH-MNHH
	Gò Vấp, ngày 01 tháng 12 năm 2023


KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 12/2023

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian

thực hiện
	Phân công

trách nhiệm

	A
	CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - ĐOÀN THỂ
	
	

	1 
	-Tuyên truyền kỷ niệm 34 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân (22/12/1989 – 22/12/2023) và 79 năm Ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 – 22/12/2023)
	Tuần 3
	Đoàn thể

	2 
	- Viếng nghĩa trang Liệt sĩ quận.
	Theo KH
	Theo phân công 

	3 
	- Mời Hội Cựu chiến binh phường, chi đoàn kết nghĩa K35 về sinh hoạt truyền thống ngày Quân đội Nhân dân với GV và HS.
	Trong tháng
	PHT 1+ cô Hương

	4 
	- Thăm địa chỉ đỏ. 
	Trong tháng
	Công đoàn

	5 
	- Thăm, giao lưu với đơn vị quân đội (kết nghĩa).
	Trong tháng
	Chi đoàn

	6 
	- Chuẩn bị các nội dung Hội trại truyền thống HSSV 9/1 năm 2024
	Theo KH
	Theo chỉ đạo của PGD

	7 
	- Phổ biến các văn bản QPPL theo Kế hoạch.
	Trong tháng
	PHT 2

	8 
	-Thực hiện phân tích đánh giá, xếp loại chi bộ và đảng viên ( TB thời gian và mời ĐUV phụ trách tham dự)
	Trong tháng
	BTCB+ đảng viên

	9 
	- Hiến máu nhân đạo
	Theo KH
	CĐ

	B
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	

	10 
	-Tổ chức Lễ hội “Bé yêu chú bộ đội”
	22/12
	PHT1 + GV

	11 
	-Tổ chức sân chơi “ Tuổi thơ vui vẻ”
	08/12
	GV các lớp

	12 
	-Tổ chức ghi hình hoạt động bé tập làm nội trợ tại lớp Mầm 1
	04/12
	PHT2 + cô Phương

	13 
	- Phối hợp phụ huynh tham gia giám sát việc tổ chức bữa ăn cho trẻ tại trường
	Tuần 1
	PHT2 + GV

	14 
	- Diễn tập PCCC tại đơn vị
	Tuần 2
	TTSP

	15 
	- Chấm sáng kiến kinh nghiệm
	Trong tháng
	HĐSK

	16 
	-KT giáo viên: Tổ chức hoạt động học,  Tổ chức giờ ăn cho trẻ, Hoạt động vui chơi – 05 GV (Hoàng Thị Thùy Hương, Lê Thị Ngọc Trinh, Trần Thị Ngọc Thanh, Bùi Thị Mỹ Lý)
	Trong tháng
	Ban KTNB

	17 
	Kiểm tra bộ phận: 

- Bảo vệ: PCCC , Chăm sóc cây xanh, Công tác phối hợp
- Nhân viên: Vệ sinh môi trường, rửa và sắp xếp đồ dùng
	Tuần 1

Tuần 3
	Ban KTNB



	18 
	Kiểm tra chuyên đề: “Đảm bảo an toàn cho trẻ trong trường mầm non”: 09 GV (Nguyễn Thị Lan, Trần Thị Cẩm Lài, Phan Thị Diễm Phương, Nguyễn Thị Kim Dung, Phạm Thị Tâm, Lê Nguyễn Thùy Trang, Lê Thị Ngọc Trinh, Lương Thị Kim Tuyền,Trần Thụy Uyên Thy)

- Chuyên đề “Tổ chức các hoạt động giáo dục Steam cho trẻ mầm non”: 07 GV (Nguyễn Thị Kim Dung, Trịnh Thị Bích Huyền, Lê Nguyễn Thùy Trang, Bùi Thị Mỹ Lý, Phan Thị Hạnh, Trần Thụy Uyên Thy, Hoàng Thị Thùy Hương)
	Trong tháng
	Ban KTNB

	19 
	- Tiếp tục đón sinh viên trường Đại học sư phạm về rèn luyện nghiệp vụ sư phạm 2
	Trong tháng
	GV có SV

	20 
	- Tổng hợp số liệu học kỳ I - báo cáo về Phòng, Sở Giáo dục Đào tạo.
	Tuần 4
	PHT 1+ cô Yến

	21 
	- Tổ chức Sơ kết học kỳ I.
	Tuần 4
	BGH+ GV 

	
	* Công tác Thư viện - Thiết bị
	
	

	22 
	- Tiếp tục bổ sung sách, báo, tài liệu cho thư viện, cập nhật hồ sơ sổ sách thiết bị.
	-nt-
	PHT1

	23 
	- Kiểm kê cuối năm
	Trong tháng
	Bộ phận Thiết bị



	C
	* Công tác Y tế
	
	

	24 
	- Tiếp tục đẩy mạnh hoạt động tuyên truyền phòng chống dịch, bệnh truyền nhiễm, phòng chống ngộ độc thực phẩm; phòng chống tai nạn thương tích; dinh dưỡng và hoạt động thể lực; phòng chống bệnh tật học đường…
	Theo Kế hoạch
	Cô Nhàn+ GV lớp

	25 
	- Cân đo phân lọai tình trạng dinh dưỡng & sức khỏe học kỳ I.
	Tuần 2
	Cô Nhàn+ GV các lớp

	
	*CÔNG TÁC BỒI DƯỠNG
	
	

	26 
	- Triển khai thực hiện các chuyên đề thao giảng tổ chức trong năm học 2023-2024 theo kế hoạch
	Theo KH
	BGH

	27 
	- Thực hiện học bồi dưỡng thường xuyên năm học 2023-2024 theo KH số 3234/KH-SGDĐT và  đường link Trường ĐHSG đã hướng dẫn.
	Trong tháng


	Tất cả GV

	
	CÔNG TÁC KHÁC
	
	

	
	I. Tổ chức – Kiểm tra
	
	

	28 
	- Hướng dẫn thực hiện hồ sơ nâng lương tháng 12/2023. 
	Theo Thông báo của PNV
	 Cô Thắm


	29 
	- Thống kê danh sách viên chức nghỉ hưu năm 2024
	Tuần 4
	HT+ KT

	30 
	- Đánh giá phân loại quý IV năm 2023 theo Nghị quyết số 03/2018/NQ-HĐND của Hội đồng nhân dân thành phố
	Tuần 4
	TTSP

	
	II. Thi đua - Pháp chế - Hành chính - Tài chính - CSVC
	
	

	31 
	- Kiểm kê tài sản cuối năm. Báo cáo tài sản.
	Tuần 4
	PHT2+KT+GV

	32 
	- Thực hiện hướng dẫn quyết toán tài chính năm 2023, phân bổ, giao dự toán 2024.
	Trong tháng
	KT

	33 
	- Phổ biến các VBQPPL
	KH của trường
	PHT 2



     HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Ngọc Giàu
Nơi nhận:


- PGD &ĐT;


- Các tổ khối;


- lưu: VT.








