UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
AN THOI PONG

An Théi Béng, ngay 08 thanglnam 2024
S6:H /QD-MNATD

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché d6i thoai Truong Mam non An Théi Pong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON AN THOI PONG

Can cit Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09 thing 01 nam 2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dén chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuoc
va don vi su nghiép cong lap;

Can cit vao Théng tw s6 11/2020/TT-BGDDBT ngay 19 thing 5 niam 2020 cia
B¢ truong Bo Giao duc va Dao tao huong dén thuwe hién dan chi trong hoat dong
cua co so gido duc cong ldp;

Can cie Quyét dinh s6 552/QP-UBND ngay 07 thing 8 nam 1998 cia Uy
ban nhdn ddn huyén Cdan Gio vé thanh lgp Truong Mau gido An Thoi Pong;

Can cie Quyét dinh s6 1048/QD-UBND ngay 24 théng 10 ndm 2014 cia Uy
ban nhdn dan huyén Can Gio vé doi tén truong Mau gido An Théi Dong thanh
Trueong Mdam non An Thoi Bong;

QUYET PINH

\ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché ddi thoai cua Truong
Mam non An Théi Dong.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc tir ngay ky.



Piéu 3. Toan thé vién chire, Nguoi lao dong Trudng Méim non An Théi Dong
chiu trach rhiém thi hanh quyé€t dinh nay./.
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UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON Poc 1ap — Tw do - Hanh phic
AN THOI PONG

QUY CHE POI THOAI
Twr ndm hoc 2024 — 2025

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé6H /OD-MNATD ngay 08 thang f| ndm 2024 cua
Hiéu trudmg truomg Mam non An Théi Péng )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh tréch nhiém, muc dich, nguyén tic, noi dung, phuong thirc
dbi thoai tai noi lam viéc gitta Hiéu truéng véi Vién chic va Nguoi lao déng hodc dai
dién tép thé gido vién, nhan vién (Ban Chdp hanh Céng doan trudng) nhim chia sé
théng tin, ting cudng sy hiéu biét giita nguoi st dung lao dong va ngudi lao dong dé
bao dam viéc thyc hién quy ché dan chi & co s& trong nha truong.

Piéu 2. i twong ap dung:

Quy ché nay 4p dung ddi véi toan thé Vién chic va Nguoi lao dong va cac bod
phan, t6 chuc trong nha trudng c6 lién quan dén qua trinh td chirc dbi thoai tai Truong
Mam non An Théi Dong.

Piéu 3. Hiéu truong (hodc ngudi duoe Hiéu trudng uy quyén hop phap) 1a nguoi
c6 thdm quyén chi tri té chuc déi thoai theo quy dinh tai quy ché nay.

Pidu 4. Viéc t6 chuc dbi thoai phai ddm bao tinh dan chu, cong khai, minh bach,
trén tinh than hop tac, x4y dyng va c6 hiéu qua thiét thuc, nhim muc dich phat huy
quyén dén chu cta Vién chirc, Ngudi lao dong trong moi mat hoat déng ctia nha truong;
phat huy tinh chu dong séng tao cua tap thé, c4 nhan, tao nén stc manh doan két dua
nha trudng ngdy cang phat trién.

Piéu 5. Nguyén tic trong to chirc dbi thoai:

1. Viéc t6 chirc dbi thoai phai dém bao tinh dan chu, cong khai, minh bach, trén
tinh than hop tac, x4y dyng va c6 hiéu qua thiét thyc, dung quy dinh vé thuc hién quy
ché dén chu ¢ co s6.

2. Pia diém t6 chtc dbi thoai phai dam béo trang trong, ¢ du diéu kién can thiét
phuc vu cho viéc déi thoai.

3. Khi tham gia dbi thoai, moi thanh vién phai mic trang phuc chinh té, lich su.
Moi thanh vién tham gia buéi d6i thoai phai ding thanh phén theo quy dinh tai khoan 2,
diéu 7 Quy ché nay.

4. Moi ngudi phai tuan thi sy diéu hanh cua nguoi chu tri. Ngudi chu tri déi thoai
c6 quyén tir chdi dbi thoai v6i nguoi khong du ning luc hanh vi, nguoi st dung ruogu,
bia hodc c4c chét kich thich kh4c, ngudi khong c6 quyén va nghia vu lién quan.



3 . _ Chuong I :
TO CHUC POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

Dleu 6. Trach nhiém tb chirc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc:

1. DBéi thoai dinh ky tai noi 1am viéc do Hiéu trudng chu tri, phéi hop véi Ban chip
hanh Cong doan co s& thuc hién 06 thang mot 1an dé trao ddi, théo ludn cac noi dung
sau:

- Tinh hinh thuc hién c4c nhi€ém vu cia d¢i ngli Vién chirc, Nguoi lao dong trong
nha trudng.

- Viée thyc hién ndi quy, quy ché 1am viéc, quy ché dan chi va céac quy ché khac
trong nha truong.

- biéu kién giang day cua gido vién; diéu kién 1am viéc ctia nhan vién.

- Yéu cau ctia Vién chirc, Ngudi lao dong va ctia Ban chép hanh Cong doan co s&
d6i v6i Hiéu truong.

- Yéu cau cua Hiéu trudng dbi véi Vién chuc, Nguoi lao dong va Ban chép hanh
Cong doan co s6.

- Noi dung khac ma hai bén quan tam.

2. Khoang céch gitta hai lan dbi thoai dinh ky lién khong qua 180 ngay. Truong
hop thoi gian t6 chtrc dbi thoai dinh ky trung vdi thoi gian t6 chtrc hoi nghi Vién chic,
Nguoi lao dong cua nha trudng thi khong phai t6 chirc d6i thoai dinh ky.

3. Hiéu trudng c6 trach nhiém bé tri dia diém, thoi gian va céc diéu kién vat chat
can thiét khac bao dam cho dbi thoai; td chirc déi thoai dinh ky tai noi lam viéc; chon
ngudi cing véi minh tham gia dbi thoai.

4. Ban Chap hanh Céng doan co s& ¢6 trach nhiém tb chirc bau cac thanh vién dai
dién cho tap thé lao dong tham gia d6i thoai; phdi hop vé6i Hiéu trudng t6 chuc thuc
hién dbi thoai dinh ky tai noi lam viée.

Piéu 7. S6 lwgng, thanh phan tham gia d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc

1. S6 lugng Vién chic, Nguoi lao dong tham gia d6i thoai c6 mit tir 2/3 trén téng
s6 Vién chre, Nguoi lao dong cua don vi méi tién hanh bubi dbi thoai

2. Thanh phén tham gia d6i thoai gbm:

a. Hiéu trudng hodic ngudi duge Hiéu trudng ty quyén hop phap va céc thanh vién
dai di¢n cho Hiéu trudng do Hiéu trudng cu;

b. Ban chép hanh Céng doan co s&

c. Vién chtre, Nguoi lao dong.

Diéu 8. Quy trinh dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc:

1. Chuén bi n6i dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham gia dbi thoai:

a. Sau 150 ngay ké tu ngay két thuc 1an dbi thoai trude lién ke Hiéu trudng va Chu
tich Cong doan co sé tong hop nodi dung va gli noi dung yéu cau ddi thoai cho Vién
chirc va nguoi lao dong;

b. Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau dbi
thoai, Hiéu truéng va Chu tich cong doan co s théng nhét noi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia déi thoai dinh ky tai noi lam viéc;



c. Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay hai bén théng nhat ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia d6i thoai dinh k¥ tai noi lam viéc, Hiéu trudng ra quyét dinh
bing vin ban t6 chic dbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc. Quyét dinh t6 chic dbi thoai
dinh ky tai noi lam viéc phai duge giri Vién chie, Nguoi lao déng it nhét 05 ngay 1am
viée trude ngay t6 chirc ddi thoai.

2. Tb chirc d6i thoai:

a. D6i thoai dinh ky tai noi lam viéc dugc t6 chic tai dia diém va thoi gian da
théng nhit. Truong hop Hiéu trudng thay d6i dia diém, thoi gian dbi thoai thi phai
thong bao cho Vién chirc, Nguoi lao dong biét trude it nhat 01 ngdy lam viée trudc ngly
t chirc dbi thoai ghi trong quyét dinh t6 chtrc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc;

b. Péi thoai dinh ky tai noi lam viéc chi dugc tién hanh véi su c6 mit it nhét 2/3 sb
Vién chirc, Nguoi lao dong. Truong hop cudc dbi thoai khong du 2/3 sé Vién chie,
Ngudi lao déng Hiéu truéng quyét dinh hodn cudc ddi thoai vao thoi gian sau d6 nhung
thoi gian hodn t6i da khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc cude dbi thoai bi
hoén;

c. Trong qua trinh dbi thoai, Vién chuec, Ngudi lao dong tham gia dbi thoai c6 trach
nhiém cung cép thong tin, sb liéu, tu lidu, trao ddi, thao luan dan chi cac ndi dung dbi
thoai.

3. Két thiic d6i thoai:

a. Hiéu truéng va Chu tich Cong doan co s& 1ap bién ban cudc ddi thoai. Bién ban
cudc dbi thoai ghi rd nhitng ndi dung da théng nhét va céc bién phép t6 chirc thyc hién;
nhimg ndi dung chua théng nhét va thdi gian tién hanh dbi thoai nhitmg ndi dung chua
thng nhat hosc mdi bén tién hanh thi tuc giai quyét tranh chap lao dong theo quy dinh
ctia phap luat lao dong. Dai dién ciia hai bén ky tén, déng déu x4c nhan ndi dung bién
béan. Bién ban cudc d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc dugc 1ap thanh 03 ban va cé gi tri
nhu nhau, mdi bén tham gia ddi thoai gilt mGt ban va mot ban luu tai phong vén thu cia
truong;

b. Hi¢u trudng cd trach nhiém thoéng bao cong khai ndi dung bién ban cude dbi
thoai dinh ky dén cac bd phén va c4 nhan trong nha trudng dugc biét va dang tai trén hé
théng thong tin dién t ciia nha trudng.

Diéu 9. P6i thoai khi mdt bén 6 yéu cau:

1. Truong hop mot bén ¢ yéu cau to chire d6i thoai thi trong thoi han 10 ngay 1am
viée ké tir ngay nhan duoc ndi dung yéu cau dbi thoai, Hiu truong c6 trach nhiém chu
tri phdi hgp v6i Ban Chép hanh Céng doan co sd tb chirc dbi thoai.

2. S6 lugng, thanh phan tham gia dbi thoai va trach nhiém clia cc bén trong t6
chirc ddi thoai duoc thuc hién twong ty nhu dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

Piéu 10. Chi phi td chirc ddi thoai:

1. Céc thanh vién tham gia d6i thoai dinh ky tai noi 1am viéc dugc huéng nhiing
quyeén loi theo quy dinh.

2. Dbi véi @di thoai khi mét bén co6 yéu cau:

- Truong hop bén yéu cau 1a Hiéu trudng: Cac thanh vién tham gia ddi thoai dugc
huong nhitng quyén 1oi theo quy dinh.
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- Trudng hop bén yéu ciu 14 c4 nhan Vién chtc va Nguoi lao dong hoic Ban chip
hanh Céng doan co s&: Tuy theo tinh hinh thyc té (thoi gian, s6 luong, quy md té chirc
ddi thoai...), Hiéu trudng s& thdo luan, théng nhét véi Ban Chap hanh Cong doan co s&
dé xem xét gidi quyét cac quyén loi ctia Vién chirc va Ngudi lao dong cho phu hop.

Chwong III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 11. Céc ca nhén, bé phén lién quan c6 trach nhiém chudn bi ndi dung, cung
cap sb liéu, tai liéu va tham muu cho Hiéu trudng té chirc thuc hién dbi thoai dinh ky
theo quy dinh.

Giao ba Phan Thi Thanh Thao, t6 trudng t6 Vin phong gitp Hiéu trudng téng hop,
chuén bi cac ndi dung, yéu cau cin thiét phuc vu cho viéc t6 chtrc dbi thoai theo ding
cac quy dinh tai quy ché nay.

Piéu 12. Trong qua trinh thyc hién quy ché nay, néu c6 vudng méc phét sinh, Chi
tich Cong doan co s& phdi hop véi Hidu truéng diéu chinh, bd sung, sira dbi cho phu
hop.



