UBND HUYEN CAN GI( CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG TRUONG MN LONG HOA Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 354/QP-HDPTrMNLH Can Gio, ngay 09thdng 11 nam 2023
QUYET DPINH

Vié viéc ban hanh quy ché thuc hién din chi
trong hoat dong ciia truong Mam non Long Hoa
Niam hoc 2023-2024

CHU TICH HQI PONG TRUONG MAM NON LONG HOA

Can cir Lugt Gido duc ngay 14 thang 6 ndam 2019;

Can cir lugt thuc hién ddn chii co s6 ndm 2022 c6 hiéu luc thi hanh tir ngay
01 thang 7 nam 2023;

Can cir bg luat lao dong va ludt Cong doan;

Cdn cir Nghi dinh 56 04/2015/NP-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua
Chinh phu vé thuc hién ddn chii trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nuée
va don vi su nghiép cong ldp;

Cén cik Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 ndm 2016 ciia Bo
truong B6 Noi vu ban hanh hudng dan mot sé néi dung‘ cua Nghi dinh so
04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 ciia Chinh phii vé thuc hién dan chii
trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nude va don vi su nghiép cong ldp;

Cén cir Thong tir s6 11/2020/TT-BNV ngay 19 thang 5 ndm 2020 ciia B¢
Gido duc va Dao tao ban hanh Théng tw vé viée hudng dan thuc hién dan chii
trong hoat dong cia co s¢ gido duc céng ldp,

Can cir Quyét dinh 3855/0D-UBND ngay 12 thing 9 niim 2023 ciia Uy ban
nhan Thanh phoé H6 Chi Minh ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Ludt thue
hién ddn chii co so trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Nghi dinh 59/ND-CP ngay 14 thang 8 ndm 2023 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiet mgt s6 diéu cia ludt thiee hién déan chii co sé;

Can cir Quyét dinh s6 294/97 OP-UBND ngay 26 théng 5 nam 1997 ciia Uy
ban nhdn ddn huyén Can Gio vé thanh ldp Triong Méu gido Long Hoa,

Cén ci Quyét dinh 56 1046/QD-UBND ngay 24 thing 10 nam 2014 ciia Uy
ban nhan dén huyén Can Gio vé doi tén Truong Méu gido Long Hoa thanh truong
Mam non Long Hoa,
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Céan cir Quyét dinh sé 408/QD-UBND ngay ngay 9 thdng 3 ndm 2023 ciia
Uy ban nhan dén huyén Can Gio vé thanh lap héi dong truong mam non Long
Hoa;

Can cit vao quyén han, nhiém vu va trach nhiém cua Hgi dong truong
trueong Mam non Long Hoa.

QUYET PINH:

Didu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh Quy ché thuc hién dan chi trong
hoat dng cua truong Mam non Long Hoa.

Dicu 2. Quy ché c6 4 Chuong, 20 Piéu.

Diéu 3. Quy ché nay cé hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh cho dén khi ban
hanh Quy ché méi.
Diéu 4. Hoi ddng truong,

thi trudng don vi trudéng cac bd phén cong tac,
vién chirc va ngudi lao dong thud

¢ don vi ¢4 tréch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong GD&DT huyén Cin Gisr (d8 béo céo): TM. HOI PONG TRUONG
- LDBLD huyén (dé bao céo); CHU TICH

- Chi b MNLH (dé béo céo); )

- Nhu diéu 4;

- Lwu: HSQCDC:; VT. ég W

L& Thi Yén Tuyét
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UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON LONG HOA Poc lap - T do - Hanh phiic

QUY CHE
DAN CHU TRONG HOAT BONG CUA CO SU GIAO DUC
TRUONQ MAM NON LONG HOA
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh 5655 /QP-MNLH ngay 09 thang 11 ndm 2023 cua
Hiéu truong Trieong Mam non Long Hoa)

Chuong I
QUI PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Huéng dan thyc hién dan chu trong hoat dong cua co s¢ glao duc cong lap, bao

gom dan chu trong co s& gido duc; dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi
cong dan, don vi, td chirc ¢6 lién quan.

2. B6i tugng 4p dung

Higu trudng, nha gido, can b quan ly, nhén vién, ngudi lao dong trong Trudng
Méam non Long Hoa.

Piéu 2. Muc dich thwe hién dan chi trong hoat dong Truwong mim non
Long Hoa

1. Thuc hién tdt nhét, c6 hiéu qua nhét nhig didu da quy dinh trong Luit Gido
duc nam 2019 ngay 27 thang 6 nim 2019; Nghj dinh 59/ND-CP ngay 14 thiang 8 nim
2023 ciia Chinh phu vé NGhi dinh quy dinh chi tiét mot sé dei6u cuia Luat thu7c6 hién
dan chi co ¢d; Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phu vé thuc
hién dén chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghlep
cong lap va Nghi dinh 60/ND-CP ngay 19/06/2013 ctia Tha tuéng Chinh phi vé thuc
hién dan chu & co s& tai noi lam viéc; Thong tu s§ 11/2020/TT-BGDDT ngay 19
thang 5 ndm 2020 cua Bo truorng B6 Giéo duc va Pao tao huéng dan thuc hién dan
cht trong hoat dong cua co s& gido duc cong laptheo phuong cham “Dan biét - Dan
ban - Déan lam - Dan kiém tra” va Théng tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017
ctia Bo Gido duc va Péo tao vé ban hanh quy che thye hién cong khai doi véi co sor
gido duc va dao tao thugc hé thong gido duc qudc dan vé thuc hién “3 cong khai -
kiém tra™; thuc hién ¢6 hiéu qua céc ndi dung quy dinh trong B$ Luat lao dong, Lmt
Cong doan 2012;

2. Phét huy quyén lam chi va huy déng tiém nang tri tué ctia cin bg, vién chirc,
ngudi lao dong (sau diy goi tit 1a VC, NLD) va néng cao trach nhiém cta Hiéu
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trucmg, nguorl ding déu trong nha truong theo ludt dinh; gop phan xdy dung doi ngii
can b9, vién chirc, ngudi lao dong la cong bdc ctia nhan dan, c6 du phim chit chin
tri, pham chét dao dire, 16i séng, ndng lyc va trinh dg chuyén mon, i}hlep vy, lam
viéc c6 niing suat, chét luong, hidu qua, ddp (mg yéu cau phét trién va doi méi cia dét
nudc,

3. Tang cuorng né nep, ky cuong, ky luat trong hoat dong ctia don vi, gép phan
xdy dung moi trucmg gido duc than thién, lanh manh, ning cao chat lugng gio
ducchdm séc tré mam non; phong chéng céc hanh vi tiéu cyc, tham nhiing, lang phi,
quan liéu, cira quyén.

Piéu 3. Yéu ciu thwe hién dan chi trong hoat djng ciia co s& gido duc

1. Thye hién dan chi trong hoat dong ctia don vi phai gin lién véi viéc bao dam
su lanh dao cua t6 chirc Pang; chap hanh nguyen tic tap trung dén chu; phat huy vai
trd cua hdi ddng trudng, ciia hiéu trudng va cac td chirc doan thé trong don vi.

2. Dan chu trong khuén khd Hién phap va phap ludt; kién quyét xir Iy nhimng
hanh vi loi dung dan chi vi pham phép luat, xdm pham quyén, lgi ich hop phap, chinh
dang cua nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong, can try viéc thuc hién nhiém vu
cua don vi.

Chuong I1
DAN CHU TRONG CO SO GIAO DUC

Muc 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRU’O’N G, NHA GIAO, CAN BO QUAN LY,
NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUGNG VA CAC DON VI, TO
CHU'C TRONG TRUONG MAM NON LONG HOA

Piéu 4. Trach nhiém ciia Hi¢u trudmg

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cta hiéu trudng theo quy dinh cia Luit
Gido duc va cac quy dinh cta phap ludt ¢ lién quan.

2. Thuc hién dén chii, cong khai trong quén ly, diéu hanh hoat déng cta don vi;

trong quén ly, sir dung, dao tao, bdi dtrcmg, thuc hién ché d4, chinh sach déi véi nha
gido, can bd quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc theo quy dinh cia phap ludt va

Théng tu nay.

3. Té chitc céc cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién céc
nhiém vu duogc glao va dé ra nhiém vy, giai phap chi yéu phai thuc hién trong thoi
gian tdi cua don vi:

- Hiing tun hop hoi y gitta Hiéu trudng va céc Phé hiéu trudng.

- Hing thang hop Lién tich gdm cén bd quan ly, Bi thu Chi bd, cac Té trudng,
dai dién Ban Chap hanh Coéng doan va dai dién Poan Thanh nién; Hop Lién tich mé&

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

3

rong gdm c6 can bd quan ly moi thém Dai dién c'dp Uy chi by, dai dién Ban Chép hanh
Cong doan, dai dién Poan Thanh nién céc cac t0 truong chuyén moén, vin phong, dai
dién Hoi khuyén hoc, dai dién Hoi chit thap do va thu ky hgi dong dé dénh gia vide
thue hién cong tac thang qua, ling nghe ¥ kién dong gop tir d6 dinh ra nhimg cong
viéc chu yéu thuce hién trong thang téi.

- Hing thang, vao 16h10 tir ngay 1-5 tdy: hop Hoi ddng su pham gdm toan vién
chirc va nguoi lao dong dé danh gid két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao va dé
ra cac nhiém vu, giai phap chti yéu phai thuc hién trong théng téi cia nha truong.

- Hing thang, vao 16h10 tir ngay 5-7 tiy: hop chuyén mén hing thang dé dénh
gié két qua thuc hién cac nhiém vu chuyén mon duge giao va dé ra cac nhiém vy, giai
phép chu yéu phai thyuc hién trong théng t6i ctia nha trudng. Thanh phéan tham du gdm
toan thé can b, cong chiic, vién chitc va ngudi lao dong.

- Hing thang, vao 16h10 ngay 08 va ngay 30 téy: cac T chuyén mén gido vién,
td vin phong T chirc hop té chuyén mén té dinh ky 2 lan/thang dé danh gia két qua
thyc hién cac nhiém vu chuyén mén cua Té duge giao va dé ra cdc nhiém vu, giai
phap chu yéu phai thuc hién trong théng téi ciia T6. Thanh phan tham du gém toan
thé can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong (theo T0).

- Thuong ky it nhit ba lan trong mét nim hoc hop Hoi dong truong. Trong
trudng hop can thiét, khi Hiéu trudng hodc it nhét mét phin ba sé thanh vién Hoi
dong truong @& nghi, thanh phan tham dy la cdc thanh vién theo quyét dinh (theo
Piém d Piéu 9 quy dinh tai déu 1¢ Trudng mam non sé 52/2020/TT-BGDDT).

- Cudi hoc ky I va cudi nam hoc t6 chirc danh gid so két, téng két hoat dong va
to chirc khen thudng tai truong hoc.

- Trong trudng hop cdo thiét theo tinh chét cong viéc va ndi dung cude hop hoic
theo yéu cau cia lanh dao cap trén. Higu truong s triéu tap toan thé vién chirc, ngudi
lao dong hop vao ngay thir bay.

- Phéi hop véi tb chirc Cong doan trong nha trudng té chirc Hoi nghi vién chitc,
ngudi lao déng xdy dung va thuc hién quy ché dan chi co s& moi ndm mét lan theo
quy dinh ctia Nha nudc.

- Tt ca vién chitc, ngudi lao dong déu phai tham du sinh hoat ddy di cac budi
hop cua co quan va doan thé, c6 s ghi chép cong tac dé theo ddi va phdi hop tdt véi
dong nghiép trong viéc thuc hién nhiém vu ca nhén va nhiém vu chung cua co quan.
Néu cong chirc, vién chirc, nguoi lao déng khong du hop duge c6 ly do chinh déng thi
khi 1am viéc phai chu dong tur tim hiéu lai ndi dung céng téc dé thyc hién.

4. Lang nghe y kién phan 4nh, phé binh cia nha gido, can bd quén ly gido duc,
ngudi lao dong va cha me hoc sinh, nhan dan. Khi nha gido, cdn by quén ly, ngudi lao
déng, va cha me hoc sinh, nhan dan ding ky dugc gip va cé ndi dung, ly do cu thé
phai bd tri thoi gian thich hop dé gap va trao dbi.

5. Chi dao viéc cung cip day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, céch thirc t6
chire thue hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing ndi dung cong
vigc trong don vi.
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6. Chi dao, xem xét, xir ly k1p thoi céc khidu nai, té cdo, kién nghi cua nha giao,
can bd quan ly, ngudi lao ddng, va cha me hoc sinh, nhén dan va L.len nghi cua Ban
Thanh tra nhan dén cua don vi; kip thdi béo céo co quan cé thim quyén nhing van d&
khéng thudc thdm quyen

7. Chi dao, xem xét, xur 1}': kip thoi ngudi ¢6 hanh vi can tr¢ viée thuc hién dan
chu trong hoat ddng cua don vi va ngudi c6 hanh vi tra thu, tra dap nha gido, can bg
quan ly, ngudi lao déng va va cha me hoc sinh, nhan dan khiéu nai, té cdo, kién nghj
theo quy dinh cua phap luat.

8. Guong mau, di dau trong vige dau tranh phong chéng nhlmg biéu hién ctra
quyén, sach nhleu thanh kién, tri dap, gidu giém, bung bit, 1am sai 1&ch su thét, lam
trai nguyén tic va nhimg biéu hién khong dan cha khéc trong don vi.

0. Ph01 hop vé&i Cong doan td chirc hodi nghi can b, cbng chirc, vién chirc cua
don vi mdi nim mat lan vao diu nam hoc theo quy dinh tai Dleu 5 Nghi dinh s6
04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cua Chinh phu vé thue hién dan chu
trong hoat dong cuia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép céng lap va cac
quy dinh khéc c6 lién quan.

Piéu 5. Trach nhiém ciia nha gifo, cin bd quan 1y va nguoi lao dong

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi; thuc hanh tIet kiém,
chéng lang phi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao dirc nha gido, quy tic Umg X,
nguyén tic trong hoat d6ng nghé nghiép.

2. Pong gbp y kién trong hoat ddng cia don vi; y kién ddi v6i hidu truong dé
xdy dung don vi trong sach, viing manh.

3. B4o cdo ngudi ¢é tham quyén khi phét hién hanh vi vi pham phép luat trong
hoat dong cua don vi.

i‘ r - il A b
Dieu 6. Trach nhiém cia hoi dong truwong

Hoi ddng trudng ctia don vi co trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thyc hi¢n
quy ché dan chi trong hoat dong ctia nha trudng theo Diéu 9 cua Piéu Lé Trudng
Mam non theo Théng tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020.

A r . A > r A 2 A A - by A .
Diéu 7. Trach nhiém cia cic to truéng chuyén mon, vin phong thuge don vi

1. Tham muu, d& xuit nhitng bién phap gitip hiéu truéng thuc hién quy ché dan
chu ciia co s& giao duc.

2. Chép hanh va tb chirc thuc hién dén chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém 1& 161 lam viéc trong don vi, giita cac don vi véi nhau; thuc
hién day du chirc ning, nhiém vu cua don vi.

. r A K3 N . e 3 A A R R - .
Picu 8. Trach nhiém ciia ngwoi ditng diau doan the, to chirc va Ban Thanh
tra nhian din trong don vi

1. Ngudi dimg du doan thé, t& chirc trong don vi 6 trédch nhiém:

a) Phéi hop véi hiéu trudng trong viée té chirc, thyuc hién quy ché dan chu trong
hoat dong cua don vi;
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b) Nang cao chat lugng sinh hoat ctia cic doan thé, cdc to chirc, dan chi ban bac
cac chu truong, bién phdp thye hién cic nhiém vy ctia don vi.

2. Ban Thanh tra nhén dén c6 trach nhiém g giam sat, kiém tra viéc thyc hién quy
ché dan chu, lang nghe y kién cia quan chung,, phét hién nhitng vi pham quy ché dan
ch trong don vi, dé nghi hi¢u truong giai quyét. Trong tn.rung hop hi¢u trudng khong,
giai quyét hodic giai quyét khong ding quy dinh thi bao cdo clp c6 thim quyén bo
nhiém hojc cong nhan hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Muc 2

NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAL,
HINH THUC VA THOI PIEM CONG KHAI

Piéu 9. Nhirng viéc hiéu truéng phii cdng khai
1. Nhimg viéc phai cong khai dé nha gido, can b§ quan ly va ngudi lao dong

biét:

a) Chu truong, chinh séch ctia Dang va phép luat ciia Nha nuéc lién quan dén
hoat ddng cua don vi.

b) Céc ndi quy quy ché cta don vi.

¢) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tudn; ké hoach, d& an, dy 4n, chién hugc
dinh hudng phat tri€én cua don vi thoe gia doan.

d) Kinh phi hoat dong hang ndm, bao gdm céc nguon kinh phi do ngén sach nha

nudce cap va cac ngudn tai chinh khac; du todn, quyét toan kinh phi hang nim ctia nha
trudng; tai san, trang thiét bi ctia nha trudng; két qua kiém toan cua don vi.

d) K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng, quyét dinh bd nhiém, biét phai, tir
chirc, mién nhiém; hop dong lam viéc, thay d6i chitc danh nghé nghiép, thay ddi vi tri
lam viéc, chim dat hop ddng lam viéc clia vién chirc; di cong tac nude ngoai giai
quyét ché d6, nang bac luong, nang ngach danh gi, xép loai cong chirc, vién chiic;
khen thudng, ky luét, vi¢c danh gia, xep loai, hop ddng lam viéc, chdm dit hop ddng
lam vige, thdi viéc, nghi huu ddi voi can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong;
viéc danh gia xép loai, hgp dong lam viée, chdm dut hop ddng lam viéc;

e) Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha truong da dugc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhip ctia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phap ludt.

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd nha
truong.

h) Ket qua tiép thu y klen cua nh'\ gido, cdn by quan ly va ngudi lao dong vé

nhitng vin dé thudc thdm quyen quyét dinh cta hleu trudng dua ra Iay y kién nha
gido, can bg quan ly va ngudi lao dong quy dinh tai Piéu 11 cva quy ché nay.

i) Vén ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quén ly cap trén lién quan dén cong
viéc cuia nha trudng.
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2. Nhimg vi¢c phai cong khai dé cha me hoc sinh, co quan quan ly nha nuéde cg
thAm quyén va x& hdi tham gia gidm sét, danh gia co s¢ gido duc theo quy dinh cia
phép lugt:

a) Nhi}ng vige duqc BQ tr Lrurn;:, B9 Gido duc va Dao tao quy dinh tai Quy chu
thuc hién cong kllal dbi vai co so gido dyuc va ddo tao thude hé thong gido duc quoc
dan (Théng tu s6 36/2017/BGDDT cua BQ Gido dyc va Dao tao ng,ay 28/12/2017 vé
ban hanh Quy chc thye hién cong khai déi véi co s& gido duc va dao tao thudc hé
théng gido dyc qudc dan):

- Cong khai cam két chét lugng gido duc va chét lugng gido duc thye té:
+ Cam két chét lugng gido duc (Theo Biéu mau 01).
+ Chét lugng nuéi dudng, chim séc, gido duc thyc té (Theo Biéu miu 02).

+ K& hoach xdy dung co s gido duc dat chudn qudc gia va két qua dat dugc qua
cic moc thoi gian.

+ Kiém dinh co s& gido duc médm non: cong khai bdo cédo danh gid ngoai, két qua
cong nhdn dat hoiéic khéng dat tiéu chuén chét luong gido duc.

- Céng khai diéu kién dam bao chét luong gido duc:

+ Co s& Vit chét (theo Biéu mau 03).

+ D6i ngii nha gido, can bd quan ly va nhin vién (theo Biéu mau 04).
- Cong khai thu chi tai chinh:

+ Tinh hinh tai chinh cta co s¢ gido duc

+ Hoc phi va cac khoan thu khéc tir nguoi hoc: mire thu hoc phi va cic khoan thu
khéc theo timg nim hoc va du kién cho 2 nam hoc tiép theo.

+ Cac khoan chi theo tirng nam hoc:

+ Chinh sach va két qua thyc hién chinh sich hing nim vé trg c¢ip va mién, giam
hoc phi doi véi ngudi hoc thude dién dwoe hudng chinh sach xa hi.

+ Két qua kiém toan (néu cg).

b) T4t ca cac quy dinh clia co s& gido duc lién quan dén viéc hoc tip ciia ngudi
hoc theo quy dinh cua phép luat;

¢) Két qua kiém dinh chét lugng gido duc.
Pidu 10. Hinh thitc, thoi diém va thoi gian cong khai
1. Hinh thirc cong khai

Cin cir dic diém, tinh chét hoat dong, va ncn dung phai céng khai, don vi Truong
M3im non Long Hoa 4p dung mot, mét sd hodic tit ca cdc hinh thirc cong khai sau déy:

a) Niém yét tai don vi;

b) Théng bdo tai hdi nghj Vién chirc va Ngudi lao dng ctia don vi; thong bdo tai
d6i thoai ciia don vi;
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¢) Thong bho bang van ban i 1o4n thé nha gi4o, chn b quan 19 va ngudi Jao
dong;

d) Thong bho cho che th truimg, chuyén mon, van phong va thude don vi va yéu
chu don v; thong, bao dén nhi piho, chn bl quan 1 va ngudi lao dong Jam viée trong
cac don vi do;

el A : 1 ‘ W ' v . ’
@) Thing bao bang van ban dén cap Oy, Ban Chép hanh Cong doan don vi;
¢) Dang t4i trén trang thong tin dién tir cia don vi;
17 i Y. £ rn A ' 4.t e 2 .
g) Céc quy dinh lién quan den viée hoc tap cia ngudi hoe duge don vi cong khai
theo céc hinh thirc phi hyp vai ndi dung, phuong thire, doi tugng, quy mo gido duc,
dao tao nhu sau:

* Noi dung: “Hoc phi va cic khoan thu khéc tir ngudi hgc: mfrc thu hoc phi va
che khoan thu khéc theo timg ndm hoc va dy kién cho 2 nam hoc tiép theo”: ngoai
viée thue hién cong khai theo quy dinh trén, don vi con phai thuce hién cong khai nhu
sau:

a) Phé bién tmng cuc;c hc)p cha me tré hoéc phat tai lié iGu cho cha me tré trudce khi
co s& gido duc tiép nhin nubi dutmg, cham soc va gido duc dbi vai tré em mdi.,

b) Phd bién hoac phdt tai liéu cho cha me tré trude khi to chire hop cha me tré
vao ddu ndm hoc mdi dbi voi tré em dang duge nubi duimg, chdm séc va gido duc
dang hoc tai don vi.

2. Théi diém va thisi gian cong khai

a) Pbi v6i cac nhimg viée phai cong khai cho nha gi4o, can b quan ly va ng,uéri
lao dc)nf, duge biét: cham nhit 03 ngay lam vige. Trung hop déc biét khong qua 05
ngay ké tir ngay van ban c6 ndi dung vé cac viée phcu cong khai dugc ban hanh hogc
ké tir ngay nhan duge vian ban clia co quan, don vi cap trén, trir nhitng tai li¢u mat
theo quy dinh cta phép ludt va truong hop sir dung, hinh thirc thong béo tai hgi nghi

can bg, cong chtrc, vién chuc Doi v6i van ban niém yct tai try s& cua co s& gido duc
thi phai thuc hién niém yét it nhét 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét;

b) Céc quy dinh lién quan dén viée hqc tap cua ngudi hoc phai duge don vi cong
khai vao thang 6 hing nam, dam béo day du, chinh xéc va kip thoi trude khi khai
giang nam hoc mdi hodc khi c6 thay d6i ndi dung lién quan.

~3) Hinh thic, thoi diém va thi gian cong khai nhitng ndi dung khac thuge thdm
quyén clia B¢ trung Bo Gido dyc va Pao tao duge quy dinh tai Quy che thyc hién
cong, s khai d6i véi co s¢ yao duc va dao tao thudc hé thong gido duc quéc dan (Thong
trr s6 36/2017/BGDPT ciia B6 Gido dyc va Dao tao ngay 28/12/2017 vé ban hanh
Quy chc thue hién cong khai dbi véi co s¢ gido duc va dio tao thudc hé thong gido
duc qudc dan).

Muc3

NHOUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG
VA NGUOT HOC THAM GIA Y KIEN
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Diéu 11. Nhﬁng vi¢e nha gido, cin b«) quiin 1y, nguoi lao dYng v ngudi hy,
tham gia y kién trude khi hi¢u truong quycl dinh

1. Nhitng vi¢c nha gido, cén by quan ly, ngudi lao dong tham gia y kién

a) Chu truorng, giai plmp thyc hién nglu quyét ctia Dang, phap ludt ciia Nha nuée
lién quan dén ké hoach, d& 4an, dyr 4n, chién luge, dinh hudng phét trién cta don vi;

b) Ké hoach niim hoc, hoc ky, thang ctia don vi;
¢) T6 chire phong trio thi dua ctia don vi;
d) Bio cdo so két, tong két ciia don vi;

d Céc bién phap cai lu,n to durc hoat déng va 1¢& 16i lam vigc; phong, chéng
tham nhiing, thye hanh tiét kiém, chdng lang phi, chdng quan lidu, phién ha, séach

nhiéu nhéan dan;

¢) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nha gido, cdn b§ quan ly va ngudi
lao dong;

g) Thue hién cédc ché dg, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich cua nha gido,
can bd quan ly, ngudi lao dong;

h) Céc ndi quy, quy ché cua don vj.

2. Nhitng viéc ngudi hoc tham gia y kién:

a) K& hoach gido duc va dao tao h?mg nam cua don vi;

b) Nhitng thong tin c6 lién quan dén hoc tép, rén luyén, sinh hoat va céc khoan
dong gop theo quy dinh;

¢) Ché d6 chinh sach ctia Nha nuéc;

d) Nbi quy, quy dinh ctia don vi ¢é lién quan dén ngudi hoc;

)] T4 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong co s& gido duc cé lién
quan dén nguoi hoc.

Pidu 12. Hinh thitc tham gia y kién

Cin ctr diic diém, tinh chét va ndi dung hoat déng, don vi ap dung nhitng hinh
thirc sau:

1. Tham gia y kién truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién véi higu trudng.

2. Thong qua hdi nghi can bg, cdng chirc, vién chirc ciia don vi; théng qua dbi
thoai tai don vi.

3. Phat phleu hoi y kién truc tiép, ghi du thao vin ban dé nha gido, cin by quan
ly gido duc, ngudi lao déng va ngudi hoc tham gia y kién.

4. Thong qua hdp thu dién tir ctia don vi dé nha gido, can bd quan ly, ngudi lao
dong va ngudi hoc tham gia y kién.
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Muc 4

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO DONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Pitu 13. Nhitng viéc nha gido, cin bd quan Iy, ngudi lao dong tham gia giam
[ lx
sit, kiém tra

1. Thyuc hién cha truong cla Pang, chinh sach, phap ludt cua Nha nudec, ké
hoach cong tic hing nam cua don vi.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va sir dung tai san; xdy dung co so vat chét ciia co so
gido duc; viéc thu chi céc khoan dong gop ctia nguoi hoc, céc khoan tai trg cho don vi.

3. Thuc hién céc ndi quy, quy ché cia don vi.

4. Thuc hién cac ché dd, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va loi ich ctia nha
gido, c4n bd quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc trong don vi.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong don vi.
Piéu 14. Hinh thirc giam sat, kiém tra

Co s gido duc té chirc dé nha gido, cdn bd quan 1y va ngudi lao dong giam sét,
kiém tra thong qua cac hinh thirc sau:

1. Thong qua hoat déng ctia Ban Thanh tra nhan dén cta don vi.

2. Théng qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop
dinh ky ctua don vi.

3. Thong qua hoi nghi Vién chirc va Ngudi lao dong.

Chuong II1

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CON G VIEC
vOI1 CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Pitu 15. Trach nhiém ciia hidu truéng
1. T6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yet cong khai tai don vi va déng tai

trén trang thong tin dién tir cia co s¢ gido duc dé cong dan, co quan, don vj, t§ chirc
(sau day goi chung la cong dén, té chirc) biét cac ndi dung sau:

a) B§ phén chiju trach nhiém giai quyét cong viéc cd lién quan;
b) Tht tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho timg loai cong viéc;

d) Phi, I phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viée.
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2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bg quén 1y va ngudi lao dong trong viée giaj
quyét cong viéc clia cong dan, to chic; k1p thoi 6 bién phap xir ly thich hgp theo quy
dinh ciia phdp ludt di véi nhimng nha gido, can by quén ly, _nguoi lao dong khéng
hoéan thanh nhxf;m vy, thleu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gdy phién ha, tham
nhiing trong viéc gidi quyét cong viéc clia cong dan, t6 chirc.

3. Chi dao viéc b tri noi tlep cong dan, thuc hién viéc tiép cong dan va bd tri
hom thu gop ¥ (truc tiép hodc qua hom thu dién tr); chi dao ngudi phu trach cong tic
hanh chinh cta co s& gido duc cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan nghién ctru céc y
kién gop ¥, bdo cdo hiéu truong xem xét, giai quyét.

4. Cr ngudi c6 trach nhiém gap va giai quyét cong viéc co lién quan khi cong
dan, t6 chirc ¢6 yéu cau theo quy dinh cta phap ludt; nhitng kién nghi, phan 4nh, phé
binh ctia cong dan, td chirc phai dugc nghién ctru va xtr ly kip thoi.

Diéu 16. Trach nhiém ciia nha gido, cin bd quan Iy va ngudi lao dong

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét céc cong viéc cia cong dan, td chic ¢ lién
quan tai tru s cua co sO gido duc; bao vé bi mét nha nudc, bi mat cong téc va bi mat
vé nguodi cung cép thong tin theo quy dinh ctia phép luét.

2. Khi cong dan, td chirc yéu cau, ¢6 trach nhiém giai quyet cac yéu cdu d6 theo
thim quyen va quy dinh. Nhimg viéc khong thuge tham quyén giai quyét, phai théng
bao dé cdng dan, td chirc biét va huéng dan coéng dan, to chirc dén noi c6 thim quyén
gidi quyet. Khong dugc quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, gdy kho khan,
phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc ctia cong dan, td chirc.

Piéu 17. Pbi thoai tai don vi

1. Béi thoai tai don vi duge thuc hién thong qua viéc trao ddi truc tiép gitta nha
gido, can b quan ly, ngudi lao ddng, ngudi hoc véi hi€u trudng hodc gn:a dai dién
tap thé lao dong, dai dién ngudi hoc véi hiéu trudng. Dbi thoai tai don vi dugc thuc
hién dinh ky it nhdt m&i nam hoc mét 14n hodc khi mét bén c6 yéu cau.

2. N6i dung d6i thoai, s6 lugng, thanh phan tham gia dbi ‘thoai, thoi gian, thoi
diém dbi thoai, quy trinh t6 chirc d6i thoai thuc hién theo quy ché dan chii cia don vi.

Pidu 18. Quan hé giira hiéu trudng v6i co quan quan ly cp trén

1. Phuc tung su chi dao cia co quan quan ly cp trén, thuc hién ché d6 bao céo
dinh ky ding quy dinh, kip thoi, nghiém tic.

2. Kip thoi phan dnh nhimg vudng mic, kho khén va kién nghi nhing bién phép
khic phuc dé co quan quan ly cap xem xét giai quyét.

3. Phén 4nh nhimng van dé chua r trong chi dao cta cdp trén, gép ¥, phe binh co
quan quan ly cap trén bang van ban hodc thong qua dai dién. Trong khi y kién 1én cép
trén chua dugc gidi quyét, don vi vAn phai nghiém tac chdp hanh va thuc hién chi dao
ca cp trén.

Pidu 19. Quan hé giita hifu trudng véi cic td truwong chuyén mén, vin
phong thudc don vi
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T1ep nhén, xem xét va kip thoi gidi quyét céc kién ngh1 c4c van d& phét sinh lién
quan dn viéc thuc hién dan chu; dinh ky lam viéc véi ngum dimg dau cac don vi.
Khi nguoi dimg dau don vi ding ky 1am viéc vé&i cac ndi dung, cong viéc cu thé thi
phai tra 131 vé ké hoach 1am viéc hodc Iy do tir chéi.

Piéu 20. Quan hé giita hiéu truémg véi chinh quyén dia phuong

Hiéu truong c6 trach nhiém dam bao mbi quan hé chit ché véi chinh quyén dia
phuong d€ phdi hop giai quyét nhitng cong viée c¢d lién quan dén cong tac gido duc
trong nha trudng va quyén lgi ciia nguoi hoc.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Trude ngay 15 théng 11 hang nam, don vi gui bao céo tinh hinh thuc hién dén
chu tai don vi ciia nam hoc trudc lién ké vé co quan quéan Iy cép trén dé theo di va

tdng hop béo céo.

2. Hiu trudng, nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong, cha me hoc sinh thugc
don vi, tb chitc c6 lién quan td chitc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ciia
don vi.

3. Co s& gido duc, ca nhén, don vi va t§ chirc thuc hién t6t quy ché dan chu s&
dugc khen thudng; vi pham quy ché dan chu s& bi xir Iy theo cdc quy dinh ctia phap
luat.

4. Quy ché dan chu trong hoat dong cua don vi dugc xem xét, stra di bd sung
theo Nghi quyét ctia Hdi nghi can bd, céng chirc, vién chitc ndm hoc va theo céc quy
dinh cua phap luat c6 lién quan.

Quy ché ndy da duoc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi Vién chirc va Ngudi lao
ddéng Trudng Mam non Long Hoa, nim hoc 2023 - 2024 ngay 24 théng 11 nam 2023
va co hiéu luc ké tir ngdy ky Quyeét dinh ban hanh.
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