UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 11A Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 203/QP-MN11A Binh Thanh, ngay 08 thdng 10 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan ly, str dung cac nhém mang xa hoi dwge tao 1ap
trong diéu hanh, trao doi cong viéc cia trwong Mam non 11A

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 11A

Can cur Ludt An ninh mang nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phii vé
sua dot, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013
vé quan Iy, cung cap, sw dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cu Quyet dinh thanh Idp truong s6 1141/QD-UB ngay 02 thding 8
ndm 1997 cua Uy ban nhdn dan qudn Binh Thanh vé viéc Sip xép mang ludi
Gido duc va Pao tao quan Binh Thanh;

Can cit.Can cie Quyét dinh s6 3262/0D-UBND ngay 10 thing 6 ndm
2024 cua Uy ban nhan dan qudn Binh Thanh vé Quy dinh quan 1y, sir dung cdc
nhom mang xd hoi duoc tao ldp trong diéu hanh, trao doi cong viéc;

Xét dé nghi ciia Hoi dong nha truong.
QUYET DPINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh quan ly, str dung
cdc nhom mang xa hoi duoc tao 14p trong didu hanh, trao ddi cong viée cla
truong Mam non 11A.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ky cho dén khi c6 su
thay d6i, bo sung vé ndi dung (néu co).

Piéu 3. Cac Ong, Ba T6 van phong, T6 bd moén va cac ca nhan ¢ lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH

udn ly, sir dung cac nhém mang xa hgi dlroc tao lap

g diéu hanh, trao doi rcong viéce cta truwong MAam non 11A

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 203/QD-MN114 ngay 08 thang 10 nam 2024
cua Hiéu truong truong Mdam non 11A)

_ CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Poi twong.

Ap dung cho céan bo gido vién, nhan vién tao 14p cac nhém tng dung
mang xi hoi trong diéu hanh va trao d6i cong viéc thudce trudng Mam non 11A.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh.

No6i dung nay quy dinh viéc quan ly va st dung cac trng dung mang xa hoi
trong diéu hanh va trao doi cong viéc tai truong Mam non 11A.

Diéu 3. Giai thich tir ngi.

Trong quy dinh nay, nhing tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Ung dung mang x3 hoi 1 Gng dung c¢é nhan tin va goi dién mién phi
hoat dong trén nén tang di dong va may tinh (Viber, Zalo, Messenger FB...).

2. Nhin tin nhém trén Gng dung mang x3 hi 1a tinh niang nhén tin voi
nhiéu nguoi st dung cung mdt ing dung.

3. Quan tri (Admin) la nguoi tao ra nhom, thém thanh vién, x6a thanh
vién khoi nhom, han ché hodc mo rong tinh nang st dung ciia nhom.

Dicu 4. Nguyén tic sir dung.

1. Cdc thong tin dua 1é€n phai theo quy dinh cua phap luat va su dung
cach bo mi ky tu Viét, phong chit tiéng Viét Unicode theo tiéu chuan Viét Nam
TCVN6909:2001 (tiéng Viét co dau).

2. Tén va thong tin thanh vién tham gia nhom phai ddy du ho, tén va
chuc vu (n€u c0). Vi du: Nguyén Vin A - gido vién.

~

3. Cac chi dao cua lanh dao trén nhém la ménh 1énh hanh chinh.

4. Cac ndi dung bao cdo, thong ké so licu riéng can lién hé riéng thi phai
lién hé, bdo céo riéng ngoai nhém cho ngudi yéu cau tong hop (tranh truong hop
troi bai da dang).

S. Céc thanh vién phai phan héi khi nhén dugc tin nhén chi dao (phan
hoi bang cach nhan EMOIJI trai tim hodc biéu tugng like tai ndi dung tin nhan).
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6. Khong dugc tu y ghim céc thong bo, ndi dung chi dao trén nhém khi
khong phai la Trudng/ph6é nhom.

7. Khong chiic sinh nht, chia sé cac ndi dung c4 nhan khong lién quan
dén cong viéc.

Piéu 5. Nhitng hanh vi nghiém cAm.

1. Dang tai cdc van ban va cac thong tin ¢6 tinh chat “Mat”, “Tdi mat”,
“Tuyét mat” theo quy dinh cta phap lut.

2. Su dung nhém dé cung cap, phét tan céc thong tin ¢ noi dung Xau gy
phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu, an toan xa hdi; tuyén truyén kich dong
bao luc, doi truy, t6i 4c, té nan xd hdi, mé tin di doan, ton gido; pha hoai thuan
phong m¥ tuc ctia dan tdc; céc thong tin khong chinh thong, khong dung su that.

3. Goi dién, nhan tin chi dao, cdp nhét cac thong tin “Mat”, “T6i mat”,
“Tuyét mat” 1én nhom.

4. Phat tan Virus mdy tinh thong qua tin nhan nhém.
5. Thém vao nhém cac dbi twong khong thude thanh vién nhom.

6. Dat ché d6 chuyén tin nhin tu dong ra ngoai nhom; ty y dua thong tin,
noi dung chi dao trong nhém ra ngoai...

7. Tuy roi khoi nhom.
Chuong 11
QUY PINH HOAT DONG
Piéu 6. Trach nhiém Thu truéng don vi.

1. Co trach nhiém quan ly céc tai khoan mang xa hdi ctia don vi minh dam
bao viéc chia sé nhitng thong tin c6 ngudn chinh thdng, déng tin cay; dam bao
viéc tuan thu theo quy dinh cua can b, cong chite, vién chire tai co quan, don vi.

2. Cung cap thong tin trén mang xa hoi dong bo, thong nhat v6i thong
tindd dugc cung cap trén cdc phuong tién truyén théng chinh théng khéc.

3. Noi dung tin nhin chi dao, bdo cdo ngén gon, rd rang. Thuc hién ghim
nhiing ndi dung tin nhan quan trong.

4. Khong thuc hién uy quyén cac thao tac trén nhém cho nguoi khong
phai thanh vién.
Diéu 7. Trach nhiém Quén tri nhom.

1. Moi cac thanh vién vao nhom, ra khoi nhom khi c¢6 su thay doi hodc
theo chi dao cua lanh dao.

2. Khong dugc tu y thay doi théng tin ctua nhém néu khoéng duoc su chi
dao cua Trudong nhom.

3. Bao cao hoat dong cuia nhém cho Trudng/pho nhom khi ¢6 yéu cau.

4. Dé xuét giai phap thuc hién cong tac quan 1y, van hanh, cai tién nhém
dap tng yéu cau quan ly, diéu hanh, chi dao cua 1anh dao.
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5. Khi phat hién thanh vién khong tuén thu hoatdong cua quy dinh can
yéu cau cham dut ngay viéc vi pham, déng thoi bao cdo Trudng nhom dé ¢
bién phap xtr ly theo quy dinh phap luit.

6. Viéc lua chon anh dai dién, anh nén nhém phan 4nh dung tinh chit
hoat dong chi dao, diéu hanh va trao déi cong viéc.

7. Nhanh chong thong bao t6i nha cung cap dich vu khi tai khoan cta co
quan, to chirc bi mat quyén kiém soét hoac bi gia mao.

Diéu 8. Trach nhiém déi véi thanh vién.
1. Thuc hién cai dit ing dung mang xa hoi trén thiét bi c4 nhan an toan
(dién thoai, may tinh,...).

2. Cung cap thong tin tai khoan mang xa hoi (hodc sd dién thoai thiét lap
tai khoan mang xa hdi) dé quan tri thém vao nhom..

3. Hing ngay phai thuong xuyén kiém tra, xtr ly noi dung tin nhan. Phai co
phan hoi khi da tiép nhan thong tin chi dao cta 1anh dao (phan hoi bang cach nhén
EMOJI trai tim hodc biéu tuong like tai noi dung tin nhan) chu dong cap nhat cac
thong tin, dic biét thong tin gap, thong tin quan trong can phai thuc hién ngay.

4. Thanh vién phai chiu trdch nhiém trudc lanh dao, trude phap luat veé
viéc tiép nhan va xur ly thong tin trén nhom.

5. Khong duoc iy quyén cac thao tac trén nhom cho nguoi khong phai
thanh vién nhom.

6. Phéi hop chit ché voi Quan tri vién trong viéc phat huy vai tro cua
nhom dé thuc hién trao doi, chi dao, dieu hanh hoat dong cong vu.

7. Thong béo kip thoi cho Quan tri vién khi gap su c¢b khong thé g,
nhan tin nhan.

8. Céc hanh vi khic bi cdm theo quy dinh ctia phép ludt va Quy ché lam
viéc don vi.

~ Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Diéu khoan thi hanh

1. Céc by phan, t6 thanh lap nhom Ung dung mang xa hoi trong diéu
hanh va trao doi cong viéc chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Giao Pho Hiéu trudng cé trach nhiém kiém tra viée t& chuc trién khai
hoat dong cadc nhom mang xa hdi dugc tao lap trong trao doi cong viéc ctia don vi.

3. Trong qua trinh to chire thyc hién, néu c6 kho khén, vuong méc can
sua d01 bo sung, bd phén, t6 bao cao vé Ban Giam hiéu dé tong hop, xem xét,
quyet dinh. Moi su diéu chinh, stra déi hodc bod sung nhiing qui dinh phéi ¢ y
kién chap thuan ctia Hiéu truéng/.



