UBND QUAN TAN BINII CONG HOA XA HQI CHU NGHITA VIET NAM

TRUONG MAM NON 11 Déc ldp - Tw do - Hanh phic
S4: 62/QD-MN11 Tén Binh, ngay 30 thang 10 ndm 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dgng ciia trudong Mim non 11
Niam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 11

Céin cib Didu ¢ mém non dwoe ban hanh kém quyét dinh s6 14/2008/0P-BDGDT ngay
7 thang 4 nam 2008 cua bé trucng gido duc va dao tao;

Cén cik vin ban sé 3 715 ngay 26 thang 12 ndm 2013 cia S¢ Gido duc va Dao tao
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh quy ché té chitc va hoat dong trueong hoc;

Can cit Quyet dinh 711 OSXQD UB ngay 09 thang 7 nam 1996 ciia UBND Thanh phO
H6 Chi Minh vé v:ec xdc ldp quyén sé hitu nha ciia Nha nude doi véi Truong Méam non 11.

Quyer dinh sé 97/0P-UB ngay 27 thang 6 nam 2000 cia UBND qudn Tdn Binh vé
viéc chuyén cdc truong MG thanh truéng MN qudn Tén Binh déi véi Truong Mém non 11;

Céin cir vin ban hop nhét 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 vé diéu 1é truomg mam non
do Bé Gido duc va Pao tao ban hanh;
Thuee hién ké hoach ndm hoc 2023-2024 cuia Truong Mam non 11;
Céin cir yéu cau thue hién nhiém vu ciia nha truong.
QUYET PINH
. Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy ché t6 chirc va hoat dong cia trudng
Mam non 11 ndm hoc 2023 —2024.
Piéu 2. Can b, gido vién, cong nhén vién nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay.
Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: i /I'l“EU
- Phong GD&DT; ifG
- Luu: VT.
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UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 11 Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT DQNG
CUA TRU GNG MAM NON 11

cua eru truong rmong Mém non 11)

Chuong I
QUI PINH CHUNG

Pidu 1. Vi tri va chire nang

Trucmg Mém non 11 duoc thanh 1ap theo Quyét dinh sb 71 108/QP-UB ngay 09 thédng 7 ndm
1996 ctia UBND Thanh phb H6 Chi Minh vé viée xdc lap quyen s¢ hitu nha ciia Nha nuée dbi voi
Trudng Mam non 11 va Quyét dinh sé 97/QD-UB ngay 27 thang 6 nim 2000 ciia UBND quan Tén
Binh vé viéc chuyén céc truong MG thanh mrong MN quin Tan Binh b1 véi Truomg Mém non 11,
14 co s& gido duc cong 1ap thudc hé thong gido duc quoc dan; truong ¢b tu cach phdp n.han, cd con
dau va tai khoan riéng theo qul dinh ctia phép ludt, chiu su chi dao , quan 1y vé tb chirc, vi tri viéc

lam, bién ché va cong tic ciia Uy ban nhén dén quan, ddng thoi chiu su chi dao, hwdéng din, kiém tra
vé chuyén mon, nghiép vu va cac qui dinh khac ciia phong gido duc, s& gido duc.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chuc thyc hién viéc nuéi dudng, chim séc, gido duc tré em tir 19 thing tudi dén nam
tudi theo chuong trinh gido duc mam non do B¢ trudng By Gido duc va Do tao ban hanh.

2. Huy dong tré em Itra tudi mam non dén trudng. Té chitc gido duc hoa nhap cho tré em cé
hoan canh kho khan, tré em khuyét tat.

3. Quén 1y cé4n bd, gido vién, nhan vién @& thuc hién nhiém vu nudi dudng, chim séc va glao
duc tré em. . i

4. Huy dong, quan ly, sir dung cac ngu&n luc theo quy dinh cia phép luat.
5. Xay dung co s& vét chét theo yéu ciu chuén hoa, theo tinh hinh thuc té cia truong.

6. Phdi hop vdi gia dinh tré em, t6 chitc va cé nhan dé thuc hién hoat dong nudi dudng, chim
séc va gido duc tré em.

7. Tb chitc cho can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va tré em tham gia c4c hoat dong x4 hdi
trong cong dong.

8. Thuc hién kiém dinh chét luong nudi dudng, cham séc va gi4o duc tré em theo quy dinh.
9. Thuc hién c4c nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phap luit.
Chuong II

TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE
Piéu 3. T chitc by may Truong Mam non 11
1. Ban gidm hiéu nha trudng
Thanh phén gdm: 01 Hiéu trudng va 02 Phé hiéu trudng.
2. T chuyén mén
Cé 4 tb chuyén mbn gdm:
a) Té chuyén mon nha tré gdm: 01 T4 trudng, 6 gido vién va 01 nhan vién:

b) T6 chuyén mén Mam gdm: 01 Té trudng, 5 gido vién;
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¢) T6 chuyén mén Chdi gdm: 01 T4 trudmg, 5 gido vién;

d) Té chuyén mén La gdm: 01 Té trudmg, 5 gido vién.

3. T6 van phong

a) Thanh phan: Nhan vién Ké toan, nhén vién khac.

b) T6 vin phéng ¢6 1 Té truémg va cdc thanh vién: Ké todn, vin thu, NVPV, NVVP, béo vé.
¢) T6 cp dudng: 1 T4 trudng va 4 thanh vién

4. Hoi dong trong nha trudmg

a) Hoi déng trudng

Thanh phan Higu trudng va céc Phé hiéu trudng; dai dién Cong doan; Doan thenl nicg; te
Té chuyén mén; Té vin phong.

Hi dong trudmg c6 9 ngudi (Chi tich, Thu ki va cée thanh vién).
b) Hoi dong thi dua khen trudng

Hiéu trudng lam Chu tich, cac thanh vién khac: Phé hiéu truéng, Chu tich Cong doan, Bi thu
Poan TN, T6 trudng céc T chuyén mén, Té vin phong, Truong ban TTND, thu ki Hoi ddng truomg.

¢) Mot s6 hai ddng, ban, t§ khac:

Ban thuc hién QCDC; Ban thuc hlq:n an ninh an toan trudng hoc; Ban thure hién phong chong
thién tai ciru nan, ctru hd; Ban kiém tra nm bg; Hoi dong xét duyét dé nghi mién, glam hoc ph1 va hd
trg &n trua, chi phi hoc tép cho tré; Hoi déng xét duyét hoan thanh chuong trinh gido duc 5 tudi; Ban
chi dao phong chay, chira chdy; Hoi ddng tir dénh gi4; Ban chi dao thuc hién céc céc cuge van dong
va phong trao thi dua; Tuyén sinh; Ban giam khio H01 thi gido vién day gioi; Hoi dong cham sang
kién......thanh 14p hay kién toan tir 7-13 thanh vién, gdm c6 Hiéu truéng lam Chu tich (to trudng),
cac thanh vién khéc: Phé hiéu truéng, Chu tich Céng doan, Bi thu Doan TN, Té trudng, to pho céc
T chuyén moén, T6 van phong, Truong Ban TTND va céc nhan vién lién quan pht hop véi timg
nhiém vu cu thé.

5. Céc td chirc doan thé trong nha trudmg

a) Chi b dang: Gém 15 dang vién trong chi bo;

b) Cong doan: Gom c6 toan thé CBDV trong nha truong;

¢) Chi doan: Gém toan thé 12 doan vién trong nha trudng;

d) Ban thanh tra nhan dan: Do Hoi nghi cén b céng chiic vién chirc bau ra;

e) Ban dai dién cha me hoc sinh truong: Gom dai dién Ban CMHS 13 16p.

Pidu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chiic, vién chirc ciia truong Mém non 11 do chu tich iy ban nhén din quyét
dinh;

2. Viéc bd tri cong tac dbi voi v1en chue, hop dong 111 cua trudng Mim non 11 phai cén cir
vao vi tri viée lam, ti€u chuén ngach va pham chét, trinh d6 nang lyc cta do ngi;

3. Cén cr vao chirc ning nhiém vu va vi tri viéc lam, co cdu vién chirc, hop dong 111, duge
chp c6 thim quyén phé duyet hang nim nha trudng béo céo sd dinh bién ctia nam cii vé phong gido
duc va phong ndi vu theo qui dinh cua phdp luét bao ddm thyc hién nhiém vu dugce giao trinh cap cé

thim quyén phé duyét.
Chwong III
QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CAN BQ QUAN LY

Diéu 5. Quyén va trich nhiém cia Hi¢u truéng

2

buoc quet bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

1. Xay dung quy hoach phat trién nha trudmg; 1ap ké hoach va td chire thuc hién ké hoach

gido duc timg ndm hoc; bdo cdo, dénh gia két qua thue hién trude Hoi dong truomg va céc cap co
tham quyén;

2. Thanh 13p céc t6 chuyén mén, 4 vin phong va cac hoi ddng tu van trong nha truong, nha
tre; b6 nhiém to trudng, t6 pho. D& xuat cdc thanh vién ctia Hoi ddng trudng trinh cip c6 thim quyén
quyét dinh;

3. Phén cong, quan ly, danh gia, xép loai; tham gia qu4 trinh tuyén dung, thuyén chuyén; khen
thuéng, thi hanh ky ludt d6i véi gido vién, nhan vién theo quy dinh;
4. Quan ly va sir dung 6 hiéu qua cdc ngudn tai chinh, tai san ciia nha trudng, nha tré;

5. Tiép nhén tré em, quan ly tré em va céc hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em
cua nha trudng, nha tré; quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua danh gia tré theo cac noi dung
nuoi dudng, chdm séc, gido duc tré em do Bo Gido duc va Pao tao quy dinh;

6. Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghi€p vu quan ly; tham gia céc hoat'd('}ﬂg
gido duc 02 gid trong mét tuln; dugc huéng ché d§ phu cép va cac chinh siach wu dii theo quy dinh;

- 7. Thuc hién quy ché d'é‘m‘ chil & co s& va tao diéu:kiéri:cho cact(“;‘cﬂuélélh}nh’rm CUxd liéi' trronsg
nha trudmg, nha tré hoat déng nhim ning cao chit lugng cham séc, gido duc tré;
8. Thuce hién xa hdi ho4 gido duc, phat huy vai trd ctia nha tm&hg“ﬁéi voi cong dong.
Ditu 6. Quyén va trich nhi¢m ciia Phé Hiu truéng
1. Chiu tré4ch nhiém diéu hanh c6ng viéc do hiéu trudng phéin cong;
2. Cung véi higu truéng chiu trach nhiém truéc cp trén vé phan viée duge giao;
3. Piéu hanh hoat ddng ctia nha trudng, nha tré khi duoc hidu truémg uy quyén;

4. Dy c4c 16p bbi dudng vé chinh tri, chuyén mdn, nghi€¢p vu quan ly; tham gia céc hoat dong
gido duc 04 gi¢r trong mot tuan; dwge hudng ché dd phu cdp va cac chinh séch wu dai theo quy dinh.

Pidu 7. Quyén va trich nhiém ciia T trudmg

1. Xy dung ké hoach hoat dong chung ciia tb theo tudn, thang, ndm hoc nhim thuc hién
chuong trinh, ké hoach nuéi dudng, cham séc, gido duc tré va céc hoat dong gido duc khac;

2. Thyc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kidm tra, dénh gia chét luong, hiu qua cong
tdc nudi dudng, chim soc, gido duc tré va quan ly st dung tai liéu, d6 dung, db choi, thiét bi gido duc
cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach ctia nha truong, nha tré;

3. Tham gia d4nh gi4, xép loai gido vién theo Chuin nghé nghiép gido vién mim non;
4. D& xuét khen thuéng, ky luat gido vién.
5. T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhat hai tudn mét lin.
Diéu 8. Quyén va trich nhi¢m ciia T phé
1. Thye hign va chju trach nhigm truée t8 trudng vé& nhiém vu dugc td trudng phan cong;
2. Cling v6i t6 trwdng chju trich nhiém trudc cAp trén vé phan viée duoc giao;
3. Thay mit t6 trudmg diéu hanh hoat ddng ciia t& chuyén mén khi duoc td truong uy quyén.
Chuwong IV
CHUC NANG, NHIEM VU CUA TO HANH CHIiNH — QUAN TRI,
TO CHUYEN MON
Ditu 9. Té hanh chinh-quan tri

1. Trudng mam non ¢é mot td Vin phong, gbm vién chirc lam cdng tc vin thu, ké toan, bao
V€, NVPV, NVVP,
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2. Té Viin phong ¢6 16 truéng do Higu trudng bd nhiém va giao nhi¢m vu.

3. Td Vin phong sinh hoat 01 thang mdt 14n va cée sinh hoat khac khi 6 nhu ciu cong viéc
hay khi Hiéu trudng yéu céu.

. A A ~ ~

Dicu 10. To chuyén mon

1. Xdy dung ké hoach hoat dng chung ciia t6 theo tudn, thang, nim hoc nhim thye hien
chuong trinh, ké hoach nuéi dudng, chim séc, gido dyc tré va céc hoat dong gido duc khac;

=  n L - i - - § . re A ié a cong

2. Thuc hién boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kidm tra, danh gia chat luqr_ng, .h‘,“-’u.q% uslng,
tic nudi dudng, chim séc, gido dyc tré va quan ly sir dung tai ligu, do dung, do choi, thict bi giao CUC
cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach clia nha truomg, nha tré;

3. Tham gia dénh gié, xép loai gido vién theo Chuén nghé nghiép gido vién mam 1o,

4. D& xuat khen thudng, ky luat gido vién.

5. T6 chuyén mén sinh hoat dinh k¥ it nhét hai tudn mét lan.

Chuong V
LE LOI LAM VIEC
Diu 11. L& 15i 1am viéc trong nha trudmg
1. Phai coi trong tinh k& hoach, dam bao tinh khoa hoc va higu qud, mo cong viée phai dugc
trién khai bang ke koach; cé trach nhiém thyc hién nghiém tiic ndi dung cong viéc theo ké hoach da
dugc trién khai;

2. Chép hanh nghiém chinh ki luit lao déng v& gits gidc, thoi khoa biéu, ngay, git cong. Néu
cao tinh than trach nhiém trong cong viéc, phii coi trong chit lvong va hiéu qua, lun phan dau hoan
thanh tét cong viée duge giao dé khing dinh uy tin va giit gin danh dw nha gido;

3. Lanh dao nha trudng cin ci theo chirc ndng, nhi€ém vu dé td chuc _thl_xc hién ké hoach.
Trong qua trinh thue hién c6 gi khé khan vuéng mac phai bdo cdo Higu truéng dé cung tim bién phép
giai quyet. Khi nhén cong vén hodc nghi quyet cap trén phai bdo c4do Hiéu trudng dé cung xdy dung
ke hoach thyc hién. Nhiing dé xuét, kién nghi ctia gido vién va phu huynh phai dugc xem xét va giai
quyét kip thoi.

Pidu 12. Ché dd 1ap chwong trinh, ké hoach céng tic

1. Can ctr chi tiéu, ké hoach, nhiém vy nam hoc da dugc thong qua Hai nghi cong chuc, vién
chire, Hiéu trudng, hi¢u pho, td truong chuyén mon va ldnh dao céc doan thé cha dong lap ké hoach
cong tac trong pham vi cong viéc ma minh dwoc phan céng, trinh Hiéu trudng duyét va td chirc thuc
hién theo ké hoach da phé duyét. Trong qua trinh thyc hién gap kho khin, vuéng mic bao cao Hiéu
truéng dé tim bién phép thao g&;

2. Hang tufn cic doan thé chi dong gidi quyét céc cong viée theo chirc ning, nhiém vu ciia
minh va 1én lich cong tac cho tuén sau;

3. Thudng xuyén phéan dnh két qua thyc hién cbng viée véi Ban gidm hiéu dé xin y kién chi
dao, giai quyet;

4. Céc doan thé phai chu ddng dy thio ndi dung béo cdo theo lich, thsi gian va yéu ciu cia
nha trudng, cua cép trén, phai chap hanh nghiém tiic vé ché d béo céo thuomg ky va dot xuét, khong
duge chim tré va bd sot.

Pidu 13. Ché dd hoi hop

1. Hoi nghi cong chire, vién chirc, ngudi lao dong mdi nam 01 l4n vao diu nim hoc;

2. Hi ddng trudng hop 03 ]in/ndm hoc;

3. Hoi ddng gido duc 01 thang hop 01 lan va hop dét xudt khi cin thiét;
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. Hoi dong su pham 03 ki (Déau nam, gifra ndm va cudi nim) va hop dot xudt khi can thiét;

.

. T6 chuyén mdn 02 tudin hop 01 14n (gitra thang va cudi thang);

L= B ¥ 1

b ' ‘ . A .
. T Van phong va cip dudmg 02 tudin hop 01 ldn (gitra thdng va cudi thang);

~J

At ' ' . \ Ke o
. H$i ddng thi dua khen thudmg hop cudi hoe ky I va cuoi nam hgc.

oo

. Hop chi bg, ban chép hanh Cong doan, Chi doan 01 1An/thang.

O

. Hop dot xuit do yéu cdu cong tic gip cén trién khai.
Di¢u 14. Ché do ban hanh viin bin
1. V¢é ban hanh vin ban

Vin ban cua Trudong ban hanh (vin ban hanh chénh, van ban ca biét) do vin phong, cdn bd
viin thu soan thio trinh Hidu truong ky va chju tréch nhiém vé ndi dung va thé thic .

Vin ban cdc td chuyén mon nha truomg dé xudt phai chiu trich nhi¢m ve ndi dung,’Vﬁn
phong dua trén d2 xut nay chiu tréch nhiém kiém tra hinh thirc vin ban. va trinh Hiéu truong ky ban
hanh.

2. V& thAm quyén ky céc vin ban:

Hiéu trudng ky tt ca cac vin ban trong pham vi nha truong.

~ Céc loai van ban c6 tinh chi truong, ché d¢ chinh sdch, tai chinh, ké hoach xay dung, sich
thiét bi, cac loai quyét dinh...do hiéu truéng ky theo nhiém vu va quyén han.

Phé hiéu truomg ky céc loai vin ban thudc pham vi quan ly va dugc ay quyén cu thé.

Piéu 15. Ché d¢ thong tin bio cdo

1. Ché do thong tin

a) Cong vin di

_Céc loai bdo cdo do nha truong, chuyén mén, cdc bd phan doan thé, té chirc do van phong
hoéc t6 bd phén, cé nhén soan thao déu phai tuén thu van ban, ra soat chit ché ndi dung, xéc dinh noi
dén va phai duge BGH ky duyét, dugc van thu nhap s6 luu cong vin theo quy dinh va duge Iuu theo
timg doan thé, bd phén.

V6i céc van ban cia nha trudng giri qua mang internet déu phai giri qua cdng hop thu nha
trudng va do van thu thue hién.

Vin thu cé trach nhiém déanh sb, luu céng vin va nhép s cong vin di, khi béo cdo phai nhép
s0 di cong vin

b) Céng van dén

 Cac loai c6ng vdn dén do vin phong tiép nhén, vao sd cc‘mg’v‘an, trinh lanh dao, photo va
chuyén dén c4c bj phén co lién quan giai quyet hodc tryc tiep giai quyet.

Céc loai cong vdn gdi cho Chi bo, Cong doan hodc goi dich danh, van phong chuyén nguyén
ven cho Chi by, Cong doan, ngudi nhén.

Trutng Mam non 11 tiép nhan, khai théc thdng tin tir céc vén ban hwéng din cia co quan
quén li cac cap, céc ¥ kién phan anh tryc tiép hodc qua don thu ctia cén b§, gido vién, nhén vién, phuy
huynh va nhén dén, thu thép théng tin qua cong tac kiém tra céc hoat dong gido duc trong nha trudng
dé xay dung ke hoach t6 chirc thyc hién nhiém vu nidm hoc.

~ Tatca moi cong van ctia céc cAp quén 1y, céc co quan, ban nganh doan thé giri dén nha trudng
déu phai chuyén qua by phan vén thu nh trudmg, vin thu vio s6 céng vin rdi chuyén cho hiéu
trudng, hiéu trudng chiju trach nhiém phén cong cong viéc.

2. Ché dé bio cbo
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19 10 I v Y a \ ' ¥k " *a A A ic .
Gido vién bio cdo cho 16 truomg, Cong doan, Pl I'T, gido vién cht nhi¢m bédo cao IHi¢u truimg
(theo yéu ciu);

Thanh vién bdo cdo cho 1§ chire, doan thé, bo phan. Doan thé, by phan béo cdo Hiéu truong
(ngdy 15 hang théng); '

_, I6 treong béo edo cho Phé HT (ngdy 15 hang thdng), bo cdo Hi¢u trudng cdc vin bet 60
yéu ¢du (k¢ hoach, ddnh gid gido vién wic)
= A -
Dicu 16. Ché d9 khen thwdng, ky lujt
1. Khen thudng

' . C_z'lc tp thé, ¢ nhan ¢ thanh tich trong cong tac hang nim duoc xét thi dua khen thuong theo
cac qui dinh hién hanh.

~ Nha truong phai xay dung dly di hé théng céc tiéu chudn cho c4c danh hiéu thi dua phit hop
Vo1 qui dinh cta phép luat. (Luat thi dua - Khen thuéng va cdc huong dan cong tac Thi dua- Khen
thudng ciia nganh theo timg nim hoc).

Khen thuong kip thoi cho cén bd, vién chite dat danh hi¢u Lao dong tién ‘Eién: CSTB,‘Gréjlf
khen, Bang khen cac cép, khen thudng Cén b vién chirc c6 thanh tich xuat sic vé mot mit nao do

trong cbng tac gido duc nhu dat giai cap quan, thanh phd trong cac hdi thi gido vién gi6i, do ding day
hoc, van nghé, TDTT...do hdi dbng thi dua truomg dé nghi.

2. Ki luat

Tap thé, cé nhan vi pham ki luat dugc xir 1i theo cac vin ban qui dinh hién hanh ctia nha nuoc
ve xtr li ki ludt trach nhiém va vat chét doi vdi vién chire.

Nhiing gido vién, nhén vién dugc phan cong phu trach cédc b phén néu _dé ca'uflcé nhan vi
pham khuyét diém, gdy mat doan két ndi bd, khong hoan thanh nhiém vu duoc giao phai chiu trach
nhiém trudce hiéu trudng va Ban giam hiéu.

Nhitng c4 nhan khdong hoan thanh nhiém vy, vi pham qui ché chuyén mon sé& bi kéo dai thoi
gian xét ning bac luong va xir phat hanh chinh theo qui dinh.

Nhitng c4 nhén lam héng, thit thoét tai san cia co quan do ¢ ¥ hay thiéu tinh than trach
nhiém phai bdi thuong va xir li theo qui dinh.

Chuong VI
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 17. Quan hé cong tac cia Hi¢u Trudng

1. Dbi véi UBND (quan, huyén)

ChAp hanh moi ch truong chinh séch cia UBND quin Tén Binh;

Thue hién diy dd, nghiém tic vé sy chi dao, hudng din, kiém tra, thanh tra cia UBND quén
Tan Binh.
2. Pbi véi phong Gido duc va Dao tao quén, huyén

Ch#p hanh cac chi dao, chi thi, huong din, kiém tra, thanh tra v& cong tac phat trién gido duc
trén dia ban, vé cong tac chuyén mdn ciia PGD va DT quén Tan Binh;

Thue hién ché d6 béo céo dinh ky, dot xuét ding quy dinh, kip thoi va nghiém tac.
3. Dbi v6i Uy ban nhén dan x&, phudng noi trudng hoat dong .

Nha trudmg chu dong phbi két hop véi Hoi dt‘}ng gido duc Phudng 11, tham muu cho uy ban
nhan dén Phuong 11 vé cong tc phd cap, thong nhét quan diém, ndi dung, phuong phép, gido duc
giita nha truong, gia dinh va xa hdi, cung cham lo cho su nghiép gido duc.

4. Pbi véi Ban PD CMH PHHS:
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Nha trm’mg chu dong phm hop v6i Ban dai dién Cha me hoc sinh dé xay dung méi trudong
gi4o duc théng nhat nhdm thuc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc;

Tao mdi quan hé doan Kkét, thong nhét giita Ban dai dién Cha me hoc sinh véi nha trudng;

Ban DD Cha me hoc sinh v6i Hoi dong gido duc, nha trudmg, cic doan thé chim lo cho su
nghiép gido duc, xdy dyung phong trao hoc tdp va moi trudng glao duc lanh manh, gép phan xay
dl,rng co so vat chat thiét bi gido duc ctia nha trudmg. Van dong moi luc lugng cham lo cho su nghi€p
gido duc;

Gido vién lién hé chit ché véi BDD. CMHS ctia 16p dé: thong béo két qua hoc tép cua timg
hoc sinh; thong nhét ké hoach phdi hop gitip d& hoc sinh yéu kém, gido duc hoc sinh ca biét; biéu
duong kip thoi hoc sinh n6 luc hoc tap va rén luyén t6t.

5. Dbi vé6i cac Pho Hiéu truomg :

Quan hé cdng tac gitra hiéu trudng véi pho hiéu truong trong nha truomg la mdi quan hé lam
viéc theo ché d6 thu trusng. Hidu trudng phan cong cac Phé Hiéu TrLr(mg gitp Hiéu truong chi dao,
Xir Iy cong VIEC hang ngay trong timg linh vuc cong téc cla trudng, ngoai trir cac cong viéc do Hiéu
trudmg truc tiép chi dao.

6. Di véi céc t truong: K

Quan hé cong tac gilta hicu trucmg voi th truorng trong nha trudng la mbi quan hé lam viéc
theo ché db thu truong. Higu trudng bd nhiém cac t truomg gitp Hidu trudéng chi dao, xir Iy cong
viéc lién quan t6i t6 minh phu tréch. !

7. D&i véi vién chirc trong nha trudmg.

Quan h¢ cbng téc gilta hi¢u trudng va vién chic trong nha trudong 14 mdi quan hé 1am viée
theo ché d6 thii truéng. Hiéu truéng 12 ngudi phan cong, phan cAp trdch nhiém cho timg thanh vién
trong nha trudong va kiém tra gitip dF céc vién chuc trong nha trudong thue hién tét phan viéc cia
minh.

Diéu 18. Quan hé cbng tic ciia Phé Hiéu trudng

1. Déi véi Hiéu truéng va cac Phé Hi¢u trudng trong nha trudng

Mbi quan hé céng tac giita Phé hiéu truéng va Hiéu truéng 1a mbi quan hé chép hanh. Phi)
hiéu truéng 13 nhitng ngudi glup viéc cua hiéu truéng dugce thay mit hiéu truong quyét dinh viée tb
chire thuc hign nhitng cong viéce thudce linh vuc duge phén cong, can cir vao chi truong va ké hoach
chung clia nha truong. Phé hiéu truéng chiu tréch nh1em trye tiép trude hidu truong va ciing hidu
truéng chiu trach nhiém trudc cdp trén vé nhimg phan viée dugc phan c¢6ng. Phé hiéu tmorng chiu su
kiém tra cta hleu trudng va co trach nhlem thuong xuyén bdo cdo tinh hinh, tranh thi sy gitp d& va
xin ¥ kién quyét dinh ctia hiéu truéng vé nhimng vén dé quan trong trong linh vuc duoc phén cong
phu trch.

Méi quan hé giira cac phé hiéu truong trong nha truong la mbi quan hé déng cép, phéi hop.
2. Béi véi T6 trudng
M&i quan hé cong tac gitta Pho hidu truéng va T truéng 1a mdi quan hé chi dao. Pho6 hiéu

trudng chiu trach nhiém chi dao Té trudng thuc hién nhimg linh vuc cong tic nha trudng do Hiéu
trudng phén cong.

3. Doi véi vién chirc trong nha trudng

Méi quan hé cdng téc dbi véi vién chirc trong nha trudng la mdi quan hé chi dao. Phé hiéu
trudmg chiu trdch nhiém td chiic, chi dao, huéng dan vién chirc trong nha truomg thuc hién nhiém vy
trong linh vuc dugc phu trach.

Piéu 19. Quan hé cong tic cia Té truong
1. Di véi Hiéu truong, Phé Hiéu trudng
Chép hanh sy phan cong, chi dao ciia Hiéu truéng, Phé hidu truong
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Chiu trach nhiém truée Hiéu trudng va Phé Hidu trudng vé hoat dong chuyén mon nghigp vu
cua td.

Cau ndi gitra Hi¢u trudng, Phé hiéu trwong va gido vién trong t6 vé thong tin 2 chiéu nham

muc tiéu cudi ciing 1 ning cao chét lugng gido duc. Hiéu truong, Pho hi¢u trudng co thé“‘%ﬂ tin dé
dénh gid chinh xdc gido vién, trinh dé chuyén médn, nghiép vu ctia ho tir ¢6 phén cong gido vién h(;q?
ly, dat hiéu qua tét; chuyén tai cho gido vién trong td cac chi dao chuyén mon cua Hiéu truong, Pho
hiéu trudng va co quan quén ly cép trén.

_ To che thuc hién chi dao chuyén mén ctia Hi¢u trudng, Phé higu truong va co quan quin Iy
cdp trén v cac hoat dong cham séc va gido duc; Thue hién k& hoach, chuong trinh day, cée kién thirc

3

Ki nng, ddi méi phuong phap day hoc, d3i méi kiém tra, danh gid...qua cc hoat dong cu the nhu
bodi dudng gido vién, hoc sinh, dy gid, thim 16p.

2. Déi véi céc td truomg.

Trong quan hé lam viéc céc td chuyén mén phdi hop tao diéu kién cho nhau h?an thalzh
nhiém vu, Khi thuc hién cac hoat dong chuyén mén cua td c6 lién quan dén chirc nang nhiém vu cua

t khéc ma khong théng nhét duogc thi phai béo cdo véi Phé Hiéu truéng hogc Hiéu truomg dé c6 chi
dao théng nht.

3. Pbi v6indi bo td
Xay dung ké hoach va didu hanh céc hoat dong chung ctia t8, huéng dén xay dung va quan Iy

ké hoach ¢4 nhan ciia c4c thanh vién trong tb theo ké hoach day hoc, phn phdi chuong trinh va céc
quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

Chi tri cée cudc hop tb theo lich va ndi dung chi dao ctia Hiéu truémg. C6 trach nhiém tham
muu véi ban giam hiéu vé moi hoat déng cua to.

Té chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; kiém tra, danh gia chét lwong thuc hién nhiém vu
cua Gido vién trong td theo ké hoach.

P& xuét khen thudng, ky luat déi véi gido vién trong t0.

Piéu 20. Quan hé cong tic ciia T phé

1. Béi voi Té truong

Piéu hanh 4 khi td truéng di vang.

Ciing véi td truong thyc hién céc nhiém vy kiém tra, danh gi t6 vién, bdi dudng gido vién
theo ké hoach t.

Thuc hién céc nhiém vu do Hiéu trudng va t truong phén cong.

2. Péi véi ndi bo td

Gitp Tb Trudng x4y dung ké hoach hoat dong cua chung cta t6, tham gia thwe hién ké hoach
va theo d&i viéc thuc hién chwong trinh, cac quy dinh vé chuyén mon clia gido vién trong to.

Giup T8 Trudomg td chie sinh hoat chuyén dé’nﬁng cao nghiép vu su pham cta gido vién.
Kiém tra hd so gido 4n, ho so ¢4 nhéan gido vién trong t6 dinh k¥ theo phén cong cua to trudng.

Tu vén cho T Trudmg; Dé xuit xép loai, khen thuong, ky ludt gido vién trong td.
Pitu 21. Quan hé cita vién chire trong nha trudmg

Cén b, gido vién, nhén vién thyc hi¢n nhiém vu trong pham vi quyén han duoc x4c dinh,
ddng thoi c6 trach nhiém phdi hop cdng tac doi véi dong nghiép dé hoan thanh nhiém vy chung cta
nha truong

Chwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Ditu 23. Khen thuéng
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Khen thuong tap thé, ci nhin thye hign (&t quy ché lam vige clia nha trudimg.
Didu 24. Ky lufit
) a) Nhimg trudmg hop cdn b, gido vién, nhin vién vi pham Quy ché lam viée nha truémg sé
ticn hianh xur ly:
Vi pham lan dau 13p bién ban nhiic nho va ghi nhd.
Vi pham ldn thir hai 1dp bién ban canh céo trude hoi déng su pham.

Vi pham ldn th ba tré 1én 14p bién ban va thanh 1dp Hoi ddng ky luat dé xir 1y ki ludt, dong
thdi bao edo viée xir Iy va d& nghi Phong Gido duc & Déo tao, UBND quan xir ly ky ludt theo tham
quyen quy dinh,

b) Viéc xir ly ky luat cén bd vién chic dugc tién hanh theo dang thu tuc, trinh tur duoc qui
dinh tai luat Vién chiic ngay 15 thang 11 nim 2010 ciia Quéc Hdi nuée Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam;

¢) Moi can bd vién chie déu binh dang trude phap lut.

Chuong VIII
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 25. Piéu khoan thi hanh

Quy ché nay dugc théng nhét thyc hién nghiém tic trong toan thé can bd, gido vién, nhan
vién cua truong thong qua, c6 hiéu luc tir ngay ky va dugc niém yét tai vin phong, bang tin, dura 1én
trang Wed cua truong.

T4 trudng chiu trach nhiém trién khai quén triét va thuong xuyén nhic nhé timg thanh vién cla
minh vé viéc chap hanh, thuc hién quy che.

Viéc chép hanh, thuc hién dung quy ché 12 mét chi tiéu trong nhan xét, danh gid phan loai cén
b9, gido vién, nhén vién va trong thanh tich thi dua, khen thuéng hang ndm. Nhiing truong hop vi
pham quy ché thi tiy tinh chat, mirc d6 s& bi dé nghi xit Iy theo quy dinh ctia phap luat.

Cac tb chirc doan thé, bo phan va cc thanh vién nha trudng c6 trich nhi¢m hién qui ché nay.

Giao cho ban thanh tra nhén dén, t6 chiic doan thé, BGH, céc t6 truéng c6 lién quan theo dai,
giam sét, kip thoi xir Iy nhimg vi pham cua vién chie. -

Diéu 26. Hiéu luc thi hanh
Quy ché nay da duoc théng qua Hoi dong su pham nha truong va 6 higu luc tir ngay ky./.
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