UY BAN NHAN DAN QUAN 10 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 19/5 Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 20 /QbP — MN 19/5 Qudn 10, ngay 10 thang 01 nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché‘ t6 chirc va hoat dong cia
Trwong Mam non 19/5

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 19/5

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Sua doz b6 sung mét sé diéu ciia Ludt To chivc Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt Sita doi, b6 sung mot so diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can ciwr Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh go‘ 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc;
Nghi dinh so 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 ciia Chinh phi sia
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 46/2017/ND-CP,;

Can cit Nghi dinh sé 127/2018/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh trach nhiém quan ly nha nuwdc vé gido duc;

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B¢ Gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu lé truong mam non cua Bo Gido duc
va Dao tgo;

Can cit Théng tw s6 51/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
B truong Bo Gido dyc va Dao tao sira d6i, bé sung mot sé ndi dung cua Chuong
trinh Gido duc mdm non ban hanh kém theo Théng tw sé 17/2009/TT-

BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao, da

duwoc sita doi, bo sung boi Théng tw so 28/2016/TT-BGDPT ngay 30 thang 12
nam 2016 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao, co hiéu lyc ké tir ngay 31
thang 3 nam 2021.

Can cit Van ban hop nhat s6 01/VBHN-BGDDT ngay 13 thang 4 nam 2021
cua Bo Giao duc va Dao tao vé Thong tw ban hanh Chuong trinh Gido duc mam
non,

Can cir Quyét dinh so 6771/0B-UBND ngay 20 thang 12 nam 1999 ciia Uy
ban Nhdn ddan Qudn 10 vé viéc thanh Idp Truong Mam non 19/5;

Theo dé nghi ciia Hji dong truong Trieong Mam non 19/5,
QUYET PINH:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-51-2020-tt-bgddt-sua-doi-thong-tu-17-2009-tt-bgddt-chuong-trinh-giao-duc-mam-non-469972.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-17-2009-tt-bgddt-chuong-trinh-giao-duc-mam-non-92063.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-17-2009-tt-bgddt-chuong-trinh-giao-duc-mam-non-92063.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-28-2016-tt-bgddt-sua-doi-chuong-trinh-giao-duc-mam-non-kem-theo-17-2009-tt-bgddt-323937.aspx

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia trudng Mam non 19/5”.

Diéu 2. Tap thé va ca nhan can bo, cong chuc, vién chuc truong MAm non
19/5 ¢6 trach nhiém thuc hién quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky./.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 10 CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 19/5 Poc lap - Tw do - Hanh phic

~ QUY CHE
To chirc va hoat dong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/QD-Mdm non 19/5 ngay 10 thang 01 nam
2024 cua Truong Mam non 19/5)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Loai hinh trudng va tén trudong

Truong mam non 19/5 1a don vi su nghi¢p cong lap truc thudc ny ban
nhan dan quan 10, thuc hién Chuong trinh gido duc mam non do B trudng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh. Ngudn dau tu xdy dung co sd vat chat va kinh
phi cho chi thudng xuyén chi yéu do ngan sach nha nude bao dam;

Trudng Mam non 19/5 duoc thanh 1ap theo Quyét dinh 6771/QDb-UB
ngay 20 thang 12 ndm 1999 ctia Uy ban nhan dan Quén 10.

Piéu 2. Dia chi va sb dién thoai lién lac

1. Trudong Mam non 19/5 13 co s& gido duc Mam non cua hé théng gido
duc qudc dan. Truong c6 tu cach phap nhan, c6 tai khoan va con dau riéng theo
Gidy chimg nhan dang ky mau s6 00120/2021/DKMCD, ngay 15 thang 01 nim
2021 ciia Phong CSQLHC vé TTXH Cong an thanh phé H6 Chi Minh.

2. Pia chi truong: S6 287 duong Cach Mang Thang Tam - Phudng 12 -
Quan 10.

3. S0 dién thoai: 028.38647952.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

Truong Mam non 19/5 ¢6 nhitng nhiém vy va quyén han sau day:

1. T chirc thyc hién viéc nuodi dudng, cham séc, gido duc tré em tir SAu
thang tudi dén sau tudi theo chuong trinh gido duc mam non do B truéng Bo

Gi4do duc va PBao tao ban hanh.



2. Huy dong tré em lira tudi mam non dén trudong; t6 chic gido duc hoa
nhap cho tré em c6 hoan canh kho khan, tré em khuyét tat; thuc hién phé cap
gido duc mam non cho tré em nam tudi. Hﬁng nam, tu kiém tra theo tiéu chuin
quy dinh vé& phd cip gido duc mam non cho tré em nim tudi, bao céo cip cod
tham quyén bang van ban.

3. Quan 1y can bd, gido vién, nhan vién dé thyc hién nhiém vy nudi
dudng, cham soc va gido duc tré em.

4. Huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn luc theo quy dinh ctia phép lut.

5. Xay dung co so vat chét theo yéu cAu chuén hoa, hién dai hoa.

6. Phoi hop véi gia dinh tré em, t6 chirc va ca nhan dé thuc hién hoat dong
nudi dudng, cham soc va giao duc tré em.

7. Té chirc cho can bd quan ly, gido vién, nhan vién va tré em tham gia
cac hoat dong xa hoi trong cong dong.

8. Thuc hién kiém dinh chit luong nudi dudng, chim séc va gido duc tré
em theo quy dinh.

9. Thuc hién céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phap
luat.

Piéu 4. Ché d6 1am viéc trong nha truong

1. Thuc hién ché do 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, tip thé
lanh dao, ca nhan phu trach, dudi sy linh dao cua cap uy Pang. Phat huy tinh
than lam chu, ning dong, sang tao trong cong tic cua can bd, nhan vién nha
truong.

2. Mbi can by, vién chirc, nguoi lao dong trong nha trudng phai ton trong
y kién tap thé, chip hanh nghiém chinh cic Chi thi, Nghi quyét, Chuong trinh
cong tac dé ra; tn tam voi cong viéc, phr?'m d4u hoan thanh cac nhiém vu duoc
phan cong, khong nging nang cao trinh d6 vé moi mat dé hoan thanh tét nhiém
VU

3. Xay dyng nha truong trong sach vé moi mat, doan két thong nhat
nhim dap Gng cac yéu cau nhiém vu cta nha trudng dé ra, cing nhau phan du

day manh cac phong trao thi dua trong can b, vién chirc, nguoi lao dong. Thuc



hién nghiém chinh cac nghi quyét ctia Pang uy, nhiém vu trong tdm cua Nganh,
S¢ va Phong Giao duc va Pao tao.

4. Thoti gian lam vige

- Hang tuan lam viéc cac ngay Thu 2, 3, 4, 5, 6; nghi cac ngay Thu 7, Chu
nhat, ngay L&, Tét theo quy dinh. Trudng hop can thiét nha trudong phan cong CB,
GV, NV lam thém ngay Thur 7, Chu nhét.

- Gio lam viée: tir 6gid 30 phit — 17 gio 00 (dén khi tra hét tré).

- Tuy theo ting bd phan, co6 lich lam vi¢c riéng, phan ca cu thé cho tung
thanh vién trong td, nhung phai dam bao ché d6 lam viéc ding theo Luat Lao
dong va theo Thong tu s6 48/2011/TT-BGDPT ngay 25 thang 10 nam 2011 cia
B0 Gido duc vé quy dinh ché d6 lam viéc cua gido vién mAam non.

Piéu 5. Noi quy co quan

Can ct cit Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2020
ctia Bo Gi4o duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong mam non; truong Mam non
19/5 d& ra ndi quy co quan (xem phu luc Ngi quy).

Picu 6. Bién ché Vién chuc

1. Bién ché vién chiic caa nha truong do Chu tich Uy ban nhan dén quan
quyét dinh phé duyeét.

2. Viée bb tri cong tac ddi véi vién chirc ciia nha truong phai can ctr vao vi
tri viéc lam, tiéu chun ngach vién chirc va pham chat, trinh do, ning luc caa vién

chirc; gan tinh gian bién ché véi viée co cau lai va nang cao chat lugng doi ngdi.

Chuong I1
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG
Piéu 7. Nhom tré, 16p mau gido
1. Tré em dugc t6 chiic theo nhom tré hodc 16p mau giao.
a) D6i voi nhom tré: tré em tir S4u thang tudi dén ba muoi sau thang tudi
duoc to chire thanh cac nhom tré.
b) Pbi v6i 16p miu gido: Tré em tir ba tudi dén sau tudi dugc to chirc

thanh cac lép mau gido.



¢) Mdi nhém tré, 16p mau gido cd khdng qué 02 tré cing mot loai khuyét
tat. Viéc to chirc hoat dong gido duc cho tré em khuyét tat hoc hoa nhép trong
nha truong thuc hién theo quy dinh ctia Ludt Nguoi khuyét tat va cac vin ban
huéng dan thi hanh.

d) Mdi nhom tré, 16p mau gido co du sd luong gido vién theo quy dinh
hién hanh. Mdi nhom, 16p c6 tir 02 gido vién tré Ién.

Piéu 8. T chuyén mén

1. T6 chuyén mon bao gém gido vién va nhan vién nau an. To chuyén
mon ¢6 t6 trudng va td pho.

2. Nhiém vu ctia t6 chuyén mén gom:

a) Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan, thang, nam hoc
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach nudi dudng, cham séc, gido duc tré va
cac hoat dong giao duc khac;

b) Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét
luong, hi€u qua cong tdc nudi dudng, cham soc, gido duc tré va quan 1y str dung
tai lidu, d6 dung, d6 choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong to theo ké
hoach cua nha truong;

¢) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo Chuin nghé nghiép gido
vién mam non;

d) Dé xuat khen thudng, ky luat gido vién.

3. T chuyén mon sinh hoat dinh ky it nhat hai tudn mot lan.

Piéu 9. T6 vin phong

1. T6 vian phong gdm cac nhan vién lam cong tac y té trudong hoc, van thu,
ké toan va nhan vién khac.

2. Nhiém vu cta to vin phong gom:

a) Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo tuan, thang, nam nham phuc
vu cho viéc thuc hién cac hoat dong cua nha truong vé chim soc, dinh dudng;

b) Giup hiéu trudong quan 1y tai chinh, tai san, luu giir hd so cta nha

truong;



¢) Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét
luong, hi€u qua cong viéc cua cac thanh vién trong td theo ké hoach cua nha
truong;

d) Tham gia d4nh gia, xép loai cac thanh vién.

3. T6 van phong sinh hoat dinh ky it nhat hai tudn mét 1an.

Piéu 10. Hiéu truong va Pho hiéu trudng

1. Hi¢u truéng

a) Hiéu truong nha trudng 13 nguoi chiu trach nhiém t6 chirc, quan 1y cac
hoat dong va chét luong nuodi dudng, chim soc, gido duc tré em cia nha trudng.
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang
tham nhiing, ldng phi; gay thiét hai trong t6 chirc, don vi thudc quyén quan Iy
ciia minh.

b) Hiéu truong do Uy ban nhan dan Quén 10 bo nhiém theo quy trinh bd
nhiém Hiéu trudng ctia cip co thim quyén. Nhiém ky cua Hiéu truéng nha
trudong 1a 5 ndm. Sau 5 ndm, Hi¢u trudng dugc danh gia va co thé b6 nhiém lai
hodc cong nhén lai. Sau mdi ndm hoc, mdi nhiém ki cong tac, Hi¢u truong nha
truong duge can bo, gido vién trong trudng va cip co thim quyén danh gid vé
cong tac quan 1y cac hoat dong va chat luong gido duc ctia nha truong theo quy
dinh.

¢) Nguoi duge bo nhiém 1am Hiéu truong nha trudng phai dap Gng céac
tiéu chuan sau:

- CO trinh d6 chuan duoc dao tao 1a c6 bang Pai hoc su pham mam non
hoic Pai hoc khac nhung phai c¢6 chimg chi nghiép vu su pham, c6 it nhat 5 nim
cong tac lién tuc trong gido duc mam non.

- P4 hoan thanh chuong trinh bdi dudng can bo quan 1y; c6 uy tin vé
phém cht chinh tri, dao duec, 16i séng, chuyén moén, nghi¢p vu; cd nang luc td
chtrc, quan 1y nha truong va cé stc khoé.

2. Pho Hiéu trudéng

a) Pho Hiéu truong do Uy ban nhan dan Quén 10 bd nhiém theo quy trinh

b6 nhiém Phé Hiéu trudng cia cap co thim quyén. Phé Hiéu truong 1a nguoi



gitp viéc cho Hiéu truong, chiu trach nhi€ém trudc Hi€u trudng va trude phap
luat.

b) Trudng c6 02 pho hiéu trudng duoc quy dinh tai thuc hién Thong tu s6
19/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 cta B Giao duc va Pao tao
vé Hudng din vé vi tri viéc 1am, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va dinh murc sd lwong ngudi 1am viée trong cac co sé gido duc mam non cong
1ap;

c) Ngudi duoc bdé nhiém 1am phé hiéu truéng nha truong phai dap tng
c4c tiéu chuan sau:

- Co béng Pai hoc su pham mam non hodc Pai hoc khac nhung phai c6
chung chi nghiép vu su pham c6 it nhat 5 nim cong tac lién tuc trong gido duc
mam non.

- C6 uy tin vé pham chat chinh tri, dao dirc, 161 sdng, chuyén mén, nghiép
vy; c6 nang luc quan ly nha truong va cé stic khoé.

Picu 11. Nhiém vu va quyén han ciia Hiéu truong va Pho hiéu truong

1. Nhiém vu va quyén han cua Hi¢u trudng

a) Xay dung quy hoach phét trién nha truong; 1ap ké hoach va t6 chirc
thuc hién ké hoach gido duc tirng ndm hoc; bdo cdo, danh gia két qua thyc hién
trude Hoi dong trudng va cac cip c6 tham quyén;

b) Thanh 1ap cac to chuyén mén, to vian phong va cac hoi dong tu van
trong nha truong; bo nhiém to trudng, t6 phd. Dé xuat cac thanh vién cua Hoi
dong truong trinh cap c6 tham quyén quyét dinh;

¢) Phan cong, quan ly, danh gia, xép loai; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén; khen thuong, thi hanh ky luat dbi véi gido vién, nhan vién theo
quy dinh;

d) Quan 1y va st dung c6 hiéu qua cic ngudn tai chinh, tai san ctia nha
truong;

d) Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va cac hoat dong nudi dudng, chim

soc, gido duc tré em cua nha trudng; quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua



danh gia tré theo cac néi dung nudi dudng, cham soc, gido duc tré em do Bo
Gido duc va bao tao quy dinh;

¢) Thuc hién cac ché do chinh sich cia Nha nude dbi véi gido vién,
nhan vién, hoc sinh; t& chtc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong
ctua nha trudong; thuc hién cong tac xa hdi hod gido duc ctia nha truong;

f) Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong ctia nganh;
thuc hién cong khai ddi voi nha truong;

g) Pugc dao tao ning cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu
va hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

h) Cir can bo phu trach va thuong xuyén cap nhat thong tin chuong trinh
quan 1y can bg, giao vién.

2. Nhiém vu va quyén han ctia pho hiéu truong:

a) Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé nhiém vu duoc
Hi¢u trudng phan cong;

b) Cung véi Hiéu truéng chiu trach nhiém trude cip trén vé phan viée
dugc giao;

¢) Thay mit Hiéu truong diéu hanh hoat dong cua nha truong khi duoc
Hiéu truéng uy quyén;

d) Puoc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
va hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 12. Hoi dong truong

1. Hoi dong truong 1a to chirc chiu trach nhiém quyét dinh vé phuong
huéng hoat dong ciia nha trudng, huy dong va giam sat viéc s dung cac ngudn
luc danh cho nha trudng, gin nha truong véi cong dong va xa hoi, bao dam thuc
hién muc ti€u gido duc, phu hgp vo1 quy dinh cta phap luat.

2. Hoi déng truong gém: dai dién td chire béang Cong san Viét Nam, Ban
giam hicu (gém Hi¢u truong va cac Pho Hicu trudng), dai dien Cong doan, dai
dién Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién céc to chuyén mon, dai
dién t6 van phong, dai dién chinh quyén dia phuong va dai dién ban dai dién cha

me tré em. Ho1 déng truong c6 Chu tich, Thu ky va cac thanh vién khac. Chu



tich Hoi ddng trudng khong nhat thiét 13 hiéu trudng. S6 luong thanh vién Hoi
ddng trudong c6 11 ngudi.

3.Nhiém vu, quyén han, hoat dong cua Hoi déng truong dugc thuc hién
theo Diéu 1¢ trudong Mam non

Piéu 13. Cac hoi dong khéc trong nha trudng

1. Hoi d6ng thi dua va khen thuéng

Ho1 dé)ng thi dua khen thuong dugc thanh 13p vao dau mdi nam hoc dé
gitip Hiéu trudng t6 chiic cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thuong
ddi vé6i can bo, gido vién, nhan vién, tré em trong nha truong. Ho1 dé)ng thi dua
khen thudong do Hiéu trudng thanh 1dp va lam Chu tich. Céc thanh vién cua
Hoi dong gdm: Phé Hiéu trudng, Bi thu cdp ty Pang Cong san Viét Nam, Chu
tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh,t6 trudng to
chuyén mon, to trudng to van phong va dai dién c4c gido vién.

2. Hoi dong ky luat

Hoi déng ky luat duoc thanh lap dé xét va dé nghi xir 1i ky lut ddi véi can
b0, gido vién, vién chirc theo tirng vu vi¢c. Viéc thanh 1ap, thanh phén va hoat
dong cua Hoi dong nay dugc thyuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

3. Hiéu trudng c6 thé thanh 1ap cac hoi dong tu van khéac theo yéu cau cu
thé cua timg cong viéc. Nhiém vy, thanh phan va thoi gian hoat dong cua cac hoi
dong nay do Hiéu truong quy dinh.

Piéu 14. T6 chic Pang Cong san Viét Nam va cic doan thé trong nha
truong

1. T6 chic Pang Cong san Viét Nam trong nha truong lanh dao nha
truong va hoat dong trong khuon khé Hién phap va phép luat.

2. Cong doan, Poan thanh nién Cong san HO6 Chi Minh va cac to chuc xa
hoi khac trong nha truong hoat dong theo quy dinh cta phap luat nham gitp nha
truong thuc hién muc ti€u nhiém vu chinh tri, nguyén ly gido duc.

Piéu 15. Quan ly tai san, tai chinh



Viéc quan 1y tai chinh, tai sdn cua nha truong phai tuan theo cac quy dinh
cua phap luat va cac quy dinh cua Bo Tai chinh va B Giao duc va Pao tao;
moi thanh vién cta trudng co6 trach nhi¢m bao vé tai sdn nha truong.

Chuong II1
CHUONG TRINH VA CAC HOAT PONG GIAO DUC MAM NON

Piéu 16. Chuong trinh gido duc mam non

1. Truong c6 nhiém vu thuc hién chuong trinh gido duc mam non, ké
hoach giao duc do B¢ truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh; thuc hién ké
hoach thoi gian nim hoc theo huéng dan cuia Bd Gido duc va Pao tao.

2. Can ct Chuong trinh gido duc mam non va ké hoach thoi gian nam hoc,
nha truong xay dung ké hoach va thoi khod biéu dé diéu hanh hoat dong cham
soc, giao duc.

Pidu 17. Sach, thiét bi day hoc va tai liéu tham khao

1. Str dung séch, thiét bi va tai liéu tham khdo ndm trong danh muc séach,
thiét bi, tai liéu tham khao ctia Bo Gido duc va Pao tao. Cac sach tai liéu, tham
khao phai dap tng véi cac muc tiéu, ndi dung chuong trinh gido duc mam non
do B6 Giao duc va Pao tao ban hanh.

2. Nha truong trang bi tai liéu tham khao phuc vu cho hoat dong cham
soc, giao duc va nghién ctru cta gido vién; khuyén khich gido vién st dung tai
liéu tham khao dé nang cao chét luong gido duc.

Piéu 18. Cac hoat dong gido duc

1. Cac hoat dong gido duc bao gom hoat dong trong gid 1én 16p va hoat dong
ngodi gio 1én 16p nhim giup tré phat trién toan dién vé dao dirc, tri tug, thé chat,
thAm my va cac k¥ ning co ban.

2. Hoat dong gido duc trong gio 1én 16p dugc tién hanh ding theo chuong
trinh gido duc mam non do B truong BO Giao duc va Pao tao ban hanh.

3. Hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p bao gdm cac hoat dong ngoai khoa
vé gido duc k¥ ning song, boi dudng ning khiéu, cac hoat dong vui choi, tham
quan, giao duc méi trudng... phit hop voi dic diém tAm sinh 1y Itra tudi mam non.

Piéu 19. Hé théng ho so, sb sach vé hoat dong gido duc



Hé thong h so, sb sach theo ddi hoat dong gido duc trong trudng gom:
1. Béi véi nha trudng:

a) S6 danh bo;

¢) S6 theo ddi pho cap gido duc;

d) S6 hop cta nha trudng va ciia Hoi dong truong;

d) Ho so thi dua;

e) HO so kiém tra ndi bo;

e) HO so ky luat;

f) S6 quan 1y va hd so luu trit cac van ban, cong van di, dén;

) S6 quan 1y tai san, thiét bi gido dyc;

h) S6 quan 1y tai chinh;

i) H6 so theo ddi strc khoé hoc sinh;

k) Ho so gido duc ddi v6i hoc sinh khuyét tat (néu co).
2. Béi véi t6 chuyén mon:

a) K¢é hoach hoat dong nam hoc cia to;

b) S6 ghi bién ban cac cudc hop chuyén mén cua to;

¢) S6 theo ddi chuyén mon (du gid) cla céc thanh vién trong t6;
d) S6 theo ddi viéc bdi dudng nghiép vu chuyén mén cua gido vién.
2. Béi véi gido vién:

a) Ké hoach gigo duc;

b) Sé theo di bé;

¢) S6 du gio;

d) S6 hop chuyén mon;

e) S6 hop khéi;

f) S6 boi dudng chuyén mén — Boi dudng thuong xuyén;

g) SO theo ddi tai san ctia nhom 16p.

Chuwong IV
GIAO VIEN
Pieu 20. Nhiém vu cia gido vién
- Bao v¢ an toan suc khoe, tinh mang cua tré trong thoi gian tré & truong

mam non.



- Thuc hién chuyén moén theo chuong trinh va ké hoach nuéi dudng, cham
sOc, giao duc tré theo lira tudi.

- Tich cyc tham gia cac hoat dong ctia to chuyén mon va nha truong; du
gid ddng nghiép dé nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu su pham, tham gia
phong trao 1am d6 dung day hoc va viét sang kién kinh nghiém; Pam bao c6 du
hé so gido vién, gido an theo yéu ciu.

- Guong mAu, thuong yéu, ton trong tré; Tuyét ddi khong c6 hanh vi xdm
pham than thé, xtc pham danh dy, nhan pham, d6i xir khong cong bang voi tré.

- Tim hiéu va ndm vimg cdc tré trong nhém 16p phu trach vé moi mat dé
c6 bién phap to chirc nudi dudng gido duc sat ddi tuong, nham thuc day su tién
b ctia nhom 16p.

- Chu dong phdi hop véi gia dinh tré trong viéc nuodi dudng, chim soc
gido duc va tuyén truyén pho bién kién thirc nudi day con theo khoa hoc cho céc
bac cha me.

- Rén luyén dao dirc hoc tip vin hoa; boi dudng chuyén mon nghiép vu dé
nang cao chat luong va hiéu qua nudi dudng, chim soc, gido duc tré; Hanh vi
ngdn ngit Gtng XU clia gido vién phai miu muc,cod tac dung gido duc ddi véi tré
em; trang phuc cua giao vién phai chinh t&, dam bao thuc hién tdt cac hoat dong
nuodi dudng, cham soc gido duc tré em.

- Poan két giup d& dong nghiép trong cong tac, tich cuc tham gia hoat
dong cua cong doan, nir cong va cac hoat dong khac trong nha truong.

- Thuc hién cac quyét dinh cua hi¢u truong, chiu su kiém tra cua hiéu
truong va clia cac cap quan 1y gido duc. Thuong ki béo cdo hodc dot xuat (néu
c6) tinh hinh cta nhém 16p minh phuy trach v6i hiéu truéng. Lam tdt cong tac
tham muu, giGp hiéu truong dé ra cac bién phap nham két hop tot gilta Nha
truong — Gia dinh — X4 hoi trong viéc t6 chirc nudi dudng chim soc gido duc tré.

- Thyc hi¢n nghiém cac quy dinh ctia phap luat.

Piéu 21. Quyén clia gido vién

1. Gido vién c6 nhiing quyén sau day:



a) Puogc nha truong tao diéu kién dé thuc hién nhiém vu cham soc va gido
duc tré

b) Puoc hudng moi quyén loi vé vat chét, tinh thdn va duoc chim soc,
bao vé strc khoé theo cac ché do, chinh sach quy dinh ddi voi nha g140;

¢) Puoc truc tiép hodc thong qua cac to chire tham gia quan 1y nha trudng;

d) Pugc huong luong va phu cap (néu c6) khi dugc cir di hoc dé nang cao
trinh d§ chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh hién hanh,;

d) Puoc ctr tham gia cac 16p bdi dudng, hoi thao chuyén dé dé nang cao
trinh d§ chuyén mon, nghiép vu;

g) Pugc bdo vé nhan phém, danh du, an toan than thé;

h) Pugc hudng cac quyén khéc theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 22. Trinh d6 chuan duogc ddo tao cia gido vién

1. Trinh d6 chuén duoc dao tao cla giao vién duge quy dinh nhu sau:

a) C6 bang tot nghiép cao dang su pham giao duc mam non trd 1én;

b) C6 ching chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido
vién mam non
2. Gi4o vién c¢6 trinh do trén chuan, ¢ nang luc gido duc cao dugc hudng
chinh sach theo quy dinh ctia Nha nudc, dugc nha truong, co quan quan ly giao
duc tao diéu kién dé phat huy tic dung ctia minh trong cong tac chim séc, gido
duc tré.
Piéu 23. Hanh vi, ngdn ngit Gmg xtr, trang phuc cila gido vién

1. Hanh vi, ngébn ngir tng x{r cua giao vién phai ding muc, c6 tac dung
giao duc dbi véi tré em.

2. Trang phuc ciia gido vién phai chinh té, phu hop véi hoat dong su
pham, theo quy dinh ctia Chinh phu vé trang phuc cia vién chirc Nha nude.

Piéu 24. Cac hanh vi gido vién khong duoc lam

Gi4o vién khong dugc co6 cac hanh vi sau day:

1. Xtc pham danh du, nhdn pham, xdm pham than thé cia tré em va
d6ng nghiép.

2. Xuyén tac nd1 dung giao duc; day sai ndoi dung kién thurc, khong dung

voi1 quan diem, dudng 161 gido duc ciia Bang va Nha nudc Vi¢t Nam.



3. Hut thudc 14, ué)ng rugu, bia va st dung cac chit kich thich khac khi
dang tham gia cac hoat dong gido duc; st dung dién thoai di dong khi dang Ién
tiét day.

4. B6 gid, bo budi day, tuy tién cit xén chuong trinh gido duc.

Piéu 25. Khen thudng va xtr Iy vi pham

1. Gi4o vién c6 thanh tich s& duoc dé nghi khen thuéng, dugce phong ting
cac danh hiéu thi dua va cac danh hiéu cao quy khéc.

2. Gido vién co6 hanh vi vi pham quy dinh tai biéu 1é nay thi bi xu 1y theo
quy dinh cua phép luat.

Chuong V
TRE EM

Picu 26. Do tudi va diéu kién vao truong

- Tré em tir 06 thang tudi dén 5 tudi.

- Tré em khong mac bénh truyén nhiém, bénh bam sinh nguy hiém.

Picu 27. Quyén cia tré em

- Pugc nhan vao truong ¢ noi cu tru;

- Pugc ton trong va bao v¢, dugc binh déng trong cham soc, gido duc toan
dién;

-Pugc tham gia cac hoat dong nham phat trién nang khiéu do nha truong
td chire néu c6 diéu kién;

- Bugc huong cac khoan trg cép ctia x4 hoi néu co;

- Puogc huong cac quyén khéac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 28. Hanh vi, ngdn ngit Gmg xtr, trang phuc ciia tré em

- Hanh vi, ngdn ngit img xir clia tré em phai 1& phép, c6 vin hoa, phu hop
v6i 1ra tudi mam non.

- Trang phuc cua tré em phai sach s&, gon gang phu hop véi lra tudi, thuan
tién cho cac hoat dong vui choi va hoc tap cua tré.

Piéu 29. Khen thudng

Tré em cham ngoan dugc khen theo céac hinh thirc :

+ Pugc ting phiéu bé ngoan



+ Pugc khen thudng trong cac hdi thi
+ Puogc khen thudng cudi nam hoc

~_ Chuong VI ‘
. TAI CHINH, TAI SAN CUA TRUONG
Pieu 30.

Vi¢c quan 1y tai chinh, tai sdn ctia nha truong phai tuan theo cac quy dinh
cua phap luat va cac quy dinh cia B Tai chinh va B§ Giao duc va Pao tao; moi
thanh vién cua truong c6 trach nhiém bao v¢ tai san nha truong.

Chuong VII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI

Piéu 31. Trach nhiém cta nha truong

Nha trudng phai chu dong phdi hop thuong xuyén va chat ché véi gia dinh
va xa hoi dé xay dung méi truong gido duc thong nhat nham thuc hién muc tiéu,
nguyén 1y gido duc.

Piéu 32. Ban dai dién cha me hoc sinh

1. Mbi 16p c6 mot Ban dai dién cha me¢ hoc sinh td chuc trong modi nim
hoc gdm cac thanh vién do cha me, nguoi giam ho hoc sinh cir ra dé phdi hop
V01 gido vién trong viéc cham soc, gido duc tré.

2. Nha truong ¢6 mot Ban dai dién cha me hoc sinh duoc t6 chirc trong
modi nim hoc g(‘A)m mét sb thanh vién do cac Ban dai dién cha me hoc sinh ting
16p ctr ra dé phéi hop véi nha truong thuc hién cac hoat dong giao duc.

3. Nhiém vu, quyén han, to chirc va hoat déng ctia Ban dai dién cha me
hoc sinh thuc hién theo Diéu 1¢ Ban dai dién cha me hoc sinh.

Piéu 33. Quan hé gitta nha truong, gia dinh va xa hoi

Nha truong phdi hop véi chinh quyén, doan thé dia phuong, Ban dai dién
cha me hoc sinh, céc to chirc chinh tri - x3 hoi va ca nhan co lién quan nham:

1. Thong nhat quan diém, ndi dung, phuong phap gido duc giita nha
truong, gia dinh va xa hoi dé thue hién muc tiéu gido duc.

2. Huy dong moi luc luong va ngudn lyc cua cong dong cham lo cho su
nghiép gido duc, gop phan xdy dung co so vat chat, thiét bi giao duc cua

nha truong; xay dung phong trao hoc tip va moi trudong giao duc lanh manh,



an toan, ngan chan nhitng hoat dong c6 anh hudng x4u dén tré em; tao diéu kién

dé tré duoc vui choi, hoat dong van hdéa phu hop véi lra tudéi mam non.

 Chuwong VIII.
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 34. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 02 nam 2024.
2. Chu tich va cac thanh vién Hoi dong truong trudng Mam non 19/5

chiu trach nhiém trién khai thyc hién Quy ché ndy trong toan truong./.
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