UY BAN NHAN DAN QUAN 10 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 19/5 Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 160/QD-MN19/5 Qudn 10, ngay 02 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chuyén mén
Trwong Mam non 19/5

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 19/5

Can cwr Lugt Giao duc nam 2019,

Can cwr Thuce hién Ludt Thanh tra nam 2022;

Can cir Nghi dinh so 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet mgt so dieu cua Lugt Gido duc;

Can cir Nghi dinh 56 43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Thanh tra;

Can cur Cong vdn‘sér 5360/BGDDT-TTr ngay 29 thang 9 nam 2023 cua Bo
Giéo,duc va Pao tao vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu thanh tra, kiéem tra néi
bo doi voi cac co so dao tao

Can ctr Théng tir s6 5212020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 ndam 2020 cia Bo
Gi&o duc va Dao tao Vé ban hanh Diéu 1é trwong mam non cua B Gido duc va
Pao tao;

Can cir Van ban hop nhat sé 01/VBHN-BGDDBT ngay 13 thing 4 nam 2021
cua B Gido duc va Pao tao vé Thong tw ban hanh Chuwong trinh Gido duc mam
non; Théng tw s6 51/2020/TT-BGDBT ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cia Bé truéng
B Gi&o duc va Pao tao sita doi, bé sung mét sé néi dung cia Chuwong trinh Gido
duc mdam non ban hanh kém theo Théng tw sé6 17/2009/TT-BGDDHT ngay 25 thang 7
nam 2009 cia Bé truong Bé Gido duc va Ddo tao, dd dwoc sira doi, bé sung boi
Théng tw sé 28/2016/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua BG truong B
Gi4o duc va Pao tqo, ¢ hiéu luc ké tir ngay 31 thang 3 nam 2021.

Can cir Théng tw s6 26/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 ctia Bo Gido duc
va Pado tao ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién mam non;

Can cir Quyét dinh s6 06/2006/0D- BNV ngay 21 thang 3 nam 2006 cua B
trieéng Bo ndi vu ban hanh Quy ché danh gid, xép logi gi4o vién mam non va gio
vién phé théng cong ldp;
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Can cie Quyét dinh s6 16/2008/Q0D-BGDPT ngay 16 thing 4 nam 2008 ciia
Bo truong Bo Giao duc va Pao tao vé viéc Quy dinh vé dao durc nha gidao;

Cdn cir Chi thi sé 1737/CT- BGD PT ngay 07/5/2018 cua Bo Gidao duc & Pao
tao vé viéc tang cuwong cong tac quan ly va nang cao dao dirc nha gido,

Can cur Thong tu s6’,06/20]9/TT— BGD DT ngay 12/4/2019 cua By Gido duc &
Dao tao quy dinh Quy tac ung xu trong co so gido duc Mam non, co so gido duc
pho thong, co so gido duc thuong xuyén;

Can cit Quyét dinh so 67/2017/0P-UBND ngay 29/12/2017 cia Uy ban Nhan
dan TPHCM vé viéc ban hanh quy dinh vé quy tac #ng xu cua can bg, cong chuc,
vién chue va nguoi lao dong lam Viég trong cdc co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong ldp trén dia ban thanh pho Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 4988/0P-UBND ngay 07/ 09 /2020 cia Uy ban Nhan
dan Qudn 10 vé viéc ban hanh quy dinh vé Van hoa céng vu cua can bg, cong
chirc, vién chie va nguoi lao dong trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi Sy
nghiép cong lap trén dia ban Qudn 10;

Can cir Quyér dinh s6 89/0D-MN19/5 ngay 06/11/2020 cua Truong Mam
non 19/5 ve viéc ban hanh Quy tac wng xu van héa trong trirong hoc;

Cdn cir vao Quy ché té chitc va hoat dong ciia Truong Mam non 19/5;

Theo dé nghi ctia Hoi dong trudng, Phé hiéu trudong phu trach chuyén mon va
Cac to truéng chuyén mon.

QUYET PINH:
‘ Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché chuyén mén trudng

Mam non 19/5.

Diéu 2: Cén b0, gido vién, nhan vién truong Mam non 19/5 ¢6 trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.

Diéu 3: Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh s6 94/QD-MN19/5 ngay 09
thang 11 ndm 2020 v€ ban hanh Quy ché chuyén mon cua Truéng Mam non 19/5
va ¢6 hiéu luc ké tir ngay ki./.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 10 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON19/5 Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kem theo Quyer dinh so 160/0D-MN 19/5
ngay 02 thang 8 nam 2024 cia truong Mam non 19/5)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi tweng thwe hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thyc hi¢n chdm so6c — gido duc tré cua can bg,
g140 vién, cac td chuyén mon, bd phan dugc giao nhi¢ém vu chuyén mon trong nha
truong; Quy dinh co ciu to chirc chuyén mén trong nha truong.

Piéu 2. Muc dich yéu cau

- Quy ché chuyén moén 1a co sé dé hiéu trudng nha trudng to chire thuc hién
nhiém vy cham soc — giao duc tré va danh giad mac d6 thyc hi¢n nhiém vy chuyén
mon cua can bd, gido vién trong ndm hoc.

- Nham 1am cdn ctr dé danh gia, xép loai can bo gido vién theo huéng din cua
B0o Gi4o duc va Pao tao.

- Moi can bd gido vién c6 trach nhi¢m thuc hién nhirng ndéi dung quy dinh
trong quy ché nay.

Chuong I1
NOI DUNG QUY CHE

Piéu 3. T6 chuyén mén

1. Co cdiu t6 chirc by mdy:

- T6 chuyén mon dugc thanh 1ap theo quy dinh Diéu 1é truong mam non cla
B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao.

- Toan truong dugc bb tri 04 to chuyén mon nhu sau:

+ To nha tré 06 - 36 thang: 14 nguoi.



+ T6 mau gido 3- 4 tudi (Mam): 09 ngudi néu nim hoc c6 04 16p hodc 07
ngudi néu nam hoc cé 03 16p.

+ T6 mau gido 4- 5 tudi (Chdi): 06 ngudi néu nam hoc c6 03 16p hodc 08
ngudi néu nim hoc c6 04 16p.

+ T mau gido 3- 4 tudi (L4): 08 ngudi néu nam hoc co 04 16p hoic 06 ngudi
néu nam hoc ¢6 03 16p.

- Ty theo ting nam hoc s6 16p cac t6 khdi c6 thay doi thi sb gido vién cua td
khéi ciling thay d6i theo (gi4o vién 2,5 ngudi /nhom nha tré; 2.2 ngudi /16p miu
giao).

2. Nhig¢m vu ciia té chuyén mén:

- Can ¢t ké hoach cua nha truong, xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6
theo thang, nam hoc nham thuc hién chuong trinh gido duc mam non;

Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghi¢p vu, kiém tra, danh gia chat luong,
hi¢u qua cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; quan ly str dung tai licu,
do dung, dd choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach cua
nha truong;

Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién mam
non,

T6 chuyén mon sinh hoat dinh ky it nhét hai tudn mot 1an theo nguyén tic dan
chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup d& 1dn nhau dé phat trién ning luc chuyén
mon.

Thay mit t6 dé xuat, kién nghi nhiing van dé cta t6 minh phy trach.

Tham gia cac phong trio thi dua, nhan xét danh gia to vién, thao luan ké hoach
bdi dudng nghiép vu cuia gido vién.

Viéc theo ddi kiém tra thanh vién cua to phai 1am thuong ky, c6 ké hoach va
cong khai, minh bach trong to.

3. Ché dp héi hop:

- T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky 2 1an/ thang.



- Viéc sinh hoat chuyén mon theo nguyén tic dan chi, ton trong, chia sé, hoc
tap, giup d& 1an nhau dé phat trién chuyén mon, tranh ban tran lan, chiéu 1€, hinh
thire dAn dén hiéu qua khéng cao.

4. Ho so ciia té chuyén mon gom:

- K& hoach hoat dong nam hoc cua Tb.

- S ghi bién ban céac cudc hop chuyén mon cia TO.

Piéu 4. Nhirng quy dinh d6i véi gido vién

1. Nhiém vu cua gido vién:

- B4o v¢ an toan suc khde, tinh mang cua tré trong thoi gian tré & truong mam
non.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giit gin pham chat, danh duy, uy tin ciia nha gido; dbi xr cong bang va ton
trong nhan cach cia tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cia tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic ing xur ctia gido vién, cac quy
dinh vé dao durc nha gido theo quy dinh.

- Tich cuc tham gia cac hoat dong cua t6 chuyén mén va nha truong; du gio
dong nghiép dé nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu su pham, tham gia phong
trao lam do dung day hoc va viét sang kién kinh nghiém; Pam bao c¢6 du ho so gido
vién, gido an theo yéu cau.

- Guong mAu, thuong yéu, ton trong tré; Tuyét di khong c6 hanh vi xam
pham than thé, xac pham danh dy, nhan phém, ddi xur khong cong bﬁng VOl tré.

- Tim hiéu va nim viing céc tré trong nhém 16p phu trach vé moi mit dé co
bién phap t6 chirc nudi dudng gido duc sat ddi twong, nham thic day su tién bo caa
nhém 16p.

- Chui dong phdi hop véi gia dinh tré trong viéc nudi dudng, chim séc gido
duc va tuyén truyén phd bién kién thirc nudi day con theo khoa hoc cho céac bac cha

me.



- Rén luyén dao dic hoc tip van hoa; bdi dudng chuyén mon nghiép vu dé
nang cao chat luong va hiéu qua nudi dudng, cham soc, gido duc tré; Hanh vi ngdn
ngit img xir clia gido vién phai miu muc, c6 tac dung gido duc dbi véi tré em; trang
phuc cua gido vién phai chinh t&, dam bao thuc hién tot cic hoat dong nuoi dudng,
cham soc giao duc tré em.

- Poan két giup d& dong nghiép trong cong tac, tich cuc tham gia hoat dong
cua cong doan, nit cong va cac hoat dong khac trong nha truong.

- Thuc hién cac quyét dinh cua hi¢u trudong, chiu su kiém tra cua hiéu trudng
va cla cac cap quan 1y gido duc. Thudong ki bao cdo hodc dot xudt (néu co) tinh
hinh cia nhém 16p minh phuy trach véi hiéu trudng. Lam tot cong tac tham muu,
gitip hiéu truong dé ra cac bién phap nham két hop tot gitra Nha truong — Gia dinh
— X4 hoi trong viéc to chirc nudi dudng chim soc gido duc tré.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh ctia phap luat.

2. Hoé so ciia gido vién:

- Ké hoach nuéi dudng, chim soc, gido duc ciia nhoém tré, 1op mau gido.

- S6 theo dbi tré em:;

- SO theo ddi tai san, thiét bi, 6 choi ctia nhom tré, 16p mau gido.

3. Thuee hién tiét tot, tiét thao gidng:

- Tiét tot: 1 gido vién 5 tiét/ nim

- Tiét thao giang: Tuy vao sy lua chon cua ban giam hiéu, td truéong chuyén
mon.

4. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén:

- Can b, gido vién khi nghi day (bao gdm di viéc riéng, nghi 6m, di cong tac)
phai xin phép bang vin ban trudc ngay nghi dé hiéu trudng phan cong gido vién
day thay. Gidy xin phép nghi duoc luu vao hd so cta nha trudng dé tinh mac do

thuc hién ngay cong trong thang.



- Can b, gido vién nghi cong tac di hop, di du chuyén d¢, di cong tac dot xuat
theo quyét dinh ctia Ban giam hiéu, gido vién duoc phan cong day thay phai tuong
trg chuyén mon theo quy dinh.

5. Ché dj théng ke béo céo:

T truédng chuyén mon, gido vién chu nhiém bao cao dinh ky, dot XUuat, yéu
cau phai ding, du, kip thoi, chinh x4c; moi sai sot phai hoan toan chiu trach nhiém.

Piéu 5. Quy ché vé danh gia, xép loai can b gido vién:

Céc can clr phap 1y dé danh gia, xép loai:

- Quy ché danh gi4, xép loai gido vién mam non, gido vién phd thong cong lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06/2006/0D- BNV ngay 21 théng 3 nam 2006
cua Bo truong Bo noi vu),

- Théng tu danh gia Chuan giao vién mam non (Ban hanh kém theo Théng e
s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 ciia Bé Gido duc va Bdo tao ban hanh
quy dinh chudn nghé nghiép gido vién mam non);

- Quy ché l1am viéc, Quy dinh van héa Cong vu va Quy tic tng xir vin hoa
trong nha trudng (Quyét dinh sé 16/2008/0D-BGDDT ngay 16 thing 4 nam 2008
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc Quy dinh vé dao dirc nha gido; Chi
thi s6 1737/CT- BGD DT ngay 07/5/2018 ciia Bé Gido duc & Pao tao Vé Viéc ting
cwong cOng tac quan Iy va ndng cao dao dirc nha gido; Théng tw s6 06/2019/TT-
BGD PT ngay 121412019 cia Bé Gido duc & Pdo tao quy dinh Quy tdc ing xir
trong co s¢ gido duc Mdam non, co s¢ giéo duc phé théng, co so gido duc thuwong
xuyén; Quyér dinh sé 67/2017/0P-UBND ngay 29/12/2017 cua Uy ban Nhan dan
TPHCM Vé viéc ban hanh quy dinh vé quy tac i#ng xi cia can bg, cong cherc, vién
chite va nguoi lao dong lam viée trong cdc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
cong ldp trén dia ban thanh pho Hé Chi Minh; Quyét dinh sé 4988/0P-UBND
ngay 07/ 09 /2020 cua Uy ban Nhan dan Qudn 10 Vé viéc ban hanh quy dinh vé
Van héa cong vu cua can bg, cong chuc, vién chice va nguoi lao dong trong co

quan hanh chinh nha meée, don vi s nghiép cong ldp trén dia ban Qudn 10; Quyét



dinh s6 89/0D-MN19/5 ngay 06/11/2020 ciia Truong Mam non 19/5 vé viéc ban
hanh Quy tdc ing xit véiin héa trong trrong hoc trieong Mam non 19/5- Qudn 10).

- Huéng dan thyc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra noi bo déi véi cac co so
dao tao (Nghi dinh sé6 43/2023/NP-CP ngay 30/6/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mét sé6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Thanh tra va Céng vin S6
5360/BGDDT-TTr ngay 29 thdang 9 nam 2023 cua Bg Giao duc va Pdo tqo0).

Piéu 6. T6 chirc danh gia, xép loai can bd gido vién:

- Céan bo gido vién cin cr vao mau phiéu tu danh gia va xép loai nhiém vu
cuia minh.

- T6 chuyén mon cin cir vao két qua danh gia hang thang, qué trinh thyuc hién
nhiém vu cta mdi ngudi dé danh gia xép loai can bo gido vién, nhan vién. To thong
nhat va béo cdo két qua danh gia xép loai, Hoi dong thi dua xét, cong khai lay ¥
kién, quyét dinh cudi cing vé danh gia xép loai gido vién thudc vé Hiéu truong.

- Viéc xét thi dua tap thé, t0, cd nhan phai duoc ding ky vao dau nam hoc
hang nam theo quy dinh. Quyét dinh dé nghi cac danh hiéu thi dua hang nam do tap
thé, c4 nhan thudc hoi dong thi dua khen thuong cta nha trudng xem xét, cong khai

lay y kién va dé nghi cap trén khen thudng cac thanh tich ca nhan va tap thé.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN.

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia Hiéu truémg va Pho hiéu truéng:

Trién khai dén toan thé can bd, gido vién, nhan vién ndi dung quy dinh trong
quy ché nay, td chire thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua
can b9, giao vién, nhan vién.

Piéu 8. Trach nhiém cia t6 chuyén mén:

Hudng dan dé can bd gido vién, nhan vién t6 minh phy trach nghiém tac thyc
hién ndi dung di duoc quy dinh trong quy ché nay, trong qua trinh thuc hién c6 noi

dung nao chua phu hop kip thoi gop ¥ dé hiéu truong xem xét, quyét dinh, diéu
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chinh b6 sung. Nghién ctru cic vin ban c6 lién quan dé 1am can cir to chirc diéu
hanh nhiém vu cta t6 chuyén mén, can bo gido vién.

Piéu 9. Trach nhiém cia can bd, gido vién:

Can b0, gido vién can ctr nhi€ém vu dugc phan cong nghiém tac thuc hi€n ndi
dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 10. Trach nhiém ciia t6 chirc doan thé:

Can ctr vao nhiém vu phéi hop dé t6 chirc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 11. Piéu khoan thi hanh

Quy ché nay gom 3 chwong 11 diéu va c6 hiéu luc ké tir ngay ki.

Trong qua trinh thyc hién c6 diéu gi chua phu hgp Ban giam hiéu can bo

sung, chinh sira cho pht hop va hop cac to chuyén mén cta nha truong dé théng
nhét thuc hién./.
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