UY BAN NHAN DAN QUAN 10  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 19/5 Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 84/ Qb — MN 19/5 Quan 10, ngay 07 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché lam viéc
Trwong Mam non 19/5

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 19/5

Can cir B¢ Ludt Lao déng s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Thuwc hién ddn chii ¢ co sé s6 10/2022/QHI5 ngay 10 thang
11 nam 2022;

Can cir Ludt Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 \{é
Ludt s6 52/2019/QH 14 ngay 25 thang 11 nam 2019 sita doi, b6 sung mot so diéu
cua Luat Can bo, cong churc va Ludt Vién chirc,

Can cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cit Thong tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Bé Gido duc va Pado tao vé ban hanh Piéu I¢ truong mam non cia Bé Gido duc
va Dao tgo;

Can cir Thong tw lién tich so 48/2011/TT-BGDPT ngay 25/10/2011 cua B9
Gido duc va Pao tao quy dinh ché do lam viéc doi véi gido vién mam non;

Can cir Thong tw s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 cua
Bé Gido duc va Pdo tao vé Huéng dain ve Vi tri viéc lam, co cdu vién chie theo
chirc danh igghe nghiép va dinh mikc s6 lwong nguwoi lam viéc trong cdc co s6
gido duc mam non cong ldp;

Can cir Thong tw s6 06/2019/TT- BGD DT ngay 12/4/2019 cua Bo Giéo
duc & Dao tao quy dinh Quy tac ung xu trong co so gido duc Mam non, co so
giao duc pho thong, co so giao duc thuong xuyén,

Can cir Quyét dinh s6 67/2017/OD-UBND ngay 29 thang 12 nam 2017
ciia Uy ban Nhan dan TPHCM vé viéc ban hanh quy dinh vé quy tdc u’ng xXu cua
can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc trong cdc co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap trén dia ban thanh pho H6 Chi Minh,

7 Can cir Quyét dinh s6 4988/0D-UBND ngay 07 thang 09 nam 2020 cua
Uy ban Nhan dan Qudn 10 vé viéc ban hanh quy dinh vé Van hoa cong vu cua
can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong co guan hanh chinh nha
nuwoc, don vi sy nghiép cong lap trén dia ban Quan 10;

~ Can cit Quyét dinh s6 6771/0D-UBND ngay 20 thang 12 nam 1999 ciia
Uy ban Nhdn dan Quan 10 vé viéc thanh lap Truwong Mam non 19/5;
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Can cir vao Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Truong Mam non 19/5;

Xét dé nghi ciia Hji dong truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh Quy ché 1am viéc
cua can b0, vién chirc va nguodi lao dong truong Mam non 19/5.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki. Cac quy dinh trudc
day trai v&i Quy ché nay déu bi bai bo.

Diél} 3. Hoi dong trudng, cac ban nganh doan thé‘CC)ng doan - Chi doan

va toan thé can bd, ’Vién chtrc, nguoi lao dong truong Mam non 19/5 chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UY BANNHANDANQUAN 10 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 19/5 Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Lam viéc truong Mam non 19/5

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 84/0D-MN19/5
ngay 07 thadng 5 nam 2024 cia Truwong Mam non 19/5)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v€ nhiém vu cu thé, pham vi trach nhiém, 1¢ 161
lam viéc va mo1 quan h¢, van héa g xir trong cong tac cua can bg, vién chirc
va nguoi lao dong truong Mam non 19/5.

2. Ngoai cac quy dinh cua Quy 9hé nay can bg, vién chirc va ngudi lao
dong co trach nhiém thyc hién cac quyén va nghia vu do phap luat quy dinh.

Picu 2. Muc tiéu ciia quy ché

1. T6 chire, didu hanh cac hoat dong ctia nha trudng di vao né nép, khudn
kho theo yéu cau Piéu 1 cia trurong mam non. Phat huy dan chi di d6i véi ting
cuong, né nép, ki cuong trong moi hoat dong, chap hanh nghiém tic cac chi thi,
nghi quyét ctia Pang chinh sach phap luat ctia Nha nudc.

2. Quan ly, chi dao céc t6 khéi doan thé nha truong thuc hién dung nhiém
vy, theo quy dinh.

3. Tao su chuyén bién trong viéc thyc hién nhi€ém vu chdm séc, nuoi
dudng, gido duc tré.

4. Gitr gin doan két ndi bo, ton trong giip do dong nghi¢p co nép sbéng lanh
manh, trung thuc, thang than khac phuc moi kho6 khan dé hoan thanh nhiém vu.

Chuwong |1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HIEU TRUONG VA
CAC THANH VIEN TRONG NHA TRUONG
Piéu 3. Hi¢u truéng

1. Hiéu trudng la nguoi t6 chtrc, quan 1y va diéu hanh cac hoat dong va
chat lugng nu6i dudng, cham soc, giao duc tré em cua nha truong. Chiu trach
nhi¢m trudc Pang ty Phuong 12, Chi b Mam non 19/5, Phong Gido duc va
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bao tao, Uy ban nhan dan Quan 10 vé toan bo cong viéc cua nha truong dé
ra. Thuc hi¢n ché do bdo cao vdi cac cap quan 1y theo quy dinh.

2. Xay du’ng quy hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va to chirc thuc
hién ké hoach gido duc tung nam hoc; bdo cao, danh gia két qua thuc hién trude
Hoi dong trudng va cac cp ¢ thAm quyén.

,3. Trién khai cac Chi thi, Nghi quyet, chinh sach cua Nha nudc, cac Nghi
quyét chi bo.

4. Thanh lap cac t6 ~chuyén mon, td vin phong va cac hoi ddng tu van trong
nha truong; bo nhiém to truong, t6 pho. Dé xuét cac thanh vién cua Hoi dong
truong trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

5. Phan cong, quan 1y, danh gia, xép loai, danh gia hiéu qua cong viéc cta
can b0, vién chuc, nguoi lao dong; tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén
chuyén; khen thudng, thi hanh ky luat doi véi gido vién, nhan vién theo quy
dinh.

6. Quan ly va st dung c6 hi€u qua cac ngudn tai chinh, tai san cia nha
truong. Lén ké hoach tu stra co s vat chat cua nha truong

7. Lam chu tai khoan ctia nha trudng, quyét dinh cac van dé chi tiéu trong
pham vi ngan sach nha trudng quy dinh. Hang nam 1én ké hoach Thu - Chi, cac
khodan tai trg tir cdc manh thuong quan, phu huynh hoc sinh, bdo cédo v&i Phong
Gido duc & Pao tao, bao cdo voi cac phong ban co6 li€n quan ding ky han quy
dinh cta cép trén.

8. T6 chirc thuc hién cong tac Pau thau theo Luat Dau thau 22/2023/ QH

9. Thuc hién cac qui dinh vé quan 1y nha nudc d6i véi tai san cong; ché do
quan ly, su dung tai san cong theo Luat Quan ly, str dung tai san cong 2017
(Luat s06 15/2017/QH14, ngay 21 thang 6 nam 2017).

10. Thyc hién cac quy dinh vé chi tra tién luong, phu cép cho gido vién,
nhan vién va nguoi lao dong.

11. Chu tri cac hoi nghi, cac cudc hop cua nha truong, cham lo dén doi
song can bo, vién chirc va nguoi lao dong trong nha trudong, c6 quy ché va ké
hoach dao tao boi dudng tao di€u kién cho can bg, gido vién va nhan vién di hoc
dé nang cao trinh d¢ chuyén mon, chinh tri.

12. Dy céc 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y;
tham gia cac hoat dong gido duc 2 gi¢ trong mot tuan; dugc hudng ché do phu
cap va cac chinh sach wu dai theo quy dinh.

13. Lén ké hoach duy gio tham 16p va to chiic hoat dong day 2 gio/ tuan.

14. Xay dung ké hoach phat trién nang luc nghé nghlep cho glao vién, nhan

vién, ngudi lao dong; dong vién va tao diéu kién cho gido vién, va nhan vién va
ngudi lao déng tham gia cac hoat dong d6i méi giao duc.
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15. Theo ddi, chi dao trién khai kip thoi cac ché do chinh sach cua gido
Vién va tr¢ em trong nha truong. Thuong xuyén nam bat tinh hinh cac van dé
vuéng mic dé giai quyét kip thoi, thoa dang. khong dé cong viée ton dong
khong giai quyét. Thyuc hién quy ché dan chu & co sé va tao diéu kién cho céc to
chtrc chinh tr1 - xa hdi trong nha truong, hoat dong nham nang cao chat luong
cham soc, gido duc tré.

9. Hiéu truéng co t,hé iy quyén cho cac pho Hiéu trudng xir Iy hoat dong
thay Hi¢u truéong & mdt so linh vuc theo quy dinh.

10. Ngoai trach nhi€ém chung, Hi¢u trudéng ki€ém nhi€ém bi thu chi by nha
truong, Chua tich Hoi dong truong. C6 nhiém vu trién khai cac nghi quyét cua
chi bo. Chi dao truc tiép hoat déng céc bd phan ké toan, van thu, cong tac Pang,
phu trach cong tac t6 chtrc, nhan su, cong tac thi dua khen thuong. Hoi y ban
giam hiéu tudn mot 1an. Hop Hoi ddng truong mdi nam it nhat 3 1an va tap thé
su pham thang 1 1an vao th 6 tuan 2 cua thang.

Piéu 4. Phé hiéu truéng: Chiu sw phin cong ciia hiéu truéng.

1. Pho Hiéu trwéng phu trach chuyén mon (day)

Phuy trach chuyén mon day, 1én ké hoach chi dao chuyén mon.

Xay dung cac ké hoach vé bdi dudng thudng xuyén, thuc hién chuyén
de.

- Xay dung va thuc hién ké hoach kiém tra hoat dong su pham cua gido
vién; ki€ém tra ho so, ké hoach gido duc va cac hoat dong chuyén mon cuia GV.

- Hudng dan cho gi4o vién lap ké hoach nam hoc, thang va tuan theo ting
chu de.

- Cong tac kiém tra giao vién.

- Kiém tra cac phong chirc ning, cac khu vuc sin choi cua tré.

- Lén ké hoach du gid thiam 16p va t6 chic hoat dong day 4 giod/ tuan.

- Tham muu hi€u truéng danh gid hiéu qua cong viéc cua gido vién.

- Tham gia dao tao, boi dudng cho luc luong gido vién dé nang cao ning
lyc chuyén mon nghiép vu.

- Phan cong va theo doi viéc phan cong nguoi thay quan ly 16p cua giao
vién.

- Gopy, dé xuét xay dung céc ké hoach hoat dong cua nha truong.

- Chiu trach nhiém phdi hop v6i quan tri vién cong thong tin dién tir vé
ndi dung chuyén mon trén trang Website cia nha truong.

- Thuyc hién CSGD tré hodc du gio day cua gido vién it nhat 04 tiét/tuan.

- Cung véi Hiéu trudong phdi hop v6i Ban dai dién CMHS trong cac hoat
dong gido duc cua nha truong.
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- Ngoai nhimg nhiém vu dugc phan cong vao diu nim hoc, phd hiéu
truong thuc hién thém mdt s6 nhi€ém vu phat sinh khac do hiéu truéng phan
cong.

- Piéu hanh cong viéc chung ctia nha truong khi Hiéu trudng ay quyén.
2. Pho Hiéu truéng ban tru (nudi)
- Phu trach cong tac cham séc¢ nudi dudng.

- Xay dung ké hoach trién khai bdi dudng cong tac nudi dudng va cham
sOc tre.

- Kiém tra bép an, kiém thuc ba budc cing véi y té 1én ké hoach theo ddi
strc khoe tré.

- Xay dung thuc don, hop ddng thuc pham, cing ké toan theo ddi va kiém
tra viéc xuat nhap thuc pham hang ngay.

- Cong tac kiém tra nhan vién.

- Phu trach co s& vat chit trong nha truong

- Lén ké hoach du gio tham 16p va t6 chic hoat dong nubi 4 gid/
tuan.

- Tham gia ddo tao, bdi dudng cho luc luong gido vién, nhan vién dé nang
cao nang lyc chuyén mon nghiép vu.

- Cung véi Hiéu truong phdi hop véi Ban dai dién CMHS trong cac hoat
dong cham soc, nuoi dudng tré cua nha trudong.

- Ngoai nhitng nhiém vu duoc phan céng vao dau nim hoc, phd hiéu
truong thuc hién thém mot s0 nhiém vu phat sinh khac do hiéu truong phan
cong.

- Piéu hanh cong viéc chung ctia nha truong khi Hiéu trudng ay quyén.

Piéu 5. T6 truéng, to phé té chuyén mén

- T6 trudng (hodc td pho néu c6) hudng dan to vién thuc hién nhiém vu
theo ding quy dinh ctia nganh duéi su quan 1y va chi dao chuyén mon tryuc ti€p
cta Pho Hiéu truong phu trach va cac nhiém vu khac trong Ban giam hiéu.

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén trong t6 va kiém tra gido vién
thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach nha truong, quan 1y viéc thuc
hién phan phoi chuong trinh. Chiu trdch nhiém trudc hi€u trudng va phéd hi¢u
truong vé nhiing viéc phan cong.

- To chire boi dudng co hi¢u qua vé chuyén mon nghiép vu cho cac thanh

vién trong to theo ké hoach cua nha truong va cua t6 chuyén mon. Ting cudng
du gid gido vién hang thang it nhat 4 tiét/thang.

- Chju trach nhiém t6 chirc danh gia cudi nim ddi véi ting thanh vién
trong t6 va xét dé nghi khen thudng, ky luat gido vién.



- Tb chirc céac phong trao thi dua trong td, t6 chirc hoi théo, du gio, trao
doi kinh nghiém giang day cai tién phuwong phap GD tré trong to, phat huy tinh
tich cuc va nang luc cua tré.

- Theo ddi viéc thuc hién ngdy gid cong cua td vién.
Diéu 6. T6 truéng té niu in

- T6 truwéng to nau cé trach nhiém diéu hanh hoat dong cua t6, phan cong
nhiém vu cho tirng thanh vién trong to.

- Theo d&i kiém tra chi dao cac thanh vién trong t6 ché bién thuc pham
sach s€, thirc an phai hop khau vi tré va chiu trach nhiém trudc hi€u trudng ve
hoat dong nuo61 dudng, ngd doc thuc pham va nhitng viéc dugc phan cong.

- C6 S6 tiép pham, so giao nhan thuc pham (ky nhan).

- Thyc hién ding thyc don cta nha trudng quy dinh, khong tu y doi lich
an ma khong c6 su dong y cua lanh dao nha truong.

- Chi dao to chirc hop t6 011an/thang.

Piéu 7. T6 truwéng té vin phong

- Co trach nhjém Xﬁy,dl_mg ké hoach va diéu hanh hoat dong cua td van
phong, theo ddi kiém tra nam bat tinh hinh thuc hién nhiém vy cua cac 'Ehélnh
vién trong t0 va chiu trdch nhiém trude hi¢u trudng veé hoat dong cua té van
phong va nhiing viéc dugc phan cong.

‘ Quyén han, nhiém vu cia t6 truong theo quy dinh cua Diéu 18 truong
mam non.
Piéu 8. Gido vién

- Lam nhiém vu nuéi dudng, cham soc, giao duc tré em trong truong.

- Nhiém vu quyén han thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1¢ truong mam
non va Thong tu so 19/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua B
Gido duc va Dao tao vé Huong dan veé vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo
chic danh nghe nghiép va dinh muc sé lugng nguoi 1am viée trong cic co sé
gido duc mam non cong lap. Ché do 1am viéc cua gido vién thuc hién theo
Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cua Bo Giao duc Dao tao quy
dinh ché do lam viéc do61 voi GV mam non.

- CSGD tré theo dung chuong trinh gido duc, ké hoach GD, theo d&i danh
gia tré theo dung quy dinh.

- bam bao an toan tuyét d6i cho tré, luén quan sat, quan ly nhom lop.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cia nha trudng va cac quy dinh vé vé sinh, phong
dich, phong chéng tai nan thuong tich.

- Rén luyén stic khoe; hoan thanh cac khoa hoc, cac chuong trinh boi
dudng chuyén mon, nghiép vuy; tu hoc, tu béi dudng nang cao trinh do chinh tri,
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chuyén mon, nghi€p vu; tham gia cic hoat dong chuyén mon; bdo quan va st
dung thiét bi gido duc duoc giao.

- Lap ké hoach gido duc hang tuan duyét trudc 1 tuan. Thuc hién dung
thoi gian biéu, thoi khod bi€u nha truong de ra.

- Trang tri 16p, sip xép d6 dung dd choi va 1am d6 dung, dd choi theo chu
dé dam bao khoa hoc, thuan tién, an toan.

- Quan 1y va sir dung tai san trong nhom 16p ding quy dinh, khong dé that
thoat, lang phi di€n, nudc trong 16p.

- Lau nha hang ngay, ddm bao v¢€ sinh trong va ngoai 16p sach sé gon
gang. Tong v¢ sinh 16p vao thir 6 hang tuan, tham gia tong vé sinh trong va
ngoai trrong 1 thang/1an vao tuan cuoi thang.

- Tham gia hop va phai ¢6 s6 sach ghi chép day du cac cudc hoi hop cia
nha truong va cac t6 chirc doan thé trong trudng. Mot thang dur gio ban tir 1 dén
2 gi0, c6 sO du gid ca nhan.

- Khong di mudn vé sém, dén 16p dung thoi gian quy dinh, tra tré ding
nguoi nha (Néu phu huynh don ho phai la nguoi quen cua giao vién va co su
dong y cua gia dinh tré). Khong duoc tu v bd 16p di trong gio hoc ma chua co
su dong ¥ cua BGH cho phép. Néu tu ¥ bo gio, bo truc trua khong bao cao s&
khong cham cong ngay hdm do, dong thoi ha thi dua.

- Tiép nhan don tré khi dén 16p phai khoé manh, khong don tré dang 6m
dén truong. Phat hién chau 6m hodc bi tai nan phai dua di cap ctru kip thoi.

- T6 chitc hop phu huynh theo ding quy dinh cua truong, phai 1én ké
hoach bao cdo véi BGH duyét va c6 bién ban cu thé.

- Khong duoc ty y giai quyét bat cir mot cong viée gi thude vé pham vi
cua nha truong. Khi ¢6 y kién tham gia cac van dé trong nha trudng, can gip
tryc tiép Ban giam hiéu nha truong dé phan anh. Tranh phat ngodn tiy tién anh
hudong dén doan két ndi b, uy tin cuia nha truong va moi trudong su pham.

- Thuodng xuyén dong gop y kién voi BGH nha trudng va Cong doan co s
x@y dyng nha truong doan két, vitng manh. Tham gia tich cyc cac hoat dong cua
t6 chuyén mon va nha trudng ciing nhu cac doan thé.

- Ludn c6 y thue ren luyén dao dirc theo cac quy dinh vé dao dac nha
gido, c§3 ké hoach tu hoc tap va boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu dé nang
cao chat lugng va hiéu qua CSGD tré.

- Thuc hién nghia vu ctia cong dan, cdc quy dinh cia phap luat, nganh
Gido duc, co s¢ gido duc mam non va dia phuong

Diéu 9. Nhan vién

1. Nhan vién niu in

- Thuyc hi¢n ding ndi quy vo1 nhan vién nha bép
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- C6 s6 giao nhan thyc pham (ky nhén). Tlep pham nau an, dam bao vé
sinh an toan thuc pham (VATVSTP), vé sinh d6 dung, méi trudng nha bép hang
ngay; xay dung thuc don.

- Quan 1y va sir dung tai san nha bép, ghi chép két qua kiém thyuc 3 budc
hang ngay.
Bép an phai c6 lich an cta nha trudng quy dinh, khong b6t xén khau phan in
cua tré, khong ty v doi lich an ma khong c6 su dong y cia nha truong.

- Chju trach nhiém trudc nha truong vé tinh trang ngd doc thirc dn xay ra
ma nguyén nhan 1a do thirc an cia truong.

- Cung v61 GV cham soc bira an cho tré va thuc hién nhiém vu khac khi
hiéu trudng phan cong va tham gia day du cac hoat dong phong trao cuia nha
truong.

- Tham gia vao cac hoat dong cua truong do hi€u trudéng phan cong.
3. Ké toan

- Xay dung ké hoach tai chinh cua truong, 1ap bao cdo thu chi tai chinh,
quan 1y va luu trir ho so tai chinh

- Quan 1y tai san cta nha truong, kiém tra thuong xuyén viée sir dung cac
tai san, thiét bi, kiém ké theo dinh ky, thong ké bao céo.

- Tham muu xay dung va thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo;

- Tham muu cong tac tang cuong co s& vat chat, ché do chinh sach, thuc
hién viéc 1ap du toan ngan sach cia don vi;

- Tham muu hiu tredng thuc hién kip thoi va day du cac ché do, chinh
sach doi1 véi CBQL, GV va NV, tré va thuc hién ché do chinh sach, nguyén tac
trong thu chi tai chinh, mua sam theo quy dinh.

- Quan 1y ho so tai chinh theo quy dinh.

- Lam ho so, tha tuc cong khai tai chinh ding quy dinh.

- Theo ddi va két hop thi quy thuc hién thu ndp cac khoan phi vao kho
bac dung theo quy dinh, khong dugc phép gitr tién mat sai quy dinh. Phat hanh
phiéu thu, chi theo dung quy dinh nha nudec.

- K@ khai thué dung quy dinh va thoi gian.

- Thuc hién ho so cong tac Pau thau theo Luat Dau thau 22/2023/ QH.

- Thuc hién cac qui dinh vé& quan 1y nha nuéce dbi véi tai san cong; ché do
quan ly, su dung tai san cong theo Ludt Quan ly, sir dung tai san cong 2017
(Luat s0 15/2017/QH14, ngay 21 thang 6 nam 2017).

- Cham cong, lam luong, chuyén lwong. Thyuc hién nam bat kip thoi nhiing
thong tin lién quan dén ché do cua giao vién. Quan Iy moi tai san cia van phong.
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- Tham gia vao céac hoat dong cua truong do hi€u trudng phan cong.
4. Thu quy
Xay dung ké hoach thu hang thang — thu khéng dung tién mat biang ma

OR.

Quan ly s6 sach va tién mit theo quy dinh:

Thu va chi theo quy dinh;
Thuc hién cac quy dinh cta nha treong va quyét dinh caa Hiéu trudng.

Tham gia cac cdng viéc khac cia nha truong khi dugc yéu cau.

5. Nhan vién van thw

- Tiép nhan, dang ky, chuyén giao van ban di, dén, luu trit cong vin, tai
liéu, hd so, quan ly con dau theo quy dinh.

- Van hanh hé thdng quan ly tai liéu dién tir cia don vi;
- Kiém tra thé thirc van ban, dong dau vin ban;
- Thuyc hién cac béo céo théng ké vé cong tac van thu;

- Tham gia cé4c cong viéc khac caa nha trudong khi duoc yéu cau.
- Kiém nhiém thyuc hién cac phan mém quan ly hoc sinh, nhan su, thong
ké, co so dit liéu nganh, boi dudng thuong xuyén, Website. ..

- Quan Iy ho so t6 chuc, ho so nhan su;

- Quan Iy ho so hoc sinh;

6. Nhan vién y té

- Tham muu Hiéu truong xay dung cong tac ké hoach y té truong hoc;

- Thuc hién cong tac cham soc stc khoe cho CB-GV-NV va tré trong nha
truong;

- So, cap ctru ban dau;

- Kiém tra sic khoe, vé sinh an toan thuc pham, phong chdng dich bénh;

- Bao quan thudc va tai san quan ly;

- Phu trach va thyuc hién hé théng sé sach y té theo quy dinh, cap nhat day
du cac ndi dung yéu cau;

- Tham gia hoc tap, bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat
luong nudi dudng, cham soc va gido duc tré em;

- Thuc hién cac quy dinh cta nha trueong va phan cong cua Hi¢u trudng.

7. Nhan vién phuc vu:

- Tong vé sinh chung trong nha truong (quét don lau chui, gitr vé sinh
trrong, san trueong, Cac sanh truong, do choi ngoai troi ...);

- Thuyc hién lich vé sinh theo quy dinh (hang ngay, tuan, thang, nim); thuc
hién tot lich vé sinh cac phong chirc nang;
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bam bao moi truong ludn sach dep, thodng mat, an toan;

Tudi cay, cham soc cay;

Tham gia hd trg cho viéc t6 chuc cac ngay hoi I8 trong nim;

Thuc hién cac quy dinh cta nha truong va phan cong cua Hiéu truong;
8. Nhan vién bio v¢

- Gitlr gin trat tu cong cdng dam bao an toan v€ nguoi va tai san, tao di€u
kién cho can bd gido vién va phu huynh hoc sinh thuc hién t6t nhiém vu.

- Quan ly, gilr gin toan bo tai san: cay xanh, vat li¢u va céc tai san, thiét bi
trong khuon vién nha truong, trong cac phong dugc giao khoa va bao vé an toan
trong cac phong khac.

- Theo doi, tu stra nho co s& vat chat cua nha truong, tham muu tu stra
muc lon véi Ban giam hicu.

9. Nhén vién thw vién:

- Xay dung ké hoach hang nam vé nhiém vu chuyén mén thu vién duoc
giao va td chire thuc hién sau khi dugc phé duyét;

- Thuc hién cac hoat dong chuyén moén, nghiép vu thu vién theo phan
cong;

- Quan 1y va sap x&p cac goc thu vién cua hoc sinh, tu sach ctua gido vién,
chat ch¢, tranh dé that thoat.

- Bao quéan hoc cu, hoc pham d6 dung dd choi, ctia nha truong; khong dé
that thoat. Tiép pham, nhap, xuat hoc cu, dé dung, do choi cho cac bo phan.

- Tham gia nghién ctru, itng dung cac thanh tyu ctia khoa hoc va céng
ngh¢ trong hoat dong thu vién.

- Tham gia c4c cong viéc khac ctia nha truong khi duoc yéu cau.

Chuong 111
CAC HOI PONG VA TO CHUC PANG TRONG NHA TRUONG
Piéu 10. Trudng Mam non 19/5 ¢o cac hdi dong nhu sau:

- Hoi dong trudng, Hoi dong Tuyen sinh do Truong Phong Gido duc va
Dao tao Quén 10 quyét dinh cong nhén thanh vién hdi dong truong theo gioi
thiéu cua tap th¢ CBVC nha truong

- Hoi dong Thi dua, khen thuong; Hoi dong Tuyén dung va cac hoi dong
khac do hiéu truong thanh 13p.

- Cac Hoi déng hoat dong theo quy dinh cua Diéu 18 trudng mam non.

Piéu 11. T6 chirc Pang va doan thé
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- Chi b Dang nha truong lanh dao nha truong va hoat dong theo khuén
kho phap luat.

- Cong doan co so, Boan Thanh nién cong san va Ban dai di¢n cha me hoc
sinh hoat dong theo quy dinh phap luat gitp nha truong thuc hi¢n muc ti€u gido
duc, dudi su chi chi dao truc ti€ép cua Chi bo dang nha truong.

Chwong IV
QUY PINH VE THOI GIAN, CHE PQ LAM VIEC
Piéu 12. Vé ché dj hdi hop

- Do dac thu don vi, tré hoc ban trd nén nha truong hop 01 thang/ 01 lan
vao Chicu toi thtr sau (sau 17 gio00) tuan 2 cua thang. Khi can hiéu truong sé€
tri¢u tap can b, gido vién, nhan vién hop dot xuat co thé ngoai gio hanh chinh.

- CA4c t6 chuyén mon, t6 cap dudng, bo phan VP, sinh hoat 1- 2 1an/thang.

- Thi hai hang tuan Ban giam hiéu hop dé thong nhat cong viéc cia tuan,
tuy theo thuc té c¢6 thé moi To trudng cac td tham du.

- Viéc t6 chirc khai giang, so két, tong két theo quy dinh ctia nganh va quy
dinh cta cap trén.

Cong doan, Ban dai dién CMHS sinh hoat theo quy dinh cta doan thé.

Hoi dong thi dua khen thudng to chire theo dinh ky (giita ndm, cudi nim)

Hoi dong trudng hop 02-03 1an/ nam (dau — gitta - cudi ndm hoc).

Ban Dai diér} cha me hoc sinh trudng hop 02 lan/1ndm. Cha me hoc sinh
16p hop dinh ki 03 1an / nam

Pi¢u 13. Thoi gian 1am viéc

1. Hang tuan lam viéc cac ngay Thur 2, 3, 4, 5, 6; nghi cac ngay Thu 7, Chu
nhat, ngay 18, tét theo quy dinh. Truong hop can thiét nha truong phan cong
CB,GV,NV lam thém ngay Thi 7, Chu nhat.

2. Gio lam viée: tir 6gior 30 phut — 17 gid 00 (dén khi tra hét tre).

3. Tuy theo tfgng bd phan, c6 lich lam Vjéc riéng, phan ca cu thé cho tung
thanh vién trong t6, nhung phai dam bao ché do lam viéc dung theo Luat Lao

dong va theo Thong tu s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 nam 2011 cua
Bo Giao duc vé quy dinh ché d6 lam viéc ciia gido vién mam non.

Pi¢u 14. Ché dd bao cao, thong bio:

- Céac ca nhan, b phan khi trién khai cac nhiém vu, ké hoach hoat dong
phai thong qua 1anh dao nha trudng hoac ngudi phu trach.

- Céc vin ban bao cdo phai thuc hién ding yéu cau vé ndi dung va thoi
gian, dung quy dinh vé thé thirc van ban theo

- Sau khi duoc tham gia cac 16p tdp huin, bdi dudng phai bao cio lai két
qua cho ngudi phu trach bang van ban hoac truc ti€p trao doi.
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- Thong bao cua nha truong, cta 16p qua cac hinh thire: Thong bao trén
bang thong bédo cua truong, 16p; Thong bao trén trang Web; Thong bdo bang van
ban....

- Cac bang thong bao, ndi dung thong bao phai rd rang, khoa hoc, dam bao
tinh su pham.

Chuwong V
CHUAN MU'C PAO PUC, NE NEP, THI PUA KHEN THUONG
Pi¢u 15. Pham chit chinh tri

1. Can b0, gido vién, nhan vién phai trung thanh v&i Nha nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam; bao v¢ danh du T quéc va loi ich quéc gia; ton trong
va tan tuy phuc vu Nhan dan. Khi thuc hién nhiém vu, cong vu, can bd, giao
vién, nhan vién phai y thtrc r6 vé chuc trach, bon phan cua ban than.

2. Chap hanh nghiém chinh cha truong, duong 16i, chinh sach cia Pang,
phap luat cia Nha nudc; thi hanh nhiém vu theo ding quy dinh cua phép luat.
Khong ngung rén luyén, hoc tap, nang cao trinh d6 dé van dung vao hoat dong
giang day, gi4o duc va dap tng yéu cau, nhiém vu duogc giao.

3. Thyc hién ding nhimg quy dinh trong Luat Giao duc; Luat Vién chrc,
Luat Phong chong tham nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, Luat
Tiép Cong dan va cac quy dinh khac cua phap luat.

4. Phai san sang nhan va nd luc hoan thanh t6t moi nhiém vu duge phan
cong; khong kén chon vi tri cong tac, chon viéc dé, bo viéc kho. Tam huyét, tan
tuy, guong mau lam tron chire trach, nhiém vu duoc giao; chép hanh nghiém su
diéu dong, phan cong cua to chic, ludn phan dau vi sy nghiép chung, bao vé
danh du nha giéo.

5. Guong mau thyuc hién nghia vu cong dan, tich cyc tham gia cac hoat
dong chinh tri, xa hoi.

Picu 16. Pao dirc nghé nghiép

1. Tam huyét véi nghé nghiép, tan tuy véi cdng viéc duoc giao, cd y thic
giit gin pham chat, danh dy, uy tin, lwvong tim nha gi4o, co tinh than doan két,
kién quyét dau tranh chdng nhiing hién tuong bé phai, cira quyén, quan liéu va
cac hoat dong khac vi pham dan cha, ky cuong, né nép trong nha trudng. Thuc
hanh tiét kiém, chdng bénh thanh tich, chdng tham nhiing, lang phi.

2. Cham s6c va gido duc tré theo ding ndi dung, chuong trinh da d}IQC Bo
Giao duc - Pao tao va nha truong quy dinh. Chiu sy gidm sat ctia cac cap quan
ly vé chat lugng, noi dung va phuong phap giang day.

3. Yéu ngh¢, mén tré, tinh than tan tuy vai cong viéc. ludn cong bang,
khong thién vi, lgi dung chic quyén, doi Xt vu tién cho ca nhan hay mot nhdm
nguoi.
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Piéu 17. Loi song, tac phong

1. Séng c6 li twang, ¢6 muc dich, c6 ¥ chi vuot kho, ¢ tinh thén phan dau
lién tuc véi dong co trong sang va tu duy sang tao; thyc hanh can, kiém, liém
chinh, chi cong vo tu theo tdm guong dao duc, phong cach Chu tich Ho Chi
Minh.

2. CH 16i sbng hoa nhap véi cong ddng, phu hop véi ban sic dan toc va
thich @ng véi su tién bo cua xa hoi; ung ho khuyén khich nhiing biéu hién cua
16i séng van minh, tién bo va phé phan nhiing biéu hién cua 16i song lac hau, ich
ky.

3. T4c phong 1am viéc nhanh nhen, khan truong, khoa hoc; c6 thai do vin
minh, lich sy trong quan hé x& hoi, trong giao tiép voi dong nghiép, véi tré va
véi cha me tré; giai quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu dao.

4. Doan két, giup d& dong nghiép cling hoan thanh tot nhiém vu; dau tranh,
ngan chan nhitng hanh vi vi pham phap luat va cac quy dinh ngh¢ nghiép.

5. Quan h¢, ang xtr dang muc véi ddng nghiép va phu huynh hoc sinh. Xay
dung ngén phong su pham trong truong, 161 ndi van minh, lich sw, luon vira long
tré, phu huynh va dong nghiép.

6. Trong giao tiép vai can bo, cong chirc, vién chic, phu huynh hoc sinh
phai ton trong, lang nghe, tan tinh giai thich va huéng dan can ké vé quy trinh
xt li cong viéc. Ludn thuc hién phuong cham “4 xin, 4 luén” — xin chao, xin
I6i, Xin cam on, xin phép; luén mim cuoi, ludbn nhe nhang, ludn lang nghe, luén
giup do.

7. Xay dung gia dinh vian hoa, thuc hién nép séng vin minh noi cong cong.

Piéu 18. Trang phuc lam viéc

1. Trang phuc phai gian di, gon gang, lich s, phu hop véi mdi trudng giao
duc, khdng gay phan cam (khong méac &o co rong, mong, qua ngan; ao thun;
quan Jean).

2. Pau téc gon gang (toc dai phai kep lai, khdng nhuom toc khac mau toc).
Mong tay cat ngan, khong son mau dam.

3. Trang phuc bao ho dtng quy dinh, cé bang tén va khéng mac ra ngoai
pham vi lam viéc.

4. P6i voi b phan van phong phai deo thé cong chirc khi lam viéc va khi
thue hién nhiém vu bén ngoai co quan. Thé cong chirc ¢6 day du cac ndi dung
va kich thudc theo mau quy dinh.

Piéu 19. Cac hanh vi bi cam

1.,Kh6ng lgi dung chtic vu, quyén han‘dé thu:(; hi€n hanh vi trai phap luat,
quy ché, quy dinh; khong gay khé khan, phién ha doi véi phu huynh hoc sinh.

2. Khong gian lan, thiéu trung thuc trong hoc tap, nghién ctru khoa hoc va
thuc hién nhiém vu cham séc, gido duc.
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3. Khong tru dap, chén ép va co thai do thién vi, phan biét dbi xir, thanh
kién tré; khong tiép tay, bao che cho nhitng hanh vi ti€u cuc trong cong tac
cham soc va gido duc cuia dong nghiép.

4. Khong xam pham than thé, xic pham danh dy, nhan pham tré, dong
nghiép. Khong lam anh hudng dén cong viéc, sinh hoat cua dong nghiép.

5. Khong t6 chtrc day thém, hoc thém trai v6i quy dinh.

6. Khong bo gio, bo budi day, tuy tién cat xén chuong trinh nuéi dudng
cham soc giao duc tré. P61 xir khong cong bang doi véi tré em.

7. Khong b6t xén khau phan an cua tré, lam viéc riéng khi dang t6 chirc
cac hoat dong nudi dudng cham soc gido duc.

8. Khong hut thude 14, ubng ruou, bia trong nha truong va noi khong duoc
phep.

9. Khong st dung dién thoai di dong va lam vi¢c ri€ng trong cac cudc
hop, trong khi 1én 16p.

10. Khong gay be phai, cuc bd dia phuong, lam méat doan két trong tap thé
va trong sinh hoat tai cong dong.

11. Khong dugc xuyén tac ndi dung gido duc, st dung buc giang lam noi
tuyén truyén, pho bién nhitng ndi dung trai vdi quan diém, chinh sach ciia Pang
va Nha nudc.

12. Khong tron tranh trach nhiém, thoai thac nhiém vy, tu v bo viéc; khong
di mudn vé som, bd gid, bd budi day, cat xén, don ép chuong trinh, vi pham quy
ché chuyén mén lam anh hudng dén ky cuong, né nép cua nha trudng.

13. Khong t6 churc, tham gia cac hoat dong lién quan dén té nan xa hoi
nhu : ¢d bac, mai dam, ma tuy, mé tin, di doan; khong str dung, luu gitr, truyén
ba van hoa pham doi truy, doc hai.

14. Khong vi pham cac quy dinh khi tham gia giao thong.

15. Khong dua cac thong tin ndi bd ciia nha trudng ra cong dong, khong
phat ngon tuy tién lam mat uy tin cua nha truong.

16. Khong dang tai, chia sé cac thong tin chuwa duoc kiém ching c6 tac
dung xau dén ngudi khac, anh huéng dén uy tin ctia ban be, dong nhi¢p, cua tap
thé nha truong, nganh, dia phuong va chu truong duong 161 cia Dang, nha
nuoc.

Piéu 20. Hanh vi, ngdn ngir irng xir ciia can b, vién chirc, ngudi lao
dong :

Thuc hién ding bo quy tic Gmg xir vin hoa trong nha trudng.

Piéu 21. Thuc hién cic hoat dong gido duc khac

- Tich cuc nang cao tinh than tu giac, thuc hién tdt cac cudc van dong va
phong trao thi dua.
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- Thyc hién tét Bo tiéu chi “xay dung trudong hoc hanh phic”.

- Tham gia diy du cac phong trao hoat dong ctia nha truong, nganh gido
duc va cac to6 chirc doan thé xa hoi.

Chuong VI
Thi dua, khen thuwong

Picu 22. Xép loai thi dua A,B, C thang- hoc ky-nim hoc

1.1Y thic té chire ky luit.

- Chap hanh tbt cha truong, chinh sach ctua Pang, phap luat Nha nudc.

- C6 tinh than tu hoc, tu rén, doan két, tuong trg déng nghi¢p, khong giy
g0, 16n tiéng trong trudng.

- Tich cuc tham gia cac phong trao thi dua do truong va nganh phat dong.

- Hoan thién day du hd so s sach theo qui dinh va duoc phan cong.

1.2. Xay dung né nép sw pham

- Chap hanh tot ndi quy ctia Nha truong, diéu 1& truong Mam non, quy
ché 1am viéc, Bo Tiéu chi dao duc cong vu, quy tic Gmg xu vin hoa trong don
Vi...

1.3 Chuyén mon

- Thuyec hién tt quy ché chuyén mén cua tirng bd phan.

- Co tinh than trach nhiém, tan tdm voi cong viéc, hoan thanh t6t nhiém
vu dugc giao.

- Phdi hop tét v6i Phu huynh hoc sinh trong viéc chiam séc gigo duc tré.

- Quan ly 6t tai san nha trudng va bo phin minh phu trach; co trach
nhiém boi thuong va sita chira khi dé xay ra that thoat va hu hong do thiéu tinh
than trach nhiém trong viéc quan 1y tai san.

2. Xép loai:

- Loai A:

+ Thuc hién dat 100% cac yéu cau tiéu chuén trén .

- Loai B:

+ Thuc hién con han ché 01 tiéu chuén tré [én.
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- Loai C:

+ Vi pham quy ché nganh; quy ché lam viéc; quy tic ing xu.

Chuong VII

MOI QUAN HE GIUA HIEU TRUONG VOI CAC BQ PHAN, CAC
POAN THE.

Piéu 23. Mdi quan hé cong tic giira Hiéu truéng va cic Phé Hiéu
truéng

Hi¢u truong la nguoi chiu trach nhiém vé toan bo hoat dong cua nha
truong, quan ly, t6 chuc, diéu hanh hoat dong nha truong dung chuc néng,
nhiém vy, quyén han va dam bao chat luong CSND, gido duc; quyét dinh chu
treong, giai phap can thiét dé hoan thanh nhiém vu va chiu trach nhiém vé quyét
dinh do6. Pho Hi¢u truéng co6 trach nhiém nhu Hi¢u trudng trong linh vuc duogc
phan cong 1anh dao, quan 1y, diéu hanh bang van ban hodc bang quyét dinh.

Piéu 24. Mo6i quan hé cong tac gitra Hiéu truong véi Chi uy chi bd

La quan hé phdi hop diéu hanh cong viéc clia co quan trong cong tac ldnh
dao, cung cd xay dung doi ngti CBQL, GV, NV va tao diéu kién cho Chi bd,
dang vién trong don vi thuc hién t6t nhiém vu ctia minh. Hiéu trudng khi giai
quyét cac van dé vé nhan su, khen thuong, ky luat, bé nhiém déu phai trao d6i
trong chi uy.

Picu 25. Moi quan hé cong tic giira Hiéu truwéng véi Cha tich Cong
doan co s& SO

Hi¢u truong thuong xuyén quan hé chat ché vai Chu tich Cong doan co so,
dé phat huy vai tro tich cuc cta cac t6 chirc doan thé trong viéc 1anh dao, gido
duc, dong vién ddi ngii GV, vién chic doan két phan dau thyc hién thang loi
nhiém vu cua don vi.

Hiéu trudng, Chu tich Cong doan co s¢ phdi hop td chire hoc tap quan triét
cac Chi thi, Nghi quyét cua PBang va phép luat cua nha nudc, quy dinh cua
nganh cho toan thé can bg, GV, vién churc thyuc hién.

Chwong VIl
TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, CAC POAN THE VA CUA NHA
TRUONG DOI VOI CAP TREN CAP TREN
Piéu 26. Trach nhiém ciia nguoi dai dién cac to chuyén mén, ciac hoi
dong, cac ban tw van.
1. Tham muu dé xuat nhitng bién phap gitip hiéu trudong thuc hién tot quy
ché nay.
2. Chép hanh va t6 chire thuc hién tét cac hoat dong dan chu bd phan, td
chuyén mén vdi nhau va gitta bd phan, t6 chuyén moén véi nha truong. Thuc
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hién ddy du chirc ning, nhiém vu cua timg bd phan va nhitng quy dinh ctia Luét
giao duc, Luat Vién chirc va Biéu 1é truong mam non

Piéu 27. Trach nhiém ciia cac doan thé, td chirc trong nha truong:

Nguoi dimg dau cac doan thé to chirc trong nha trudng 1a ngudi dai dién
cho doan thé to6 churc ¢6 trach nhiém:

1. Phéi hop giam sat viéc thuc hién quy ché nay va phdi hop véi nha
trrong trong viéc to chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha
truong.

2. Nang cao chat luong sinh hoat cia cac doan thé cac to chirc, dan chu
ban bac cac chu trrong bién phép thuc hién nhi€ém vu ctia nha truong.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hién chirc nang giam sat,
klem tra viéc thuc hién quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe ¥ kién cua
quan chung, phét hién nhing vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé
nghi nha truong giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét dugc thi phai bao céo
l1én cap c¢6 tham quyén trong nganh theo phan cap quan ly xin y kién chi dao giai

quyet
Piéu 28. Trach nhiém ciia Ban dai dién cha me hoc sinh:

Ban dai dién cha me hoc sinh ¢ trach nhiém t6 chic thu thap y kién dong
g6p cua cac cha me hoc sinh dé nha trudng giai quyét cac van dé sau day:

1. No1 dung cdng viéc co lién quan dén sy phdi hop giita nha truong va gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc ¢6 lién quan dén tré.

’ 2. Van dong cac bac cha me¢ hoc sinh thuc hién cac chu truong chinh sach,
ché do ma tré dugc huong hodc c6 nghia vu dong gép theo quy dinh.

3. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hi¢n cac hoat dong xa hdi hoa
gido duc theo Thong tu sé 16/2018/TT-BGDDT quy dinh vé ti tro cho cac co s gido
duc thudc hé thong gido duc quéc dan va cong vin sé 1427/UBND-VX ngay
17/4/2019 cua Uy ban nhan dan thanh phé H5 Chi Minh vé huéng dan thyc hién
Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT cua Bo Giao duc va Pao tao quy dinh vé tai
tro cho cac co sd giao duc thudc hé théng giao duc qudc dan

4. Cha me hodc ngudi giam ho cta tré co thé phan anh, trao ddi, gop y kién
truc t1ep v0i nha truong, voi giao vién hodc thong qua ban dai di¢n cha me hoc
sinh vé nhiing van d¢ lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

Piéu 29. Nha trudng véi co quan quan 1y cip trén

1. Thuc hién theo su chi dao ctiia co quan quan ly cép trén, thuc hién ché
dd bao cao dinh ki dung quy dinh, kip thoi nghiém tac.

2. Kip thoi phan anh nhiing vudng mac, kho khan cua nha truong va kién
nghi nhitng bién phap khéc phuc dé cip trén giai quyét.

3. Phan anh nhimg van Qe chua 16 rang viéc chi dao cua ,cép trén, gop v
phé binh vdi co quan quan 1y cap trén bang van ban. Trong ¥ kién phan anh 1én
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cap trén chua duoc giai quyét, nha trudng van phai nghiém tic chap hanh va
thuc hién su chi dao cta cap trén.

Piéu 30. Quan hé ciia nha truwdng véi chinh quyén dia phuwong

Hi¢u truong cua nha truong co trach nhiém dam bao méi quan hé¢ chat ché
v0i co quan chinh quyén Phuong 12 dé phéi hop giai quyet nhirng cong viéc cod
lién quan dén gido duc trong nha trudng va chiam lo quyén loi hoc tip cua tré.

Chuong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay gom 9 chuong, 30 diéu.

- Céc to chic doan thé, bd phan va cc thanh vién nha truong c6 trach
nhiém thyc hién quy ché nay.

Quy ché nay dugc toan thé Can bo, gido vién va nhan vién théng qua, c6
hiéu 1ch tir ngay ky va duoc niém yét tai vin phong, bang tin, dua Ién cong
thong tin dién tir ctia trudng. Nhitng quy dinh trai véi quy ché nay déu duoc bai
bo.

- Giao cho Ban thanh tra nhan dan, t6 chic doan thé, BGH, cac to trudng
va CAc ca nhan c¢o lién quan theo doi, giam sat, kip thoi xtr Iy nhitng vi pham cta
vién chtec.

- Quy ché lam viéc co thé dugc diéu chinh, bo sung hang nam do Hoi nghi
CB-VC-NLDP dau nam hoc quyét dinh. /.
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