UY BAN NHAN DAN QUAN 10  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 19/5 Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 116/Qb — MN 19/5 Quan 10, ngay 31 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché quan li, tng dung cong nghé thong tin, chuyén
ddi s0, quan 1y cip nhat ho so dién tir quan 1y can bd cong chire, van hanh
Cong thong tin dién tir va khai thac, sir dung hé théng Co sé dir liéu nganh

Giao duc va Dao tao.

TRUONG MAM NON 19/5

Can cur Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Lugt An toan thong tin magng ngay 19 thang 11 nam 2015,

Can cir Ludt Tiép can théng tin mang ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can Cir Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2007 cua chinh
phu vé viéc iing dung cong nghé thdng tin trong hoat dong co quan nha nudc;

Can Cur Nghj dinh 13/2018/ND-CP ngay 23 thdang 01 nam 2018 cua
chinh phu quy dinh chi tiéet va cac bién phap thi hanh Lugt Tiep can théng tin
mang;

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua
Chinh phu ve quan Iy, cung cap, su dung dich vu internet va thong tin trén
mang;

Can ci Nghi dinh sé 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2019 cua

Chinh phii vé quan 1y dau tw vmg dung CNTT sir dung nguén vén ngdn sdch
nha nuoc;

Can cir Nghi quyét sé 17/NO-CP ngay 07 thang 3 nam 2019 cia Chinh
phii vé mét s6 nhiém vu, gidi  phdp trong tam phat trién Chinh phii dién tir giai
doan 2019-2020, dinh hwéng dén 2025;

Can cit Quyét dinh s6 749/0D-TTg ngay 03 thang 6 nam 2020 cia Thu
twong Chinh phi phé duyét "Chwong trinh chuyén doi so6 quoc gia dén nam
2025, dinh hwéng dén nam 2030”;

Can cir Quyét dinh so 942/0D-TTg ngay 15 thang 6 nam 2021 ciia Thii
twong Chinh phi phé duyét Chién lwgc phdt trién Chinh phu dién tir hudng t0i
Chinh phu so giai doan 2021-2025, dinh huéng dén nam 2030,

Can cir Quyét dinh sé I]7/QB TTg ngay 25 thang 01 nam 2017 cua Thi
nmng Chinh phii phé duyét Pé an "Ting cu’o’ng ung dung cong nghé thong tin

va hé tro cdc hoat dong day-hoc, nghién ciru khoa hoc gép phan ndng cao chat
leong GDDT giai doan 2016-2020, dinh huéng dén nam 2025



Can cit Quyét dinh s6 06/0D-TTg ngay 06 thang 01 nam 2022 cua Thu
twéng Chinh phii: Phé duyét Dé an phdt trién ung dung dir liéu vé dan cuw, dinh

danh va xdc thuc dién tir phuc vu chuyén déi so quoc gia giai doan 2022 -
2025, tam nhin dén nam 2030

Can cii Quyét dinh s6 131/0P-TTg ngay 25 thang 01 nam 2022 ciia Thii
tuong Chinh phu phé duyét Dé an “Tang cuong ung dung CNTT va CDS trong
GDDT giai doan 2022 - 2025, dinh huong dén nam 2030°’;

Can cir Céng vin sé 478/BGDDT —CNTT ngay 16 thang 02 nam 2022
cua Bo Gido duc va Pao tao vé viéc triéen khai thyc hién Quyet dinh so
131/0D-TTg ngay 25 thang 01 nam 2022 cua Thu neéng Chinh phu ve vige phé
duyét dé dn ting cuong ing dung cdng nghé thdng tin va chuyén doi sé trong
Giao duc — Pao tao giai doan 2022-2025 dinh hudong dén nam 2030;

Can cir Nghi dinh sé 13/2023/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2023 ciia
Chinh phu vé Bao vé dir liéu ca nhan;

Can cir Thong tu s‘o”' 08/2010/TT-BGDDT ngay 01 thang 3 nam 2010 quy
dinh vé st dung phan mém ty do nguén mo trong cac co so gidao duc,

Can cir Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang 3 nam 2016 quy
dinh veé g—)iéu {a’én bao dam va noi dung, quy trinh, thu tuc kiém tra cong nhan
dat chuan phé cdp gido duc, xoa mu chir;

Can cir Thong tu s6 35/2017/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 nam 2017

quy dinh vé quadn 1y, vdn hanh va sit dung hé thong théng tin quan Iy phé cdp
giao duc, xoa mu chir,

Can cir Théng tw s6 21/2017/TT-BGDPT ngay 06 thang 9 nam 2017 quy
dinh vmg dung CNTT trong hoat dong boi duong, tdp hudn qua mang Internet
cho gido vién, nhdn vién va cdan bo quan ly giao duc;

Can cir Théng tw s6 19/201 7ITT-BGDDT ngay 28 thang 7 nam 2017 ciia
Bo truong Bo GDDT ban hanh Hé thong chi tiéu thong ké nganh gido duc;

Can cir Théng tw s6 24/2018/TT-BGDDT ngay 28 thang 9 nam 2018 cuia
Bo truong Bo GDDT ban hanh Ché do bao cado thong ké nganh gido duc;

Can cir ThOng tw s6 26/2019/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2019
Quy dinh vé quan Iy, van hanh va sw dung H¢ thong CSDL nganh vé gido duc
mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Can cir Thong tu sé 37/2020/TT-BGDPT ngay 05 thang 10 nam 2020
Quy dinh vé t6 chirc hoat dong, suw dung thu dién tir va cong thong tin di¢n tu
tai So GDPT, phong GDDT va cdc co so giao duc mam non, giao duc pho
thong va giao duc thuong xuyén;

Can cir Thong tw 56 42/2021/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2021
Quy dinh vé CSDL nganh Gido duc va Dao tao,


https://e-ict.gov.vn/laws/detail/Thong-tu-Quy-dinh-ve-to-chuc-hoat-dong-su-dung-thu-dien-tu-va-cong-thong-tin-dien-tu-tai-so-giao-duc-va-dao-tao-phong-giao-duc-va-dao-tao-va-cac-co-so-giao-duc-mam-non-giao-duc-pho-thong-va-giao-duc-thuong-xuyen-743/
https://e-ict.gov.vn/laws/detail/Thong-tu-Quy-dinh-ve-co-so-du-lieu-giao-duc-va-dao-tao-750/

Can cit Quyét dinh s6 4998/0D-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021
cua Bo truong Bo GDPT ban hanh Quy dinh ky thudt vé dir lieu cua CSDL
Giao duc va Pao tao;

 Can cir Quyet dinh s6 2393/0D-UBND ngay 03 thang 7 ndm 2020 ciia
Uy ban nhan dan TP Ho Chi Minh ve vi¢c phé duyér chuong trinh chuyén doi
so cua Thanh pho Ho Chi Minh;

~ Can cik Quyét dinh s6 1411/0P-UBND ngay 27 théng 4 nam 2022 ciia
Uy ban nhan dan TP Ho Chi Minh ve viéc ban hanh ke hoach tang cuong ing
dung cong ngh¢ thong tin va chuyén doi so cua nganh Giao duc va dao tao

Thanh pho Ho Chi Minh giai doan 2022-2025 dinh huong dén nam 2030;
Can cir Quyét dinh s6 328/0D-UBND ngay 06 thang 02 nam 2023 cua

Chui tich Uy ban nhdn déan Thanh phé vé phé duyét chién lwoc qudn tri dir liéu
ciia Thanh pho H6 Chi Minh dén nam 2025, dinh huéng dén nam 2030

? Can cir Van ban s6 3799/UBND-NCPC ngay 18 thdang 10 nam 2022 cua
Uy ban nhdn dan Thanh pho vé Trien khai thuc hi¢n cac quy dinh cua Ludt Cur
tru va nhiém vu cua Pé an 06 trén dia ban TPHCM,

Can cir Ké hoach so 1273/KH-SGDDT ngdy 04 thang 5 nam 2021 ciia So
Giao duc va Ddo ta0 ve trien khai Chuong trinh Chuyén doi so cua Nganh
Giao duc va Pao tao Thanh pho Ho Chi Minh giai doan 2021 - 2025;

Can cir Quyét dinh s6 1270/0P-SGDDT ngay 24 thang 5 nam 2022 ciia
Giam doc So Giao duc vd? qu tao vé ban hanh ké hoach trién khai tang cuong
ung dung CNTT va chuyén doi so nganh Gido duc va Dao tao giai dogn 2022-
2025, dinh huong den 2030,

Can cir Van ban gé 3672/SGDDT-VP ngay 12 thang 7 nam 2023 ciia So
Gido duc va Dao tao Vé trién khai thuc hién quy dinh bao vé dir liéu ca nhan;

Can cir Can cir Quyét dinh s 05/2024/0P-UBND ngay 16 thang 02
nam 2024 cua Uy ban nhdn dan Thanh pho vé viéc ban hanh Quy ché hoat
dong Cong thong tin dién tir cua co quan nha nuoc trén dia ban Thanh pho Ho
Chi Minh

Can cir Ké hoach so 207/KH-MN19/5 ngay 06 thang 10 nam 2022 cua
Truwong Mam non 19/5 ve trién khai tang cwong umg dung cdng ngh¢ thong tin
va chuyeén doi so giai doan 2022-2025;

Xét dé nghi ciia Héi dong truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay la quy ché quan i, ung dung
cong nghé thong tin, chuyén ddi s6, cap nhat hd so dién tir quan Iy can bo cong
chtrc, van hanh Céng thong tin dién tr va khai thac, st dung Co s¢ dir liéu
nganh Gi4o duc va Dao tao trong trudng Mam non 19/5.

Piéu 2. Can bo, gido vién, nhan vién truong Mam non 19/5 ¢6 trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac quy ché trude day

trai véi Quyét dinh nay déu khong con hiéu luc./.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 10 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 19/5 Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Quan ly, ing dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i so, cAp nhat ho so dién tir quan 1y can bd cong chirc, van hanh
Cong thong tin dién tir va khai thac, sir dung hé théng Co sé dir liéu nganh
Giéo duc va Dao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 116/0P-MN19/5 ngay 31 thang 5 ndam
2024 cua Trieong Mam non 19/5)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Picu 1. Pham vi, ddi twong thwe hién

1. Quy che nay quy dinh viéc quan li, itmg dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i s6, ho so dién tir quan 1y can bd cong chirc, van hanh Cong thong
tin dién tr va khai thac, st dung Co so dir liéu nganh Giao duc va Pao tao
trong trudng Mam non 19/5.

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i can b, gido vién, nhan vién truong Mam
non 19/5.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu

1. To chirc, chi dao, diéu hanh thyc hién nhiém vy Gng dung CTTT va
chuyén doi so trong don vi

2. Quan ly day va hoc truc tuyén; xay dung va st dung hoc liéu sb.

3. Thdng tin, tuy@n truyén trén moi tredong mang, trao doi céng viéc bang
thu dién tr cOng vu.

4. Van hanh Céng thong tin dién tu.

5. Cap nhat va quan ly hod so dién u can bo cong chuc, thuc hién nang
lrong va quan ly luong bang hé thong dién ti kip thot, chinh xac.

_ 6. Tricn khai thyc hign nhiém vy tuyén sinh dau cap tryc tuyén; di ligu va
phan meém kiém dinh chat luong giao duc.

7. Cap nhat dix liéu nganh theo chi dao ciia Nganh va Dé an 06, tién toi
thuc hién dir liéu ban do GIS.

8. Tricn khai ung dung dinh danh hoc sinh bang ma s6 dinh danh ca nhan
nham tao ra va luu trir dit liéu lién quan dén hoc sinh, san san~g cho viéc két noi
vao nén tang dinh danh dién tr cua thanh pho; dong thoi, ho trg cong tac cap
nhat, chuan hoa va quan ly dix liéu hoc sinh dong nhat trong thanh pho.



9. Thyc hién Bo chi s6 danh gia mirc d6 chuyén doi sé.

10. Tang cuong su twong tac gitra nha truong va cha me hoc sinh théng
qua viéc tng dung cdng nghé thong tin va cac phan mém trén cac thiét bi di
dong; tir d6 giup cho viéc quan ly, giang day, hoc tap, trao doi thdng tin cua
cac truong hoc vai hoc sinh va cha me hoc sinh nham nang cao chét luong giéo
duc.

11. iy manh trién khai B¢ an “Truong hoc thong minh - Truong hoc
khong tien mat”.

Chuwong 11
XAY DUNG CO SO HA TANG VA THIET BI CNTT
Piéu 3. Trién khai ha ting va thiét bi CNTT

1. Ra soat h¢ thong méy tinh cua don vi, ddm bao ciu hinh may tinh dap
ing yéu cau day hoc trén internet va cac ung dung truc tuyen; may tinh can
duoc sir dung mat cach hi¢u qua dé phuc vu cong tac quan ly va cong tac day
va hoc.

2. Pam bao két néi duong truyén cap quang du manh dé trién khai céc
ng dung truc tuyén nhu cac hé thong day - hoc truc tuyén, hé thong théng tin
quan 1y nha truong va cac hé thong bao cao, khao sat truc tuyén, tap huan, hop
truc tuyén. .

3. Trién khai cac bién phap dam bao an toan an ninh thong tin doi véi cac
hé thong CNTT (phan cung, phan mém, wesbite...). Thuong xuyén ra soat,
khic phuc cac nguy co mat an toan, an ninh thong tin. Day manh tuyen truyén
tGi toan thé can bo, gido vién va phu huynh hoc sinh ki nang nhan biét, phong
tranh cac nguy co mat an toan thdng tin khi sir dung cac phan mém truc tuyén
va thiét bi ca nhan nhu dién thoai thdng minh, may tinh, may tinh bang, may
tinh ca nhan.

4. bam bao ha tang CNTT dé trién khai viéc tap huan gido vién qua mang
theo huong dan cua Thong tu so 21/2017/TT-BGDDT ngay 06/9/2017 vé viéc
Quy dinh tng dung CNTT trong hoat dong boi dudng, tap huan qua mang
Internet cho giao vién, nhan vién va can bo quan ly giao duc; bao cao kip thoi
ket qua tap huan giao vién vé H¢ thong thdng tin quan 1y qua trinh dao tao, boi
dudng giao vién (TEMIS) theo hudng dan cia Bo.

Picu 4. Pam bao an toan, an ninh théng tin cac hé thong théng tin
giao duc:

1. Trién khai cac bién phap d¢am béo an toan an ninh thong tin ddi véi cac

hé thong CNTT (phan cung, phan mém, wesbite...). Thudng Xuyén ra soat,
khic phuc cic nguy co mat an toan, an ninh thdng tin.

2. Trang bj cac phan mém phong chong virus ¢ ban quyen; tuyét dbi dam
bao an toan, an ninh di liéu cta hé thong CSDL gi&o duc.



3. Pay manh tuyén truyén téi toan thé can bo, giéo vién va phu huynh hoc
sinh nhdm nang cao nhan thac cua ngudi dung ciing nhu k¥ ning nhan biét,
phong tranh cac nguy co mat an toan théng tin ddi véi cac hé thdng thong tin
dbi véi céc thiét bi ca nhan nhu dién thoai théng minh, may tinh, may tinh
bang, may tinh c& nhan.

4. Quéan triét dén toan thé can bo, gi4o vién va nhan vién nhitng hanh vi
khong dugc phép thuc hién ddi véi dit liéu ca nhan. Bam bao nguyén tic thong
tin trén CSDL nganh dbi voi dir liéu nhan than dam bao tinh déng nhat, tinh
x&c thuc va han ché tinh trang 16 lot dix liéu ca nhan caa hoc sinh, gido vién,
phu huynh.

5. Quan tri vién h¢ thong; nguoi dugc cap tai khoan trén cac hé thong tryc
tuyén cé nhiém vu bao mat dam bao an toan, an ninh théng tin.

6. Phan cong trach nhiém cu thé cho 1anh dao, can bo théng tin cua don vi
bang van ban va thuc hién dung “Quy ché dam bao an toan, an ninh théng tin
trong hoat dong tng dung cong ngh¢ thong tin ctia Nganh Gido duc va Pao tao
va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh”.

Qiéu 9. Tang cuong phdi hop véi cac ddi tac co thé manh trong linh
vue de trien khai cac wng dung CNTT&TT mgt cach hiéu qua

Chu dong phoi hop véi cac don vi cung cap ung dung CNTTva chuyén
do6i s6 phii hop véi diéu kién thuc té nha truong va cac dé an vé gido duc thdng
minh, chuong trinh chuyén doi s6 ctia nganh giéo duc va dao tao thanh phé.

Chuong 111
NOI DUNG QUY TRINH THU'C HIEN

biéu 6. Khai thac, sir dung co' sé dir ligu ding chung nganh giao duc
va dao tao thanh pho

7. Co so dit liéu dung chung nganh giao duc va dao tao thuc hién theo
hguyén tac: So Giao dyc va bao tao quan ly, van hanh va khai thac; Tinh chinh
xac, day du va tin cdy; Puoc ket noi, chia s¢ vsi hé thong thong tin quan ly
giéo’duc cua Bo Gido duc va Bao tao, hé théng thg‘)ng tin cua Thanh ph@; Phuc
vu tat ca co quan quan ly giao duc dong thoi két noi va chia sé vai cac nén tang
khac trong va ngoai nganh giao duc.

8. CSDL dugc tich hop trong hé théng CSDL dung chung caa nganh
giao duc va dao tao Thanh pho H6 Chi Minh,

9. Trén nér} tang CSDL giao duc ding chung trién khai tmg dung két ni,
tuong tac, trao doi thong tin gitra phu huynh vdi nha truong.

10. Ung dung hé so dién tir: Trén nén tang CSDL dung chung trién khai
cac ung dung ho so di¢n tir nhu diém danh, s6 lién lac, cap nhat tinh trang stic
khoe...

11‘. hé théng qu’én tri truong hoc, 16p hoc, co s& vat chét truong hoc thong
minh dong bo, két ndi, lién thong va chia sé.



12. T6 chtc thyc hién bao céo thong ké gido duc dinh ky ddi véi tat cac
cac don vi (ky dau nam hoc va ky cudi nam hoc) ding thoi han, day du va
chinh xac theo quy dinh tai Thong tu sé 24/2018/TT-BGDDT ngay 28/9/2018
vé Ché do bao céo théng ké nganh gido duc.

13. TH chuc ra soét, thu thap, tong hop day du théng tin vé truong hoc,
I6p hoc, hoc sinh, d6i ngli (can bd quan 1y, gido vién va nhan vién), co sd vat
chét, tai chinh dam bao thong tin day du, chinh xac va cap nhat vao hé théng co
s& dir liéu nganh theo hudéng dan.

14. Kiém tra, ra soat, danh gia tinh khép dung cac sb liéu theo mau biéu
bao céo thong ké trude khi nop 18n cap trén (nhu cac thong tin trudng, quy mo
hoc sinh, s6 hoc sinh di hoc dung tudi, s6 hoc sinh luu ban, bo hoc, sé hiéu
truong, so gido vién dat chuan va trén chuan trinh d6 dao tao, thdng tin pho cap
gido duc, céc chi tiéu ty 18 theo timng cap hoc...).

Picu 7. Van hanh hé thong Cong thong tin dién tir:

1. Cong thong tin dién tir don vi https://mn19thang5q10.hcm.edu.vn phai
dugc tich hop trong hé thong Cong thong tin dién tu cua Nganh Giao duc va
Dao tao thanh pho tai dia chi: https://www.hcm.edu.vn.

2. Cap nhat, nang cap hé théng Cong thong tin dién tir theo hudng ting
cudng cac ung dung tuong tac trén hé thong nham nang cao hiéu qua hoat dong
cua hé thong, trong dé tap trung nang cao hiéu qua va cac ung dung khai thac
dir liéu cling nhu cac chirc ning quan ly cua hé thong thdng tin quan Iy diéu
hanh trén thiét bi di dong (App diéu hanh) caa nganh.

3. Trien khai dén phu huynh sir dung cai dat Enetviet tich hop vao Cong
thong tin dién to. Phu huynh c6 thé két noi1 thong tin gifta gia dinh va nha
truong thuong xuyén, lién tuc.

4. Phan cong nhiém vu cu thé cho ca nhan quan 1y va s dung Cong
TTDT, phan cong can bd chiu trach nhiém v€ ndi dung tin bai.

Picu 8. Sir dung thw dién tir.

- Pon vi thyc hién phan mém lién thong hé thong quan 1y van ban dung
chung TP HCM https://vpdt-vanban.tphcm.gov.vn

- Hop thu dién tur cong vu: https://mail.tphcm.gov.vn/
- Hop thu dién tir nganh GD: cal0.mn195@hcm.edu.vn

Cap nhat thong tin tai cac dia chi hop thu dién tar dam bao téi thiéu hai lan
mot ngay (budi sang: trudc 8 gio; budi chidu: trudc 5 gid). Tang cuong sir
dung van ban dién tir trong cdng tac quan 1y, diéu hanh va théng tin lién lac cua
don vi minh. Dam bao ché do thdng tin chinh xac va kip thoi.

Don vi s dung dia chi thu dién tir dé giao dich trong cdng tac. Khong su
dung thu dién tu tén mién khac trong lién h¢, phoi hop cbng tac.

Piéu 9. Cap nhat hd so dién tir quan ly can b vién chirc


https://mn19thang5q10.hcm.edu.vn/homegd3
https://www.hcm.edu.vn/
https://vpdt-vanban.tphcm.gov.vn/login
https://mail.tphcm.gov.vn/

T4t ca vién chic déu dugc cap nhat thdng tin vé 1én hé thdng hé so dién
tr ctia S& Noi vu http://cbcc.hochiminhcity.gov.vn/

- Ly lich theo mau 2C

- Bang cap

- Qué trinh cdng tac

- Quan hé¢ gia dinh

- Qua trinh lvong

- Khen thudng — Ky luat

- Danh gi4 vién chiic hang nam

Phan coéng nhiém vu cu thé cho ca nhan quan 1y cdp nhat Ién he théng,
thuong xuyén, kip thoi, chinh xac. Hang thang chiu trach nhiém vé cong tac
lap danh sach nang luong dugc trich xuat tir h¢ thong.

piéu 10. Thuc hién cac hé thong phan mém khac

Hang ndm nha truong sé thuc hién cac phan mém theo yéu cau cua cac
cap lanh dao, nha truong sé can cur vao tinh hinh thuc té va noi dung yéu cau
dé phan céng nhan su thuc hién.

Chwong IV
VAN HANH VA QUAN LY
Piéu 11. Trach nhiém ciia hiéu truwéng

1. Chiju trach nhiém trudc cp lanh dao vé viéc quan 1y va st dung hé
thdng cong nghé thong tin va chuyén doi sb thudc pham vi quéan 1y cta don vi;
quan ly viéc khai thac sir dung tai khoan ctuia cac ca nhan trong pham vi quan
ly.

2. Chi dao va phan cong viéc td chirc thu thap dir liéu, quan 1y dir ligu
dam bao dir liéu day du, chinh xac va kip thoi; td chirc khai thac st dung hé
thong cong nghé thong tin va chuyén d6i sé phuc vu quan 1y, diéu hanh trong
linh vuc don vi phu trach.

3. Tién hanh viéc thiét lap, phan quyén hé thong ngudi dung phi hop vai
quyén han, nhiém vu cong tac cho ting can bd, giao vién, nhan vién trong nha
truong, dam bao nhiém vu phan cong theo diéu 1é truong mam non. Chiu trach
nhi¢m toan bd ndi dung thuc hi¢n.

4. Quan 1y tat ca cac tai khoan str dung phan mém tai don vi, kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh vé bdo mat tai khoan.

5. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat cac thong tin 1én h¢
thong phan mém

6. Thanh 1ap cac Ban chi dao, quan 1y ¢6 lién quan dén cong tac tmg dung
cong ngh¢ thong tin va chuyén do61 s6 trong don vi nha truong.



7. Quyét dinh xtr 1y theo tham quyén d6i v6i bd, ca nhan vi pham; quyét
dinh khen thudng theo tham quyén d61 véi b phan, ¢4 nhan c¢é thanh tich trong
viéc thuc hién quy ché nay.

Piéu 12. Trach nhiém cia cac phé hiéu truéng
1. Pho hi€¢u truwémg phu trach chuyén mon

a) Xay dung K& hoach va td chtic thuc hién cac hoat dong chuyén mon co
tmg dung CNTT va chuyén ddi sb trong day va hoc. thuc hién viéc lam clip
trong t6 chirc hoat dong gido duc két hop véi day hoc tryc tiép: xay dung kho
dir liéu dé cung cap ngudn tai lidu, hoc lidu truc tuyén chia sé dén cha me tré.
Huéng dan gido vién thuc hién cac thiét bi tai phong hoc, do ding day hoc
thong minh dé dat hiéu qua t6i wu.

b) Thuong xuyén theo ddi va kiém tra viéc thuc hién Gng dung CNTT va
chuyén d6i s cua gido vién.

¢) Giup hiéu truong phé duyét ndi dung vé chuyén moén c6 lién quan dén
tmg dung CNTT va chuyén doi so.

2. Pho hi€u trwéng phu trach ban tru
a) Quan ly va da xuat bao tri hé théng may tinh va dudng truyén dan, theo
doi1 viéc cap nhat dir li¢u dung quy dinh.
b) Lap ké hoach chuén bi co s vat chat dap ung cac tng dung CNTT vao
day hoc, hdi hop.

¢) Chiu trach nhiém huong dan gido vién nhan vién thyc hién cac phan
mém khi duoc yéu cau.

g) Thuong xuyén theo doi va kiém tra viéc thuc hién tng dung CNTT va
chuyén doi s6 cua gido vién va nhan vién.

e) Gitp hiu truong phé duyét ndi dung co lién quan dén ng dung CNTT
va chuyén d6i sb

Pi¢u 13. Quan Iy, sir dung hé thong CNTT va chuyén doi so

1. CB-GV-NV dugc phan cong chiu trach nhi¢ém quan ly dir liéu thudc
pham vi, linh vue minh phu trach; dam bao di liéu day du, cap nhat kip thoi.

2. CB-GV-NV dugc phan cong chiu trach nhiém thu thap dir liéu, thuc
hién theo quy dinh.

3. Nghiém cam céac hanh vi cung cap, cap nhat, khai thac st dung thong
tin nham muc dich truc loi ca nhan, vi pham phap luét, xam pham quy¢n va loi
ich hop phap cua to chire, ca nhan.

4. Day manh tng dung CNTT tip huan gido vién qua mang theo hudng
dan ctia Thong tu s6 21/2017/TT-BGDDT ngay 06/9/2017 vé viéc Quy dinh
tmg dung CNTT trong hoat dong bdi dudng, tip huin qua mang Internet cho
gido vién, nhan vién va can bd quan 1y gido duc; bao cao kip thoi két qua tap
huén gido vién vé Hé thong thong tin quan 1y qua trinh dao tao, bdi dudng gido



vién (TEMIS) theo huéng dan ctia Bo. Khai thac hiéu qua cac hé théng thong
tin toan nganh.

Piéu 14. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sit dung hé
thong cong nghé thong tin va chuyén doi so

1. Tét ca cac thanh vién tham gia st dung hé thdng cong nghé thong tin va
chuyén ddi sb trong nha trudng phai bao mat tai khoan sir dung, khong nho
ngudi khac lam thay cong viéc ciia minh, thuong xuyén thay doi mat khau
dg“lng nhdp, ngoai ra phai thuc hi€én mot s6 nhiém vu khac do hiéu truong yéu
cau.

2. Chiu trach nhi¢m trudc thu truéng don vi vé viéc quan 1y va khai thac
su dung dir li¢u ng dung CNTT va chuyén doi so khi dugc phan cong.

3. Su dung tai khoan dé khai thac sir dung tmg dung CNTT va chuyén doi
sQ theo dung muc digh va nhiém vu quqc phan cong; khong chia sé ‘théng tin
vé tai khoan, mat khau cho ca nhan, to6 churc khac khi chu’g duogc su dong v cua
thu truong don vi; thuc hién cac quy dinh cua pl}ép l}lét ’Vé bao dam an toan, an
ninh théng tin, dir liéu ing dung CNTT va chuyén doi so

4. Trude khi chuyén cong tac hodc nghi qché do, phai thuc hién ban giao
tai khoan st dung trng dung CNTT va chuyén doi s6 cho quan tri hoac thu
truong don vi.

Picu 15. Hwéng dén, hd tro k§ thuat sir dung.

~ Trong qua trinh st dung, néu phat hién sy ¢ k¥ thuat lién quan dén He¢
thong minh phu trach phai bao cao ngay dén quan tri hodc cac cap lanh dao dé
kip thot phoi hop xtr 1y, tranh tinh trang mat dit liéu.

Piéu 16. Kinh phi Van hanh Hé thong CNTT va chuyén doi s6

Kinh phi quan 1y, van hanh, bao tri, m¢ rng va nang cép‘ CNTT va
chuyén doi s6 dugc bao dam tir nguén kinh phi chi sy nghip, nguén kinh phi
chi dau tu phat trién va cac ngudn kinh phi hgp phap khac theo quy dinh cua
phap luat.

Chwong V
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay gom c6 V chuong, 17 diéu va Quy ché cé hiéu luc tir ngay
Ki.

Cac b6 phan va ca nhan c6 lién quan nghiém chinh chap hanh céc quy
dinh tai Quy ché nay.

Trong quéa trinh té chuc thuc hién, nél} cg') khé khan, vuong mic dé nghi
cac d(m vi phan anh vé bd phan quan tri dé tong hop, trinh lanh dao xem xét
quyét dinh./.
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