UY BAN NHAN DAN QUAN1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

86: 3363 /UBND-NV
V/v tri€n khai Quyé€t dinh Qudn 1, ngay S0 thing 9 nim 2024
ban hanh Quy ché cép nhat,
st dung, khai thac dit liéu cén bg,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong cta Thanh phd HS Chi Minh
va hudng dan cdp nhit, hoan chinh
dit liéu can bg, cdng chirc, vién chirc,
ngudi lao dong trén Co s& dit ligu
can bd, cong chirc, vién chuc,
ngudi lao dong cta Thanh phd
Ho Chi Minh

Kinh gtri:
- Tha trudng cac co quan, don vi thugc UBND Quaén 1;
- Chi tich Uy ban nhéan dén 10 phudng;
- Chu tich Hoi Chit thdp do Quan 1.

Cin ctr Quyét dinh sb 51/2024/QD-UBND ngay 14 thang 8 ndm 2024 cta
Uy ban nhéan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché cap nhat, sir
dung, khai thac dit liéu can bg, cong chuc vién chirc, ngudi lao dong cia Thanh
phé HS Chi Minh;

Can ctit K& hoach sb 2527/KH-SNV ngay 11 thang 4 nim 2024 ctia S& Noi
vu vé viéc to chuic trién khai chia sé dit liéu can bg, cong chire, vién chirc Thanh
phd véi co s& dit liéu quoc gia vé can bg, cong chire, vién chirc nam 2024,

Chu tich Uy ban nhan dan Quén 1 chi dao nhu sau:

1. P6i véi Tha truéng cac co quan, don vi thudéc Uy ban nhin din
Quan 1 va Chi tich Uy ban nhan dan 10 phwong

Quan triét va trién khai Quyét dinh sb 51/2024/Qb-UBND ngay 14 thang 8
nim 2024 cta Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché
cap nhét, st dung, khai thac dir liéu can b9, cong chirc, vién chure, ngu’orl lao
dong ctia Thanh phd H5 Chi Minh dén tit ca can bd, cong chirc, vién chiic,
nguoi lao ddng tai don vi dugc biét dé nghién ctru thuc hién ding theo quy dinh
va c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

MBbi co quan, don vi ctt 01 nhan sy phu trach cong tac cép nhét, khai thac
Co s& dit liéu ciia Thanh phé thue thAm quyén quén ly cua co quan, don vi va
01 nhan sy chju tréch nhiém v& viéc quéan ly hé théng phin mém lién quan dén
co s& dit liéu cén bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong tai co quan, don vi;
tha trudng don vi chiu trach nhiém d6i véi viée dé xuét nhan sy phuy trach va lap
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danh sach giri v& Phong Noi vu trwdc ngay 02/10/2024 (dinh kém mdu danh
sdch).

Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta nhimg théng tin, dit liéu do don vi
cap nhat va cung cap tai khoan dédng nhap cho can b, cong chirc, vién chuc,
nguoi lao dong thudc co quan, don vi quan ly.

Thudng xuyén theo ddi, kiém tra va thong bao kip thoi v& Uy ban nhan dan
Quan 1 (thong qua Phong Noi vu) nhimng vin dé phat sinh lién quan dén Co sé&
dit liéu ctia Thanh phé.

Ra soat, dang ky dam bao tAt ca cén bg, cong chuc, vién chic, nguoi lao
dong tai co quan, don vi phai dugc cip chit ky sb dé can bo, céng chirc, vién
chirc, ngudi lao dong thuc hién ky sb trén Co s& dit 1idu ciia Thanh phd.

Hoan thén’h viéc x4c nhén va ky sb dir li€u can bd, cong chirc, nguoi lao
dong cham nhat ngay 30 thang 10 nam 2024.

2. Giao Phong Ngi vu

Téng hop danh sach céc co quan, don vi va cung cip tai khoan diang nhap
cho cén bg, cong chirc, vién chirc phu trach cong tac cép nhat, khai thac Co s&
d liéu cua Thanh phé tai co quan, don vi thuéc Uy ban nhan din Quan 1; kip
thoi bao cdo, tham muu Cha tich Uy ban nhan dan Quén 1 nhéc nhé, chin chinh,
xu ly cac co quan, don vi chua dam bao chét lugng dir liéu va hoan thanh tién do
deé ra.

Huéng dan cdp nhat, hoan chinh dir liéu can bg, cong chirc, ngudi lao
dong trén Co s dit liéu ctia Thanh phd, trién khai video tap hudn ctia S& Noi vu
https://drive.google.com/drive/folders/lioH- dén can b, cong chic, vién chuc
phu trach cong tac cép nhét, khai thac Co s& dit li€u cua Thanh phé tai co quan,
don vi thuéc Uy ban nhén dan Quén 1.

~ Thuong xuyén theo doi, kiém tra va théng bao kip thoi vé S& Noi vu nhing
van d€ phat sinh lién quan dén Co s& dit liéu cuia Thanh pho.

3. Doi voi Can bg, cong chire, vién chire, ngwoi lao dong

M3&i c4 nhan duoc cung cip 01 tai khoan dé truy cap vao Co s& dit lidu cua
Thanh pho.

K& khai, cung cip diy du, rd rang, chinh x4c thong tin c4 nhan trong hd so
ctia minh va ky s trén Co s& dit liéu ciua Thanh phd; chiu trach nhiém trudce
phap luat, trude Tha trudng co quan vé tinh trung thuc cua nhitng thong tin da
ké khai, cung cip.

Tu quan 1y tai khoan, thuong xuyén thay ddi mat khau tai khoan dé dam
bao an toan, an ninh thong tin. Trudng hop mat mat khau hodc tai khoan cé du
hiéu bi danh cép mat khu phai béo cdo Thu truéng co quan, don vi quan 1y can
bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va bdo cdo bang van ban vé Uy ban
nhan dan Quan 1 (théng qua Phong Noi vu) dé duoc cip lai mét khdu méi.
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Hoan thanh viéc cap nhat, hoan chinh dit liéu chdm nhit ngay 25 thang 10
nam 2024.

pé nghi Thu trudng céc co quan, don vi va Chu tich Uy ban nhan dén 10
phuong khan truong, nghiém thc trién khai thuc hién./.

(Kem theo Quyét dinh ban hanh Quy ché cép nhdt, st dung, khai thic dir
lidu cdn b, cong chike, vién chike, nguoi lao ddng ciia Thanh phé H6 Chi Minh
va Quy ché cdp nhdt, s dung, khai thdc dit liéu cdn bo, cong chire, vién chikc,
nguoi lao déng ciia Thanh phé H6 Chi Minh). Yaul_

g

Noi nhdn: |
- Nhur trén;
- Luu: VT, PNV, ntthang (5b).

7¢ Pirc Thanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 51 /2024/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy 14 thdng8 ndm 2024

 QUYET PINH
Ban hanh Quy ché cip nhit, sit dung, khai thac dit liéu
can bd, cong chitc, vién chirc, ngwdi lao dong ciia Thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cén cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 ndm 2015;
Ludt svra doi, b6 sung mot so diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt To chiec
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cw Ludt Ban hanh van bdan quy pham phap ludt ngay 22 thdang 6
nam 2015, Ludt swa doi, bo sung mot so6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban
quy pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Cin cit Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thing 5 ndm 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
vin bdn quy pham phdp ludt; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12
niam 2020 cua Chinh phii sika doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6
34/2016/NB-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin bin quy pham phdp ludt,
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngady 25 théng 5 nim 2024 ciia Chinh phii vé sira doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 ndm 2016
ciia Chinh phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Luét Ban hanh
vin ban quy pham phdp ludt dé diege siva doi, bé sung mét s6 diéu theo Nghi dinh
56 154/2020/NP-CP ngay 31 thing 12 ndm 2020 ciia Chinh phi

Cdn cir Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 ndm 2020 ciia
Chinh phii vé qudn 1y, két néi va chia sé dit liéu sé ciia co quan nha nuéc;

Can cit Théng tw s6 06/2023/TT-BNV ngay 04 thing 5 ndm 2023 ciia
B¢ trucng By Noi vu ban hanh Quy ché cdp nhdt, sir dung, khai thac dir liéu,
théng tin cia Co s& dit liéu qubc gia vé cdn bj, cong chirc, vién chirc trong
co’ quan nha nudc;

Xét dé nghi cia Giém doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 4039/TTr-SNV ngdy 06
théng 6 nam 2024, To trinh s6 5799/TTr-SNV ngady 02 thing 8 nim 2024; y kién
thdm dinh cia S¢ Tw phép tai Bdo cbo sé 2786/BC-STP-KTrVB ngay 13
thang 5 nam 2024 va y kién ciia Thanh vién Uy ban nhén dén Thanh pho.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cip nhét, sit dung, khai thac
dit liéu can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ctia Thanh phd H6 Chi Minh.

Pidu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy 01 thang 9 nim 2024

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 44/2013/QD-UBND ngay 10
thang 10 ndm 2013 cua Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh
Quy ché quan ly H6 so dién tir can bo, cong chirc, vién chitc Thanh phé
H6 Chi Minh.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan din Thanh phd, Giam déc S& Noi vy,
nguoi dung dau cac co quan, don vi thudc va truc thudc Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh, can bd, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong
thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: T™™. UY BANONHAN DAN
- Nhu Diéu 3; KT. CHU TICH
- Bo Noi vy, v

- Vu Phép ché - B4 Néi vu;

- Cyc Kiém tra VBQPPL - B Tu phap;

- Thuong tryc Thanh dy;

- Thudng tryc HDND Thanh uy;

- TTUB: CT, cac PCT,

- Thanh vién UBND Thanh phé;

- Uy ban MTTQVN Thanh phd, c4c doan thé
chinh tri - xd h6i Thanh phé; :

- Véan phong Thanh uy va cac Ban Thanh uy; oty

- Céac gan c%la HDND Thanh phé; V6 Vin Hoan

- VP Boan PBQH va HPND Thanh phd;

- S& Noi vy, S Tu phap;

- VPUB: cac PCVP; cac Phong NCTH;

- Trung tdm Cong béo;

- Luu: VT, (VX/KN).




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1dp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Cap nhat, st dung, khai thac dir liéu can b, cong chirc, vién chikre,
nguoilao dong cia Thanh ph6 Hb Chi Minh
(Kém theo Quyét dinh s6 51/2024/QP-UBND ngdy 14 thang 8 nam 2024
ciia Uy ban nhén dén Thanh phé Hé Chi Minh)

) Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tac, ndi dung, trach nhiém, quyén han,
moi quan hé gifta cac co quan, don vi, cd nhan trong viéc cdp nhét, khai thac va
quén 1y co s& dit liu cén bg, cong chure, vién chire, ngudi lao dong.

Piéu 2. Péi twong ip dung

1. Quy ché nay &p dung ddi véi co quan, £ chirc hanh chinh, don vi sy nghi€p
cong lap thudc Uy ban nhan dan Thanh phé HO6 Chi Minh va Uy ban nhan dan
quén, huyén, thanh pho tryc thuéc Thanh phd H6 Chi Minh (sau day goi tat 1a
Uy ban nhén dan cap huyén), Uy ban nhén dan phuong, x4, thi tran (sau day
goi tit 13 Uy ban nhan dan cip x4) trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Can b9, cdng chire, vién chirc, nguoi lao dong quy dinh tai Quy ché nay
bao gom:

9) Cg’m bd, cong churc thqo quy dinh ctua I’,uat‘ Céan bg, cong chitc ndm 2008
(stra doi, bo sung tai Luat stra doi, bd sung H}C)t §6 diéu cua Luat Can bg, cong chirc
va Luét Vién chic nam 2019) va Nghi quy€t s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11
nam 2020 cta Qudc hdi vé to chirc chinh quyén @06 thi tai Thanh phd H6 Chi Minh;

b) Cén b, cong chirc cap x3;

¢) Vién chue theo quy dinh cua Luat Vién chirc nam 2010 (stra d6i, bd sung
tai Ludt stra o1, bo sung mét so dicu ctia Ludt Can bd, cong chirc va Luét Vién chiic
nam 2019);

, d) Ngudi duogc tuyén dung vao cdng chirc, vién chic dang thuc hién

ché do tap su;

d) Ngudi 1am viéc theo ché do hop ddng quy dinh tai Nghi dinh sb

111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 cia Chinh phu vé hop ddng dbi véi
mdt s6 loai cong vi€c trong co quan hanh chinh va don vi sy nghié€p cong lap;

e) Ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xa.



Piéu 3. Gidi thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhur sau:

1. Co s¢ di liéu can bo, cong chirc, vién chue, nguoi lao dong cua
Thanh phd Hé Chi Minh (sau dy goi tit 1a Co s& dit liéu ciia Thanh phd) 14 cac
thong tin dwoc thu thap tir mau so yéu 1y lich ban hanh kém theo Thong tu sb
06/2023/TT-BNV ngay 04 thang 5 nam 2023 cta B trudng Bo Noi vu ban hanh
Quy ché cap nhit, sit dung, khai thac dit li€u, thong tin cla co s& dit heu
quéc gia ve can b, cong churc, vién chuc trong cdc co quan nha nudce (goi tat 14
Thong tu s6 06/2023/TT-BNV) ctia mdi c4 nhan can bd, cong chic, vién chiic,
ngudi lao dong; dugc td chirc thanh tap hop thong tin c6 cau truc dé cap nhat,
khai théc va quan 1y thong qua trang thiét bi cong nghé thong tin.

2. Tai khodn ngwoi dung 13 tén ngudi ding va mat khau dé can bg,
céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong dang nhdp vao Co s& dit li€u cua
Thanh pho (sau day goi tat 1a tai khodn).

3. Quyén truy cdp 1a quyén ciia ngudi st dung duoc két ndi va 1am viéc
thong qua tai khoan duoc cdp dé khai thac va st dung Co sé dit liéu cua
Thanh phd.

4. Ky 56 1a viéc st dung thiét bi luu giit théng tin chit ky cia mdi c4 nhan
dd dugc ma hoéa phuc vu viée st dung dich vu chir ky s6 két hop v6i1 chic nang
clia Co s dit liéu cua Thanh phd dé ky cac vin ban dién tir theo thim quyén
trong Co s& dit liéu ctia Thanh phé.

Pidu 4. Nguyén tic quén Iy, khai thic Co s& dif liéu ciia Thanh phd

1. Co s& dit liéu cta Thanh phé dugc luu trir tai Trung tdm di li€u cua
Thanh phé va dugc quéan 1y thong nhit tai S Noi vu. Quyén cdp nhat, khai thac
thong tin dugc cip theo dung chirc trach, nhiém vu, quyén han va muyc dich
sir dung cua tirng can bd, cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong.

2. Co s6 dir liéu cua Thanh phé phai dap tmg dugc yéu ciu cap nhat,
stt dung, khai thac thong tin 24/24 gid hang ngdy, triy thoi gian tam ding dé
bao dudng, nang cip (c6 thong béo cu thé).

3. Nhitng thong tin c6 lién quan dén cén bd, céng chirc, vién chirc, ngudi
lao d6ng trong thoi gian cong tac tai Thanh pho HO Chi Minh phai dugc cdp nhét
day du, kip thoi, chinh xac theo thoi gian thuc.

4. Mdi can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong duge cung cép
01 tai khoan dé truy cép vao Co s& dit liéu caa Thanh phd; chiu trach nhiém
vé viéc khai bao thong tin c4 nhan 1én Co sé dit liéu ctia Thanh phd va cap nhat
kip thoi nhiing thay d6i vé théng tin c4 nhan.

5. Chi nhfing ngudi c6 thim quyén quén 1y hodc dugc Cép quyén truy cip
méi dugce phép st dung, khai thac Co s& dit liéu ciia Thanh phd.
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6. Cac co quan, don vi theo phan cip vé cong tic quan 1y, sit dung can b,
cong chuc, vién chitc, nguodi lao dong c6 trach nhiém don dbc viéc cap nhat
kip thoi, chinh xdc va day di thong tin c4 nhan hién c6 vao Co s& dit liéu coa
Thanh phé.

7. Viée két ndi va chia sé¢ Co s& dit liu ciia Thanh phé v6i cac hé thdng khac
thyc hién theo quy dinh cia phap luat va phai dugc sy d6ng ¥ bang vin ban cia
cap c6 tham quyeén.

Pidu 5. Cac hanh vi khong dwoc 1am

Theo quy dinh tai Bleu 8 Nghi dinh so 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4
nam 2020 cta Chinh phit vé quan 1y, két ndi va chia sé dit lidu sé cta co quan
nha nudc, cac hanh vi khac theo quy dinh cia phap luét c6 lién quan.

_Chwong IT ) .
C’A}P NHATA, KHAI THAC VA QUAN LY CO SO DU LIEU
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Piéu 6. Bao mat, bdo dam an toan théng tin ddi véi Co sé dit lidu cia
Thanh phé

1. Co s0 dit liéu cia Thanh phé duoc luu trir, bao mat, bdo dam an ninh,
an toan thong tin theo quy dinh cua phap luét. Viéc xay dung, cip nhat, quan ly,
sit dung, khai thac tudn thi cdc quy dinh cta Dang, phap luft c6 lién quan;
quy dinh vé quan ly, két n01 va chia sé dit liéu sd cia co quan nha nudc;
cac quy dinh vé bao vé quyén riéng tw, bi mat c4 nhan, bi mat gia dinh va céc
quy dinh phép ludt khac c6 lién quan; tudn thi Kién trac Chinh quyén dién tir
Thanh phd.

2. Dit liéu cua can b9, cdng chic, vién chirc, nguoi lao dong phai bao dam
cap nhat kip thoi, chinh xac thoéng tin lién quan dén hd so cén by, cong chiic,
vién chire, nguoi lao dong khi c6 sy thay d6i; dwoc quan 1y theo d6 han che
tiép can, ma hoa mét sb trudng thong tin ¢ bao dam bao mét, an toan thong tin
trong cong tac can bd. Viéc xac dinh d6 han ché tiép can cua dir li€u thuc hién
theo quy dinh ctia Pang, phép luat v& can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

Piéu 7. Tao lap hd so, cAp nhit méi, sira ddi, bd sung thong tin va
phé duyét dir liéu

1. Trong thoi gian 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 quyet dinh
chuén y d6i véi can bo, quyét dinh tuyen dung d6i v6i cong chirc, vién chic,
hop ddng dbi v6i ngudi lao dong, theo thdm quyén, don vi sir dyng c6 trach nhiém
ca“ip tai khoan cho can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

2. Trong thoi gian 05 (ndm) ngay 1am viée, ké tir ngay duoc cip tai khoan,
can b9, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém cdp nhat mai
thong tin v& hd so ¢4 nhan va ky sd trén Co sé dit liéu ca Thanh phd, cu thé:
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a) Péi voi thong tin, dit liéu cia can bd, cong chirc, vién chirc thudc dién
Ban Thuong vu Thanh Gy quan ly do S& Noi vu truc tiép theo doi va quan ly.

Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay can bd, cong chic,
vién chuc ky s6 hoan thanh cép nhat hd so c4 nhan, céng chirc ciia S& Noi vu
dugc giao phy trach co trach nhiém ra soat, kiém tra thong tin, dir liéu bao dam
phu hop véi tai liéu kiém chimg hodc hé so gc, sau d6 xac thyc bang ky sd;

Trong thoi han 15 (muoi 1dm) ngay lam viéc, ké tir ngay cong chirc cua
S& No6i vu ky s6 xac thyc thong tin, Gidm doc S& Noi vu cd trach nhiém
kiém tra tinh xac thuc va phé duyét ho so bang ky so.

b) Pbi véi thong tin, dit liéu cdp nhat ctia can b, cong chirc, vién chuec,
nguoi lao dong cac co quan, don vi thude Uy ban nhén dan Thanh phd, Uy ban
nhén dén cap huyén, Uy ban nhan dan cip xa, trir trudmg hop quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu nay.

Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay can bo, cong chiic,
vién chirc, nguoi lao dong ky s6 hoan thanh cép nhat hé so c4 nhén, ngudi ding dau
b6 phén t6 chitc can bd c6 trich nhiém ra soat, kiém tra thong tin, dit lisu bdo dam
phu hop véi tai lidu kiém chimg hodc hd so gbc, sau d6 xac thuc bang ky sb;

Trong thoi han 15 (mudi 1am) ngady lam viée, ngudil dung dau co quan,
don vi truc thudc Uy ban nhin didn Thanh phd; Chu tich Uy ban nhén dan cap
huyén c6 trach nhiém ki€m tra tinh xac thuc va phé duyét ho so bang ky so.

c) Cap nhat thay d6i (néu c6)

Déi v6i thong tin thay ddi ctia c4 nhan thi c4 nhan c6 trach nhiém cdp nhat
va ky s6 trén Co s& dit liéu cia Thanh phé trong thoi gian 05 (ndm) ngay lam viéc,
ké tir khi phat sinh noi dung thay dbi. Co quan, don vi c¢6 thdm quyén quéan 1y
hd so ¢6 trach nhiém kiém tra va phé duyét dix liéu thay ddi trong thoi han
10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy ca nhan ky so hoan thanh cap nhit,
b0 sung ho so.

3. S& Noi vu co trach nhi€ém phé duyét dit liéu bang ky s6 tir Co s& dit lidu
cta Thanh pho d€ dong b 1én Co s& dir liéu quoc gia vé can b, cong chirc,
vién chirc trong cac co quan nha nudc.

Pidu 8. Chuyén giao, tiép nhin di liéu

1. Truong hop can bd, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong cod quyét dinh
diéu dong, luan chuyén, chuyén dbi vi tri cong tac dén bd phan méi trong cing
don vi, trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay lam viéc, ké tr ngay quyét dinh c6
hiéu luc, don vi ¢ trach nhiém chuyén hé so trén Co s& dit liéu ctia Thanh phd
dén bo phan méi.

2. Trudng hop cén bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong co quyét dinh
diéu dong, luan chuyén, chuyén ddi vi tri cong tac gifta cic co quan, don vi
true thudc Uy ban nhan dan Thanh phé, trong thdi han 30 (ba muoi) ngiy lam viéc,
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Ké tr ngay qu}fét dinh c6 hi€u luc, co quan, don vi chuyén hd so trén Co s& dit liéu
ctua Thanh pho dén co quan, don vi méi.

3. Trudng hop tiép nhan hodc chuyén hd so can bo, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao ddng ngoai Thanh phé Hd Chi Minh, co quan, don vi dé nghi S& Noi vu
chuyén giao hd so bang vin ban.

4. Truong hop can b9, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong nghi huu,
théi viéc, chim dit hop ddng hodc tir trin, trong thoi han 10 (muoi) ngay lam viéc,
ké tir ngdy quyét dinh c6 hiéu luc hoic ké tir ngay nhan dugc gidy chimg tu,
co quan, don vi cip nhat trang thdi hd so twong tng trong Co s& dit liéu cua
Thanh phd.

Piéu 9. Khai thac dit liéu cin bj, cdng chirc, vién chire, ngwoilao dong

1. Can b9, cong chirc, vién churc, nguoi lao ddng cdp nhat, khai théac,
st dung dit liéu trong Co s& dit liéu cia Thanh phé bing tai khoan do S& No6i vu
cung cdp va truy cdp Co s& dit liéu cua Thanh phd tai dia chi:
https://csdlcbeeve.tphem.gov.vn/.

2. Boi tugng dugce st duyng va khai thic dir liéu can bd, cong chirc,
vién chtrc, ngudi lao dong:

a) Co quan, don vi quan ly, st dung can b, cdng chirc, vién chirc, ngudi
lao dong dugc nghién ctu, khai thac va st dung théng tin dit liéu cén bo,
cdng churc, vién chirc, ngudi lao dong cua minh trén Co s& dit liéu cua
Thanh phd d phuc vu cong tic quéan 1y theo thim quyeén.

b) Céan bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng dugce st dung toan bd
thong tin dit liéu cua minh dwoc in tir Co s dit liéu cua Thanh pho dé ra soat
va cdp nhat thong tin ca nhan.

3. S& Noi vu st dung dit lidu tir Co s& dit liéu ctia Thanh phé dé tdng hop,
phén tich déi ngii can by, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong, t chirc bd may,
bién ché, vi tri viéc 1am va cac no1 dung khéc thugc linh vyc quan 1y ctia S& Noi vu
phuc vu cong tac tham muu lanh dao, chi dao, diéu hanh ciia Thanh phé : két ndi,
chia sé dit liéu vé6i cdc hé thdng thong tin khac c6 lién quan ciia Thanh phd.

4. DUt li€u can bg, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong trong Co sé dir lidu
ctia Thanh phd khi dwgc xuit theo vin ban dién to, duoc ky s6 boi ngudi co
thdm quyén va ky s6 cla co quan, don vi quén ly cén b, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong thi vin ban dién tir d6 c6 gia tri phép 1y nhur ban gbc vin ban gidy.

5. Sau khi dit liéu dugc phé duyét, can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong cua cac co quan, don vi thudc va truc thudc Thanh phé thuc hién in
so yéu 1y lich ctia minh tir Co s& dif liéu ciia Thanh phé dé nop bo phan td chirc
can by cta co quan, don vi quan ly hd so cén b, cong chuc, vién chirc, ngudi
lao dong khi c6 yéu ciu.



Piéu 10. Luu trit co sé dir liéu

1. Dit liéu can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong dugc luu trix
trong Co s& dit lidu cia Thanh phé va dugc sao luu dinh ki hing thang, toi thiéu
ba (ba) thang néu da c6 phién ban sao luu méi trén phuong tién huu trit chuyén dung
dé dy phong rii ro.

2. Viéc luu trft, sao luu phai tudn thu cac quy dinh ctia Pang, phap luét
vé luu trit, bdo vé bi mat nha nudc, bao v bi mat thong tin cd nhén, an toan,
an ninh thong tin.

Chuong III
TRACH NHIEM TRONG VIEC CAP NHAT, KHAI THAC,
QUANLY CO SG DU LIEU CAN BQ, CONG CHUC,
VIEN CHUC, NGUOILAO PONG

Diéu 11. Trach nhiém cia S& Nji vu

1. Chu tri, phdi hop véi cc co quan, don vi c6 lién quan xdy dyung, nang cap,
quén Iy co so dir liéu, cap nhat, khai théc dit liéu trong Co s¢ dit liéu cia Thanh pho
t6 chirc cap nht, chuén hoa thong tin, dit liéu trong Co s6 dit liéu ctia Thanh phd
phuc vu két ndi, chia sé véi Co so dit lidu quoc gia theo quy dmh tai Nghi dlnh
s0 47/2000/ND-CP ngay 09 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phu vé quén 1y, két ndi
va chia sé dit liéu sd cta co quan nha nuéc phuc vu hoat dong quan ly nha nude
theo chirc ning, thAm quyeén.

2. Quan Iy hodc phan cip quan 1y tai khodn; cép va han ché, md rong hogc
hiy quyén truy cap vao Co s dit liéu ciia Thanh phd trong pham vi quén ly
trén co s& dé nghi bang vin ban clia co quan quan 1y c6 thim quyén.

3. T chuc tip huin, bdi dudng k§ ning, nghiép vu cho cdng chic,
vién chuec, ngum lao dong 1am cong tac quan ly, van hanh hé théng Co s& dit liu
ctia Thanh phé.

4. Huéng din, don doc thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thuc hién
cac quy dinh cua phép luat vé quan Iy Co s& dit liéu ctia Thanh phd; xem xét,
Xit Iy vi pham clia co quan, don vi va ¢4 nhan khong thuc hién theo quy dinh tai
Quy ché nay.

5. Pam bdo tuan thi chat ché cac quy dinh vé an toan, an ninh va bdo mat
thong tin, dit liéu can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong va dap ing yéu cau
d6i méi, ting cudng quan Iy can bd, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong cua
Dang, Nha nudce; chu tri ph01 hop v6i cac co quan, don vi c6 lién quan thyc hién
quy trinh ma hoa dir li¢u @& dam bao an toan thong tin cho hé théng.

6. Chu tri, phéi horp v6i cac don vi c6 lién quan dinh ky kiém tra dénh gid
an toan thong tin hé thdng thong tin, Co s& dit liéu ctia Thanh phd.
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7. Gidm d6c S& Noi vy c6 trach nhiém phé duyét, ky s6 va dong bd Co s&
dit liéu cua Thanh pho vao Co s& dit liéu quoc gia vé can b, cdng chirc, vién chirc
trong cac co quan nha nudc theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Piéu 12. Trich nhiém ciia S& Thoéng tin va Truyén thong

1. Hu6ng dan k§ thuat va két ndi, chia sé dl"x liéu v6i cac hé thdng thong tin,
co s¢ dit liéu khac theo quy dlnh cua Ngh1 dmh s 47/2020/ND-CP ngdy 09 thang 4
nim 2020 cta Chinh pht vé quén 1y, két ndi va chia sé dit liéu sb cla co quan
nha nudc phyc vy hoat ddng quan 1y nha nudce theo chirc ning, thim quyen.

2. Bio dam v& co sé ha t?mg k¥ thudt, thuc hién cac bién phdp bao dam
bao mat, an ninh, an toan thong tin cua Co s¢& dit liéu cua Thanh phé dé van hanh,
duy tri hoat dong thuong xuyén, lién tuc; thyc hién viéc sao lvu dinh ky Co s&
dit liéu ctia Thanh phd.

3. Phéi hop v61 S& Noi vu va cac don vi sit dung Co s& dit liéu cua
Thanh pho trong viéc cung cap, thu hoi, quan 1y tai khodn, khic phyc su cd, hd tro
k§ thuit cho nguoi sit dung Co s& dit liéu ciia Thanh pho.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Trung tim Chuyén ddi s6 Thanh phd

1. Pam bao ha ting két n01 chia sé dit liéu 6n dinh, thong sudt, dap ung cac
diéu kién, tiéu chudn k§ thuat, cAp do an todn thong tin theo quy dmh dé Kkét ndi,
chia s& dit liéu gifta Co s& dit liéu ctia Thanh phd v6i Co sé dit lidu quéc gia.

2. C6 giai phap k¥ thuat dam bao an toan thdéng tin dit liéu cdn bo,
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua Thanh pho.

3. Phéi hop véi S& Noi vu dinh ky sao luu, luu trit Co so dit liéu
Thanh pho theo quy dinh.

Piéu 14. Trich nhiém cia co’ quan, don vi trwe thuéc Uy ban nhin dan
Thanh pho dugc phin cip quan Iy hd so dién tir can bd, cong chirc, vién chike,
nguoilao dong

1. Pugc cép quyén truy cap; duoc quyén khai thac va st dung Co s& dir liéu
cua Thanh pho thudc quyén quan ly cta co quan, don vi.

2. Chuén bi cic didu kién, co s& vét chit k§ thut can thiét dé két ndi va
xtr 1y dit li€u thong tin trén Co s& dif liéu cuia Thanh phé; bb tri can bo, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong c6 du ning lyc dé phy trach cong tac cip nhat, khai thac
Co s& dit liéu ctia Thanh phé thude quyén quan 1y cua co quan, don vi.

3. Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua nhitng thong tin, dit liéu do
don vi cdp nhat.

4. Ap dung cic bién phip dé bao dam an toan thong tin va bao mit Co sé
dit lidu ctia Thanh phd thude quyén quan 1y cua co quan, don vi; thudng xuyén
theo ddi, kiém tra va théng béo kip thoi vé S& Noi vy nhitng vn d& phat sinh
lién quan dén Co sé dit liéu cua Thanh ph.
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Piéu 15. Trach nhiém ciia can bj, cong chire, vién chirc, ngwdi lao dong

1. Pugc cip quyén truy cap dé thuc hién quyén khai thic va st dung
Co s dit lidu ciia Thanh phd theo Quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

2. Ké khai, cung cép day du, rd rang, chinh xac thong tin c4 nhan trong
hd so ctia minh theo yéu ciu clia ngudi ding dau co quan, don vi tryc tlep
quén 1y, st dung va chju trach nhiém truéc phap luat trude co quan, don vi vé
tinh trung thuc cia nhing thong tin da ké khai, cung cép.

3. Ap dung céc bién phap dé bao dam an toan thong tin va bao mit
Co s& dit liéu ctia Thanh ph.

4. Tu quan 1y tai khoan, thuong xuyén thay ddi mat khéu tai khoan dé
dam bao an toan, an ninh thong tin. Trudng hgp mat mat khéu hoic tai khoan
¢6 d4u hidu bi dénh cép mat khiu phai bao cdo nguoi dung du co quan, don vi
quan 1y cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va bao cao bang van ban
vé S& Noi vu dé dugc c?ip lai mat khau méi.

) Qhwong v
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. T6 chire thyre hién

1. Céc co quan, don vi va cén bd, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong
cua Thanh phé c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Giam dbc S& Noi vu chi tri, phdi hop véi Giam ddc S Thong tin va
Truyén thong chi dao, hudng dan, theo doi, kiém tra va td chtrc thuc hién
Quy cheé nay.

3. Nguoi dung ddu céc co quan, don vi chiu trach nhiém truéc Chu tich
Uy ban nhin dan Thanh phé vé viéc thuc hién Quy ché nay tai co quan, don vi
do minh phu trach.

4. C4c tb chirc, ca nhan khong thuc hién hodc thyc hién khong day du cac
quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh cua phap luét cé lién quan thi
ty theo tinh chit, mirc 46 vi pham s& bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luat va
ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

5. Trong qué trinh trién khai thyc hién néu cé Vuéng miac phat sinh,
dé nghi cac don vi phén anh bing vin ban vé& S& Noi vu dé tong hop, bao céo
Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh viéc stra ddi, bd sung Quy ché
cho phu hogp./.
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