UY BAN NHAN DAN QUAN1  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic
S6:4\9//UBND-NV Qudn 1, ngay &4 thang 12 nim 2024
V/v tang cudng cong tac 1ap ho so
dién tir va ndp luu hd so dién tir vao
Luu trit co quan ndm 2024

Kinh gtri:
- Thu truéng céac co quan, don vi truc thude Quéan 1;
- Cht tich Uy ban nhan dan 10 phuong.

Cin ctr Cong vin sb 370/V TLTNN-NV ngay 10 thang 5 ndm 2022 cua Cuc
Vin thu va Luu trit Nha nuée v& 1ap hd so dién tir va ndp luu hd so dién tir vao
Luu trff co quan trén Hé théng quan ly tai liu dién ti; Cong vin sd
182/CCVTLT-QL ngay 11 thang 7 ndm 2022 cua Chi cyc Van thu — Luu tri
Thanh phé vé giéi thiéu Céng vin hudéng dan lap hd so dién tir va ndp luu hd Sy
dién tr vao Luu trit co quan ctia Cyc Van thu va Luu trit nha nude; Cong van so
1909/UBND-NV ngay 20 thang 7 nam 2022 cta Uy ban nhén dan Quén 1 vé trién
khai Céng vin huéng din lap hd so dién tir va ndp luu hd so dién tir vao Luu trit
co quan cua Cyc Van thu va Luu trit nha nudc;

Uy ban nhén dan Quén 1 yéu cau Thu truéng cac co quan, don vi thude
quan va Chu tich Uy ban nhan dan 10 phudng t6 chirc trién khai thyuc hién mot
s0 ndi dung cong vigc sau:

1. Tang cudng cong tac lap hd so dién tir va ndp luu hd so dién tir vao Luu
trit co quan trén Hé thdng theo ding cac ndi dung huéng dan, cu thé:

a) Yéu cdu cua viéc lap hd so dién t&r va nop luu hd so dién t vao Luu trit
co quan trén HE thong:

- P61 v61 Danh muc ho so.

- i véi viée 1ap hd so theo quy dinh tai chuong II Thong tu s6 02/2019/TT-BNV
ngay 24 thang 01 ndm 2019 ciia Bo Nbi vu vé Quy dinh tiéu chuén dit lidu thong
tin ddu vao va yéu ciu bao quan tai lidu luu trit dién ti.

- Péi véi viée ndp luu hd so dién tir vao Luu trit co quan.

b) Luu d6 18p hd so dién tir va ndp luu hd so dién tir vao Luu trit co quan
trén HE thong.

- Buéc 1: Lap Danh muc hd so.
- Buéc 2: Lap hd so.

- Bué6c 3: Nop luu hd so dién tir vao Luu trit co quan.
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2. Khén truong thuc hién chinh Iy hogc sap xép so b tai liéu lwu trit tdn dong
cta co quan, don vi theo quy dinh tai chuong IV Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05 thang 3 ndm 2020 cua Chinh phu vé cong tac van thur.

3. Viéc ndp hd so dién tir vao Luu trit co quan trén Hé théng theo trinh tu,
thi1 tuc quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim
2020 cia Chinh phu vé cong tac van thu; déng thdi, bao dam tuan tha tai Diéu
28 va Piéu 36 Luat Luu trit nim 2024.

4. Thudng xuyén td chirc trién khai, hudng dan cho can b, cong chirc 1ap hd
so cong viéc va ndp luu hd so vao Luu trit co quan dé quan 1y tap trung, théng nhét
va thuc hién cap nhat hd so méi phat sinh hing nim vao Kho Luu tri co quan,
nham thuc hién ding quy dinh ché d6 giao ndp, bao quan tai liéu tap trung tai
Luu trlt co quan, bao quan an toan va st dung tai li€u c6 hiéu qua, tranh dé hd so
tiép tuc tdn dong sau chinh ly.

5. Thuc hién x4c dinh gié tri tai liéu luu trit va 18p muc luc hd so, tai lidu co
thoi han bao quan vinh vién cia co quan, don vi nham chuén bi co sé dit lidu dé
tién hanh sb héa hd so, tai lidu cta don vi.

Uy ban nhan dan Quén 1 d& nghi Thi trudéng cac co quan, don vi thudc quén
va Chu tich Uy ban nhan dan 10 phudng quan tdm chi dao, don dbc, kidm tra,
nhéc nhé céng chire, vién chirc, nguodi lao dong phu trach trién khai thuc hién cac
ndi dung néu trén (quét mé QRcode dé truy cdp cdc vin ban lién quan)./. Wi

Noi nhin:

- Nhu trén;

- UBND Quén 1: CT, cac PCT;
- Luu: VT, NV/TC.

Quét ma QRcode

Dire Thanh
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