UY BAN NHAN DAN QUAN1  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 20/10 Déc lap - Tw do - Hanh phie
S6: 33 /KH-MN2010 Oudn 1, ngay 0% thang 3 néim 2024
KE HOACH

Kiém tra viéc thue thi nhiém vy, cong vu
doi vai can b, cong chire, vién chire va cong tac ndi vu nam 2024

Thue hién Chi thi sé 26/CT-TTg ngay 05 thang 3 nim 2016 ctia Thi tuéng
Chinh phu; Chi thi s6 19/CT-UBND ngay 24 thang 10 nim 2016 ctia Chu tich ty
ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé tang cuodng ky luét, ky cuong trong co
quan hanh chinh nha nuéc va Chi thi s6 06/CT-UBND ngay 18 thang 6 nim 2018
ctia Uy ban nhan dén Quan 1 vé tiép tue ting crrdng ky uat, ky cuwong trong céc
co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap do Uy ban nhén dén Quan 1 quan
ly.

Thuc hién Céng van sé 81/KH-UBND ngay 04 thing 3 nam 2024 cia Uy
ban nhan dan Quan 1 vé& K& hoach kiém tra viéc thuc thi nhiém vu, céng vu doi
véi can b, cong chuce, vién chiurc va cong tac ndi vu nam 2024,

Nhim duy tri ky luat, ky cwong hanh chinh va nang cao chat luong, hiéu qua
céng viéc, ndng cao y thirc trach nhiém phuc vu Nhén dan cua do1 ngii can bg,
cong chure, vién chire tai don vi. Truong Méam non 20/10 xdy dung ké hoach kiém
tra viéc thuc thi nhiém vu, céng vu ddi véi can ba, cong chue, vién chue, nguoi
lao dong nam 2024 nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

1. Théng qua kiém tra ndm duoc tinh hinh chap hanh céc quy dinh ctia Luat
Cén bd, cong chirc; luat vién chirc; cac quy ché van hoa cong sé vé hiéu qua s
dung thoi gid 1am viée, ndi quy, quy ché lam viée cta don vi; viée chap hanh deo
thé; chip hanh quy tic img X ctia can bd, céng chire, vién chirc 1am viée tai don
V1.

2. Gitp kip thoi phét hién nhing truong hop vi pham, c¢6 bién phép chén
chinh, nhic nhé kip thoi va thuc hién nghiém tic quy dinh ctia phap luat, ndi quy,
quy ché lam viéc da dé ra nhim ning cao y thic trach nhiém ctia cn b, cong
chuc, vién chire trong thuc thi nhiém vy, cong vu, hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao.

3. Béo céo va kién nghi Uy ban nhéan dan Quén 1, Phong ndi vy, Phong Gido
duc va Bao tao Quén 1 cd bién phap xt ly thich hgp voi nhitng can b, cong chirc,
vién chirc vi pham Luét Can bo, cong chirc; Luat vién chirc; ndi quy, quy ché lam
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viée; Chi thi sé 26/CT-TTg ngay 05 thadng 3 ndm 2016 cta Thu tuéng Chinh phu;
Chi thi s6 19/CT-UBND ngay 24 théang 10 nim 2016 cta iy ban nhan dan Thanh
phd H6 Chi Minh vé ting cuong ky luat, ky cuong trong co quan hanh chinh nha
nuée va Cong vin sé 2873/UBND-NV ngay 24 thang 11 nam 2016 cta Uy ban
nhan dan Quan 1 vé tang cudng ky luat, ky cuong trong cac co quan, don vi thudc
Quan 1 va céc quy dinh khéc c6 lién quan dén trach nhiém va nghia vu ctia can b,
cdng chire, vién chirc.

4. Quy trinh kiém tra phai dam bao khach quan, trung thwe, phan anh diang
tinh hinh.

1ILPOI TUQNG KIEM TRA

100% Can bg, céng chuc, vién chiic trong don vi.

11I. NOI DUNG KIEM TRA

1. Viéc thuc thi Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05 thang 3 nam 2016 caa Thu
tuéng Chinh phii; Chi thi s6 19/CT-UBND ngay 24 thang 10 ndm 2016 ctia &y ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ting cudng ki luat, ky cuong trong co quan
hanh chinh nha nuéc va Cong vin s6 2873/UBND-NV ngay 24 thang 11 ndm 2016
ctia Uy ban nhan dan Quan 1 vé tang cuong ky ludt, ky cuong trong céc co quan,
don vi thudc Quén 1; cac quy dinh khéac co lién quan dén trach nhiém va nghia vu
ctia can by, cong chirc, vién chirc. Tép trung kiém tra mét sd ndi dung trong tAm
nhu sau:

1.1. Viée trién khai thuc hién cac vdn ban chi dao néu trén tai don vi.

1.2. Viéc chép hanh noi quy, quy ché ctia co quan, viée phan cong nhiém vu
d6i v6i can bo, cong chiic, vién che.

1.3. Viée chép hanh thoi gian lam viéc cda can bd, cong chic, vién chirc.
Kiém tra viéc st dung thoi gian [am viéc cua cén bd, cong chire, vién chirc; dac
biét chul trong kiém tra va nhac nhd, chan chinh va x ly tinh trang can bd, cong
chure, vién chire st dung thoi gian lam viéce riéng (choi game, tham gia mang xa
hoi: facebook, zalo,...).

1.4. Trang phuc, giao tiép va tmg xi trong thoi gian thuc thi nhiém vu, cong
vu; Kiém tra viéc bd tri bang tén trén ban lam viéc, deo thé cia can bd, cong chure,
vién chuec.

1.5. Viéc su dung ruou, bia, dd uéng ¢ con trong gid lam viéc, gio nghi trua
cua ngay lam viéc, ngay truc; khong hut thudc 14 noi cong s0O, trong phong lam
viéc, phong hop, héi truong.

1.6. Tinh trang dun déy trach nhiém, né tranh cong viéc.

1.7. Loi dung chirc nidng, nhiém vu dé gay nhiing nhiéu, phién ha, truc loi
khi xir 1y, giai quyét cong viée lién quan dén ngudi dan.



3

1.8. Thai do cta T3 tiép cong dan, luc luong bao vé khi tiép xuc véi nguoi
dan va khach dén lién hé cong tac tai don vi,

2. Viée thuc hién Quy dinh vé Quy téc Gmg xir ctia can bd, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong lam viéc tai don vi theo Quyét dinh s6 4748/QD- UBND
ngay 05 thang 11 nam 2020 cua Uy ban nhan dan Quén 1; Quyét dinh s6
67/2017/QD-UBND ngay 29 thang 12 ndm 2017 cua ty ban nhan dan Thanh phd
ban hanh quy dinh vé Quy tic Umg xr ctia can bd, cong chirc, vién chire va ngudi
lao déng lam viéc trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong ldp trén dia
ban Thanh phé Ho6 Chi Minh; viée thuc hién van hoéa cong vu theo Quyét dinh sb
1847/QD-TTG ngay 27 thang 02 nam 2018 cua Thu tudng Chinh phu vé phé duyét
Pé an Van hoa cong vu.

3.Viée thyc hién sira déi, bd sung, ban hanh cic Quy ché, quy tic dp dung
tai don vi: Quy ché lam viéc hodc Quy ché t0 chire va hoat dong; Quy ché chi tidu
ndi bd; Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong;...

4.Viéc str dung bién ché hanh chinh, sb lugng nguoi lam viée, sb luong lao
d6ng hop dong tai don vi.

5. Viéc thuc hién ché dd, chinh séch, dao tao, bdi dudng ddi véi can bd, cong
chirc, vién churc; viéc thuc hién cac gidi phap cu thé nang cao chét luong nguén
nhan luc.

6. Viéc thuc hién chuyén ddi vi tri cong tac dbi voi cong chuc, vién chuc va
ngudi lao déng theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ctia Chinh phu.

7. Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai don vi. Panh gia viéc trién
khai thuc hién cac giai phap cai thién céc ti€u chi thanh phan va néng cao hi¢u luc,
hiéu qua céng tac chi dao, diéu hanh vé Chi so PAPIL.

8.Viéc td chirc thyc hién danh gia can bd, cong chie, vién chirc; danh gia,
phéan loai hiéu qua céng viéc hang quy.

9.Viéc cap nhat thong tin can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
trén phan mém Quan 1y hd so dién tu.

10.Viée thyc hién Chi thi s 19-CT/TU ngay 23 thang 10 nam 2013 Thanh
ty Thanh phé H Chi Minh vé tiép tuc thuc hién Quy ché "Mt tran Té quoc Viét
Nam gidm sdt can bg, céng chikc, dang vién o khu dan cu”.

11. Viéc thue hién Quy ché dan chi co s& (Ludt Thuee hién dan chii ¢ co s¢
ndm 2022 va Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 ctia Chinh
pht) va Dan van chinh quyén tai don vi.

12. Viéc thuc hién tinh gian bién ché theo Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP
ngay 03 thang 6 nam 2023 cta Chinh pht quy dinh v& tinh gian bién ché.

13. Viée thue hién cong tdc Quan 1y nha nude vé thanh nién.



12. Viée thue hién ¢Ong tdc quén ly nha nudce vé van thu, luu tri va quan ly
tai liéu luu trir.

13. Cong tac thi dua khen thudng,.

14. Viée trién khai thuc hién cc cdng tac ndi vu khac tai don vi.

1Iv. HINH THUC, THOI GIAN KIEM TRA:

1. Thanh 1ap T6 kiém tra nhiém vu, cdng vu va tién hanh kiém tra duéi cac
hinh thuec:

- Kiém tra dot xudt trong ngay, trong tudn, trong théng.

- Kiém tra dinh ky theo lich kiém tra.

2. Thoi gian kiém tra: do T4 kiém tra quyét dinh theo ting dot kiém tra cu
thé.

v.TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam Hiéu c6 trach nhiém thanh l4p T kiém tra, chi tri x4y dung
chuong trinh va t6 chitc kiém tra viéc thuc thi nhiém vu, céng vu ddi véi can ba,
cdng chiie, vién chirc nam 2024 theo ké hoach.

2. Céc bd phan, cac 16p, cac ca nhan c6 trach nhiém tao diéu kién cho T
kiém tra viéc thuc thi nhiém vy, cong vu d6i voi can bo, cong chirc, vién chirc nam
2024 khi T kiém tra dén kiém tra.

Trén day la ké hoach kiém tra viéc thuc thi nhiém vy, cong vu dbi véi can
b, cong chirc, vién chirc ndm 2024 cua truong Mam non 20/10. Dé nghi can bo,
cong chuc, vién chirc nghiém tic thuc hién./.

Noi nhin:

- Phong Noi vu;
- T4 kiém tra;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Diém Kim



