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QUY CHE

Tb chire hoat djng ciia Trudng Mam non 27

Chwong I

Vitri, nhi¢m vu va quyén han
Diéu 1: Vj tri

Trudng Mam non 27 13 ¢co sg gido duc Mam non céng 14p ciia hé thong gido

duc qudc dan. Trudng Mam non 27 ¢6 tu cach phép nhan, ¢ tai khoan va ¢ con
dau riéng.

Trudng chiu sy chi dao, quéan ly v& t§ chire, bién ché va cong tac cua Phong
Gido dyc va Dao tao quan Binh Thanh, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra vé cong
tac gido duc cua Pang uy, UBND phudng 27, quan Binh Thanh.

Ban Giam hiéu trudng Mam no
chu, phan cong phu trach, quan ly nh
bang phap ludt, 1am viéc th '

n 27 lam viéc theo nguyén tic tap trung dan
a trudng vé mit Nha nude theo phap ludt va
eo che d6 Thu trugng, cap dudi chap hanh cép trén.
Pidu 2 : Nhiém vy, quyén han

1.T6 chire thuc hién viéc cham séc, nudi dudn

, \ g va gido duc tré tir 18 thang dén
6 tudi theo Chuong trinh Gio duc Mam non do B§ truong B Gido duc va Pao tao
ban hanh;

2. Huy dong tré em ltra tudi mam non dén truong;
cho tré em ¢6 hoan canh kho khan, tré em khuyét tat.

3. Quan ly can bd, gigo vién, nhén vién dé t
cham séc va gido duc tré em.

T4 chire gido duc hoa nhap
hue hién nhiém vu nusi dudng,

4. Huy dong, quan ly, st dung céac ngudn luc theo quy dinh cta phép luat.

5. Xdy dung co s& vét chét theo yéu cu chuin hog, hién dai
cu t6i thidu déi voi ving dac biét kho khan,

6. Phdi hop v6i gia dinh tré em, t& chitc va cd nhan dé thyce
nudi dudng, chdm séc va gido duc tré em.

hod hogc theo yéu
hién hoat dong

7. Té chirc cho can b quan ly, gido vién, nhdn vién va tré em tham gia cac
hoat ddng xa hdi trong cdng déng.



8. Thuc hién kiém dinh chit lugng CSGD tré em theo quy dinh.
9. Gilip d& céc co s& giao duc mam non khac trong dia ban.
10. Thyc hién céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phép ludt.
Chuong I1
Tb chirc bd may cia nha truweong
Piéu 3: T6 chirc bd may
. Truong Mam non 27 duoc dinh bién gdm Hiéu truémg, 2 phé Hiéu truéng, 5
T6 chuyén mén va 1 T6 Vin phong. i
Hiéu truong nha trudng phan cong nhiém vu cu thé cho 2 ph6 Hiéu trudng,

T4 trudng cac td chuyén mén, T6 trudng t6 Cap dudng, Té trudng td Vin phong
va cac giao vién, nhan vién.

Truong c6 6 chitc Dang, va céc doan thé chinh trj xa hoi nhu: Céng doan,
Doan TNCS H6 Chi Minh, Chi Hoi chit Tap do, Chi Héi Khuyén hoc.

Truong c6 Hoi dong truong va cac Hai ddng khac dugc thanh 1ap theo Didu
1€ Truong Mam non.

Chuong III
Quyén va trach nhi¢ém cia cin by quan ly
Piéu 4 : Quyén va trach nhiém cia Hi¢u truéng.
1. Xdy dung, t chirc b may nha truong;

2. Thuc hién cac quyét nghi cua Hoi ddng truong duge quy dinh tai khoan 3
Diéu 20 cua Diéu 1é nay;
3. Xay dung quy hoach phat trién nha truong; xdy dung va td chirc thuc hién

k€ hoach nhiém vu niam hoc; bao céo, danh gia két qua thyuc hién trudc Hoi dong
truong va cic cap c6 tham quyén;

4. Thanh lap cac t6 chuyén mén, té vin phong va céc hdi dong tu van trong
nha trudng; bd nhiém td trudng, t6 pho; d& xudt cac thanh vién cua Héi ddng
truong trinh cép ¢6 thim quyén quyét dinh;

5. Quén ly gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mén; phan coéng céng tac,
kiém tra, danh gié xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng,
ki luat ddi vei gido vién, nhén vién; thuc hién viéc tuyeén dung gido vién, nhan
vién; ky hop déng lao ddng; tiép nhan, diéu dong giao vién, nhan vién theo quy
dinh cia Nha nudc;

6. Tiép nhan tré em, quan ly tré em va céc hoat dong nuéi dudng, cham séc, gido
dyc tré em cuia nha trudng, nha tré; quyét dinh khen thuéng, phé duyét két qua danh
gid tré theo cac ndi dung nudi dudng, chim séc, gido duc tré em do B Gido duc va
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Pio tgo quy dinh; ky x4c nhan tré x4c nhan hoan thanh chuong trinh Gido d
Mém non 5 tudi;

7. Quan ly va sir dung 6 higu qua cic ngudn tai chinh, tai san ciia nha truong;

8. Thuc hién cac ché d¢ chinh séch cia Nha nudc déi véi gido vién, nhén :;]en,
hoc sinh; td chirc thue hién quy ché dan chu trong hoat dong ciia nha truong; thuc
hién cong tac xa hdi hoa gido duc cuia nha truong;

9. Chi dao thuc hi¢n céc phong trao thi dua, cac cude van dong cua nganh; thuc
hién cong khai d6i véi nha trudng;

10. Dugc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huong céc ché dg, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

I1. Hi¢u trudng la nguoi lanh dao chung va didu hanh moi cong viée ctia Nha
truong, chiu trach nhiém c4 nhan vé thuc hién nhiém vu, quyén han ctia minh truéc
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27, quén Binh Thanh.

12. Hiéu trudng phan céng 02 Phe Hi¢u Trudng va T4 trudng cac td giup Hiéu
truong chi dao, xir ly cong viac hang ngay trong timg linh vuc cong tac cua truong,
ngoai trir céc cong viée do Higu truéng truc tiep chi dao.

13. Phan cong cu thé: Higu truéng:

a. Chi dao, diéu hanh va
dao Pho Hiéu Trudng, t6 trudng ¢
toan trudng.

quan ly chung moi hoat dong cua truong, lanh
ac t6 chuyén mon, toan thé gido vién, nhan vién
b. Truc tiép phu trach chi dao cac linh vuc:

-Té chuc; thi dua khen thuong;

Kiém tra ndi bo; Pao tao bdi dudng; khiéu
nai to cdo; Tai chanh; Co sg vt chat;

- Tuyén truyén

phd bién gido duc phép luit, quan hé céng tic véi dia
phuong;

- Té Vian phong, cdng tic van thu hanh chanh,;
- Cong tac Phé cdp GDMN;
- Doan thé;

- Quan hé lam viéc véi cac phong ban chirc ning khac cia Phong Gido duc
va Dao tao quan theo y€u cau cong tac.
- Lam Chu tich Hoi ddng, Truéng ban chi dao cac linh vuc cua Trudng.
Diéu 5: Quyén va trich nhi¢ém ciia Phé Hi¢u truéng

1. Thyc hién va chju trach nhiém truéc Hi€u truéng vé nhiém vy duoc Hiéu
truéng phan cong;
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2. Ciing v6i Hiéu trudng chju tréch nhi¢m truéc cp trén vé phan viéc duge
ia0; , i

* 3. Thay mat Higu truéng diéu hanh hoat dong clia nha trudng khi dugc Hieu
trudng uy quyen; )

4. Dugc ddo tao nang cao trinh d9, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va
hudng cdc ché d9, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

Trong linh viee dwge phéan cong, Phé Hi¢u Truéng cé quyén han:

. Chi dao céc t chuyén mén, gido vién, nhan vién td chirc thyc hién cac chu
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truong, cic chi thi, quyét dinh cta Hiéu trudng va ctia cap trén trén cac linh vuc
dugc Hiéu trudng phéan cong,

2. Kiém tra, don déc vige thuc hién cac chu truong, chinh sach, phf}p lu,at
cia Nha nu6e; Cac Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thj ciia nganh, céc vin ban ctia
Phong Gido duc va Dao tao quan, UBND quan thudc linh vuc minh phu trach; phat
hién va dé xudt nhiing van dé cin sira ddi, bd sung.

3. Giai qpyét nhitng van dé phat sinh hfmg ngdy thudc pham vi minh phu
trach; xin y kién Hiéu truong dé xu Iy nhing vu viéc quan trong.

4. Chi dao xu ly nhiing van dé noi bo trong don vi, ky duyét chi kinh phi
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(dudi mot trigu dong) trong céc loai quy cua truong theo dé xuét thudc linh vuc
dugc Hi€u trudng phéan cdng phu trach.

5. Pho Hi€u trudng khong xir ly van dé ngoai pham vi dugc Hiéu trudng phan

cong va nhiing van dé khéng thudc tham quyéq cua Phé Hiéu Trudng, nhitng van
dé nay phai bao cdo Hiéu trudng xir ly, giai quyet.

Phan cong cu thé: Phé Hiéu truéng:

- Phu trach chuyén mén chim séc nudi dudng va gido duc tré;

- Tu sach chuyén mén - chinh tr;

- Tham muu t6 chirc cac hoi thi, xét duyét két qua gido duc tré;

-Theo dai tinh hinh thyc hién xay dung don vj c6 doi sdng vin héa, xdy dung
moi trudng than thién, trudng hoc an toan;

-Y té hoc duodng;

- Phong trao;

- Ngoai khoa;

- Mt sb cong tac khac theo phén céng cia Higu trudng,

Piéu 6: Quyén va trich nhiém cia T trudng .



1. Té trudng c6 nhiém vy giup Hiéu tr‘udng quan ly Viye thuc,hlen.f.gct:uh;lz Zg

gido duc (nhiém vy hanh chanh) theo ké hoach chung ctia truong.

phi¢m Vi B » . £
a. Xy dung chuong trinh hoat dong ciia té,‘ gitp gido -Yle?h:;:yhicgndgml:;

hoach cong tac chuyén mén cé nhan, kiém tra don doc'mOI iyion UL .

ké hoach dd de ra, thdo lugn, nhan dinh tinh hinh va dénh gia ket qua lgla e

thudc pham Vi cta to phy trach, ban bac cé bién phap nang cao chat lugng

soc gido duc tre. o
b. To trudng trao ddi va danh gia sang kién kinh nghiém gido dyc, t0 chirc

du gio 1én 16p dé rut kinh nghiém, té chirc bdi dudng nang cao trinh do to vne:l. |
c. Té chirc phong trao thi dua trong t6, nhan xét danh gia to vién .de nghi

khen thuéng va ky luat déi véi té vien. TS trudng chuyén mon quan ly so6 sinh hoat

t0.

hoach giang day, ké hoach kiém tra thudng xuyén cua té.

e. Hoan thanh ddy du, ding han quy dinh céc yéu ciu cin béo cdo nhu ké

A

hoach giang day, s0 sinh hoat t4, noi dung 6n tap, cic bao céo, ho so khac...
2. Dé thuc hi¢n céc nhiém vu trén day, t0 trudng c6 céc quyén sau:

a. Puoc Hi¢u trudng uy quyén dé quan ly nhéan sy va céc hoat dong chuyén
mon ...

d. La nguoi chiu trach nhiém chinh trong viéc soan thao chuong trinh, ké

b. Dé xuat véi Hiéu truong hoic Pho Hiéu trudng vé viéc phan coéng cho
cac thanh vién trong to.

c¢. Cung véi to trudng cong doan don déc phong trao thi dua cta td nhu
sang kién kinh nghiém, d6 dung day hoc, thao giang, du gid, cong tac khac.
d. Triéu tdp va chu tri cac budi sinh hoat thudng ky va dot xuét cua td.

e. Kiém tra cac t6 vién thuc hién cac ké hoach (cua trudong, cua td va cac
qui dinh, quy cheé...).

f. Thay mit td dé du céc cudc hop ban vé chuyén mén, thi dua va cac hoat
dong khac cua truong.

g. Du gio kiém tra chuyén mén dinh ky hay dot xuét td vien dé co co s&
danh gia thi dua va trinh d6 chuyén mén cua t6 vién.

Diéu 7: Quyén va trich nhiém ciia T phé.

1. Td phé ¢6 nhiém vy gitp TS trudng giiéu hanh t4 va chju trach nhiém trudc
Ban gidm higu vé mot s mat cong tac do T6 trudng phan cong.

2. Tham gia dy gid, dénh gi4, xdy dyng né nép chuyén mén cua t3.



Chwong IV
Chirc niing, nhi¢m vy ciia T§ Viin phong, T6 chuyén mén .
Pidu 8 : T6 Viin phong .
a. Td Vin phong gdm vién chire lam ké toan, phuc vy, bao vé.
b. T Vin phong ¢6 TS trudng do Higu trudng bd nhiém va giao nhiém vu.
c. Td Van phong sinh hoat mai thang mot 1an va cdc sinh hoat khac khi cé

\
A
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nhu cau cong viée hay khi Hiéu truéng yéu cau.

d. T6 van phong dam nhiém cong tac hanh chanh, quan trj ctia don vi
* R A A
pitu9: TH chuyén mén
1. Pho Higu trudng va cac
chuyén mén ¢6 to trudng, 1 té
Hiéu truong bo nhiém trén co s
vao dau nam hoc.

gido vién dugc t6 chirc thanh td chuyén mén.TH
pho chiu sy quan ly chi dao cua Hiéu trudng, do
& gi6i thigu cua lién tich truong va giao nhiém vu

2. T6 chuyén mén cé nhiing nhiém vy sau:

a. Xay dung va thuc hién ké hoach
dung va quan ly ké hoach ca nhan cua
chuong trinh va céc hoat dong gido duc

hoat dong chung cua t6, huéng dén xay

t6 vién theo ké hoach day hoc, phén phoi

khéc ctia nha truong; _

b. T6 chirc bdi dudng chuyén mén va nghiép vu; tham gia danh gia, xép loai

céc thanh vién cua t6 theo quy dinh ciia Chuin nghe nghiép gido vién mam non va

cac quy dinh khéc hién hanh;
c. D& xudt khen thuéng, ky luat déi v gido vién,

3.TH chuy€n mén sinh hoat hai tudn m

) ot 1an va c6 thé hop d6t xuit theo yéu
cau cdng viéc hay khi Hiéu trudng yéu cau.

Chwong V
L& 16i lam vige
Diéu 10: L& 16i 1am viéc trong nha trudng .
Trudéng Mam non 27 gdm 20 16p v6i hon 800 hoc sinh
Va 63 nhan sy, gom :
HT: 01, PHT: 02, GV: 39, NV : 21
Higu trudng
01 Phé Hiéu truéng phu trach cong taic CSGD
01 Phé higu truéng phu trach cong tac cham soc nuodi dudng,
a. Thoi gian biéu :
- Gio gidc lam viée cia CB-GV-NV: tir 6g45 dén 17 gio.
- Nhén vién bao vé: Ca 1: tir 6g00~> 18g00



Ca 2: tir 1800 - 600

- Gido vién don tré tir 6 gics 45, tra tré tir 15 gior 45 dén khi hét tré. Thyc hién
lich sinh hoat cua tré theo ché d¢ sinh hoat cua tirng do tudi ( Nha tré, Mam,Choi,

Lé) ma Chuong trinh Gido duc MN quy dinh.
b. Bao dam gio gidc trong cac
dugc phan cong chuan bj phai c6 mit
cong).
c. Gido vién, nhan vién
chuyén cho chuyén ngay cho v

phién hop (tham dy dl'mg‘ gio triéu tap; n(:eu
ding gi¢y dé thyuc hién phan viéc dugc phan

khi nhan bao, tap chi...; cac loai thu, an pham
n phong va Ban giam hiéu giai quyét.

d. Ban tiép nhan, thu kho g s theo ddi riéng, t§ chirc nhap kho, xuat kho
theo ding quy dinh, kip thei bao cao Hi¢u truéng nhimg truong hop bit thuong,
chua hop ly trong qua trinh thuce thi nhiém vy,

e. Cac van ban chi dao cia Nha trudng do Higu trudng ky phai dugc nhan
vién phu trach Van thu hozc Nnguoi de xuét chiu trach nhiém vé ndi dung tham muu
cho Hi€u trudng xem va chiu trach nhiém kiém tra truge V€ ndi dung va thé thirc;

nhiém vu chap hanh nghiém tic céc vin
ban cua Hi¢u trudng va cua Phong Gido duc va Pao tao ban hanh ¢6 lién quan dén
t6 minh; trién khai trong t6 dé thuc hién.

f. TS trudng cac t chuyén mén ¢g
a Hié

Piéu 11: Ché dé lap chuong trinh, ké hoach cdng tic.

Hiéu trudng 1ap ké hoach thuc hién nhiém vu vao diu nam hoc.

Higu trudng phan cép,
cac b phan co lién quan lap
cua ké hoach nam hoc hoic th

phén cong cho Pho Hiéu truéng, cac td trudng hoic
chuong trinh, ké hoach’ cong tac theo yéu ciu chung
€0 y€u cau ting thoi diém cdng tac.
Diéu 12: Ché dp hdi hop

Truong Mam non 27 méi th
théng d¢ ki€ém diém tinh hinh hoat
tdi .

ang hop toan thé co quan 01 lan vao tuin dau
dong trong thang va dé ra phuong huéng thang

MSi thing 01 lén, Higu truéng chi tri hop lién tich nha trudng dé danh gia
cong tac théang trudc, ban cong tac thang sau ciing nhu ban mét s van dé can xin
¥ kien t8p thé, (Higu trudng I3 nguoi quyet dinh cudi cing). Truong hop cén thiét
Hiéu truéng c6 thé tricu tdp cudc hop bat thudng, céc thanh vién trong lién tich
phai chip hanh |



Hiéu trudng, 2 Phé Higy trudng tryc quén ly va tiép Cha me hoc sinh theo
lich tryc.

Phé Hiéu trudng dugc Higy trudng phan cong hop giao ban vé linh vuc phu
trach khi c6 thu moi .

gidng, day tdt, chuyén dé, hop ban vé cong viéc cua
trudng hoge Pho6 Hig

Cac td ¢6 td chirc thao
To... phéi bdo cdo cho Higu : °u trudng phy tréch chdm nhét
dé Sﬁp xép

ngay Thir Nam cua tuan truge lich cong tac.
Diéu 13 : Ché d@§ ban hanh viin hay
I. Vé ban hanh vin ban :

phong, can bo klelp r}[lle ong tac van thy Soan thio trinh Higy truong ky va
chiu trach nhiém v& ngj dung va thé thic |

Vian bén cac té chuyén mon t§ trudng de xuéit phai chiy trach nhiém vé no;
dung, Van phong dua trén ¢a Xuat nay chju trach nhiém kiém tra hinh thie van ban
va trinh Hiéu truong Ky ban hanh,

2. Vé thdm quyén ky céc vin ban :
Hiéu trudng ky tit ca Cac van ban cya nha trudng ban hanh,

Pho Hiéu trudng dugc ky thay Hiéu trudng khi duge Uy nhiém, cic van ban
chi dao thugc pham vi minp phu tréch va cge loai hé so sd s3
cong cua Hiéu truong (trir mot s v

Gido vién chy nhiém d
Iénh cua Hiéu trudng .

Diéu 14 : Ché d9 thdng tin bso cdo.

1. Ché d théng tin -

vé phat ngon cua minh nhitng vdn d& ¢4
lién quan dén cac ché dg, chinh sach, chu truong, duong 16i, quy hoach, dio tao,
khen thugng, ky luat. ..

Hinh thire thong tin: qua Bang tin, qua cac cudc hop...

Théng tin dugc phat ngdn 13 nhitn

cia Pang, chinh sach phép luét ciia Nha
trudng,

g thong tin chinh thong theo chy truong
nuac, nhitng quy dinh cua nganh va cua

2. Ché do béo cao :




a. Higu trudng 1A ngudi lanh dao chung v diéu hanh moi cong vige inh
ha trudng, chju trach nhi¢m c4 nhan vé thyc hign nhiém vy, quyen han cia mi
‘Ij‘:"” UBND, Phong Gido duc va Dio tao quan Binh Thanh va Dang Uy, UBND
quan Binh Thanh.

b. Hiu truong phén céng Pho Higy Trudng gitp Hiéu trudng chi da?, X 1y
cong viéc hang ngay trong timg linh vyc cong tac ciia truong, ngoai trir cic cong
viéc do Higu truong tryc tiép chi dao.

c. Dinh ky kiém tra cdng tac chi

dao, quan Iy cita Pho Hiéu trusng dé kip
thoi rut kinh nghiém.

d. Duyét cac loai ké hoach chuyén mén do Phé Hiéu trudng bién soan va
céc loai hd s quan Iy ctia Phé Higy trudng,

e. Danh gia Hiéu qua cong tac cia Phé Higu truéng timg hoc ky, cudi nim
hoc.

f. Héng tudn va hing thang giao ban véi Phé Higu trudng dé ndm bét tinh
hinh chuyén mén ma phé Hiéu trudng quan ly.

6. Déi voi cac td trudng;:

a. Hiéu truong bd nhiém céc t trudng vao diu nam hoc.

b. Dinh ky hén'g thdng phan con
chuyén mén d€ nam bat tinh hinh chuyeé

c. Kiém tra, danh gig két
truong.

g pho hiéu trudng hop véi céac té trudng
n mon.

qua chuyén mén, hi€u qua cong tac cua cac td

d. Thong qua t6 trudng, Higu truéng diéu hanh, quan 1y,

. chi dao cong tac
chuyén mon nhat quan, dong bo.

7. Doi véi vién chire trong nha truong:

0

1€ truong Mam non va cac quy dinh hién hanh vé tuy€n dung
khen thudng, ky ludt vién chirc.

. b. Hiéu truéng ¢
ché dan chu cia don vi.

a. Hiéu truéng quan ly vién chic theo Luat vién chirc, Luat lao dong, Piéu

» Su dung, danh gia,
hi dao, quan ly vién chirc theo ché do tha truong va Quy

8. Dai véi cac td chire trong nha trudng;:

a. Doi v6i Té chirc Pang: Luén chp hanh sy lanh dao va thye hién theo
Nghi quyét ciia Chi bo L 5

b. Déi véi cac doan thé chinh trj xa hoi: thyc hién tot méi quan hé h3 trg,
Phoi hop. Binh ky hang thang Hiéu truong t6 chitc cuge hop giao ban véi Cha tich

Cong doan va cac doan thé dé cing nhau phéi hop thyc hién nhiém vy chinh tri clia
trudng,
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Té truéng céc td chuyén mén va bé phan chuyén mén th;l:}?ckmtrling ihing
on 27 phai béo cdo vé tinh hinh céng téc cua té, ctia by phan dinh Ky
Va0 ngdy hop lién tich. :

Lich cong téc tudn Can by Vin thu béo cdo vao chiéu thir sau hang tuan.

Béo cdo So két , bao céo tong két theo quy dinh.

Ngoai ra khi c6 yéu cdu cén thiét hay tinh hinh dgt xuat, Péo cé(? cac ch;yen
d&, cac cudc van dong, cong tic phong trao... timg bd phén phai béo céo theo ding
thoi gian, ndi dung yéu cau. .

Céc cong van dén cla co quan cdp trén, yéu cdu trudng bdo cdo cac van de‘:
mang tinh chuyén mén, thi Hiéu truong xem xét phan céng CB-GV-NV nha
truong thuc hién.

Piéu 15: Ché dd khen thudéng, ky luat .

Thyc hién theo Ludt thi dua khen thuéng, cac quy dinh hién hanh ve thi dl:la
khen thudng va thuc hién trén tinh thin Quy ché chi tiéu ndi bd cia trudng vé murc
chi khen thudng.

Chuong VI
Cic méi quan hé cong tac
Diéu 16: Quan h¢ cong tic ciia Higu Truéng.
1. Ddi véi UBND Quan Binh Thanh:

Trudng Mam non 27 1a co
dinh cua Uy ban nhan dan Quan v
nha nudc.

quan thi hanh, Hiéu truéng chip hanh moi quy
€ cong tac gido duc va dao tao; cong tac quan ly

2. Péi vai phong Gido duc va Pao tao quan Binh Thanh :

Truong Mam non 27 1a co quan thi hanh, Hiéu truéng chp hanh moi quy
dinh cua Phong Gido duc va Pao tao.

3. Pdi voi Dang 1y, Uy ban nhéan dan phudng 27 quén Binh Thanh:

La ‘rnéi quan h¢ hang ngang vé cong tac Pang, cong tac quan ly nha nudce va
cac van de lién quan chi tiéu Vin hoa x3 hoi.
4. Péi véi Ban Dai dién CMHS va cha me hoc sinh:
La mc‘:)i quan hé phéi hop. Thuc hién theo Piéu 1é Ban Pai dién CMHS, Diéu
I trudng mam non, quy ché phédi hop 3 mai trudng gido duc va cac quy dinh hién
hanh vé cong tac xa hoi héa gido duc nham thuc hién t6t muc tiéu, nguyén ly gido
duc.

5. Déi véi Pho Hiéu truong:



Pidu 17: Quan hé cong tic ciia Phé Hiéu trudng
1. Bdi voi Hiéu truong. '
a. ChAp hanh sy phan cdng, chi dao cta Higu truong

i i a, da ia cua Hiéu truong
b. Chju sy kiém tra, danh gia cua Hi¢u T 3 . . o
¢. Thyuc hi¢n quan ly, diéu hanh nhiing conghv1¢c cu thé do Hiéu truong
an c0 - yng toi tiéu chung.
han céng theo ké l1oaqll chung, hudong to1 muc ¢ ! . o
’ d. Hing tudn, hing théang béo cdo cho Hiéu trudng nhitng nol dung c6 lién
chi

. i quan 1Y
ham Vi quan ly. N
quan dén phg g . " ) A .

e. Tham muu, d& xuit y kién cho Hiéu truéng trong cong tdc quan Iy,
dao nha truong.

2. Béi véi T6 trudong.

a. Truc tiép chi dao chuyén mén déi véi cac to trudng chuyén mon.

b. Kiém tra, dénh gia cong téc diéu hanh t6 chuyén mon lam co s¢ tham
muu cho Hi¢u trudng danh gia céc to trudng chuyén mén vao cudi nam hoc.

c. Cung ph¢ hi¢u truong chiju trach nhiém truéc Hiéu trudng va cap trén vé
ndi dung va chat lugng céng tac chuyén mén tai don vi.

| 3. Déi véi vién chirc trong nha truong :
a. Quan ly, chi dao vién chic thuc hién nhiém vu vé mét sé mat cong tac do

Hiéu truong phan cong.

b. Tham gia kiém tra, ddnh gié vién chttc theo ké hoach.

¢ Sép xép thoi khoa biéu, lich truc cua vién chue.

Diéu 18 : Quan hé céng tic cia To trudng :

1. Déi véi Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng:

a. Chép hanh su chi dao, quan ly, kiém tra, danh gié ciia Ban giam hiéu.

b. Tham muu cho Ban giam hiéu vé noi dung va ké hoach chuyén mon

¢. Chiu trach nhiém vé noi dung va chét luong chuyén mon.

d. Tham muu, dé xuit danh gid vién chirc trong td.

2. Pdi véi céc t6 truéng khéc:

La méi quan hé phdi hop cing thuc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc va ké
hoach nam hoc ctia nha truong.

Poan két, than 4i, giup do cling tién bo.

3. Dbi v6inibo t

Poan két, than 4i, gitp do nhau ciing tién b.




Quan tdm gitip d& ddng nghigp ciin

g thyc hi¢n tét ké hoach td
Thuong xuyén kiém tra vige th

¥ hién ngi dung chwong trinh, hd so sé sich

piéu 19: Quan h¢ ¢dng tic ciia T3 phé
1. Déi véi Té truémg:
Chap hanh sy phan céng cia T4 trusng
Thay mit t6 truéng didu hanp Mot s myt cong téc theo sy phan céng cia té
Cung t6 trudng chiu trach nh;
minh phu trach.

2. Déi véi ndi bo td

ém ve ngj dung, chét lugng chuyén mén cua té

Diéu 20 : Quan hé giira c4c vién chire tro
Doan keét, than ai, gilp dd nhay cung tién ba.

Phan dau hét minh vi sur phat trién cga don vi.

ng nha truong,

Chwong Vi1

Khen thudng, Ky luat
Diéu 21 : Khen thuing

Tap the, cd nhan tl}l.IC hi¢n tot Quy ché va dat dugc chi tiéu dé ra sa duoc
khen thudng theo Quy ché chi tigy ndi bd va nhing quy dinh hién hanh
Diéu 22 : Ky luat
Tap thé, ca nhan vi pham vao cac diéu khoan quy dinh tai Quy ché nay tuy
theo mirc do s& bi xir Iy ky luat.

Chuong VIII
Tb chire thye hién

Diéu 23 : Toén thé Can bd, gido vién, nhan vién nha trudng c6 trach nhiém

thye hién quy ché va sy phén cong nay.

tinh hinh cu thé, thyc té theo timg thoi diém cong tac sau khi ¢6 y kién chip thuan
ctia Truéng phong Gido duc va Pao tao.

Quy ché va su phén cong nay ¢6 thé dugc sira déi, bd sung cho phu hop véi



Didu 24: Quy ché nay
ngay 12 thang 01 nam 2018./.




