UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 4 Péc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: AT /KH-MN4 ‘ Tan Binh, ngay 5 thdng 06 nim 2024
KE HOACH

T6 chire hoat ddng day hé nim 2024

Can ¢ Cong van sb 3057/SGDDT-GDMN ngay 21 thang 5 nam 2024 cua
S& Gido duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé hudng dan t6 chic hoat
déng hé nam 2024;

Can ¢ Céng vin sé 819/GDDT-GDMN ngay 28 thang 5 nim 2024 cla
Phong gido duc va Dao tao vé& hudng dan td chirc hoat dong hé nam 2024;

Can ctr Cong vin sb 1650/GDDT-TCKH ngay 27/9/2023 cua Phong Gido
duc - Dao tao va Phong Tai chinh - Ké hoach vé hudéng din thu, st dung hoc phi
va cdc khoan thu dich vu phuc vy, hd tro hoat déng gido duc, thuc hién ché do
mién gidm hoc phi va hd tro chi phi hoc tip nim hoc 2023-2024 cua cac co s
gido duc va dao tao cong lap trén dia ban quén Tén Binh;

Truomg Mam non 4 xdy dung ké hoach t& chirc hoat dong day hé nim
2023-2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1.Muc dich

- T4 chirc hoat dong he theo nhu céu goi tré ctia cha me tré va tu nguyén
tham gia day he cua CBQL - GV - NV truong.

- Néng cao y thirc, trach nhi€ém va su quan tdm cua nha trudong, gia dinh
va x4 hoi trong viéc cham soc, quan ly, gido duc trong dip he.

2. Yéu chu: .

- Té chitc hoat dong he theo diéu kién thuc té ctia nha trudong, theo nguyén
tic tu nguyén cua cha me tré, nha truong lay y kién nhu cau gui tré clia cha me
tré va viéc tu nguyén déng ky tham gia cua gido vién, nhan vién.

- Can dam bao ché do sinh hoat cho tré va Ke hoach theo tung do tu01
Téng cudng cdc hoat dong vui choi, trai nghiém, t6 chirc céc cdu lac phat trién
tu duy, k¥ nang sdng; hoat dong trai nghiém mang tinh nghé thuét, nham rén ky
nang, ning khiéu nhu hoat dong tao hinh, ca hat mta, nhip diéu cho tré; duy tri
chit luong nudi dudng, chim sdc, giao duc tre, ché d6 dinh dudng theo quy
dinh; nghiém tac thuc hién phong, chdng dich bénh; an toan strc khoe cho tré, an
toan trudng hoc, an toan vé sinh thuc pham.

- P&i véi tré méi dén nhap hoc, tao diéu kién cho cha me, ngudi cham séc
tré dua tré vao lam quen vaéi truong, nhom, 16p va cac ché do6 sinh hoat.

IL. POI TUQNG VA THOI GIAN THUC HIEN

1. Péi tuong

- Can b6 quan ly, gido vién, nhan vién (tu nguyén dang ky tham gia day he).

- Tré Nha tré va tré Mau gido theo nhu cau gui tré clia cha me tré, ngudi
chidm séc tré (co6 don dang ky tham gia hoc he).




2. Thoi gian thuce hién

2.1. Tién d6 thue hién

- Ngay 10/5 - 17/5/2024: Gido vién dang ky day hé (tw nguyén).

- Ngay 20/5 - 31/5/2024: Cha me tré déng ky hoc he cho tré (tu nguyén).

- Ngay 29/5 — 04/6/2024: Xay dung ké hoach t6 chtrc hoat dong he.

- Ngay 05/6/2024: Céng khai ké hoach, thong bao cac khoan thu hé (webste,
dan bang tin truong).

- Ngay 15/6/2024: thuc hién phiéu thoa thuan cho 100% cha me tré tham gia
hoc hé.

- Ngay 17/6 — 16/8/2024: té chic hoat dong hé
2.2. Thoi gian hoc hé
-T chirc hoat dong he bit dau hoc tir 17/6/2024 dén het ngay 16/8/2024.
+ Thang thit nhét: tir 17/6/2024 dén 12/7/2024 (04 tuan 20 ngay).
+ Théang th(r hai: tir 15/7/2024 dén 16/8/2024 (05 tuan — 25 ngay).
- Gio don va tra tré:
+ Bubi sang don tre tr 7 gio 00 - 8 gio 00.
+ Budi chiéu tra tré tir 15 g10 30 - 17 gio 00.
3. S6 lwong tham gia hoat dong h¢
- Sé luong tré hoc hé: 55 tré
Trong d6: Tré nha tré: 20 tré
Tré mau gido: 35 tré
- $6 nhém, 16p trong he:
Nhom nha tré: 2 nhdém
+ 01 nhom Com nét: 7 tré/nhém
+ 01 nhom Com thuong: 13 tré/nhém
Lé&p mau gido: 3 16p
+01 16p Mam: 11 tré/l6p
+ 01 16p Chdi: 14 tré/lép
+ 01 lop La: 10 trc/lop
- Téng sb cén b, gido vién, nhén vién lam hé: 18 ngudi.
Trong do: + Céan b¢ quan ly: 02 ngudi.
+ G1do vién day he: 9 nguoi
+ S6 nhan vién lam he: 7 nguol.
ITI. KINH PHi THUC HIEN
Nha 1ru0'ng thuce hién theo cac néi dung thu: tién dn sdng, tlen an trua, tién
nuéce udng va tién td chire nudi day tré trong he (theo Céng van s6 1650/GDPT-
T'CKH ngay 27/9/2023 cua Phong Gido duc - Pdo tao va Phong Téi chinh - Ké
hoach vé hudng dan thu, sir dung hoc phi va cdc khodn thu dich vy phuc vy, hé
tro hoat dong gido duc, thuc hién ché dé mién giagm hoc phi va hé tro chi phi
hoc tdp ndam hoc 2023-2024 ciia cde co 56 gido duc va dao tao céng Idp trén dia
ban qudn Tan Binh).
VI. PHAN CONG NHAN SU (dinh kém ké hoach phén céng)
V.NOQI DUNG TO CHUC HOAT DONG
1. Cong tac dam bao cac diéu kién td chie hoat dong he



- Theo diéu kién thuc té ctia nha trudng va tu nguyén gdi tré cia Cha me tré
va dang ky lam he cua gido vién nha truong

- Dam bao dap tmg diy du co sé vat chat phuc vu hoat dong tai trudng.

- Xay dung ké hoach t6 chirc gitt tré trong heé trinh phong Gido duc va Dao
tao phé duyét ké hoach. Thuc hién ot cong tac quan ly, quan tri, duy tri sd truc
hé. Dam bao an toan vé thé chét, tinh than cho tré & moi lic, moi noi, khong dé
xay ra bit ky vu viéc vi pham quy dinh tai nha trudng.

- Nha truong thuc hién du toan cac khoan thu va muc thu, chi trong he
cong khai trong toan thé cén bd gido vién nhéan vién va cha me tre; déng thoi t6
chire 14y y kién thdng nhét ctia cha me tré vé cac khoan thu trong he.

2. Hoat dong nuoi dudng, cham séc va giao duc tré

2.1. Ning cao chit lwong chuyén mén trong cong tic gido duc va chim
soc, nuoi dudng

*Veé Gido duc

- Tang cuong cac hoat dong vui choi, trai nghiém.

- T chuc céc cau lac bd cho tré tham gia nham cing ¢ kién thic, ky
nang

- Gitp tré 6n luyén cdc k¥ ning di hoc nhu phat trién nang khiéu am
nhac, tao hinh, doc tho, ké chuyén dién cam, td chuc cac HDVC trong 16p va
sinh hoat ngoai troi.

- Trang bi cho tré cac kién thirc, k¥ néng phong chong céc t€ nan xa hdi,
phong chong xam hal, gido duc k¥ nang song, k¥ nang giao tlep cho tré.

- Tlep tuc thuc hién truong mam non ldy tré lam trung tam vo1 viéc xay
dung trudong mam non hanh phuc, day manh tiéu chi xay dung méi truong hoc
tap lanh manh, an toan va tén trong tré, xay dung 16p hoc hanh phuc phai la
diém dén than thién va vui thich cua tré, 1a mdi trudng gido duc hoan hao tao
duoc cho tré tim 1y thoai méi khi tré dén 16p.

- Tiép tuc duy tri thuc hién Khéng gian van hoa H6 Chi Minh gén lién voi
nhiém vu chuyén mén cua nha trudng, gido vién cac 16p thue hién khong gian
van hoa H6 Chi Minh bén trong 16p hoc bing nhiéu hinh thtc sinh dong (nhu
bang tuyén duong, bang bé ngoan...).

* V& Chim s6¢ nudi dudng

- bam bao vé sinh an toan thuc phém.

- T4 chtic tét bira an cho tré theo quy ché, dam bao dinh dudng theo dinh
luong.

- Luu nghiém thuc pham hang ngay dang theo quy dinh.

- Tiép tuc ky két hop ddng phap ly véi céc cong ty cung cip thue phim.

- Trang bi di cac d6 ding ban trt phuc vu nhu cdu cho tré

- Thuc hién t6t ché do vé sinh ca nhan tré trong ngay

- Pam bdo str dung nguén nudc sach, vé sinh bép, méi trudong, xtr Iy chét
thai.

- Tang cuong kiém tra cac bd phan, nhém 16p theo lich vé sinh ngay, tuan,
thang.
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- Tuyén truyén gido duc stc khoe, dinh dudng bang hinh thic théng tin &
bang tin, trang website truimg, group lop.

- Tu van, trao ddi truc tiép voi cha me tré, tuyén truyén vé sinh phong,
chbng dich bénh trong mua mua.

- Trang bi thém d6 dung bén tri nhim tao didu kién cho gido vién té chic tét
bfta an cho tré cling nhu giup tré c6 thoi quen tu phuc vu ban théan.

- Thuc hién chuyen déi sb trong cdng tdc quén ly nhu s dung phan mém
“Bao cong nghé” dé tinh khau phan dinh dudng cho tre.

- Tuyén truyen v6i phu huynh cac kién thtrc vé chiam séc - gido duc tré ¢
trudong bdng nhiéu hinh thirc nhu: trang web, hop phu huynh, bang théng bdo,
gbc trao dbi véi phu huynh, zalo cdc nhéom Iop

2.2. Cong tic bao ddm an toan thwe pham

D41 voi bép an ban tri cua nha truong quan ly chit ché chat luong bita &n
tai truong dap ung cic yéu céu Ve an toan thuc pham, bao dam can déi, hop 1y
vé dinh dudng, da dang thuc phdm va phu hop véi c4 nhan tré. Khong dé xay ra
ngd doc thue phdm trong nha truong.

- T6 chie cho tré &n sang, an trua va an xé tai trudng. Nhéan vién ndu in,
phai thuc hién nghiém tic cdc quy dinh; Thuc hién dung quy trinh bép 1 chiéu.
Kiém tra vé sinh thyc pham, vé sinh ca nhan va v¢ sinh chung dam bdo an toan
vé sinh tir ngudn nguyén licu nhap vao tir khdu nha bép dén ban an cia tre , thuc
hién dung quy trinh bép mot chiéu tir khau tiép nhan hang, ché bién, van chuwn
thire an dén 16p va khau td chiic ;10 dn cho tré.

- Co s& vat chat, trang thiét bj phuc vu ban tri dam bao vé sinh, sach s&;
dang qui dinh bép mot chiéu, phan biét dung cu séng-chin, thirc &n néu chin phai
cO dung cu che day.

- Nguén thuc pham phai c6 ngudn gbe, xuat xi rd rang, thudc chudi thyc
pham an toan hodc ¢ giay ching nhén an toan thyc pham theo quy dinh.

- Thuc hién tu kiém tra 3 cap: ngudn thuc pham dau vao, khi ché bién, luc
thanh pham trude khi cho hoc sinh an. Tat ci cac bude déu phai do Ban giam
hiéu, bép truong giam sat nhin xét vao so theo doi hang ngay.

- Luu mau thuc pham ding theo qui dinh: moi mét loai thie an luu trong
mot vét dung riéng biét, t6i thiéu 100g/mau thic n d01 vol thie an khé va
15023/mdu déi véi mon canh hodc xtp. Vat dung luu mau nén st dung bing
inox. Niém phong mau luu chit ché, an toan. C6 s6 ghi chép viéc thuc hicn luu
mau dang theo qui dinh. Thoi gian luu la 24g.. béi voi trudng hop nghi ngo ¢é
d4u hiéu hoc sinh bi ngd doc do thirc an, mau luu can duoc luu trit lai dé co
quan chitc nang kiém tra.

2.3. Bdo ddm an toan cho tré; Cong tac Phong, chéng dich bénh

Tang cuong cong tac tu kiém tra co sé vat chat, trang thiét bi dam béao vé
sinh, an toan. Quan tam 1\16m tra thiét bi san choi va trong nha vé sinh cua tré
(nha vé sinh dam bao yéu cau kho, thoéng, sach dep, an toan, bb tri trang thiét bi
hop 1y, dap Gng gido duc k¥ nang vé sinh theo yéu cau chuong trinh).



- Tiép tyc duy tri cong tac kiém tra tai truong trong viée thue hién céc quy
dinh vé méi trudng gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng bao
lire hoe dudng theo Nghi dinh s6 80/2017/ND-CP.

- Can bd quén ly guong mau, thudong xuyén don dbe, nhic nhd gidgo vién,
nhéan vién, nguoi lao dong, nguoi hoc thue hién nghiém tic cac quy dinh vé dao
dire, nén nep ky cuong trudng hoc; Cé bién phap ngan ngira, can thiép hd tro
kip thoi khong dé xay ra tinh trang gido vién, nhan vién va nguoi lao dong vi
pham dao dirc; Kién quyét khong dé xay ra tinh trang bao hanh tré.

- Phéi hop chit ch& v6i Tram y t€ phudng xay dung ké hoach bao vé, cham
soc stc khoe tré; Tiép tuc thuc hién tang cuong cong tac phong, chdng dich
bénh Tay chin miéng va mét so bénh truyén nhiém.

- Theo ddi va quan 1y t6t stc khoe tré, gido vién, nhan vién nha truong
nhim phét hién sém céc truong hop bat thuong, nghi mic bénh dé théng bao
ngay cho co quan y té kham, diéu tri kip thoi, kién quyét khong dé dich bénh
xuét hién.

- V& sinh méi trudmg, khir khuin theo diung quy dinh. Thuc hién ché do vé
sinh nghiém tic hang ngay va dinh ky. Stir dung Cloramin B, Javel v€ sinh khur
tring bé mit méi truong, dd dung dd choi vao thir sdu hang tuan

- Thue hién viéc phan loai rdc va xtt Iy rac thai hang ngay, thing rac co nip
day, noi chira rdc ¢6 mai che va xa nha bép, xa noi sinh hoat cua tré; gido duc tré
cO y thic gilt vé sinh, bé réac ding noi quy dinh.

2.4. Cong tac gido duc va td chire cac cdu lac b vui choi, trai nghiém,
rén luyén k¥ ning thé lue

+ CLB thé duc nhip diéu CLB hdi hoa do Gido vién cong ty Baby Angel phu
trach dé t6 chire CLB Ning khiéu cho tré (Dinh kém hé so va chieong trinh hoc).

3. Cong tac quan ly va chi dao heé

3.1. Cong tac quan ly

- Pho bién céc vin ban chi dao hoat dong hé cla cép trén voi can bd, gido
vién, nhén vién.

- Xay dung ké hoach hoat dong hé 2024 va trién khai dén toan thé can bd,
g1do vién, nhan vién trong nha truong va cha me tré.

- Phan cong can b quan ly, gido vién, nhan vién truc hé va tham gia t6
churc cac hoat dong he.

- T6 chtrc kiém tra viéc dam bao an ninh, an toan truong hoc trude va
trong thoi gian nghi he.

- Quan li, kiém tra viéc t0 chirc cac hoat dong hé tai nha trudng.

3.2. Cong tac kiém tra giam sat

- Xay du’ng ké hoach kiém tra hoat dong cua cac 16p, dong thoi phéi hop
véi doan thé gidm séat hoat dong gitf tré dam béo didu kién an toan cho tré, dam
bao quy ché chuyén mon..

- Céan b quan ly du glo’ kiém tra cac 16p dé dam bao gido vién thuc hién
dung ké hoach trong thoi gian he.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi€u truwéng
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- Xay dung ké hoach t8 chtrc hoat dong hé, phan cong nhan su.

- Thanh 1ap cau lac b6 hoat dong he.

- Chiu trach nhiém chi dao, quan ly chung viéc td chire hoat dong cua nha
trudong.

- Kiém tra ho so phap ly va dai dién nha truong ky két hop ddng véi cac
don vi cung clp thuc pham nude ubng, gas...phuc vu cong tac ban tra.

- T4 chtic la,y y kién thoa thuan cha me tré, thong nhét mtc thu chi hé cta
LEc.

- Bd sung, trang bi kip thoi dd dung d6 choi, tao diéu kién thuan loi dé
CB-GV-NV hoan thanh céng viéc.

- Kiém tra cong tac nudi dudng, cong tdc tiép pham, an toan vé sinh thuc
pham, dam bao chét luong bita an ban tra trong don vi.

2. Pho hiéu trudéng

- Thuc hién cdng tac do Hiéu trudng phan cong va cac bdo cdo khac theo yéu

2
A

cau.

- Kiém tra ké hoach t6 chite cac hoat dong 6n luyén hé cia nhom 16p.

- Phu trach quan ly cong tac ban tri, cong tac an toan vé sinh thuc phém,
an toan truong hoc, an toén hoat dong Cau lac bo hé.

- Phu trach phan mém dinh dudng; Xay dung thuc don va khau phan an
cho tré hang ngay, tuan, thang dam bao can bang dinh dudng hop ly. Kiém tra,
giam sét viéc thuc hién s6 3 budc clia nhan vién nau in; céng tac tiép phim.

- Kiém tra cbng téc tiép nhan thuc pham, dam bao an toan vé sinh thuc
pham; kiém tra giam sat viéc thuc hién ndi quy quy ché cia nha bép.

- Kiém tra gido vién trong viéc thuc hién xdy dung KHGD long ghép 6
chure gido duc vé sinh ca nhan, phong chong dich bénh, an toan méi trudng cho
tré em trong céc hoat dong phét trién thé chat.

- Phu trach kiém nhiém cong tac Y té truong hoc; quan li chi dao chiam
séc suc khde tré; Xay dung ké hoach phong chong dich bénh, dam bao an toan
phong tranh tai nan thuong tich cho tré; phong chéng SDD, TC-BP cho tré.

- Thue hién cdng tac do Hiéu trudng phan cong va cic bdo cio khac theo yéu

2
A

cau.

3. Giao vién

- Bao v¢€ an toan stc khoe, tinh mang cua tré trong thoi gian tré & trudng.

- Thure hién cong tac cham sdc nudi dudng, gido duc tré

- Thuc hién tbt cac quy dinh dam bao vé sinh, an toan thuc phém trong t6
chuc bita &n cho tré tai truong.

- Td chuc phuc vu cho tré an ban tru tai truong; gido duc né nép v€ sinh,
k¥ nang tu phuc vu trong gio an cho tré.

- Mt sb gigo vién duoc phén cong kiém nhi¢m cong tdc nhu: Trudng ban

TTND, TB Tuyén truyén phép luét, TB Cong nghé théng tin, Bi thu Chi doan,
Thu ky Hoi déng.
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- Thue hién cdng tac do Hiéu trudng phan céng va cac bao céo khac theo yéu
cau.

4. Ké toan

- Thanh toén tién cdng day hoc va tién cong quan ly theo ké hoach da lap
(hoat dong ban tri va hoat dong Cau lac bd) va duoc duyét. Lap danh sach, theo
ddi cha me tré déng tién dbi chiéu véi kho bac, ngén hang céc khoan thu chi
hoat déng dich vu cubi thang. Quyét toan tai chinh cudi nim, ndp thué theo qui
dinh, thyc hién s6 sach thu chi.

- Kiém nhiém T6 trudng VP.

- Thuce hién cbéng tac do Hiéu trudng phan cong va cac bao cao khac theo yéu
cau.

5. Nhan vién van thw

Tdng hop danh sich gido vién va tré dang ky day va hoc he, théng béo ké
hoach hoat déng he, hoat déng cdu lac bd va hudng dan cha me tré thanh toan
qua online khéng dung tién mit khi thanh toan tién hoc.

- Ki€ém nhiém Thu quy. .

- Thuc hién cbéng tac do Hiéu trudng phéan cong va cac bao cao khac theo yéu
cau.

6. Nhén vién niu in

- Thuc hién quy ché chuyén mdn nghé nghiép va chap hanh néi quy cua
nha trudng.

- Pam bio an toan cho tré trong #n udng va sinh hoat tai nha truomg, tuin
thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phdm trong ché bién #n ubng cho tré,
khong dé xay ra ngd doc thirc an do1 voire.

- Tiép pham chét luong | th‘u:c pham so ché, ché bién thirc an ban tra cho
tré theo dung quy trinh bép 1 chleu phan chia thirc &n ban tra cho cac nhom 16p.

- Tham gia dy gi¢ an ban tru .cuai tré, '¢6 bién phap didu chinh chit luong
cac mon an, tham muu thay d@’l».‘ﬂlll'c don, dam bao dinh dudng va ddm bao an
toan thuc phim an bén tra. e

- V& sinh bep in dé dam bao cac didu kién ATTP; vé sinh trong va ngoai nha

bep. s

- Thuc hién 6 kiém tra 03 budc vé thuc phfam.

7. Nhan vién phuc vu

- Chiu trach nhiém v¢€ sinh truong, ddm béo sach s€ thoang mat.

- Vé sinh db dung phuc vu ban tra (khin mit, yém,...) va hoat dong Cau
lac bo.

- Téng hop diém danh, hd tro thong bao cac khoan thu ¢ong tac ban tri va
Céau lac bd. HO tro cong tac van thu, ké todn va mot s6 cdng tac khac do Hiéu
truong phan cong.

- Kiém nhiém coéng tac thu kho (khi dugc phin cong).

8. Bao v¢
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- Truc bao v¢, gilt gin co so vat chat, tai san cta nha truong, chiu trach
nhiém vé céc tai san chung ctia nha tru'()'ng theo qui dinh.

- Phat hién kip thoi nhimg hu hong mat mat tai san, bao cdo nha truong xu ly.

- bam bao trat tu trudc cong truong, hoat dong Cau lac b he. Kiém
nhiém cong téc tiép pham.

T4t ca cac thanh vién duoc phan cong thuc hién cong tic hé nam 2024 chiu
trach nhiém truéc Hiéu trudng, Ban chi dao, céc co quan chire ning va cha me tré vé
nhiém vu dugc giao.

Trén day la Ké hoach td chtc hoat dong hé nim 2024 cua Trudong Mam
non 4, dé nghi CBQL-GV-NV va cac bd phén lién quan nghiém tac thuc hién./.

Noi nhan:

- Phong GD&DT;

- Pho HT, 16 CM;

- GV cac nhém 1op;
-Luu VT./.

Tdn Binh, ngay 42 thdng 6 nam 2024
DUYET CUA PHONG GIAO DUC VA DAO TAO /it

Hiéu trucng trién khai va 16 chire thuc hién theo quy dinh




