UBND QUAN TAN BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 4 Doc lap — T do — Hanh phic
Sé: 53 /Qb-MN4 Tén Binh, ngay 11 thdng 9 nim 2024
QUYET PINH

V¢ phan ¢ong nhiém vu phu trach Cong nghé thong tin, chuyén déi sb va
thong ké giao duc nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 4

Can cir Thong Tu s6 52/2020/TT-BQDDT ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Bo Gido duc va dao tao vé ban hanh Piéu lé truong Mam non;

Can czi“Ké"hoach $6 269/KH-MN4 ngay 10 thdng 9 nam 2024 cia truong
Mam non 4 vé Ké hoach Gido duc nam hoc 2024 -2025;

Can cu vao chuc nang, quyén han cua Hiéu truong theo Diéu 10 cua
Diéu [é truong mdm non hién hanh;,

Xét nang luc chuyén mon, dao dirc cua Can bo, Gido vién, Nhan vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay phin cong nhiém vu cho can bd, gido vién, nhan vién trong
hoi déng su pham phu trach Cong nghé thong tin ndm hoc 2024 — 2025 (Danh
sach dinh kem)

Diéu 2. Can bg, gido vién, nhan vién trong hdi ddng su pham can clr vao
nhiém vu cu thé duge phin cdng c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong
va thuc hién ké hoach cho phu hop véi dac thu céng viée dugce giao.

Picu 3. Cac ong (ba) trong Ban giam hiéu, cic 10 chuyén moén, cac to
chirc doan thc trong truong va cac ong (bd) c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhu Didu 3;

- Phong GDDT;
- Luu: VT.

Ngo Thi Ha






~ DANH SACH PHAN CONG NHIEM VU
PHU TRACH CONG NGHE THONG TIN, CHUYEN DOI SO VA
THONG KE GIAO DUC NAM HOC 2024 - 2025

Phu trach chung va chiu trach nhiém truéc UBND quén Tan Binh, Phong
GD&DT quén Téan Binh vé toan bd hoat dong CNTT cta nha truong;

Quan ly va diéu hanh moi hoat dong CNTT cta nha truong; triéu tdp va
chu toa cac phién hop lién quan dén CNTT ctia nha truong;

Chiu trach nhiém quén 1y, giam sat, kiém tra trang website, cac phin mém
QLICBCC, CSDL... cha trudng

Phu trach khai thac va cung cdp théng tin mot s nhom lam viée zalo
thudc linh vuc phu trach.

2. Ba Pham Thi My Hanh — Pho6 Hi¢u truwdng

Chiu trach nhiém trang website cua trudong: Xay dung chuong trinh hoat
dong cua website;

~ Quan ly truc tiép Mindjeet Mindmanager: Chiu trach nhiém chinh trong

kiém tra, don doc gido vién hoan thién gido 4n dién tir ding thoi gian va diang
quy dinh;

Theo di, kiém tra viée img dung CNTT cua gido vién;

Phu trach khai thac va cung cdp théng tin mot sé nhém lam viée zalo
thudc linh vuc phu trach.

Thuc hién phan mém dinh dudng Foodkids Béo cong nghé trong viée xay
dung, bao cao dit li€u thuc don hang ngay, hang tuén, trong tinh tién an va khau

phén dinh dutng nhdm dam bao dinh dudng cho tré; Tich hop thuc don, s6 3

bude, khau phan dinh dudng cta tré 1én phan mém co s& dif lidu dung chung
HCM.

3. Ba Nguy¢n Thién Huong — Nhan vién Vin thu — Thi quy

Phu trach phan mém nhéan sy vé thong tin cta can bd, gido vién, nhan vién
(VPN);

Phu trach phan mém théng ké CSDL nganh;

Phu trach hé théng thu dién tir cia trudong; quan ly, khai thic c6 hiéu qua
hé théng email trong giri va nhan cong van, bao cao;

Phu trach khai thac va cung cap thong tin mét sé nhom lam viée zalo
thudc Iinh vuce phu trach.



Phu trach phan mém Quan ly thu - chi ctia hoc sinh;

4. Ba Nguyén Kié¢u Khanh — Nhan vién Ké to4n

Phu trach thu tién céc khoan thu cua nha truong theo quy dinh qua phan
mém Uu Viét( thanh toén khong dung tién mit). .

Truc tiép phu trach thuc hién phan mém K& toan Smas;

Phy trach phan mém khai bdo thué; Bao hiém xa hoi; Phin mém tai san.

S. Ba Pham Thi Thanh Ha — Giao vién — TTCM NT+ Mim : Phu trach

chung v& CNTT cua t6 Nha tré - Mam. HJ trg cho céc gido vién xay dung céc
gido an dién tu.

6. Ba Nguyén Thi Ngoc Nga — Gido vién — TTCM Chéi — La: Phu trach
chung v& CNTT cta t6 Chédi - La. H3 trg cho cac gido vién xdy dung cédc gido an
dién tu.

7. Ba Vi Thi Hong — Gido vién —CTCP: Phu trach nhiém trong viéc
cap nhat dang tin bai hoat dong cong doan 1én chuong trinh website ciia trudng,.

8. Ba Vii Thuy Thanh Ha — Gido vién- Bi thu chi doan : phu trach
nhi¢m trong viéc cdp nhéat dang tin bai chi doan 1én chuong trinh website cua
truong

9. Ba Phan Thi Thanh Thuy — Gido vién — Tuyén truyén vién phap
luat: Phu trdch trach nhiém trong viéc cdp nhat ding tin bai phap luat 1én
chuong trinh website cia truong.

Noi dung cdng viée dugc giao & trén s& cd su thay d6i khi cé su bién
dong vé nhén su cta nha truong (s& c6 Quyét dinh thay thé)..



