UBND QUẬN BÌNH THẠNH                  				CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
   TRƯỜNG MẦM NON 5								Độclập - Tự do - Hạnhphúc

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 15/4/2024 ĐẾN 21/4/2024 
	Ngày
	Thời 
gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Người thực hiện

	




Thứ hai
(15/4)
	Cả tuần
	- Thực hiện các kế hoạch + Báo cáo
- Triển khai công tác đánh giá chuẩn nghề nghiệp HT/PHT, GV, đánh giá viên chức, thi đua giai đoạn
	P.Hiệu trưởng
	- C.Thanh

	
	
Cả tuần
	- Giám sát công tác đảm bảo an toàn thực phẩm bếp ăn
- Hoạt động tăng cường phòng chống dịch bệnh, phòng chống tai nạn thương tích, PCCC
	Các nhóm lớp + Bếp
	- BGH + GV các lớp + NV nấu ăn

- BGH

	
	Cả tuần
	- Kiểm tra hoạt động các nhóm lớp
	Các nhóm lớp
	- C.Thùy + GV các nhóm lớp

	
	18g00
	- Học lớp Sơ cấp lý luận chính trị khóa 2 năm 2024 (thứ 3, thứ 5 hàng tuần)
	TT Chính trị Q.Bình Thạnh
	- C.Thùy GV +C.Hiền + C.Phượng Uyên + C.Thủy KT

	
Thứ ba
(16/4)
	Cả ngày
	- Triển khai công văn 47/KH-UBND-BCĐ quận về "Tháng hành động vì an toàn thực phẩm" năm 2024 + Xây dựng kế hoạch treo băng ron
	P.Hiệu phó
	- C.Loan

	
	08g00
	Chuẩn bị cho lễ Hội Giỗ tổ Hùng Vương mùng 10/3 ÂL dợt sân cho các bé dâng lễ
	
	- C.Thùy + GV các nhóm lớp

	
	09g00
	- Họp đánh giá viên chức, thi đua, giai đoạn, lấy ý kiến chuẩn nghề nghiệp HT/PHT
	P.Hiệu trưởng
	- C.Thanh + C.Quyên + C.Thủy KT + A.Tú + A.Nghĩa + C.Trinh

	
	14g00
	- Họp đánh giá thi đua năm học, họp đánh giá viên chức, thi đua giai đoạn, lấy ý kiến chuẩn nghề nghiệp HT/PHT
	P.Hội trường
	- C.Loan + Nhân viên nấu ăn

	
	10g00
	- Dự rửa tay lau mặt
	Lá 1
	- C.Loan + GV Lá 1

	
	15g00
	- Dự vệ sinh chiều
	Mầm 1
	- C.Loan + GV Mầm 1

	
	16g30
	- Họp các tổ chuyên môn đánh giá chuẩn nghề nghiệp HT/PHT, GV, đánh giá viên chức, thi đua giai đoạn
	
	- C.Thùy + Tổ Mầm 
-  Tồ Chồi 
-  Tổ Lá

	
Thứ tư
(17/4)
	Cả ngày
	- Cập nhật báo cáo số liệu cân đo trẻ Tháng 4
	P.Hiệu Phó
	- C.Loan

	
	07g30
	- Tổ chức lễ Hội Giỗ tổ Hùng Vương mùng 10/3 ÂL
	Sân trường
	- BGH  + GV các nhóm lớp

	
	10g00
	- Dự rửa tay lau mặt
	Lá 2
	- C.Loan + GV Lá 2

	
	14g00
	- Dự vệ sinh chiều
	Mầm 2
	- C.Loan + GV Mầm 2

	
	16g30
	- Họp đánh giá viên chức, thi đua giai đoạn
	Mầm 1
	- C.Loan + Tổ Mầm + Tất cả nhân viên

	
	16g30
	- Họp đánh giá viên chức, thi đua giai đoạn
	Chồi 1
	- C.Thanh C.Thùy + Tổ Nhà trẻ + Tổ Chồi + Tổ Lá

	Thứ năm
(18/4)
	NGHỈ LỄ GIỖ TỔ HÙNG VƯƠNG MÙNG 10/3 ÂM LỊCH

	
Thứ sáu
(19/4)
	08g00
	- Thực tế hoạt động các nhóm lớp
	Các nhóm lớp
	- C.Thùy + GV các nhóm lớp

	
	09g00
	- Các thư ký gửi biên bản về cho C.Trâm tổng hợp
	
	- C.Trâm + C.Vi

	
	10g00
	- Dự rửa tay lau mặt
	Chồi 2
	- C.Loan + GV Chồi 2

	
	14g00
	- Dự vệ sinh chiều
	Nhóm Cháo
	- C.Loan + GV Nhóm cháo

	
	16g30
	- Họp đánh giá chuẩn nghề nghiệp HT/PHT và GV 
	Mầm 1
	[bookmark: _GoBack]- C.Thùy+ Tất cả GV 

	Thứ bảy
(20/4)
	
	
	
	

	Chủ nhật
(21/4)
	
	
	
	


Lưu ý: - Đề nghị các nhóm lớp vệ sinh lại tô chén, ca uống nước của trẻ trước khi tổ chức cho trẻ ăn - uống.
	- Cập nhật chính xác nguyên nhân trẻ nghỉ học, truyền thông, phối hợp giữ liên lạc thường xuyên với phụ huynh và thông tin kịp thời tình hình sức khỏe của trẻ
	- Đề nghị các nhóm lớp nghiêm túc thực hiện việc vệ sinh khử khuẩn, các biện pháp phòng chống dịch bệnh truyền nhiễm, cập nhật chính xác thông tin trẻ nghỉ nhóm lớp mình.
	- Các anh bảo vệ nghiêm túc kiểm tra điện nước vào mỗi buổi chiều
- Các nhóm lớp theo dõi các bé có bệnh mãn tính, hô hấp, suyễn, động kinh, dị ứng thực phẩm và kiểm tra sức khỏe trẻ thường xuyên trong ngày báo cáo kịp thời cho BGH để được hỗ trợ (Không nhận trẻ vào lớp khi trẻ sốt) 
- Các nhóm lớp về sinh quạt, đèn, đồ dùng đồ chơi, nghiêm túc khử khuẩn trước khi về
- Kiểm tra kỹ sức khỏe của trẻ khi nhận trẻ vào buổi sáng, tuyên truyền công tác truyền thông phối kết hợp với CMHS PH, đưa đón trẻ tận tay PH. 
- GV các nhóm lớp cần tăng cường công tác vệ sinh phòng dịch bệnh, khử khuẩn hàng ngày, hàng tuần.
- 2 bảo vệ nghiêm túc kiểm tra hệ thống điện nước của các nhóm lớp vào mỗi buổi chiều, xử lý kịp thời không để nước tồn đọng ở các khu vực xung quanh trường, thực hiện tốt tiết kiệm điện và nước
- Thực hiện báo cáo chính xác và kịp thời tình hình dịch bệnh, tay chân miệng, sốt xuất huyết tại lớp (nếu có).
- Thực hiện tốt công tác tổ chức bán trú, VSATTP, cấp dưỡng thực hiện sắp xếp lại quy trình bếp 1 chiều.
